Senor

Informe de Actividades Julio 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

lzabal 31 de julio de 2018 ¢

I
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-294-2018-029
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez
Fortalecimiento Institucional / I1zabal

No.

4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

d o) Partlcpar Bl Bk Spoyo: iagisiEe de'las SR Se apoyo a la Delegacion Departamental en la redaccion e
de trabajo convocadas 'y conducidas por la |0 ocen e la convocatoria de la CODESAN Ordinaria
Delegacion Departamental. correspondiente al mes de julio, se realizo la solicitud para

reservar el salén en donde se lleva a cabo la reunion de
CODESAN,se imprimio la agenda de los puntos a tratar, se
apoyo en la redaccion del acta.

. B Brl.ndar ateneien y. apoyo _a.ias persorTa.s Y€ 1. se atendid de forma atenta y amable a todas las personas
o ‘requieren por. medio: sleranice. eleclrgr?lco y que visitaron la Delegacion en el transcurso del mes de julio.
persor?alrj?nte, |ngluyen§o ) % elaboracson‘ ) Y1 se dio seguimiento a todo correo recibido dando respuesta
aclualizacion dsl. directorle impreso y sleciinicy inmediata a la informacion solicitada. Se actualizo el directorio
- tgdps o contactos_ fje la Delegacroon, pare: dior telefonico electrénico con las autoridades nuevas de las
sggu|m|ento % las scllvidades. lestablecidas. por 1a diferentes instituciones para mantener la comunicacion y llevas
misma. a cabo las actividades establecidas.

2 ,C) Apoyar enA la. BIEbOROION ¥ lras!ado. de | . Se apoyo a la Delegacion Departamental en la
informes ~ ordinarios 'y  extraordinarios, | ., oijacion  de bitacoras de actividades, vehiculos y
planificacionss, calendar.tzamon, ¥y digs kilometrajes semanales luego se trasladaron electrénicamente
documentos que le sean requeridos. a SESAN Central.

+ Se consolidaron todas las convocalorias recibidas para
calendarizar toda actividad en donde tiene participacion la
Delegacién Departamental.

. o : Qolaborar S cIaS|f|cacx.on, ’99'5"0 Y. Se apoyo a la Delegacion Departamental en el registro vy
§eQU|r11lento e .‘corresponden.cla? s qu_e clasificacion de toda correspondencia enviada y recibida en la
ingrass -a la: Delegacion: y e.l g il L Delegacién de lzabal en el mes de julio, asi tambien se dio
ppara dar respuesta silo requeride. seguimiento a todo documento solicitado de SESAN Central.

8 g) . Pgrtl(:lpar 80 Iha  procedimiantos | Se dio seguimiento a los procedimientos  administrativos
admlnrst‘r"’:ltwos. que: apayan: &l q.ut.a’hacer de Ia correspondiente al mes de julio enviando a SESAN Central los
Delegacion, incluyendo la  revision de  los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

informes de, movimiento de viaticos. Solvencias de vehiculos
asignados a la Delegacion de lzabal. Oficio y copia del libro de
asistencia personal 021. se realizo solicitud de pedido y




remesa para servicio y mantenimiento de los vehiculos.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegada Departamental en el traslado a
SESAN Central para la liquidacién de combustible
correspondiente al mes de julio. Se participo en la reunion de
equipo. se apoyo en la participacion de la caminata Corazon
Azul contra la trata de personas la cual se llevo a cabo en el
municipio de Puerto barrios.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente, /
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Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequiidad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

-SESAN-




