Informe de Actividades Septiembre
2018

El Progreso 28 de septiembre de 2018

Senfior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018, ~
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-285-2018-029

2. Nombre: Julia Amparo De los Angeles Ramirez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / El Progreso
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+  Apoyo logistico en reuniones que llevaron a cabo durante el
mes de  Septiembre, programadas por el Delegado
Departamental. Se apoy6 al seguimiento con la celebracién de
CODESAN y Mesa Técnica en Gobernacién El Progreso.
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q P : cnio SAcioiien; | SES rolrjuco y Septiembre 2018 en prestar atencion a las personas diversas
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

que visitaron la Sede, proporcionando informacion requerida de
acuerdo a los lineamientos de la SESAN, ademéas a varias
Instituciones con las cuales se vinculan en diversidad de
actividades a nivel Departamental como: MAGA, Gobernacion
Departamental, MSPAS, MINTRAB, entre otras. Se le dio
seguimiento a los diversos correos electronicos ingresados a la
Sede, también se actualizé los directorios de contactos de
Instituciones gubernamentales y medios de Comunicacion a
nivel Departamental, Municipalidades durante el mes de
Septiembre 2018.

actualizacion del directorio impreso vy electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracidn vy traslado de
informes  ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacion, y otros
documentos que le sean requeridos.

+ Se apoyd a la Delegacion El Progreso en la elabaracién de
informes ordinarios y extraordinarios durante el mes de
Septiembre 2018, los cuales fueron requeridos por el Delegado
Departamental y ademas las calendarizaciones programadas
durante el mes vy elaboracién de oficios varios, conocimientos
de envid de correspondencia, Actas varias y sus respectivas
Certificaciones, Agenda, Convocatoria para la realizacion de
CODESAN de Septiembre 2018. Se apoyd en el traslado de
informes a SESAN Central.

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyé a la Delegacion El Progreso durante el mes de
Septiembre 2018 en la recepcion, clasificacion, registro vy
distribucion de la correspondencia ingresada a la Sede
Departamental, dandole el seguimiento respectivo con
eficiencia y eficacia. Ademas, se apay¢ a diversos




requerimientos del Delegado Departamental y seguimiento al
archivo de toda la documentacién en fisico y en electrénico.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyé a la Delegacidon Departamental El Progreso
durante el mes de Septiembre 2018, en la diversidad de
procedimientos administrativos en forma diaria, dentro de los
que se mencionan: llamadas telefonicas recibidas y realizadas,
requerimiento de insumos y suministros, consolidados de
bitacoras laborales y de combustible, COMUSAN realizadas a
nivel Departamental, solicitud de combustible a SESAN

Central.
6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por «  Se apoy¢ a la Delegacion El Progreso en acompafamiento
el Delegado Departamental, Despacho Superior y al Delegado Departamental en la recepcién de insumos a la
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. SESAN Central durante el mes de Septiembre 2018. Ademas

acompafiamiento en CODESAN Ordinaria, redactando Acta de la
reunion e ingresando el Listado respectivo de CODESAN y de
COMUSAN al Sistema a nivel Departamental.
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