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Informe de Actividades Mayo 20187

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

El Progreso 31 de mayo de 2018¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 deIMayo
de 20184 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No., DSESAN-285-2018-029 {

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Julia Amparo De los Angeles Ramirez /

Fortalecimiento Institucional / El Progreso

4

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones - .
2 ; + Apoyo logistico en las reuniones convocadas por el
de trabajo convocadas y conducidas por |la
Del i Departamental Delegado Departamental las cuales se llevaron a cabo durante
elegacion Lep niak el mes de mayo 2018 en Sede Departamental.
2 i i6 o
) Bn‘ndar Btancion y. ROG _a.las persor:.a§ S Se apoyd a la Delegacién El Progreso, ante la visita de
lo requieren por medio telefénico, electrénico y . Vi ; it ' :
) = varias personas que requirieron informacion variada, a quienes
personalmente, incluyendo la  elaboracién y - ; .
nislzacion dal difsctofs impn setd se les atendidé muy amablemente y proporcionando lo requerido
4cipdlie=on del Qlecolo  Tnpr=es y BIBCIONICO | ontro de los lineamientos de la SESAN Central. Ademas, se
de todos los contactos de la Delegacién, para dar s ; oo o . .
SRR | sctividad bl | atendi® a varias instituciones con quienes se articulan
n::;g:nlr;e BB \vidades establecidas por 18 | . tividades para el desarrollo de actividades, como: MAGA,
' MINEDUC, MSPAS, Gobernacién y RENAP. Se actualizd en
forma electronica los contactos a nivel institucional. Apoyo para
la realizacion de CODESAN del mes de Mayo 2018.
3 =
_C) Apeyar en' Ia. sldboracian Y tras!ado. il Se apoyo a la Delegacion Departamental El Progreso, en
informes ordinarios y extraordinarios, 5 ; ; : S
. . ) = la elaboracion de diversidad de informes ordinarios ¥y
planificaciones, calendarizacion, y otros e ; s .
: extraordinarios ya calendarizados y la documentacion requerida
documentos que le sean requeridos. ) o
por el Delegado Departamental como: Conocimientos, Actas,
Certificacién de Acta, Oficios, Agenda y convocatoria para el
desarrollo de CODESAN de Mayo. El respectivo seguimiento a
diversos correos electronicos ingresados a la Sede y enviados
de la misma, dando respuesta inmediata como parte de las
atribuciones durante el mes de mayo 2018.
d : % x
9 : F)olaborar o clasn“lcar:lf:m, re‘?'s”O y Se apoyd a la Delegacion Departamental ElI Progreso
seguimiento a la correspondencia oficial que N ) N
: - - ; durante el mes de mayo 2018, en la recepcion, clasificacion,
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario ) R ia Gficial . p
dar respussta & lo requarido registro y distribucion de la correspondencia oficial que ingreso
para P ’ a la Sede, dando respuesta inmediata como parte de la
eficiencia y eficacia institucional. ademas, se redactdo a
requerimiento del Delegado Departamental varia documentacion
y su respectivo archivo como parte del trabajo administrativo.




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyo a la Delegaciéon El Progreso, en forma diaria en la
elaboracion de diversos procedimientos administrativos, dentro
de los cuales estan: requerimiento de insumos y suministros,
llamadas telefénicas, consolidar diversas actividades a nivel
departamental. Durante el mes de Mayo 2018.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion El Progreso en dar
acompanamiento al Delegado Departamental requiriendo
insumos a SESAN Central. Acompariamiento ante CODESAN
de Mayo 2018, redactando acta y el ingreso al sistema los
Listados de asistencia de CODESAN y COMUSAN del
Departamento las cuales se realizaron durante el mes de Mayo
2018.

producto del

trabajo

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de &

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos ﬂdeffﬂ&ﬁ#ﬁcagg-}
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