Sefior

Informe de Actividades Octubre 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2018,

Solola 31 de octubre de 2018 ¢

%on

el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,rque a continuacion
se describe: ;

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DéESAN-276-2018-029 '/(
Claudia Isabel Santizo
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

No. AGTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . o -
a) Partu;lp.ar en el apoyo logistico de.las reuniones |, Apoyo a la Delegacion Departamental con el envio de la
de trabajo convocadas y conducidas por la . s .
Deleqacién Departamental convocatoria para la Reunidon Ordinaria de la Comisién
gacion Lepartamental. Departamental de  Seguridad Alimentaria y  Nutricional
CODESAN correspondiente al mes de octubre, asi mismo los
aspectos logisticos, impresién de la agenda de trabajo, registro
de los participantes y suscripcién del acta correspondiente
« Apoyo a la Delegaciéon Departamental con el proceso
logistico del taller de Nifiez Migrante, impartido a los
integrantes de la Red Contra la Violencia Sexual, Explotacion y
Trata de Personas en el Departamento, impresién de la agenda
de trabajo y suscripcion de los participantes
2 i i6 .
b) Bn-ndar atencion y.ap oyo 'a'las persor?a's que |, Apoyo a la Delegacion Departamental en atencion a los
lo requieren por medio telefénico, electrénico y s L
. ., representantes institucionales y de otras organizaciones que
personalmente, incluyendo la elaboracion y | .. L . .
L X o . visitaron la Delegacion Departamental en las distintas reuniones
actualizacion del directorio impreso y electrénico AN L
L programadas, asi mismo al personal de la Delegacion, entre
de todos los contactos de la Delegacion, para dar otros
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. + Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso de
: confirmacién de la asistencia de los participantes al Taller de
Nifiez Migrante, a la Reunién de la CODESAN vy actividades de
seguimiento a través del correo electrénico y via telefonica
3 i .
_C) A}poyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de |, Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion y
informes ordinarios y extraordinarios, - L o
e | . - envio del Cronograma de la Delegacién, con el objetivo de
planificaciones, calendarizacién, y otros . L . .
f . apoyar el proceso de ejecucion de las acciones planificadas y
documeptos que le sean requeridos. - i .
| requerimientos al personal en las reuniones de trabajo.
f - Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
1 de los planificadores del mes de octubre, asistencia de
COMUSAN e informes de COCOSAN
+ Apoyo a la Delegacién Departamental con el Consolidado
de Actas de las diferentes COMUSAN y CODESAN del mes de




Octubre

+ Apoyo a la Delegaciéon Departamental con el consolidado y
Control de los Medios de Verificacion de las capacitaciones que
se han realizado a nivel municipal por cada uno de los
monitores desde el mes de enero a la fecha.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la comrespondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de los expedientes del personal 029 por renovacién de contrato

« Apoyo a la Delegacion Departamental con el control interno
de la correspondencia enviada y recibida, control de oficios
emitidos en la Delegacion

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.

- Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion de
actas, conocimientos administrativos, preparacién de la
papeleria de fin de mes, seguimiento a firmas de los monitores
en los memorandus recibidos de la SESAN Central,
preparacion del equipo para las distintas reuniones realizadas
en la Delegacion.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el listado de
Insumos que se necesitan en la Delegacion previo a la solicitud
de la SESAN Central para el siguiente mes.

> Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del Libro de Combustible, liquidacion del mismo en la Central,
entregas de vales de combustible y seguimiento a los servicios
de mantenimiento y reparacion de los distintos vehiculos de la
Delegacion.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con el Monitoreo al
Hospital Departamental de los casos de nifios con Desnutricion
aguda, bajo peso y retardo de crecimiento que han sido
hospitalizados

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en el Diplomado de Gobernanza en Seguridad Alimentaria y
Nutricional impartido por la Universidad de San Carlos de
Guatemala con sede en el Departamento de Solola

«  Apoyo a la Delegacion Departamental en el Segundo

Festival Gastrondmico por el dia mundial de la Alimentacion, con

la suscripcion de los participantes en los listados de asistencia.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN,

Atentamente,
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Sefior

Informe Final de Actividades ¥’

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Solola 31 de octubre de 2018 ¢

Respetuosamente me dmjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Octubre de 2018'con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICO, que a continuacién se describe: (

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

1. Contrato No. DSESAN-276-2018-029,/
Claudia Isabel Santizo ¥ {

Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

“No.’

- ACITIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegaciéon Departamental.

- Apoyo a la Delegacion Departamental en la preparacion
logistica de 6 Reuniones Ordinarias de [a Comisién
Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi como
la preparacion de 6 agendas de trabajo, 6 listados de asistencia
de los participantes y 6 actas suscritas.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con el aspecto
logistico de 2 reuniones Ordinarias de la Red Departamental
contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas
REDVET que se desarrollaron en el Departamento y 1 Taller
relacionado con la Nifiez Migrante

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso
logistico de 1 Foro realizado en Conmemoracién del Dia
Internacional de la No violencia Sexual en la Nifez vy
Adolescencia que se desarrollo con estudiantes universitarios

del Departamento.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso
logistico de 2 talleres de Plantas Nativas Nutritivas con el envio
de 2 convocatorias y el registro de 2 listados de asistencia de
los participantes.

b) Brindar atencion y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

misma. |

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con la atencion a 35
representantes institucionales y de organizaciones que visitaron
la Delegacién.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 8 procesos de
confirmacion de asistencia a los participantes de CODESAN,
Talleres y Mesas Técnicas realizadas

»  Apoyo a la Delegacion Departamental con el envio de la
informacion acordada de 1 CODESAN a través de los correos
electronicos de los participantes.

*  Apoyo a la Delegacién Departamental con el proceso de




actualizacion de 1 directorio Departamental y 19 de las

Comisiones Municipales SAN.

» Apoyo a la Delegacién Departamental con el proceso de
actualizacion de 1 directorio de la CODESAN.

la elaboracién y traslado de
extraordinarios,
otros

c) Apoyar en
informes ordinarios vy
planificaciones, calendarizacién, vy
documentos que le sean requeridos.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de 27 semanas de lo siguiente: Kilometraje de los vehiculos de
la Delegacion, Bitacoras de Combustible y Bitacoras de
Informes Semanales.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion
de 5 cronogramas de actividades de la Delegacion.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 3 consolidados
de CUl de nifios y padres de familia de los casos nuevos
detectados con desnutricion aguda.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 4 consolidados
de planificadores mensuales de los monitores municipales.

- Apoyo a la Delegacién Departamental con 3 consolidados
de asistencia de las 19 Comisiones Municipales de SAN.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de las 21 actas de las Comisiones Municipales de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y de las 3 actas de CODESAN del
mes de julio a septiembre.

* Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 consolidado de
control de medios de verificacion de las capacitaciones
realizadas a nivel municipal por cada uno de los monitores de
enero a la fecha.

d) Colaborar en la clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegaciéon y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el envié de la
correspondencia de los reportes mensuales de registro de
asistencia, formularios de viaticos, servicios publicos entre
otros durante 6 meses.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 6 meses de
registro interno de la correspondencia enviada y recibida,
Oficios de la Delegacion y Oficios de Combustible.

* Apoyo a la Delegacién Departamental con 6 consolidados
de facturas de servicios técnicos e informes de actividades
mensuales y 2 consolidado de expedientes del personal 029.

e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

+ Apoyo a la Delegacién Departamental en la elaboracion de

7 actas y 16 conocimientos administrativos.

- Apoyo a la Delegacién Departamental con el ingreso de 2
actividades a la plataforma del SIINSAN.

»+ Apoyo a la Delegacién Departamental con 6 certificaciones
del Libro de Asistencia del Personal 021, 6 oficios de
Solvencias de transito y 6 oficios de las Actas administrativas
realizadas.

+ Apoyo a la Delegaciéon Departamental con 6 solicitudes de
servicio de mantenimiento y reparacion para los distintos
vehiculos de la Delegacion, 1 Control de los servicios
realizados, 3 solicitudes de llantas y 1 solicitud para
autorizacion del Libro de Actas de la CODESAN.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 6 consolidados
de solicitudes de combustible, 27 semanas de actualizacion
del libro de combustible, 27 semanas de entrega de vales de
combustible y 27 semana de recepcion de bitacoras de
combustible en fisico.




+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 3 revisiones, 1
inventario y 1 solicitud de insumos para la Delegacion.

Direccién de Fortalecimiento Institucional.

6 f) Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la

« Apoyo a la Delegacion Departamental con 4 Monitoreos a
los nifos ingresados en el Hospital Departamental de Solola.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 turno en el
centro de acopio de la Gobernacion Departamental en la
recaudacion de viveres para los damnificados por el Volcan de
Fuego.

+ Apoyo a la Delegacidn Departamental con la participacion
en 2 talleres de Auto cuidado.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con 1 registro de
participantes en el Taller Piloto Graduacion de la Pobreza, y
con 3 cotizaciones del lugar donde se realizaria el evento.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en 2 reuniones del Programa Social de la campafia Rompe con
las Actitudes Violentas y en 1 actividad del recolecton de la
misma campana.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en 1 reunién Ordinaria del Ente de la Red de Derivacion del MP.

- Apoyo a la Delegacion Departamental con 3 participaciones
de las actividades patrias realizadas en el Departamento.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en 5 moédulos del Diplomado de Gobernanza en Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

«  Apoyo a la Delegacion con el registro de participantes en 1
Festival Gastronémico en conmemoracién del Dia Mundial del
Derecho a la Alimentacion Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, '
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