Informe de Actividades Julio 2018 y/

Solola 31 de julio de 2018

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018,’ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOF’aue a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-278-2018~029,/

2. Nombre: Claudia Isabel Santizo f /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS I/
1 #) Paricipar sn' &) apoyo logistios' de las. reuniones |, Apoyo a la Delegacién Departamental con el envio de la

de trabajo convocadas y conducidas por la

i convocatoria para la Reunion Ordinaria de la Comision
Delegacion Departamental.

Departamental de  Seguridad Alimentaria y  Nutricional
CODESAN correspondiente al mes de julio, asi también en los
aspectos logisticos, impresion de agenda, registro de los
participantes y suscripcion del acta correspondiente

« Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso
logistico del tercer Taller de Plantas Nativas Nutritivas, enviando
la convocatoria y con el registro de participantes

2 b)  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefonico, electronico y
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Apoyo a la Delegacion Departamental brindéndole atencion
a los representantes institucionales y de organizaciones que
visitaron la Delegacién Departamental entre ellos, los
integrantes de la Mesa Departamental de Alimentaciéon Escolar,
Representantes de Cuerpo de Paz-MAGA-, Municipalidad de
Santa Catarina Palop6 entre otros

misma.
+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso de
actualizacion del Directorio de la CODESAN
+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el proceso de
confirmacién de la asistencia de los participantes a |la
CODESAN vy al tercer Taller de Plantas Nativas Nutritivas, asi
también actividades de seguimiento a través del correo
electronico y via telefonica.

3 = ; -
'c) ApRyar en. Ia. sEpeeEan ¥ tras!adc_ & | Apoyo a la Delegacion Departamental con la inclusion de
informes ordinarios y extraordinarios, | . ; : 5y
= ; ; 5 lineamientos de trabajo en el Cronograma de seguimiento al
planificaciones, calendarizacion, y otros

trabajo de monitores departamentales, correspondiente al mes

documentos que le sean requeridos. : . )
q a de Julio, acordados en reuniones de trabajo

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
semanal de las Bitacoras de informes y su envio a través de
correo electronico.




Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
semanal del registro de kilometraje de los vehiculos asignados.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
de los CUl de nifios y padres de familia de los casos nuevos
detectados con desnutricion aguda.

d) Colaborar en la clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia cficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado y
envio de los informes y facturas del personal 029.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con el control interno
de: correspondencia enviada y recibida, oficios emitidos vy
entrega de combustible.

« Apoyo a la Delegacion Departamental con el envio de la
correspondencia mensual, registro de la Asistencia del personal
021, formulario de viaticos, oficios y pedidos por energia
eléctrica, arrendamiento, entre otros requerimientos.

e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de |la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion de
actas y conocimientos administrativos, preparacion del equipo
y listados de asistencia para las distintas reuniones realizadas.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion
del inventario de los insumos asignados.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con el control de los
servicios realizados.

- Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del Libro de Combustible, recepcién y archivo de las bitacoras
de combustible fisicas, consolidado de las solicitudes de
combustible de acuerdo a los lineamientos del nivel central.

fy  Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con el registro de
participantes en el Arranque del Taller Piloto Graduacion de la
Pobreza, asi mismo con las cotizaciones del lugar donde se
realizo el evento.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion
en la reunion del Programa Social de la RED del Plan Piloto de
Atencion a la Victima de Violencia.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental con la Participacion

en la Reunion de Auto cuidado.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.,

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,
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