Informe de Actividades Septiembre

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe

2018

Jalapa 28 de septiembre de 2018

de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

DSESAN-269-2018-029

2. Nombre: Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
d ) Partl(:lplar en el apoyo logistico de~las s iy Brindé apoyo logistico en reunion ordinaria de CODESAN
de traL:)'aJo cotwocadas y conducidas per la del mes de septiembre y realicé las impresiones de los
Beeasgion Depaitamental listados de asistencia, convocatorias y agendas de las
reuniones de COMUSAN de los municipios del departamento
de jalapa
+ Apoyé en el ingreso digital a la plataforma del SIINSAN los
listados de asistencia de las reuniones ordinarias de
CODESAN, de las reuniones de COMUSAN de los municipios
y de las reuniones con equipo de trabajo y de capacitaciones
organizadas por el personal de la Delegacion Departamental de
Jalapa
2 4) Brllndar FAUERGIED y, 2R Yo 'a‘las persor]a?, que |, Brindé apoyo y atendi a personal de Plan Internacional,
lo ' requisren por medio telefonico, elactronico ¥ | o.p.nawisn  Departamental, UTD, CODEDE, Municipalidad,
persorjalrr!?nie, lnflzluyenqo . i elaboracmn- . y PDH entre otros que entregaron invitaciones y convocatorias o
actualizacion del directorio impreso y electronico snilleliatanlitarmaditn
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la | + Brindé apoyo en actualizar el directorio tanto impreso
misma. como electrénico de todos los contactos de la Delegacion.
« Apoyé en realizar el consolidado del reporte de los
kilometrajes de los vehiculos de la Delegacion Departamental
de Jalapa vy posterior envio electrénicamente, semanalmente
2 .c) Apoyar en‘ Ia. slaboracion y traslladol ] Apoyé en la elaboracion, impresion y ftraslado de las
|nfor.n_ﬁes. ardinafios y- e.:ftraordlnarlos, documentos de solicitud de emision de cheques para el pago
planificaglones, calendar.rzacnon. y | ‘elees de los servicios de agua potable y energia eléctrica de la
documentos que le sean requeridos. Delegacién Departamental de Jalapa
« Apoyé en la digitalizacion, realizar consolidado, impresion
y posterior envio tanto electronico como en fisico del
requerimiento de solicitud de cupones de combustible para los
vehiculos con placas 0O-579BBS, M-014CLC, M-419CTH, M-
420CTH, M-421CTH y M-424CTH, cumpliendo con lo




establecido por la normativa interna y reflejando las

necesidades requeridas para el proximo mes

- Apoyar en la elaboracion de documentos de reportes de
formularios de viaticos, informe de las solvencias de transito de
los vehiculos, certificaciones de los libros de actas vy el libro
de asistencia de la Delegacion Departamental de Jalapa

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Colaboré en realizar el consolidado de las bitacoras de
seguimiento semanal del personal de la delegacion vy el
consolidado de las constancias de comision de las actividades
realizadas durante la semana y su envio de forma digital

«  Apoyé en la digitalizacion, impresién y envio de Oficios, y
pedidos para dar seguimiento a los aspectos técnicos vy
administrativos correspondientes al que hacer de la Delegacion
Departamental de Jalapa y la digitalizacion de oficios para
entrega de cupones de combustible

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

« Participe en realizar y enviar el informe solicitado por
SESAN Central sobre los libros de actas de las COMUSAN y
el libro de actas de la CODESAN

+  Apoyé en realizar el consolidado y posterior envio de
registro de Capacitaciones en temas relacionados a la SAN en
los 7 municipios del departamento

+  Apoyé en la impresion de de

Asistencia Alimentaria de INSAN

listados para solicitud

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoyé en la actualizacion de numeros de DPl de padres
de nifos con DA y de los nifos que seran beneficiados con
Asistencia Alimentaria

» Realice la reproduccién de formularios que permiten a los
Monitores la realizacién del Monitoreo de Desnutricion Aguda a
nivel de municipios y en la elaboracion del consolidado de los
monitoreos realizados durante el mes de septiembre y su
respectivo envio

+  Apoyé en la digitalizacion de Actas de las reuniones de
CODESAN del departamento y de las Actas de las reuniones de

las COMUSAN realizadas en los municipios

‘5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

1\

f)

Jrs~Rend liartinez Farfan
« 208 5, FORTALLC MENTO INSTITUCIONAL

Lo de Seeuridad Allmensaria y Nutricional
-SESAN-

de la direccion de

los archivos

realizado se encuentra en

i Licds, i 1mo Estradla de Qarcig
Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentarla y Nutricional
-SESAN-

Yorales Rivera




