Senor

Informe de Actividades Julio 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chimaltenango 31 de julio de 2018

Respeluosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-263-2018-029
Maria Alejandra Ramirez Reyes

No.

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 istico de las reuni N .
a) Par1|(‘|p.ar 80 &) :apeye logistico. de .Ias reuniones | g apoyo en la verificacion de datos y posterior traslado de
de trabajo convocadas y conducidas por la | . . ; :
alEi AR s eI informacion  para reportar la existencia de cupones de
9 p ’ combustible que cuenta la delegacion departamental de
Chimaltenango, requerido por SESAN central durante el mes de
julio.
2 b Brindar atencion apoyo a las personas G
Io) B fsEs B me(;’io p{:’ st pi z?rgdw mque . Se apoyo al delegado departamental en la verificacion vy
elelionico elec ni A
erso:alm( me; relovends I P— Y| envio por correo electronico de la actualizacion de la base de
eNLE c ele 1on ¥ i A "
P s : y o sl a(,o‘ . Y| datos y asignacion de vehiculos del personal de la delegacion
actualizacion del directorio impreso y eleclronico ;
i de Chimaltenango.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c Apoyar en la elaboracion traslado de .
irzform(,psy ordinarios ; lem rdinarios + Se apoyo a la delegacion departamental en el envio de
= 4 Ir 3 7 - i
lanificaciones Calenm{l/mfm”w ollros forma electronica los reportes de los kilometrajes durante el
gocumentos e I{e sea;n o u;r&do‘q. I § mes de julio de los siete vehiculos asignados a la delegacion
q q o departamental con placas 0O-574BBS, P-657DCV, M360CTH,
M361CTH, M362CTH, M363CTH, M364CTH.
4 d Colaborar en la clasificacion, registro . . . .
) ) _‘,J 1. En apoyd administrativo de la delegacion departamental de
seguimiento a la correspondencia  oficial  que . , 1
. . o i Chimaltenango se lleva el control de numero de oficios
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . o
i sl st b g e realizados durante el mes de julio por entrega de cupones de
P F A o combustible a vehiculos asignados a monitores municipales
g e Participar en los orocedimientos ; i
) ; e i . + Se apoyd a la delegacion departamental en la solicitud de
administrativos que apoyan el quehacer de la o . :
2 : % ity servicio de la motocicleta con placas M-361CTH asignada a la
Delegacion,  incluyendo la  revision de los s ;
. . : delegacion departamental de Chimlatenango
requerimientos  de insumos, suministros vy equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por *  Seapoyo a la delegacion departamental en la la elaboracion
el Delegado Departamental, Despacho Superior y de oficios para el seguimiento de remisiones de vehiculos,

la Direccion de Fortalecimiento Institucional. certificacion en las copias de situacion de viaticos de la
delegacion, asistencia y ultima acta realizada.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Ios archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. 3
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Atentamente,
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