Sefior

Informe de Actividades Junio 2018 ;

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chimaltenango 29 de junio de 2018 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2018.‘con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO.‘ que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-263-2018-029¢
Maria Alejandra Ramirez Reyes

No.

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango #

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS {

! 5 Parhmpar En €l apoye foglsties dellas Sy Apoyo al delegado departamental en la reunion ordinaria de
4z "at??’o convocadas 7y conducidas por la CODESAN en el levantado de acta, registro de representantes
Delegacion Departamental. institucionales, asistentes a la reunion correspondiente al mes

de junio

2 b)  Brindar atencion y apoyo ‘a las persona; e . Durante el mes de junio, se procedio al envio de
o requieren por. MBdiE teiskonicd: electro.r?xco y correspondencia mediante los correlativos: 37, 38, 39, 40, 41,
persor?alrr?fhante, |nc.luyen.do . la elaboracmn. ) y 42, 43, para un total de siete envios conteniendo documentos
actalizacion - de| ‘diFsctary. imprEss y RIebio oficiales y formatos para la realizacion de gestiones
de tc'}df)s o2 contactos‘ fje 8 De[egacmln. pata dar administrativas  de  las  necesidades de la delegacion
seguimiento a las actividades establecidas por la departamental de Chimaltenango
misma.

2 _C) Apoyar en. Ia. SIEEBERon tras!adO. de Durante el mes de junio se elaboro, pedido de remesa
|nforrlnes. i y. e.)-<traord|nar|os, mediante correlativo: DDCHI-11-2018 y carta de satisfaccion por
plenifisaziones, Calendar.lzamon, Y olos servicio de energia eléctrica en la delegacion departamental de
documentos que le sean requeridos. Chimaltenango.

4 9 . Qoiaborar & e clasmcacpn, r_eg;stro £ Se apoyo a la delegacién departamental durante el mes de
;eg%:gle;tclxa Seleéaaciécnor;eseﬁogsgﬂi?:i‘entzn::l:esg::z junio en la elaboracién de guias de cargo expreso por envid de

i documentacion varia como oficios, nombramientos y carencia
para dar respuesta a lo requerido. de multas del mes de mayo

d 2l o Pgrtlc:lpar s los  procedimientos Como apoyo a la delegacion departamental de
admlmst.r'atwos. fque Zpoyarll § q.uc.a’hacer de Ila Chimaltenango se realizo la solicitud y pedido de remesa para
rDe?ESra:r:;nr;tos m;'lauy;r;u?msa sur:wei::zlfgs ydeequich) el servicio del vehiculo Jimmy con placas P-657DCV, al

y . ' - departamento de vehiculos de oficinas de SESAN central.
necesarios para las actividades de la Delegacion.




f)  Ofras actividades que le sean requeridas por

.

5. Los documentos que

el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Apoyo al delegado departamental en el acompafiamiento a

oficinas de SESAN central por revision de bitdcoras de recorrido
y recepcion de vales de combustible

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

respaldan el producto del ftrabajo
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