Sefior

Informe de Actividades Abril 2018 »

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

Guatemala 30 de abril de 2018 £

bril de 2018{ con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera /del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ/ que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-25-2018-029 /
Brian Ernesto Gil Lima /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas :

Administrativa y de Recursos Humanos

,

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - " - -
Alpgyrar enlala lmplementaC|on de Tecamimqs.qie + Apoyar en la implementacién de mecanismos que viabilicen
via “ce_n S operacuo.n'es para € map enimiento 1 1.s operaciones para el mantenimiento preventivo y de
preventivo y de reparacion de la flota vehicular de la reparacién de la flota vehicular de la institucién
institucion

2 Apoyar en la revision, elaboracion e integracién de | | Apoyar en la revision, elaboracion e integracion de
documzntos cLe slo por(tjgf par? el tp:go de faclura§ .a documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
zrovee :Jre§ . et OS/ tteren e.s' a derels porhlse:'wcno de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
etma,nl etmmlzno y do rtla)palramo‘n‘ eD 0s r\:e cutols y reparacion de los vehiculos y motocicletas de cada Delegacion
g;? ‘,’°'°ea‘z ‘i ‘I’a a 939:"'“ ft?ra amenta dy Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
) |cmas' ,e" rales  (pedido, .ce‘ucacnon © inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccién de
inventario, ingreso a taller, cotizacién, carta de servicio, factura)
satisfaccion de servicio, factura) '

3 Apoyo. gn la venﬁcacnép del buen e§tado, * Apoyo en la verificacion del buen estado, mantenimiento y
mantenimiento y funcionamiento de los vehiculos funcionamiento de los vehiculos de SESAN
de SESAN
Aptc’>yo’ en la drewsuon ttegmc:.a tautomotnz de 'I_as + Apoyo en la revision técnica automotriz de las cotizaciones
cotizaclones © .man enimiento —y - reparacion, | 4o mantenimiento y reparacioén, presentados por los diferentes
presentados por los diferentes talleres talleres

5 Apoyo en realizar revisiones menores a vehiculos

de dos y cuatro ruedas

* Apoyo en realizar revisiones menores a vehiculos de dos y
cuatro ruedas(Revision de diferentes nivel de los vehiculos tales
como: aceite de motor ,aceite hidraulico de direccion,agua del
radiador,agua de chorritos de limpia brizas,liquido de frenos
Jliquido del sistema de clutch)




6 Otras que sean requeridas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos y las
Autoridades Superiores

+  Traslado de personal a distintas partes segun solicitudes
requeridas,traslado de vehiculos a taller para su respectivo
servicio de mantenimiento y reparacidn,revision del sistema de
enfriaminto al vehiculo tipo camioneta Daihatsu

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SES
Atentamente, O
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Sefor

Informe Final de Actividades ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
de Abril de 2018/

con el fin de dar b? a la clausula

TECNICO, que a continuacion se describe: 4

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-25-2018-029
Brian Ernesto Gil Lima

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos

Guatemala 30 de abril de 2018 '/

{ dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - . )
cigz?;:enenlalsa :nzlrearzi:t::lonarge eTeca:lstm(?siqL:e * Apoyar en la implementacion de mecanismos que viabilicen
reventivo v de rF; rl én dep la flota mh,':: elmmdznlta) las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
peye L y paracio vehicular reparacién de la flota vehicular de la institucion de los meses de
institucion enero a abril

2 Apoyar en la revision, elaboracion e integracion de + Apoyar en la revisidn, elaboracién e integracién de
d(r);:\l/JI mzr:roi dde S;Z)Zor:jeif ’:a,:? e tp’::\ % sde ;ac;ura;? ia documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
ze r::nt ﬁimiest o eer eis‘na der? P rh, elrwco de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
mot ”et deoc: da r%p: aco. 6 eD 0s ;e |c:to|s y reparacién de los vehiculos ,Delegacion Departamental vy
O: Qcaceasc iral ZQ:CI n ‘:l!’ra ?:; a dy Oficinas Centrales (pedido, certificacion de inventario, ingreso a
. cn s. .en rales  (pedido, ’ce‘ncal ° taller, cotizacion, carta de satisfaccion de servicio, factura) de
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de los meses de enero a abril del 2018
satisfaccion de servicio, factura)
Apo;t/o. gnl la ;/em?cacnop tdel d biu en ?ta?o, * Apoyo en la verificacién del buen estado, mantenimiento y
Lnag;g;nr\lleno y luncionamienio de los VenIculos | ¢ hcionamiento de los vehiculos de la flota de SESAN del mes
° de enero a abril del 2018

4 - -
Aptci)yo. en la drewswn ttec.m(.:a tautomotrlz dre 'I-e:‘s * Apoyo en la revisibn de cotizaciones de mantenimiento y
cofizaciones € m antenimiento —y  reparacion, reparaciéon, presentados por los diferentes talleres de los
presentados por los diferentes talleres meses de enero a abril del 2018

5 Apoyo en realizar revisiones menores a vehiculos

de dos y cuatro ruedas

+ apoyo en la revisiones preventivas de los vehiculos de la
flota los cuales son (aceite de motor,agua del sistema de
enfriamiento,aceite del sistema de direccionliquido de frenos
Jliquido del sistema de clutch ,aguan en el sistema de los
choritos de los limpia brisas)de enero al mes de abril del 2018




+  Apoyo en el traslado de personal a distintas parte, segun
solicitud de comision ,apoyo en el traslado de vehiculos de
oficinas centrales a taller para realizarles servicio de
mantenimiento y reparacién ,apoyo en la revision y diagnostico
de vehiculos de oficinas centrales en el mes de enero al mes de

abril del 2018

-6 Oftras que sean requeridas por la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos y las

Autoridades Superiores

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Administrativa

y de Recursos Humanos de SE
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