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Guatemala 28 de septiembre de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-244-2018-029
Darling Marielos Caballeros Guzman
Fortalecimiento Institucional

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A i i L .
4) poya.r «n sl tr‘aélado de: ToimUlEncs @ hionmes Apoyo en la elaboracion de los nombramientos de los
de trabajo y comisiones del personal de las 22 .
. monitores 021 y Delegados Departamentales para las
Delegaciones Departamentales y de esta| ., .., .. : -
) 1 liguidacion de Combustible, citaciones al Congreso de la
Direccion. i ; ;
Republica e ingreso del vehiculo al taller.

2 A ; i T 1
b) Apoyar & la Direccion de Fortaleurlmle‘nto Y ?,I,Os » Apoyo en la revisién, consolidacion vy traslado de
Delegados Departamentales en la edicion, revision, o - . ; -

Lo ) J solicitudes de servicio para vehiculos y motocicletas, solicitud
consolidacion y traslado de informes, asi como . . .
s i . . de llantas, cambio de bateria, y solicitud de tubos para cada
solicitudes para gestion administrativa que le son . . .
: motacicleta y vehiculo de las 22 Delegaciones.
requeridas.
« Apoyo en la revision y traslado de las facturas de
arrendamiento de las 15 Delegaciones Departamentales para el
pago correspondiente,
+ Apoyo en el traslado de la carta, pedido y / o factura,
proforma de energia eléctrica de las de Delegaciones
siguientes: Jalapa, Jutiapa, Solola, Chimaltenango, Zacapa,
Baja Verapaz y Quiché, para el pago correspondiente.
+ Apoyo en la elaboracién del cuadro de libro de actas, libro
de asistencia, movimiento de viaticos y carencia de multas de
las 22 Delegaciones para un mejor control y entrega a las
direcciones correspondientes.

3 A : = N .
C), p_oya B K Dt.re.f:mon d.e : Fongalscimisntd Apoyo en llevar control diario de la correspondencia
Institucional en la revisién, seguimiento, control y _— y : ]

- - . recibida y enviada de las 22 Delegaciones Delegaciones para
entrega de la correspondencia recibida y enviada - : : : \
i ; e su distribucion a las diferentes Direcciones de esta Secretaria.
diariamente, y que permite facilitar los procesos en
las Delegaciones Departamentales. +  Apoyo en la consclidacion de las guias de servicio de
mensajeria de cargo expreso para el pago correspondiente.
4 d) Brinda seguimiento a la realizacion de - oo
- , + Apoyo en el seguimiento de l|a devolucion y entrega de
mantenimiento al equipo reportado de las 22 . R : e S
: ! » teléfonos institucionales asi como seguimiento de envio de
Delegaciones Departamentales y de la Direccion g . = . . i
. . hojas de asignacion y devolucion de los equipos telefonicos de
de Fortalecimiento para facilitar los procesos. .
las Delegaciones Departamentales.




5 e) Mantiene actualizada la informacion, traslado de
los informes, planificacion, actas y documentos de
respaldo de las Comisiones  Municipales
(COMUSAN) de las 22 Delegaciones
Departamentales a solicitud de esta Direccion.

+ Apoyo en la actualizacién del cuadro de las COMUSANES
y CODESANES de las 22 Delegaciones Departamentales,
trasladando actas y documentos de respaldo de las
Comisiones Municipales y de esta Direccion.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por la +  Apoyo en la impresién de documentos para talleres
Direccion y el Despacho Superior. regionales de sala situacional en SAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

f M . o

Atentamente,

DPI 2670 41551(0401 Ine. René Martinez Farfan
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f) [ i : f)

Licda, fied Quano Estrada e Garcia

Subsecretaria Técnica
Secretarfs de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

Luricional

£ AZAministratly
Mimentatia y N




