Informe de Actividades Julio 2018,

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2018 v

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018‘ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,¥que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-244-2018-029 ¢/ ;
2. Nombre: Darling Marielos Caballeros Guzman?

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS ¥

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 i i = ;
8) Apoya.r ot o lr‘a§lado de Tarmdlancs s Loloimes | Apoyo en el traslado y elaboracion de nombramientos para
de trabajo y comisiones del personal de las 22 ) o
. los 22 Delegados Departamentales, en reuniones solicitadas
Delegaciones Departamentales y de esta ; i ; s
: o por la Sub Secretaria Técnica o el Director de Fortalecimiento
Direccion. o
Institucional.

2 , . s
B} #payar4, la: Direceion de Fortalecm."n.e‘nto Y ?_l,os + Apoyo en el traslado de las facturas y cartas de energia
Delegados Departamentales en la edicién, revisién, i . .

. . . eléctrica para el pago correspondiente de las Delegaciones
consolidacion y traslado de informes, asi como _— . N
- o . . Departamentales: Zacapa, Quiché, Solold, Chimaltenango,
solicitudes para gestion administrativa que le son . .
. Jutiapa, Jalapa y Baja Verapaz.
requeridas.
Apoyo en la Direccion de Fortalecimiento y a los
Delegados Departamentales en recibir, los informes de carencia
de multas, copia de libro de actas, libro de asistencia y libro de
movimiento de viaticos, para la distribuciéon de las areas
correspondientes.
Apoyo en la Direccion de Fortalecimiento y a los
Delegados Departamentales en recibir los informes de solicitud
de servicio para las motocicletas y vehiculos de las
Delegaciones, solicitud de llantas, solicitud de cambio de
bateria y rayos para los vehiculos y motocicletas de la
Institucion.

3 i i6 d F imi 5 g
©) .Ap.oya = A Dl.rP.,'ccmn ?_ GRIISBIIents | Apoyo en llevar control diario de la correspondencia
Institucional en la revision, seguimiento, control y i ; .

: s : recibida y enviada de las 22 Delegaciones Departamentales
entrega de la correspondencia recibida y enviada o g : : ;
L . . para la distribucion de las diferentes direcciones de |la
diariamente, y que permite facilitar los procesos en Bsiats o
las Delegaciones Departamentales. '
* Apoyo en el consolidado de las guias de cargo expreso
desde las Delegaciones de SESAN Central y viceversa para el
pago correspondiente,
4 d) Brinda seguimiento a la realizacion de o i 5
o . Apoyo en el seguimiento de devolucién y entrega de
mantenimiento al equipo reportado de las 22 . N : ‘
. . . teléfonos institucionales, el reporte de exceso de roaming asi
Delegaciones Departamentales y de la Direccion - . . : -
. . como seguimiento de envio de las hojas de asignacién celular y
de Fortalecimiento para facilitar los procesos.




devolucion de equipos telefonicos de las instituciones.

5 e) Mantiene actualizada la informacién, traslado de
los informes, planificacion, actas y documentos de
respaldo de las Comisiones  Municipales

«  Apoyo en llevar el cuadro actualizado de las actas activas
de la COMUSAN trasladando actas y documentos de respaldo
de las Comisiones Municipales de las 22 Delegaciones

{COMUSAN) de las 22 Delegaciones i 5 ; -
5 5 . s Departamentales a solicitud de esta Direccion.
Departamentales a solicitud de esta Direccion,
6 f) Otras actividades que le sean requeridas por la «  Apoyo en el traslado de la documentacion para renta del

Direccién y el Despacho Superior.

inmueble de la Delegacion Departamental de Chiquimula.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

’A

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f S

Ing. Ren? Martinez Parfén

DIRECTOR DE PORTALECTMIENTO INSTITUCIONAL
Seeretaris de Sequridad Aliaentaris y Nutricioual
.SESAN=




