Senor

Informe de Actividades Abril 2018y

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

fin de dar
describe:

cumplimiento a la clausula tercer

1. Contrato No. DSESAN—24—2U18-029/

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Marco Vinicio Asturias

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de abril de 2018 /

}(bril de 2018/con el

que a continuacion se

Administrativa v de Recursos Humanos /

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
Apoyar en los pracesos ‘te ‘adquisicianes de, bienes Apoyé en la elaboracion de bases de licitacion para
y servicios de SESAN en las diferentes gy i ; o ik o s

dalidad tablacid | L d adquisicién de vehiculos, bases de licitacion para adquisicion
go ta lta‘es de;sEatedCI ge = = 2y ¢ | de servicio de seguridad y bases de compra directa con oferta
SRemgehes e Selare electronica para adquisicion de toner de la Subvencion AECID.
Elaharacin d?_ l_nformes Y _repories re!agonados Apoyé en la elaboracion de documentos bases de licitacion
con las adquisiciones de bienes y servicios para ; N
para adquisicion de vehiculos, bases de licitacion para
SESAN " i . .
adquisicion de servicio de seguridad y bases de compra directa
con oferta electrénica para adquisicion de toner de Ila
Subvencion AECID.

3 e i i . .
Brihdar .e'lpoyo en act|V|d§d¢?s r.e?lamonadas pon 18| Brindé apoyo en la elaboracidon de Actas de Arrendamiento
elaboracion, revision y distribucion de documentos .. .

i I 6o I d de la Delegacion Departamental de San Marcos, asi como Acta
nzce{sgn‘os para flevar a cabo 10S procesos €€ | 4o contratacion de Servicio de Auditoria Externa de |la
acquisiclones Subvencion AECID y Acta de Contratacion de Servicios del

Renglén 199 "Otros servicios no personales”.

4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion o . i g
. ) + Apoyé en la elaboracion de bases de licitacion para
licitacion segun corresponda Gt ; g ok o R

adquisicion de vehiculos, bases de licitacion para adquisicion
de servicio de seguridad, asi como publicacion en el portal de
GUATECOMPRAS del Proyecto de Bases del Servicio de
Seguridad para las oficinas centrales de la SESAN.

5 |Participar en el monitoreo de proceso de |\, ¢ on e monitoreo en el portal de GUATECOMPRAS
adquisicién de bienes y servicios SESAN en el : ;

. o ; de los eventos de Seguridad para las oficinas centrales de la
Sistema de Informacion de Contrataciones vy e ; .

ey . SESAN y Adquisicion de Téner para la Subvencion AECID.
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS

6 Apoyo en seguimiento administrativo a los : N -

; A ) . En este item no tuve participacion por no encontrarse en
expedientes en tramite en la Secretaria General de - ., . .

. . . trdamite ningin expediente en la Secretaria General de Ila

la Presidencia de la Republica . . s
Presidencia de la Republica.

7 — o
opoyar €0 8 sloboracidn ¥ seglimisnto oel Piew |, En este item no tuve ninguna participacion durante el mes.
Anual de Compras




Otras que sean requeridas por la
Administrativa y de Recursos Humanos

Direccion

- Apoyé en la elaboracion de Actas administrativas de
Arrendamiento de las oficinas de la Delegacion de San Marcos,
Auditoria Externa de la Subvencién AECID y Contratacion de
Servicios bajo el renglon 199 "Otros Servicios No Personales".

9 Otras que sean requeridas por las Autoridades

Superiores

«  Apoyeé en la realizacion de Términos de Referencia para la
Adquisicion de LLantas para los vehiculos al Servicio de la
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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Directora Administrativa y de Recursos Humanos




Informe Final de Actividades ,

Guatemala 30 de abril de 2018 /

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
de Abril de 2018,-./con el fin de dar base a la clausula décima terceradel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICO/que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-24-2018-029

2. Nombre: Marco Vinicio Asturias

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar en los procesos de adquisiciones de bienes
y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado

« 1) Se adjudico el Evento de Auditoria Externa; 2) Se
adjudicéd el Evento de Compra de LlLantas; 3) Se adjudico y
finalizo el evento de Arrendamiento de bien inmueble para
oficinas centrales; 4) Se elevdo a Guatecompras el Proyecto de
Bases de Seguridad para las Oficinas Centrales; 5) Se adjudicé
el Evento de Compra Directa de Toner de la Subvencion AECID.

2 Elaboracion de informes y reportes relacionados c ; .
& b . i . 1) Se finalizaron las Bases para adquisicion de Vehiculos;
con las adquisiciones de bienes y servicios para -
2) Se publico en Guatecompras el Proyecto de Bases del
SESAN - ; ) i
Servicio de Seguridad para oficinas centrales, y se solicitaron
los Dictamenes respectivos; 3) Se adjudicd el Evento de
Compra Directa de Toner para la Subvencién AECID.
3 Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ 1) Se adjudico el Evento de Compra Directa de Auditoria a
la Subvencion AECID; 2) Se finalizaron las Bases de
Adquisicion de Vehiculos; 3) Se solicitaron los dictamenes para
el Evento de Seguridad; 4) Se adjudico el Evento de Compra
Directa de Llantas; 5) Se adjudicé el evento de Arrendamiento
de bien inmueble para oficinas centrales; 6) Se adjudicé el
evento de  Arrendamiento  para  para la  Delegacion
Departamental de San Marcos; 7) Se suscribid el Acta de
Contratacion de Servicios bajo el Renglon 199 "Otros Servicios
No Personales".

elaboracion, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones

4 Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion o

o . 1) Se adjudicd el Evento de Cotizacion de Telefonia Movil
licitacion segun corresponda

para uso en la SESAN; 2) Se finalizaron las Bases para
adquisicion de Vehiculos; 3) Se publicé en Guatecompras el
Proyecto de Bases del Servicio de Seguridad; 4) Se finalizaron
las Bases para la Adquisicion de Toner.




Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacién de Contrataciones vy

+ 1) Se adjudicé el Evento de Compra Directa de Auditoria
Externa a la Subvencién AECID; 2) Se adjudicé el Evento de
Compra Directa de LlLantas; 3) Se adjudicaron los eventos de

Adquisiciones  del Estado  denominado - . - i

GUATECOMPRAS arrendamiento para las dISlIntE-!S Delegaciones Departamentales
de la SESAN; 4) Se publicé el Proyecto de Bases de
Seguridad; 5) Se adjudicd el Evento de Compra Directa de
Toner para la Subvencion AECID.

Apoyo en seguimiento  administrativo a los

expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica

1) Se adjudicd y finalizé el Evento de cotizacion de
Telefonia Movil para uso en la SESAN; 2) Se adjudicod y finalizd
los eventos de arrendamiento para las oficinas centrales de la
SESAN.

Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan
Anual de Compras

«  Se publicé el Plan Anual de Compras en Guatecompras.

Otras que sean requeridas por la Direccion

Administrativa y de Recursos Humanos

+ 1) Se adjudico y finalizd el Evento de Auditoria Externa de
AECID; 2) Se adjudicaron los eventos de arrendamiento para
las Delegaciones Departamentales de la SESAN; 3) Se
adjudico vy finalizo el Evento de Telefonia Movil para uso en la
SESAN; 4) Se finalizd la contratacion de Servicios bajo el
renglén 199 "Otros Servicios No Personales".

Otras que sean requeridas por las Autoridades
Superiores

+  Sefinalizé el Evento de Compra Directa de la Evaluacion
Intermedia de AECID; 2) Se adjudicaron los eventos de
arrendamiento de bien inmueble de las oficinas centrales de la
SESAN: 3) Se remitio a los Auditores Gubernamentales el
pronunciamiento de la Oficina Nacional de Servicio Civil,
relacionado con el Pago de Prestaciones a Personal contratado
bajo el renglon 022; 4) Se adjudicé el Evento de Compra Directa
de Llantas para los vehiculos de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN, 3

Atentamente,
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