Sefior

Informe de Actividades Octubre 2018

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario d

e Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Guatemaia 31 de octubre de 2018 —

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2018, con
el fin de dar cumplimiente a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

ombre:

3. Unidad Administrativa:

~ontrato No.

DSESAN-229-2018-029

Belbet Johana Gonzalez Lépez
Cooperaciéon Externa

4. A continuacion detallo ias actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 La gestién administrativa, nitor imie . " , )
a g. stion @ strativa mo”to €0y gegusmi nto 1, Elaboracidn de las solicitudes de vehiculo para las
de informes y documentacion requerida por e . o . .
. o - diferentes reuniones externas, cubiertas por el personal de la
Direccion de Cooperacién Externa e )
Direccion de Cooperacién Externa.
»  Apoyo en la elaboracion de oficios y conocimientos con
requerimienios especificos de la DCE
2 La agenda de trabajo de las diferentes reuniones de . . -
. . . i . » Apoyo en reuniones bilaterales, para dar seguimiento al
la Direccion de Cooperacion Externa para la . . . .
L ) . quenacer de la Direccién de cooperacion externa.
revisidn y actualizacion de los procesos. Asi como
en la recopilacion de toda la documentacion
requerida
3 La coordinacion, recepcion, clasificacion, registro vy

distribucion de la correspondencia oficiai y olros
docurentos, desde vy  hacia las distintas
Direcciones de la Institucion de acuerdo al
procedimiento  establecido; asi como ia
actualizacion  continua  del Directorio  de
Cooperantes que contenga informacién la

informacion acordada con el titular de Cooperacion
Externa.

= Actualizacidn de |a base de datos de correspondencia que
egresa e ingresa a la Direccion de Cooperacion Externa, dando
seguimienio de respuesta y/o archivo.

»  Actualizacion del Directorio de Cooperantes, el cual
contiene: nombre de la entidad, nombre de la maxima
autoridad, enlace técnico, numeros telefénicos, correos
electronicos y direcciones fisicas.

En el seguimiento a solicitudes, convenios de
acuerdo a normas y regiamentos de ia Direccion de
Cooperacién Externa e informar sobre el proceso
en que se: encuentra la documentacion ¢ gestion
requerida.

*  Apoyo en el seguimiento a ia firma del convenio con
FUNDEGUA, para la instilucionalizacion del mapeo de actores.

»  Apoyo en el seguimiento a ia firma del acuerdo de trabajo
conjunto entre SESAN y ALIANMISAR.

+ Apoyo en el seguimiento a ia firma de carta
entendimiento entre SESAN, ACH y BIOVERSITY.

de

(&)

lLa preparacion de documentos técnicos vy
requerimientos de  informacidn que le sean
solicitados a la Direccion de Cooperacion Externa.

»  Apoyo en la actualizacion del consoiidado de convenios y
entrega a la unidad de informacion publica de SESAN.

* Apoyo en la elaboracidn de los procedimientos para
convocar a reuniones dei Consejo Nacional de Seguridad




, . Alimentaria y Nutricional y el Grupo de Instituciones de Apoyo.

6 En la elaboracién de la planificacién anual de ia
Direccion de Cooperacidon Exierna y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas.

»  Apoyo en la actuaiizacion del informe de la direccion de
cooperacion externa, conforme el PESAN 2016-2020.

7 Otras actividades que sean asignadas por el titular « Apoyo en la elaboracion de la base de datos contenida de
de la Direccion de Cooperacion Externa de los términos de referencia, correo electrénico, nombres, revisor y
SESAN, para ei cumplimiento de la Politica de otros para cargar al sistema de informes los datos de las
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan compaferas de nuevo ingreso.

Estratégico.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuenira en los archivos de |z direccion de Cooperacion
Externa de SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2018 —

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31
de Octubre de 2018, con el fin de dar base a la clausula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

TECNICO, que a continuacién se describe:

DSESAN-229-2018-029

. Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lépez

3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

A\CTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

.. . Contrato No.

.- ACTIVIDADES REALIZAD

1 La gestion administrativa, monitoreo y seguimiento
de informes y documentacion requerida por |la
Direccion de Cooperacién Externa

+ Apoyo en el llenado de fichas de inscripciéon al Diplomado
Estudio de la Convencién Internacional sobre la Eliminacion de
todas las Formas de Discriminacion Racial asi como
elaboracion del nombramiento de las participantes.

« Apoyo en la elaboracién de oficios para gestionar los
fondos para la Evaluacion conjunta 2018 del Movimiento Scaling
Up Nutrition.

+ Apoyo en la gestion de firma y envio a Ministerio de
Relaciones Exteriores la solicitud de visitas de cortesia a cargo
del Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional a
funcionarios del gobierno de Chile en el marco del Didlogo
Regional Politico-Técnico sobre el nexo entre el agua, la
energia y la alimentacién, realizado en Santiago de Chile del 14
al 18 de mayo de 2018. Asi como en la elaboracién de las
carpetas para el Secretario y sus dos técnicos.

» Apoyo en el envio de no objeciones, de diversas actividades
en el marco de la Subvenciéon con la Agencia Andaluza de
Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AACID).

+ Elaboracion de las solicitudes de vehiculo para las
diferentes reuniones externas, cubiertas por el personal de fa
Direccion de Cooperacion Externa.

+ Apoyo logistico de la participacion de la Subsecretaria
Técnica en la Visita de Estudio al Programa de Atencién de la
Primera Infancia "Chile Crece Contigo”.

- Apoyo en el seguimiento a la propuesta de contratacion de
personal para la Direccidon de Cooperacion Externa

« Apoyo en la elaboracidn de oficios y conocimientos con
requerimientos especificos de la DCE.




[|La agenda de trabajo de las diferentes reuniones de
la Direccion de Cooperacion Externa para la
revisién y actualizacién de los procesos. Asi como
en la récopilacién de toda la documentacion
requerida%

+ Apoyo en la reunidn preparatoria informativa del proceso de
evaluacién conjunta del movimiento Scaling Up Nutrition.

« Apoyo en la reunion de evaluacidon conjunta 2018 del
movimiento Scaling Up Nutrition.

- Apoyoc en la reunion de ftrabajo para abordar la
implementacion de salas situacionales.

+ Apoyc en la reunion del Comité de Seguimiento de la
Subvencion de AACID-SESAN.

« Apoyo en la reuniones de la Comisién Presidencial para la
Reduccién de la Desnutricién Crénica.

- Apoyo en la reunion de cortesia del Director de Plan
Internacional.

+ Apoyo en la reunién del enfoque de Fundacién Contra el
Hambre.

«  Apoyo logistico en reunion United Way.

»  Apoyo logistico en la Reunién del Grupo de Instituciones de
Apoyo GlAy la Instancia de Consulta y Participacion Social.

e Apoyo logistico y administrativo en el Taller de Arranque del
Proyecto Piloto de Graduacién de Pobreza en el municipio de
Nahuala, Solola.

- Apoyo logistico en las videoconferencias con el
Secretariado del Movimiento Scaling Up Nutrition.

= Apoyo logistico en Ila Visita de Representantes del
Movimiento Scaling Up Nutrition.

+ Apoyo en videoconferencia para revision de la propuesta
con FUNDEGUA.

+ Apoyo logistico en la primera reunién del Comité de
Seguimiento del Proyecto Piloto para Graduacion de la Pobreza
en Nahuald, Solola.

+ Apoyo logistico en reunion para revision de la herramienta
de sistematizacion de la Direccidn de Cooperacion Externa.

+ Apoyo logistico en reuniones del Consejo Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Apoyo logistico en reunidn con la Alianza Nacional de
Organizaciones de Mujeres Indigenas por la  Salud
Reproductiva, Nutricién y Educacion -Alianmisar-

+ Apoyo logistico en la conferencia via Skype, del evento
paralelo del Comité Mundial de Seguridad Alimentaria.

+  Apoyo logistico en reunién con Paola Aurijo para abordar la
madificacion del presupuesto de la subvencion de AACID .

+ Apoyo logistico en la encerrona del personal de
cooperacion externa para revisar el Informe de Avance y la
Estrategia de Cooperacién.

« Apoyo en reuniones bilaterales, para dar seguimiento al
quehacer de la Direccion de cooperacion externa.




[La coordinacion, recepcion, clasificacion, registro y
distribucidon de la correspondencia oficial y otros

documentos, desde y  hacia las distintas
Direcciones de la Institucién de acuerdo al
procedimiento  establecido; asi como la
actualizaciéon  continua del Directorio de
Cooperantes que contenga informacion la

informacién acordada con el titular de Cooperacion
Externa.

* Actualizacion mensual de la base de datos de
correspondencia que sale e ingresa a la Direccion de
Cooperacion Externa, dando seguimiento a la oficial encargada
de dar respuesta o bien dar respuesta desde la Asistencia.

* Actualizacion mensual del Directorio de Cooperantes, el
cual contiene: nombre de la entidad, nombre del o la méaxima
autoridad, enlace técnico, numeros telefonicos, correos
electrénicos y direcciones fisicas.

+ Llenado de la "Solicitud de requerimiento de materiales y
suministros”, necesarios en la Direccién de Cooperacion
Externa.

En el seguimiento a solicitudes, convenios de
acuerdo a normas y reglamentos de la Direccion de
Cooperacion Externa e informar sobre el proceso
en que se encuentra la documentacién o gestion
requerida.

* Apoyo en la gestidon de firma y socializaciéon de la carta de
entendimiento entre Bioversity- ACH-Nexos locales-SESAN.

» Apoyo en el seguimiento a la firma de la Carta de
entendimiento del Efecto Estratégico #5 y el Plan de
Operaciones del Efecto Estratégico #3, en el marco del Plan
Estratégico de Pais 2018-2021.

+ Apoyo en el seguimiento a la elaboracion de informes
técnicos que permitan justificar la suscripcion del Convenio
Marco con el Fondo de las Naciones Unidas para la infancia
(UNICEF).

*+ Apoyo en el seguimiento a la suscripcién y socializacion
del convenio con DAl Nexos Locales, para la implementacion
de Salas Situacionales.

+ Apoyo en el seguimiento a la firma y socializacion del
convenio con FUNDEGUA, para la institucionalizacion del
mapeo de actores.

+ Apoyo en el seguimiento a la firma y socializacion del
acuerdo de trabajo conjunto entre SESAN y ALIANMISAR.

La preparacion de documentos técnicos vy
requerimientos de informacién que le sean
solicitados a la Direccién de Cooperacién Extemna.

* Apoyo en la elaboracion de informe y respuesta sobre el
analisis técnico de los convenios de 2013 a 2017 a cargo de la
Direccién de Cooperacién Externa.

+ Apoyo en la revision de los TDR del Director y Facilitador a
contratar para la implementacion del Proyecto Graduacion de la
Pobreza en el municipio de Nahuala Solola, asi como
coordinacion de la reunion para la seleccién de aspirantes.

« Apoyo mensual en la actualizacion del consolidado de
convenios para entrega a la Unidad de Acceso a la Informacién
Publica.

« Apoyo en la elaboracion del Informe de Reunion del Grupo
de Instituciones de Apoyo GIA y la Instancia de Consulta y
Participacion Sacial INCOPAS.

+ Elaboracion de Términos de Referencia y Justificaciones de
las contrataciones del nuevo personal de la Direccion de
Cooperacion Externa, apoyo en la conformacion de expedientes
y traslado a la Subsecretaria Administrativa.

- Apoyo en la elaboracién de los procedimientos para
convocar a reuniones del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, el Grupo de Instituciones de Apoyo,
Eventos y Gestion de Viaticos al exterior.

En la elaboracion de la planificacion anual de la
Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas.

*+ Llenado del formato de adquisiciones acorde a las
necesidades de la Direccion de Cooperacicn Externa,




contenido de: descripcion del insumo, cantidad, fecha de

utilizacion, justificacion y especificaciones técnicas.

+ Apoyo en la revision, impresion y entrega del producto
(informe) comprometido en el POA 2018.

*+ Apoyo en la elaboracion del informe de avances de la
Direccion de Cooperacion Externa.

« Apoyo en la actualizacion del informe de la direccion de
cooperacion externa, conforme el PESAN 2016-2020.

+ Apoyo en la revision y actualizacion de la Estrategia de
Cooperacion.

7 Otras actividades que sean asignadas por el titular

de la Direccion de Cooperacién Externa de
SESAN, para el cumplimiento de la Politica de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan

Estratégico.

* Apoyo en el llenado de la base de datos del personal de la
Direccion de Cooperacion Externa con los términos de
referencia y datos personales, para la actualizacion de la
aplicacién de elaboracién de informes mensuales.

= Apoyo en la elaboracion de propuesta de solicitud de apoyo
a la cooperacién internacional para indicar que SESAN sera
centro de acopio de insumos necesarios para atencion de los
damnificados por la erupcién del Volcan de Fuego.

*+ Apoyo en la solicitud de configuracion de un usuario
temporal para el Director del “Proyecto-Piloto de Graduacién de
Pobreza en el Municipio de Nahuala”

+ Apoyo en la elaboracion de ruta de registro de prestamos y
donaciones relacionadas a la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

* Apoyo en el seguimiento al llenado del mapeo de actores,
en la plataforma de CONECTATE GUATE

* Apoyo en la gestion de entrevista para canal de gobierno,
referente a la tematica: publicidad y obesidad infantil

+  Apoyo en el seguimiento a las actividades asignadas
practicantes de nivel medio, asignados a la Direccion de

Cooperacion Externa y elaboracion de la constancia de

cumplimiento de la practica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,
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