Informe de Actividades Octubre 2018+

Guatemala 31 de octubre de 2018 8

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Oc}ubre de 2018, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,” que a continuacion
se describe:

. Contrato No. DSESAN-228-2018-029
2. Nombre: Carlos Gabriel Pérez Anleu ¥
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién ¥
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO , ACTIVIDADES REALIZADAS ..

1 Apoyo en la edicidon de boletines internos. . . . .
poy . Elaboracion de los boletines internos de la Secretaria,

correspondientes al mes de octubre del afio 2018.

2 Apoyo en el control, mantenimiento orden vy
custodia del Centro de Documentacion
Informacion para la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional -CEDESAN-

«  Control de asistencia en el CEDESAN.

Carga de nuevos documentos en la base de datos de
CEDESAN.

Actualizacion de la pagina de facebook del CEDESAN.

(0]

3 Apoyo en la publicacidon de la informacion oficial y

- Publicacién de contratos laborales en la pagina oficial.
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN. Pag

Publicacion de directorios en la pagina oficial.
Publicacidn de arrendamientos en la pagina oficial.
Publicacion de viaticos en la pagina oficial.
Publicacién de informacién publica en la pagina oficial.

4 Apoyo en la elaboracidon de monitoreo de medios
de comunicacién.

« Apoyo en la elaboracion de monitoreo de medios escritos
en formato Word correspondiente al mes de octubre del afo
2018.

5 Apoyo en la produccion de programas de television. . .,
poy P prog «  Apoyo en el montaje de sets de Grabacién.

Apoyo en la cobertura de grabaciones de SESAN news

Apoyo en la cobertura de SESAN TV.




6 Otras actividades que sean asignadas «  Apoyo en cobertura fotografica a las autoridades de SESAN.

Apoyo en protocolo de las actividades designadas.

5. Los documentos que respaldan el

producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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Informe Final de Actividades v

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2018 §

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Mayo al 31

de Octubre de 2018,%:on el fin de dar base a la clausula
TECNICO! que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-228-2018-029 ¢
2. Nombre: Carlos Gabriel Pérez Anleu ¥
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion 4
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima terceraldel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

1 Apoyo en la edicién de boletines internos.

-« Se elaboro la cantidad de 130 boletines durante los meses
transcurridos.

2 Apoyo en el

control, mantenimiento orden y
custodia del Centro de Documentacién e
Informacion para la Seguridad Alimentaria vy

Nutricional -CEDESAN-

«  Se actualizo la pagina de facebook de CEDESAN.

Se hicieron publicaciones promocionando los diferentes libros y
articulos que en este se encuentran.

Se enviaron cartas a colegios y institutos para poder ir a
impartir charlas logrando la respuesta de 2 de estos.

Se actualizo la base de datos de CEDESAN con libros nuevos.
Se tomo un control de asistencia a CEDESAN.

Se llevo un control de articulos que se pedian para préstamo o
salian de CEDESAN.

3 Apoyo en la publicacién de la informacién oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN.

+ Se publicaron 12 presentaciones en Power Point
denominadas "Guatemala-México Comparten experiencias en
reduccion de DC".

Se publicaron Notas periodisticas.

Publicacion de contratos laborales en la pagina oficial.
Publicacién de directorios en la pagina oficial. Publicacién de
arrendamientos en la pagina oficial. Publicacion de viaticos en
la pagina oficial. Publicacién de informacion publica en la
pagina oficial.

4 Apoyo en la elaboracion de monitoreo de medios
de comunicacién.

+ Se elaboro el monitoreo de medios escritos en formaro
word de los medios:

- Diario de Centroamérica




I - Prensa Libre
. - Nuestro Diario
| - El Periddico

5 Apoyo en |a produccidn de programas de television.
poy ‘ produca prog + Se apoyo en el montaje de set, camaras de grabacion y

iluminacién de grabacién para los cuatro programas mensuales
de Sesan TV y asi mimo para la produccion de SESAN news.

6 Otras actividades que sean asignadas +  Se apoyo en el area de protocolo de actividades como
CONASAN, y actividades de la Secretaria.

Se cubrié las actividades de las autoridades en el area de
fotografia, como giras al interior del pais y las actividades por la

emergencia del volcan.

Toma de fotografias para carne.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacién de SESAN.
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