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-
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL INDIVIDUAL EN
GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-221-2018-029
Jessica Sofia Martinez Morales
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyo en la elaboramon‘ fie informes fmanlmeros . Apoyo en la elaboracion de Informe  Financiero
de los recursos que administra la Secretaria de ; L
; ; . . . correspondiente al mes de junio 2018.
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito
de competencia de la Direccion Financiera. Apoyo en respuesta a diferentes solicitudes de informacion
publica realizadas en la Direccién Financiera de SESAN.
Apoyo en la elaboracion de Informe Econdmico trimestral,
correspondiente a los meses de abril a junio 2018.
Apoyo en la elaboracion de informe de cierre final de
Subvenciéon AECID 2014.
2 -
b) 5poyo en las .a.ctlwdade.s”que se desgrrollan en | Apoyo en la revision de espedientes para pado
el area de contabilidad, revision de expedientes que ; G i L
, - ) correspondientes al mes de julio de Subvencion AACID 2014.
soportan la ejecucion de gastos de Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad Apoyo en la revision de expedientes para pago de nomina
a la normativa aplicable. 029 correspondiente al mes de julio 2018.
3 P P .
©) Apoyo en Ifa |m-plemgntac‘lon de: ‘unldad. de | | Apoyo en el archivo de CUR y escanear foda la
archivo de la Direccion Financiera y apoyo en el - . o
; ;i documentacion correspondiente a la Subvencion AACID 2014,
archivo digital de los documentos de soporte de la
ejecucion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional.
2 . = .
dy hpaye: Bn 1a ImpRMERIAGION .y. aliglizatiol Apoyo en la verificacion del manual de Normas vy
manuales de procesos y procedimientos de la s : = . .
} . ) i , - Procedimientos de la Direccion Financiera de la SESAN, para
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad - i g
. . e darle continuidad a la implementacion de nuevos proceso para
Alimentaria y Nutricional. ) ; s
futuras mejoras de la Direccion,
5 e) Otras que sean asignadas por el titular de la

Direccion Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN-.

+  Apoyo en las actividades de cierre del mes de julio 2018.

Brindar acompanamiento y soporte en distintas reuniones
solicitadas por el Director Financiero.

Apoyo en el registro de datos en el
preparacion del Anteproyecto 2019.

SIGES para la




Apoyo en creacion de formato de gastos generados por la

Direccion Financiera.

Apoyo en creacion de formato de gastos generados por la

Direccion Financiera. "

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

[bpez ‘Urizar
-DIRECTOR FINANCIERO

Sacreterfe ds Sequridad Alimentaria y Nutrlclonal

-SESAN-

f)




