Sefor

Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de

2018 v

Guatemala 28 de septiembre de 2018 &

018,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,”que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-217-2018-029 t//
Brian Ernesto Gil Lima

Administrativa y de Recursos Humanosf

4. A continuacian detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
! &) Apoy.arbiltlan & llmplemeniamor'w o mecanlsmosl +  Apoyar en la implementacion de mecanismos que viabilicen
quet -w:.a |l|cen ats ogeracmnes?‘ g!aria f :3 las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
mar? PR o»prelver?.wo Y108 deparsticiy Ty g S0k reparacion de la flota vehicular de la institucion del mes de
vehicular de la institucion; Septiembre 2018
2 By Apoyer oft 19 Tevision. alaborscion & Iregiasich | | Apoyo en la revision, elaboracion e integracion de
de docun(;enlos ddelsopg_;te petlra ztelllpago a8 factu.rqs documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
3 prove:a o-re.s ‘e o/s el es Z erles DOL,SETV'CEO de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
¥ tm?nl etmmle;n o ydo r%pa:racm.n. eD as r:e zcuto:; y reparacion de los vehiculos y motocicletas de cada Delegacién
g? ‘?CIC 8 asC el Ta R e ZQ;C'O” elpf_a arln'en 8 dy Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
: |C|nas. .en reles. ) (pedido, .cer_|' i o e inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccion de
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de servicio, factura).del mes de septiembre 2018
satisfaccion de servicio, factura). : )
g f\pgyg ten Iaf ve_nﬂcacnlont dzl llauen fﬁtafo’ Apoyo en la verificacion del buen estado, mantenimiento y
;nag;;l;\n{:jen e S G funcionamiento de los vehiculos de la flota en el mes de
© ) septiembre 2018
d){Apc.)yo &n Ig rewsu)nt tgcr?lca; aenfiole <8 .I'as +  Apoyo en la revision técnica automotriz de las cotizaciones
o |zaci02es Ie d;nan e:nlrrtne“n © Yy reparacion. | 4o mantenimiento y reparacion, presentados por los diferentes
i A | talleres correspondiente al mes de septiembre 2018
P P
5 e) Apoyo en realizar revisiones menores a

vehiculos de dos y cuatro ruedas.

Apoyo en la revision menor de vehiculos de dos y cuatro
ruedas , revision de alguna fugo de aceite u agua revicion de
niveles de lubricantes revision de presion de neumaticos
srevision de algun luz quemada de silvin o pidevias
correspondiente al mes de septiembre 2018




9 i. Otras que sean requeridas por las Autoridades
Superiores.

+  Apoyo en el traslado de personal a distintas parte, segin
solicitud de comision ,apoyo en el traslado de vehiculos de
oficinas centrales a taller para realizarle servicio de
mantenimiento y reparacion, traslado de llantas a bodega de
SESAN en el

mes de septiembre del 2018

e

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arthivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAD

Atentamente,

f)
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t de Segutidad Al
Secretaria de f SESA

f)




