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Guatemala 31 de julio de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-217-2018-029
Brian Ernesto Gil Lima

No.

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos ; o ; ——
N ) +  Apoyo en la implementacion de mecanismos que viabilicen
gue viabilicen las  operaciones para el ; e :
- ; 55 las operaciones para el mantenimiento preventivo y de
mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota o ; N — ;
; L e reparacion de la flota vehicular de la institucion correspondiente
vehicular de la institucion; -
al mes de julio del 2018
2 b) Apoyar en la revisidn, elaboracion e integracion s -4 . i
- Apoyo en la revision, elaboracion e integracion de
de documentos de soporte para el pago de facturas
A e documentos de soporte para el pago de facturas a proveedores
a proveedores de los diferentes talleres por servicio i - .
. . 3 de los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
de mantenimiento y/o reparaciéon de los vehiculos y . , . [,
i . reparacion de los vehiculos y motocicletas de cada Delegacion
motocicletas de cada Delegacion Departamental y . . . =t
. : S Departamental y Oficinas Centrales (pedido, certificacion de
Oficinas  Centrales (pedido, certificacion de | . o g . s
_ . . . inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de satisfaccién de
inventario, ingreso a taller, cotizacion, carta de .. . .
a . s servicio, factura). correspondiente al mes de julio del 2018
satisfaccion de servicio, factura).
5 i\pgyt? ::n Iaf vgnﬂcaqont dzl ?Uen t;s.taclio, « Apoyo en la verificacién del buen estado, mantenimiento y
;nagEegL;nr‘:eno y funcionamienio de los VENICUIoS | ¢ hsionamiento de los vehiculos de la flota de SESAN
= ) correspondiente al mes de julio del 2018
4 d) Apoyo en la revisién técnica automotriz de las T ; i
. s cog - Apoyo en la revisién técnica automotriz de las cotizaciones
cotizaciones de mantenimiento y  reparacion, - iz !
: de mantenimiento y reparacién, presentados por los diferentes
presentados por los diferentes talleres. : 2
talleres correspondiente al mes de julio del 2018
®) 'Apoyo en  redlizor tevielones menors: @ | Apoyo en la Revisién preventiva (nivel de agua , aceite de
vehiculos de dos y cuatro ruedas. T e e . .
motor, liquido de frenos , liquido hidraulico para la direccion ) de
los vehiculos de la flota de oficinas centrales de SESAN
correspondiente al mes de julio del 2018




« 9 i. Otras que sean requeridas por las Autoridades +  Apoyo en el traslado de personal a distintas partes, segln
Superiores. solicitud de comisién ,apoyo en el traslado de vehiculos de
oficinas centrales al taller para realizarle servicio de
mantenimiento y reparacién ,apoyo en la revision del sistema de
enfriamiento de un vehiculo de la flota de oficinas centrales,
cambio de llanta y limpieza de borner y cambio de terminales de
bateria a vehiculos de la flota de SESAN correspondiente al mes
de julio 2018

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN,
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