Informe de Actividades Septiembre
2018 v/

Guatemala 28 de septiembre de 2018 ¢

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de ZCWSS',J

con el fin de dar cumplimiento a la clusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOA que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-216-2018-029 l/

2. Nombre: Marco Vinicio Asturias ¥
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos y
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Ne.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO e ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a. Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

+  Apoyé en los procescs de adquisicion de los eventos de
Cotizacion relacionados con compra de vehiculos para la
SESAN asi como compra de Cupones canjeables por
Combustible; Asi también la Adqguisicion de Juegos Educativos
de la Subvencion AACID.

2 b. Elaboracion de informes y reportes relacionados : i3 ; 4
. ) . « Apoyé en la elaboracion de informes relacionados con el
con las adquisiciones de bienes y servicios para ;
avance de los eventos que se encuentran publicados en el
SESAN.
portal de Guatecompras.
3 c. Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ Apoyé en la Revision de documentos previo a publicarse
como eventos para la adquisicion de los eventos de Cotizacion
relacionados con compra de vehiculos para la SESAN asi como
compra de Cupones canjeables por Combustible

elaboracion, revision y distribucion de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

4 d. Asistir en la elaboracion de bases de cotizacidn

ey ; +  Apoyé en la elaboracion de Bases de los eventos de
o licitacion segun corresponda.

Cotizacién relacionados con compra de vehiculos para la
SESAN asi como compra de Cupones canjeables por
Combustible.

«  Apoyé en la elaboracion de Bases de los eventos de
Cotizaciéon relacionados con compra de vehiculos para la
SESAN, Adquisicion de Cupones canjeables por Combustible,
asi como el Servicio de Telefonia Movil para el afio 2019.

5 e. Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

Apoyé en el monitoreo de eventos de los eventos de
Caotizacion relacionados con compra de vehiculos para la
SESAN asi como compra de Cupones canjeables por
Combustible, asi como la adquisicion de juegos educativos de
la subvencion AACID.




5 e) Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos y
las autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de |la
Presidencia de la Republica.

+  Apoyé en el Taller para la implementacion de eventos
estratégicos del MAGA en colaboracion con el MINSALUD vy la
SESAN, previos a publicarse en el portal de Guatecompras.

6 f. Apoyc en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+  No se encuentra ningun expediente en tramite en la

Secretaria General de la Presidencia de la Republica.

7 g. Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan
Anual de Compras.

« Actualmente no se ha medificado el Plan Anual de

Compras.

8 h. Otras que sean requeridas por la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos

+  Apoyé en la elaboracion de Check List y Linea de Tiempo de
los procesos que se encuentran publicados en el Portal de
Guatecompras

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ap

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

; WQ/L( ‘h/
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