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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOJS que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-215-2018-029 /

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Aleidi Virginia Castillo Garciz ¥

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa v de Recursos Humanos /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Af‘?‘?y" end Ip alctualuzacmn dzl au.xmar elg;:jromco «+ Apoyé en la actualizacion del auxiliar electrénico y fisico de
i ESICDt ed a ccsrrispcn FHCIal rec[x).| 4 ”y la correspondencia recibida y documentos de soporte de la
ocu.m.en O_S s s - ITECCION | Direccion Administrativa y de Recursos Humanos, durante el
Administrativa y de Recursos Humanos. rrieis 48 septsnlits
) t'Apoyod er|\ &l Se%%"m'i?m a(lj .m.e{or?mlento +  Apoyé en el seguimiento al mejoramiento continuo de los
;’On Im,JO 8 dos [TFOCGSI’I"IE'IISEAI\?S almlrgjl.s rzwosl y pracedimientos administrativos y financieros de la SESAN,
manmerc;s ) ke da Adelitoit ’] taen lenAod.t és atendiendo las recomendaciones de Auditoria Interna vy
recomendaciones de Audiloria Interna y Auditona |, ioia Gubernamental de la Contraleriz General de Cuentas,
Gubernamental de la Contraloria General de dirarite:sl mesdasepiismine
Cuentas. ]

3 g) Orde:ar el.archwo' permaneent?, SRS ty +  Apoyé en ordenar el archivo permanente, corriente vy
otcurir?endos vlar;os, js' Con;,(:t ; n z:ar qu? 'esde documentos varios, asi como verificar que este actualizado,
?(;UEIIZE o, eaborap CL un 1;3 e ,rod | elaborando un listado de control de informes, nombramientos,
|r? Bimes,;; Nom3Sinlentas, -ONSs,  Memoknelm, oficios, memorandum, circulares y otros, durante el mes de
circulares y otros septiembre

4 d) Apoyo para el cumplimiento del Plan Anual de | _ Apoyé en e cumplimiento del Plan  Anual de
izpa‘c‘lt?m?nes dlrgplementagcl per s Dimccioh Capacitaciones implementado por la Direccion Administrativa y

miniSipativa Y- oe S RciEses IUMaEs: de Recursos Humanos, durante el mes de septiembre.
n tOt_;asd achwda.des guel séeEangJEquendas par 8s |, Apoyé en la conformacion de la Informacion Publica de
pUnficedes SUREHONes 08 1 o Oficio e informes del personal correspondiente al mes de
agosto.




Apoyé en la conformaciéon de la informacion solicitada por el
Congreso de la Republica.

e Administrativa

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiyds de la direccion
y de Recursos Humanos de SESAN.
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