Sefor

Informe de Actividades Julio 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018,*con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-195-2018-029
Blanca Beatriz Davila Juarez

Despacho Superior

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 -— ; .
la;) As;ns:-ars ir;dr::;?'r' cIasn“zcgr, rzsﬁc;anea}r, Eamhl‘fr + Se apoyo en recibir la correspondencia correspondiente al
3 Arre P q aacue?;;a 'gg e & " nsspac © | mes de julio, la cual fue trasladada al Secretario de SESAN

;ieg?ﬁi nt © espectivos 5 én? 'as :: para revision, posteriormente se atendieron las instrucciones
P ;”0 © os;e uli-er:n S'e ui!mi :tn ; asmta = del seguimiento con las subsecretarias Técnica o
alq%t Ias;'dq:lea Seqcreta' e ento y respuesta por Administrativa para su oportuno seguimiento; finalmente fue
et ra. escaneada y clasificada dentro del archivo fisico y digital.
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b?_ :i\soyol en J;ers:ctarc,j ort?lenar.l.estcandealr, Dre;rlsarhy -+ Se apoyd en redactar oficios, pedidos, nombramientos y
g; er;rr a cocan;?; ﬁenma :ale:Ie Seec teipacdo otros de acuerdo a las instrucciones de la maxima autoridad.
P ; y ; .a @ co. ; relario g€ | gq apoyo en la asignacion de correlativos a la correspondencia
Seguridad Alimentaria y Nutricional para la firma e litmoimdsiing utorda dursstealmes dei
correspondiente. 9 mo ; ante e © Julio. '
Se lleva un registro y control de oficios, nombramientos,
acuerdos, resoluciones, pedidos etc., de la correspondencia
saliente del Despacho Superior.
Se apoyd en escanear y archivar la correspondencia saliente
del Despacho Superior del mes de julio.
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Z) Ap?éf eﬂn:a f(c;;mulizcmnr de.agendaeie:@tglstlca * Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones

a;‘v'gades int s t:r:r;:)nes, g os | ° | realizadas por la Méxima Autoridad con diferentes autoridades

'.', o ernas. ¥ 8 g =0 . cga € | de los organismos ejecutivo, legislativo y cooperantes,
participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y . -

Nutricional y asistir a las que le sean requeridas camresiendiaftes ol mesde julle,

y PR ® quendas, Se apoyo en la convocatoria y logistica para la reunién

Ordinaria de la Comision Presidencial para la Reduccién de la
Desnutricion Cronica.

d:r)sse:il:i‘erznz c;:r;eos 1|nst|tuc:|?nal dfl,n?:SpaCho Y1. se apoyo en la revision del correo institucional y se atendio

9 ek i Ll LU a las solicitudes recibidas en el mes de julio 2018.
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€) Maniener Un lsiads imprese ¥ elscimdnice | | Se cuenta con listado digital e impreso de los contactos

actualizado, de todos los contactos de las|. .

A ) institucionales.

instituciones, organismos u ofros entes que se

relacionan con la Secretaria.




6 f) Otras atribuciones asignadas por la Autoridad
Superior.

*  Apoyo en el reporte semana de citaciones realizadas por el
Congreso de la Republica para Secretaria Privada.

Se atendieron otras atribuciopes/ asignadas por el Secretario de
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Ig

Superior de SESAN.

Atentamente, ;

ﬁw

Jarchivos dé la direccion de Despacho




