Informe de Actividades Abril 2018 ¢

Seitor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 30 de abril de 2018 ‘/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018.'/con el

fin de dar cumplimiento a la clausula
describe:

1. Contrato No. DSESAN-181-2018-029 /
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo/
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

tercera¥del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a continuacion se

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS/
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . L .
de  trabai g ducid f la * Apoyo en realizacion y participacion en las reuniones
Del ra”ajoD corr:voca taT y conducidas  pol convocadas por el Delegado Departamental para las actividades
elegacion Lepartamental. semanales del mes de abril 2018.
2 - i
b) Bn'ndar atencion y. apoyo 'a. las persor?ats que |, Apoyo en la centralizacion de la participacion de monitores
lo requieren por medio telefonico, electronico vy - .
. . municipales y Delegado Departamental en las reuniones
personalmente, incluyendo la  elaboracion y .
. . S . convocadas en el mes de Abril 2018.
actualizacién del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar [ * Apoyo en la actualizacion de directorio telefonico de las
seguimiento a las actividades establecidas por la | diferentes instituciones.
misma.
3 i0 . . .
,C) Apoyar en. Ia’ elaboracion y lras!ado. det. Apoyo en el registro envidé y archivo de reporte de -MODA-
informes ordinarios y extraordinarios, . )
. . . . correspondiente a las semanas 14, 15, 16 y 17 del mes de abril
planificaciones, calendarizacion, y otros 2018
documentos que le sean requeridos.
= Apoyo en el ingreso al SIINSAN listado de de reuniones
convocadas por COMUSAN, Capacitaciones de
COLRED/COCOSAN, y CODESAN correspondientes al mes de
Abril 2018.
* Apoyo en elaboracion y entrega de bitacoras semanales
correspondientes al mes de Abril 2018.
2 e -
d . F:olaborar en la cIasuflcacnpn, ’,‘39'5"° 1. Apoyo en el archivo de la recepcion de documentos del
seguimiento a la correspondencia oficial que .
. y L ) mes de Abril 2018.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
5 Partici .
e) . grtlcupar en los  procedimientos | Apoyo en la entrega y administracion de dotacion de
administrativos que apoyan el quehacer de la : . . ..
., . combustible para los vehiculos asignados a la Delegacion
Delegacion, incluyendo la revision de los . .
. . . . correspondiente al mes de Abril 2018.
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion. » Apoyo en la realizacién, entrega y envié de documentos de
Solicitud de combustible, Oficios, Notas, Envios, Pedido vy
Solicitud, Solicitud de Energia eléctrica correspondiente al mes




d
S,

Satisfaccion Pago de energia Eléctrica,
Reporte de Asistencia, Reporte de libro de

idente Jimmy Morales con el tema:
a la participacion en la Consulta Popular.
5. Los c encuenira en los archivos de
Fortalecimiznio ins
Atentar 2,

la direccion de

Ing. René {nez Farfan /

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO I_XSTITUC!ONAL

Secretarls de Seguridad Alimenteria y Nutricional
.SESAN=«

Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricicnal
-SESAN-

Nizafigbf\hriles Rjvera
s-Ulbsecr inistrativa
Secretarfa de “‘«H‘j



Informe Final de Actividades ¢

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de
de Abril de 2018/ con el fin de dar base a la clausula déci
TECNICO/que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-181-2018-029 V )
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo ¢
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Zacapa 30 de abril de 2018 '/

Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
ima tercera’’del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

y
Fortalecimiento Institucional / Zacapa ¢

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
a) Part|c1p'ar en el apoyo logistico de'las reuniones | Apoyo en la elaboracién de registro y acopio de fichas de
de trabajo convocadas y conducidas por la e . .
o, notificacidon de enero a abril haciendo un total de 17 semanas
Delegacion Departamental. -
del afio 2018.
* Apoyo en la participacion y en la elaboracion de 10 ayudas
de Memoria de las Reuniones de Seguimiento semanal de
avance de actividades de Delegacion Departamental
correspondientes a los meses de enero a abril 2018.
* Apoyo y participacion en 01 reunion de trabajo con el
equipo técnico de la Delegacion y personal técnico Accion
Contra EI Hambre —ACH-, para la programacion de actividades
de Diplomado a OMSAN y  capacitacion de
COLRED/COCOSAN de municipios de Zacapa, San Jorge,
Huité, Cabadias, San Diego y Gualan.
2 b) Bn.ndar atencion y‘ apoyo 'a. las persor}a§ que ., Apoyo en la elaboracién y envio de 04 archivos electronicos
lo requieren por medio telefénico, electronico y . . .
. .. de control de existencias de cupones de combustible, y 15
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy . . L
actualizacion del directorio  imoreso electronic envios de archivo electrdnico de control de avance de
d;”; e ntacl;’: d°l g’f aci)tl')n ) d‘i kilometraje de los vehiculos O-040BBS, M-392CTH, M-393CTH,
odos 10s co  Je @ Lelegacion. para dar | 404cTH Y M-395CTH  asignados a la  Delegacion
seguimiento a las actividades establecidas por la
Departamental.

misma.

Apoyo en la recepcion de 08 consultas telefénicas para

coordinacion de  actividades institucionales, solicitud de
informacion, convocatorias, requerimientos de SESAN Central,
Gobernacion, CODEDE, UTD, MSPAS, CRN, ONG, VISAN,

Mancomunidad Montafia El Gigante, Accion Contra El Hambre
y Municipalidades.

- Apoyo en 01 elaboracion y 04 actualizaciones de directorio
de contactos de la Delegacion, Instituciones, prensa,
gobernaciones y municipalidades, empleados de Gobernacion,
hospitales e iglesias, empresas, COCODES, centros
Educativos, CRN, ONG, OMSAN y SESAN.




* Apoyo en la atencion a personal técnico OMSAN en la
conformacion de 05 expedientes de gestion de asistencia
alimentaria por INSAN con programas del VISAN.

c) Apoyar en la elaboracion y traslado de
informes  ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacion, vy otros
documentos que le sean requeridos.

* Apoyo en el ingreso al SIINSAN 40 listados de asistencia
de reuniones de la Delegacion Departamental correspondiente a
los meses de enero a abril 2018, Apoyo en elaboracion y
entrega de 17 bitdcoras correspondientes a los meses de
Enero a Abril 2018.

*  Apoyo al personal técnico de la Delegacion Departamental
de Zacapa en la elaboracion de 17 registros, acopios y archivos
de documentacion y entrega de Reporte de Monitoreo de Nifios
con Desnutricion Aguda —-MODA- correspondiente a los meses
de Enero a Abril 2018.

+ Apoyo en la elaboracion y consolidacién de 17 bitacoras de
uso de vehiculos del equipo técnico de la delegacion
departamental para su liquidacién correspondiente a los meses
de Enero a Abril 2018.

* Apoyo en la participacion y elaboracion de10 ayudas de
memoria de las reuniones de seguimiento semanal de avance
de actividades de la Delegacion Departamental
correspondientes a los meses de Enero a Abril 2018.

* Apoyo en la elaboracion y envio de 04 archivos electrénicos
de control de existencias de cupones de combustible, y 17
envios de archivo electrénico de control de avance de
kilometraje de los vehiculos O-040BBS, M-392CTH, M-393CTH,
M-394CTH Y M-395CTH asignados a la Delegacion
Departamental.

d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

* Apoyo en la elaboracion, actualizacion y seguimiento de
archivo fisico de la Delegacion de 04 Solicitud de
combustible,56 Oficios,04 Notas, 23 Envios, 06 Pedidos y 05
Solicitudes, 04 Solicitud de Energia eléctrica correspondiente al
mes de enero a abril, 04 Cartas de Satisfaccion Pago de
energia Eléctrica, 04 Reporte de Viaticos, 04 Reporte de
Asistencia, 04 Reporte de libro de actas y 01 apoyo mensual
en el control y actualizacion de inventario fisico de la
Delegacion, 01 actualizacion de tarjetas de responsabilidad,
clasificacion de bodega, 03 administracion de cupones de
combustible.

e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

* Apoyo en la realizacién, entrega y envié de documentos de
04 Solicitud de combustible,56 Oficios,04 Notas, 23 Envios, 06
Pedidos y 05 Solicitudes, 04 Solicitud de Energia eléctrica
correspondiente al mes de enero a abril, 04 Cartas de
Salisfaccion Pago de energia Eléctrica, 04 Reporte de Viaticos,
04 Reporte de Asistencia, 04 Reporte de libro de actas y 01
apoyo mensual en el control y actualizacion de inventario fisico
de la Delegacion, 01 actualizacion de tarjetas de
responsabilidad, clasificacion de bodega, 03 administracion de
cupones de combustible.




=cretzria o Seguridad Alimentaria y Nutricional —

ente al mes de febrero, Participacion en

:ntes de la CODESAN vy participacion del

‘0 de SESAN sobre procedimientos a desarrollar en el

nz visita 2= campo a hogares de nifios y niflos con DA,

los sectores de: Sector |l del canal La

ouzblo Modelo y Sector la Linea el basurero,

zorantes de2 meadios de comunicacién SESAN Central y
SAN Zacapa. correspondiente al mes de

Apove al Delegado Departamental con asistencia en
v convocacs por el Presidente Jimmy Morales con el
“xhoriacon nara la participacion en la Consulta Popular.
5. Los documentos : © oo sz encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimizrio Instit
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