Sefior

Informe de Actividades Abril 2018 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Totonicapan 30 de abril de 2018 t/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018,/ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercerajdel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,Aque a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-179-2018-029 f
Anali Blanca Maria Cifuentes Portillo

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan 7

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
1 — - .
a) Partmnpgr en el apoyo logistico detlas reuniones | Apoyo al Delegado Departamental en la reuniones técnicas
de trabajo convocadas y conducidas por la . L
., realizadas en el Departamento de Totonicapan.
Delegacion Departamental.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion de
acta de la reunion ordinaria de CODESAN del mes de abril de
2018.
2 - -
b) Brlindar atencion y.apoyo .a-las persor?a.s ue 1, Apoyo al Delegado Departamental para envio de
lo requieren por medio telefonico, electronico y . : . ) s .
. L, existencias de combustible y posterior solicitud del mismo
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy .
o ) L . durante el mes de abril de 2018.
actualizaciéon del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 -
_c) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. del. Apoyo en la revision de listados de poblacion objetivo de
informes ordinarios y extraordinarios, . .
e . . L los ocho municipios del Departamento de Totonicapan
planificaciones, calendarizacion, y otros .
. requeridos por el Delegado Departamental.
documentos que le sean requeridos.
* Apoyo al Delegado Departamental en el seguimiento de
agenda de la Reunion Ordinaria de la CODESAN del
Departamento de Totonicapan.
4 . I .
d) . polaborar en la clasnﬁcacp n rgglstro K Apoyo en la elaboracion de documentos recibidos y
seguimiento a la correspondencia oficial que - . . .. . .
. ., . ) solicitados que contienen informacion técnica de la Delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario o
; Departamental de Totonicapan
para dar respuesta a lo requerido.
5 - .
e) - P?rl|0|par en los  procedimientos | Apoyo al Delegado Departamental y Monitores en la
administrativos que apoyan el quehacer de |Ia 0, . . : y .
. . .. elaboracion de consolidados y envio de informacion requerida
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

con respecto al Departamento y Municipios de Totonicapan.

* Apoyo al Delegado Departamental en el ingreso de listados
de reuniones a nivel departamental a la plataforma establecida.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Como seguimiento a los compromisos de la Delegacion
para tener un adecuado funcionamiento de los vehiculos
asignados y posterior presentacion de liquidacion mensual, se
realizdé el consolidado de los formularios de bitacoras
correspondientes  a los vehiculos identificados con  los
siguientes numeros de placas 0-599BBS; M-474CTH; M-
475CTH; M-476CTH; M-477CTH; M-478CTH; M-479CTH.

+  Asolicitud del Delegado Departamental se brindo apoyo en
visita a Oficinas Central de SESAN para realizar tramites
administrativos y dar respuesta a requerimientos efectuados por
las autoridades correspondientes.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DPI 2315 07488 0801
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realizado se encuentra em,_losvarchivos de la direccion de
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Subsecretaria Técnica
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Senor

Informe Final de Actividadesy

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
de Abril de 20184 con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-179-2018-029 Y
Anali Blanca Maria Cifuentes Portillo /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Totonicapan 30 de abril de 2018

e dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 7
1 - - .
a) Partlcpar en el apoyo logistico de.las reuniones | -, Apoyo en la elaboracion y distribucion de documentos
de trabajo convocadas y conducidas por la - i
-, solicitados por el Delegado Departamental para ser utilizados
Delegacion Departamental. . .
en las reuniones departamentales de la Delegacion de
Totonicapan.
- Apoyo al Delegado Departamental en cuatro reuniones
ordinarias de CODESAN, elaboracién de actas y envio de
convocatorias.
- Apoyo al Delegado Departamental en la reuniones técnicas
realizadas durante los meses de enero a abril 2018 en el
Departamento de Totonicapan.
2 - -
b) Bn.ndar atencion y‘ apoyo 'a.las persorja?; que |, Apoyo en recepcion y solicitud de informacién por medio de
lo requieren por medio telefonico, electrénico . . . . .
. L. correo, via telefonica referente a informacion de la Delegacion
personalmente, incluyendo la elaboracion  y L L
L, . L. L Departamental de SESAN Totonicapan, de forma diaria,
actualizacion del directorio impreso y electronico
g semanal o mensual.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la|+ Apoyo al Delegado Departamental para envio de
misma. existencias de combustible solicitud del mismo durante los
meses de enero a abril 2018.
3 o .
F) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de . Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion vy
informes ordinarios y extraordinarios, L -
. . : . actualizacion de dos bases de datos de nifios con desnutricion
planificaciones, calendarizacion, Yy otros .
. aguda a nivel departamental.
documentos que le sean requeridos.
» Apoyo en la revision y elaboracion de 17 consolidados de
informes semanales del personal de la Delegacion de
Totonicapan.
- Apoyo en la revision de listados de poblacion objetivo de
los ochoc municipios del Departamento de Totonicapan
requeridos por el Delegado Departamental.




4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido,

Apoyo al Delegado Departamental en el seguimiento y
traslado de documentos referentes al mantenimiento del
vehiculo y las motocicletas de la Delegacion Departamental de
Totonicapan.

+  Apoyo en la elaboracion de documentos recibidos vy
solicitados que contienen informacion técnica de la Delegacion
Departamental de Totonicapan

«  Apoyo en el ordenamiento de los archivos

electronicos de la delegacion departamental.

fisicos vy

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros Y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

- Apoyo al Delegado Departamental y Monitores en la
elaboracion de consolidados y envio de informacion requerida
con respecto al Departamento y Municipios de Totonicapan.

Apoyo en el seguimiento de correspondencia recibida vy
emitida en la Delegacion Departamental de Totonicapan.

«  Apoyo al Delegado Departamental en el ingreso de listados
mensuales de reuniones a nivel departamental a la plataforma
establecida.

6 f)  Otras actividades gue le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

- Como seguimiento a los compromisos de la Delegacion
para tener un adecuado funcionamiento de los vehiculos
asignados y posterior presentacion de liquidacion mensual, se
realizé el consolidado de los formularios de bitacoras
correspondientes a los  vehiculos  identificados  con los
siguientes numeros de placas 0O-599BBS; M-474CTH; M-
475CTH: M-476CTH; M-477CTH; M-478CTH; M-479CTH.

»  Asolicitud del Delegado Departamental se brindo apoyo en

visita 4 visitas a Oficinas Central de SESAN para realizar

tramites administrativos y dar respuesta a requerimientos

efectuados por las autoridades correspondientes.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DPI 2315 07488 0801

=

f) Ing. René Martinez Farfdn {
DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Seeretaris de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESANe=
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