Sefor

Informe de Actividades Abril 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,que a continuacién se

fin de dar
describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

cumplimiento a la clausula

DSESAN-16-2018-029/
Marta Raquel Elias Carpio /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de abril de 2018 /

bril de 20187 con el

Administrativd y de Recursos Humanos /

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - )
Apoyg en I? recepcion de pedidos y remesas de | Se apoyo en la recepcion de pedidos y remesas de
servicios varios . .
servicios varios
2 .. PRy
Apoyo' .en la .recepc:on de soI!c1tu<jfs de |, Se apoyo en la recepcion de solicitudes de requerimientos
requerimientos varios de todas las direccion que . . .
varios de todas las direcciones que conforman la SESAN
conforman la SESAN
3 o »
Ap?),'o en la re'v ision  de documentac»on.de las | | Se apoyo en la revision de documentacién de las
solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes - . . - .
) . solicitudes, pedidos y remesas de las diferentes direcciones de
direcciones de SESAN
SESAN
4 . o .
A'poyar en la rewsnén. y analisis de doc‘:ur"nentos - Se apoyar en la revision y andlisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros para priorizar la | .. . . . .
] . . L. técnicos, correspondencia y otros para priorizar la atencién de
atencibn de los mismos en |la Direccién . . . . .
S ) los mismos en la Direccion Administrativa y de Recursos
Administrativa y de Recursos Humanos, . .
. . Humanos, correspondiente a las compras realizadas
correspondiente a las compras realizadas
5 Apoyo en el scaner de expedientes de pago de las

diferentes compras

- Se apoyo en el escaneo de expedientes de pago de las
diferentes compras




P 6 Otras actividades que sean necesarias en el area «  Se apoyo en otras actividades que fueron necesarias en el
' de Compras y Direccién Administrativa y de area de Compras y Direccion Administrativa y de Recursos
Recursos Humanas Humanas

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Directord Administrativa y de Recursos Humanos

Lifland orafes Rivere
f) Eybsaergtsnd 2 mnl'.’.rap_l\(:'r\:l‘1 !

TEEE (s



Sefior

Informe Final de Actividades v

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30

de Abril de 2018,‘ con el fin de dar base a la clausula

TECNICO,que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-16-2018-029
Marta Raquel Elias Carpio

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Administrativa v de Recursos Humanos .

No. - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . -~ ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . -
Apqu en {a recepcion de pedidos y remesas de | | Se apoyo en la recepcion de pedidos y remeses de
servicios vanos servicios varios del 05 de enero al 30 de abril 2018
2 Apoyo. .en la .recepmon de soI!cutud.es del. Se apoyo en la recepcién de solicitudes de requerimientos
requerimientos varios de todas las direccion que . . .
¢ la SESAN varios de todas las direccion que conforman la SESAN del 05
conforman fa de Enero al 30 de abril de 2018
3 Apgyo en la rey ision  de  documentacion .de las | Se apoyo en la revision de documentacion de las
solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes - . - . .
di - de SESAN solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes direcciones
recciones de de SESAN del 05 de Enero al 30 de Abril 2018
4 Ptpoyar en la rev:suon.y andlisis  de do?umentos + Se apoyar en la revision y analisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros para pricrizar la | . . . . L
"~ . . . técnicos, correspondencia y otros para priorizar la atencién de
atencion de los mismos en la Direccién . . . . X
o . los mismos en la Direccion Administrativa y de Recursos
Administrativa y de  Recursos Humanos, . )
diente a | lizad Humanos, correspondiente a las compras realizadas del 05 de
correspondiente a las compras realizadas Enero al 30 de Abril 2018
5 Apoyo en el scaner de expedientes de pago de las

diferentes compras

- Se apoyo en el escaneo de expedientes de pago de las
diferentes compras del 05 de Enero al 30 de Abril de 2018




C Otras actividades que sean necesarias en el area
de Compras y Direccién Administrativa y de
Recursos Humanas

= Se Apoyo otras actividades que sean necesarias en el area
de Compras y Direccién Administrativa y de Recursos Humanas
del 05 de Enero al 30 de abril 2018

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archi de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Lifian €l Rivera
Eubsecretdyls strativa
ﬂEEEfﬁtirh de Seguridyd y Nutricional

IRECTORKADNHGS il 4
atan'a de Seguridad Al antaria y Nu

SESAN




