Sefior

Informe de Actividades Abril 2018 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera¥del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacion se

fin de dar
describe:

cumplimiento a la clausula

1. Contrato No. DSESAN-120-2018-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Gilda Lisbeth Mendoza Pérez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1zabal 30 de abril de 2018 ¢

bril de 2018,’/(:on el

Fortalecimiento Institucional / 1zabal /

ACTIVIDADES REALIZADAS/

No. * ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO
a) Partlcpar en el apoyo logistico de'las reuniones |, Se apoyo a la Delegacion Departamental en la solicitud
de trabajo convocadas y conducidas por la . .. . -
. para el uso del salén, elaboracion de la convocatoria, redaccion
Delegacién Departamental. L L
del acta, reproduccion de agendas para las instituciones
presentes en la reunion Ordinaria de CODESAN
correspondiente al mes de abril.
2 b) Brlhndar atencion y_ apoyo 'a'las persorja.s Y€ 1.  Se brindo atencion a todas las personas que visitaron la
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy .. . , .. .
. L. Delegacién, se realizo la verificacion de datos y posterior
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy . . . .
L ; L L. traslado de informacion para reportar la existencia de cupones
actualizacion del directorio impreso y electronico . L .
7 de combustible en la Delegacion requerido por SESAN Central,
de todos los contactos de la Delegacion, para dar i
- - ; se actualizo
seguimiento a las actividades establecidas por la . . - -_ .
. el directorio telefénico electrénico con las nuevas autoridades
misma. en la SESAN Central y a nivel Departamental de la diferentes
instituciones.
3 ?) Apoyar en' la. elaboracién y tras.lado' de . Se apoyo a la Delegacion Departamental en el traslado de
informes ordinarios y extraordinarios, | . . . .
lanificaciones calendarizacion otros informes semanales electrénicamente del kilometraje de los
20cu entos que I,e sean requeridos vy vehiculos asignados P-198CVN, P-661DCV, M-402CTH M-
m q q ' 403CTH, M-404CTH, M-405CTH y M-406CTH, se consolidaron
las bitacoras de actividades semanales correspondiente al mes
de abril de los cinco municipios del Departamento de lzabal, se
recibieron convocatorias para participar en las diferentes
actividades institucionales las cuales fueron trasladadas a la
Delegada Departamental.
4 - — -
d) . F:olaborar en la clasuﬁcaqo n ’eg's‘m V1. se apoyo a la Delegacion Departamental en el seguimiento
seguimientc a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

de la correspondencia enviada y recibida, para dar seguimiento
a todo documento administrativo que sea requerido de SESAN
Central correspondiente al mes de abril.




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacidn.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental durante el mes de
abril en la digitalizacion, edicion y envio de oficio y copia del
libro de control de viaticos, envido de oficio y constancias de
carencia de multas, envio de oficio y copia del libro de
asistencia certificada, envi6 de solicitud y pedido para el
servicio del vehiculo P-198CVN.

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegada Departamental en el traslado a
SESAN Central para la liquidacion de combustible
correspondiente al mes de abril, participacion en

la reunién de equipo para la socializacion de lineamientos de
trabajo por la Delegada Departamental correspondiente al mes
de abril.

trabajo

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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realizado se encuentra

o /
[ Mum Ruano Estmc{a de Garcia
Subsecretaria Técnica
Secretarls de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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Sefor

Informe Final de Actividades/

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente m
de Abril de 2018¢ con el fin de dar base a la clausula

TECNICO,

que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-120-2018-029Y

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Gilda Lisbeth Mendoza Pérez /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Izabal 30 de abril de 20184

dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercera® del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / |zabal /

U No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Durante el periodo de enero a abril se apoyo a Ia
dDile;;i?::lwoDe;z:t:::r:’taals y conducidas por I Delegacion Departamental de lzabal en la logistica e incidencia
’ para realizar 4 reuniones de CODESAN Ordinarias, y una
reunion de COMUSAN en el municipio de Puerto Barrios
durante el mes de enero, se elaboraron 4 convocatorias para
reuniones de CODESAN, se redactaron 4 actas de CODESAN.

2 b) Bn.ndar atencion y apoyo ‘a.Ias persor}a‘s QY€ 1. En el transcurso del mes de enero a abril, se apoyo a la
lo requlerent P or. n:edlo dteleftlamco, Ietl)ectrqrjlco y Delegacion Departamental de lzabal, en la solicitud, revision y
persor)alnfe'n e nnguyen'o . a ea orac:on' . y envio de 17 reportes de como se manejan los kilometrajes
actualizacion - del directorio impreso y electronico semanalmente de los vehiculos asignados a la Delegacién, P-
de todos los contactos de la Delegacion, para dar 198CVN, P-661DCV, M-402CTH, M-403CTH, M-404CTH, M-
sggunm:ento a las actividades establecidas por la 405CTH y M-406CTH. Se atendieron 43 llamadas y se
misma. trasladaron los mensajes a quien correspondian, se realizaron 4

actualizaciones del directorio telefénico electrénicamente. se
atendieron 42 personas que visitaron la Delegacidén en donde se
le dio seguimiento a lo que requerian,

3 F) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de . En el periodo de enero a abril, se apoyo a la Delegacion
mforrpes' ordinarios y' e.>’(traord|nar|os, Departamental en la consolidacion y envié de 17 Bitacoras de
planificaciones, calendar'lzamon, y otros actividades correspondiente a los cinco municipios  del
documentos que le sean requeridos. Departamento de lzabal, Puerto Barrios, Morales, Los Amates,

El Estor y Livingston. se articularon 23 convocatorias de las
diferentes actividades en donde tuvo participacion la Delegada
Departamental.

4 :t)aguimic;cr:ltibor:r ;n c!z?rre::)aosrllfcl;;f:li(;n, O;i?;tmquz + Durante el periodo de enero a abril, se apoyo a la
. L o . Delegacion Departamental en el envid de 27 sobres de
ingresa a la Delegacion y gl seguimiento necesario comespondencia y en la recepcién de 15 sobres de
para dar respuesta a lo requerido. correspondencia de documentos administrativos asi mismo se

clasificaron en cada carpeta correspondiente.




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

«  Durante el periodo de enero a abril, se realizo una solicitud
de las necesidades de insumos en la Delegacion, se realizaron
7 pedidos y remesas de mantenimiento y reparacion para los
vehiculos P-198CVN las cuales fueron 3 solicitudes ingresadas,
P-661DCV una solicitud, M-402 una solicitud, M-406CTH una
solicitud, M-<405CTH una solicitud.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Durante el periodo de enero a abril se apoyo en el traslado a
SESAN Central para la revision de 119 bitacoras de vehiculos
asignados a esta Delegacion vy la liquidacion de combustible de
acuerdo a las necesidades en la Delegacion Departamental. se
participo en 4 reuniones de equipo en donde se dieron
lineamientos de trabajo de acuerdo a las actividades
programadas.

trabajo

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Licda, f'r(dlrd 1 Quano Estrcufa de Gorcis

Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

Secretaria de Segundad A‘menlana y Nutricional

-SESAN-



