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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

El Progreso 30 de abril de 2018 ¢

bril de 2018:"r con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercer¥de] CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-1 03—2018-029;/ z/
Julia Amparo De los Angeles Ramire

Fortalecimiento Institucional / El Progreso /

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

! a) Pamcnp-ar en el apoyo logistico de.las reuniones | -, Apoyo logistico en reuniones convocadas por el Delegado
g‘zlegt;ac?:ioDe:Z:t:::::tzf y conducidas  por la Departamental de El Progreso, llevadas a cabo 03 en la Sede

i Departamental, durante el mes de Abril 2018.
2 o) Bn.ndar atRDCion y apoyo ‘a_ias persor?as de . s apoyé a la Delegacion Departamental de El Progreso,
lo requieren por medio telefénico, electrénico y L . . . s
; . ante la visita de varias personas que requirieron informacion,
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy o - ) 45 5 Fesiahis
actualizacion del directorio impreso y electrénico presianda. 1a altencmfi asselle, & REE ey O. q
4 dentro de los lineamientos de SESAN Central. De igual manera
de todos los contactos de la Delegacion, para dar L - . I
seguimiento a las actividades establecidas por la =% PIORaItiond |f|ff:|rmamon S |_nst|tu0|ones G @
5 desarrollo de actividades en forma articulada con: MAGA,
Rand Gobernacion, MSPAS y MINTRAB. Actualizacion electronica
de Directorios de contactos de la Delegacién El progreso.
Apoyo para la realizacion de CODESAN del mes de Abril 2018.

9 _C) AROYAF enl Ia. sigherapion; ¥ tras!adol dent 5 Se apoyd a la Delegacion Departamental El Progreso en la
|nforr.nes. ardinatios y' e_xtraordmarlos, elaboracién de diversidad de informes ordinarios y
planificaciones, calendarllzac:tén, ¥ wolres extraordinarios ya calendarizados y documentacion requerida
dogumentos qua e sean ragUetidos. por ElI Delegado Departamental como: Oficios, Actas,

Conocimientos, Agenda y Convocatoria para el desarrollo de
CODESAN. Ademas el seguimiento respectivo de diversidad de
correos electronicos ingresados a la Sede EI Progreso,
dandole respuesta inmediata, como parte de las atribuciones
durante el mes de Abril 2018.

. d) , Qolaborar o & clasnﬁcam::m, "39'5"‘3 Y1. se apoyé a la Delegacion El Progreso en la recepcion,
§eQU|m|ento 4 la ”corresponden.c IE_{ offekl ql{e clasificacion, registro vy distribucion de la correspondencia
ingresd A R, Delegacion y E‘tl seguimienis necesano oficial que ingresé a la Sede Departamental dando respuesta
pate dak resplinsta 4 1o feguenido; inmediata, como parte de las atribuciones y poder trabajar con

eficiencia y eficacia los requerimientos de la Sede. De igual
manera se redactd a requerimiento del Delegado Departamental
varia documentacién y archivando respectivamente para pronta
localizacion, durante el mes de Abril 2018.




procedimientos
quehacer de la

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo Ila revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

« Se apoyd a la Delegacion Departamental El Progreso, en
forma diaria en el quehacer de diversos procedimientos
administrativos dentro de la cuales: Ilamadas telefonicas,
requerimiento de insumos y suministros, consolidacion de las
diversas actividades del personal de la Delegacion realizadas
durante el mes de Abril 2018.

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental en
acompafnamiento al Delegado Departamental en requerimiento e
insumos ante SESAN Central. Acompafiamiento en CODESAN
de Abril 2018, redactando el Acta respectiva y el ingreso de
Listados de Asistencia de CODESAN y COMUSAN a nivel
Departamental llevadas a cabo por los Monitores.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

‘///{1‘%_/&,/{/'
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Atentamente,
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f) T

los archivos de

realizado se encuentra en la direccion de
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Senor

Informe Final de Actividadesy

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

El Progreso 30 de abril de 2018 {

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30

de Abril de 20184 con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, 4ue a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-103-2018-029 Z
Julia Amparo De los Angeles Ramirez /

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercerd del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / El Progreso

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADA{
) Partlcpar en ‘el apayo’ jogisice de.las reuniones | . g apoyd en la logistica de 14 reuniones de trabajo
de trabajo convocadas y conducidas por la
Del i B convocadas por el Delegado Departamental El Progreso y
=ietHE TReTRen realizada en la Sede, durante el periodo de Enero al mes de
Abril 2018.
> . -
E) Brlnndar alanckn y. apoyo 'a’las persor?a.s aue 1. se apoyé a la Delegacion Departamental El Progreso,
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy . s S : s
. . brindando atencién a las personas que requirieron informacion
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy e oo )
dialacisn 51 Bifectofic iR - para el desarrollo de actividades institucionales como: MAGA,
actualizacion del direclorio Impreso y @leclronico f yynee  \NTRAB, INAB, MINEDUC, CONALFA, MARN,
de todos los contactos de la Delegacion, para dar as :
il | s i : MSPAS y  Gobernacién  Departamental. Proporcionando
sggut enlo a las aclividades eslablecldas por 14 | i tormacion de acuerdo a los lineamientos de SESAN Central
misma. : - -
para el desarrollo del trabajo con eficiencia y eficacia
institucional. = Ademas  actualizaciones de directorios
electrénicos de contactos de la Delegacion El Progreso. Se
apoyd en las convocatorias de CODESAN Ordinaria 04 y una
Extraordinaria. Actividades realizadas durante el periodo de
Enero al mes de Abril 2018.
3 -
_C)f Apoyar e;inlé:, slaboragion ty traj!adol dea| Se apoyé a la Delegaciéon Departamental El Progreso
informes or illa= y CutractCInartos. | aieme periodo de Enero al mes de Abril 2018, en la

planificaciones, calendarizacion, y otros

documentos que le sean requeridos.

elaboracion y traslado de 06 informes ordinarios vy
extraordinarios calendarizados  y diversidad de documentos
requeridos por el delegado Departamental como: redaccién de
05 Actas, 04 Certificaciones de Actas, 44 Envios de
Correspondencia a SESAN Central, 02 Memorandum, 107
Oficios varios, 04 Agendas de CODESAN y 32 Conocimientos.

Ademas, seguimiento de diversidad de correos electronicos
ingresados a Sede El Progreso, a los cuales se les dio
respuesta inmediata, como parte de las atribuciones

realizadas.




4 d) Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental EI Progreso,
durante el periodo de Enero al mes de Abril 2018, en recepcion,
clasificacién, registro y distribucién de correspondencia oficial
que ingresé a la Sede, para la articulacion institucional.
Ademas la documentacion redactada en Sede Departamental
su archivo respectivo para su pronta localizacién, de igual
manera el consolidado de reportes diarios, bitacoras laborales,
bitacoras de combustible e informes de los Monitores de Sede.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

- Se apoyd a la Delegacion El Progreso, durante el periodo
de Enero al mes de Abril 2018, en forma diaria en diversidad de
procedimientos administrativos, dentro de los cuales se
archivaron en carpetas para su pronta localizacion. Seguimiento
a correos electronicos ingresados a Sede y los cuales se les
dio respuesta inmediata como parte de las atribuciones.
Ademas, se poyo en requerimiento de insumos y suministros,
como 04 solicitudes a SESAN Central de combustible para los
vehiculos de Sede para el desarrollo de las actividades que se
realizaron.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

- Se apoyo a la Delegacion Departamental El Progreso, en 04
acompanamientos al Delegado a SESAN Central para
requerimiento de insumos. Ademas seguimiento al Delegado en
04 CODESAN Ordinaria y 01 Extraordinaria, la redaccion de 05
Actas y el respectivo ingreso de Listados de Asistencia de
CODESAN vy los Listados de COMUSAN de los Monitores a

nivel Departamental. Durante el periodo de Enero al mes de Abril
2018.

trabajo

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional d/@S SAN.

producto del

Atentamente,
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