Informe de Actividades Abril 2018/

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2018 I/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar e| Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018.‘/con el

fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-04-2018-029 /

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa ¢ /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A confinuacién detallo las actividades realizadas:

tercera jdei CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONALY que a

INCOPAS & reuniones ordinarias y extraordinarias,
con la debida anticipacion;

p ) .
:?EC;:;S?CCEO”BS e emiape ‘enie [ SEGAN pia g Se apoyé acciones de enlace entre la SESAN vy Ia
' INCOPAS
2 Cursar las convocatorias a los miembros de la

+ Se apoyd cursando las convocatorias a los miembros de la
INCOPAS, a reuniones ordinarias y extraordinarias del mes de
abril de 2018

3 Elaborar la ndas de trabajo de las reuniones; ;
Ll : +  Se elaboraron las agendas propuestas de ftrabajo de las
sesiones, para las y los representantes durante el mes de abril
de 2018
4 i |
E’\:”?:%a;‘rsy ’eia'borar laIT jctaslde ['a “:’ sesnones. 28 dla +  Se apoyd en la prepraracion y elaboracidén de las actas de
i misma‘S'dSE como TIevar €1 Tegistro. y archivo A€ | 125 sesiones del mes de abril de 2018 de INCOPAS, llevando

su registro y archivo.

5 Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS vy
verificar el qudrum en cada reunion;

«  Se apoyd en la elaboracién y actualizacidon del registro de
los representantes de INCOPAS, se verificd el quorum vy la
participacidén, mes de abril de 2018, seglin lo indicado en los
articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley del SINASAN

6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones
que emanen de la INCOPAS;

= Se apoyo en el contral y seguimiento de las resocluciones
emanadas de la INCOPAS

representantes de la INCOPAS y ser parte de las
mismas;

Rechir y oSl j& corcspondencia de I *+  Se apoyd y traslado la informacién vy correspondencia,
INCOPAS; ; ;o
tanto impresa como digital, a [as y los representantes de
INCOPAS vy otros actores, mes de abril de 2018
8 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la ; . d s
INCOPAS: + Se apoyd en facilitar la comunicacién entre las vy los
! representantes de [INCOPAS, asi como con ofras instancias
con las que se mantiene relacién, durante el mes de abril de
2018
9 a i i isi abaj . o . . .
riRRoner HE |ntegracsorf He comlsuc?nes’de e ol Se apoyd la planificacion relacionada con el Plan Operativo
para asuntos especificos de interés a los

2018, con las y los Representantes de INCOPAS, integrando la
Comisién que prepard la coordinacion para la elaboracion del




Plan Estratégico 2018-2022

10

Realizar cualquier otra actividad o atribucicn que le

) * Se apoyd con las actividades vy atribuciones que
. corresponda de conformidad con la Ley o ’
i ) corresponden de conformidad con la Ley o reglamentos
reglamentos  respectivos, o que le asigne el ; ; ;
D ho S ior de la SESAN: respectivos, o asignados por el Despacho Superior de SESAN,
ospacho sliperior-de 1a oY durante el mes de abril de 2018
11 Apoyar otras actividades que la autoridad superior +  Se apoyd y coording con [as Direcciones y unidades en

solicite

SESAN, con los aportes e informacion requerida a la Instancia,

en el mes de abril de 2018 /}
i)

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiifos de

Superior de SESAN.

Atentamente,

N W

opi V1615 61799 0101

Secretarfa de :"":.‘.E'm- 6

L

direccién de Despacho

f)
Jifan 1'%?1(5’551’:7’&&2:
Syferelario de § Mlimentaria y Nuricionai
a de la Repliblica
es Rjvera




‘ Informe Final de Actividadesy

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2018 ¥

Respetuosamente pwe dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30

de Abril de 2018,Ycon el fin de dar cumplimiento a la clausula
PROFESIONAL /que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-04-2018-029 ¥

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa / )
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior 4
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

decima tercerd del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS”
1 Ejecutar acciones de enlace entre la SESAN vy la ; = ? ;
INCOPAS: -« Se apoyo 4 solicitudes para realizar acciones de enlace en
: la SESAN y la INCOPAS
2 Cursar las convocatorias a los miembros de la . : :
INCOPAS a reuniones ordinari oo + Se apoyo cursando 7 convocatorias a los integrantes de la
& reuniones as y extraordinanas, | Acamblea de INCOPAS, de enero a abril de 2018
con la debida anticipacion;
3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones; . ) )
g 1 es + Se apoyo y elabord 10 agendas de trabajo, para las y los
representantes de INCOPAS, para reuniones de enero a abril
2018
4 3
[F:gpga;rsy :'S?bor":nro'aﬁef‘:taslde 'asf Ses‘onesvde d'a . Se elaboré 2 actas de la reunién de INCOPAS del mes de
. ’ - ar el registio y arehive 99 | tebraro y de abril de 2018, procediendo de conformidad con lo
las mismas; . ;
que establece la ley, llevando su registro y archivo
5 Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS vy . i ol :
ificar el quérum en cada reunion; « Se apoyo en la elaboracion y actualizacion de la hoja de
ven J registro de las y los representantes de INCOPAS con 4
registros, 1 por mes de enero a abril de 2018.
Se apoyd en la elaboracion del registro de participacion de las
y los representantes de sociedad civii ante CONASAN,
asistencia a las 2 reuniones realizadas.
6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones s : o ;
i de 1a INCOPAS: - Se apoyd y dio seguimiento a las 2 recomendaciones
que emanen de a ; emanadas de INCOPAS, 1 en relacién a la ENPDC y 1 sobre el
Reglamento de la Ley de Alimentacion Escolar.
7 - .
Recibir y «uset b conmspondencia & 8| , Se apoyo y trasladd informacién sobre 251 correos
INCOPAS; . - L.,
electronicos recibidos y correspondencia impresa 10, para las y
los representantes Titulares y Suplentes de INCOPAS, durante
enero a abril de 2018
8 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la . - W
INCOPAS: « Se apoydé en facilitar la comunicacién entre las y los
' Representantes de INCOPAS vy los actores con los que se
relacionan de enero a abril de 2018, por medio de llamadas,




@l

visitas y comunicacion escrita y verbal.

9 Proponer la integracién de comisiones de trabajo ; ; i Vi
; ; ; + Se apoyd la planificacion tematica con las y los
para asuntos especificos de interés a los b ; i
A representantes en temas estratégicos de interés para los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las . ; - ;
: . Sectores, se integro comisiones de trabajo para abordar la
SIS elaboracién del Plan Estratégico 2018-2022; iniciativas en el
Legislativo, por medio de las Comisiones de SAN y Salud;
durante enero a abril de 2018.
10 . : i T
Realizar cualquier otra aCtI\:’Idad o atribucion que le | | Se apoyé actividades que corresponden de conformidad
corresponda de conformidad con la Ley o ,
| : , | . | con la Ley o reglamentos respectivos, aportes de SESAN a
reglamentos respectives, © que e asign® @l | \NCOPAS en  seguimiento al PESAN 2016-2020, con la
Despacho Superior de la SESAN; y . . e
Direccion de Planificacion.
Se participéd en reuniones con la Direccién de Cooperacion en
relacién a la Plataforma Multiactor SUN SESAN.
De enero a abril 2018.
1 Apoyar ofras actividades que la autoridad superior «  Se apoyd y coordind con las Direcciones de Planificacion,

solicite

Cooperacion y Despacho Superior,de SESAN, con los aportes e
informacion requerida a INCOPP){ e enero a abril 2018

Superior de SESAN.

Atentamente,

f) QCZ/; wr lféjc/ Y'L{,.&_j{/.)cfg_j I/

DR{ 1615 61799 0101
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