Sefor

Informe de Actividades Agosto 2018«

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario d

e Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Quetzaltenango 31 de agosto de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto” de 20187 con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO# que a continuacién

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-383-2018-029/

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Olegaria Liberata Morales Barreno De Fuentes

y

Fortalecimiento Institucional | Quetzaltenango

4. A continuacién detallo las actividades realizadas

No.. .- ACTIVIDADES CONTENIDASEN CONTRATO P '+ ACTIVIDADES REALIZADAS

! 3) P articipar en. el apoyo logistico .de las |, Apoyo al Delegado Departamental para las convocatorias
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por de CODESAN mesas técnicas  con cooperantes
la Delegacion Departamental. internacionales y la redaccion de actas de ambas reuniones.

2 b) Brit?dar atencion y.apoyoya‘las persoqa; el R Recepcidn  de  correspondencia de la  delegacion
lo requlleren por‘ rr;edlo te!e.<|)n|co, Ie;lecqumco y departamental. tanto fisica como por correo electronico.
persopa msnte, m.c Lyeqdo. a elanoracion .y * Actualizacion del directorio impreso y electronico de los
actualizacion del directorio impreso y alecironizo contactos de la Delegacion
de todos los contactos de la Delegacion. para dar ’
seguimiento a las actividades establecidas vor la
misma.

i irasl L . , .

3 ,C) Apoyar  en .la .elaboramon y uaslado def Recepcion  de  informes semanaies de monitores
1nfor.r‘nes‘ ordinarios 'y .ext.r’aordxnarlos '] municipales, como también bitacoras de combustible de los
planificaciones, calendarizacion, y otros vehiculos asignados en el departamento.
documentos que le sean requeridos.

4 9 Qolgborar en la ciasmcacmn.. regngtro vl *Seguimiento de las solicitudes de servicio de los

™S, o .
§egu1m;ento & la "corresponden.aa' oficial qu', diferentes vehiculos asignados a la Delegacion Departamental.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

> ¢) . PgrtICIpar en los prohcedim:entols > *apoyo al Delegado Departamental en la consolidacién y
admmlst.r'atlvos' que apoyan el q'u.e, acer de 1a gigitalizacion de las actas realizadas dentro y fuera de la
Delegacion,  incluyendo Iz revision de los Delegacion Departamental
requennjnentos de |n§gmos, suministros ¥ €quipo rapoyo al Delegado Departamental en el ingreso de los listados
necesarios para las actividades de la Delegacion. de asislencia de CODESAN al sisiema




# 6. | f) Ofras actividades que le sean requeridas oor
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

* *Apoyo al personal de la Delegacion en la digitalizacion e
impresion de los documentos que necesitan para la realizacion
de las actividades en sus municipios.

*Enviar certilicacion de los libros de actas asignados a la
Delegacion Departamental.

5. Los documentos que respaldag=atpoducto del

Fortalecimiento Instituciongh Sy
; }

\/

"

trabajo

Atentamente,

f) /
N————
Ing. René Martinez Farfan
DIRECTOR BE PORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Secretaria ¢e Sequridad Alimectaria y Nutricional
-SESAN-

realizado  se encuentra en los archivos de la direccion de

=

[icda, Maira Ruano Estrada de Garcie

ia Técnica
ubsecretaria ! & L
Seue\?ﬁa de Sequridad Alimentanay Nutriciona

-SESAN-
w rales Rivera
~Administrativa

Alimesitaria y Nutricional
-SESAN-




Sefior

Informe Final de Actividades s

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 31 de agosto de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 15 de Mayo al 31

de Agosto

de 20184 con el fin de dar base a la clausula

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-383-2018-029 ¢
Olegaria Liberata Morales Barreno De Fuentes?

décima terceraldel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / Queizaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No,.. .. . ACTIVIDADES CONTENIDABIEN CONTRATO 1i. 1] i . ACTIVIDADES REALIZADAS 4 Y
1 a) . Participar e.n el apoyo logust:go ,dre las * Durante el tiempo de vigencia del presente contrato
lreu.gltl)nes‘qe trabajo convocadas y conducidas  por realice 9 convocatorias para reuniones de mesa técnica con
a Delegacion Departamental. Cooperantes Internacionales y CODESAN.
* Realice las actas de las reuniones de CODESAN, y mesas
técmicas con Cooperantes Internacionales
* Realice la logistica vy coordinacion de las reuniones de
CODESAN y mesas técnicas con Cooperantes Internacionales
2 b) Bn»ndar atencion y apoyo a'las personas que “ Realice la actualizacion del directorio telefénico
lorequieren por medio telefonico, electranico Y institucional  para la base de dates de la Delegacion
. f g s e
persor?alrﬁ(?nte, incluyendo  la  elaboracion vy Deparlamenlal‘,
actualizacion - del directorio impreso V electronico -, Realice la actualizacion del directoric del personal de la
de todos los contactos de la Delegacion. para dar Delegacion Departamental de manera digital e impresa
seguimiento a las actividades establecidas por la | . egact o 9 . P ) :
. Brinde atencion a las personas que visitaron la Delegacion
misma. Departamental. y brinde respuesta a los requerimientos hechos
por teléfono o por correc electronico.
3 P)f Apoyar en‘ Ia. elaboracuén y tras!adoA de 1. “Realice en los meses de mayo, junio, julioc y agosto el
;)l:ai:?czs;:ion(;;dma(;?:nda)r(izacei;:aOrjma;l‘r)oss' congolidado dc los informes dc. agtiyidades semanales de los
' ) ! monitores municipales para remitir a oficinas cenirales.
documentos que le sean requeridos. ‘Realice 4 solicitudes de combustible para la Delegacion
Departamental de Quetzaltenango.
Reaiice 4 liquidaciones de combustible de la Delegacion
Cepartamental ‘
* Realice ia impresion de las bitacoras de combustible de los
vehiculos asignados.
4 glguimi?\!tibor:r ':n cfrre;::)aosr:g?nccli(:' o‘ry'ii?;mqué . "Realice la clasificacién y regislro de corresponder oficial
ingresa a la Delegacion y e! seguimicnto necesario :ngresad?a!a Delegacn{on De.partamemal de Qgetzaltenangq
lo requerido. l.e ¢i respuesta inmediata a Ias ”sollcnudes recibidas de
para dar respuesta a lo req oficinas Centrales o de alguna otra institucion.
* Envie de manera escrita requerimientos a oficinas centrales y
ies di seguinuento




5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la  revision de ios
requerimientos de insumos, suministros Yy equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimienios
gquehacer de la

+  "Realice oficios sobre el estado de multas de los vehiculos
asignados a Ia Delegacion Departamental y los remiti a oficinas
Centrales.

* Realice las certificaciones de los libros de actas asignados a
la Delegacion Departamental.

Revise vy realice consolidacidon de las bitacoras de
combustible y kildmetros recorridos por las motocicletas o
vehicuios asignados a la Delegacion Departamental.

*Digitalice los listados de asistencia a las reuniones de
CODESAN o mesas técnicas con Cooperantes Internacionales
en la plataforma de SESAN.

6 f)  Oftras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

* " Apoye al personal de la Delegacion Departamental en la
digitalizacion e impresién de los documentos que necesitaban
para la realizacion de sus actividades en los municipios.

" Realice un control de kilometrajes de las motocicletas y
vehiculos asignados a la Delegacion Departamental.

5. Los documentos ¢
Fortalecimiento Institucio

respaldan el producto dei trabajo

i

Atentamente,

f)

D ¥2 9%490 0801

]

"

Irg. RM& Farfan

DIRECTUX DE PORTALRCINIENTO [..\'STTTUC.[ONAL
Saeretaris de Sequrides Al nectaria y Nutriclonal
SESAN-

f)

realizado se encuentra en

los archivps de la direccion de

f)

Cicda, Maira Queno Estrode de Garcia

’ 3
ia Técnica
ubsecretana ! € .
S cm?da Ge Sequrided Alimentaria y Nutricion
pi

-SESAN-

f)

(o5 Rjvera



