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g
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agostg-de 2018, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

se describe:

-

I. Contrato No, DSESAN-3202018:020

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Onofre Gamalie! _ltzep ltzep

Fortalecimiento Instit | / Suchite

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

e a continuacién

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO .. ACTIVIDADES REALIZADAS .. .. . . .-

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | Se apoys a la Delegacion Departamental en brindar
dDel t;at.):rjtooeo::;;cea:;s y conducidas por Ia material logistico en reunion de CODESAN comrespondiente al

elegac P : mes de Agosto.

e Se apoyé a la Delegacién Departamental en brindar
material logistico en reunion de COMUSAN del Municipio de
San Juan Bautista, correspondiente al mes de Agosto.

« Se apoyo a la Delegacin Departamental en brindar
material logistico en reunion de COMUSAN del Municipio de
San José El idolo, correspondiente al mes de Agosto.

» Se apoy6é a la Delegacién Departamental en brindar
material logistico en reunion de COMUSAN del Municipio de
San Pablo Jocopilas correspondients al mes de Agosto.

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que | Se apoyé a la Delegacién Departamental en dar
o requ'lerent por. r;ledlo dteleftlimco. lae;echﬁ'r;ioo y seguimiento y atencin amable a las personas que se
p;rusolr.l 2 n?:n e:j | lr;'reuz!en.o‘ a e orz::tc;é X y comunican via telefénica, se le da seguimiento segun el
: :)dlzau ." e taclt c:jno' lmgerleso ci{‘me n(x’co requerimiento que realizan, asi también se realiza llamadas
e . 0s los con os‘ .e a ega ) para ¢ar | olefénicas por indicaciones de acuerdo a lo requerido en la
seguimiento a las actividades establecidas por la Delegacion pondiente al mes de Agosto
misma. ) ’

+ Se apoyd a la Delegacién Departamental en la elaboracién
y actualizacién de directorio de las Instituciones de Gobiemno y
Particulares con las que se comunican los integrantes de
SESAN para realizar las acciones, comespondiente al mes de
Agosto.

3 F) . Apoyar e;. Ia. elaboracién ty trads!ado. de, Se apoyé a la Delegacién Departamental de en la
informes ~ ordinarios 'y  exiraorcinarios, | o yoracién de oficio dirigido a la Gobemacién Departamental
Planificaciones, calendarizacién, y  otr0s | y,n40 o solicité realizar la convocatoria a las instituciones de
documentos que le sean requeridos. Gobiemo para participar en la reunién ordinaria de CODESAN,

comrespondiente al mes de Agosto.




* Se apoyb a la Delegacién Departamental en la elaboraci6n
de oficio dirigido a la Gobemacion Departamental donde se
solicité realizar la convocatoria a las instituciones de Gobiemo
para participar en la reunion de Mesa Técnica Departamental,
correspondiente al mes de Agosto.

e Se apoyé a la DelegaciSn Departamental en Ila
calendarizacién de reunién de CODESAN, correspondiente al
mes de Agosto.

* Se apoyd a la Delegacibn Departamental en la
calendarizacién de reunién de UTD correspondiente al mes de
Agosto.

* Se apoydo a la DelegaciGn Departamental en Ia
calendarizacion de CODEDE comespondiente al mes de

Agosto.

d) Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la comespondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

* Se apoy6é a la Delegacién Departamental en el control de
correlativos de oficios realizados durante el mes de Agosto.

* Se apoyo a la Delegacion Departamental en la creacién de
archivo, clasificacion del archivo existente para el control de la
recepcion y envio de comespondencia a través de cargo
expreso que se maneja en al Delegacitn, de acuerdo a las
nommas de SESAN central correspondiente al mes de Agosto.

e) Participar en los
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegaci6n.

procedimientos

* Se apoyd a Ila Delegacion Departamental, como
seguimiento a los compromisos de la Delegacién para tener un
adecuado funcionamiento de los vehiculos asignados, se
realizd el consolidado de los formularios de bitacoras
correspondientes a los vehiculos identificados con los numeros
de placa M-425 CTH, M426 CTH, M427 CTH, M-429 CTH, M-
430 CTH, M-431 CTH, M432 CTH, M-531 FBZ y 0O-598 BBS,
correspondiente al mes de Agosto.

« Se apoydé a la Delegacin ODepartamental en la
reproduccién de formularios que permiten a los monitores la
realizacion de MODA a nivel Municipal, de acuerdo a lo
establecido por SESAN central, comespondiente al mes de
Agosto.

« Se apoydé a la Delegacion Departamental en realizar oficios
para seguimiento de remisiones de vehiculos asignadas a la
Delegacién, correspondiente al mes de Agosto.

f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento institucional.

*» Se apoyd a la Delegacion Departamental en el ingreso de
listado de Asistencia al Intranet SESAN de la reunién de Mesa
Técnica Departamental correspondiente at mes de Agosto.

* Se apoyb a la Delegacion Departamental en el ingreso de
listado de Asistencia al Intranet SESAN de la reunién de
CODESAN, comrepondiente al mes de Agosto.




*  Se apoy¢ a la Delegacion Departamental a solicitud de la
Delegada Departamental, en la visita a oficinas centrales de
SESAN en la entrega de documentos, revisién de bitacoras de
combustible correspondiente al mes de Agosto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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