Informe de Actividades Agosto 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de agosto de 2018 /

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2018./ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,'/que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-216-201 8-02‘9%
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias

3. Unidad Administrativa:
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humano

CTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

4

| ACTIVIDADES REALIZADAS ¢~

1 a. Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes

+ Apoyé en la elaboracién de Bases de Contratacion de
eventos de Compra Directa, de Cotizacion y Licitacion.

elaboracion, revision y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo

adquisiciones.

los procesos de

modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.
b. El?borazlon. de mforrr(\jes giefjsdesse::zggna(:: * Apoyé en la elaboracion de Informes relacionados con los
goEnS A:ls adquisiciones  de y P eventos de Cotizacion publicados en el Portal de
. Guatecompras.
3 . Bri ivi ion n . . -
c. Brindar apoyo en actividades relacionadas con la | | Apoyé en la elaboracion y revision de Bases de

Contratacion de Telefonia Movil, Adquisicién de Vehiculos y
Servicio de Seguridad para las oficinas centrales de la SESAN

4 d. Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion
o licitacion segun corresponda.

« Apoyé en la elaboracion de Bases de Cotizacion de
Adquisicion de Combustible y Adquisicién de Vehiculos.

5 e. Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el

Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

- Apoyé en el monitoreo de eventos en el Portal de
Guatecompras, de los eventos de Adquisicion de Licencia
Antispam, Servicio de Seguridad para las Oficinas Centrales,
asi como Adquisicion de Juegos Educativos de la Subvencién
AACID.

5 e) Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos y
las autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad  Alimentaria y Nutricional de Ila
Presidencia de la Republica.

+ Realizaciéon de Check List de
publicarse en el Portal de Guatecompras.

los Eventos préximos a

6 f. Apoyc en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

+ Actualmente no se encuentra ningin expediente en esa
Secretaria.

7 g. Apoyar en la elaboracidn y seguimiento del Plan
Anual de Compras.

« Actualmente no ha sido modificado el Plan Anual de

Compras.




8 h. Otras que sean requeridas por la Direccién +  Apoyo en consultas realizadas a la Secretaria General de la
Administrativa y de Recursos Humanos Presidencia de la Republica, con ocasién de los eventos
proximos a elevarse al Portal de Guatecompras, asi como
consultas realizadas a la Direccion Normativa de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Yitccco
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