5,

Informe de Actividades Agosto 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

4

Guatemala 31 de agosto de 2018 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 20187 con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL INDIVIDUAL

EN GENERAL /que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-196-2018-029 /

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa 4 y
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior ¢
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

con la debida anticipacién

DAD,

1 Ejecutar acciones de enlace entre la SESAN vy la . .

- Se apoyd acciones de enlace

INCOPAS

entre la

SESAN e INCOPAS, agosto 2018
2 Ic':\luésg;Alsas convgcz:;na:rd;a I.oss mler:tbmfd :e. Bl. se apoyé cursando las convocatorias a

a reunio rias y extraordinanas, | us miembros de la INCOPAS, a reuniones extraordinarias

con la debida anticipacién, en el mes de agosto de 2018

3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones

+ Se apoyo \ elaboro las
agendas de trabajo de las reuniones de las y los
Representantes de INCOPAS.

4 Preparar y elaborar las actas de las sesiones de la
INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo de
las mismas

+ Se apoyé en el mes de agosto de 2018, la
redaccion y revision de actas de reuniones de la Instancia
de Consulta vy Participacion Social , procediendo de
conformidad con lo que establece la ley.

5 Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS y
verificar el quérum en cada reunion

6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones
que emanen de la INCOPAS

+ Se apoyo en la elaboracién del
registro de los miembros  de INCOPAS y
se verificé el quorum y participacion
segtn lo regulado en los articulos 34 y 35
del Reglamento de la Ley del SINASAN

» Se apoyo en el control y
seguimiento de las resoluciones que emanen de

la___INCOPAS, durante el mes de agosto.

7 Recibir y cursar la correspondencia de la INCOPAS

*» Se apoyo y trasladé la informacion y correspondencia a
las y los representantes titulares y suplentes de los diez
sectores de INCOPAS, en versiones impresas y
electronicas a las direcciones de correo de cada uno.

8 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la
INCOPAS

facilitar la comunicacién entre los
INCOPAS en el mes de agosto de

« Se apoyé en
representantes de
2018




9 Proponer Iat mtegracrorjf de cc;mlswfnfs.de trablajo » Se apoyd la planificacion de las comisiones temporales,
para atsur; 0s p es;pet:;qn(t::%sp ASe n eresﬂ ade I: sobre los temas estratégicos de interés para los
rePresen antes de la y ser parie Sectores, por medio de las y los representantes
mismas de INCOPAS para la elaboracin y ejecucion del Plan

Estratégico 2018-2022y Plan Operativo 2018-2019
10 Realizar cualquier otra actlYldad o atribucion que le | | Se apoyé de conformidad con la Ley de SINASAN ylo
corresponda de conformidad con la Ley o ) - W
. ) reglamentos res- pectivos actividad o  atribucion
reglamentos respectivos, o que le asigne el . . .
D ho S or de la SESAN correspondiente que asignd el Despacho Superior de la
espacho superior de fa SESAN, durante el mes de agosto de 2018
1" Apoyar otras actividades que la autoridad superior + Seapoy6 y cocordind otras actividades con las Unidades y

solicite conforme a lo indicado en el Reglamento y
otras a requerimiento

Direcciones respectivas, el proceso jadministrativo, para la
entrega de informacion requerida/a INCOPAS, en el mes de
agosto de 2018

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ar

Superior de SESAN.

Atentamente,

WMM/ f

1615 61799 0101
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