Informe de Actividades Febrero 2018+

Guatemala 28 de febrero de 2018 ,/

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2018,/
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOY que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-31-2018-029 ! /
2. Nombre: David Alejandro Pocop Garci

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en la produccion de notas informativas
audiovisuales de los eventos y actividades.

+ - Se realizé la edicion de notas Informativas para redes
sociales, capsulas SESAN News Al Instante donde se dio a
conocer de las diferentes actividades que se participa como
institucion.

- Se editaron capsulas informativas para SESAN Noticias en
donde se da a conocer las acciones que se realizan como
institucién, asi como las actividades donde autoridades de
SESAN han participado.

2 Apoyo en la produccién de programas para radio y

(EEiEIER + - Se realizo la edicion de audios para el programa de
Radio SESAN News Radio, promocionales e informativas.
- Se editdo el material de identificacion para programa de Radio
en San Marcos, SESAN News Radio.
- Se realiz6 la edicién de los programas de SESAN Television
con los expertos invitados, de la misma forma se envié a
canal de Gobierno para su transmision.

3 Apoyo en la toma de fotografias y grabacion de

* - Se brindd apoyo en la toma de fotografias asi como
algunas imagenes en video de las diferentes actividades que
se realizan en la institucion por las direcciones que la integran.

video de eventos y actividades institucionales.

- Se tomaron fotografias para redes sociales y archivo SESAN
de la visita del Secretario Juan Carlos Carfas al departamento
de Huehuetenango, durante la reunidon con Alcaldes vy
personal de SESAN.

- Apo ideote fi ca instituci ) ; ;
ARy Enlam €3 yfeloleca Instiucional + - Se cred las carpetas correspondientes al mes de febrero

2018, donde se organiza el material inédito segin la actividad
y la fecha de realizacion.




5 Otras actividades que sean requeriads por ids + - Se brindd apoyo en el montaje del set de televisién en su
autoridades superiores de la SESAN. nuevo espacio de grabacién.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

DPI 1668 62297 0101

Atentamente,

\ M & Oscar Humberlo Flores Ruano

Director de Comunicacidn e Informacidn
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

gubsecketario Téenic ‘
Secretaifa de ddac ~amertaria yjat iiclona
ecr id

presidencia de la Replbljca




Informe de Actividades Febrero 2018 v

Guatemala 28 de febrero de 2018y

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Inf?fne de Actividades realizadas durante el mes de ngrero de 018,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO} que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-32-2018-029 )/

2. Nombre: Ariel Edwin José Paiz Aparicio

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

) ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.
1 Apoyo en el seguimiento, tramite y respuesta a las
solicitudes de informacion ingresadas a través de
la Unidad de Informacién Publica.

2 Apoyo en actividades administrativas vy
capacitaciones internas o externas que la Unidad
de Informacion Publica requiera.

3 Apoyo en la coordinacion de enlaces
institucionales para el cumplimiento de la ley.

ACTIVIDADES REALIZADAS

+  Sedio ingreso, tramite y resolucion a las solicitudes de
informacién publica.

+  Se dio seguimiento a las solicitudes de informacion
publica y se actualizé toda la informacion publica de oficio.

«  Apoyo en la coordinacion que se establece al momento de
asignar las solicitudes de informacién publica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 Apoyo en la coordinaciéon, organizacién,
administracion, custodia, actualizacion vy
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacién publica de la SESAN.

+  Se archivé toda la informacién publica del afio 2017 y lo
que va de 2018 hasta enero, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacion de la pagina

5 Apoyo en la publicacién de la informacion oficial y

autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN. »  Se hizo la recoleccion de la informacién que corresponde

actuatizar del mes de enero 2018 y asi mismo se ha
actualizado la informacién correspondiente al mes de enero
2018, en la pagina web de la SESAN.

6 Apoyo en el control, mantenimiento orden
custodia del Centro de Documentaciéon
Informacién para la Seguridad Alimentaria y
Nutricional-CEDESAN-.

o <

+  Seingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacién de todos los textos que existen en el
CEDESAN.

e



e 7 Otras actividades que sean requeridas por las +  Realizacién y entrega del informe a las Comsiones de
autoridades superiores de la SESAN. Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la Ley
Orgénica del Presupuesto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Comunicacion e Informaciéon de SESAN.

Atentamente,

f @3@1@//’

M . Oscar Flamberto Flores Raano

Director de Comunicacién e Informacién
Secretarla de Seguridad Aimentaris y Nutricionsl

ubsecretario fécnico )
secratarfa de Sequridac na: entarla y Kutiicional
presidencla de la Repdblica

Secrotarl ol Sequrigag Almenis ¥ Nitricionsl
Preaidencia g ia Repdbiica



Informe de Actividades Febrero 2018 ¢

Guatemala 28 de febrero de 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2018./
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERALY que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-33-2018-029 '/

2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyle
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas : /
No. .. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ..o . ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en la elaboracion de material grafico para

+ Se trabajé en la adaptacién de algunos materiales a la

la SESAN vy los profesionales de las diferentes nueva imagen establecida por Presidencia,

areas de la institucion, velando por el correcto
seguimiento de las normmas graficas de la imagen | * Se trabajo en colaboracién con PMA la diagramacién del
institucional. informe ESAN 2017

2 Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada en
su version editable y arte final.

+ Se lleva un archivo ordenado de todas las piezas
trabajadas, de forma cronoldgica, en sus versiones arte final y
editable.

3 Apoyo en la elaboracién de material audiovisual vy | | Se trabajé en la creatividad, produccién, edicién y post

multimedia. produccién de un video de sensibilizacién sobre la realidad
nacional.
*+ Apoyo en la creacién de distintas presentaciones para ser
utilizadas en eventos, por profesionales de SESAN.
4 Apoyo en la elaboracién de material grafico para

+ Se elaboraron algunas piezas digitales para ser

la pagina web las distintas redes sociales L .
pag y y socializadas por las redes sociales.

medios digitales utilizados por la SESAN.
+ Se grabaron los programas SESAN Noticias a ser
transmitidos en canal de gobiemo y subidos en las redes
sociales de SESAN.

5 Otras actividades que sean asignadas. . . . .
- Asisiencia a algunas reuniones en representacion de la

DCl.




+ Apoyo en comunicacion, logistica, etc. para eventos de

SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacian e Informacion de SESAN.

Atentamente,

) 2\ A '
DPI 1781 13707 0101

Subsecretarlo Técnicp
Secretarfa de Sequric iw wimertaria
Presidencla

(utilclonal

ladela \\.uu‘.,nl a

realizado se encuentra en los archivos de la direccion

) M@_)

e Guar Tirte Flos Rt

Director de Comunicacién e |n1orma?'6n
Secretarfa de Seguridad Aimeataria y Nutricional

d gurflld Mlmonum H‘ dricion
Presifencla gg |y Rlpdblln o

de




Informe de Actividades Febrero 2018 v

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera ‘del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOZ que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacion se describe:

1, Contrato No. DSESAN-34-2018-029 7 /
2. Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 28 de febrero de 2018 /

Febrero de 2018,

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en incorporar a la pagina web todas las

+ Se actualizé la imagen institucional, se maodificaron

herramientas técnicas y comunicacionales que ik
sean necesarias para su buen funcionamiento, i .
; ; e se subieron documentos para su descarga, se publicaron
incluyendo el manejo de mini-sites que fueran :
; notas web y se agregaron nuevas secciones.
requeridos.
2 Apoyo en el manejo de las redes sociales . . .
; i « Se comunicé por medio de las redes sociales todas
(Facebook, Twitter, Instagram, Google+, Pinterest, fes
Youtube, Mixclound, etc) i i f S
actividades, eventos y productos de comunicacion de la
institucion.
3 Apoyo en creacién de actividades de interaccion . .
- : . Se crearon encuestas, albumes, se mantuvieron
en redes para motivar el aumento de seguidores S . -
. constantes las publicaciones para motivar el crecimiento
en las mismas.
de
las mismas.
4 Apoyo web, grafico, multimedia y audiovisual. ; . - .
poy g y + Se trabajaron diferentes disefios para  publicaciones
web y
en las redes sociales como infografias, frases del dia,
covers,
promocionales, GIFS, afiches y portadas
5 Apoyo en cobertura de eventos ara redes ; wr
p‘y P + Se publicaron todos los detalles de las actividades
sociales y notas web,
que se
les dio cobertura, con imagenes, videos, promacionales y
disenos personalizados de cada actividad.
6 Apoyo en el control, administraciéon divulgacién .
Poy e . y g +  Todos los productas de comunicacion fueron
de las publicaciones digitales de los productes de compartidos
comunicacion audiovisual (SESAN NEWS) . .
tanto en la web como en las redes sociales, incluyendo

los
disefios de portadas.




7 Ofras actividades que sean asignadas «  Se apoyo al equipo de produccién en grabaciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2502 08629 0101

€. Ralz x
Subsecretario Técnfco
mentarlf y Nutiiclonal
lica

Sacretarfa de Seguiidas A
presidencia de la Rep




Informe de Actividades Febrero 2018+

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

con el fin de dar cumplimpiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-35-2018-029 |/ g
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia /
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

‘No.

|- ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO'™Y

Guatemala 28 de febrero de 2018 /

187

que a

Febrero de

' ACTIVIDADES REALIZADAS / E

1 Apoyo en la organizacién del protocolo de todas
las actividades y eventos publicos e institucionales

+ Se coordind logistica y protocolo de las visitas de los
cooperantes para reunirse con el Secretario de SESAN,
representantes de FAO,PMA, USAID, AECID, PROGRESAN,
OPS/OMS, Maggie Fisher y CATIE

de SESAN.
2 Apoyo en la planificacion de los eventos a
realizarse con otras instituciones, pulblicas y

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

+ Se coordind la logistica y protocolo en la primer reunién
extraordinaria de CONASAN, realizada en el Palacio Nacional
de la Cultura, salén Banquetes con los miembros del consejo
e invitados especiales. Se coordiné la logistica y protocolo en
la Presentacion de Resultados de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional 2017 en conjunto con el PMA, realizado en el Hotel
Hilton Garden Inn.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas
de las diferentes direcciones y unidades de |a
SESAN

» Se solicit6 a cada director de la SESAN las actividades
semanales para su cobertura.

4 Apoyo en la coordinacién de la comunicacién

interna de la SESAN,

» Se envib6 cormeos a todo el personal
informando de los programas de radio en vivo en TGW.

de SESAN,

5 Apoyc en la actualizacién y colocacion de material
comunicacional en las carteleras institucionales

+ Se actualizé las carteleras de la SESAN, con forme se
elaboran los boletines informativos de cada actividad que
tiene cobertura.

6 Apoyo en la logistica y montaje en actividades del
CEDESAN, con otras instituciones y visitantes.

- Se atendi6 a los grupos y personas individuaies que
solicitan informacién de SAN y se recibieron solicitudes por
correo para envio de informacion.




»

7 Otras actividades que sean asignadas. « Apoyo en agendar citas con cooperantes, ministros vy
medios de comunicacion con el Secretario de SESAN.

Apoyo en tramites administrativos.

Apoyo en el cuidado de la imagen de la presentadora del
programa SESAN television y de los entrevistados.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacian e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f) y f) OQQVZ’@// |

34 35602 0101 M Sc. Oscar Flamberto Flores Roano

Gomumcaaén e Inlomwén
D|redol' o y Hutricional
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Suctmrl'l de s.guﬂ d Allmentarls y Nuuldnnal
Presidencia‘de la Rep(bllca




Informe de Actividades Febrero 2018 v

Guatemala 28 de febrero de 2018 ¥

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2018./
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERAUH, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-36-2018-029 ¢

2. Nombre: Claudia Lorena Vasquez Pintt(

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ____ACTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATO . . ACTIVIDADES REALIZADAs/
1 Apoyo en la redaccibn ylo edicion de
comunicados, boletines de prensa y material
comunicacional publicado en redes sociales vy
pagina web institucional.
2 Apoyo en la edicion de publicaciones
institucionales periédicas o0 eventuales que se
estimen necesarios.

* Redaccion, edicion y correccion de comunicados de
prensa, asi como de boletines para su publicacion en web y
redes sociales institucionales.

. Redaccién, edicion o correccion de estilo de publicaciones
institucionales mensuales y eventuales, segun se estimen
necesarias.

3 Apoyo en la revision de estilo y edicion de

* Revisibn y correccion de estilo de documentos para la
documentos.

comunicacién externa y externa, entre ellos la revista de la
vicepresidencia.

4 Apoyo en el andlisis de publicaciones sobre el

. L + Realizacion de monitoreos andlisis periodisticos, asi
tema SAN en medios de comunicacion. y P

como noticias relacionadas al tema SAN.

5 Apoyo en la elaboracion de programacién para la

. e . i ion, i nteni r
revista y noticiero institucional. Elaboracién de programacion, guiones y contenidos para

noticieros institucionales, asi como contenidos, entrevistas y
reportajes para la revista de SESAN.




6 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

+ Redacciébn y edicion de informes

coberturas de actividades en la capital y el interior; coberturas
para redes sociales, locucién de noticias para Al Instante;

Redacciones de guiones; elaboracion de
inteligencia de medios; gestién de entrevistas

medios de comunicacién; edicién y correccién de columnas

institucionales para el Diario de Centro América.

institucionaies;

informe  de
y atencion a

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacién e Informacién de, SESAN.

¥
\U

Atentamente,

sefico
3y htifcional
iblica

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de

o (OfFER s

la direccion de

or Humberlo Flores Rusno

icacién e Informacién
" i y Nutricional




Informe de Actividades Febrero 2018 ¢

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2018 l/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2018,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-37-2018-029

2. Nombre: Juan Jesus Borrayo Sanchez /

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

terceraddel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,f que a

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Grabacion de video en campo para el programa
de televisidn y notas informativas

Se realizé la produccion de
material visual para notas informativas.

los programas asi como

2 Camarografo de set
television

para los programas de

- Se participd en la grabacién del programa de SESAN TV
en set de grabacién: montaje de camara y operacion de la
misma

3 Apoyc en montaje de set e
programas pregrabados

iluminacion para

+ Se participd en montaje de set SESAN TV y SESAN
news, colocando iluminacién y banner para la grabacion de los
programas.

4 Apoyo para grabacion y edicion de documentales

+ - Se grabd actividades del Sr. Secretario asi como de los
subsecretarios, discurso e imagenes de apoyo para la edicion
de notas informativas.

- Se editdé documentales de temas requeridos por la Direccion
de Comunicacion e informacion




=5 Otras actividades que sean asignadas

= - Mantener camaras de video y fotografia limpias y en
buen estado, mantener con carga baterias para su uso
inmediato.

5. Los documentos que respaldan el

Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

producto del

DPI 2418 13700 0108

arlp y Nt it

clona

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

0 M@q(

M Sc. Oscar Fumberlo Flores Ruano

Director de Comunicacién & !nlormu.ién
Secretarfa de Seguddad Alimentaria y Mutricional




Informe de Actividades Febrero 2018 ¢

Guatemala 28 de febrero de 2018 /

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero d 2018,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOf que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-38-2018-029 i /

2. Nombre: Pedro José Agustin Muhoz ;
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion /
4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

~No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO e ACTIVIDADES REAL!ZADAS/ :

1 Apoyo en edicion de fotografias para redes
sociales y revista informativa mensual

+« + Edicion de 140 fotografias que fueron utilizadas en las
redes sociales institucionales, boletines y notas periodisticas. =«
Realizacion de fotografias para el reportaje de la revista

institucional.

. Apayeenresiizacion e Talnghailas en campa + + Cobertura de eventos relacionados con la seguridad
alimentaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico
de SAN.

3 Apoyo en fototeca institucional

+ + Mangjo de archivo de las fotografias, de los eventos
institucionales.

4 Otras actividades que sean asignadas « Apoyo en la Grabacion de los diferentes programas de
television de Sesan News Y mensajes del Secretario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

Secretarfa de SPgddad Alimentaria y Mutricional

O ADMINISTRATIVO
Secratarfa de Segurldad Allmentarls y Nutrlclanal
Presidencla de la RepdbHca




Informe de Actividades Febrero 2018 v

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera Ydel

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

INDIVIDUAL EN GENERAL,que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-39-2018-029

2. Nombre: Grizel Caravantes Caravantes /

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién /
4. A continuacién detalio las actividades realizadas:

" ‘No. " ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO "

Guatemala 28 de febrero de 2018 /

Febrero de 2018,/
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

©_ACTIVIDADES REALIZADAS * /

1 Apoyo en la cobertura periodistica de eventos
institucionales y elaboracion de notas
periodisticas para pagina web y redes
institucionales.

+ Recopilacién de informacion para redes sociales y nota
periodistica en actividades organizadas por la SESAN u otras
instituciones en las que participa el Secretario o los Sub
Secretarios, para la redaccién de notas que se publican en
redes sociales y pagina web, asi como Dboletines
institucionales.

2 Apoyo en la redaccion de guidn para programas
de radio y television institucionales.

« Redacciéon de guiones radiofonicos y de television para los
programas semanales SESAN Radio y SESAN Television
transmitidos en TGW y Canal de Gobiermno todos los martes.

3 Apoyo en la conduccién de
radio y televisién institucionales.

los programas de

+ Conduccion de los programas semanales SESAN Radio y
SESAN Televisién transmitidos en TGW y Canal de Gobiemo
todos los martes.

4 Apoyo en la grabacién de locuciones para material
comunicacional (capsulas, notas, entre otros).

« Locucion de voz en off para Al Instante, SESAN Noticias y
Capsulas de radio.

5 Apoyo como maestra de ceremonias en eventos
organizados por SESAN y otras instituciones
cuando sea solicitado.

+ Conduccion de eventos organizados por la SESAN u otras
instituciones que asi lo soliciten.




6 Otras actividades que sean requeridas por ias
autoridades superiores de la SESAN.

+ Reiaciones pubiicas con periodistas y medios de
comunicacion que interactien con el Secretario y Sub
Secretarios, asi como solicitud de espacios para los mismos.
Redaccion de material para Al Instante, cépsulas de radio,
convocatorias de medios y comunicados de  prensa.
Coordinacion de invitados a los programas SESAN Radio vy
Television. Comunicacién con delegados para solicitud de
informacion.

5. Los documentos que

Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

—

f)

g

respaldan el producto del

myzfsss??ﬁ 010

trabajo

realizado se encuenitra en los archivos de la direccion de
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Informe de Actividades Febrero 2018

Guatemala 28 de febrero de 2018 v/

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2018,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN—40-2018-{]29/ /

2. Nombre: Carlos Gabriel Pérez Anleu
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: e /
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REAL!ZADAS/
1 ARQYa en la edicion de boletines infsmes « elaboracion de los boletines informativos de las
actividades donde participe la SESAN vy el sefior Secretario.
2 Apoyo en la coberfura de video en campo para

+ cobertura de actividades de la secretaria designadas en

evisio t . . : ;
pragamas de Television, documstimles ¥ Mol el area de video y fotografia para los diversos programas de la

informativas

secretaria.
3 Apoyo en elaboracién de andlisis de coyuntura - . 4 ,
P y . y +  Analisis politicos de la situacion de la secretaria.
mediatica. o Y
Analisis de las citaciones al congreso de la Republica.
Elaboracion de recomendaciones para las citaciones.
4 Apoyo en la elaboracién de informes de relaciones

+  Monitoreo de de las columnas a lo interno de la unidad.
Elaboracién de informe en imagen de la secretaria.
Informe de como mejorar la imagen de la secretaria.

publicas institucionales




5 Otras actividades que sean asignadas +  Actuaiizacion ge base Qe datos de periodistas.
Montaje de los SETS de grabacion.
Apoyo en las diversas actividades de la unidad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,
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