Sefior

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
enero 2018,
TECNICO,

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a
que a continuacion se describe:

No. DSESAN-121-2018-029
Eduardo Jose Ochoa Lucero

Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

la clausula

Jalapa 31 de enero de 2018

de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 e - 5
a) lApoyar la conformacmn:.funmonamer.?t-o yie | Apoyo a la delegacion departamental de Jalapa en
monitoreos de las Comisiones Municipales, o ‘
g : : . reunion de COMUSAN en el municipio de San Luis
Comuniterizs.  de Ssgudded = Alimentcds =y Jilotepeque donde se presentaron los casos de Desnutricion
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar, peq i
: e ; : aguda hasta la presente fecha, y el avance en el proyecto de
para la implementacion de acciones de Seguridad . ”
; : - los centros de estimulacion oportuna EDIF
Alimentaria y Nutricional.
- Apoyo a la delegacion departamental de Jalapa en
reunion de COMUSAN en el municipio de San Carlos Alzatate
donde se presentaron los casos de Desnutricion Aguda hasta
la presente fecha y se presentd informacion sobre Ia
recuperacion de los nifos con DA que aun estan en
tratamiento ambulatorio
2 8] .O.rlentar 8 elab.orfdmon, monltqrep del| . Se Apoyd a la Delegacion departamental de Jalapa en
cumplimiento de los objetivos y diagnédstico de o .
: = . seguimiento al avance del plan de acciones de la COMUSAN
slpaten 98l Pan fncreive @il e 18S en el Municipio de San Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate
COMUSAN o similar, para promover la inclusion P REduey
de acciones en proyectos Yy programas de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco
del POASAN, para su respectiva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN,
3 A I imient ivi g i
C.} ; poyar e. .SEQUImlenO @ lE.iS gchwdadog e Se Apoyo a la Delegacion Departamental de Jalapa en
ambito  municipal 'y comunitario, a fin de | . : :

. . % g informar que en el municipio de San Luis Jilotepeque se
monitorear el cumplimiento de objetivos de planes - i : : ; :
L e trabajo con la Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria y
institucionales como el Plan Eslratégico en 5 ; ;

: ; : o Nutricional para poder darles tratamiento de Nutributter a los
Seguridad  Alimentaria vy  Nutricional, Planes s ; o

ninos que sean referidos con desnutricion aguda o nifios en
Coyunturales, entre otros. .
riesgo por parte del Centro de Salud
4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los

procesos de
estrategias,

disefio, validacion, aplicacion de las
metodologias y la implementacion de

Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
contar con la informacidn para elaborar los

informes de Salas Situacionales, entre otros.

+ Se Apoyo a la Delegacion Departamental de Jalapa y a la
COMUSAN de San Luis Jiloltepeque en generar y alimentar
una base de datos con informacion de nifios en riesgo y nifos
Con Desnutricion Aguda del ultimo mes reportados por el
Centro de Salud.




5 e) Apoyar las acciones relacionadas con la
implementacion de herramientas e instrumentos
de monitorec y evaluacion del Sistema de
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

« Se apoy¢ a la delegacion departamental de Jalapa y a la
COMUSAN en la actualizacion del mapeo de actores del
municipio de San Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate

6 f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance y proyectos,
informes de resultados u otros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico y
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o autoridades superiores.

+ Se Apoyd a la Delegacion Departamental de Jalapa en
informar sobre las acciones realizadas durante cada semana
en los municipios de San Luis Jilotepeque y San Carlos
Alzatate al delegado departamental.

7 g) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional y el Despacho
Superior.

+ Se Apoyo a la delegacion departamental de Jalapa en la
participacién en Reunién de COMUDE en el municipio de San
Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate donde se Socializaron
los Avances de los proyectos municipales vigentes

Se Apoyo a la Delegacion Departamental de Jalapa en
Participacion en el Diplomado para formacion de Consejeros
de Estimulacion Oportuna por parte de UNICEF

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN, T

S /7
Bl

" DPI 2419 88357 2101

Atentamente,

Subsecretarlo Técnlco
Secretarfa de Seghridad Allmentarla y Nutricional
Presidenicia de la Repdblica

KISTRATIVO
Secretarin de 2eg o 2d almanterla y Nutrlclonal
P* tn dn 11 Rendihli=g



Senor

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jalapa 31 de enero de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de

enero 2018,
TECNICO,

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a
que a continuacion se describe:

No. DSESAN-122-2018-029
Rubi Ismary Castaneda Palma

Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Al 'Apoyar 12 concrmamon:.funmonamler]t.o I Se apoyd a Delegacion Departamental en reunion de
monitoreos  de las  Comisiones Municipales, :

ey : : ; COMUSAN  correspondiente  al mes de enero en los
sambnietes  de ougurided AUMEdlans: Y municipios de Monjas San Manuel Chaparron con la
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar, NCIpIoS onjas -y an nap s
; y = ; participacion de diferentes Instituciones y Oficinas Municipales
para la implementacidon de acciones de Seguridad ; . . W . . ‘
; ; N que lienen intervencion en relacion a la Seguridad Alimentaria
Alimentaria y Nutricional. .
y Nutricional
2 b) Orientar la  elaboracion, monitoreo  del . ™ o
i - . i +  Se apoyo a Delegacion Departamental en elaboracion del
cumplimiento de los objetivos y diagnostico de . : : : "
Stuacibn  del Plan Ooetdlve: anial 46 168 Plan Operativo Anual de Seguridad Alimentaria y Nutricional
& o P . . -POASAN- de las COMUSAN de los municipios de Monjas vy
COMUSAN o similar, para promover la inclusion . ; ;
: San Manuel Chaparron para programar acciones en beneficio
de acciones en proyectos y programas de . . ; 5 ; s
. . . - de la Seguridad Alimentaria y Nutricional a nivel municipal
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco
del POASAN, para Su respectiva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN.

3 ¢) Apoyar el seguimiento a las actividades en el ; ce — ]
L . o : Se apoyo a Delegacion Departamental en capacitacion en
ambito  municipal y comunitario, a fin de . y : ¢ < )

i e i temas de Seguridad Alimentaria y Nutricional a promolores de
monitorear el cumplimiento de objetivos de planes . - - : s L
L iy la Oficina Municipal de seguridad Alimentaria y Nutricional del
institucionales como el Plan Estratégico en municinio de Monias
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional,  Planes P I
Coyunturales, entre otros.

4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los . . i

- o5 S - Se apoyd a Delegacion Departamental en elaboracion de
procesos de disefio, validacion, aplicacion de las R .
: . ‘ " Mapeo de  Actores Institucionales, Comunitarios y
estrategias, metodologias y la implementacion de ) : ; ; .
: S g i Cooperantes que realizan acciones en Seguridad Alimentaria
Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la . e Y ; o5
ciiuacitn Alimentaria Riitblohal T —— y Nutricional para facilitar las actividades de coordinacion de
. Y . i P COMUSAN, COCOSAN vy Comunidades Priorizadas en los
contar con la informacion para elaborar los N . ;i
‘ . . municipios de Monjas y San Manuel Chaparron
informes de Salas Situacionales, entre otros.

8 ?) Apoya.r' s acuones. reiaczonadgs g B . Se apoyé a Delegacion Departamental en realizacion de

implementacion de herramientas e instrumentos . o o o

: : ; Monitoreo a  Nifios con  Desnutricion  Aguda  (MODA)
de monitoreo y evaluacion del Sistema de s .

" . : A g semanalmente en los municipios de Monjas y San Manuel
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria y 3

" . y . Chaparron
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.




6 f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance y proyectos,
informes de resultados u otros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico y
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o auteridades superiores.

+ Se apoyé a Delegacion Departamental en informar al
Delegado Departamental de la SESAN sobre las actividades y
resultados obtenidos en los procesos que se realizan en
relacion a la Seguridad Alimentaria y Nutricional y temas
politicos que se dan en los municipios de Monjas y San
Manuel Chaparrén por medio de informes semanales

+ Se apoyd a Delegacidon Departamental en reunién con
representantes de VISAN-MAGA para coordinacion de fechas
para entrega de asistencia alimentaria a nifos con
desnutricion aguda

7 g) Oftras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional y el Despacho
Superior.

+ Se apoyo a Delegacion Departamental en visitas a Sala
de Recuperacion Nutricional del Hospital Nacional Nicolasa
Cruz dos veces a la semana

+  Se apoyd a Delegacion Departamental en informar sobre la
participacién en COMUDE en los municipios de Monjas y San
Manuel Chaparron donde se desarrollan temas de proyectos
que se ejecutan en los municipios como las necesidades que
se dan en las diferentes comunidades presentadas por los
presidentes de COCODES para que sean tomados en cuenta
por el Consejo Municipal

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2461 8603510

Alimentaria y
SAN-

AINISTRATIV
Cii Seroran almentarla y Nutlclonal
[Prasi 11 Rmnfiblizg




Sefior

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
enero 2018,

con el fin de dar cumplimiento a

la clausula

Jalapa 31 de enero de 2018

de

lercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-123-2018-029
Guilmar Humberto Garza Valenzuela
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Orientar y asesorar la conformacion, : . -
; : : - + Se apoyo a la Delegacion Departamental en reunion de
funcionamiento y/o monitoreos de las Comisiones et .
5 N . COMUSAN en los municipios de Jalapa y Mataguescuintla
Municipales, Comunitarias de Seguridad S : T :
: : i con la participacion de diferentes instituciones de gobierno vy
Alimentaria y Nutricional (COMUSAN y s et -
o . i oficinas municipales donde se desarrollan temas en relacion a
COCOSAN) o similar, para la implementacion de : : . s
; i ; > i la Seguridad Alimentaria y Nutricional.
acciones de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b i i itoreo el : o i
CI.}.Im ﬁ;?;?jnage Slros nggﬁcos el rc-;zn:wigstico cije + Se apoyd a la Delegacion Departamental en elaboracion
LMPAr Ietivos 'y diag de POASAN de la COMUSAN de los municipios de Jalapa y
giuesion gel Flan Opeieim  anuel @R des Mataquescuintla ara romover acciones rogramas en
COMUSAN o similar, elaborar estudios para ) P P . o ¥ PogRTes 8

. . . relacion a la Seqguridad Alimentaria y Nutricional .
promover la inclusion de acciones en proyectos vy
programas de Seguridad Alimentaria y Nutricional
en el marco del POASAN, para su respectiva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN.
2 g) . Apoyar &l seg_;umyenlo )(.Ia ewcumoq ge . Se apoyd a la Delegacion Departamental en reunion con
actividades en el ambito municipal y comunitario, . e o
) ) . - equipo municipal de Gobernanza y Comunicacion para el
a fin de monitorear el cumplimiento de aobjetivos L 5 ‘
L . Desarrollo para coordinacion de actividades a nivel local para
de planes institucionales como el Plan Estratégico I . o .
: . ) - capacitaciones a lideres comunitarios en el municipio de
en Seguridad Alimentaria y Nutricional, Planes
Jalapa.
Coyunturales, entre otros.
4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los ; s o
o i o . Se apoyo a la Delegacion Departamental en recopilacion
procesos de coordinacion, disefio, validacion, i < i
o : " de informacion para elaboracion de Mapeo de Actores
aplicacion de las estrategias, metodologias y la g i ;
L . . i el e Institucionales,  comunitarios y  cooperantes que  lienen
implementacion  de  Diagndsticos  Municipales vy | . i ; . : -
G s s : ; intervencion en la Seguridad Alimentaria y Nutricional de los
Comunitarios de la  situacion  Alimentaria vy Qg g :
P g municipios de Jalapa y Mataquescuintla.
Nutricional, que permitan contar con la
informacion para elaborar los informes de Salas
Situacionales, entre otros.

5 e) Apoyar las acciones relacionadas con la . . o
. 5 ; . Se apoyd a la Delegacion Departamental en realizacion de
implementacion de herramientas e instrumentos s .

i s A MODA en los municipios de Jalapa y Mataquescuintla.
de monitoreo y evaluacion del Sistema de
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.




6 f)  Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance vy proyectlos,
informes de evaluacion y analisis de resultados u
otros de informacion  especifica que e
correspondan a nivel técnico y administrativo que
sea requerido por el Delegado Departamental o
autoridades superiores.

+  Se apoyd a la Delegacion Departamental en informar al
Delegado Departamental de la SESAN sobre las
actividades y

resultados obtenidos en los procesos que se realizan en
relacion a la Seguridad Alimentaria y Nutricional en los
municipios de Jalapa y Mataquescuintla por medio de

informes semanales.

Se apoyé a la Delegacion Departamental en participacion
en reunion de COMUDE en los municipios de Jalapa y
Mataquescuintla.

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental en reunién con
representantes del VISAN MAGA para coordinacion de fechas
de entrega de Asistencia Alimentaria en los municipios de
Jalapa y Mataquescuintla

7 g) Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo¢ a la Delegacion Departamental en capacitacion a
el Delegado Departamental, Despacho Superior y lideres comunitarios de aldea el Chaguite y La Toma en temas
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, W
f) f)

DPI 23 847136(0:/

Ny

upsecretario f‘ éenlco
Séutetarfa de Sequridad Allmentarla y Nutriciinal
Presidencla de 3 Repblica

‘ e

A

A Manh Eduardo 06 Paz Ramiré
SUB3ECRETARIO ADMINISTRATIVO

Secretarla ds Seguridad Allmentarla y Nutrlclonal
Presidencia de ta Replblica



Informe de Actividades Enero 2018

Jalapa 31 de enero de 2018

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de
enero 2018, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-124-2018-029

2. Nombre: Flor de Maria Martinez Ramos de Yanes

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jalapa
4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+ Se apoyd en la Delegacion Departamental en logistica de
reunion de CODESAN realizada en el departamento, en
reuniones de COMUSAN realizadas en los municipios y en
reunion con personal de SESAN y VISAN MAGA para
programacion de entrega de Asistencia Alimentaria a nifios

con DA
2 b Brindar atencion apoyo a las personas que ; o
) 2 y, POy i P e 4 + Se apoyo en la Delegacion Departamental en alender
lo requieren por medio telefonico, electrénico y ; i
. e personal de Consejos de Desarrollo, Gobernacion,
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

Municipalidad, MIDES, que trajeron invitaciones vy
convocatorias para reuniones y a personas de comunidades
que vinieron a solicitar informacion

actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. - Se apoyo en la Delegacion Departamental en el envio por
medio electronico,  informe de kilometrajes de los vehiculos
semanalmente

+ Se apoyo en la Delegacion Departamental en el envio por
medio electronico el consolidado de bitacoras

- Se apoyd en la Delegacion  Departamental en realizar
llamadas a SESAN Central, al delegado departamental y a
monitores para procesos administrativos y en responder
rapido, amable y darle seguimiento a las llamadas que entran
a la Delegacion

+ Se apoyo en la Delegacion Departamental en la
actualizacion del directorio y distribucion de municipios de
cada monitor y actualizacion del direclorio de Instituciones
Gubernamentales

3 c) Apoyar en la elaboracion y ftraslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacion, y olros
documentos que le sean requeridos.

+ Se apoydo en la Delegacion Departamental en la
elaboracion de carta para solicitar emision de cheque para
pago de energia eléctrica

+ Se apoyo en la Delegacion Departamental en el envio de
las solvencias de transito de los vehiculos de la misma,




informe del libro de actas e informe sobre formularios de |
viaticos
Se apoyd en la Delegacion Departamental en realizar el

consolidado de solicitud de combustible por instrucciones del
Delegado Departamental

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento
necesario para dar respuesta a lo requerido.

+  Se apoyd en la Delegacion Departamental en la
elaboracion de oficios para dar respuesta a jefes superiores y
a solicitudes que envian de Instituciones Gubernamentales

Se apoydo en la Delegacion Departamental en registrar,
clasificar, distribuir y dar seguimiento a la correspondencia
que ingreso de acuerdo a su destinatario y darles respuesta

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de |la
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo [ * Se apoydo en la Delegacion Departamental en la
necesarios para las actividades de la Delegacion. elaboracion de cartas de satisfaccion por servicio de
arrendamiento y de energia eléctrica

+ Se apoyo en la Delegacion Departamental en la
elaboracion de envios de correspondencia

+  Se apoyd en la Delegacion Departamental en la revision
de los suministros, insumas y equipo que se necesitaban para
realizar las actividades de la misma

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por Se apoyd en la Delegacion Departamental en Ia
8l peleg?do Departar.ne.ntal, De.spa'cho Supsrar i digitalizacion de actas de reuniones de COMUSAN de los
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. o o
municipios y de CODESAN

Se apoydé en la Delegacion Departamental en ingresar al
sistema listados de asistencia de reuniones programadas por
la misma
- Se apoyo en la Delegacién Departamental en recepcion de
boletas y realizar el consolidado de los Monitoreos de
Desnutricién Aguda y trasladarlos al Delegado

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

a de Sequrldad Allmentarla y Nutricional
Presidencla de la Repiiblica

becrataria i Seny



Informe de Actividades Enero 2018

Quetzaltenango 31 de enero de 2018

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de

enero 2018, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-125-2018-029

2. Nombre: Juan Carlos Mérida Lopez
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango
4. A continuacion detallo las actividades realizadas
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) .Orlelfllar y ase.'sorar A conform.a.clon, +  Se brindo Apoyo en orientar el desarrollo de la reunion de
funcionamiento y/o monitoreos de las Comisiones < . . )
5 R . COMUSAN, en el municipio de San Martin Sacatepeéquer
Municipales, Comunitarias de  Seguridad

donde se conté con la participacion de representantes de las
siguientes instituciones; Sindico municipal, OMSAN, MIDES,
MSPAS, SESAN, CONALFA, CARITAS, ASECSA, Iglesia
Catolica, los puntos abordados fueron los siguientes; a) Se
orientd y asesoro en la reaclivacion y reestrucluracion de
COMUSAN. b) Se orientd y asesoro en la reaclivacion de
Mesa Técnica c) Se orientd y asesoro en el cronograma anual
de reuniones de COMUSAN; como constancia de lo tratado sc
suscribio el acta correspondiente.

Alimentaria y Nutricional (COMUSAN y
COCOSAN) o similar, para la implementacion de
acciones de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se brindo Apoyo en orientar el desarrollo de la reunion de
COMUSAN, en el municipio de Cajola donde se conto con |a
participacion de representantes de las siguientes instituciones .
Sindico municipal, MIDES, MSPAS, SESAN, CONALFA. los
puntos abordados fueron los siguientes; a) Se oriento y
asesoro en la reactivacion y reestructuracion de COMUSAN.
b) Se orientd y asesoro en la reactivacion de Mesa Técnica c)
Se oriento y asesoro en el cronograma anual de reuniones de
COMUSAN; como conslancia de lo tratado se suscribio ol
acta correspondiente.

2 b) Acompanar y orientar el monitoreo  del
cumplimiento de los objetivos y diagnostico de
situacion del Plan Operativo anual de las
COMUSAN o similar, elaborar estudios para
promover a inclusion de acciones en proyectos y
programas de Seguridad Alimentaria y Nulricional
en el marco del POASAN, para su respecliva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN.

Se brindo Apoyo.orientd y asesoro en en el analisis do
POA 2018 de San Martin Sacatepequez,Cantel,Cajola con las
Instituciones participantes en COMUSAN integrando  acciones
de gobernanza y CpD, en SAN, de COMUSAN del Municipio
de San Martin Sacatepéquez para su aprobacion y validacion
en las proximas COMUSANES.




c) Apoyar el seguimientc y la ejecucion de
actividades en el ambito municipal y comunitario,
a fin de monitorear el cumplimiento de objetivos

* Se brind6 el apoyo en realizar la actualizacion de las salas
situacionales de SAN con informacion actualizada de MSPAS,

de planes institucionales como el Plan Estratéqi MINEDUC MIDES para lograr reorientar y priorizar acciones
. § C’.O s ¢ " ol =Sl Egico inmediatas y pertinentes en el municipio de San Martin

en Seguridad Alimentaria y Nutricional, Planes Sacstepiquez,Cajola,Carttel

Coyunturales, entre otros. i

ocesor e cordnatin cirbonciy | S N0 o apojo s COMUSAN en fa gesin par

aplicacion de las estrategie;s metod‘ologias % Ie; !niegrar qcmones e cqnjunto con .CARITAS pare e

implementacion  de Diagno’st.icos Municipales  y lmbplemeta.lcuon de dialgnostlcos comgnitarlos de la si!uacion

Comunitarios de la situacion  Alimentaria  y Alimentaria y  Nutricional para asi lograr cambio de
y o : comportamiento de familias con casos de DA,logrando la

Nutricional, que permitan contar con la

informacion para elaborar los
Situacionales, entre otros.

informes de Salas

recuperacion integral de los nifios en el

Martin Sacatepéquez

municipio de San

e) Apoyar las acciones relacionadas con la
implementacion de herramientas e instrumentos
de monitoreo y evaluacién del Sistema de

Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el ambito municipal y comunitario,

+ Se brindd el Apoyo y acompafamiento en realizacion de
activacion de mesas Tenicas en las cuales se detalld el
estado nutricional de los nifos detectados 2018 vy los
rezagados 2017 para orientar acciones pertinentes para su
recuperacion integral en los municipios de San Martin
Sacatepéquez,Cantel,Cajola

f)  Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance y proyectos,

informes de evaluacion y analisis de resultados u
otros de informacién especifica que e
correspondan a nivel técnico y administrativo que
sea requerido por el Delegado Departamental o
autoridades superiores.

+ Se brindé apoyo a la delegacion departamental,donde se
elaboraron y  presentaron los informes relacionados a
actividades desarrolladas, durante el mes, dentro de los que
se mencionan reuniones interinstitucionales con cooperantes,
reuniones en Delegacion departamental para reorientar
acciones segun particularidades de los  municipios de San
Martin Sacatepéquez,Cantel,Cajola

g) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se brindo Apoyo y acompafamiento en reuniones de
equipo en la Delegacion Departamental de Quetzaltenango
donde se dio conocer los logros v dificultades para las cuales
se encontro solucion pertinente para reorientar acciones y asi
lograr los objetivos especificos del PESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra-ep los /archivo/a,/de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. Vi //,/
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Sefor

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
enero 2018,
TECNICO,

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a
que a continuacion se describe:

No. DSESAN-126-2018-029

Selvyn Manolo Reyes Orozco

la clausula

Quetzaltenango 31 de enero de 2018

de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar la conformacion, funcionamiento y/o s g g
. i - +  Apoyo y seguimiento en el desarrollo de la reunion
monitoreos de las  Comisiones Municipales, g s i
o : ; : ordinaria de  COMUSAN en los municipios de San
CemaniEme de Srguridad = Admientans Y| Juan Ostuncalco el municipio de Zunil, en donde se
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar, S o : "
. 2 : : reestructuro la directiva y la reactivacion de la COMUSAN.
para la implementacion de acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
2 b) Orientar la  elaboracion, monitorec  del I - .
- ¢ ; i « Apoyo y seguimiento en la elaboracion y aprobacion del
cumplimiento de los objetivos y diagnosticc de Plan
situacion del Plan Operativo anual de las : .- .
o ; o Operativo anual de las Comision Municipal de Seguridad
COMUSAN o similar, para promover la inclusion ) . . i
\ Alimentaria Nutricional en los municipios de San Juan
de acciones en proyectos y programas de .
. . . . Ostuncalco, Zunil y Almolonga.
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco
del POASAN, para su respectiva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN.
3 c) Apoyar el seguimiento a las actividades en el G 25
e .. o i - Apoyo y seguimiento en la presentacion de avances vy
ambito  municipal 'y  comunitario, a fin de : : 2
. T - porcentajes de ejecucion de POA 2017 del municipio de San
monitorear el cumplimiento de objetivos de planes s T
L .. Juan Ostuncalco en reunion institucional con delegado
institucionales como el Plan Estratégico en desarsTEAELY dekEts. feoiaral
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional, Planes i ¥ o=l 9 ’
Coyunturales, entre otros,
4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los p s o s
= . - T $ Apoyo y seguimiento en la actualizacion de sala
procesos de disefio, validacion, aplicacion de las ; g ¢ i
: ; ; o situacional en SAN del municipios de Almolonga y El Palmar.
estrategias, metodologias y la implementacion de
Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
contar con la informacidn para elaborar los
informes de Salas Situacionales, entre otros.
5 e) Apoyar las acciones relacionadas con la 5 i
i L . i +  Apoyo y seguimiento en la presentacion he
implementacion de herramientas e instrumentos | . ;
. X . implementacion de nuevo formato para POACOMUSAN en el
de monitorec y evaluacion del Sistema de ieils deAlmctanas vE| Palmat
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria vy P gay i
Nutricional en el ambito municipal y comunitario. + Apoyo y seguimiento en llenado de boleta en reunion de
mesa técnica municipal sobre desnutricion en los municipios




de Zunil y El Palmar

¢ 6 f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance y proyectos,
informes de resultados u otros de informacién
especifica que le correspondan a nivel técnico y
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o autoridades superiores.

* Apoyo y seguimiento en la elaboracion y presentacion de
informes semanales al delegado departamental.

7 g) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, la Direccion de
Fortalecimiento  Institucional y el Despacho
Superior.

* Apoyo y seguimiento en la presentacion de acciones
relevantes en el municipio de San Juan Ostuncalco en reunion
de equipo y delegado regional en delegacion departamental.

*  Apoyo y seguimiento en reunién de equipo en delegacion
departamental con el objetivo de obtener lineamiento para las
acciones y tratar temas administrativos.

2]

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ?/ ivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN. Y
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Informe de Actividades Enero 2018

Quetzaltenango 31 de enero de 2018

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secrelario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de
enero 2018, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-127-2018-029

2. Nombre: Juan Pablo Alfonso Valenzuela Cuellar
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango
4. A continuacion detallo las actividades realizadas
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Orientar 'y asesorar la conformacion, P o g
; : . i s Apoyo y acompafamiento en la re activacion y realizacion
funcionamiento y/o monitoreos de las Comisiones i i
o . ; de reunion ordinaria de COMUSAN en el Municipic  de
Municipales, Comunitarias de Seguridad

Concepcion Chiquirichapa , en esta reunion se contd con la
participacion de las instituciones presentes en el municipio
que participan en la COMUSAN: como constancia de los
puntos abordados se suscribio acta correspondiente y se
levanto listado de asistencia.

Alimentaria y Nutricional (COMUSAN y
COCOSAN) o similar, para la implementacion de
acciones de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

*  Apoyo y acompanamiento en la re activacion y realizacion
de reunion ordinaria de COMUSAN en el Municipio  de
Palestina de Los Altos, en esta reunion se contd con la
participacion de las instituciones presentes en el municipio
que participan en la COMUSAN: como constancia de los
puntos abordados se suscribio acta correspondiente y se
levanto listado de asistencia.

* Apoyo y acompafiamiento en la re activacion y realizacion
de reunion ordinaria de COMUSAN en el Municipio de San
Miguel Siguila, en esta reunion se conldé con la parlicipacion
de las instituciones presentes en el municipio que participan
en la COMUSAN; como constancia de los puntos abordados
se suscribio acta correspondiente y se levanlo listado de
asistencia.

Apoyo y acompanamiento en la re activacion y realizacion
de reunion ordinaria de COMUSAN en el Municipio de Sibilia,
en esta reunion se contd con la participacion de las
instituciones presentes en el municipio que participan en la
COMUSAN; como constancia de los puntos abordados se
suscribio  acta correspondiente  y  se levantd  listado  de
asistencia.




b) Acompanar y
cumplimiento de

orientar el monitoreo  del
los objetivos y diagndstico de
situacion del Plan Operativo anual de las
COMUSAN o similar, elaborar estudios para
promover la inclusion de acciones en proyectos y
programas de Seguridad Alimentaria y Nutricional
en el

*+ Apoyo y acompafiamiento en el socializacion , analisis,
validacion y aprobacion del POA 2018 con las instituciones
participantes en COMUSAN del municipio de Concepcién
Chiquirichapa.

analisis,

*+ Apoyo y acompafnamiento en el socializacion

marco del POASAN, para su respectiva | validacion y aprobacion del POA 2018 con las instituciones

retroalimentacion a la Delegacion Departamental | participantes en COMUSAN del municipio de Palestina de Los

de la SESAN. Altos.
* Apoyo y acompanamiento en el socializacion , analisis,
validacion y aprobacion del POA 2018 con las instituciones
participantes en COMUSAN del municipio de San Miguel
Siguila.
*+  Apoyo y acompafamiento en el socializacion , andlisis,
validacién y aprobacién del POA 2018 con las instituciones
participantes en COMUSAN del municipio de Sibilia.

c) Apoyar el seguimiento y la ejecucion de

actividades en el ambito municipal y comunitario,
a fin de monitorear el cumplimiento de objetivos
de planes institucionales como el Plan Estratégico
en Seguridad Alimentaria y Nutricional, Planes
Coyunturales, entre otros.

+  Apoyo y acompafamiento en la realizacion de 1 mesa
técnica Municipal de Nutricion en el Municipio de Concepcion
Chiquirichapa, con la participacién de las instituciones de
MAGA, MSPAS y SESAN, donde se analizo la situacion actual
de los casos de nifios con DA presentes en el Municipio.

+  Apoyo y acompafiamiento en la realizacion de 1 mesa
técnica Municipal de Nutricion en el Municipio de Palestina de
Los Altos, con la participacion de las instituciones de MAGA,
MSPAS y SESAN, donde se analizd la situacion actual de los
casos de nifios con DA presentes en el Municipio.

Apoyo y acompanamiento en la realizacion de 1 mesa
técnica Municipal de Nutricion en el Municipio de San Miguel
Siguila, con la participacion de las instituciones de MAGA,
MSPAS y SESAN, donde se analizd la situacién actual de los
casos de nifios con DA presentes en el Municipio.

Apoyo y acompanamiento en la realizacion de 1 mesa
técnica Municipal de Nutricion en el Municipio de Sibilia, con la
participacion de las instituciones de MAGA, MSPAS y SESAN,
donde se analizé la situacion actual de los casos de nifios con
DA presentes en el Municipio.

las COMUSAN o similar en los
procesos de coordinacion, disefio, validacion,
aplicacion de las estrategias, metodologias y la
implementacion de Diagndsticos Municipales vy
Comunitarios de la situacion  Alimentaria vy
Nutricional, que permitan contar con |la
informacién para elaborar los informes de Salas
Situacionales, entre otros.

d) Apoyar a

* Apoyo y acompafiamiento en reunidn interintitucional
Ordinaria de la Red de proteccion de Nifez y adolescencia en
el municipio de Palestina de los Altos.

+ Apoyo y acompafamiento en reunién ordinaria de
COMUDE del mes en el municipio de Concepcion
Chiquirichapa, donde se trataron varios puntos de interés para
el municipio.

e) Apoyar las acciones relacionadas con la
implementacion de herramientas e instrumentos
de monitoreo y evaluacion del Sistema de
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria vy

Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

« Apoyo y acompafnamiento para realizar y la actualizacion
de las salas situacionales de SAN de los municipio de
Concepcién Chiquirichapa, San Miguel Siguila y Sibilia, de
acuerdo a la informacién obtenida de las diferentes
instituciones que realizan acciones de SAN en cada uno de
los municipios mencionados.

+ Apoyo y acompafamiento en la actualizacion de los
mapeos de actores, de los municipios de Concepcion
Chiquirichapa, Palestina de los Altos, San Miguel Sigila vy
Sibilia, para lo cual se recabo la informacién correspondiente
en las diferentes instancias que realizan acciones de SAN en
dichos municipios




(@]

f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance vy proyectos,

informes de evaluacién y analisis de resultados u
ofros de informacion especifica que e
correspondan a nivel técnico y administrativo que
sea requerido por el Delegado Departamental o
autoridades superiores.

*  Apoyo y acompafiamiento a la delegacién departamental
donde se elaboraron y presentaron los informes relacionados
a aclividades desarrolladas, durante el mes, labores
administrativas, técnicas, dificultades encontradas, soluciones
y aspectos positivos de cada una de las actividades realizadas
semanalmente en los municipios de Concepcién
Chiguirichapa, Palestina de los Altos, San Miguel Sigila y
Sibilia, asi como también las bitacoras semanales, de
motocicleta y actividades relevantes..

g) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Apoyo y acompafiamiento en 2 reuniones de equipo de
trabajo en la delegacién departamental de Quetzaltenango con
Delegado Departamental, para tratar temas como lineamientos
de trabajo para el presente mes, bitacoras semanales de
motocicletas y de actividades relevantes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Senor

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 31 de enero de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de
enero 2018, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO,

que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-128-2018-029

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa;

Victor Alfonso Vasquez Castillo

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Apoyar la conformacion, funcionamiento y/o
monitoreos  de  las  Comisiones  Municipales,
Comunitarias  de  Seguridad  Alimentaria vy
Nutricional (COMUSAN y COCQOSAN) o similar,
para la implementacion de acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

*  Apoyo en realizacion de reunion ordinaria de

COMUSAN en el Municipio de Coatepeque En esta

reunion se contd con la participacion de las siguientes
instituciones: MSPAS, Municipalidad vy  SESAN, se realizo
la reactivacion y reestructuracion de la comision, se
presentaron los avances del afo 2017. y se entrego Ia
herramienta de mapeo de actores a los participanles para su
actualizacion.

+  Apoyo en la realizacion de reunion ordinaria de

COMUSAN en el Municipio de Genova C.C. En la cual se

evaluo el porcentaje  de ejecucion del POA COMUSAN
2017 'y se presentaron las acciones realizadas por la
comision, se socializo el POA COMUSAN 2018 y se entrego la
herramienta de Mapeo de Actores a los participantes.

= Apoyo en la realizacion de reunion ordinaria de
COMUSAN en el Municipio de Colomba C.C. len la cual se
evaluo el porcentaje de ejecucion del POA COMUSAN 2017 vy
se presentaron las acciones realizadas por la comision, se
socializo el POA COMUSAN 2018 y se entrego la herramienta
de Mapeo de Aclores a los participantes.

*  Apoyo en realizacion de reunion ordinaria de

COMUSAN en el Municipio de Flores C.C. En esta

reunion se contd con la participacion de las siguientes
instituciones: MSPAS, Municipalidad y SESAN, se realizo
la reactivacion y reestructuracion de la comision, se
presentaron los avances del afo 2017. y se entrego la
herramienta de mapeo de actores a los participantes para su
actualizacion.




b) Orientar la  elaboracién, monitoreo  del
cumplimiento de los objetivos y diagnéstico de
situacion del Plan Operativo anual de las
COMUSAN o similar, para promover la inclusién
de acciones en proyectos y programas de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco

del POASAN, para su respectiva
retroalimentacion a la Delegacién Departamental
de la SESAN.

* Apoyo en presentacion y socializacion de POA COMUSAN
2018 con las instituciones participantes en COMUSAN de los
municipios de Colomba C.C.

Coatepeque, Flores C.C. y Génova C.C.

c) Apoyar el seguimiento a las actividades en el
ambito  municipal y comunitario, a fin de
monitorear el cumplimiento de objetivos de planes
institucionales como el Plan Estratégico en
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional, Planes
Coyunturales, entre otros.

* Apoyo en presentacion de informe de acciones realizadas
y porcentajes de avances de POA COMUSAN en los
municipios de Flores C.C. Genova C.C. Colomba C.C. vy
Coatepeque. '

d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los
procesos de disefio, validacion, aplicacion de las
estrategias, metodologias y la implementacion de
Diagndsticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
contar con la informacion para elaborar los
informes de Salas Situacionales, entre otros.

* Apoyo en realizacion de actualizacién de Sala Situacional
en SAN en los municipios de Colomba C.C. Coatepeque,
Flores C.C. y Génova C.C.

e) Apoyar las acciones relacionadas
implementacion de herramientas e _instrumentos
de monitoreo y evaluacion del Sistema de
Informacién Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional en el &mbito municipal y comunitario.

con la

*  Apoyo en la actualizacién de base de datos

de nifios con DA y bajo peso detectados , en los distritos de
salud de Génova C.C. Colomba C.C.Coatepeque y Flores
C.C. para darle el seguimiento

correspondiente.

* Apoyo en realizacién de Mesa Técnica en Los municipios
de Colomba C.C. Flores C.C. Genova C.C. y Coatepeque
para monitorear las acciones realizadas en favor de la SAN
por parte de las instituciones Gubernamentales.

f) Documentar, sistematizar e informar al
Delegado Departamental, sobre las actividades,
reportes e informes de avance y proyectos,

informes de resultados u otros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico vy
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o autoridades superiores.

*  Apoyo en realizacién y entrega de informes semanales
para Documentar, sistematizar e informar al Delegado
Departamental, sqbre las actividades, el avance y

la ejecucién en los municipios de Flores C.C. Génova

C.C. Colomba C.C. y Coatepeque.




g) Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior.

Apoyo en presentacion de avances y porcentajes de
ejecucion de POA COMUSAN 2017 del municipio de Colomba

C.C.en reunion institucional con delegado departamental y
Delegado Regional.

S. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

\
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Senor

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 31 de enero de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de

enero 2018,
TECNICO,

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a
que a continuacion se describe:

DSESAN-129-2018-029
Carlos Hugo Moir Reynoso

la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar la conformacion, funcionamiento y/o Pt T
) _ - * Apoyo y acompafiamiento en la re activacion y re
monitoreos de las  Comisiones  Municipales, s i
o . . ; estructuracion de las COMUSANES de los municipios de San
Comunitarias de  Seguridad  Alimentaria vy Cailes s, Hiilany Cabiran
Nutricional (COMUSAN y COCOSAN) o similar, 18, y '
para la implementacion de acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

2 b) Orientar la  elaboracion, monitoreo  del o T
srnliiniants e S £h BbE disarsstics ds | Apoyo y acompafiamiento en la socializacion de los
g Suves ¥ < avances del POA COMUSAN 2017 ante las COMUSANES de
stuacien del Plan  Operativo anual de las los municipios de San Carlos Sija, Cabrican y Huitan
COMUSAN o similar, para promover la inclusion P 14, y '
de acciones en proyectos y programas de
Seguridad Alimentaria y Nutricional en el marco
del POASAN, para su respectiva
retroalimentacion a la Delegacion Departamental
de la SESAN.

3 c) Apoyar el seguimiento a las actividades en el s s
S - L . * Apoyo y acompanamiento en la  elaboracion y
ambito  municipal 'y comunitario, a fin de . i ; .

) " L representativo del informe ejecutivo de avances del POA
monitorear el cumplimiento de objetivos de planes - i
S . 2017 del municipio de San Carlos Sija.
institucionales como el Plan Estratégico en
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional, Planes
Coyunturales, entre otros.

4 d) Apoyar a las COMUSAN o similar en los —— ohi s ’

rocesos de disefic. validacion: aplicacitn de s | Apoyo y acompafiamiento en la validacion y aprobacion
P : b i P o del nuevo instrumento de POA COMUSAN en los municipios
estrategias, metodologias y la implementacion de . . i
; T : iz i de San Carlos Sija, Huitan y Cabrican.
Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
contar con la informacion para elaborar los
informes de Salas Situacionales, entre otros.

5 e) Apoyar las acciones relacionadas con Ila o .

; By . . * Apoyo y acompafiamiento en el llenado y actualizacion del
implementacion de herramientas e instrumentos 5 ¢ g io

: . . formato de mesa técnica municipal de nifios DA de los
de monitoreo y evaluacion del Sistema de municipios de San Carlos Siia. Huitan v Cabri
Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria y pios de =S8, R y L-abrican.
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.




informar  al
actividades,

6 f) Documentar, sistematizar e
Delegado Departamental, sobre las
reportes e informes de avance vy proyectos,
informes de resultados u ofros de informacion
especifica que le correspondan a nivel técnico y
administrativo que sea requerido por el Delegado
Departamental o autoridades superiores.

* Apoyo y acompafiamiento en la elaboracion de informe
semanal al Delegado Departamental para informar de las
actividades de relevancia,

logros y dificultades encontrados en dichas actividades en

los
municipios de Huitan, Cabrican, San Carlos Sija.

7 g) Ofras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior.

*  Apoyo y acompafiamiento en la presentacion de avances
del POA COMUSAN 2017 del municipio de San Carlos Sija en
reunion de equipo técnico al Delegado Regional y
Departamental de Quetzaltenango.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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Sefor

Informe de Actividades Enero 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
enero 2018,
TECNICO,

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

con el fin de dar cumplimiento a
que a continuacion se describe:

No. DSESAN-130-2018-029

Karla Mariana Rivera Ovalle De Ochoa

la clausula

Quelzaltenango 31 de enero de 2018

de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici | apoyo logistico d reuni " o g
) har |C|par b gistico e‘!as euniones Apoyo en la elaboracion y distribucion de las Agendas de
de trabajo convocadas y conducidas por la y .
- las reuniones de la Delegacion Departamental
Delegacion Departamental.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion  del
Acta correspondiente  a las Reuniones en la Delegacion
Departamental
*  Apoyo en la elaboracion y distribucion de los documentos
solicitados por el Delegado Departamental para ser ulilizados
en las reuniones de la Delegacion Departamental
2 Brindar atencién I ersonas qu 5 -
b) .da y. apoyo 'a. asp _ que 1. Apoyo en la elaboracion de control para recepcion vy
lo requieren por medio telefonico, electronico vy Wy i
: . realizacion de llamadas para dar respuesta a requerimientos
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy >
a s . 0 5 i solicitados
actualizacion del directorio impreso vy electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | = Apoyo en la elaboracion y actualizacion del directorio de
seguimiento a las actividades establecidas por la | las Instituciones y direclorio del personal de la Delegacion
misma. Departamental
Apoyar en | laboracion trasl g i ;
2 F) o n. a. elabo y .adol 98, Apoyo en la elaboracion y envio de Convocatoria de la
informes  ordinarios y  exlraordinarios, s
e . . . reunion de CODESAN
planificaciones, calendarizacion, 'y otros
documentos que le sean requeridos. = Apoyo al Delegado Departamental en la Calendarizacion
de las reuniones de CODESAN, COMUSAN, reuniones con
autoridades  locales vy reuniones en la Delegacion
Departamental
= Apoyo al Delegado Departamental en el control de
Actividades o reuniones convocadas por SESAN CENTRAL
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy - gy
. . - * Apoyo en la elaboracion del control electréonico de los
seguimiento a la correspondencia oficial que : " §
; . - correlativos de oficios, pedidos
ingresa a la Delegacion y el seguimiento
necesario para dar respuesta a lo requerido. = Apoyo en la elaboracion del control de envio de
Correspondencia.
* Apoyo en la elaboracion del control de boletas de envio

en Cargo Expreso




5 g) i Pfa\rllmpar . los:  procedimisntos * Apoyo al Delegado Departamental en la Revision y control
administrativos que apoyan el quehacer de la de Insumos de la Delegacion
Delegacion, incluyendo la  revision de los '
requerimientos de insumos, suministros y equipo | * Apoyo al Delegado Departamental en la solicitud de
necesarios para las actividades de la Delegacion. Insumos de la Delegacion Departamental cuando sea
requerida
* Apoyo al Delegado Departamental en la revision vy
consolidacion de las actividades semanales de los monitores
de la Delegacion Departamental
*  Apoyo al Delegado en la Consolidacion de Bitacoras de
Combustible de la Delegacion Departamental
*  Apoyo en el oficio del control de remisiones de los
vehiculos asignados a la Delegacion Departamental.
* Apoyo en la elaboracion de las Certificaciones de la
Situacién de Viaticos, control de Asistencia y Actas de la
Delegacion Departamental.
+ Apoyo al personal en la digitalizacion, y/o impresion de
documentos, formatos, boletas para la realizacion de
aclividades en la Delegacion Departamental o en sus
municipios.
*  Apoyo en la elaboracion y envi6 de Convocatorias de
CODESAN
6 f) Otras aclividades que e sean requerzda§ por . Apoyo al Delegado en la consolidacion y digitalizacion de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y . ;
I Difeceién de Fortalecimients lnstituciors las Actas realizadas en la Delegacion Departamental
Apoyo al Delegado en el Ingreso de listados de Asistencia
de CODESAN al SIINSAN
+  Acompafiamiento al Delegado Departamental a SESAN
CENTRAL para recibir lineamientos de trabajo, entrega de
documentos y revision deb/]téeeias de Combustible

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

0.

producto del trabajo

Atentamente,
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