Informe de Actividades Enero 2018 Y

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2018 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31 de

enero 2018, 'P con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
PROFESIONAL, que a continuacion se describe: ¢
1. Contrato No. DSESAN-01-2018-029 /
2. Nombre: Maria Alejandra Cordova Gonzalez
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /.
1 HelSt ctvia apqu al Secrgtano 3 125 HEClones O Se brindé apoyo técnico desde Guatemala durante el
CONASAN,  reuniones intergubernamentales vy s
: : ; Examen del Estado de Guatemala ante el Comité de los
cualquier otra que el Secretario considere - ; v
; Derechos del Nifio, en el cual el Secretario participé en
necesario " .
Ginebra, Suiza.
2 Brindar ~ acompafiamiento  permanente  a la

Comision  Presidencial de Reduccion de la
Desnutricién Cronica en su agenda y en las
sesiones de trabajo de las diferentes comisiones.

+ Se brindé apoyo en el seguimiento de los Proyectos de
Alto Impacto en donde la ENPDC forma parte.

3 Asistir a reuniones en cualquier instancia interna o
externa por delegacion del Secretario.

- Se apoyo en la sesiones de Directores en la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional para la discusidon de
diversos temas.

+ Se dio apoyo en asistir a reuniones por delegacion del
Secretario.

4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes,
ayuda de memoria, minutas o notas en general
para las diferentes actividades o reuniones que

requiera el Secretario

« Se brindé apoyo en tomar notas en las sesiones de
preparacion para el Examen al Estado de Guatemala, ante el
Comité de los Derechos del Nifio.

. Se tomaron notas de ofras
considerd mi participacion.

reuniones en las que se

5 Apoyar al Secretario en el seguimiento a
actividades o tareas institucionales que se derivan
de las decisiones y acuerdos e informar sobre los
avances y cumplimiento

«  Se dio seguimiento a la integracién de CIF en Guatemala.

6 Efectuar la planificacion y organizacion de
actividades requeridas por el Secretario, asi como
la preparacion de informacion necesaria.

- Se brindd apoyo en la organizacion de actividades

relacionadas a la revisidn de la Politica de SAN.

+ Se brindé apoyo en la planificacion y organizacién de
otras actividades requeridas por el Secretario, tanto a nivel
local como internacional.

7 Apoyar en la recopilacion de informaciéon técnica,
legal y financiera requerida por el Secretario para
diferentes actividades de la Institucién.

+ Se brindé apoyo al Secretario en la recopilacion técnica
para el Examen al Estado de Guatemala, ante el Comité de
los Derechos del Nifao.




Se apoyo al Secretario en la recopilacion y anélisis de
informacién técnica del tema: Association between stunting in
early life and indicators of congnitive capacity.

Elaboracion de correspondencia y presentaciones

< Se brindé apoyo al Secretario en la elaboracién de la
presentacion de "Gestién Estratégica de prioridades de
Gobierno y Proyectos de Alto Impacto”.

+ Se dio apoyo al Secretario en elaborar correspondencia
relacionada al Examen al Estado de Guatemala, ante el
Caomité de los Derechos del Nifo.

Apoyo en el archivo de documentos técnicos.

+ Se brindé apoyo en el archivo de documentos técnicos en
el mes de enero. Para esto se efectud breves resefias de los
mismos para mayor facilidad de busqueda.

10

Atender y colaborar en cualquier otra asignacion
por el Despacho Superior

Se brindd apoyo en otras asignaciones de Despacho

Superior, /
/

Vi

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los apchivos de~la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,
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Senor

Informe de Actividades Enero 2018 v

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosameyte me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
enero 2018,

con el fin de dar cumplimiento a

TECNICO,.que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-02-2018-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Gloria Angelina Solano Alvarez
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula

Guatemala 31 de enero de 2018 t/

de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
i i fale el tari -
1 Realizar funciones que le sefiale el Secretario de | Apoyo en seguimiento a los documentos de SESAN que
SESAN. i . . . . ; .
requieren  firma  Presidencia, Vicepresidencia, oftras
Secretarias  y/o Ministerios hasta finalizar los tramites,
mantener comunicacion con asescres y asistentes de las
mencionadas instituciones con el fin de estar actualizados vy
recibir instrucciones para realizar las actividades solicitadas.
2 Coordinar el manejo de Protocolo en reuniones i : ;
; « Apoyo en participar en reuniones organizadas en el
ylo eventos que se realicen a cargo del despacho . : . : :
: Palacio Nacional con protocolo de Vicepresidencia y otras
de acuerdo a la agenda del Secretario dentro y . . . L .
instituciones en las que participe el Secretario de SESAN,
fuera de la SESAN. 1 ; e 5 .
reuniones con diputados y ministros entre otros. Con el fin de
dar seguimiento a los puntos acordados y préximas reuniones
fijadas.
3 Responsable de atender y realizar llamadas que o~ R
« Se apoyo en recibir llamadas telefénicas; correos a lo
entran y salen del Despacho, Mantener control y ; - K .
g : : que se dio seguimiento con los Ministerios, Secretarias,
dar seguimiento de las mismas con el fin de o ) -
: : organizaciones no Gubernamentales, sociedad Civil y otros
mantener actualizada la Agenda del Secretario y : : oo ;
; proporcionando la informacién requerida.
el listado de contactos.
i t d i . 3
* Coordl’nar o raslfa ox dsl Secielana. | Se brindo apoyo a todos los traslados del Secretario,
asegurandose que el piloto cuente con toda la ; . ) . : :
. s . coordinando con el piloto asignado direcciones y horarios,
informacién necesaria. ) . vl
para cumplir con las reuniones programas fuera de la oficina.
5 Realizar todos los tramites correspondientes para : " T
; : (3 A Se dio apoyo Yy seguimiento a las invitaciones que
organizar exitosamente los viajes de mision oficial | . i
; T ! ingresaron al despacho para participar en eventos en el
que realice el Secretario (incluye elaborar informe ; . y :
b exterior coordinando permisos, ftraslados hospedaje vy
y tramite de viaticos). : o : "
alimentacion y tramite de viaticos.
. seguimienta ”presupugsto” a5|gnad9 el Se apoyc en la gestion administrativa para atender
Despacho, elaboracion y liquidacion de pedidos vy . .
requerimientos del despacho superior.
remesa.
7 Apoyo en la revision e impresion de 1 : ;
. + Apoyo en la preparacion de presentaciones, informes,
presentaciones y documentos, prepararlos p o
J Rl memorandos y otros documentos oficiales solicitados por el
adecuadamente segun se le soliciten. ; v : :
Secretario, utilizados en as diferentes reuniones.




K8 Seguimiento de documentos para firma. « Se apoyo en la recepcion vy revision diaria de la
correspondencia, se dio seguimiento para firma y traslado a
. donde corresponde. /
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los “ide la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

s Sy g
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Informe de Actividades Enero 2018 v~

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

fin de dar cumplimiento a

la clausula

Guatemala 31 de enero de 2018 '/

tercera CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

Respetuosame me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividad;a’realizadas durante el periodo del 05 al 31 de
enero 2018 con el del

TECNICO 4ue a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-03-2018-029 /

2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS ./~
L i il recnbnri c!asmcar: BReAnEAr, ¥ archar) Se recibié la correspondencia enviada en el mes de Enero
la correspondencia que ingresa al Despacho . P ) oo
. por los diferentes Ministerios, Secretarias e instituciones de
Superior, de acuerdo a las normas vy g i .
e : : : gobierno, entidades descentralizadas y  auténomas.
procedimientos  respectivos, <con énfasis en ; ; o :
. - Posteriormente se trasladé a revision de la maxima autoridad
aquellos que requieran seguimiento y respuesta - ; - o
: y se atendid la instruccion de darle el seguimiento
por el Titular de la Secretaria. . S 5
correspondiente  a cada una, asimismo se ftrasladé a la
Subsecretaria Técnica o administrativa segin la competencia
de cada una. Toda la correspondencia recibida fue
escaneada, archivada y se ingreso al control de
correspondencia en el Despacho Superior.
2 i i .
Apoyo e redactar, ‘Ordenar, escariear, revisar y/| | Se apoyo en la revision de cada uno de los oficios,

archivar la correspondencia saliente del Despacho
Superior y canalizarla con el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nutricional para la firma
correspondiente.

memorandum, traslados para firma del Secretario de SESAN,
se asignd numero y se realizaron los cambios segun
instrucciones planteadas por la maxima autoridad.

Llevar un registro y control de la correspondencia enviada por
Despacho Superior.

Apoyo en la redaccion de oficios, nombramientos,
memorandum y conocimientos requeridos por el Secretario de
SESAN.

<] Apoyar en la formulacion de agenda y logistica de
cada una de las reuniones, eventos o actividades
internas y externas en los cuales participe el
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
y asistir a las que le sean requeridas.

*« Se apoyo en la convocatoria, logistica de la reunién del
Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional -
CONASAN-,

Se apoyd en el registro y Logistica de reuniones realizadas en
Despacho  Superior, con diferentes instituciones del
Organismo Ejecutivo y Legislativo.

Se apoyé en la logistica de reuniones realizadas con personas
de la cooperacién internacional.

Se apoyd en la coordinacion de agenda para entrevistas con
diferentes medios de comunicacion.

Se apoyé en la coordinacion de logistica para las reuniones
semanales realizadas con Directores y Subsecretario Técnico
y Administrativo.

Dar seguimiento a solicitud de reuniones via electrénica y




coordinar las citas segun disponibilidad del Secretario de
SESAN.

Participacién y seguimiento a algunos aspectos técnicos vy
administrativos en  reunion semanal con  Subsecretario

Técnico y Subsecretario Administrativo.

Se apoyd en la coordinacion de logistica de reuniones internas
realizadas en SESAN

Se apoyo en la elaboracion de minutas en las reuniones de
directores y se dio seguimiento a los acuerdos adquiridos.

B Revisar el correo institucional del Despac
seguimiento a todos los asuntos en tramite.

ho y dar

+ Se
administrativas  y
Secretaria.
Seguimiento a solicitud de informacién
electrénica por los diferentes  Ministerios,
instituciones descentralizadas y auténomas.

revis6 y se dio seguimiento a algunas actividades
técnicas que se gestionan dentro de la

requerida  via
Secretarias e

5 Mantener un listado impreso lectréni : : R
- P g _ SRS 1, Listado de contactos actualizado de todas las instituciones
actualizado, de todos los contactos de las o -
e ) gubernamentales, cooperacion externa y privadas.
instituciones, organismos u otros entes que se
relacionan con la Secretaria. ; 5 ;
Entrega de documentos e informacion autorizado por el
Secretario de SESAN.
Entrega de documentos e informacion autorizado por el
Secretario de SESAN.
Dar seguimiento a solicitud de informacion y documentos por
parte de las Direcciones Técnicas Yy Administrativas de
SESAN.
Se dio seguimiento a temas pendientes especificos de
Despacho Superior.
6 Otras atribuciones asignadas por la Autoridad T ;
Superior. * Apoyo en el reporte semanal de citaciones realizadas por

el Congreso de la Republica.
- Apoyo en la revision de inférmes mensuales y medios de
verificacion presentados por Juri] ic?%‘NCOPAS y Despacho.

Superior de SESAN.

Atentamente,

ARD ADMINIGTRATIV

Secretarfa de Seguriod Alimentarls y Nutrlelonal

Presldencla do |2 Rapfiblica

la direccion de Despacho

1~

Carfas Estvda

f)




Serior

Informe de Actividades Enero 2018 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosameye me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31

enero 2018, h el fin de dar cumplimiento a la clausula

PROFESIONAL,/que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-04-2018-029/
Jeanina Ponce Sosa
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de enero de 2018 l/

de

tercera del” CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS &

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 R%cg;;gcmones dg Hhlese: ende & s2enl ¥ | Se apoyé acciones de enlace entre la SESAN y la
! INCOPAS
& Fﬁggrpliass convocatorlas_ 4 los m‘?,‘bms. i Se apoyo cursando las convocatorias a los miembros de
i ? reun_lones__ qr LT Y'1ia INCOPAS, a reuniones ordinarias y extraordinarias con la
extraordinarias, con la debida anticipacion; ; &
debida anticipacion
3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones; . Se apoyé y elaboré las agendas de trabajo de las
reuniones de las y los Representantes de INCOPAS.
4 T;?:%a;irsy eigborar IEIT actazl dr?a li: sesmnes. dec:a Se apoyd en la redaccion y revision de las actas de
- s 5L GRS LA gistro y archivo €€ | reuniones de INCOPAS, procediendo de conformidad con lo
las mismas;
que establece la ley.
5 Lleva_tr] eL rleg|s!rro denlosdgﬁzmt\)igos. g la INGOPAS | | Se apoyd en la elaboracion del registro de los miembros
Frarlier el AUetu el o2 T de INCOPAS y se verifico el quorum y participacion segun lo
regulado en los articulos 34 y 35 del Reglamento de la Ley
del SINASAN
. Llevarmel cogtroll |5,r\lé.eog;:rsw!ento 05 o8 estIEIGhes || , Se apoyé en el control y seguimiento de las resoluciones
i : que emanen de la INCOPAS
4 ﬁfég’gAs_y putsar la  dorespondenclE €6 g | Se apoyd y trasladd la informacion y correspondencia a
' las y los representantes de INCOPAS, en versiones impresas
y electronicas
8 Facilitar la comunicacién entre los miembros de la i ST
INCOPAS: + Apoyo en facilitar la comunicacion  entre  los
' representantes de INCOPAS, en el periodo del 5 al 31 de
enero de 2018
9 Proponer la integracién de comisiones de trabajo ; s ) st
: ; i + Se apoyo la planificacion tematica con las y los
para asuntos especificos de interés a los ) i
representantes de INCOPAS relacionados a la elaboraciéon del
representantes de la INCOPAS y ser parte de las . .
ey Plan Operativo correspondiente al 2018




10 Realizar cualquier otra actividad o atribucion que
le corresponda de conformidad con la Ley o
reglamentos respectivos, o que le asigne el
Despacho Superior de la SESAN; y

+ Se apoyd en actividad o atribucion que corresponda de
conformidad con la Ley o reglamentos respectivos, o que le
asigne el Despacho Superior de la SESAN

11 Apoyar otras actividades que la autoridad +  Se apoy6 y coordind con las Direcciones respectivas, el
superior solicite proceso administrativo, pa la entrega de informacion
requerida a INCOPAS /7

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en lo e la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

2

Jyan Car[os Carfas Estrada

Seeretario de Segundad Alimentaria y Nutrlcional
prasidencia de la Repblica

! R!O ADHINI%TR ATIVD
Secretarfa do Suglridad Allmantarla y Nutrlolunal
Presidancia de la Rep(blica




: : Informe de Actividades Enero 2018 ¢

Guatemala 19 de enero de 2018 ¥

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividades realizadas del 05 DE ENERO al 19 de ENERO de 2018,*{0n el fin
de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONALA]ue a continuacion se describe:

Contrato No:  DSESAN-05-2018-029 /

1.
2. Nombre: David Antonio Morales Gutiérrez /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacién, detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesorar y analizar las acciones legales que de forma
preventiva o reactiva permitan la defensa y proteccion de los | ¢ Asesoria al Secretario en cuanto a que su gestion se encuentra
1 intereses de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy enmarcada en la legislacion vigente y para la toma de decisiones.
Nutricional.
Dirigir rocurar todos los asuntos judiciales o o 3 i po e
adn?inist:’ativrias en lo que por disposicion legal oJinterés dela | ° 5 Dithie 1 diereion BN des {proboues fudiiies O 9sge
2 SESAN es sujeto obligado.

SESAN deba ser parte, auxiliando en las gestiones que deba
realizar.

Analizar la documentacion que ingresa y emana a la SESAN
3 relacionada con temas administrativos, juridicos u otra indole
en los que le sea requerido su andlisis.

e Se apoyd en que los documentos emanados par SESAN se
encontraran enmarcados en la normativa legal.

Analizar la documentacién legal que deba emitirse en
4 expedientes que sean conformados por las distintas
Direcciones de la Secretaria.

e  Se analizaron documentos puestos a mi consideracion sobre
aspectos legales y juridicos de asuntos de la SESAN.

Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para
5 gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo juridico | e No se requirio asistencia para gestionar procesos.
y legal institucional.

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se epctientra en los archivos de la direccidingde Despacho

Superior de SESAN. /
L/L/\{A‘—\

Atentamente,

= - d,"}
fﬂ d i Edua .Jr-w-rl-l'ill;t/
DP| 23813392 1601 8 £ FRATIVO
Secretarla de Sequringd A'mzntaria y Nutricional
. Prasicenciz de 4 Raplblica



' Informe Final de Actividades 2018

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 19 de enero de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividades realizadas del 05 DE ENERO al 19 de ENERO de 2018, con el fin
de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, que a continuacion se describe:

1.  Contrato No: DSESAN-05-2018-029
2. Nombre: David Antonio Morales Gutiérrez
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion, detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesorar y analizar las acciones legales que de forma
preventiva o reactiva permitan la defensa y proteccion de los Asesoria al Secretario en cuanto a que su gestién se encuentra
1 intereses de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy enmarcada en la legislacion vigente y para la toma de decisiones.
Nutricional.
Dirigir 'y procurar todos los asuntos judiciales o o . .. .
. . . e : > Se brindd la direccion en los procesos judiciales en los que la
) administrativos en lo que por disposicion legal o interés de la SEEAN s surate shilissds
SESAN deba ser parte, auxiliando en las gestiones que deba J EACO.
realizar.
Analizar la documentacion que ingresa y emana a la SESAN 3
3 .q. g 'y s 2 Se apoyd en que los documentos emanados por SESAN se
3 relacionada con temas administrativos, juridicos u otra indole .
" - encontraran enmarcados en la normativa legal.
en los que le sea requerido su analisis.
Analizar la documentacion legal que deba emitirse en . . : i
. s Se analizaron documentos puestos a mi consideracién sobre
4 expedientes que sean conformados por las distintas o
. . ; aspectos legales y juridicos de asuntos de la SESAN.
Direcciones de la Secretaria.
Comparecer ante cualquier entidad publica o privada para
5 gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo juridico No se requirio asistencia para gestionar procesos.

y legal institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se gncuentra en los-archivos de la direccion de™Qespacho

Superior de SESAN.

Atentamente, -
f) Q“_MM Z,

DPI (2389 13392 1601

Secretarfa de Seguridad Alnentarla y Nulrlclonal
Presidencia da la Repdblica



Informe de Actividades Enero 2018/

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosame;pfe me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
la clausula

enero 2018 con el fin de dar cumplimiento a
TECNECO,ﬂe a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-06-2018-029 l/

2. Nombre: Gloria Cristina Mejia Aquirr‘g/

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de enero de 2018 /

de

tercera del” CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyar técnicamente en las actividades a cargo
del cuerpo asesor, area legal en la recepcion y
seguimiento de los expedientes de conocimiento
hasta su conclusion;

+ Se apoyo la recepcién y seguimiento de los expedientes
ingresados de las distintas unidades de SESAN a la oficina del
cuerpo Asesar, hasta su evacuacion.

elaboracién  de
expedientes,

2 Apoyar la redaccion y

presentaciones, gestion de

+ Se apoyo la revisidn y redaccion de borradores de oficios

realizando aportes y brindando opiniones técnicas
en materia juridico administrativa  debiendo
elaborar los informes que de dicha participacion
se deriven;

: ; y documentos para firma del Despacho, dictdmenes vy
elaboracion de informes, memorandos, . R . g
s » . . . opiniones  juridicas, informes' institucionales, para Ia
dictdmenes, oficios, providencias, resoluciones vy - )
) evacuacion de expedientes del Cuerpo Asesor.
otros documentos del area legal;
3 Participar en las reuniones por designacion,

+ Se acompano las actividades, segun designacion. Se
brindé el apoyo necesario para realizar las actividades a cargo
del cuerpo asesor.

4 Apoyar en la investigacién de aspectos legales y
normativa relacionados al desarrollo y tendencias
nacionales e internacionales sobre el tema de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi como
apoyar la resolucidn de consultas para interpretar
textos legales;

+ Se realizd investigacion de
emitir dictamenes
relacionados a
actualizar los
tendencias SAN.

informacion a fin de poder
juridico-legales, investigacion de articulos
la Seguridad Alimentaria y Nutricional para
marcos de referencia que orientan las

2 Apoyar al Secretario de CONASAN para cumplir
con sus funciones;

+  Se brind¢ el apoyo al Secretario de CONASAN.




6 Otras que sean asignadas por el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nuftricional.

Se atendid directrices del Despacho

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

Superior de SESAN.

Atentamente,

Ing.

an &1 d “
SgB ECRETARIC !\DMlMISTRAT}VO
Sacrotara de Segurisad Al'mentarla y Hutricional
Presidencia de ld Renfbllca

la direccion de Despacho

rlos Carfas Estrada

§ de Sequridad Alimenlar"\a)' Nutricional
bresidencia de la Repiblica




Informe de Actividades Enero 2018 v

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31
la clausula

enero 2018, ;on el fin de dar cumplimiento a
PROFESIONAL,fgue a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-07-2018-029 1/

2. Nombre: Paula Beatriz Caballeros Gonzalez
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 31 de enero de 2018 ¥/

de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Andlisis de la documentacién que ingresa Yy
emana & la SESAN relacionada con tiemas
administrativos, juridicos u otra indole en los que
le sea requerido su andlisis

- Se apoyd al Despacho Superior en analizar desde el
ambito juridico que las respuestas a
requerimientos

realizados por CGC, PGN, SGP, USAID/MCSP, Agencia

Andaluza de Cooperacion Internacional Para el Desarrolio,
Congreso de la Republica de Guatemala, MP, Unidad
de Informacién  Publica, se encontraran enmarcados
en las  normas vigentes, especialmente  con la ley
que regula a la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la

Presidencia de la Republica.

analisis de la
documentacion legal que deba emitirse en
expedientes que sean conformados por las
distintas Direcciones de la Secretaria.

2 Apoyo en la revision vy

Se apoyo al Despacho Superior en analizar desde el
ambito juridico que las resoluciones a ser
suscritas por el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica de compra

directa de los eventos elevados al portal de
Guatecompras por la Encargada de Compras se
encontraran enmarcados en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento. Se apoyd al
Despacho Superior en analizar desde el ambito
juridico que los Acuerdos Internos a ser suscritos
por el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica se
encontraran enmarcados en leyes aplicables.

Se apoyd al Despacho Superior en analizar desde
el ambito juridico que las resoluciones a ser suscritas por

el Secretario de
encontraran
enmarcadas en
anteriores con el
Procedimientos
de la Secretaria.

Seguridad Alimentaria y Nufricional se

las normas aplicables; vy todas las

Manual de Normas vy




3 Apoyc al personal que integra las Unidades vy
Direcciones de la SESAN, en temas juridicos

«  Se apoyo al personal de la SESAN
solventando via

correo  electrénico, telefénico y de forma personal consultas
sobre

temas juridicos en el qué hacer de la institucion; analisis

de Convenios interinstitucionales por parte de
SESAN sobre el alcance juridico de los compromisos
adquiridos por la institucion; aporte de analisis

juridico en consultas relacionadas con documentos
legales a conformar en expedientes administrativos y de

personal; aporte de analisis  juridico en temas
abordados
en reuniones de Directores; Se apoyd con

aporte juridico
a la maxima autoridad sobre su participacion en Examen al
Estado de Guatemala ante el Comité de los derechos del Nifio

4 Comparecer ante cualquier entidad publica o
privada para gestionar y procurar actuaciones
relacionadas con lo juridico y legal institucional.

« Elaboracion y suscripcion en auxilio de memoriales
informando pago dentro de los procesos laborales 13004-
2015-00001 y  13004-2015-00087; aportes juridicos en
Secretaria General de la Presidencia para delegacion de firma
para sucripcion de contrato administrativo de telefonia maovil.

5 Otras que sean asignadas por la maxima
autoridad

- Apories juridicos en reunidn técnica para Examen al
Estado de Guatemala, ante el Comité de los Derechos del
Nifio; Emision de opiniones sobre aspectos juridicos de
arrendamientos para sedes de las delegaciones
departamentales; Emision de minutas de actas
administrativas  para  arrendamientos de  delegaciones
departamentales; emision de minutas de resoluciones para
arrendamientos de delegaciones departamentales; aportes
juridicos en reunion por finalizacion de contrato  por
vencimiento de plazo en la Direccién de Cooperaciéon Externa;
aportes juridicos en reunién con Monitor Municipal de
Guatemala por siniestro urrido  con motocicleta de la
institucion; legalizacién de t rj7{a de circulacion No. 3531837.

5. Los documentos que
Superior de SESAN.

Atentamente,

SUBSE
Secretarls de Sugurizad Allmentarla y Nutrlelonal
Presidencia de la RopGblica

trabajo realizado se encuentra en

de la direccion de Despacho

{

#los C~r"s Estrada
Secratdtio de Sequridas i 'aifa y Nutricional
Presidencle . .. .ispiblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2018¢

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para prese? el Informe de Actividades realizadas durante el/

periodo del 05 de enero al 31 de enero de 2018/con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, que a continuacién se describe:

Contrato No: DSESAN-08-2018-029/

1.
2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Soyos/
3. Direccion: Unidad de Auditoria Interna
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO

01 | a) Apoyo en el cumplimiento del Plan | Se apoyd en la digitalizacion del Plan Anual de

Anual de Auditoria Interna 2018. Auditoria 2018 en el Sistema de Auditoria
Gubernamental SAG-UDAL.

02 | b) Apoyo al Auditor(a) Interno(a) en la | Durante el mes de enero de 2018, no se asigharon
digitacion de los papeles de trabajo de las | actividades.
auditorias que realiza la Unidad.

03 |c)] Apoyo en la clasificacion, | Se apoyd en la clasificacion, ordenamiento, escaneo
ordenamiento, escaneo y archivo de los | y archivo de documentos obtenidos durante el mes
documentos obtenidos a través de las | de enero de 2018.
auditorias que se realicen en la Unidad.

04 | d) Apoyo en la recepcion, clasificacion y | Se apoyd en la recepcidn, clasificacion y archivo de
archivo de |a correspondencia enviada y | la correspondencia enviada y recibida por la Unidad
recibida. de Auditoria Interna, durante el mes de enero de

2018.

05 | e) Apoyo en la digitacidn y presentaciéon | Se apoyo en la digitacidn de oficios, durante el mes
de oficios, providencias, memorandum, y | de enero de 2018.
otros.

06 | f) Apoyar en la recepcidon de mensajes y | Se apoyo en la recepcion de mensajes y llamadas
lamadas telefdnicas de la Unidad de | telefdnicas de la Unidad de Auditoria Interna,
Auditoria Interna. durante el mes de enero de 2018.

07 | g) Acompafiar al Auditor(a) Internof(a) a | Se acompafod en las actividades requeridas durante
las reuniones vy actividades que se | el mes de enero de 2018.
requieran.

INFORME DE ACTIVIDADES
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h) Otras inherentes a la contratacién que
se le solicite.

Durante el mes de enero de 2018, no se solicitd otra
actividad inherente a la contratacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado sey

encuentra en los

archivos de (la Unidad de Auditoria Interna) en SESAN. /

f)

f)

Atentamente,

/4 'ac)' 2105 11796 o010l

irmayn

os Carias Estradal’

o dgSequridad Alimentaria y Nutricional
Zesidencla de la Repablica

\_/ V2
Ing. Méﬁ?lré?;iuafdo Pe Paz Ramirez
SUBSEGRETARIC ADMINISTRATIVO

Baoratarla da Ssguridad Allmentarla y Nutrlclonal
Prasidencia de |a RepQbllca

INFORME DE ACTIVIDADES




Informe de Actividades Enero 2018

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 05 al 31

enero 2018, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICI
TECNICO, que a continuacion se describe:
1. Contrato No. DSESAN-10-2018-029
2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L Apeyar en & glgboramon y-t_raslado de m.fo.rmes + Se apoyo en el traslado de informes, oficios, en «
de trabajo, comisiones y oficios de seguimiento s . :
. seguimiento para las reuniones y correspondencia de |
para las reuniones del personal y de las . . o
. . Estrategia Nacional para la Reduccién de la Desnutricid
instituciones involucradas en el desarrollo de la G e
. i . Cronica y de las instituciones del SINASAN.
Estrategia Nacional para la Reduccion de la

Desnutricion Crénica y de las
conforman el SINASAN.

instituciones que

2 Apoyo en la logistica de las reuniones y talleres de
seguimiento de la Estrategia Nacional para
Reduccién de la Desnutricion Crénica y del Plan

« Se brindd apoyo logistico en las reuniones establecida
de la Estrategia Nacional para la Reduccion de la Desnutricio
Cronica y del Plan Operativo Anual de SESAN.

Operativo Anual de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (POASAN
3 Apoyar a la Subsecretaria Técnica en la edicion

de informes y solicitudes que le son requeridas
derivados del seguimiento a la Estrategia Nacional
para la Reduccion de la Desnutricion Cronica y del
Plan Operativo Anual de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (POASAN).

Se apoyo en las solicitudes e informes requeridos, e
cuanto al seguimiento a la Estrategia Nacional para |
Reduccion de la Desnutricion Crénica y del Plan Operativ
Anual de SESAN..

respaldo de las reuniones y talleres realizados en
seguimiento a la implementacion de la Estrategia
Nacional para la Reduccion de la Desnutricion
Cronica y del Plan Operativo Anual de Seguridad
Alimentaria y Nutricional (POASAN).

4 Llevar un control del archivo de |la . -
) _ . + Se apoyd en el control de los documentos recibidos
correspondencia recibida 'y enviada los . . )
. ; enviados por los 4 departamentos de la Estrategia Nacion:
departamentos priorizados por la Estrategia vy e i e L
.. para la Reduccién de la Desnutricion Cronica y Delegacié
Delegacion Departamental
Departamental.
5 Realizar monitoreo, seguimiento y traslado de los : - .
: S + Se apoyo en el seguimiento, el traslado de los informes
informes, planificacion, actas y documentos de

documentos de las reuniones de acuerdo a la Estrategi
Nacional para la Reduccion de la Desnutricion Cronica y de
Plan Operativo Anual de SESAN.

6 Apoyo para el registro, proceso y actualizacion de
los informes especiales, comisiones especificas,
mesas técnicas de la Subsecretaria Técnica

+ Se apoyo en el registro, control de la correspondencia
seguimiento a las mesas técnicas de la Subsecretari
Técnica.




1'% Otras actividades que le sean requeridas por el + Se brindd apoyo en el traslado de los informes de trabajo,
s Despacho Superior y la Subsecretaria Técnica solicitados por Despacho Superior y la Subsecretaria Técnica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Subsecretaria Técnica de SESAN.

Atentamente,

—_

g, VandngAuardo De P
" GEGRETEAIO ADMINIETRAL T
oo mantarte y Nutrlclona

wridad AV
Saccalarlap e Ropfbilca

_ncia ve la
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