Informe de Actividades Diciembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo 2@ usted, para presentar el Inf?é de Actividades realizadas
con el fin de dar cum%fento a la clausula tercera flel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-71-2017-029 / /

2. Nombre: Ariel Edwin José Paiz Aparicio

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

en el mes de DICIEMBRE dyﬁm,
que a

- No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.. . .. ACTIVIDADES REALIZADAS <.
! Apoyo  con el seguimiento, tramlta.r y da "I -+ sedio ingreso, tramite y resolucion a las solicitudes de
respuesta a las solicitudes de informacion informacién publica
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de P '
Informacion Publica.
2 Apoyo  con el segunm!ento, tramltaf y da Tl Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién
respuesta a las solicitudes de informacion

ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacion Publica.

publica y se actualizd toda la informacion publica de oficio.

3 Apoyo en la Coordinacion de enlaces

institucionales para el cumplimiento de la ley.

«  Apoyo en la coordinacién que se establece al momento de
asignar las solicitudes de informacién publica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 Apoyo en la coordinacién, organizacién,
administracion, custodia, actualizacién y
sistematizacién de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN.

«  Se archivé toda la informacién publica del afio 2016 y lo
que va de 2017 hasta noviembre, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacién de la pagina

5 Apoyo en la publicacion de la informacion oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN.

«  Se hizo la recoleccién de la informacién que corresponde
actualizar del mes de noviembre 2017 y asi mismo se ha
actualizado la informacién correspondiente  al
noviembre

2017, en la pagina web de la SESAN.

mes de

6 Apoyo en el control, mantenimiento, orden vy
custodia del Centro de Documentacion e
Informacion para la Seguridad Alimentaria vy

Nutricional -CEDESAN-.

»  Seingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacién de todos los textos que existen en el
CEDESAN.

7 Apoyo en la atencidon y capacitacion a personas
dentro del Centro de Documentacion e
Informacidon para la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional -CEDESAN

+ No se tienen agendadas capacitaciones para el mes de
diciembre.




8 1 Otras actividades que sean asignadas +  Realizacion y entrega del informe a las Comisiones de
- Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la Ley
a Organica del Presupuesto.

5. Los documentos que respaldan els producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

h @%

M Sc. Oscar Humberlo Flores Ruano

Dcractof de Comunicacién e Informacidn
eguridad Afimentaria y Nutricional




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe final de actividades realizadas
correspondientes al periodo de octubre a diciembre de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la
clausula decima del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, que a

continuacion se describe:

1. Contrato;: DSESAN-71-2017-029

2. Nombre: Ariel Edwin Jose Paiz Aparicio

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR

PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
OBTENIDOS

Apoyo con el seguimiento, tramitar y dar
01 respuesta a las solicitudes de informacién
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informaciéon Publica.

Se dio ingreso, tramite y resolucién a las solicitudes de
informacion publica.

Apoyo con el seguimiento, tramitar y dar

02 respuesta a las solicitudes de informacion

ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacién Publica.

Se dio seguimiento a las solicitudes de informacioén
publica y se actualizé toda la informacion publica de oficio.

03 Apoyo en la Coordinacion de enlaces
institucionales para el cumplimiento de la ley.

Apoyo en la coordinacion que se establece al momento de
asignar las solicitudes de informacion publica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

Apoyo en la coordinacién, organizacion,
04 administracion, custodia, actualizacién y
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacion publica de 1a SESAN.

Se archivo toda la informacién publica del afio 2016 y lo
que va de 2017 hasta agosto, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacion de la pagina

05 Apoyo en la publicacion de la informacién oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN.

Se hizo la recoleccion de la informacién que corresponde
actualizar del mes de agosto 2017 y asi mismo se ha
actualizado la informacion correspondiente al mes de agosto
2017, en la pagina web de la SESAN.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en el control, mantenimiento, orden y
06 custodia del Centro de Documentacion e
Informacion para la Seguridad Alimentaria y

Se ingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacion de todos los textos que existen en el

Nutricional -CEDESAN-. CEDESHN.
Apoyo en la atencién y capacitacion a
personas dentro del Centro de Durante los meses de octubre, noviembre y diciembre no se
07 Documentacion e Informacion para la tuvieron capacitaciones a estudiante por la finalizacion del
Seguridad Alimentaria y ciclo escolar.

Nutricional -CEDESAN

Realizacion y entrega del informe a las Comisiones de
08 Otras actividades que sean asignadas Trabajo del Congreso de |la Republica, establecido en la Ley
Organica del Presupuesto.

4. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccion de Comunicacién e Informacién de la SESAN.

Atentamente,

Flores Ruano

de Comunicacién e Informacidn
fs do Seguridad Afimentaria y Nutricional

) !

1 ientd
| Pre.ﬂwden\c[z de Ta Repdb
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Informe de Actividades Diciembre 201 7/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

con el fin de dar cumpliniento a la clausula

tercera £ del
INDIVIDUAL EN GENERAL, que a continuacion se describe:/

1. Contrato No. DSESAN-72-2017-029 1/ /
2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler /
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

i No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 29 de diciembre de 201 7/

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en la elaboracion de material grafico para
la SESAN vy los profesionales de las diferentes
areas de la institucién, velando por el correcto
seguimiento de las normas graficas de la imagen
institucional

+ Se trabajé el disefio de materiales para el CONASAN, con
la marca CIF.

+ Se disefiaron algunas piezas institucionales de visibilidad

para la Secretaria.

2 Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada en
su version editable y arte final.

. Se mantiene de forma ordenada, un archivo con el

material editable y version final.

4 ﬁﬁ}t‘if:]ez; la. siahoeackin: de: material audiovisual ¥ | Se coordind la produccion del mensaje navidefio del
’ Secretario de SESAN.
« Se trabaj6 el disefio de algunas presentaciones
multimedia para eventos de SESAN.
4 Apoyo en la elaboracién de material grafico para

la pagina web y las distintas redes sociales y
medios digitales utilizados por la SESAN.

+ Se trabajo en la campana para las redes sociales de fin
de ano sobre logros de la SESAN.

5 Otras actividades que sean asignadas.

+  Se apoyo en logistica y cobertura en el CONASAN.

Respetuasamente me dirijo a, usted, para presentar el lnfor?Aa Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE de 2017/




+ Apoyc en la organizacion del evento en conjunto con
UNICEF.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

" O%

5. Gur Tambet Flora Rt

ector de Gomu en C
o : Sequrldad Alimentaria y Nutriclenal

secretarla 48 Seguridad Al b
Prosidenciz de la Replblica



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe€ final de actividades realizadas
correspondientes al periodo de gctubre a diciembre de 2017/ con el fin de dar cumplimiento a la
clausula decima primera Ael CONTRATO, ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL/ée a continuacion se describe:

1. Contrato: DSESAN-72-2017-029 / /

2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién /
Se realizaron las actividades que se describen a continuacién:
i
‘ PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR OBTENIDOS
Se trabajaron materiales graficos para:
¢ Distintas actividades institucionales en las que
Apoyo en la elaboracién de material grafico los profesionales de la SESAN y/o el secretario
para la SESAN y los profesionales de las tuvieron participacion.
01 | distintas areas de la institucién, velando por ¢ Actividades relacionadas con la CPRDC.
el correcto seguimiento de las normas ¢ Actividades relacionadas indirectamente con la
graficas de la imagen institucional. SESAN, en las cuales se tuvo participacion,

como la reunion mundial del movimiento SUN o
la presentacion de CIF en CONASAN.

Durante el periodo del contrato se llevé un archivo
ordenado de las piezas realizadas, en su version
editable y arte final.

Apoyo en el archivo de cada pieza
elaborada, en su version editable y arte
final.

02

Se trabajé este tipo de materiales de forma
institucional para diversas reuniones y
presentaciones que tuvo la SESAN, como el

Apoyo en la elaboracion de material CONASAN, entre otras.

03 audiovisual y multimedia.

También se trabajaron algunas presentaciones y
se inicié con la produccién de algunos materiales
en video para la CPRDC.

—————
INFORME DE ACTIVIDADES



Se trabajaron los boletines de la SESAN, los
Apoyo en la elaboracién de material grafico cuales tambien pueden ser colgados en redes
para la pagina web y las distintas redes sociales y paginas web; asi como el disefio de la
sociales y medios digitales utilizados por la | plantilla de comunicacién para Guatemala del CIF,
SESAN. la cual se colocara periodicamente en la pagina
web.

04

¢ Se apoyo en la logistica de algunos eventos.
¢ Se dio apoyo en la gira de trabajo a Cunen,
Quiche.

» Se apoyo a la direccion en el tema de compras,
05 Ofras actividades que sean asignadas solicitando cotizaciones y definiendo el equipo
que se debia comprar.

e Se apoyo en coordinar la produccion de los
programas de tv y radio y se grabaron los
noticieros con mi persona como conductor.

4. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccion de Comunicacion e Informacion de la SESAN.

Atentamente,
f) : " N B 0{%@4 3
e J»t&oxwu..mmmmm
) de Comunicacién e Informacién
| ?I de Seguridad Nimantatia y Nutricional
IA Galligia
f) ‘ gretario/Jcfic ',

w. IadeIaRep -‘I |/..

SHcratatla da'Ryou! Iaad Allmentarfa y Nutriclonal
Presidencia de la RepGblica

INFORME DE ACTIVIDADES



Informe de Actividades Diciembre 2017/

Guatemala 29 de diciembre de 2(}‘57/

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infopfe de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE d 2017[/
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-73-2017-029
2. Nombre: Edagar Felipe Estrada Azurdia /

3. Unidad Administrativa: Comunicacioén e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en incorporar a la pagina web todas las
herramientas técnicas y comunicacionales que
sean necesarias para su buen funcionamiento,
incluyendo el manejo de mini-sites que fueran
requeridos.

«  Se actualizaron materiales y documentos para descargar
en el sitio web. Se publicaron boletines en la pagina web con
informacion de las actividades institucionales. Se modificaron
banners e imagen institucional. Se modificaron links para su
mejor funcionamiento y se modifico la estruta de algunos
menus del sitio web.

2 Apoyo en el manejo de las redes sociales
(Facebook, Twitter, Instagram, Google+, Pinterest,
Youtube, Mixclound, etc)

»  Se realizaron publicaciones de tematicas, infografias,
videos, audios, imagenes, etc, dandole promocién a las notas
web. Se comunicd todo lo que la institucién ha trabajado.

3 Apoyo en creacién de actividades de interaccion
en redes para motivar el aumento de seguidores
en las mismas.

«  Se publico contenido atractivo para que el grupo objetivo
de las redes sociales creciera, dandole cobertura a las
actividades mas importantes de la institucion y creando
disefios llamativos y educativos.

4 Apoyo web, grafico, multimedia y audiovisual «  Enel area de disefio grafico se apoyd en la ediciéon de

cambios de materiales y en la elaboracion de disefos para las
redes sociales, como covers, imagenes de promocién para
eventos e infografias.

5 Apoyo en cobertura de eventos para redes

: +  Se acompano al equipo periodistico en la cobertura de los
sociales y notas web.

eventos Yy actividades mas importantes de la institucion,
publicando fotos, videos y textos que describieran las

actividades. Creando albums de fotos, videos y notas web

para difundir estas coberturas.

6 Apoyo en el control, administracién y divulgacion
de las publicaciones digitales de los productos de
comunicacion audiovisual (SESAN NEWS)

«  Se publicaron todos los productos de SESAN NEWS, que
incluyen, programa de entrevistas, programa de noticias,
capsulas de video informativas y programa de radio,
organizando las publicaciones en las diferentes redes sociales

y pagina web de la institucion.




Otras actividades que sean asignadas

Se ha brindado apoyo al equipo técnico de produccion.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

DPI 2502 08629 0101
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES 7

Guatemala 29 de diciembre de 2017. /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infor de Actividades
realizadas en el periodo de octubre a diciembre de 2017/ con el fin de dar
cumplimiento a la clausula/decimo primeraé; CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIO TECNICO/que a continuacién se describe:

1. Contrato: DSESAN-73-2017—029/ /
2. Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia
3. Unidad Administrativa: DIRECCION DE COMUNICACION E INFORMACION/
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:
No. ACTIVIDADES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
. L. Se actualizaron materiales y documentos para
Apoyo en incorporar a la pagina web descargar en el sitio web. Se publicaron boletines
todas las herramientas técnicas y en la pagina web con informacién de las
a) comunicacionales que sean necesarias | actividades institucionales. Se modificaron banners
para su buen funcionamiento, e imagen institucional. Se modificaron links para su
incluyendo el manejo de mini-sites que | mejor funcionamiento y se modificd la estruta de
fueran requeridos. algunos menus del sitio web.
Apoyo en el manejo de las redes | Se realizaron publicaciones de tematicas,
sociales (Facebook, Twitter, Instagram, infografias, videos, audios, imagenes, etc, dandole
Google+, Pinterest, Youtube, Mixclound, | promocién a las notas web. Se comunicé todo lo
b) | etc) que la institucion ha trabajado.
Se publicé contenido atractivo para que el
grupo objetivo de las redes sociales
Apoyo en creacion de actividades de creciera, dandole cobertura a las
interaccion en redes para motivar el . o
¢) | aumento de seguidores en las mismas. ?ctnylda'c!es mas |mport.anEes dela .
institucion y creando disefios ilamativos y
educativos.

INFORME DE ACTIVIDADES



En el area de disefio grafico se apoyd en la edicién

Apoyo web, gréfico, multimedia y de cambios de materiales y en la elaboracién de

d) I — disefios para las redes sociales, como covers,
imagenes de promocidn para eventos e infografias.
Se acompano al equipo periodistico en la
cobertura de los eventos y actividades mas
&) Apoyo en cobertura de eventos para importantes de la institucion, publicando fotos,
redes sociales y notas web. videos y textos que describieran las actividades.

Creando albums de fotos, videos y notas web para
difundir estas coberturas.

. . Se publicaron todos los productos de SESAN
Apoyo en el cantrol, administracion y

divulgacion de las publicaciones
f) | digitales de los productos de
comunicacion audiovisual (SESAN
NEWS)

NEWS, que incluyen, programa de entrevistas,
programa de noticias, capsulas de video
informativas y programa de radio, organizando
las publicaciones en las diferentes redes sociales
y pagina web de la institucion.

Se ha brindado apoyo al equipo técnico de

g) Otras actividades que sean asignadas .
produccién.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la Direccion de Comunicacion e Informacion de la SESAN.

Atentamente,

—
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Informe de Actividades Diciembre 20171/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el InfO/)é de Actividades realizadas
tercera {del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOfue a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-74-2017-029 /

2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golon de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

“ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO:

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

en el mes de DICIEMBRE

s

- ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en la organizacién del protocolo de todas
las actividades y eventos publicos e institucionales

+ Se dio a conocer las acciones de SESAN con ofras
instituciones a través de actividades en conjunto.

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

de SESAN.
2 quyo en la planlﬁcac.uSn' d'e los e.v eptos 81. Se realizé la cuarta reunién ordinaria de la Comision
realizarse con otras instituciones, publicas y

Presidencial para la Reduccién de la Desnutricion Crénica, en
la que coordiné la logistica y el protocolo de la actividad en las
instalaciones de SESAN. Se realizdé la cuarta reuniéon ordinaria
de CONASAN, en la que coordiné la logistica y el protocolo en
el Club la Aurora zona 13. Se realizdé la visita del
representante de pais de USAID, en la que coordiné Ila
logistica y el protocolo en las instalaciones de la SESAN. Se
realizé la tercera reunion de comunicadores en SAN, en la
que coordiné la logistica y protocolo realizado en las
instalaciones de SESAN.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas
de las diferentes direcciones y unidades de la
SESAN.

+ Se realizd la posada navidefia, en la que coordiné la
logistica en las instalaciones de SESAN. Se realizé el envio
de afiches a todo el personal de SESAN, en cada entrevista
en nuestro programa de radio en TGW vy programa de
television que se transmite por canal de gobierno.

4 Apoyo en la coordinacion de la comunicacion

interna de la SESAN.

« Se realizé la visita a cada director de la SESAN, para
solicitar las actividades semanales de cada direccién, para
organizar la cobertura de las mismas.

5 Apoyo en la actualizacién y colocacion de material
comunicacional en las carteleras institucionales

« Se realizé la actualizacion de las carteleras de SESAN,
conforme se van publicando las actividades.

6 Apoyo en la logistica y montaje en actividades del
CEDESAN, con ofras instituciones y visitantes.

+ Se realizé la coordinacion
CEDESAN, la logistica para
estudiantes para el préximo ano.

con el encargado del
recibir a los grupos de




7 Otras actividades que sean asignadas. +  Serealizdé apoyo en tramites administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

oYY D

tjlun%

nfermacion
y Hutricional

Director de Comunicacién @ |
Secrotarta d¢ Seguridad Alimen




Informe Final de Actividades/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para present

Guatemala, 29 de diciembre de 2017 /

el Informe Final de Actividades realizadas de octubre a dicie%mﬂ,{ei fin de

dar cumplimiento a la clausula decima primera‘del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO{ que a continuacion se
describe:

B b

No.

Contrato No.
Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén
Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion

A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

DSESAN-74-201 7—029-/ /

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en la organizacion del protocolo de todas las
actividades y eventos publicos e institucionales de
SESAN.

+ Se dio a conocer las acciones de SESAN con otras
instituciones a traves de actividades en conjunto.

Apoyo en la planificacion de los eventos a realizarse con
otras instituciones, publicas y privadas, siendo el enlace
por parte de la SESAN.

Coordiné la logistica y protocolo de la presentacion del video
Milk, realizado en el teatro Lux con UNICEF. Coordiné la
logistica y protocolo del cierre de la Subvencion de
Gobernanza con AECID, realizado en el Centro Cultural
Espafia. Coordiné la logistica, protocolo y convocatoria de la
Segunda Reunién de Comunicadores en SAN. Coordiné la
logistica y protocolo de la apertura del curso impartido por
INAP, realizado en las instalaciones de SESAN.

« Se realiz6 el lanzamiento de la serie "The Lancet", en el
hotel camino real en que coordiné la logistica y protocolo del
evento con UNICEF. Se realizé la capacitacion del CIF, en
las instalaciones de SESAN con capacitadores de
PRESANCA, en la que coordiné la logistica. Se realizé
reunién con la procuradora adjunta Il de la PDH, la
defensora de las personas con discapacidad de la PDH y
autoridades de SESAN, en la que coordiné la logistica y
protocolo de la reunion. Se realizo el seminario de aportes a
la ENPDC en el hotel radisson, para la cual coording la
logistica y protocolo del evento. Se realizé visita del
secretario de SESAN a Cuneén, Quiché y coordiné la logistica
de la actividad.

Se realizd la cuarta reunion ordinaria de la Comisién
Presidencial para la Reduccién de la Desnutricion Cronica,
en la que coordine la logistica y el protocolo de la actividad
en las instalaciones de SESAN. Se realizd la cuarta reunion
ordinaria de CONASAN, en la que coordiné la logistica y el
protocolo en el Club la Aurora zona 13. Se realizo la visita
del representante de pais de USAID, en la que coordiné la
logistica y el protocolo en las instalaciones de la SESAN. Se
realizo la tercera reunion de comunicadores en SAN, en la
que coordiné la logistica y protocolo realizado en las
instalaciones de SESAN.




M -

Coordiné la logistica y protocolo del Dia Mundial de la

Alimentacion, realizado con el personal de SESAN.
Apoyo en la coordinacion de actividades internas de las Se realiz6 el envio de afiches a todo el personal de SESAN,
diferentes direcciones y unidades de las SESAN. en cada entrevista en nuestro programa de radio en TGW y
programa de television que se transmite por canal de
gobierno.
4
Apoyo en la coordinacién de la comunicacion interna de Solicité cada semana las actividades de cada direccion de la
la SESAN. SESAN, para organizar la cobertura de las mismas.
5
Actualicé las carteleras de la SESAN, conforme se van
publicando las actividades. Envié los afiches de aviso a todo
Apoyo en la actualizacién y colocacién de material el personal de SESAN, cada vez que hay entrevista en
comunicacional en las carteleras institucionales. nuestro programa de radio en TGW, programa de television
por Canal de Gobierno y las entrevistas que el Secretario de
SESAN tuvo.
6 . . oy Coordiné con el encargado del CEDESAN, la logistica para
Apoyo en la logistica y mqntat.je en actividades de recibir a los grupos de estudiantes.
CEDESAN, con otras instituciones y visitantes.
7 Apoyé en tramites administrativos. Apoyé a la presentadora
Otras actividades que sean asignadas. de nuestro programa Sesan Television y al Secretario de
SESAN, con la imagen personal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Comunicacion e

Informacion de SESAN.

Atentamente,

g/
DM34359020101/
Lic. R
¢

it dequ
resldenti
\

L ol

M & Oscar Hamberlo Flores
Director de-Comunicacién e Informacién
otratarla de Segurided Afimenterdg y Mutricional




Informe de Actividades Diciembre 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a
con el fin de dar cum%ento a la clausula
INDIVIDUAL EN GENERALY que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-75-2017-029 75-2017-029 /

2. Nombre: Claudia Lorena Vasquez Pinto

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

““ACTIVIDADES CONTENIDAS EN:CONTRATO

Gualemala 29 de diciembre de 2017 /

usted, para presentar el Infor de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE de 2017,/
tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

. ACTIVIDADES REALIZADAS / ,

1 Apoyo en la redaccion yl/o edicién del material de
cada uno de los comunicados y boletines de
prensa elaborados por la Direccion de
Comunicaciéon e Informacion, previo a su entrega
a los medios de comunicacion.

+  Edicion, redaccion y correccion de estilo de boletines de
prensa, previo a su publicacion en Web y redes sociales
institucionales, asi como edicion de columnas para Diario de
Centro América.

institucionales periédicas o eventuales
estimen necesarios.

que se

Apoyar en la revisién de la imagen, tanto en la .l . .
2 POy . 9 o + Elaboracion de textos para materiales graficos que se
parte grafica como en la comunicacional, . . A
- . . publican en Web y redes sociales institucionales, para
transmitiendo un  mensaje unificado de la . . TR
P . promover y divulgar las metas de trabajo de la institucion.
institucion de manera creativa y coherente con los
principios, lineamientos y metas institucionales
Apoyar en la edicion de las ublicaciones L . N
3 poy dicio P + Redacciéon y edicion de publicaciones para la

comunicacion interna de la institucién. Asi como coordinacién,
investigacion, redaccion o edicion de contenidos para la
revista de SESAN.

4 Apoyar en la revision de estilo y edicion de los
documentos.

+ Revision y correccion de estilo de documentos para la

informacion institucional (medios electrénicos).

comunicacién interna, asi como en la edicibn de informes
institucionales.
Apoyar en la coordinacion actualizacion de la . .
5 poy y +  Cobertura, redaccion y revision de notas para la pagina

Web, boletines, asi como en el envio de textos y notas Al
Instante para las redes sociales institucionales. Elaboracion
de entrevistas para SESAN Television.




6 [ Otras actividades que sean requeridas por las +  Monitoreo de medios, informacion de inteligencia de
' autoridades superiores de la SESAN. medios, elaboracion de analisis periodisticos e informes
internos. Archivo y monitoreo de medios escritos. Edicion de
notas para La Revista de Vicepresidencia. Atencién y envio de
informacion a medios de comunicacion como  boletines,
fotografias y videos para su publicacién, asi como realizacion
de convocatorias de prensa. Coberturas periodisticas de
actividades institucionales en la capital y el interior del pais.
Redaccion de guiones para videos institucionales. Grabacion
de notas Al Instante. Programacion, redaccion y edicién de
guiones y contenidos para SESAN Television.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

o OAER

mowwsm‘ﬁ:w/

Gomunb‘dbn ¢ Inform

Director de L o8
Secrataria de Seguridad Aimontaria ¥ Nutricie




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DiAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividades realizadas de octubre a
diciembre de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula décima primera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL que a continuacién se

describe:
1. Contrato No. DSESAN-75-2017-029
2. Nombre:_Claudia Lorena Véasquez Pinto
3.  Unidad Administrativa: COMUNICACION E INFORMACION
4. Serealizaron las actividades que se describen a continuacién:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN EL ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo en la redaccion y/o edicion del
material de cada uno de los comunicados y Edicidn, redaccion y correccién de estilo de boletines de
boletines de prensa elaborados por la prensa, previo a su publicacién en Web y redes sociales
01 | Direccién de Comunicacién e Informacidn, institucionales, asi como edicion de columnas para
previo a su entrega a los medios de Diario de Centro América.
comunicacion.
Apoyar en 'i revision de 'T imagen, tanto en | Ejaporacion de textos para materiales graficos que se
lap art? .gra Ica como en 'a corpumcacuonal, publican en Web y redes sociales institucionales, para
transmitiendo un mensaje unificado de la divul | d baio de |
02 institucion de manera creativa y coherente .prornov.e‘r y divulgar las metas de trabajo de la
con los principios, lineamientos y metas | Institucion
institucionales
Redaccion y edicion de publicaciones para la
Apoyar en la edicion de las publicaciones | o nicacion interna de la institucion. Asi como
institucionales periddicas o eventuales que S L iy o
03 . . coordinacidn, investigacion, redaccién o edicion de
se estimen necesarios. . X
contenidos para la revista de SESAN
. ) . Revision y correccidon de estilo de documentos para la
Apoyar en la revision de estilo y edicion de L ) .
comunicacidon interna, asi como en la edicion de
04 | los documentos. . T
informes institucionales.
. L, Cobertura, redaccidn y revision de notas para la pagina
Apoyar en la coordinacidn y actualizacion de . , ,
. .. o . Web, boletines, asi como en el envio de textos y notas
la informacién institucional (medios ) o
05 Al Instante para las redes sociales institucionales.

electrénicos)

Elaboracién de entrevistas para SESAN Televisién.

INFORME DE ACTIVIDADES




Monitoreo de medios, informacion de inteligencia de
medios, elaboracién de analisis periodisticos e informes
internos. Archivo y monitoreo de medios escritos.
Edicion de notas para La Revista de Vicepresidencia.
Atencién y envio de informacion a medios de

. . comunicacién como boletines, fotografias y videos para
Otras actividades que sean requeridas por

. ) su publicacidn, asi como realizacion de convocatorias de
06 | las autoridades superiores de la SESAN.

prensa. Coberturas periodisticas de actividades
institucionales en la capital y el interior del pais.
Redaccién de guiones para videos institucionales.
Grabacion de notas Al Instante. Programacion,
redaccion y edicion de guiones y contenidos para SESAN
Television.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
Direccidn de Comunicacidn e Informacion de SESAN.

Atentamente,

Vo. Bo. f) O‘-‘M T

f)

DPI 1965?}}772 0101 M Cear gimm Flores Rusno

Director de Comunicacién e Informacién
Secretarfa de Seguridad Alimantaria y Nutricional

Claudia Lorena Vasquez Pinto

SUBBECRET ISTRATIVO
Skdraldrla de i6d Allmentarla y Nutrlclonal
Piesidancla de la RepGblica

INFORME DE ACTIVIDADES



Informe de Actividades Diciembre 2017,/

Guatemala, 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, p?e/presentar el Informe de Actividades realizadas en el me;}e/DICIEMBRE de 201 7,(;4 el fin de
dar cumplimiento a la clausula terceradiel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ? que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-76-2017-029 /

2. Nombre: Eduardo José Mendoza Arana

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Grabacion de video en campo para el programa

de televisién y notas informativas - Cobertura en Departamentos en seguridad alimentarig

y nutricional.
- Grabacién de video que fueron utilizadas en las redes sociales
institucionales, boletines y notas periodisticas.
- Realizacién de tomas de video para el reportaje de la revista
- institucional.
Grabaciones de Video para reportajes de TV e intros para
- notas de Sesan News.

2 Camarografo de set para los programas de - Organizacion, pruebas y grabaciones de programas de Sesan
television News para programas de televisién.

- Grabacion de Programas para Television de Sesan.

- Grabacién de Programas de Alimentacion para Sesan News

- Realizacién de spots para Redes Sociales

Montajes de set para programas de television.

Ordenamiento de Set para entrevistas de programas televisivos.
Ordenamiento de luces, audio y video, armar estructuras para
mantas vinilicas de apoyo para programas de tv.

Grabaciones de tomas de Relleno para informes y material

para oficina de comunicacion e informacion.

3 Apoyo en montaje de set e iluminacion para
programas pregrabados

4 Apoyo para grabacion y edicion de documentales - Organizaciones de montajes de set, Comunicacién con el
personal para mobiliario utilizado en el set de grabaciones en
diferentes puntos del departamento para Sesan New.

- Grabaciones de lugares turisticos y tomas de video para spots y
documentales.

- Cobertura de Eventos en departamentos Huehuetenango,
Quiche y Chiquimula.

- Edicion de notas periodistica para Sesan News,

- Edicidon de Video para Noticiero. Edicion de documentales para
apoyo en revista Sesan News.

- Grabacién de noticiero




Grabacion de Noticiero.

Otras actividades que sean asignadas

+  Cobertura de eventos relacionados con la seguridad
alimentaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico

de SAN.
Cobertura de Reuniones de Gabinete Presidencial.

Cobertura de Video a las Actividades de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

Cobertura en Departamentos con el Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

producto del

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f) O‘%

T Sc. Grcar Hambero Flores Roano

Director de Camunua&n o Informacién

Nutricional

Secrela rfe de Ssgu 1dad Allmentarfa y Nutriclonal
Prazidencic de la Replblica



Informe Final de Actividades

Guatemala, 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para present?/el Informe Final de Actividades realizadas de octubre a dicieyé 2017,4&I fin de
dar cumplimiento a la clausula décima primera’del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a continuacion se

describe:
1. Contrato No. DSESAN-76-2017-029 / /
2. Nombre: Eduardo José Mendoza Arana
3 Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:
_No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ___ ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Grabacion de video en campo para el programa

de televisién y notas informativas - Cobertura en Departamentos en seguridad alimentaria

y nutricional.
- Grabaciodn de video que fueron utilizadas en las redes sociales
institucionales, boletines y notas periodisticas.
- Realizacién de tomas de video para el reportaje de la revista
- institucional.
Grabaciones de Video para reportajes de TV e intros para
- notas de Sesan News.

2 Camardgrafo de set para los programas de - Organizacion, pruebas y grabaciones de programas de Sesan
television News para programas de television.

- Grabacion de Programas para Televisién de Sesan.

- Grabacion de Programas de Alimentacién para Sesan News

- Realizacion de spots para Redes Sociales

Montajes de set para programas de television.

Ordenamiento de Set para entrevistas de programas televisivos.
Ordenamiento de luces, audio y video, armar estructuras para
mantas vinilicas de apoyo para programas de tv.

Grabaciones de tomas de Relleno para informes y material

para oficina de comunicacion e informacién.

3 Apoyo en montaje de set e iluminacién para
programas pregrabados

4 Apoyo para grabacion y edicion de documentales - Organizaciones de montajes de set, Comunicacion con el
personal para mobiliario utilizado en el set de grabaciones en
diferentes puntos del departamento para Sesan New.

- Grabaciones de lugares turisticos y tomas de video para spots y
documentales.

- Cobertura de Eventos en departamentos Huehuetenango,
Quiche y Chiquimula.

- Edicién de notas periodistica para Sesan News,

- Edicion de Video para Noticiero. Edicion de documentales para
apoyo en revista Sesan News.

- Grabacion de noticiero




5 Otras actividades que sean asignadas - Cobertura de eventos relacionados con la seguridad alimentaria

> y nutricional en cumplimiento del plan estratégico de SAN.

- Cobertura de Reuniones de Gabinete Presidencial.

- Cobertura de Video a las Actividades de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

- Cobertura en Departamentos con el Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Comunicacion e

Informacion de SESAN. Atentamente,

f> f)

DY, 2454.68188 0101 O Humb R i
Eduardo José Mendoza Arana / M & JI“"
Director de Comunicacién e Informacié
Secretarfa de Seguridad Afimentaria y Nutricional

PP
Fomavaldille

Secratarla de Seguridad Al'mentarla y Nutriclonal
Presidanciz do Iz RepGblica




Informe de Actividades Diciembre 2017 l/

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infopfhe de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE de 2017, /
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera “del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO? que a
continuacién se describe:

2. Nombre: Pedro José Aqustin Muﬁoz
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No. DSESAN-77-2017-029 / /

_ No,  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en edicion de fotografias para redes

: (o : - Edicién de 100 fotografias que fueron utilizadas en las
saciales y revista informativa mensual

redes sociales institucionales, boletines y notas periodisticas.
+ Realizacion de fotografias para el reportaje de la revista

institucional.

_ Apayn Bn pealizasion defatogralias en Gamgo + Cobertura de eventos relacionados con la seguridad
alimentaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico
de SAN.

3 Apoyo en fototeca institucional

» Manejo de archivo de las fotografias, de los eventos
institucionales.
4 Otras actividades que sean asignadas +  +Apoyo en la Grabacion de los diferentes programas de
television de Sesan News Y mensajes del Secretario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

7

JH&.O!W MJIN‘J%&D

aermrll d| Snuurleu Allmantarla y Rutrle
Prasidencia d4 (e Rep(biica



INFORME FINAL

Guatemala 29 de diciembre de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de actividades realizadas de octubre a diciembre de 2017, con el fin de
dar cumplimiento a la clausula Décima Primera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-77-2017-029

2. Nombre: Pedro José Agustin Mufioz

3. Direccion: Comunicacion e Informaciéon

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO : ACTIVIDADES REALIZADAS

« Edicidon de 100 fotografias que fueron utilizadas en las
redes sociales institucionales, boletines y notas Periodisticas.
+ Realizacién de fotografias para el reportaje de la revista
institucional.
+ 26 Eventos de cobertura y apoyo al secretario de la Sesan.
+ 5 Entrevistas en diferentes medios de comunicacion.
+ 3 Foto reportajes para la Revista.

Apoyo en edicién de fotografias para redes sociales y
revista informativa mensual

+ Cobertura de eventos relacionados con la seguridad
alimentaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico
de SAN.

+ 4 coberturas de talleres en departamentos priorizados en la
estrategia.

b |Apoyo en realizacion de fotografias en campo

« Manejo de archivo de las fotografias, de los eventos
¢ |Apoyo en fototeca institucional institucionales.

* Apoyo en la Grabacién de los diferentes programas de
televisién de Sesan News Y mensajes del Secretario.

d |Otras actividades que sean asignadas + 4 programas de Noticiero Informativo.

+ 8 programas de Entrevista

+ 1 edicion de USAID

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Comunicacion e
Informacion de SESAN. Atentamente.




Informe de Actividades Diciembre 20173~

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Baja Verapaz 29 de diciembre de 2017 /

Respetuosamente me dirijc a usted. para presentar el Inf?t{e de Aclividades realizadas en el mes de DICIEMBRE deﬁ)ﬂ,/

con el fin de dar cumplimiento & I3 clausula tercera

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-?QQO‘;?«O%&
2. Nombre: Jorge Enrigue Chen Ac
3. Unidad Administrativa:

del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

que a

Fortalecimiento Institucional / Baja Verapaz /

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 a) Apoyar la conformacion y funcionamientc de

las  Comisiones  Municipales de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional (COMUSAN), para la
implementacion de  acciones de  Seguridad

Alimentaria y  Nutricional y  promover su
participacion en los Consejos Municipales.

+ Se apoyé en realizar reunidn ordinaria mensual de

COMUSAN,

2 b} Acompanar la elaboracion del Plan Operativo
anual de las COMUSAN, para
inclusién de accicnes y programas de seguridad
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN.

promover la’

- Se apoyo en el seguimiento a la elaboracion del Plan de
actividades de la COMUSAN para el afio 2018.

3 c) Retroalimentar a la respectiva Delegacion
Departamental de |la  SESAN, sobre las
necesidades detectadas a nivel municipal vy
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en Ia
Planificacion Operativa Anual siguiente.

Se apoyd con informar a la Delegacién Departamental
de las actividades desarrolladas y  programadas
semanalmente a nivel Municipal y Comunitario.

4 d}) Apoyar el seguimiento de la ejecucidn de
actividades del Plan Operative Anual en el ambitc
municipal v comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento  de  objetivos de planes
institucionales como el Plan Estratégicc en

+ Se apoyd desarrolio de Plan Integrado de capacitacion a
lideres comunitarios de 6 Microrregiones de Puruthd con el
tema: “Promocion de Acciones de Sailud”.

Seguridad Alimentaria y Nutricional, el Plan
Hambre Estlacional, Flanes Emergentes, entre
otros.

5 e} Apoyar la recoleccion, revision y analisis de

informacién generada por las instituciones que
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario.

+ Se apoyd en acompafiar el Monitorec de los casos de
DA a nivel Municipal y Comunitaric con mayor atencién a
familias renuentes.

6 f) Apoyar la mplemeniacion de la Red de
Vigilancia  Nutricicnal, Barridos Nutricionales vy

Diagndstices  Municipaies y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional. que permitan
contar con la informacion para elaborar los
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana,
entre otros.

+ Se apoyd en el analisis de los casos de DA presentados a
nivel Municipal y Comunitario, para determinar las acciones a
seguir,




T gy Apovar los proceses de coordinacion, digefio,
validacién v  aplicacion de  estrategias,
metodologias v procedimientos para la  ejecucion
de acciones gque puedan derivarse del Sistema de
ferta Temprana a nivel Municipal y Comunitario.

»  Se apoyd, &l seguimiento al espacio del Programa Radial
‘Mo hay lugar como el Hogar’, elaborando  calendarizacion
2018 con participacion interinstitucional.

8 hy  Apoyar ias acciones relacionadas al disefio vy
validacién de las herramientas y maileriales de
Monitorec vy Evaluacién  del  Sistema  de
Informacién Nacional de Seguridad Alimentariz vy
Nutricional en el ambito municipal y comunitario.

=+ Se apocyo con el informe de monitoreo a los casos de
ninos ingresados v egresados al CRN.

2] i) Consolidar, actualizar, registrar vy reportar
mensualmente a la Delegacién Departamenial de
fa  SESAN, la informacion generada en los
COMUDES.

=+ Se apoyd con la  participacion en reunion ordinaria
mensual de COMUDE.

10 i} Impuisar las acciones incluidas en el Plan
Qperative Anual, la difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

= = Se apoyd con el desarrollo de charla a familias en
visitas de seguimientc a casos de DA a nivel Municipal vy
comunitario,

kN k) identificar las  instituciones de  Gobhierno, " o - o
Glrganizaciones no Gubernamentales. | © Se apoyé en el acercamiento con  organizaciones
Z i L men 25, ) ey i "
o ROV o presentes a nivel Municipal vy cue desarrcllan acciones en
Autoridades  Locales, Sociedad Civil vy

i 2 ; : temas de SAN,
Cooperacién  Internacicnal que realicen acciones

gue sean de interés para la Seguridad Alimentaria
v Nulricional.

12 ] Documentar, sistematizar e informar  al
Delegado Departamental, sobre  las  actividades,
experiencias y lecciones aprendidas, asi comoe
presentar  informes  de  alerta, avance de
gctividades y proyectos, informes de resultados u
otros de informacion especifica que sea requerida
per ¢l Delegado Departamental.

« «  Se apoyd con informar al Delegado Departamental
sovre actividades relevantes desarroliadas a nivel Municipal.

13 m) Ctras actividades que sean requeridas por el » +  Se apoyé con participar en reuniones de equipc a
Despacho Superior v la Direccién. nivel de Delegacion Departamental.

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentarnenie,
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INFORME FINAL/

Ingeniero
German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Salama, 29 de diciembre de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, p?/presentar el Informe de Actividades realizadas durante el
periodo de octubre a diciembre 2017/con el fin

del Contrato Administrativo de Servicios Técnico

hPwnNR

Contrato No: DSESAN-79-2017-029./
Nombre: Jorge Enrique Chen Ac

r cumplimiento a la cldusula décima primera
que a continuacion se describe:

Direccion: Fortalecimiento Institucional / Delegacion Departamental de Baja Verapaz /
A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

Apoyar la conformacion y
funcionamiento de las Comisiones
Municipales de Seguridad Alimentaria
y Nutricional (COMUSAN), para la
implementacion de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y
promover su participacion en los
Consejos Municipales.

Se apoyd en realizar 3 reuniones
ordinarias de COMUSAN en el Municipio
de Purulha.
Se apoyd en realizar 02 reuniones de
COMUSSAN en el Municipio de San
Jerénimo.

02

Acompafar la elaboracion del Plan
Operativo anual de las COMUSAN,
para promover la inclusion de
acciones y programas de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en el marco
del POASAN.

Se apoyd en el Monitoreo conjunto CAP,
DAS y SESAN de los casos de DA, con
tratamiento ambulatorio y egresados del
CRN para descartar recaidas, brindando
plan educacional a 15 familias.

Se apoyd en el seguimiento a la
elaboraciéon del Plan de actividades de la
COMUSAN para el afio 2018.

03

Retroalimentar a la respectiva
Delegacion Departamental de la
SESAN, sobre las necesidades
detectadas a nivel municipal vy
comunitario de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, a
fin de poder incluirflas en la

Se apoyo el seguimiento a la solicitud de
material de apoyo a nivel de la Delegacion
Departamental para el Programa Radial
“No hay Lugar como el Hogar" el cual se
transmite en la Radioemisora Stereo
Purulha 90.3 F. M.

Se apoyd con informar a la Delegacion
Departamental de las actividades

INFORME DE ACTIVIDADES




Planificacién
siguiente.

Operativa Anual

desarrolladas y programadas
semanalmente a nivel municipal vy
comunitario.

Apoyar el seguimiento de la ejecucion
de actividades del Plan Operativo
Anual en el ambito municipal vy
comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos de planes
institucionales como el  Plan
Estratégico en Seguridad Alimentaria
y Nutricional, el Plan Hambre
Estacional, Planes Emergentes, entre
otros.

04

Se apoyé en el seguimiento en la
actualizacion de informacién de los casos
de DA en municipios de San Jerénimo con
28 casos y Purulhd con 41 casos
respectivamente.

Se apoyd en la revision y analisis de
actividades desarrolladas del Plan, para
orientar las acciones a realizar en el Plan
Operativo para el proximo ano 2018.

Apoyar la recoleccidn, revision,
o5 | digitalizacion y analisis de informacion
generada por las instituciones que
intervienen  con  acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, a
nivel Municipal y Comunitario.

Se apoy6 en realizar 3 reuniones con
instituciones que realizan acciones de
Seguridad alimentaria y Nutricional a nivel
municipal y Comunitario.

Se apoyd en acompanar el monitoreo de
los casos de DA a nivel municipal vy
comunitario con mayor atencion a familias
renuentes.

de Vigilancia Nutricional, Barridos
06 : Nutricionales y Diagnésticos
Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional,
que permitan contar con la
informacion  para  elaborar los
informes de Salas Situacionales,
Alerta Temprana, entre otros.

Apoyar la implementacion de la Red |

Se apoyd el desarrollo de 1 taller de
fortalecimiento sobre gestion de riesgo con
el apoyo del Delegado Departamental de
la CONRED, y la reactivaciéon de la
COMUPRE.

Se apoyo en la actualizacion y analisis de
los casos de DA, a nivel municipal y
comunitario, determinando las acciones a
seguir.

Apoyar los procesos de coordinacion,
disefio, validacion y aplicacion de
estrategias, metodologias y

07 | procedimientos para la ejecucion de
acciones que puedan derivarse del
Sistema de Alerta Temprana a nivel
Municipal y Comunitario.

Se apoyo6 en el desarrollo de 1 taller de
fortalecimiento a Cocosanes con el apoyo
de Plan Internacional, con los temas
Participacién de la Mujer en espacios
comunitarios, Autoestima y Violencia
contra la mujer.

Se apoyé el desarrollo de 2
Capacitaciones a Lideres comunitarios del
Municipio de Purulha, con los temas:
‘Acciones de Prevencién y Promocion de
acciones de Salud” en coordinacién con el
CAP, con el apoyo financiero de Plan
Internacional.

Se apoyd, el seguimiento al espacio del

INFORME DE ACTIVIDADES




Programa Radial “No hay lugar como el
Hogar’, elaborando calendarizacion 2018
con participacion interinstitucional.

Apoyar las acciones relacionadas al
08 | disefio y validacion de las
herramientas y materiales de
Monitoreo y Evaluacion del Sistema
de Informacién Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional
en el ambito Municipal y Comunitario.

Se apoyé la realizacion de MONIMIL a 3
Puestos de salud de Purulha; 01 de San
Jerénimo y 01 de Salama, para verificar la
atencion, equipamiento y dotacion de
insUMos.

Se apoyé en el monitoreo de la
participacién Institucional en el Programa
Radial, de acuerdo al Calendario
elaborado, con un total de 7
participaciones.

Se apoyd con el informe de 6 monitoreos
al CRN de Purulhd para el seguimiento a
casos de nifios ingresados vy egresados.

09 | Consolidar, actualizar, registrar y
reportar mensualimente a la
Delegacion Departamental de la
SESAN, la informacion generada en
los COMUDES.

Se apoyd con la participacion en 3
reuniones ordinaria mensuales de
COMUDE en el Municipio de Purulha.

Se apoyé con la participacion de 3
reuniones ordinarias de COMUDE en el
Municipio de San Jerénimo

10 | |mpulsar las acciones incluidas en el

Plan Operativo Anual, [a difusién de la
Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

Se apoyd el desarrollo de charlas a nivel
comunitario en temas SAN a madres y
padres de familia de niflos menores de 5
afios en temas de Higiene en el hogar y
cambios de comportamiento, en 18 visitas
realizadas.

11
Identificar las instituciones de
Gobierng, Organizaciones no
Gubernamentales, Autoridades
Locales, Sociedad Civil y
Cooperacion Internacional que

realicen acciones que sean de interés
para la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

Se apoydé la conmemoracion del Dia
Mundial de la Alimentacion, con la
participacion de representantes
Institucionales del MAGA, ICTA,
MUNICIPALIDAD, CAP y SESAN,
actividad desarrollada de forma simultanea
en 4 establecimientos educativos El
Cacao, E!I Naranjo, Matanzas y Los
limones de San Jerénimo, B. V.

Se apoy6é en el acercamiento con 6
organizaciones presentes a nivel
Municipal y que desarrollan acciones en
femas de SAN.

12 | Documentar, sistematizar e informar
al Delegado Departamental, sobre las
actividades, experiencias y lecciones
aprendidas, asi como presentar
informes de alerta, avance de
actividades y proyectos, informes de
resulfados u otros de informacidn

Se apoyé en informar al Delegado
Departamental sobre el desarrollo de 3
temas relacionados a la SAN y la
participacién Institucional en el espacio del
Programa Radial

“Educando en el Hogar” que se transmite
en el espacio de la Radioemisora Stereo
Purulha 90.3 F. M. en el Municipio de

INFORME DE ACTIVIDADES




especifica que sea reguerida por el Purulha.

Delegado Departamental. e Se apoyd con informar al Delegado
Departamental sobre actividades
relevantes desarrolladas a nivel Municipal,
entre ellas la participacion en una Feria de
la Prevencion de la violencia y el delito.

13 | Oftras actividades que le sean e Se apoyd al cumplimiento de la Politica
requeridas por el Despacho Superior Publica de reparacion a las comunidades
y la Direccion. afectadas por la construccidon de la

Hidroeléctrica Chixoy, en el ingreso de
informacion de boletas para el diagndstico
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

e Se apoyd en participar en taller Regional,
realizado en la ciudad de Coban, en temas
de fortalecimiento Institucional y el mangjo
de la Estrategia y el WManual de

: Gobernanza en SAN.

e Se apoyo con participar en 3 reuniones de

| equipo a nivel de Delegacion

Departamental.

5. los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Informe de Actividades Diciembre 2017/

Baja Verapaz 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted. para presentar el Infc;r{/e de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE (?/ 20174
corn el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera Mel CONTRATQO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-80-2017-029 / /

2. Nombre: Karim Aracely Pérez Priego /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Baia Verapaz.

4, A continuacidn detallo las actividades realizadas
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas
por la Delegacidn Departamentat.

« Se apoyd al Delegado Departamental en reunién con el
personal de la Delegacion Departamental.

2 b) Elaborar informes ordinarios y extraordinarios. ) . . . e
+ Se apoyd en la realizacion de informe de existencias de

cupones de combustible al personal de la Delegacién
Departamental quienes tienen a su cargo vehiculos de dos y
cuatro ruedas.

+ Se apoyd en la digitalizacion para la certificacion de
copias de los libros de: Actas, Asistencia del Personal vy
Control de Entrega de Viadticos, informando el control de
movimiento mensual.

« Se apoyé en la elaboracidn de informes semanales de
kilometrajes iniciales de los vehiculos de dos y cuatro ruedas
a SESAN Central.

+ Se apoyd en la digitalizacion de carta de satisfaccion del
servicic de energia eléctrica.

+ Se apoyd en la elaboracion de conocimientos de envio de
correspondencia administrativa a oficinas centrales.

+  Se apoyd en la elaboracién de oficios para informar sobre
solvencia de multas de la PMT, de los vehiculos de dos y
cuatro ruedas asignados a la Delegacidon Departamental.

*+ Se apoyd al Delegado Departamental en la elaboracion de
oficios.

3 ¢) Atender las consultas por medio electronico

. R . - Se apovd en dar respuesta a correos electronicos en
relacionadas al ambito de la Delegacion.

solicitud de informes y procesos administrativos.

« Se apoyd via electronica el envid de convocalorias e
invitaciones de reuniones ordinarias y de otras actividades
para Monitores y Delegado Departamental.

« Se apoy¢ en e envic de correos electrénicos para
informar y dar seguimiento a diversas solicitudes vy
convocatorias a reuniones ordinarias.




+ Se apoyd en la revision de correos electronicos entrantes
para el seguimiento Y cumplimiento de  procesos
administrativos.

4 d Colaborar en la atencién de wusuarios . e
.) Lo L p + Se apoyo en la atencién de personal de carge expreso
interinstitucionales que visitan la Delegacion. . - 1
para la recepcién de sobres con documentos administrativos.
- Se apoytd a los monitores de la Delegacion Departamental
en i{a atencion de personal de las municipalidades en
recepcion de convocatoria.
5 e) Brindar apoyo por medio telefénico sobre las . -
L L. - Se apovd en contestar liamadas telefonicas de
consultas, para dar seguimiento a las actividades o " -
. - Instituciones  Gubernamentales y Ong quienes solicitan
establecidas por la Delegacién. . - ) . .
informacién del personal y actividades que se realizaron en el
departamento.
+ Se apoyd en realizar llamadas telefénicas para dar
seguimientc a los procescs administrativos con el personal
de Ia Delegacion Departamental.
6 f) Apoya en el traslado de informes, .
! cer P .’( b ' - Se apoyé en el traslado de sobre con documentos
planificaciones, calendarizacién, y otros o ;
N o administrativos de la Delegacion Departamental a SESAN
documentos que le sean requernidos. .
Central por medio de cargo expreso.
+ 8Be szpoyé en la recepcidn y traslado de informes
mensuales del personal 029 de la delegacién a oficina central
de SESAN.
« Se apoyd en el envib de informes y controles
administrativos de la Delegacion Departamental a SESAN
Central.
«  Se apoyé al traslado de convocatorias e invitaciones a
talleres a monitores municipales de Salama, San Jerdnimo,
y delegado depariamental de Baja Verapaz.
7 o)} Colabora en la clasificacion, registro vy . . - .
o . i + Se apoyé en la clasificacion de la correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que .
. - entrante a la Delegacion departamental, para su
ingresa a la Delegacion. L ) ] )
seguimiento con monitores y delegado departamental.
+ Se apoyd en el registro del ingresc de sobres con
docurnenios administrativos que envian a la delegacién
departamental.
8 h integra el directoric impreso y electrdnice . N . .
! ey P y - Se apoyd en la actualizaciécn del directorio de la
actualizado de todos los contactos de Ia -
. Delegacion Departamental.
Delegacion.
9 i) Brindar apoyo en Ja revision de los . . : .
-~ . . . « Se apoyé en el trasladc de recibo de energia eléctrica,
requerimientos de insumos, suministros y equipc . . .
, . 2 para el funcionamiento de la delegacion departamentat.
necesarios para las actividades de la Delegacion.
- Se apoyd en dar seguimientc del mantenimienio vy
reparacion de la motocicleta M506DDX con ei taller L. P.
10 i) Participa en los procedimientos

administrativos que apoyan el gquehacer de |la
Delegacion.

« Se apoydé en el escaneo de documentos administrativos al
personal de la Delegacion Departamental para su
correspondiente archivos.

+ Se apoya al personal en la impresién de formatos para
asistencia de COMUSAN.

+ Se apoy6 al personal de la delegacidon en la impresion de
bitacoras de combustible.

- Se apoyd al Delegade Departamental en la
nacionalizacién e impresion de oficios de entrega de cupones
de combustible.




k| k) Otras aclividades que le sean requeridas por «  Se apoyd al Delegado Departamental en la preparacién de
el Despacho Superior y la Direccion. documentacion  administrativa  para  reunién mensual  en
Oficina  Central, para realizar diferentes procesos
administrativos.

5. los doccumentos que respsidan el producto del trabajo reaiizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fertalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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INFORME FINAL //

Salama, 29 de diciembre de 2017. /

Ingeniero

German Rafael Gonzilez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el

periodo de octubre a diciembre 2017/€on el finfi/edér cumplimiento a la cldusula décima primera/
del Contrato Administrativo de Servicios Técnicog! que a continuacion se describe:

Contrato No: DSESAN-80-2017-029 /

1.
2. Nombre: KARIM ARACELY PEREZ PRIEGO v
3. Direccién: Fortalecimiento Institucional / Delegacién Departamental de Baja Verapaz /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
e Se apoy6é al delegado departamental en 3
reuniones realizadas con el personal de la
delegacidn departamental, en donde se
giraron lineamientos para el funcionamiento
Participar en el apoyo logistico de las de las diferentes actividades programadas a
reuniones de trabajo convocadas y nivel departamental y municipal.
o1 | conducidas por la  Delegacion | *
Departamental. ¢ Se apoyd al delegado departamental en 3

reuniones de CODESAN.

* Se apoyo al delegado departamental y monitor
municipal en registro y logistica de 5 reuniones
de capacitacion en Aldea El Cacao San
Jerénimo Baja Verapaz.

Elaborar informes ordinarios vy |,
02 | extraordinarios.

Se apoyd en el escaneo de documentos para
archivos digitales y enviados por correo.

® Seapoyo en la realizacion de 3 certificaciones

INFORME DE ACTIVIDADES



Se apoyo en la realizacion de 3
certificaciones de copias del Libro de Actas
de la delegacion.

Se apoyd en la realizacion de 3
certificaciones de copias del libro de
Control de Asistencia.

Se apoyd en la realizacion de 3
certificaciones de copias del libro de
Control de formularios de Viaticos.

Se apoyo en la elaboracion de 13 informes
de reportes de kilometrajes.

Se apoydo en la realizacion de 29
conocimientos para envié de
documentacién administrativa a SESAN
Central.

Se apoyo en la realizacion de 16 oficios a
distintos jefes institucionales.

Se apoyd al Delegado Departamental en la
digitalizacion de 3 oficios de informe de
solvencia de multas de la PMT.

Atender las consultas por medio
electronico relacionadas al ambito de
03 | |a Delegacidn.

Se apoyd en las consultas de correos
electronicos entrantes para el seguimiento
de requerimientos por SESAN Central,
Delegado Departamental, Monitores
Municipales, Jefes Institucionales vy
Organizaciones no Gubernamentales a
nivel departamental.

Colaborar en la atencion de usuarios
interinstitucionales que visitan la
04 | Delegacién.

Se apoy6 en la atencidn del personal de las
municipalidades de San Miguel Chicaj, San
Jeronimo, y Salamd, Baja Verapaz, en
recepcion de convocatorias e invitaciones.

Se apoyé a estudiantes universitarios,
quienes solicitan informacién de SAN vy
funciones de la institucion.

INFORME DE ACTIVIDADES




05

Brindar apoyo por medio telefdnico
sobre las consultas, para dar
seguimiento a las  actividades
establecidas por la Delegacion.

Se apoyd en responder llamadas
telefonicas a personal gubernamental, no
gubernamental ONG, quienes solicitan
informacion de las diferentes acciones
realizadas por la delegacion
departamental.

Se apoyo en realizar llamadas telefonicas a
Monitores Municipales, Delegado
Departamental, a personal de instituciones
gubernamentales privadas y ONG, para dar
informacion vy seguimiento de las
actividades realizadas conjuntamente con
la delegacion departamental.

Se apoyd en responder llamadas
telefénicas a personal de SESAN Central,
Delegado Departamental, para dar
seguimiento de actividades administrativas.

o6

Apoya en el traslado de informes,
planificaciones, calendarizacion, vy
otros documentos que le sean
requeridos.

Se apoyd en el traslado de 25 paquetes
para su traslado a oficinas centrales.

Se apoyd en la actualizacién de agenda
telefénica del personal y actores de
CODESAN.

Se apoyéd en él envib de informes
mensuales, oficios, y actas que son
requeridos por SESAN Central.

Se apoyo al Delegado Departamental en la
planificacion de 3 reuniones de equipo
realizadas en la Delegacion Departamental.

Colabora en la clasificacion, registro y
seguimiento a la correspondencia
oficial que ingresa a la Delegacién.

07

Se apoyé en el ingreso de 35 sobres de
documentos administrativos que envian a
la Delegacion Departamental.

Se apoyé a la clasificacion de la
correspondencia que ingresa a la
Delegacion Departamental.

Se apoyd en darle el seguimiento de las
convocatorias  que ingresaron  a la
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Delegacion Departamental para delegado
departamental y monitores municipales.

Se apoydé en dar seguimiento a la
correspondencia entrante a la delegacién
para Delegado Departamental y monitores
municipales

08

Integra el directorio impreso vy
electronico actualizado de todos los
contactos de la Delegacidn.

Se apoyo en la actualizacion del directorio
departamental electrénico de los actores
del departamento.

Se apoyd en la impresion del directorio de
fos contactos de los actores de los
miembros de CODESAN, SESAN Central y
Delegacion Departamental.

09

Brindar apoyo en la revision de los
requerimientos de insumos,
suministros y equipo necesarios para
las actividades de la Delegacion.

Se apoyé en la  revision  del
mantenimiento y Funcionamiento de los
bienes fungibles asignados a |la
Delegacion Departamental.

Se apoyé en 2 solicitudes de
mantenimiento y servicios de los vehiculos
de dos ruedas y 1 solicitud para el Pick Up
asignado a la delegacion.

Se apoy6 en 2 solicitudes de ilantas para
las motocicletas M390CTH y M391CTH.

Se apoyo al Delegado Departamental en la
actualizacién del inventario de insumos de
la Delegacion Departamental.

10

Participa en los procedimientos
administrativos que apoyan el
quehacer de la Delegacion.

Se apoyo en los procesos administrativos
de la Delegacién Departamental para darle
seguimiento a lo establecido por SESAN
central.

Se apoy0o en el seguimiento de entrega
de informes mensuales del personal 029 a
oficina central.

Se apoy6 en la preparacion y envié de
documentacion administrativa a oficinas
centrales via cargo exprés.

Se apoy6 en la impresion y escaneo de
documentos  administrativos de  los

INFORME DE ACTIVIDADES




monitores vy archivos de la Delegacién
Departamental.

i1

Otras actividades que le
requeridas por el Despacho Superior y
la Direccion.

sean |

Se apoy¢ al Delegado Departamental en
3 reuniones en oficinas de SESAN Central.

Se participé en Taller de capacitacion en el
departamento de Alta Verapaz, para el
fortalecimiento de la Estrategia de la
Gobernanza SAN a implementar en cada
Delegacion Departamental.

Se apoyd al cumplimiento de la Politica
Plblica de reparacion a las comunidades
afectadas por la construccion de la
Hidroeléctrica Chixoy, en el ingreso vy
digitalizacién de boletas para el diagndstico
de Sequridad Alimentaria y Nutricional.

5. los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivas de la Direccidn Fortalecimiento Institucional de SESAN,

Atentamente,
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