Informe de Actividades Diciembre 2017 ¢

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infyé de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE Odyél
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO? que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-41-2017-02 /
2. Nombre: Miriam Waleswka Milena Del Valle Navas

3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: /
ACTIVIDADES REALIZADAS ¢

1EENG, T T ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

1 Apoyo en la elaboracion un plan de trabajo inicial
y seguimiento de ejecucidon periédica sobre las
actividades del puesto.

» 1. Seguimiento al Cronograma de actividades
Subvencién 2014 de AECID.

2. Seguimiento al Cronograma de actividades Subvencion
AACID.

3. Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo de Ila
Subvencién AACID y cuadro de informes trimestrales de la
Subvencién.

4. Seguimiento al Cronograma de Actividades de Ia
Cooperacion  Internacional no Reembolsable con  Unién
Europea.

5. Actualizacion y elaboracién mensual del Cuadro de
Convenios fuentes asignadas de otros organismos donantes.

2 Apoyo en la preparacion los formatos de acciones
de cooperacion/coordinacién  técnica/financiera,
que se establezcan con los cooperantes
internacionales.

» 1. Informes de avance y Fichas Técnicas de los
Proyectos/Programas tanto en ejecucion como en gestion:

1.1 Proyecto en cierre. “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico” DCI-ALA/2008/020-396. UNION
EUROPEA.

1.2 *“validar el Sistema de Monitoreo de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional a nivel territorial en el
marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional?” 201 4. AECID
1.3 “Fortalecimiento de la Gobernanza Local en Seguridad
Alimentaria y Nutricional (SAN), en el marco del pesan
2016-2020, en el Departamento de Chiquimula, Guatemala”.
No. 2015DEA013. AACID

1.4 Proyecto “Plataforma Nacional de Informacién en Nutricion
(PINN)". SESAN-CATIE.

1.5 Proyecto “Adaptacién Piloto de la Metodologia de
Graduacion de la Pobreza en el Municipio de Santiago Atitlan,
Solola”. AECID

1.6. Convenios con otros organismos donantes (VM, ACH,
HEIFER, P1, PCI).




Apoyo en el seguimiento apropiado a los procesos
que se desarrollen de la cooperacion internacional
no reembolsable.

+ 1. Seguimiento al cierre del Programa “Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”™ suscrito con la Unién
Europea, para posterior rendiciéon de cuentas ante el MINFIN.

2. Seguimiento al cierre final de la Subvencion 2012  del
Proyecto “Validar la estrategia de intervenciéon del Pacto
Hambre Cero en los municipios priorizados a través de la
implementacion de herramientas de monitoreo y evaluacion
de impacto®, para poder cumplir con la rendicion de cuentas
ante el MINFIN.

3. Seguimiento al cierre final de la Subvencion 2014,
Proyecto “Validar el sistema de Monitoreo de Acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional a Nivel Territorial en el
Marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional” No. 014/SPE/0000400077 para cumplir con la
rendicion de cuentas ante AECID y el Ministerio de Finanzas
Publicas (MINFIN).

4. Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y las Direcciones
de Fortalecimiento Institucional, Financiera, Administrativa y
de Recursos Humanos, para cumplir con las actividades
administrativas de cierre que se derivan de la Estrategia
Operativa de la Subvencion 2014 y de Ila Subvencion
2015DEAQ13 de AACID.

5. Reiterar a los donantes ACH, PCI, PIl, HEIFER, CATIE, el
formato de proyectos para conocer los avances y logros a la
fecha.

4 gfoeyc(j)ient:sn corT:sntg:girentelsa a algt:agzc?;;zzs d/z * 1. Actualizaciones mensuales de Cuadros Consolidados
P . P y de las No Objeciones solicitadas a AECID y AACID para
las relaciones que se establezcan con los .
. . X aprobacion de eventos programados en el POA de las
cooperantes internacionales; asi como en la .
N - . . Subvenciones.
facilitacion de informacién para elaboracién de L
informes 2. Seguimiento al Cronograma de entrega del Informe
' Trimestral enviado por AACID.
3. Apoyar en la revision y elaboracion de Ayudas Memoria y
Agendas de las reuniones tanto de Comité de Seguimiento
como internas en SESAN.
4. Apoyar en la elaboracién de la matriz y presentacién con
informacion de donantes solicitada por el sefior Secretario a la
Directora de Cooperacion Externa para el 5 de diciembre de
2017.

5 ':\Srzy‘;miei?o d:: Iosplarr'g:;as(:)'gn’ arasegu'méz:g:‘ d;’ *+ 1. Seguimiento a las acciones que debera realizar la DF
| d‘:esemb Is0s fin ncizros de cog eraci()ng para acreditar en cuenta el desembolso de los intereses de la
oS 0lsos fina P . Subvencion 2015DEA013.

2. Seguimiento al envio del Informe Trimestral Técnico vy
Financiero a AACID.

3. Apoyar en la solicitud del segundo desembolso de Ia
donacion al contar con la informacion financiera de la DF para
verificar el 50% de la ejecucibn de la Subvencién
2015DEA013

6 Apqu en el seguimiento de. los convenios ylo 1. Actualizar y elaborar el Cuadro de donaciones no
relaciones de cooperacion internacional . . . .

. . o reembolsables, con la informacién presupuestaria-financiera
establecidas y formular los informes periédicos
respectivos, oportunamente a cargo de SESAN.
d + OP: ’ 2. Actualizar y elaborar mensualmente el Cuadro de

Donaciones en tema de SAN, otorgadas a ofras instituciones
de Gobierno.

3. Apoyar en la elaboracion de la Ficha de Pre-identificacién
de proyectos de AECID y el oficio de remisidn, para una nueva
Subvencién a otorgar a SESAN en el marzo de 2018.

4. Apoyar en la elaboracion de la Ficha de Pre-identificacion
de proyectos de AACID y el oficio de remisién, para una nueva
Subvencién a otorgar a SESAN en marzo del 2018.

5. Asistir a la reunion de presentacion del
consultores que CATIE contratd para el proyecto de

grupo de




Plataforma PINN con SESAN.

6. Filtrado y verificaciéon mensual del Reporte de gasto y
presupuesto del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacion de UE como para las
Subvenciones de AECID 2014 y de AACID 2015DEAOQ13.

7. Descarga de documentos de utilizacion en las actividades
de la Direccion.

8. Archivo de la documentacion realizada de los convenios a
cargo.

Apoyo a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una Odptima
articulacién con los cooperantes internacionales.

- 1. Apoyar en la revision de TDRS, Especificaciones
Técnicas para realizar eventos de Talleres de socializacion,
sensibilizacion, capacitaciones, compras de insumos,
contrataciones, en el marco de las Subvenciones 2014 y de
AACID 2015DEA013 otorgadas al Gobierno de la Republica a
través de la SESAN.

2. Envio de solicitud de NO OBJECIONES (primera vy
segunda) para aprobacién de los eventos que se desarrollan
con la Subvencion de AACID 2015DEA013.

3. Traslado de las No Objeciones autorizadas por AACID, a
las Direcciones a lo interno de SESAN, involucradas en la
ejecucion de la donacion.

4. Apoyar en la resolucion de consultas administrativas,
técnicas y financieras tanto a la Direccion Administrativa
como al organismo donante para la ejecucidon de las
Subvenciones 2014 (cierre) y 2015DEA013.

5. Seguimiento a las acciones administrativas que se derivan
de la ejecucion del Convenio de Cooperacion entre CATIE vy
SESAN y el Contrato de Subvencion entre UE y CATIE.

6. Acomparfiar en la reunién de presentacién del personal de
CATIE para el proyecto con SESAN el § de diciembre de
2017.

7. Acompaiar a la Subsecretaria Administrativa y Direccion
de Fortalecimiento Institucional en las reuniones de revisién
de las actividades administrativas para el cierre de la
Subvencion 2014.

Apoyo en el seguimiento y monitoreo del avance
de los proyectos en terreno.

+ 1. Remitir la Minuta de reunion levantada por la
Comunidad Copan Chorti a la DCE, la que contiene los
acuerdos y compromisos para el seguimiento de los avances
de las subvenciones que cada uno de los involucrados tienen
con AACID, para su posterior envio a las autoridades de la
SESAN.

Apoyo en la gestion, registro y regularizacion de
las donaciones provenientes de la Cooperacion
Internacional.

- 1. Seguimiento a la ejecucion presupuestaria de las
donaciones no reembolsables a cargo de SESAN.

2. Verificar a través de los reportes en SICOIN la
regularizacién de las Subvenciones para revisar el avance de
ejecucion de las mismas.

10

Apoyo y participacion en mesas técnicas para el
seguimiento y evaluacion de los Programas vy
Proyectos de la Cooperacion cuando asi se
requiera.

» 1. Asistir a las reuniones Ordinarias y extraordinarias de
Secretaria Ejecutiva de la -CONAPETI- cuando asi lo indique
la Direccion.

2. Se asistid a la Jdltima
correspondiente al ejercicio fiscal 2017.

reunion de CONAPETI,




17 Apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por el director/a de cooperacién
externa y/o autoridad superior.

- 1. Elaboracion y carga en el sistema del informe mensual
de actividades requerido por la Subsecretaria Técnica para
entregar a la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, correspondiente al mes de diciembre 2017.

2. Trasladar a la Asistente Administrativa de la Direccion el
informe de actividades y productos de cada semana del mes,
para conocimiento de la Direccion.

3. Asistir al curso final de INAP para contestar el cuestionario
de 50 preguntas para alcanzar la certificacion del curso.

4. Atender la visita del Lic. Rubio Amado Caballeros de
SEGEPLAN, con respecto a la informacion de las donaciones
no reembolsables que maneja la SESAN.

5. Atender a la Direccion de Cooperacién Externa, en otras
actividades que indique.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Cooperacién Externa de SESAN.

Atentamente,

Presidencia de

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f) LM /

=

Licds. Lizelt Marie Snéin Juérea

DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA

\ Tmentara
Sgoretarla de §egurioad Alme ]
’ Presidencia de la Replblice



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar el informe final de Actividades realizadas
durante el periodo comprendido del 1 de junio al 31 de diciembre de 2017, con el fin de dar
cumplimiento a la clausula décima primera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-41-2017-029
2. Nombre: Miriam Waleswka Milena del Valle Navas
3. Direccion: Cooperacion Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES
CONTENIDAS EN LOS TdR REALIZADAS:
a. Apoyo en la elaboracién de un plan de - Elaboracién y Seguimiento al Cronograma
trabajo inicial y seguimiento de ejecucion de actividades Subvencion 2014 de AECID.
periddica sobre las actividades del puesto. - Elaboracién y Seguimiento al Cronograma

de actividades Subvencién AACID.

- Elaboracion y seguimiento al Cronograma
de Actividades de Ila Cooperacion
Internacional no Reembolsable con Unién
Europea.

- Actualizacion y elaboracion del Cuadro de
proyecciéon de actividades para las metas
semanales de la Direccidon de Cooperacién
Externa.

- Actualizacién y elaboracién del Cuadro
consolidado de los productos alcanzados
en las metas semanales de la Direccién de
Cooperacién Externa.

= Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo
Anual de la Subvencién AECID 2014 y
cuadro de desembolsos semestrales 2017.

- Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo
de la Subvenciéon AACID y cuadro de
informes trimestrales de la Subvencion.

- Actualizacién y elaboracidon mensual del
Cuadro de informacién presupuestaria-
financiera de las donaciones no
reembolsables a cargo de SESAN.




- Actualizaciéon y elaboracién mensual del
Cuadro de Donaciones en tema de SAN,
otorgadas a otras instituciones de
Gobierno.

- Actualizacion y elaboracién mensual del
Cuadro de Convenios fuentes asignadas de
otros organismos donantes.

Apoyar en la preparacion de los formatos
de acciones de cooperaciéon/coordinacion
técnica/financiera, que se establezcan con
los cooperantes internacionales.

- Informes de avance y Fichas Técnicas de los

Proyectos/Programas tanto en ejecucion
como en gestion:
1. “Programa de Apoyo a la Politica
de Seguridad Alimentaria y
de Guatemala y su Plan
DCI-ALA/2008/020-396
(Proyecto en cierre).
“Validar el Sistema de Monitoreo de
acciones de Seguridad Alimentaria y
Nutricional a nivel territorial en el marco
del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional” 2014;
2. “Fortalecimiento de la Gobernanza Local
en Seguridad Alimentaria y Nutricional
(SAN), en el marco del pesan 2016-2020,
en el Departamento de Chiquimula,
Guatemala”. No. 2015DEAQ13.
3. Proyecto en gestion “Plataforma
Nacional de Informacion en Nutricion
(PINN)”.
4. Proyecto “Adaptacion Piloto de la
Metodologia de Graduacién de la Pobreza
en el Municipio de Santiago Atitlan,
Solola”.
5. Programa “Impacto, Resiliencia,
Sostenibilidad y Transformacién para la
Seguridad Alimentaria y Nutricional
(FIRST)".
6. Convenios con otros organismos
donantes (VM, ACH, HEIFER, PI, PCL,).

Nacional
Nutricional
Estratégico”

Apoyar en el seguimiento apropiado a los
procesos que se desarrollen de la
cooperacion internacional no
reembolsable.

~ Seguimiento al

- Seguimiento al

cierre del Programa
“Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y
su Plan Estratégico” suscrito con la Unién
Europea, para posterior rendicién de
cuentas ante el MINFIN.

cierre final de Ia
Subvencién 2012 del Proyecto “"Validar la
estrategia de intervencion del Pacto
Hambre Cero en los municipios




priorizados a través de la implementacion
de herramientas de monitoreo y
evaluacion de impacto”, para poder
cumplir con la rendicion de cuentas ante el
MINFIN.

Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y
las Direcciones de Fortalecimiento
Institucional, Financiera, Administrativa y
de Recursos Humanos, para cumplir con
las actividades administrativas que se
derivan de la Estrategia Operativa de la
Subvencion 2014 y de la Subvencion
2015DEA013 de AACID.

Seguimiento al envio por parte de AECID
del ejemplar original firmado por el Sr.
Encinas de los documentos aprobados en
la Jdltima reunidn de Comité de
Seguimiento de la Subvencién 2014.
Seguimiento a la  Direccion de

Fortalecimiento Institucional y
Responsable Técnico del Proyecto de la
Subvencion 2014, para finalizar con la
revision del POA, a efecto de consensuar
las ultimas actividades a desarrollar para el
cierre de la misma.

Reunidn de revisidon y aprobacion del POA
realizada, se procedid a firmar el
documento modificado por el Sr.
Secretario y la Coordinador Adjunto de
AECID.

Seguimiento al Convenio de Cooperacion
entre SESAN y CATIE para que se firme en
agosto 2017.

Elaboracion de correo de invitacidn para el
cierre de la Subvencion 2014, tanto para
las personas que integran CONASAN, asi
como, para los que integran GIA y otros
que solicité AECID.

Asistir a la reunién de cierre de Ia
Subvencion 2014 el martes 10 de octubre
de 2017 en el Centro Cultural de Espaiia de
AECID.




Apoyar en mantener la actualizacion de
expedientes correspondientes a las
acciones y/o las relaciones que se
establezcan con los cooperantes
internacionales; asi como en la facilitacion
de informacion para elaboracion de
informes.

Se asistié a la reunién con los sefores de
CATIE y la Directora Financiera de SESAN,
para revisar aspectos de presupuesto
principalmente en lo relacionado a la
Contrapartida que SESAN aportard en el
Proyecto de Plataforma Nacional de
Informacién de Nutricidn (PINN).
Seguimiento al envio de los documentos
elaborados por la sefiora Margarita Lovon,
Consultora Experta de Unién Europea, para
que SESAN emita su opinion para continuar
con el proceso de suscripcion del Convenio
con CATIE y UE, para el Proyecto
“Plataforma Nacional de Informacidn de
Nutricion (PINN)”.

Se convoco vy asistié a reunion programada
por el sefior Subsecretario para aclaracién
de dudas con respecto al documento final
a presentar a UE por CATIE para finalizar
con los tramites administrativos de
suscripcion del Convenio de Financiacién.
Se envié correo de atento recordatorio
para que trasladaran las partes
involucradas en la elaboracion del
documento del proyecto PINN, Ias
observaciones y comentarios a la
documentacién, solicitando el Lic. Rafael
Salinas, que las Direcciones de Planificacion
y  Fortalecimiento Institucional se
pronunciaran en estar de acuerdo o no,
para proceder a darle el tramite
administrativo respectivo ante la Union
Europea y CATIE.

Acompaiiar al Sefior Secretario en las
reuniones de coordinacién con FAO, UE y
el Consultor FIRST que se encargara de
preparar los documentos para el Programa
“Impacto, Resiliencia, Sostenibilidad vy
Transformacién para la  Seguridad
Alimentaria y Nutricional (FIRST)”.
Acompanar al sefior Secretario en Ila
reunion-almuerzo del 5 de junio de 2017,
con los representantes de AECID, para
exponer el aporte de la cooperacién
espafiola a través de los proyectos
otorgados al Gobierno de Guatemala, en la
lucha contra la desnutricion infantil
durante los ultimos cinco afos, este




acercamiento se realiz en el marco de la
finalizacion de Ia gestion del sefior Miguel
Angel Encinas y Belén Revelles funcionarios
de AECID en Guatemala.

Elaboracion del Informe del evento
realizado el 5 de junio de 2017 y entrega de
listado de participantes para la liquidacion
correspondiente  ante la  Direccidn
Administrativa.

Asistir a las reuniones de coordinacién para

el nuevo proyecto  de Apoyo
Presupuestario con Union Europea vy
elaboracidén. Reunidn previa a la entrega
del documento de propuesta PINN, con la
Subsecretaria Técnica, Direccion de
Planificacién, Monitoreo y Evaluacion
Seguimiento a la propuesta del documento
de Proyecto para la Plataforma Nacional de
Informacidn de Nutricidn (PINN), el cual fue
enviado a la Delegacion de Union Europea
por parte de CATIE, la cual dara respuesta
en julio o agosto de 2017.

Elaboracion del Borrador de Convenio de
Cooperacion entre CATIE y SESAN para
afirmar las responsabilidades y
obligaciones de cada una de las partesen la
ejecucidon y coordinacion del Proyecto
PINN.

Traslado de borrador de convenio de
Cooperacion entre CATIE y SESAN a la
Subsecretaria Técnica y las Direcciones de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion,
Fortalecimiento Institucional, Financiera
para sus correspondientes observaciones.
Seguimiento a la fecha de firma del
Convenio de Financiacién entre CATIE y
Unidn Europea, para que asista el Sr.
Secretario al evento ya que habrd rueda de
prensa, segun lo indicado por CATIE. Firma
del Convenio se prevé para el 1 de agosto
de 2017.

Seguimiento a las acciones que desarrolla
la Delegacion de Unién Europea en
referencia al posible financiamiento para el




nuevo proyecto de Apoyo Presupuestario
con Unién Europea.

Seguimiento a la propuesta que presentara
la Fundacién CODESPA al Gobierno de
Valencia sobre Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Elaboracion del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre SESAN y CODESPA
para trasladarlo a opiniones técnicas y
juridicas.

Elaboracion de Ayudas Memoria y Agendas
de las reuniones.

Seguimiento a las acciones que desarrolla
la Delegacion de Union Europea en
referencia al posible financiamiento para el
nuevo proyecto de Apoyo Presupuestario
con Union Europea.

Elaboracion de Cuadros Consolidados de
las No Objeciones solicitadas a AECID y
AACID para aprobacion de eventos
programados en el POA de las
Subvenciones.

Se elabord oficio de respuesta a SEGEPLAN
para informar que las gestiones del nuevo
apoyo presupuestario estan en suspenso
por la sede Unién Europea en Bruselas.
Actualizacion mensual de  Cuadros
Consolidados de las No Objeciones
solicitada a AECID y AACID para aprobacién
de eventos programados en el POA de las
Subvenciones.

Seguimiento al Cronograma de entrega del
Informe Trimestral ante AACID.

Apoyar en la elaboracién de la matriz y
presentacion con informacién de donantes
solicitada por el sefior Secretario a la
Directora de Cooperacion Externa parael 5
de diciembre de 2017

Apoyar en la revisiébn y elaboraciéon de
Ayudas Memoria y Agendas de las
reuniones.




AV

Apoyar en la planificacion, seguimiento y
cumplimiento de los procesos para la
gestion de los desembolsos financieros de
cooperacion.

Seguimiento a la respuesta que se
brindard por parte del Ministerio de
Finanzas Publicas, para el
acreditamiento de los recursos de
INFOM a SESAN por parte de la
Tesoreria Nacional.

Seguimiento a los informes trimestrales
técnico y financiero de la Subvencion de
AACID.

Seguimiento a la  modificacion
geografica que debe realizarse a la
Subvencion de AACID para poder
ampliar la cobertura a 11 municipios
mas del Departamento de Chiquimula.
Se asistié a la Revision de Cartera de la
donacién de AECID organizada por la
Secretaria de Planificacion Y
Programacién de la Presidencia -
SEGEPLAN-y el Ministerio de Relaciones
Exteriores, en las oficinas del MINEX,
con el objetivo de revisar el grado de
avance de la ejecucion fisica y financiera
de programas/proyectos financiados
con Cooperacién Internacional No
Reembolsable, a fin de orientar
técnicamente al personal de las
unidades ejecutoras/beneficiarias para
su efectiva implementacién.

Se asistid a la Revision de Cartera de la
donacidon de AACID organizada por la
Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -
SEGEPLAN- y AACID, en las oficinas de
AECID, con el objetivo de revisar el
grado de avance de la ejecucion fisica y
financiera de programas/proyectos
financiados con Cooperacion
Internacional No Reembolsable, a fin de
orientar técnicamente al personal de las
unidades ejecutoras/beneficiarias para
su efectiva implementacion y conocer
las generalidades de cierre de algunos
de los proyectos.

Se acompaiid al sefior Secretario al
Taller de Presupuesto Abierto de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional -SESAN-y el Instituto




de Fomento Municipal -INFOM-, con el
fin de presentar los requerimientos de
SESAN para el presupuesto muitianual
2018-2020.

Se tiene pendiente por lo cual se brinda
seguimiento a la respuesta que se dara
por parte del Ministerio de Finanzas
Publicas, para el acreditamiento de los
recursos de INFOM a SESAN por parte
de la Tesoreria Nacional.

Seguimiento a los informes trimestrales
técnico y financiero de la Subvencién de
AACID.

Se asistid conjuntamente con el Lic.
Marco Antonio Monzdn, a una reunion
en AECID, para revisar el grado de
avance en el seguimiento de los
indicadores en el marco de desarrollo
asociacion pais, diciembre 2015-
diciembre 2016, de los proyectos
Subvencionados por AECID, dentro de
los cuales esta la Subvencion 2014 de
SESAN.

Se asistid a la Revisidn de Cartera de la
Delegacion de  Unién  Europea
organizada por la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la
Presidencia -
SEGEPLAN- y Unién Europea, en las
instalaciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores, con el objetivo de
revisar el grado de avance de la
ejecucion fisica vy financiera de
programas/proyectos financiados con
Cooperacion Internacional No
Reembolsable, a fin de orientar
técnicamente al personal de las
unidades ejecutoras/beneficiarias para
su efectiva implementacion y conocer
las generalidades de cierre de algunos
de los proyectos.

Se asistié a la reunién convocada por el
Sefior Secretario para revisar el estatus




de la Subvencion 2014, en cuanto a su
avance fisico y financiero, como
preparacién previa al cierre de la
donacién programado para el 13 de
octubre de 2017.

Seguimiento a la solicitud formulada por
el sefior Secretario para que el
Responsable Técnico del Proyecto
cumpla con agilizar el proceso de
finalizaciéon de diagnosticos de SAN, y
preparacion de informacion mas
detallada de los gastos efectuados,
cuanto hace falta ejecutar para lograr un
buen cierre de la donacién.

Se asistid a la reunion de seguimiento de
acciones solicitada por el sefor
Secretario con la participacion de las
Direcciones involucradas en el
seguimiento y ejecucioén, para informar
sobre los procedimientos que hay que
cumplir para el cierre de la donacion
2014.

Se asistid a la reunién convocada por el
sefior Subsecretario Administrativo para
revisar algunos aspectos
administrativos relacionados con el POA
previo a la reunion que se sostendra con
AECID para consensuar las
modificaciones del mismo y su firma
final del documento.

Seguimiento a la reunién que sostendra
el Sr. Secretario con el Viceministro de
Finanzas Publicas, para el
acreditamiento de los recursos de
INFOM a SESAN por parte de la
Tesoreria Nacional.

Reunidn con INFOM para verificar
porque MINFIN no ha realizado el
reintegro de los 823,000 euros
aproximadamente a SESAN. Ayuda
Memoria de reunién con INFOM.
Seguimiento a los informes trimestrales
técnico y financiero de la Subvencién de




AACID. Oficio firmado por el sefior
Secretario y anexos.

Seguimiento a la  modificacion
geografica que debe realizarse a la
Subvencion de AACID para poder
ampliar la cobertura a 11 municipios
mas del Departamento de Chiquimula.

Seguimiento a las acciones para solicitar
el Segundo desembolso de Ia
Subvencién 2015DEAQ13.

Se brindd seguimiento a las acciones
para lograr el reintegro de INFOM a
SESAN. La Direccién Financiera a través
de oficio recibido de Crédito Publico,
informé que el MINFIN, por no contar
con regulacidn no procede realizar
regularizacion entre donaciones. Se
elabord oficio para enviar a Unién
Europea.

Seguimiento a la reunion para revisar

aspectos de la Cuenta Unica de
donaciones con la AACID, para los
futuros desembolsos a solicitar.

Asistir a la reunidn para revisar aspectos
de la Cuenta unica de donaciones en
cuanto al procedimiento que debe
seguir AACID para la adjudicacién de
desembolsos a las unidades ejecutoras
de sus programas.

Reunion de informacién con Paola
Arguijo para verificar las modificaciones
realizadas al formato de informe
trimestral de AACID. Se apoyd a la
Asistente Administrativa de la
Subvencién 2015DEA013 en revisar
Minuta de Reunion para
posteriormente socializarla con los
asistentes.

Seguimiento a la solicitud que debe
realizar la Direccién de Fortalecimiento
Institucional al organismo donante para
contratar personal con el monto de

intereses del proyecto.
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Seguimiento al envio del oficio que la
Direccion Financiera debe realizar a
AACID para que autorice utilizar el
monto total de intereses para el pago
del técnico que se contratard para el

proyecto.
Seguimiento a la entrega del borrador
del Informe técnico-financiero

trimestral el 6 de octubre de 2017.
Acompafiar en la reunién con la Licda.
Nineth de Barillas, para verificar ultimas
acciones a realizar para el reintegro de
INFOM el 4 de octubre de 2017.
Seguimiento a las acciones que debera
realizar la DF para acreditar en cuenta el
desembolso de los intereses de Ia
Subvencion 2015DEA013.

Apoyar en la solicitud del segundo
desembolso de la donacidon al contar
con la informacion financiera de la DF
para verificar el 50% de la ejecucién de
la Subvenciéon 2015DEA013

Apoyar en el seguimiento de los convenios
y/o relaciones de cooperacion internacional
establecidas y formular los informes
periddicos respectivos, oportunamente.

Filtrado vy verificacion mensual del
Reporte de gasto y presupuesto del
Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacion de UE
como para las Subvenciones de AECID
2014 y de AACID 2015DEAQ13.
Descarga de documentos de utilizacién
en las actividades de la Direccidn.
Realizacion de Traducciones Libres de
los documentos en inglés que traslada la
DCE, para el seguimiento de los
proyectos a coordinar la SESAN en
temas de seguridad alimentaria vy
Nutricional.

Seguimiento a los documentos
propuesta final del Proyecto
“Plataforma Nacional de Informacién de
Nutricidn” a suscribirse entre CATIE y
UE, con la coordinacién de SESAN, que
deben enviarse a la sefiora Claudia
Barillas una vez estén aprobados por el
Despacho, para concretar la firma del
Convenio a finales de junio 2017.
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Seguimiento al documento final del
Programa “Impacto, Resiliencia,
Sostenibilidad y Transformacidn para la
Seguridad Alimentaria y Nutricional
(FIRST)” a ser presentado por el Sr. José
Valls Berdeau, Consultor FIRST de FAO.
Seguimiento a las acciones que realiza la
Delegaciéon de Unién Europea para el
nuevo Apoyo Presupuestario,
habiéndose enviado al momento por la
Direccidn de Planificacién, Monitoreo y
Evaluacion, el Informe de Indicadores
que solicitara la Unién Europea para
enviarlos a Bruselas.

Se tuvo un acercamiento con la
Fundacion CODESPA, quienes
manifestaron el interés de entablar
proyectos a futuro con SESAN,
solicitando una reunidn de informacion,
la cual se llevara a cabo el dia jueves 6
de julio de 2017 en las instalaciones de
SESAN.

Asistir  por  designacion de la
Subsecretaria Técnica a la invitacion
formulada por el MIDES para la jornada
de “Didlogos para el Desarrollo” en las
instalaciones de la Cooperacion
Alemana GIZ

Se asistié a la reunién de informacion
con el sefor Secretario para indicar las
acciones de la Direccion de Cooperacién
Externa, recibiendo retroalimentacion
de acciones por parte del sefior
Secretario en algunos puntos
importantes para darles seguimiento.

Recopilacion de los oficios respuesta de

las entidades de Gobierno que ejecutan
donaciones en tema de SAN.

Acompanar a |la Directora de
cooperacion en atender la visita del Lic.
César Hernandez, Asesor del Consejo
Nacional de los Acuerdos de Paz (CNAP).
Realizar las acciones administrativas
pertinentes para trasladar a firma del

12




sefior Secretario el oficio de aprobaciéon
de ampliacién del Convenio de
Coordinacion SESAN-DCE-017-2011
entre PCl y SESAN.

= Asistir a la reunién de presentacion del

grupo de consultores que CATIE
contraté para el proyecto de Plataforma
Pinn con SESAN.

- Apoyar en la elaboracidn de la Ficha de

Pre-identificacién de proyectos de
AECID vy el oficio de remisién, para una
nueva Subvencion a otorgar a SESAN en
el marzo de 2018.

- Apoyar en la elaboracién de la Ficha de

Pre-identificacion de proyectos de
AACID y el oficio de remisién, para una
nueva Subvencion a otorgar a SESAN en
marzo del 2018.

- Descarga de documentos de utilizacion

en las actividades de la Direccion.

= Archivo de la documentacion realizada

de los convenios a cargo.

Apoyar a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una
Optima articulacién con los cooperantes
internacionales.

Apoyar en la revision de TDRS,
Especificaciones Técnicas para realizar
eventos de Talleres de socializacion,
sensibilizacion, capacitaciones, compras de
insumos, contrataciones, en el marco de las
Subvenciones 2014 y de AACID
2015DEAQ13 otorgadas al Gobierno de la
Republica a través de la SESAN.

Envio de solicitud de NO OBJECIONES
(primera y segunda) para aprobacion de los
eventos que desarrollan las Subvenciones
2014 y de AACID 2015DEA013.

Traslado de las No Objeciones autorizadas
por AECID y AACID segun sea el caso, a las
Direcciones a lo interno de SESAN,
involucradas en la ejecucion de las
donaciones.

Apoyar a la Subsecretaria Administrativa
en consultar con el donante, aspectos
relacionados a la ejecucion de |las
actividades de la Subvencién 2015DEAO13.
Apoyar en la revision de minutas de
reunién realizadas con AACID y AECID para
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diferentes aspectos administrativos de
ejecucion.

Acompaiiar al Lic. Marco Antonio Monzon,
a reunion en AECID, para revisar la Matriz
Consolidada Subgrupo GEC Programa
Desnutricion Infantil en el marco de la
cooperacién que han brindado con los
proyectos de Subvencion a las diferentes
instituciones de Gobierno, a realizarse el
viernes 9 de junio de 2017.

Se realizaron tramites administrativos para
conseguir el financiamiento para la
realizacion del Taller sobre la ruta critica de
la inversion publica en agua y saneamiento,
para favorecer su optimizacion en el marco
de la ENPDC, el cual fue otorgado por
Unién Europea.

Se realizaron cotizaciones con los Hoteles
que la Unién Europea solicito se le hicieran
los requerimientos, derivado que son los
que normalmente tienen actividades con
ellos, para solicitar el presupuesto para el
Catering a servirse en el Colegio de
Profesionales de la Zona 15, en donde se
encuentra la sede de AGISA y en cuyo lugar
se llevard a cabo el taller el dia 26 de mayo
de 2017 de las 8:30 a las 14:00 horas.

Se apoyé en la elaboracién y envio del
Informe de liquidacién del evento llevado a
cabo en AGISA Colegio de Profesionales, a
la Union Europea, siendo este organismo
donante el que financié el mismo.

Se trasladaron las respectivas cotizaciones
y el cuadro comparativo de precios, la
Unién Europea, para que decidieran e
indicaran con qué proveedor se podia
aprobar el servicio.

Se tuvieron comunicaciones directamente
con el sefior lvan Murillo quien se hizo
cargo de atender la solicitud de SESAN y
con él se concretaron las acciones para la
contratacion, liquidacién y pago del
servicio el cual fue adjudicado a Casa
Ariana.

Se ha brindado el seguimiento respectivo a
las  acciones para concretar la
retroalimentacion de informacién vy
elaboracidn final del documento a enviar a
AECID, para el Proyecto Graduacion de la
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Pobreza, a realizarse en Santiago Atitlan,
Departamento de Solola.

Asistir por designacion de la Direccion al
Taller sobre ia ENPDC en el Club La Aurora,
Zona 13 en el cual se dieron lineamientos
presupuestarios y otros, a las delegaciones
departamentales relacionadas con las
intervenciones de la ENPDC.

Asistir a la reunion de verificacién de

medios de la Subvencién 2015DEA0Q13,
solicitada por la Inga. Paola Arguijo de
AACID.

Apoyar en la revisién de la Minuta de
reunién de Comité de Seguimiento, para
posterior trasladarla al organismo donante
y a la Subsecretaria Administrativa para la
correspondiente firma.

Acompaiiar en la reunién con CATIE-SESAN

para verificar avances en la firma del
Convenio y Contrato de Subvencién. Se
levanté Ayuda Memoria.

Apoyo en la consolidacion de las
observaciones y modificaciones realizadas
a los Términos de Referencia enviados por
CATIE; por las Direcciones de Cooperacion
Externa, Planificacion, Monitoreo vy
Evaluacion, Fortalecimiento Institucional
para la contratacion del personal técnico
que estara laborando en las instalaciones
de SESAN.

Elaboracion y envio del oficio en el cual se
designa al Representante titular y suplente
ante CATIE para la ejecucién de las
actividades administrativas y financieras
que del Convenio de Cooperacién se
derivan.

Apoyar a la Direccién de Comunicacion
Social en proporcionar los contactos de los
comunicadores o de prensa de los
donantes que fueron solicitados, para
evento que desarrollara esa Direccidn.

Acompaiiar a la Direccién de Comunicacion

Social en la reunion con ACH, para verificar
aspectos de logistica para el Evento
“Aportes a la Estrategia Nacional de
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Prevencion de la Desnutricion Crdnica
desde la Investigacién Aplicada y las
Alianzas Publico Privadas.
Acompaiiar a la
Administrativa Y
Fortalecimiento Institucional en las
reuniones de revision de las actividades
administrativas para el cierre de la
Subvencién 2014.

Asistir a la reunion de Comité de
Seguimiento final de la Subvencidn 2014 en
AECID.

Subsecretaria
Direccion de

Apoyo en el seguimiento y monitoreo del
avance de los proyectos en terreno.

- Acompaiiar al Subsecretario Técnico a
reunion en UNICEF, para conversar
sobre la contratacion de la sefiora Elisa
Colom, como coordinadora de la mesa
técnica de Agua y Saneamiento a cargo
de SESAN.

~ Elaborar oficio de remision de los CV's
que solicita UNICEF para la contratacion
de la sefora Elisa Colom.

- Seguimiento al documento del Proyecto
en gestion Adaptacién Piloto de la
Metodologia de Graduacion de Ia
Pobreza en el Municipio de Santiago
Atitlan,  Solold” enviado para
aprobacidon a la sede de AECID en
Espaiia.

- Seguimiento al oficio enviado por
Accion contra el Hambre, para que la
Asesoria Juridica de SESAN se pronuncie
sobre la conveniencia o no de que se
conceda un espacio fisico para ACH en
las instalaciones de la Delegacién
Departamental de Zacapa.

- Seguimiento al documento del Proyecto

en gestion Adaptacién Piloto de la
Metodologia de Graduaciéon de la
Pobreza en el Municipio de Santiago
Atitlan, Solold” enviado para
aprobacidon a la sede de AECID en
Espaia.

= Seguimiento conjuntamente con Celia
Flores, a la respuesta que dard la
Direccion de Fortalecimiento
Institucional al oficio enviado por Accion
contra el Hambre, para que la Asesoria
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Juridica de SESAN se pronuncie sobre la
conveniencia o no de que se conceda un
espacio fisico para ACH en las
instalaciones de la  Delegacidn
Departamental de Zacapa.

Se elabord propuesta de Adenda de
ampliacion de clausula del Convenio
suscrito entre SESAN y ACH, derivado de
la adenda realizada al Convenio de
Zacapa.

Se elabor6 oficio de traslado del

expediente a la Subsecretaria Técnica
para solicitar opinién juridica con el
ente Asesor.

Se elaboré oficio a ACH en respuesta a
lo indicado por Juridico que no es
posible acceder a lo solicitado.

Por medio de correo electronico se
informd a SESAN por parte del Sr.
Francisco Tomas, que ya fue aprobada
la Subvencién para el _ Proyecto
“Adaptacion Piloto de la Metodologia
de Graduaciéon de la Pobreza en el
municipio de Santiago Atitlan, Solold”.
Seguimiento al oficio elaborado para
enviar a ACH. Se indicé por el Despacho
que no se le dara tramite al mismo.
Seguimiento a la reunion de alto nivel
que tendrd el Sr. Secretario y el
Coordinador de OTC, Espafia con
respecto a la ejecucién de la Subvenciéon
Proyecto “Adaptaciéon Piloto de la
Metodologia de Graduacion de la
Pobreza en el municipio de Santiago
Atitlan, Solold”.

Asistir al Seminario  Aportes a la
Estrategia Nacionall de Prevencion de la
Desnutricion  Crénica desde la
Investigacion Aplicada y las Alianzas
Publico Privadas”, con el fin de
intercambiar experiencias con
proyectos que desarrolla ACH en
terreno que se relacionan al tema SAN.
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Asistir a la reunién en OTC Guatemala,
para verificar avances de los
compromisos  firmados por la
Comunidad Chorti en los municipios
beneficiados por la  Subvencién
2015DEAQ13.

Remitir la Minuta de reunién levantada
por la Comunidad Copan Chorti a la DCE,
la que contiene los acuerdos vy
compromisos para el seguimiento de los
avances de las subvenciones que cada
uno de los involucrados tienen con
AACID, para su posterior envio a las
autoridades de la SESAN.

Apoyar en
regularizacion
provenientes
Internacional.

la gestién,
de las
de la

registro vy
donaciones
Cooperacion

= Seguimiento a la ejecucion presupuestaria

de

cargo de SESAN.
- Seguimiento a la solicitud de informacién

realizada a los diferentes organismos
donantes, para el registro en la DCE.

- Elaborar Bitdcora de Reuniones de
seguimiento con los donantes a cargo para
verificar logros y avances en los convenios.

las donaciones no reembolsables a
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Apoyo y participacion en mesas técnicas
para el seguimiento y evaluacién de los
Programas y Proyectos de la Cooperacion
cuando asi se requiera.

Asistir a las reuniones Ordinarias y
extraordinarias de Secretaria Ejecutiva
de la -CONAPETI- cuando asi lo indique
la Direccién.

Se brindé acompanamiento a la visita
del Corredor Seco en el Departamento
de Chiquimula, cuya invitacién la
realizara el Grupo 13, siendo el objetivo
de esta agrupacion el de apoyar a
Guatemala en su desarrollo para
alcanzar una sociedad equitativa, un
crecimiento econdmico sostenible y un
Estado de Derecho.

Seguimiento a la contratacion de la
sefiora Elisa Colom en UNICEF, como
coordinadora de la mesa técnica de
Agua y Saneamiento a cargo de SESAN.
Elaboracién del oficio por medio del
cual se remiten los nuevos términos de
referencia de la sefiora Colom a UNICEF
de acuerdo a lo indicado por el Dr.
Ramiro Quezada, para finalizar el
tramite de contratacién.
Posteriormente enviardn de manera
oficial de UNICEF la comunicacion que
avale la contratacién de la sefiora
Colom.

Seguimiento a la respuesta que dara
UNICEF de la contratacién de la sefiora
Colom.

Acompafamiento en la reunion de Salas
Situacionales  para  conocer la
informacién que ACH, Bioversity y CATIE
someten a consideracion del Sr.
Secretario para proceder a la
implementacion del proyecto. Se
realizé Ayuda Memoria.
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- Asistir al Foro "Analisis de la situacién de

- Asistir al Didlogo con el Ministerio de

= Asistir a la reunion con la Comisidn de

= Se asistid en acompaiiamiento del sefior

= Asistir a la reunién en el Departamento

- Se asistio a la ultima reunidon de

Trabajo Infantii en Guatemala".
Encuesta Nacional de Condiciones de
Vida ENCOVI 2014.

Ambiente y la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, realizado por
el Consejo de Mujeres Indigenas vy
Biodiversidad. Se realizé informe del
evento.

Agua Potable y Saneamiento (Elisa
Colom, Sebastian Croissiert) para
informaciéon de financiamiento OPS
para talleres en Ila Democracia,
Huehuetenango y probable documento
a realizar para formalizar vinculos entre
SESAN-INFOM.

Subsecretario Técnico a la reunién en el
Saldn Oro de la SAAS, para conocer los
avances de la Hoja de Ruta para
erradicar el trabajo infantil y sus peores
formas.

de Solold, para la coordinacién e
intercambio de experiencias con el
Proyecto Graduacion de la Pobreza,
AECID-SESAN-ACH-ASIES.

CONAPETI, correspondiente al ejercicio
fiscal 2017

Apoyar en otras actividades que le sean
asignadas por el director/a de cooperacion
externa y/o autoridad superior.

Elaboracion de informes mensuales y final
de actividades requerido por la
Subsecretaria Técnica para entregar a la
Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, correspondiente al periodo de
junio a diciembre del 2017.

Se asistid al Foro “Incentivos Fiscales
é¢Cémo transitar de privilegios a politicas
efectivas de inversién y empleo”, realizado
el 1 de junio de 2017 en Casa Ariana.

Se asistio a la Capacitacion sobre Gobierno

Abierto realizada en SESAN.

Se asistio al Encuentro de Analisis vy
Reflexion  éEstamos avanzando en
Transparencia Fiscal?, presentacion del
informe independiente del cumplimiento
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de los compromisos de transparencia fiscal
contenidos en el Tercer Plan Nacional de
Accién de Gobierno Abierto 2016-2018 de
Guatemala.

Se asistio a la induccién programada por la
Subsecretaria Administrativa y la Direccién
de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion,
para recibir lineamientos de cémo realizar
la programacién del Presupuesto 2018 de
la Direccion.

Se elaboro el proyecto de presupuesto de
la Direccion en el Sistema POA-SESAN
Presupuesto 2018.

Se asistio a la presentacion del LinknCa
Nutrition Causal Analysis, invitacidn
realizada por Accidn contra el Hambre, en
el Hotel Holiday Inn.

Asistir al evento del Ministerio de Trabajo,
referente al Dia de la Lactancia Materna
realizado el 1 de agosto de 2017.

Apoyar a la Direccion de Comunicacidn
Social en las reuniones de planificacion que
tendran con los comunicadores de
gobierno y de agencias internacionales
para consensuar acciones de la Estrategia
Nacional para la Desnutricién Cronica
-ENPDC-.

Asistir al Taller “Fomento a la Cultura a la
Transparencia y Anticorrupcion” a ser
impartido por COPRET el 17 de agosto de
2017.

Llenar el CV Corto solicitado por la Unidad
de Recursos Humanos de SESAN, para
brindar informacion al Congreso.

Solicitar a la Asistente Admva. de la
Direccion la cancelaciéon del evento
programado para el 1 de agosto, en el cual
se firmaria el Convenio de Cooperacion
entre CATIE y SESAN.

Asistir al  taller de SEGEPLAN sobre
levantamiento de informacion de la

Cooperacion Sur-Sur y Triangular.
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- Envio de la informacién a SEGEPLAN de los
proyectos en cooperacion Sur-Sur del
periodo 2016-2017 que SESAN ha tenido
como beneficiario.

- Trasladar a la Asistente Administrativa de
la Direccién el informe de actividades y
productos de cada semana del mes, para
conocimiento de la Direccion.

- Asistir a la presentaciéon de Entrega de la
Politica Judicial para los drganos de la
Materia de Familia.

- Asistir a cursos presenciales de INAP, los
cuales se llevardn a cabo en las
instalaciones de SESAN.

- Apoyar a la Direccion en la preparacion de
los productos realizados para el informe de
la Licda. Maria Elena Ortiz.

- Asistir al Curso Administracion y Desarrollo
Proactivo del Cambio.

-~ Asistir al Curso Sinergia, Productividad y
Automotivacion en SESAN.

= Asistir al Curso Comunicacién para tomar
accion en SESAN.

- Asistir a las sesiones presenciales del curso
de INAP.

- Asistir a las reuniones de preparacion de
Informes Anuales de la SESAN, con el sefior
Alberto Corado.

- Atender las actividades del curso de
certificacion bdsica de INAP.

- Atender la visita del Lic. Rubio Amado
Caballeros de SEGEPLAN, con respecto ala
informacion de las donaciones no
reembolsables que maneja la SESAN.

- Atender a la Direccién de Cooperéfib?\
Externa, en otras actividades gu{indiqu[é\
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Informe de Actividades Diciembre 2017/

Guatemala 29 de diciembre de 2017/

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho /
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el In?%e de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE d/o‘ﬂ,
|

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2017-029 / /

2. Nombre: Belbet Johana Gonzalez L.6pez /
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

" No. -1 ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . .  'ACTIVIDADES REALIZADAS “

1 Apoyo en la gestién administrativa, monitoreo,
seguimiento, traslado de informes y
documentacién requerida por la Direccion de
Cooperacién Externa. + Apoyo en la actualizacion y entrega del consolidado de
Convenios suscritos por la SESAN con entidades,
gubernamentales, de sociedad civil, privadas y de cooperacién
internacional a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

+ Apoyo en la elaboracién y entrega de informes de
actividades externas cubiertas por personal de la DCE.

- Apoyo en la elaboracién de oficios, nombramientos,
conocimientos, requisiciones, solicitudes de wvehiculo y demas
documentos relacionados con las actividades de la DCE.

*+ Apoyo en la consolidacién de las actividades y productos
por semana de la Direccion de Cooperacién Externa.

2 Apoyo en la agenda de trabajo de las diferentes
reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa
para la revisién y actualizacién de los procesos.
Asi como en la recopilaci6n de toda la|+ Apoyo logistico en las reuniones bilaterales y entre la
documentacién requerida. Direccion de Cooperacién Externa y cooperantes de los
diferentes sectores.

« Apoyo logistico en las reuniones del Consejo Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

3 Apoyo en la coordinacién, la recepcibn,
clasificacion, registro y distribucion de la
correspondencia oficial y otros documentos a las
distintas Direcciones de la Institucién de acuerdo | = Apoyo en la entrega de documentos al personal de la
al procedimiento  establecido; asi como Ila | DCE, como a las diferentes Direcciones de esta Secretaria,
actualizacién continua del Directorio de | dando el seguimiento correspondiente a los mismos.

Cooperantes que contenga informacién  sobre
cobertura, financiamiento, acciones, alcances,
entre otros.

+ Apoyo en la clasificacion, distribucion y archivo de los
documentos de la DCE.

»+ Apoyo en la actualizacion del consolidado de convenios
suscritos entre diversos actores y SESAN, en el que se
informa sobre el objeto del convenio, vigencia y cobertura
geografica.

-« Apoyo en la actualizacion de la matriz de inventario de
convenios en donde se refleja el tipo de apoyo y compromisos
que se derivan de la suscripcion de los mismos: apoyo
técnico, financiero y en especie.

«  Apoyo en la actualizacion del directorio de cooperantes.




T4 Apoyo en el seguimiento a solicitudes, convenios

+ Apoyo en la gestién de firma y socializacion del Convenio

d? aFuerdo @ normasﬂ ¥ IedlEments .de - con el Instituto Nacional de Administraciéon Publica.

Direccion de Cooperacion Externa e informar

sobre el proceso en que se encuentra la |+ Apoyo en la gestion del cruce de cartas entre el Consejo

documentacion o gestion requerida. Departamental de Desarrollo de Zacapa y SESAN para
prorrogar la vigencia del Convenio No. SESAN-DCE-03-2017.
» Apoyo en la gestion de firma y socializacion del Convenio
para activar el Centro de Documentacién e Informacién en
Seguridad Alimentaria y Nutricional (CEDESAN) en Salama,
Baja Verapaz.

5 Apoyo en otras que sean asignadas por el titular - Apoyo en la elaboracion del mapeo sobre temporalidad de

de la Direccién de Cooperacion Externa y las
autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica -SESAN- para el
cumplimiento de la Politica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan Estratégico.

representacion de organismos donantes, asi como las
intervenciones que atienden para implementar la Estrategia
Nacional para la Prevencion de la Desnutricion Cronica
-ENPDC- vy el Plan de Respuesta para la Atencién del Hambre
EStacional -PRAHE-.

5. Los documentos que respaldan el
Cooperacion Externa de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Ul

.E;c&u Lizell Marie Guzmén Judrez
RACION EXTERNA
SECRETARLA DE SEGURIDAD ALIMENTARY

-SESAN-

Sacm!arfa LE) S urhnd At!mentnria y Nutrlclonal
Prosfadncia da la Ropblica



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Ciudad de Guatemala, 29 de diciembre de 2017./

Ingeniero ] .
GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividzyés
realizadas durante el periodo del 01 de JUNIO al 31 de DICEMBRE de 2017,"con
el fin de dar cumplimiento a la clausula dédima primera‘del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS/ que a continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-42-2017-029 /

1.
2. Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lépez/
3. Direccion: _Cooperacion Externa
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion: /
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN /
CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Elaboracion y entrega de informes de actividades
externas cubiertas por personal de la DCE.
Actualizacion y entrega del consolidado de
Convenios suscritos por la SESAN con entidades,
gubernamentales, de sociedad civil, privadas y de
Apoyo en la gestion administrativa, | cooperacion internacional a la Unidad de Acceso a
monitoreo, seguimiento, traslado de | la Informacién Pablica.
a) | informes y documentacion requerida por N o _
la Direccién de Cooperacion Externa. Apoyo en la elaboracién de oficios, nombramientos,
conocimientos, requisiciones, solicitudes de
vehiculo y demas documentos relacionados con las
actividades de la DCE.
Apoyo en la consolidacién de las actividades y
productos por semana de la Direccidon de
Cooperacién Externa.
Apoyo en la agenda de trabajo de las | Apoyo logistico en las reuniones del Grupo de
diferentes reuniones de la Direccidn de | Instituciones de Apoyo GIA junio y septiembre 2017.
Cooperacion Externa para la revision y
b) | actualizacién de los procesos. Asi como | Apoyo logistico y administrativo en la reunién para

en la recopilacion de toda la

documentacion requerida

despedir a personal de la Agencia Espafola de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo.




Apoyo logistico en la reunion con Gobernadores en
el marco de la operativizacion de la Estrategia
Nacional para la Prevencién de la Desnutricion
Crénica.

Apoyo logistico en la reunidén del trabajo para
consensuar modificaciones a la segunda carta de
entendimiento OPSR 200490.

Apoyo logistico para la firma del Convenio de
Cooperacion  Interinstitucional entre  SOSEP,
SESAN, MAGA/NISAN, MINDEF, INDECA para la
internacion, distribucion y entrega de las 800 TM de
arroz, entregados en donacioén.

Apoyo logistico en las reuniones entre el Instituto
Nacional de Administracion Publica INAP y SESAN
para abordar el contenido tematico de SAN en el
curso de Certificacibn de Conocimientos de
Administracion Puablica.

Apoyo logistico en la reunion y teleconferencia de la
Plataforma Multiactor del Movimiento Scaling Up
Nutrition SUN, con representantes delegados de los
diversos sectores.

Apoyo logistico en el Taller para la Presentacion de
la Agenda Politica de la Paz 2017-2026.

Apoyo logistico en Reunién con el nuevo
representante del Fondo de las Naciones Unidas
para la Infancia.

Apoyo logistico y administrativo en el evento de
Cierre de la Subvencién Proyecto “Validar el
Sistema de Monitoreo de Acciones de Seguridad
Alimentaria y Nutricional a nivel Territorial en el
Marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional” No. 014/SPE/0000400077.

Apoyo logistico en la organizacién del seminario
“Aportes a la Estrategia Nacional de Prevencion de
la Desnutricibn Crénica desde Ila Investigacion
Aplicada y las Alianzas Publico Privadas, en el
marco de Programa de Acceso Equitativo a los
servicios de Salud y la Seguridad Alimentaria”.




Apoyo logistico en el lanzamiento de la Serie The
Lancet.

Apoyo logistico en las reuniones del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Apoyo logistico en las reuniones bilaterales y entre
la Direccion de Cooperacién Externa y cooperantes
de los diferentes sectores.

Apoyo en la coordinacién, la recepcion,
clasificacion, registro y distribucién de la
correspondencia  oficial 'y  otros
documentos a las distintas Direcciones
de la Institucibn de acuerdo al
procedimiento establecido; asi como la
actualizaciéon continua del Directorio de
Cooperantes que contenga informacién
sobre cobertura, financiamiento,
acciones, alcances, entre otros.

Clasificacion, distribucion y archivo de los

documentos de la DCE.

Entrega de documentos al personal de la DCE,
como a las diferentes Direcciones de esta
Secretaria, dando el seguimiento correspondiente a
los mismos.

Actualizacion del consolidado de convenios
suscritos entre diversos actores y SESAN, en el que
se informa sobre el objeto del convenio, vigencia,
financiamiento, planes de trabajo y resultados de
las intervenciones que los actores aliados realizan.

Actualizacion de la matriz de inventario de
convenios en donde se refleja el tipo de apoyo y
compromisos que se derivan de la suscripcion de
los mismos: apoyo técnico, financiero y en especie.

Actualizacién del directorio de cooperantes.

d)

Apoyo en el seguimiento a solicitudes,
convenios de acuerdo a normas y
reglamentos de Ila Direccion de
Cooperacion Externa e informar sobre
el proceso en que se encuentra la
documentacion o gestién requerida.

Seguimiento al Memorandum de Entendimiento
para el Pronéstico SAN.

Apoyo en la elaboracion del Addendum al Convenio
con el Concejo Departamental de Desarrollo de
Zacapa para la utilizacion de espacio por Accién
Contra el Hambre.

Apoyo en la formulacién y suscripcion del convenio
entre SESAN y CATIE.

Apoyo en el seguimiento a la suscripcidon de la
adenda al Convenio de Cooperacién No. SESAN-
DCE-03-2017 suscrito entre la SESAN y el Consejo
de Desarrollo de Zacapa.

Apoyo en el seguimiento a la suscripcion de la
adenda al Convenio de Cooperacién SESAN-DCE-




06-2015 suscrito entre Accién contra el Hambre

Apoyo en el seguimiento a la suscripcion del
Addendum No. 1 al Convenio de Coordinacién
Interinstitucional No. 44- 2014 entre el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y SESAN.

Apoyo en el seguimiento a la firma del Addendum
No. 1 a la Segunda Carta de Entendimiento OPSR
200490.

Apoyo en el seguimiento a la suscripcidn del
Convenio entre el Fondo de Desarrollo FODES y
SESAN.

Apoyo en la formulacién y suscripcion del Convenio
con Project Concern International (PCl).

Apoyo en la formulacion y gestion de firma vy
socializacién del Convenio con el Instituto Nacional
de Administracion Publica.

Apoyo en la gestion del cruce de cartas entre el
Consejo Departamental de Desarrollo de Zacapa y
SESAN para prorrogar la vigencia del Convenio No.
SESAN-DCE-03-2017.

Apoyo en la gestion de firma y socializacion del
Convenio para activar el Centro de Documentacion
e Informaciébn en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (CEDESAN) en Salama, Baja Verapaz.

Apoyo en otras que sean asignadas por
el titular de la Direccién de Cooperacion
Externa y las autoridades superiores de
la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la
Republica —SESAN- para el
cumplimiento de la Politica de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su
Plan Estratégico.

Apoyo en la liquidacién de fondos otorgados por la
Organizacion de las Naciones Unidas para la
Agricultura y la Alimentacion (FAO) y logistica ante
Nexos Locales/lUSAID, para la realizacion de 17
talleres de operativizacién de la Estrategia Nacional
para la Prevencion de la Desnutricion Crénica
(ENPDC) en Huehuetenango, Quiché y Chiquimula.

Apoyo en la reorganizacion de fuentes de
cooperacion para el personal de la Direccién de
Cooperacion Externa.

Apoyo en la gestién de movilizacion de personal de
la Direccion de Planificacién, Monitoreo y
Evaluacion de SESAN para conferencia sobre la
Estrategia Nacional para la Prevencién de Ila
Desnutricion Croénica en la Universidad de San
Carlos de Guatemala -USAC-.




Apoyo en la conformacion del expediente
electrénico del Banco Mundial.

Apoyo en el seguimiento a la reiteracion de la Ruta
para firmas de convenios.

Apoyo en la elaboraciéon de expedientes especificos
para el proceso de auditoria.

Apoyo en la revisién y seguimiento de aprobacion
de los Términos de Referencia del Personal a
Contratar en 2018 para la Direccion de Cooperaciéon
Externa.

Apoyo en la elaboracion del mapeo y presentacion
sobre temporalidad de representacion de
organismos donantes, asi como las intervenciones
que atienden para implementar la Estrategia
Nacional para la Prevencién de la Desnutricion
Cronica -ENPDC- y el Plan de Respuesta para la
Atencion del Hambre Estacional -PRAHE-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Cooperacion Externa de SESAN.

Atentamente,

Vo. Bo. F.

Licde. Lizett Marie Yuantdn Afudrez
OTRECTORA DE CUORERACION EXTERNA
SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMERTARIA Y NUTRIGIQNAL
~SESAN-

\l
Sacrotarfa de Segurited Allmentarla y Nutrlclonal
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Ingeniero

Informe de Actividades Diciembre 2017/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar ei)réme de Actividades realizadas
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato No, DSESAN-O44~201?-029/

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Jeanina Ponce Sosa
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 29 de diciembre de 201

en el mes de DICIEMBRE

tercera {del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONA

ACTIVIDADES REAL!ZADAS/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Remblrly cursar.la.correspondenm.a, F:onvocatorxas . Se apoyé en cursar la comespondencia, convoce
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar : s e
| ( p q com iz debida reuniones  ordinarias y  extraordinarias, elaborad
BS, .pro.[’)ues as € agencs, G e € propuestas de agenda anticipadamente, ademdas se
anticipacion, llevar registro de participacién de ; e
e . el registro de participacion de cada representante y
cada representante y verificar el quérum en cada sl Elorui e cads reurion.da INCOPAS
reunion de INCOPAS q .
2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de ; » -
, ) + Se apoyd en la preparacion, redaccion, re
la INCOPAS, asi como el registro, control vy i :
LS . elaboracion de las Actas de reuniones de |t
seguimiento de las resoluciones que emanen y el y ;
: ; procediendo de conformidad con lo que establece la
archivo de las mismas. e
reglamento, dando seguimiento y control a las res
emanadas y archivadas respectivasmente.
3 Facilitar el proceso de eleccion de representantes i Eusmevendainectinia i ;
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve AEnea Siesl =) Pl st
a cabo conforme al mecanismo establecido en el
Reglamento
4 Facilitar la comunicacién entre los miembros de la

INCOPAS

LI Se apoyé trasladando la informacion imy
electrénica recibida y enviada facilitando la comuni
correspondencia entre los Representantes d

Instancia de Consulta y Participacion Social, durante
de diciembre 2017.



¥ 5 7 | Proponer la integracién de comisiones de trabajo + Se apoyd a la Coordinacion, en la integracién de las
para asuntos especificos de interés a los Comisiones de trabajo y la planificacion tematica con los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las Representantes de INCOPAS y que se unan a la comision
mismas que llene sus expectativas como Sector y como profesionales,
para asuntos especificos relacionados al POA 2017.
fay =

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los 3
Superior de SESAN.

direcciéon de Despacho

Atentamente,

/

Ing. German R ya-onzdlez Dle:
Sagretario de Sapurigay AlMnentaria y hutricional
Presidencia ds ia Repibiica

DPI 1615 61799 0101




INFORME FINAL/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
diciembre de 2017, “con cumplimiento
SERVICIO PROFESIONALY que a continuacion se describe:

DSESAN-044-2017-024-
Jeanina Ponce Sosy
Despacho Superio;

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Direccion:

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ', -

Guatemala, 29 de diciembre de 2017 /

?Airijo 4 usted, para presentar el Informe Final de Actividades are/{adas durante el periodo de junio a
fin de dar la clausula décima primeradel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

1 Recibir y cursar la correspondencia, convocatorias
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar
las propuestas de agenda, con la debida
anticipacion, llevar registro de participacién de
cada representante y verificar el quérum en cada
reunion de INCOPAS

ACTIVIDADES REALIZADAS /

+ Se apoyd, convocod, acompafié y organizé 20
convocatorias a los miembros de la INCOPAS, para las diferentes
reuniones de Asambleas ordinarias y extraordinarias, reuniones con
Agencias de Cooperacion, con otros actores de Sociedad Civil, los
cinco Encuentros con Sociedad Civil y las tres Comisiones segun el
Plan Estratégico de INCOPAS.

+ Se apoyd en la elaboracion y actualizacion de
participacion del registro de miembros de INCOPAS periodo
2017 y se verificd quérum en las diferentes reuniones realizadas,
segun lo establecido en la Ley de SINASAN y su Reglamento.

. Se apoyd la recepcion y se cursé 200 documentos como
correspondencia de INCOPAS, electronica e impresa, dirigida a
los integrantes de la Asamblea, en el periodo de enero a mayo de
2017

2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de
la INCOPAS, asi como el registro, control vy
seguimiento de las resoluciones que emanen y el
archivo de las mismas.

+ Se apoy6é en la preparacion y elaboracion de las Actas de
las Elecciones de Representantes, Eleccion de Coordinacién y las
correspondientes al periodo de junio a diciembre de INCOPAS,
procediendo de conformidad con lo que establece la ley y su
reglamento.

. Se apoyo en el seguimiento a las resoluciones que
resultaron de las Asambleasy se archivd adecuadamente en el
registro correspondiente.

+ Se apoy6 la elaboracién de las 20 agendas de trabajo de las
reuniones en las que participaron los representantes de
INCOPAS registradas y archivadas en el afio de 2017.




3 Facilitar el proceso de eleccidon de representantes|
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve
a cabo conforme al mecanismo establecido en el

Se apoyd el proceso de eleccion de representantes ante]
CONASAN, segun lo establecido en el Dto. 32-2005 Ley del SINASAN,
para el nuevo periodo 2017-2019.

Reglamento
Se apoyd técnicamente el seguimiento e implementacion a las
resoluciones emanadas del CONASAN desde la reunién
ordinaria 2 y se  elaboraron las memorias correspondientes a 4
reuniones dell periodo de junio a diciembre 2017
4 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la . ; G g
. Se apoyd ftrasladando la informacion impresa y electronica
INCOPAS - : s poiii s
recibida y enviada, facilitando la comunicacion verbal y telefénica,
ademas de la correspondencia entre los Representantes de la
Instancia de Consulta y Participacion Social, durante 2017.
5 Proponer la integracion de comisiones de trabajo para

asuntos especificos de interés a los representantes de la| Se apoyé la coordinacion de trapajo de las tres
INCOPAS y ser parte de las mismas Comisiones que surgen del Plan Estratégico de INCOPAS

para asuntos especificos y se coordind la planificacion
tematica con los integrantes de la Asamblea.

. Se apoyo en la elaboracion el Borrador del Informe Final de
actividades y Memoria de Labores de las acciones realizadas y en
cumplimiento del Plan Operativo Anual, asi como la Estrategia de
incidencia y Plan Estratégico de INCOPAS, durante 2017

6. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en > la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

o e [

DPI 161561799 0101




Informe de Actividades Diciembre 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infy«‘ne de Actividades realizadas
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN—45-2017-029/ /
2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 29 de diciembre de 2017

en el mes de DICIEMBRE dy’ow.‘/

que a

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en la revision, conteo fisico y codificacion

de bienes fungibles y no fungibles

/

/[

+ Se apoyd en recepcion, revision y codificacion de bienes
de activos fijos adquiridos en el presente mes por la SESAN.

+ Se apoyd en entrega de equipo y mobiliario en las oficigas
centrales y para las delegaciones departamentales de
SESAN.

+ Se apoyo en levantado de inventario fisico de los bienes P
de activos fijos y su codificacion en las oficinas centrales de
SESAN.

+ Se apoyd en revision y recepcion de bienes la

Delegacion Departamental de Escuintla.
Se apoyé en recepcion de equipo y mobiliario en mal
estado para baja, asi como también el mobiliario y equipo en

2 Apoyo en la actualizacion de registcrff auxiliares
de inventarios, tarjetas de responsabilidad y otros

+ Se apoyo en la actualizacion del
Inventario de bienes de activos fijos.

buen estado, y se almacend en bodega.
Libro Auxilijyé

- Se apoyé en la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad del personal de SESAN, de oficinas centrales
y de las Delegaciones Departamentales.

3 Apoyo en el archivo de todo tipo de documentos
relacionados con altas y bajas de los bienes

inventariables

+ Se apoyd en revision y archivo de tarjetas de
responsabilidad de bienes de activos fijos vy funthy(;
anuladas y canceladas.

+ Se apoyé en archivo de Oficios, documentacion de

solicitud de traslados de bienes y 1H recibidos durante el

presente mes en el area de Inventarios.




4 Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional -SESAN

+ Se apoyo en la Direccion Financiera con integracion de
diferentes bienes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion  Financiera de

SESAN.
Atentamente,
f =
DPI 2657 14915 1201
f) f)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 29 de diciembre de 2017./

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el periodo del 01 de junio al 31 de diciemt}e de 2017,/ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula décimo/primera‘del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS?:ue a continuacion se
describe:

Contrato No: DSESAN-45-2017-029 o//
Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco.

Direccion: Direccion Financiera.

A continuacion detallo las actividades realizadas:

‘ol

l

No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS <

Se apoyd en recepcidn, revision y
codificacion de bienes de activos fijos
adquiridos por la SESAN.

Se apoyé en entrega de equipo y
mobiliario en las oficinas centrales y para
las delegaciones departamentales de
SESAN.

Se apoyd en levantado de inventario
fisico de los bienes de activos fijos y su
codificacién en las oficinas centrales de
SESAN.

Se apoyo en levantado de inventario en
delegaciones departamentales de San
Marcos, Quiché, Sacatepéquez vy
Escuintla.

a) Apoyo en la revision, conteo
01 |fisico y codificacién de bienes
fungibles y no fungibles.

Se apoyd en revision y recepcion dey

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL 01 DE JUNIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017. z"., w



bienes en la Delegacion Departamental
de Escuintla.

Se apoydé en revision y recepcion de
bienes de activos fijos y fungibles, a
personal al cual se le rescindio contrato.
Se apoyd en recepcién de equipo Yy
mobiliario en mal estado para baja, asi
como también el mobiliario y equipo en
buen estado, y se almacend en bodega
de inventario.

Se apoyo en la destruccion y deshecho
de mobiliario el cual se le dio de baja.

Se apoyd en ubicar impresoras
multifuncionales almacenadas en bodega
para realizarles dictamenes.

Se apoyo en levantado de inventario y se
etiqueto el equipo almacenado en
bodega Casa 2.

02

b) Apoyo en la actualizacion de
registros auxiliares de inventarios,
tarjetas de responsabilidad y otros.

Se apoyo en la actualizacion del Libro
Auxiliar de Inventario de bienes de
activos fijos.

Se apoyo en la actualizacion de las
tarjetas de responsabilidad del personal
de SESAN, de oficinas centrales y de las
Delegaciones Departamentales.

Se apoyd en elaboraciéon  de
certificaciones de inventario de bienes de
activos fijos de SESAN.

03

c) Apoyo en el archivo de todo tipo
de documentos relacionados con
altas y bajas de Ilos bienes
inventariables.

Se apoydé en archivo de Oficios,
documentacion de solicitud de traslados
de bienes y 1H recibidos en el area de
Inventarios.

Se apoyd en revision y archivo de tarjetas
de responsabilidad de bienes de activos
fijos y fungibles; anuladas y canceladas.

04

d) Otras actividades asignadas por
el titular de la Direccion Financiera
y las autoridades superiores de la
Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —-SESAN.

Se apoyo0 en revision y conteo fisico de
los celulares institucionales, que fueron
devueltos y entregados para su
almacenamiento en la bodega de
inventario.

Se apoyo en actividades de cierre de
mes en la Direccion Financiera.

Se apoyo¢ en la Direccion Financiera con
integracion de diferentes bienes.

Se apoy6 en preparacion de informaciéon
para entrega de solicitud de los
auditores de Contraloria.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL 01 DE JUNIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017. “-‘ D/




5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion Financiera en SESAN.

Atentamente,

f)

=

Edwin Noé Herna
DPI No. 2657,274915 1201
ssﬁi@);(&!}l!b

' Vo Administrativo)

[a.
]’?tififez rBoni“ﬂ Presidensia do la Replblica

DIRECTORA FINANClER‘A‘
S stela de Sequidad Almentarla y Nutiiciunal
~-SESAN-

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DEL 01 DE JUNIO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017.



Informe de Actividades Diciembre 2017'/

Guatemala 29 de diciembre de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirljo a usted, para presentar el Infope de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE de 017/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera {del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN—46-2017-029/
2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima

3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo en la gestion administrativa, monitoreo, . 1. Se apoyd en la elaboraciésn de OFICIOS,

oo ce e do s gesv anir | CRCULARES. “MEMOS. ' PROVIDENGIAS  y PEDIDOS 3

de la SESAN NOMBRAMIENTOS de la Direccion Financiera.
« 2. Recepcion de documentos y expedientes para pago.
+ 3. Coordinaciéon de envié de expedientes varios, a
diferentes instituciones.
+ 4. Apoyo a la integracién de informacién y seguimientd
para dar respuesta a diferentes informes solicitados /Ia
Direccion Financiera.
« 5. Se remitio a todo el equipo de la Direccion Financiera
informacion y  documentacién  trasladada por otras
Direcciones.

2 Apoyo en la actualizacion del auxiliar electrénico y

* 1. Se apoyd en escanear la papeleria que ingresé y

fisico de la correspondencia y documentos de y : R ’
egreso de la Direccion Financiera.

soporte de la gestion financiera de la SESAN,
+ 2. Se apoydé en escanear CUR con sus documentos de
soporte.

+ 3. Archivo fisico y digital de oficios y documentos varios
para respaldo de la Direccion.

+ 4. Control digital para seguimiento de los expedientes
para pago por acreditacion del mes de diciembre.

+ 1. Apoyo con la revision y control de los expedient?’

3 Apoyo en la gestion y preparacion de informes de
gestion de las diferentes donaciones que
administra la SESAN

<4 Otras que se le sean asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN - 2. Se apoyo en la integracion de informacion y{ 7.
documentos solicitados por la comision de la Contralogia |-,
General de Cuentas. 1 N

pagados con Subvenciones.

[4
+ 1. Apoyo en dar seguimiento a las observaciones vertidas
en expedientes trasladados a diferentes direcciones de |la
SESAN




+ 3. Se apoyo en las actividades de cierre de fin de mes, en

la revision y traslado de los expedientes para pago.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la dire

SESAN.

Atentamente,

&

) /
DPI 2660 85256 0101

v a

DIRECZO :
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Presidencia dg e Replblice
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ad At'mentarla y Nutrllonal



Guatemala, 29 de diciembre de 2017 /

Ingeniero

Germdn Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe Final Actividades
realizadas durante el periodo del 01 de junioZ/fl de diciembre de 20177con el fin de dar
cumplimi?écl la clausula decima primera el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
q

TECNICOY: que a continuacion se describe:
1. Contrato No: DSESAN-46-2017-029 / /
2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima
3. Direccion: FINANCIERA
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
NO. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS”

1. Se apoyd en la elaboracién de OFICIOS,
CIRCULARES, MEMOS, PROVIDENCIAS vy
PEDIDOS y NOMBRAMIENTOS de la Direccidn
Financiera de los meses de junio a diciemibre
2017.

2. Recepcion de documentos y expedientes
para pago de los meses de junio a diciembre
2017.

a) Apoyo en la gestion
administrativa, monitoreo, | 3. Coordinacion de envid de expedientes
01 seguimiento, traslado de informes y | varios, a diferentes instituciones de los meses
documentacién de soporte de la | de junio a diciembre 2017.

gestion financiera de la SESAN.
4. Apoyo a la integraciéon de informacién y
seguimiento para dar respuesta a diferentes
informes solicitados a la Direccién Financiera
en los meses de junio a diciembre 2017.

5. Se remitid a todo el equipo de la Direccion
Financiera informacién y documentacion
trasladada por otras Direcciones en los meses
de junio a dOiciembre 217.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES / JUNIO A DICIEMBRE 2017 1/33 “:-' :
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02

b) Apoyo en la actudlizacion del
auxiliar electronico vy fisico de la
correspondencia y documentos de
soporte de la gestion financiera de
la SESAN.

1. Se apoyd en escanear la papeleria que
ingresd y egreso de la Direccidn Financiera de
los meses de junio a diciembre 2017.

2. Se apoyd en escanear CUR con sus
documentos de soporte.

3. Archivo fisico y digital de oficios y
documentos varios para respaldo de la
Direccion de los meses de junio a diciembre
2017,

4. Control digital para seguimiento de los
expedientes para pago por acreditacion del
mes de septiembre.

03

¢) Apoyo en la gestion vy
preparacién  de informes de
gestion de las diferentes
donaciones que administra la

SESAN.

1. Se apoyd en la revision y andlisis de
documentos y expedientes del Programa de
Apoyo a la politica de SAN.

2. Apoyo en el cierre financiero de la
subvencién  “VALIDAR EL SISTEMA DE
MONITOREO DE ACCIONES DE SAN A NIVEL
TERRITORIAL" NO. 2014/SPE/000040007.

3. Apoyo con la revision y contfrol de los
expedientes pagados con Subvenciones.

4. Apoyo en la consolidacion y en la gestion
de completar con firmas y enviar el Informe
de Avance Fisico y Financiero —|AFF- de los
bimestres de mayo-junio 2017, julio-agosto
2017, septiembre-octubre 2017.

5. Apoyo en la consolidacion y en la gestion
de completar con firmas y enviar el Informe
Técnico y Financiero de  Proyecto
“Fortalecimiento de la Gobernanza Local en
SAN en el Marco del PESAN 2016-2020, en el
departamento de Chiquimula, Guatemala”,
de los frimestres de abril a junio 2017, julio @
septiembre 2017.

04

d) Ofras que se le sean asignadas
por el fitular de la Direccion
Financiera vy las autoridades
superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la RepuUblica -
SESAN-.

1. Apoyo en dar seguimiento a las
observaciones verfidas en expedientes
trasladados a diferentes direcciones de la
SESAN.

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES / JUNIO A DICIEMBRE 2017
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2. Se apoyd a la Directora Financiera en Ia
realizacion del informe de cierre financiero
del mes de agosto 2017.

3. Apoyo en la capacitacién sobre los nuevos
procesos en la implementacién de la gestion
por resultados, en el mes de junio 2017.

4. Apoyo en la integracion de informacion vy
documentos solicitados por UDAI en los
meses de junio a diciembre 2017.

5. Se apoyé en la integracion de informacion
documentos solicitados por la comision de la
Conftraloria General de Cuentas.

6. Se apoyd en las actividades de cierre de fin
de los meses de junio a diciembre 2017, enla
revision y traslado de los expedientes para
pago.

7. Se redlizaron nombramientos y solicitudes
de vehiculos para revision y/o recepcion de
bienes en las diferentes Delegaciones
Departamentales de SESAN.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la Direccién Financiera en SESAN.

Atentamente,

=R 7

_—-‘
Jer‘l—jler Figuere@ / .,.;r-—.' be umzﬁiﬂ/nguﬂ
DPI No.2660 85296 010 DMRECTPRA FINANCIERA
Selratarf de Seuidad’Aimentaria y Nuticional
=SESAN-
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Informe de Actividades Diciembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

y

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Inf%e de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE d/2017,-
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO{ que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera{del

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-47-2017-029 {/ /

2. Nombre: Eduardo Jacobo Lechuga’Caal

3. Unidad Administrativa: Planificacién Monitoreo vy Evaluacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

/

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Realizar procesos de desarrollo de aplicaciones
informaticas de uso institucional y/o vinculadas al
Sistema de Informacién Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —SIINSAN-

«  Apoyo en crear maquetacion de la aplicaciéon de Almacén
- Apoyo en crear el modulo de carga de longitud y latitud
para la aplicacion de Codificador

+  Apoyo en la creacion del modulo de Agregar
Poblados en la aplicacion de Codificador

Lugares

Apoyo en crear 3 Médulos para la aplicacion de Almacén

electrénico del SIINSAN, asi como subsistemas
de uso institucional en ambiente web,

2 Realizar procesos de disefio, creacion vy : - L
T o i Apoyo en crear la Entidad Relacion para la aplicacion de
optimizacion de bases de datos institucional y/o Codificador
del SIINSAN.
+  Apoyo en crear la Base de Datos de Codificador
+ Apoyo en optimizar la Base de Datos de Almacén con la
creacion de 8 tablas
8 Apoyar lae tarefas 'qu‘.a faciliten la aiutomatlzamon +  Apoyo en Optimizar la pantalla de Menl revision para la
de procesos institucionales y/o vinculados al visUElEasi5n Gl infaries i medlse
SIINSAN, Y
«  Apoye’en optimizar el reporte para renglon 081 ACID
- Apoyo en crear el modulo de eliminacion de Revision de
medios de verificacién para la aplicacién de informe laboral
4 Apoyar los procesos de actualizacion del portal

«  Actualizacién de aplicacién de Informe laboral en el portal
de SIINSAN

procesos de documentacion de
institucionales  y/o  del

5 Realizar los
sistemas  informaticos

« Apoyo en la documentacion de codigo fuente de la
pantalla de Revision Menu, en la aplicacion de informe laboral

SIINSAN.
«+  Apoyo en la documentacion de cédigo fuente en (3)
modulos de la aplicacion de Almacén
& .g:nnc\)ly;;Nen lss procesos del sopore’ @ usuano del | | Apoyo en soporte a usuarios de la aplicacion informe

laboral




7 Apoyar los procesos de administracion de
plataforma  informatica vinculada a las
aplicaciones informaticas institucionales y/o del
SIINSAN (copias de respaldo, alta disponibilidad, [ + Apoyo en la generacion de copias de seguridad, para el
optimizacion de sistemas operativos, etc.) respaldo de la aplicacion Almacén

Apoyo en la generacion de copias de seguridad, para el
respaldo de la aplicacién informe laboral

+ Apoyo en la generacién de copias de seguridad, para el
respaldo de la aplicacion Codificador

8 Apoyar y dar seguimiento técnicamente a las
consultorias  vinculadas al  SIINSAN, en los
aspectos de desarrollo de aplicaciones
informaticas y/o de regularizacién de bases de
datos.

+  No se realizaron~acciones sobre esta actividad, dado a
que no se planificareh consultorias vinculadas al SIINSAN

9 Apoyar otras actividades asignadas por el Director
de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion yfo las
autoridades del Despacho Superior de la SESAN

+  Actualizacion de catalogos de usuarios en informe laboral

Participacion de instalacion de demo en el servidor virtual
de SESAN de Sistema de Apoyo para la reduccion de la
Desnutricion Cronica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Planificacion Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

JJ /f

Atentamente,

r




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES/

Guatemala, 29 de Diciembre de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz /

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente,meAirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el perio;?erl de Junio al 31 de

Diciembre de 2017, “con el fin de dar cumplimiento a la clausula decima primera“del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS, qde a continuacion se describe: /

1. Contrato No: DSESAN-47-20]Z(029 /
2. Nombre: Eduardo Jacobo Le/chuga Caal
3. Unidad Administrativa: Planificacién, Monitoreo y Evaluacion. /
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
No. CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
» Apoyo en el desarrollo, mantenimiento de (4) modulos web para la aplicacion
de Sistematizacidn de la Estrategia Nacional para la Prevencion de la Desnutricion
Cronica —ENPDC- y asambleas comunitarias de la ENPDC.
» Apoyo en el desarrollo, mantenimiento de (4) mddulos web para la aplicacién
de Informe Laboral. )
» Apoyo en el desarrollo, mantenimiento de (2) reportes y (4) formatos de
reportes para la aplicacién de Informe Laboral.
Realizar procesos de desarrollo de * Apoyo en el mantenimiento de (4) modulos web para la aplicacién de POA
aplicaciones informaticas de uso Ejecucion Presupuestaria SESAN 2018.
01 institucional y/o vinculado al Sistema e Apoyo en el desarrollo, mantenimiento de (3) mdédulos web para la aplicacion

de Informacién Nacional de Seguridad de Vehiculos.

Alimentaria y Nutricional —SIINSAN- . e Apoyo en el desarrollo, mantenimiento de (3) Actas y (1) reporte para la
aplicacion de Vehiculos.

» Apoyo en el mantenimiento de (2) mddulos web para la aplicacion de Monimil.
« Apoyo en el desarrollo de (3) modulos web para la aplicacion de Almaceén.

e Apoyo en el desarrollo de (3) mddulos web para la aplicacion de Almacén.
s Apoyo en el desarrollo de (2) mddulos escritorio para la aplicacion de

Codificador.




Realizar procesos de disefio, creacion
y optimizacién de bases de datos

* Apoyo en el disefio, creacién y mantenimiento de (8) tablas, (1) funcién, (4)
Store Procedures para base de datos para la aplicacién de Sistematizacion de la
Estrategia Nacional para la Prevencién de la Desnutricién Crénica —ENPDC- y
Caracterizacién Comunitaria.

* Apoyo en el mantenimiento de (4) tablas y (2) vistas para la base de datos de
Monimil.

02 institucional y/o del SIINSAN. ¢ Apoyo en la creacion, mantenimiento de (S) tablas, {4) vistas, {2) funciones, (3)
Store Procedures la base de datos de Informe Laboral.
e Apoyo en la creacién, mantenimiento de (5) tablas, (1) funcidn, (1) Store
Procedures la base de datos de Vehiculos.
* Apoyo en la disefio, creacién y mantenimiento de (8) tablas, (3) funciones dela
base de datos de Almacén.
Apoyar las tareas que faciliten la | ® Apoyoenla creacidn de la aplicacion de Sistematizacion de la Estrategia
automatizacién de procesos | Nacional para la Prevencion de la Desnutricion Crdnica -ENPDC- y
institucionales y/o vinculados al | Caracterizacion Comunitaria.
03 SIINSAN. * Apoyo, en mantenimiento Ejecucién Presupuestaria SESAN 2018.
* Apoyo, en la creacion del médulo Agua y Saneamiento.
» Apoyo, en la mantenimiento de Informe Laboral.
* Apoyo en la actualizacién de la seccion del mapa, carga de archivos,
manteamiento de moda de la aplicacion MONIMIL SIINSAN.
Apoyar los procesos de actualizacién | ® Apoyo en el mantenimiento de correo de respuesta para los procesos realizados
del portal electrénico del SIINSAN, asi | para las aplicaciones de Informe Laboral, Vehiculos.
04 como subsistemas de uso institucional | ®* Apoyo en el actualizacién de las aplicaciones de Informe Laboral, Monimil,
en ambiente web. Ejecucidn Presupuestaria SESAN 2018, Sistematizacién de la Estrategia Nacional
para la Prevencion de la Desnutricién Crénica ~ENPDC- en el portal de SIINSAN.
Realizar los procesos de | » Apoyo en la documentacién de cédigo fuente en el mantenimiento de (4)
documentacion de sistemas | modulos de aplicacién de Sistematizacion de la Estrategia Nacional para la
05 informaticos institucionales y/o del | Prevencién de la Desnutricién Cronica -ENPDC-, (7) mddulos Informe Laboral, (2)
SIINSAN. madulos Monimil, (3) médulos Ejecucién Presupuestaria SESAN 2018, (4) mddulos
Vehiculos, (3) médulos Almacén.
* Apoyo de soportes a (15) usuarios de la aplicacién MONIMIL,(26) usuarios de la
aplicacién de Sistematizacion de la Estrategia Nacional para la Prevencién de la
06 Apoyar en los procesos de soporte a | Desnutricion Crénica -ENPDC-, (75) usuarios de Informe Laboral, (10) usuarios de
usuario del SIINSAN. Ejecucién Presupuestaria SESAN 2018.
Apovar los procesos de administracion | « Apoyo en la generacion de (4) copias de respaldo de la aplicacion de
de plataforma informatica vinculada a | Sistematizacién de la Estrategia Nacional para la Prevencién de la Desnutricion
las aplicaciones informaticas | Cronica -ENPDC-, (2) copias de respaldo de la aplicacidn Ejecucion Presupuestaria
07 institucionales y/o del SIINSAN (copias | SESAN 2018.(2) copias de respaldo de |a aplicacién Monimil, (1) copia de respaldo

disponibilidad,
optimizacion de sistemas operativos,
etc.

de respaldo, alta

de la aplicacién Moda, (5) copias de respaldo de la aplicacion informe Laboral, (2)
copias de respaldo de la aplicacion Vehiculos, (1) copia de respaldo de la
aplicacion Almacén, (1) copias de respaldo de la aplicacion Codificador.




.

“Apoyar y dar

seguimiento
técnicamente a las consultorias

vinculadas al SIINSAN, en los aspectos

* Apoyo en revision de la aplicacion IDENTIFIKA| para lectura de datos con DPI.
* Apoyo Técnico a (2) Usuario de Monimil.

08 .
de desarrollo de  aplicaciones
informaticas y/o de regularizacion de
bases de datos.
* Apoyo en la verificacion sobre informacion de asambleas Comunitarias.
* Apoyo en la creacion en archivos xml de la aplicacién para la digitacién de datos
capturados en asambleas comunitarias de la ENPDC.
. . » Apoyo en la actualizacidn de longitud y latitud para el mapa de Monimil.
Apoyar otras actividades asignadas por L . . .
) ek ) » Actualizacion de (22) catalogos de usuarios en informe laboral.
el Director de Planificacion, Monitoreo . . . ) .
& ) « Asistencia en Taller de Fomento a la Cultura a la Transparencia y Anti corrupcion,
y Evaluacion y/o las autoridades del | . i s . . ; : 5
09 impartido por la Comision Presidencial de Transparencia y Gobierno Electrdnico -

Despacho Superior de la SESAN.

COPRET-.

+ Participacion de (3) Talleres sobre Clima Organizacional, con los temas
Administracion y Desarrollo Pro-activo del Cambio, Sinergia, Pro-actividad y Auto-
partido en la SESAN.

rvidor virtual de SESAN de Sistema de
ronica.

motivacién y Comunicacion para tomar accion, i

* Participacion de instalacion de demo en el
Apoyo para la reduccidn de la Desnutricidn

/

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajoéalizado se encuentra en los archivos de la direccidn de Planificacion

Monitoreo y Evaluacion de SESAN. Atentamente,

0 Copepcd
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Ingeniero

Informe de Actividades Diciembre 2017‘/

German Rafael Gonzélez Diaz
Secrelario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, paré presentar el Infyvé de Actividades realizadas
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

tercera /el

continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-48-2017:029 /
Priscila Elizabeth/Garcia Barrios: /

Suﬁsecretarl‘a Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO™ DE

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

mes de DICIEMBRE

3

en

d%?,/
SERVICIO TECNICO{ que a

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Apoyar en la elaboracion y ftraslado de informes . . -
. . - o + Se apoyd en el traslado de informes, oficios, en el
de trabajo, comisiones y oficios de seguimiento o . .
. seguimiento para las reuniones y correspondencia de la
para las reuniones del personal y de las . ) .
s T . Estrategia Nacional para la Reduccion de la Desnutricién
instituciones involucradas en el desarrollo de la o
: . - Cronica.
Estrategia Nacional para la Reduccién de la
Desnutricion Crénica.
2 Apoyo en la logistica de las reuniones y talleres de o - ) .
p y' s g ) y' « Se brindé apoyo logistico en las reuniones establecidas
seguimiento de la Estrategia Nacional para . . .
i i o S de la Estrategia Nacional para la Reduccion de la Desnutricion
Reduccion de la Desnutricidn Cronica. o
Cronica
3 Apoyar a la Subsecrelaria Técnica en la edicién ; i g ;
] 2 ; + Se apoyo en las solicitudes e informes requeridos, en
de informes y solicitudes que le son requeridas o ; y
. o . ; cuanto al seguimiento a la Estrategia Nacional para la
derivados del seguimiento a la Estrategia Nacional - s i
- s i Reduccién de la Desnutricion Crénica.
para la Reduccion de la Desnutricion Crénica. g
% v
4 Llevar un control del archivo de a ‘ ; o
) . ; - Se apoyo en el control de los documentos recibidos vy
correspondencia recibida 'y enviada los ; ! '
. : enviados por los 4 departamentos de la Estrategia Nacional
departamentos priorizados por la Estrategia. i ;i o
para la Reduccién de la Desnutricién Crénica.
5 Realizar monitoreo, seguimiento y traslado e los . . ,
. e + Se apoyd en el seguimiento, el traslado de los informes vy
informes, planificacién, actas y documentos de ) .
) A documentos de las reuniones de acuerdo a la Estrategia
respaldo de las reuniones y talleres realizados en . - o o
[, : - ) Nacional para la Reduccién de la Desnutricion Cronica
seguimiento a la implementacién de la Estrategia
Nacional para la Reduccién de la Desnutricién
Cronica.
6 Apoyo para el registro, proceso actualizacion de s ; !
P y. 4 g v P y - + Se apoyd en el registro, control de la correspondencia y
los informes especiales, comisiones especificas, . Fi >
- R seguimiento a las mesas técnicas de la Subsecretaria
mesas técnicas de la Subsecretaria Técnica. Therios




7 Otras actividades que le sean requeridas por el
-Despacho Superior y la Subsecretaria
Administrativa.

Se brind6 apoyo en el traslado de los informes de trabajo,
solicitados por Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el
Subsecretaria Técnica de SESAN.

producto del

Atentamente,

2487795376 0101

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Supsgsecretario Técnica

f) [L Marvin LA

_SUBSECREYARIO AR
Socratarla de Sequriad Allmentarla y Nutricténal
Presidencit do la Rep(blica

o De Paz Ramitez”_

g



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES/

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DiAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemalaq, 29 de diciembre de 2017,/

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de
actividades realizefdas durante el periodo del tres de julio

diciembr
primer

2017,

continuacion se describe:

ol/31/'de
con el fin de dar cumplimiento a la cldausula Sd;fcimo
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS/ g

ue a

Contrato No. DSESAN-48-201 7-029/

1. /
2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrio
3. Direccién: _Subsecretaria Técnica
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS,E/N /
LOS TDR ACTIVIDADES REALIZADAS
Se apoyd en el traslado de informes,
correspondencia y elaboracion de comisiones
_ s de las siguientes subcomisiones en el marco de
Apoyar en la elaboracion vy . . 2
. ; la Estrategia Nacional para la reduccion de la
traslado de informes de trabajo, L ..
. . Desnutricion Cronica:
comisiones y oficios de
seguimiento para las reuniones . .
C e Subcomision de agua y saneamiento
a) | del personal y de las instituciones

involucradas en el desarrollo de
la Estrategia Nacional para la
Reduccién de la Desnutricion
Cronica.

e Subcomisién de gobernanza.
e Subcomision de educacién para el
/g;mbio de comportamiento.
s Subcomision  de
economia familiar.
e Subcomision de monitoreo, evaluacion vy
sistemas de informacion.

disponibilidad vy

INFORME DE ACTIVIDADES




b)

Apoyo en la logistica de las
reuniones y talleres de
seguimiento de la Estrategia
Nacional para la Reduccidn de
la Desnutricion Crénica.

Se brindd apoyo logistico en las reuniones
establecidas de la Estrategia Nacional para la
Reduccidén de la Desnutricion Crénica durante
el periodo del 03 de julio al 31 de diciembre de
2017.

Apoyar a la  Subsecretaria
Técnica en la edicidn de informes
y solicitudes que le son requeridas
derivados del seguimiento a la
Estrategia Nacional para la
Reduccién de Ila Desnutricidon
Crénica.

Se apoyd en la edicién, impresidon y empastado
de los informes, en el marco de la Estrategia
Nacional para la Reduccién de la Desnutricion
Crénica, durante el periodo del 03 de julio al 31
de diciembre de 2017.

d)

Llevar un control del archivo de
la correspondencia recibida y
enviada a los departamentos
priorizados por la Estrategia.

Se apoyd en el control de los documentos
recibidos y enviados por los departamentos de
Quiché, Alta Verapaz, Huehuetenango vy
Chiquimula de la Estrategia Nacional para la
Reduccion de la Desnutricidn Crénica, durante
el periodo del 03 de julio al 31 de diciembre de
2017.

Realizar monitoreo, seguimiento y
traslado de los  informes,
planificacion, actas y
documentos de respaldo de las
reuniones y falleres realizados en
seguimiento a la implementacion
de la Estrategia Nacional para la
Reduccién de la Desnutricidon
Crénica.

Se apoyd en el seguimiento, el traslado de los
informes y documentos de las reuniones de
acverdo a la Estrategia Nacional para la
Reduccién de la Desnutricidn Cronica, durante
el periodo del 03 de julio al 31 de diciembre de
2017.

F)

Apoyo para el registro, proceso y
actudlizacién de los informes
especiales, comisiones
especificas, mesas técnicas de la
Subsecretaria Técnica.

Se apoyd en el registro de la base de datos en
la reunidn “Comision Presidencial para la
reduccién de la desnutricidon”, edicién de
oficios, comisiones, durante el periodo del 03 de
julio al 31 de diciembre de 2017.

INFORME DE ACTIVIDADES




Ofras actividades que le sean
g) | requeridas por el Despacho Superior y la
Subsecretaria Administrativa.

Se brindd apoyo en el traslado de los
informes de frabajo, solicitados por
Despacho Superior, durante el periodo
del 03 de julio al 31 de diciembre de
2017.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de la Subsecretaria Técnica de SESAN.

Atentamente,

- £

Priscila Elizabeth Garcia Barrios

2487 95376 0101

T R T T i RA

acretarfa do§eguridad Allmentarla y Nutriclonal

Prasfdencia de la Repdblica

INFORME DE ACTIVIDADES




Informe de Actividades Diciembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzaélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

con el fin de dar cumplmiento a la clausula
INDIVIDUAL EN GENERAL,, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-49-2017-029 /
2. Nombre: Ana Gabriela Rosas Garcla/
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional v

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

Respetuosamente me dirij;/a

usted, para presentar el lnfOr?“/

tercera” del

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

de Actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE de 2017./

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
t 2 FTIaborar. ropartes dg ‘seg.ulmlento. .e EEEsY Apoyo para la elaboracion de un reporte resumen de
relacionados con la Vigilancia Nutricional y Ila : : : -
observaciones y conclusiones sobre la implementacién en

Seguridad Alimentaria y Nutricional.

campo de SIVESNU

2 b) Dar seguimiento a los procesos o actividades
de Sistemas de Vigilancia Epidemiologica de
Salud y Nutricion que le sean asignados.

Apoyo para la preparacion de un resumen de existencia
de insumos para el diagnostico y tratamiento ambulatorio de
la desnutricion aguda segun los datos de MONIMIL

3 c) Elaborar y/o facilitar la transferencia de guias
metodoldgicas, manuales, instrumentos e
informacién  técnica para el personal de las
Delegaciones, para apoyar las tareas de

recoleccién, procesamiento y andlisis de datos de
los sistemas de monitoreo que le sea asignados;

* Apoyo a la elaboracion del borrador de instructivo

propuesto para el monitoreo de COMUSAN

4 d) Elaborar informes técnicos con
informacion  recopilada en el
Monitoreo y/o Alerta oportuna.

base en Ia
Sistema de

* Apoyo para la elaboracion del
recoleccion de la linea base de MONICOM

reporte de avances de

5 e) Monitorear los procesos de recoleccion y
registro de datos en las aplicaciones del SIINSAN
que le sean asignadas y facilitar la aplicacion de
medidas correctivas;

* Apoyo para el seguimiento a las Delegaciones
Departamentales que daran inicio la recoleccion de datos de
linea base de MONICOM

6 f)Apoyar al equipp de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional en aspectos técnicos
de su competencia cuando le sea requerido;

Apoyo tecnico para las reuniones de andlisis y discusion
del documento de Sala Situacional

7 g) Apoyar los procesos de revision, consolidacion
y seguimiento de aspectos operativos vinculados
a la Estrategia Nacional para la Prevencion de la
Desnutricion Cronica

*  Apoyo para la elaboracién de un reporte comparativo de
resultados de MONIMIL de los Departamentos priorizados en
la ENPDC

8 h) Apoyar procesos de capacitacion identificados
con enlidades académicas y olras instituciones
para fortalecer las Delegaciones Departamentales
de la SESAN y otras organizaciones vinculadas
con la Seguridad Alimentaria y Nutricional que le
sean requeridas;

*  Apoyo en la revision del documento de Sala Situacional
para la realizacion del pilotaje propuesto entre SESAN,
Bioversity, ACH y Catie




i) Otras actividades que le sean requeridas por el + Asistencia al Segundo Congreso Departamental de
Despacho Superior y la Direccion. COMUSANES de Chimaltenango, en el marco de la ENPDC
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

%Q)M\W

i DPI 398 51415 0101

Atentamente,

L ,)

SUBSECRETA 0 ADHI
sgoretarfa do Saqurichd Al'mnnlarh y Nutrlclonal
Procicencia de la Replblica



INFORME FINAL/

Guatemala, 29 de diciembre de 2017./

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, ypresentar el Informe de Actividades reglizadas durante el/
periodo de agosto a diciembre 2017¢/con el fin de dar cumplimiento a la cldysula décima primera

del Contrato Administrativo de Servicio Profesional Individual en General/que a continuacion se
describe:

1. Contrato No: DSESAN-49-2017-029
2. Nombre: Ana Gabriela Rosas Garcia
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
yd
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
1. Apoyo para la elaboraciéon de un analisis

comparativo de la red de puestos de salud
reportada oficialmente por MSPAS y la (ltima
version del catdlogo elaborado por las
Delegaciones de SESAN

2. Apoyo para elaborar un anadlisis de variables

Elaborar reportes de seguimiento e e informacion sobre desnutricion y sobrepeso de
informes relacionados con la Vigilancia la Encuesta Nacional de Salud Materno Infantil

. . . . . 2014-2015
01 Nutno‘or\al y la Seguridad Alimentaria 3. Apoyo a la tabulacion y analisis de los
y Nutricional. resultados obtenidos en MONIMIL octubre
4. Apoyo a la elaboracion de informes finales

de resultados de MONIMIL octubre para las
Delegaciones Departamentales

S. Apoyo para la elaboracién de un reporte
resumen de observaciones y conclusiones sobre
la implementacidn en campo de SIVESNU

INFORME DE ACTIVIDADES



Dar seguimiento a los procesos ©
actividades de Sistemas de Vigilancia
Epidemioldgica de Salud y Nutricién

02 que le sean asignados.

=

Apoyo para el analisis de la base de datos de
MONIMIL julio como base para la elaboracién de
informes

Apoyo para la actualizacidn y preparaciéon de la
plataforma de MONIMIL en SIINSAN

Apoyo a Monitoresy Delegados para el llenado de
boletas y trabajo de campo de MONIMIL Octubre

. Apoyo en la revisién y consolidacion de variables

propuestas por las Delegaciones
Departamentales para Salas Situacionales
Municipales en el marco de la Estrategia de
Gobernanza

. Apoyo para la preparacion de un resumen de

existencia de insumos para el diagnéstico vy
tratamiento ambulatorio de la desnutricién
aguda segun los datos de MONIMIL

Elaborar y/o facilitar la transferencia
de guias metodologicas, manuales,
instrumentos e informacién técnica
para el personal de las Delegaciones,
para apoyar las tareas de recoleccion,
procesamiento y analisis de datos de
los sistemas de monitoreo que le sea
asignados

03

. Apoyo a

1. Apoyo para la elaboracién de la propuesta de

instrumento e instructivo para la recoleccion de
datos de MONIMIL octubre

. Apoyo a la transferencia de directrices e

instructivos a las 22  Delegaciones
Departamentales para la recoleccion de datos
de MONIMIL octubre

la aplicacién, por parte de las
Delegaciones  Departamentales, de las
directrices y lineamientos de la recoleccién y
digitacién de datos de MONIMIL octubre

. Apoyo a la consolidacion de la herramienta

MONICOM

. Apoyo a la elaboracidn del borrador de

instructivo propuesto para el monitoreo de
COMUSAN

04
Elaborar informes técnicos con base en

la informacion recopilada en el Sistema
de Monitoreo y/o Alerta oportuna.

Apoyo para la elaboracion de borrador del
informe ejecutivo de MONIMIL Julio

Apoyo para la consolidacion del informe final
ejecutivo de MONIMIL julio

Apoyo para la elaboracion de borrador de
informe final de MONIMIL julio

Apoyo para la consolidacién del informe final de
MONIMIL julio

Apoyo para la elaboracion del informe
preliminar de MONIMIL octubre a nivel nacional
Apoyo para la elaboracion del informe final de
MONIMIL octubre a nivel nacional

Apoyo para la elaboraciéon del reporte de
avances de recoleccion de la linea base de
MONICOM

INFORME DE ACTIVIDADES




05

Monitorear los procesos de recoleccion
y registro de datos en las aplicaciones
del SIINSAN que le sean asignadas y
facilitar la aplicacion de medidas
correctivas

Apoyo para la elaboracién del dos informes de
revision de boletas ingresadas al SIINSAN y
aplicacion de medidas correctivas de MONIMIL
julio y octubre

Apoyo para la actualizacién del listado de
publicaciones de MONIMIL del afio 2015 a la
fecha, para su publicacidn en la pagina web de
SIINSAN

Apoyo para la definicién de la metodologia de
recoleccion de linea base para MONICOM
Apoyo para el seguimiento a las Delegaciones
Departamentales que daran inicio la
recoleccion de datos de linea base de
MONICOM

06

Apoyar al equipo de la Direccién de
Fortalecimiento  Institucional en
aspectos técnicos de su competencia
cuando le sea requerido

Apoyo para facilitar de la presentacidon vy
discusidon de resultados de MONIMIL julio con
los 22 Delegados Departamentales

Apoyo a la elaboracion de una propuesta de
monitoreo de COMUSAN vy sala situacional a
presentar en los talleres regionales de
Monitores y Delegados

Apoyo a la consolidacion de una escala de
variables elaborada para el monitoreo de
COMUSAN con los insumos propuestos por las
Delegaciones Departamentales

Apoyo técnico para las reuniones de analisis y
discusion del documento de Sala Situacional

07

Apoyar los procesos de revisidn,
consolidacion y seguimiento de
aspectos operativos vinculados a la
Estrategia Nacional para la Prevencion
de la Desnutricion Crdnica

Apoyo para la elaboraciéon de un resumen y
borrador de presentacion de MONIMIL julio
para CONASAN y Gabinete de Ministros, como
parte de las acciones de monitoreo de avance
del Programa Primer Nivel de Atencién de la
ENPDC

Apoyo para la elaboracion de dos informes de
resultados de los dos monitoreos de MONIMIL
realizados en el 2017, para los 7 Departamentos
priorizados en la ENPDC

Apoyo a la elaboracién de una columna de
opinion  publicada en el Diario de
Centroamérica, sobre el tema Monitoreo de la
Ventana de los Mil Dias realizado por SESAN

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyar procesos de capacitacion
08 | identificados con entidades
académicas y otras instituciones para
fortalecer las Delegaciones
Departamentales de la SESAN y otras
organizaciones vinculadas con la
Seguridad Alimentaria y Nutricional
que le sean requeridas

Apoyo para realizar capacitaciones sobre
acciones de la ventana de los mil dias y su
monitoreo en los meses de agosto, septiembre,
octubre y noviembre, seglin requerimiento de
la Direccion de Fortalecimiento Institucional

Apoyo en la revision del documento de Sala
Situacional para la realizacion del pilotaje
propuesto entre SESAN, Bioversity, ACH y CATIE

09

Otras actividades que le sean
requeridas por el Despacho Superior y
la Direccion

Asistencia a la presentacion de resultados del
Quinto monitoreo de acciones de la Ventana de
los Mil Dias, realizada por Alianza por la
Nutricion en apoyo a la revision de otros
informes relacionados con el monitoreo de la
ventana de los mil dias

Apoyo para la participacion en el programa
SESAN NEWS TV, con el tema Ventana de los Mil
Dias

Apoyo para la participaciéon en el programa de
radio de SESAN en TGW, con el tema Ventana
de los Mil Dias

Apoyo técnicoy facilitacion de procesos en siete
talleres regionales dirigidos a Delegados vy
Monitores Departamentales de SESAN
Asistencia al Segundo Congreso Departamental
de COMUSANES de Chimaltenango, en el marco
de la ENPDC

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de la Direccion Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

. b\ /

‘Ana GabneLa Ro as Garcia
DPI: 2398504 601041

f)

/‘j\f [ I

Sacretar

------

ADMINISTRATIVO

{a de "ﬂquv]‘a Allmentarla y Nutrlclonal
- e

3 ]

INFORME_DEACTIVIDADES




Informe de Actividades Diciembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de diciembre de 2017 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el lnfy(e de Aclividades realizadas en el mes de DICIEMBRE Oc17/2017~,
i imi : CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula terceraddel

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-50-2017-029 '/

2. Nombre: Martha Raguel Elias Carpio
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Administrativa y de Recursos Humanos

/

- ACTIVIDADES REALIZADAS./ o

1 a) Apoyo en la recepcién de pedidos y remesas
de servicios varios.

+ Se apoyo en
servicios varios

la recepcion de pedidos y remesas de

2 b) Apoyo en la recepcion de solicitudes de
requerimientos varios de todas las direccion que
conforman la SESAN.

» Se apoyo en la recepcién de solicitudes de requerimientos
varios de lodas las direcciones que conforman SESAN.

3 c) Apoyo en la revision de documentacién de las
solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes
direcciones de SESAN.

+ Se apoyo en la revision de documentacion de las
solicitudes de pedidos y remesas de las diferentes direcciones
de SESAN,

4 d) Apoyar en la revisién y andlisis de documentos
técnicos, correspondencia y ofros para priorizar la
atencion de los mismos en la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente a las compras realizadas.

- Se apoyo en la revision de andlisis de documentos
técnicos correspondencia y otros para priorizar la atencién de
los mismos en la Direccion Administrativa de Recursos
Humanos, correspondiente a las compras realizadas.

5 e) Apoyo en el escaner de expedientes de pago
de las diferentes compras.

+ Se apoyo en el escaneo de expedientes de pago de las
diferentes compras.




6 f) Otras aclividades que sean necesarias en el
3 "area de Compras y Direccion Administrativa y de
’ Recursos Humanos.

- Se apoyo en otras aclividades que fueron necesarias en el
area de Compras, Direccion Administrativa y de Recursos

Humanos.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

Alentamente,

trabajo

OPI 1614 07889 0101

realizado se encuentra en

los archivos de

la direccion de



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el
periodo comprendido del 18 de Septiembre al 31 de diciembre de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula

Guatemala viernes 29 de diciembre de 2017

Informe final de Actividades realizadas durante el

décima primera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-50-2017-029
2.Nombre: Marta Raguel Elias Carpio
3.Direccidén Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

~ No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO

ALIZADAS

1 Apovyar en la recepcién de pedidos y remesas de
servicios varios.

Se apoy6 en la recepcion de pedidos y remesas

de servicios varios

2 Apoyo en la recepcion de solicitudes de
requerimientos varios de todas las direccion que
conforman la SESAN.

Se apoyd, en la recepcién de solicitudes de
requerimientos varios de todas las direcciones
qgue conforman SESAN.

3 Apoyo en la revisién de documentacién de las
solicitudes y pedidos y remesas de las
diferentes direcciones de SESAN

Se apoyd en la revisién de documentacion de las
solicitudes de pedidos y remesas de las
diferentes direcciones de SESAN.

4 Apoyar en la revisiéon y analisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros para priorizar
la atencion de los mismos en la Direccién
Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente a las compras realizadas.

Se apoyé en la revision de analisis de
documentos técnicos correspondencia y otros
para priorizar la atencién de los mismos en la
Direccién Administrativa de Recursos Humanos,
correspondiente a las compras realizadas.

5 Apoyo en el escaner de expedientes de pago
de las diferentes compras.

Se apoyé en el escaneo de expedientes de pago
de las diferentes compras.




6 |Ofras actividades gque sean necesarias en el
area de Compras y Direccion Administrativa y
de Recursos Humanos.

Se apoyé en otras actividades que fueron
necesarias en el area de Compras, Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
direccion Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

A -

Atentamente, ’ Il!’/} A
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