Ingeniero

Informe de Actividades Noviembre 2017¢

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-71-2017-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Ariel Edwin José Paiz Aparicio //
Comunicacién e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Ve

en el mes de NOVIEMBRE de 2017;

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ‘ACTIVIDADES REALIZADAS P

1 Apoyo con el segulr.nllento, “am"a.' y Qar «  Se dio ingreso, tramite y resolucién a las solicitudes de
respuesta a las solicitudes de informacion informacién pablica
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de )

Informacién Publica.

2 /rlzc;{:c:estacona ellas segsn:)l"n; '::;Z's tijaemltairn for);nac?:r: +  Sedio seguimiento a las solicitudes de informacién
. . publica y se actualizé toda la informacién publica de oficio.
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacion Publica.

3 ﬁ;z:t); c::ion::gs palrz o ci:%ﬁ?f;:::tfze Ia?:y enlaces | Apoyo en la coordinacion que se establece al momento de

' asignar las solicitudes de informacién piblica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 :3;‘:;5 - Onla Cﬁzf;g'i’;a"'o’;'cw;:g:’c‘ﬁcm"; . Se archivé toda la informacion publica del afio 2016 y lo
sistematizacion ’de los archi\'/os que contengan la que va de 2017 hasta octubre, la cual gs trasladada a la
informacién publica de ta SESAN Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las

' direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacion de la pagina

5 :3; {:JZ;;; ;i :lupbol:—(t:::: gﬂiodsvglag)'Z;o[;nggg&,fﬁc'a' Y 1. Se hizo la recoleccion de la informacion que corresponde

' actualizar del mes de octubre 2017 y asi mismo se ha
actualizado la informacién correspondiente al mes de agosto
2017, en la pagina web de la SESAN.
6 ?::t)c‘)c(;ia en de(lel ?:r::?;‘ rg:meng:g:‘%mazzgzn Z +  Se ingresaron nuevos documentos a la base de datos que
" . . . contiene las informacion de todos los textos que existen en el
Informacion para la Seguridad Alimentaria y CEDESAN
Nutricional -CEDESAN-. )

! Apoyo en la atencion y capacitacion a personas | , o se tienen agendadas capacitaciones para el mes de
dentro del Centro de Documentacion e noviembre
Informaciéon  para la Seguridad Alimentaria vy '

Nutricional -CEDESAN




8 Otras actividades que sean asignadas +  Realizacion y entrega del informe a las Comisiones de
Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la Ley
Organica del Presupuesto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

[ 4

M Se. Oscar Humberto Flores Ruano

Directar de Comunicacién e Informacion
Secrelarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional

.
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Informe de Actividades Noviembre 2017 ¥

Guatemala 30 de noviembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/
con el fin de dar cumplifniento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERALS que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-72-2017-029 ¥
2. Nombre: Juan Carlos Romero MIer/ /

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN-CONTRATO. . © = . "ACTIVIDADES REALIZADAS = .

1 Apoyo en la elaboracién de material grafico para
la SESAN y los profesionales de las diferentes
areas de la institucién, velando por el correcto
seguimiento de las normas graficas de la imagen | + Se trabaj6 con algunas personas de SESAN para realizar
institucional materiales graficos, siempre adaptados a la linea institucional.

2 Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada en
su version editable y arte final.

+ Se disefaron algunas piezas institucionales de visibilidad
para la secretaria.

= Se mantiene de forma ordenada, en el equipo de computo
de disefio grafico, un archivo de los materiales trabajados. En
sus versiones editable y arte final.

3 Apoyo en la elaboracibn de material audiovisual y

multimedia. + Se produjeron algunos videos para la ENPD en los cuales

se brind6 apoyo en la grabacién y produccion.

+ Disefio de borrador de presentacion de CIF para
CONASAN

4 Apoyo en la elaboracion de material grafico para
la pagina web y las distintas redes sociales y
medios digitales utilizados por la SESAN.

5 Oftras actividades que sean asignadas.

+ Se trabaj6 el disefo de la plantila de comunicacion de
CIF, la cual sera difundida a traves de las redes sociales.

= Se recibi6 capacitacién en CIF




» Se apoyé en la creacion de materiales graficos con
lineamientos de CIF para ser utilizados en CONASAN y otros

eventos.

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

ﬂ%
M Se. Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Comunicacin e Informacidn

Wﬁmm&aujwis y Nutricional

.

\\
N

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI




Informe de Actividades Noviembre 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-73-2017-029 /

2. Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,’que a

DADES REALIZADAS'

herramientas comunicacionales

técnicas vy
sean necesarias para su buen funcionamiento,

que

incluyendo el manejo de mini-sites que fueran

requeridos.

*  Se actualizaron materiales y documentos para descargar
en el sitio web. Se publicaron boletines en la pagina web con
informacion de las actividades institucionales. Se modificaron
banners e imagen institucional. Se modificaron links para su
mejor funcionamiento y se modificé la estruta de algunos
menus del sitio web.

2 Apoyo en el manejo de las redes sociales
(Facebook, Twitter, Instagram, Google+, Pinterest,
Youtube, Mixclound, etc)

»  Se realizaron publicaciones de tematicas, infografias,
videos, audios, imagenes, etc, dandole promocién a las notas
web. Se comunicé todo lo que la institucién ha trabajado.

3 Apoyo en creacién de actividades de interaccion
en redes para motivar el aumento de seguidores
en las mismas.

+  Se publico contenido atractivo para que el grupo objetivo
de las redes sociales creciera, dandole cobertura a las
actividades mas importantes de la institucion y creando
disefios llamativos y educativos.

4 Apoyo web, grafico, multimedia y audiovisual

+ Enelarea de disefio grafico se apoy6 en la edicién de
cambios de materiales y en la elaboracion de disefios para las
redes sociales, como covers, imagenes de promocion para
eventos e infografias.

5 Apoyo en cobertura de eventos redes

sociales y notas web.

para

- Se acompario al equipo periodistico en la cobertura de los
eventos y actividades mas importantes de la institucion,
publicando fotos, videos y textos que describieran las

actividades. Creando albums de fotos, videos y notas web

para difundir estas coberturas,

6 Apoyo en el control, administracion y divulgacién
de las publicaciones digitales de los productos de
comunicacién audiovisual (SESAN NEWS)

+  Se publicaron todos los productos de SESAN NEWS, que
incluyen, programa de entrevistas, programa de noticias,
capsulas de video informativas y programa de radio,
organizando las publicaciones en las diferentes redes sociales
y pagina web de la institucion.




- 7 Otras activid i
idades que sean asignadas - Se ha brindado apoyo al equipo técnico de produccion.

‘5. L S cu S que espa[da el u I j ea Za(il) se en O
(o] d() ne t() p oducto del t aba 0 i
I I . J || encuentra I S al’ChIVOS de |a di ECCiOI’I de

Atentamente,

f) ' "
DPI 2502 08629 0101

M Sc. Oscar Humberta Flores Ruano

Director de Comunicacién e Informacidn
Secretarla de Segquridad Alimentaria y Nutricional

\-\\g(q.b![ar\dn, uardg De Paz Ramirez

-SUBSI ARIO-ADMINIST

Sacrotarla de Ssguridad Allmentarla y Nutrlclonal
Presidencia do Ia Replblica



Informe de Actividades Noviembre 201 7/

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE d 2017,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-74-2017-029 / /
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

que a

- ACTIVIDADES REALIZADAS/ S

1 Apoyo en la organizacién del protocolo de todas
las actividades y eventos publicos e institucionales

+ Se dio a conocer las acciones de SESAN con ofras
instituciones a través de actividades en conjunto.

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

de SESAN.
n | lanificacion de los eventos a . . W "
2 Apo.yo N a pa cag N - + Se realizé el lanzamiento de la serie "The Lancet”, en el
realizarse con otras instituciones, publicas y

hotel camino real en que coordiné la logistica y protocolo del
evento con UNICEF. Se realizé la capacitacion del CIF, en las
instalaciones de SESAN con capacitadores de PRESANCA,
en la que coordiné la logistica. Se realizé reunién con la
procuradora adjunta I de la PDH, la defensora de las
personas con discapacidad de la PDH y autoridades de
SESAN, en la que coordiné la logistica y protocolo de Ia
reunion. Se realizé el seminario de aportes a la ENPDC en el
hotel radisson, para la cual coordiné la logistica y protocolo del
evento. Se realizd visita del secretario de SESAN a Cunén,
Quiché y coordiné la logistica de la actividad.

3 Apoyo en la coordinacion de actividades internas
de las diferentes direcciones y unidades de la
SESAN.

« Se realizé el envio de afiches a todo el personal de
SESAN, en cada entrevista en nuestro programa de radio en
TGW y programa de television que se transmite por canal de
gobierno.

4 Apoyo en la coordinacion de la comunicacion

interna de la SESAN.

- Se realizd la visita a cada director de la SESAN, para
solicitar las actividades semanales de cada direccién, para
organizar la cobertura de las mismas.

5 Apoyo en la actualizacién y colocacion de material
comunicacional en las carteleras institucionales

» Se realizé la actualizacién de las carteleras de SESAN,
conforme se van publicando las actividades.

6 Apoyo en la logistica y montaje en actividades del
CEDESAN, con ofras instituciones y visitantes.

- Se realizd la coordinacion
CEDESAN, la logisitca para
estudiantes para el proximo afio.

con el encargado del
recibir a los grupos de




7 Ofras actividades que sean asignadas. +  Se realizé apoyo en tramites administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

car Humberto Flores Ruano

Director de Comunleagién e Informacion
3sgratatia de Seguridad Aiin?em@a y Nutricional

Y ﬁutrlt\onai
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Informe de Actividades Noviembre 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 20170/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
INDIVIDUAL EN GENERAL /que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-75-2017-029 /

2. Nombre: Claudia Lorena Vasquez Pinto/

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién 7~
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

tercera del

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ;-

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

“ ACTIVIDADES REALIZADAS ¢~

1 Apoyo en la redaccidn ylo edicion del material de
cada uno de los comunicados y boletines de
prensa elaborados por la Direccion de
Comunicacién e Informacién, previo a su entrega
a los medios de comunicacion.

» Edicién, redaccién y correccion de estilo de boletines de
prensa, previo a su publicacion en Web y redes sociales
institucionales, asi como edicion de columnas para Diario de
Centro América.

2 Apoyar en la revision de la imagen, tanto en la

» Elaboracién de textos, asi como materiales graficos que

institucionales periédicas o eventuales que se
estimen necesarios.

arte rdfica como en la comunicacional, . . A
p ”g . . se publican en Web vy redes sociales institucionales, para
transmitiendo un mensaje unificado de la . . R
D . promover y divulgar las metas de trabajo de la institucién.
institucién de manera creativa y coherente con los
principios, lineamientos y metas institucionales
3 Apoyar en la edicion de las ublicaciones . . L
poy clo P * Redaccion y edicion de publicaciones para la

comunicacién interna de la institucion. Asi como coordinacion,
investigacion, redaccién o edicion de contenidos para la
revista de SESAN.

4 Apoyar en la revisibn de estilo y edicion de los
documentos.

+ Revisién y correccién de estilo de documentos para la
comunicacién interna, asi como elaboracién y edicion de
informes institucionales.

5 Apoyar en la coordinacién y actualizacion de Ia
informacion institucional (medios electrénicos).

+ Cobertura, redaccion y revision de notas para la pagina
Web, boletines, asi como en el envio de textos y notas Al
Instante para las redes sociales institucionales. Elaboracion
de entrevistas para SESAN television.

s Cobertura, redacciéon y revision de notas para la pagina
Web, boletines, asi como en el envio de textos y notas Al
Instante para las redes sociales institucionales. Elaboracion
de entrevistas para SESAN television.




6 Otfras actividades que sean requeridas por las « Monitoreo de medios, informacion de inteligencia de
autoridades superiores de la SESAN. medios, elaboracion de analisis periodisticos e informes
internos. Edicion de notas para La Revista de |Ia
Vicepresidencia. Atencién y envio de informacién a medios de
comunicacién como boletines, fotografias y videos para su
publicacién, asi como realizacién de convocatorias de prensa.
Redaccion y edicion de guiones y contenidos para SESAN
Television. Elaboracién de informes internos.

5. Los documentos que respaldan el producte del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SEGAN.

|
|

Atentamente,

f) | 4 f
DPI 599439772 0101

M & Oscer Humberto Flores Ruano

municacién e Informacion
d Alimentaris y Nutricional

Director
Secrelaria de Segur]

b
\
\ N \

/ Ingi Marvin : :
~SUBSECF 0 ; :
Secretarfs de Sequrldad Allmantarla y Nutrlclondl
Prosldancia Je la Replblica




Informe de Actividades Noviembre 201 7/

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzéalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-76-2017-029/
2. Nombre: Eduardo José Mendoza Aran

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informaciéry’

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CENO: T T ACTIVIDADES CONTENIDAS EN-.CONTRATO .. " ACTIVIDADES REALIZADAS”

1 Grabacién de video en campo para el programa

de television y notas informativas + Cobertura en Departamentos con el Programa de Apoyo

a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico.

Grabacién de video que fueron utilizadas en las redes sociales
institucionales, boletines y notas periodisticas.

* Realizacion de tomas de video para el reportaje de la revista
institucional.

Grabaciones de Video para reportajes de TV e intros para
notas de Sesan News.

2 Camarografo de set para los programas de | Organizacién, pruebas y grabaciones de programas de

television Sesan News para programas de television.
Grabacién de Programas para Television de Sesan.
Grabacién de Programas de Alimentacion para Sesan News
Realizacién de spots para Redes Sociales.
3 Apoyo en montaje de set e iluminacién para

+  Montajes de set para programas de televisién.

Ordenamiento de Set para entrevistas de programas
televisivos.
Ordenamiento de luces, audio y video, armar estructuras para
mantas vinilicas de apoyo para programas de tv.
Grabaciones de tomas de Relleno para informes y material
para oficina de comunicacién e informacion.

programas pregrabados

4 Apoyo para grabacién y edicién de documentales + Organizaciones de montajes de set, Comunicaciéon con el

personal para mobiliario utilizado en el set de grabaciones en
diferentes puntos del departamento para Sesan New.

Grabaciones de lugares turisticos y tomas de video para spots
y documentales.




Cobertura de Eventos en departamentos Huehuetenango,
Quiche y Chiquimula.

Edicién de notas periodistica para Sesan News,
Edicion de Video para Noticiero.
Edicién de documentales para apoyo en revista Sesan News.

Grabacion de Noticiero.

5 Otras actividades que sean asignadas

relacionados con
en cumplimiento del

Cobertura de eventos
alimentaria y nutricional
de SAN.,

la seguridad
plan estratégico

Cobertura de Reuniones de Gabinete Presidencial.

Cobertura de Video a las Actividades de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
Cobertura en Departamentos con el Programa de Apoyo a la

Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de

Guatemala y su Plan Estratégico.

5. Los documentos que respalda producto del

Comunicacion e Informacion de SE

Atentamente,

trabajo

S Socrotarfa'de S

la direccion de

pafped

M Se. Oscar Humberto Wi nrg(ﬂuana

Director de Comunicacién e Informacidn
Secretaria de Seguridad Alimenteria y Nutricional

realizado se encuentra en los archivos de

quridad Almentarls y Nutrdcl6nal
Presidencia de la Repdblica




Informe de Actividades Noviembre 2017 ¢

Guatemala 30 de noviembre de 2017 v

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de/2017,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-77-2017-029 4

2. Nombre: Pedro José Agustin Muﬁoz/
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién””

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS/

1 Apoyo en edicion de fotografias para redes
sociales y revista informativa mensual

« + Edicibn de 80 fotografias que fueron utilizadas en las
redes sociales institucionales, boletines y notas periodisticas.

» Realizacion de fotografias para el reportaje de la revista
institucional.

2 AGRC:ER [Reliznsion 4o ogilies eheantpe *+ + Cobertura de eventos relacionados con la seguridad

alimentaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico
de SAN.

3 Apoyo en fototeca institucional + + Manejo de archivo de las fotografias, de los eventos

institucionales.
4 Otras actividades que sean asignadas + Apoyo en la Grabacién de los diferentes programas de
television de Sesan News Y mensajes del Secretario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

M S, Oscar Humberto &Iare& Ruano

Director de Comunicaci6n e Informacidn
\Secretarla de Sequridad Alimentaris y}h!u!rl'ciunal




Ingeniero

Informe de Actividades Noviembre 2017 '/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamentie me dirijoc a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe: /

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-79-2017-029 /
Jorge Enrigue Chen Ac

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Baja Verapaz 30 de noviembre de 2017 /

en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/

tercera del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNSCO,/ que a

Fortalecimiento Institucional / Baja Verapaz /~

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Apoyar la conformacién y funcionamienio de
las Comisicnes Municipales de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional (COMUSAN), para la
implemeniacion de  acciones de  Seguridad
Alimeniaria y  Nutricicnal y  promover su
participacion en los Consejos Municipales.

* Se apoydo la realizacion de reunion ordinaria mensual de
COMUSAN, en los Municipios de Purulhd y San Jerénimo, B.
V.

b) Acompafar la elaboracion del Plan Operativo
anual de las COMUSAN, para promover la
inclusion de acciones y pregramas de seguridad
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN,

» Se apoyd en el Monitoreo de los casos de DA, con
fratamiento ambulatorio y egresados del CRN para descartar
recaidas, brindando plan educacional a las familias.

c) Retroalimentar a la respectiva Delegacion
Departamental de la SESAN, sobre las
necesidades detectadas & nivel municipal vy
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
vy Nutricional, a fin de poder incluirlas en la
Planificacion Operativa Anual siguiente.

+  Se apoyd con la participacién Institucional en el Programa
Radial, “Educando en el Hogar" que se transmite en la Radio
emisora Estéreo Purulhd 0.3 F. M.

d)  Apoyar el seguimiento de la ejecucidén de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento de objetivos de planes
institucionales como el Plan Estratégico en
Seguridad Alimentaria y  Nutricional, el Plan
Hambre Estacional, Planes Emergentes, entre
otros.

» Se apoyd en la revision y andlisis de actividades
desarrolladas del presente Plan, para orientar las acciones a
realizar en el Plan Operativo para el préximo afio 2018.

e} Apoyar la recoleccion, revision y analisis de
informacién generada por las instituciones que
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a nivel Municipail y Comunitario.

+ Se apoyd en la recoleccion de informacion del accionar de
Instituciones en temas SAN a nivel Municipal.

f) Apoyar la implementacion de la Red de
Vigilancia Mutricional, Barridos Nutricionales v
Diagnosticos Municipales y Comunitarios de la
situacion Alimentaria y Nutricional, que permitan
contar con la informacion para elaborar los
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana,
entre otros.

+  Se apoyd en la actualizacion y anadlisis de los casos de
DA, a nivel Municipal, para el seguimiento oportuno.




vy g) Apoyar los procesos de coordinacion, diseno,
validacién vy aplicacion  de  estrategias,
metodologias v procedimientos para la  ejecucion

de acciones que puedan derivarse del Sistema de
Alerta Temprana a nivel Municipal v Comunitaric.

+  Be apoyd el desarrolio de Capacitacion a  Lideres
comunitarios  del Municipic de Purulha, con el tema de
“Acciones de Prevencién” en coordinacién con el CAP y con &l
apoyo de Plan Internacional.

& h) Apoyar las acciones relacionadas al disefio vy
validacidn de las herramientas y materiales de
Monitoreo vy Evaluacién  del  Sistema  de
Infermacion  Nacional de Seguridad Alimentaria v
Nutricional en el ambito municipal v comunitario.

« Se apoyt en el monitorec de la participacion Institucional
en el Programa Radial, de acuerdo al Calendario elaborado.

9 i) Consolidar, actualizar, registrar v reportar
mensualmente a la Delegacion Departamental de
la  SESAN, la informacion generada en los
COMUDES.

« Se apoyé en la paricipacidn en  reunion  mensual
ordinaria de COMUDE,

+  Se apoyd en el desarrollo de charlas a madres de familia
de nifios menores de 5 afios, en temas de Higiene en el hogar
y cambios de comportamiento, en visitas realizadas.

10 i} Impulsar las acciones incluidas en el Plan
Operative Anual, ia difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

11 k) identificar las  instituciones de  Gobiamo, . . L , .
. . PR . Se apoyd en realizar visitas de acercamiento con
Qrganizaciones - Gabarnamantales. organizaciones a nivel local vy Municipal que realizan acciones
. . ~ s aorganiZacione e VIUGIC
Autoridades Locales, Sociedad Civit vy g c

S et - : en temas de SAN,
Cooperacion  Internacicnal  que realicen  acciones

que sean de interés para la Seguridad Alimentaria
y Nutricional.

12 1) Documentar, sistematizar e informar  al
Delegado Depariamental, sobre las actividades,
experiencias vy lecciones aprendidas, asi como
presentar  informes de  alerta, avance de
actividades vy provectos, informes de resultados u
otros de informacién especifica que sea requerida
por el Delegado Departamental.

+  Se apoyd en informar al Delegado Departamental sobre el
desarrollo de temas y la participacién Institucional en el
aespacio del Programa Radial

“Educando en el Hogar” en el Municipio de Purulha.

13 m) Ctras actividades que sean requeridas por el +  Se apoyé al cumplimienio de la Politica Publica de
Despacho Superior y la Direccign. reparacion a las comunidades afectadas por la construccién
de la Hidroeléctrica Chixoy, en el ingreso de informacidon de
boletas para el diagnostico de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional,

5. Los documentos que respaldan e producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Alentamente,

1 oTiany
7 TUCIONAL

DLRECT FCOMIENTO NSTITUCK
Secretarig de ead Alimentaria y Nutncional

=Sl GAN=




Informe de Actividades Noviembre 2017¢

Baja Verapaz 30 de noviembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzéalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijc a usted, para presentar el informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 017/
con el fin de dar cumplimiento & la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO. que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-80-2017-029 /

2. Nombre: Karim Aracely Pérez Priego /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucicnal / Baja Verapaz /
4, A cantinuacion detallo las actividades reaiizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS v

1 a) Patticipar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas
por la Delegacidn Departamental.

« Se apoyd al delegado departamental en  reunién
ordinaria de CODESAN.

< Se apoyd al delegado departamental en reunién con
el
perscnal de la delegacion departamental.

2 b) Elaborar informes ordinarios y extraordinarios. . s , ..
) Ek y +  Se apoyd en la digitalizacion de carta de satisfaccion

del servicio de energia eléctrica.

+ Se apovd al delegado departamental en la elaboracién
de
oficios de solicitudes e informes.

+ Se apoyd con la elaboracidn de conocimientos de envid
de documentos administrativos a oficinas centrales.

- Se apoyd en la elaboracidn de oficios para informar
solvencia de multas de I PMT de ios vehiculos de dos y
cuatro ruedas asignados a la delegacion departamental.

+  Se apoyd en la elaboracion de informes semanales de
kilometrajes iniciales de los wvehiculos de dos y cuatro
ruedas a SESAN Central.

- Se apoyo en la digitalizacion para la certificacion de
copias de los libros de: Actas, Asistencia del Personal y
Caonirol de Entrega de Viadticos, informando el control de
movimiento mensual.

< Se apoyd en el informe del control de existencias vy
entrega de cupones al personal de la delegacion quienes
tienen a su cargo vehiculos de dos y cualro ruedas.

3 c) Afender las consultas por medio electronico

. . . - Se apoyd en la revisibn de correos  ejectronicos
relacionadas al ambito de la Delegacién.

entrantes para el seguimiento y cumplimiento de procesos
administrativos.

- Se apoyé en el envib de correos elecirénicos para
informar y dar




seguimientc a  diversas convocatorias a

reuniones ordinarias.

solicitudes vy

« Se apoyd por via elecironica el envié de convocatorias e
invitaciones de reuniones ordinarias de COMUSAN,
COMUDE vy ofras actividades para monitores.

- Se apoyd en dar respuesta a correos electronicos en
solicitud de informes y procesos administrativos.

d) Colaborar en Iz atencidon de usuarios

interinstitucionales que visitan la Delegacion.

« Se apoyd en la atencion de
expreso para la  recepcién de
administrativos.

personal de
sobres  con

cargo
documentos

+  Se apoyé al monitor 029 en la atencién de personal
de la municipalidad de San Jerénimo en recepcién de
convocatoria para COMUDE y COMUSSAN.

« Se apoyé a monitor municipal en ia atencion de
personal de lta municipalidad de Salama en entrega de
convocatoria para COMUSAN, COMUDE y Comision vy

Adolescencia.

- Se apoyc en la atencion del personal de la municipalidad
de San Miguel Chicaj para la entrega de convocatoria de

e) Brindar apoyo por medio telefénico sobre las
consultas. para dar seguimiento a las actividades
establecidas por la Delegacion.

COMUDE.
« Se apoyé en contestar liamadas telefonicas  de
instituciones gubernamentales y  Ong  quienes  solicitan

informacién del personal y actividades que se realizaron en el
departamento.

+  Se apoyd en realizar llamadas telefonicas para dar
seguimiento a los procescs administrativos con el
personal de la delegacion departamental.
f) Apoya en el traslado de informes, . . .
lanificaciones calendarizacion . otros | Se apoyé en el envio de informes y coniroles
e | ' nearizacion, y ® | administrativos de la  delegacion departamental a SESAN
documentos que le sean requeridos.
Central.
+  Se apoyé al traslado de convocatorias e invitaciones
a talleres a monitores municipales de Salama, San
Jerdénimo, y delegado departamental de Baja Verapaz.
+ Se apoyé en el traslado de informes mensuales del
personal 029 de la delegacion a oficina central de SESAN.
«  Se apoyé en el traslado de sobre con
documentcs  administrativos  de la delegacion
departamental a SESAN Central por medio de cargo
exXpreso
Colabora en la clasificacién, registro y . e .
9) o © AR g, Yi. se apoyé en la clasificacion de la correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que .
. . entrante a Ia Delegacion departamental, para Su
ingresa a la Delegacion. . . .
seguimientc con monitores y delegado departamental.
+  Se apoyd en el registro del ingreso de sobres con
documentos administrativos que envian a la  delegacion
departamental.
h integra el directorio impreso vy electroni . o . .
) Integ preso y  BIBCWONICO | . 5o apoyd en la  actualizacion del  directorio  del
actusglizado de fodos los contactes de la

Delegacion.

persona! de la delegacion departamental.

i) Brindar apoyo en la revision de los
requerimientos  de  insumos, suminisiros vy  equipc
necesarios para las actividades de la Delegacion.

< Se apoyd en
motocicleta M306DDX,

dar seguimiento al ingreso del taller de la

- Se apoyo en el iraslado de recibo de
eléctrica ,

para el funcionamiento de la delegacion departamental.

energia

+ Se apoyd en la revision del
funcionamiento de las motocicletas
delegacién departamental.

mantenimiento  y
asignados a la




‘10 i) Participa en

los

procedimientos

e ; , «  Se apoyd en el escaneo de documentos
administralivos  gue apoyvan el guehacer de la S ; ;
o B administratives que surgen para su  correspondiente  archive
Delegacion. o

en la delegacién departamental.

« Se apoydé a Monitores en el escaneo de documentos
administrativos.

« Se apoya al personal en la impresion de formatos para
asistencia de COMUSAN.

11 k) Oftras actividades que le sean requeridas por - . L.
) © : ) q_ D ‘ as p ’ Se apoyé &l delegado departamental para reunion
el Despachao Superior v la Direccion. E——_— ) o .

mensual en Cficina Central, para realizar diferentes
procesos

adrninistrativos.

- Se apoyo al cumplimientc de la Politica Publica de

reparacion a las comunidades afectadas por la censtruccion
de la Hidroeléctrica Chixoy, en el ingreso de boletas para el
diagnostico de Seguridad Alimentaria y Nutricional,

5. Los documentos que respaldan
Fertalecimiento Institucional de SESAN.

Alentamente,

al

producto del

trabajo

realizade se encuentra en los archivos de la direccion de

GRAENTO INSTITUCIONAL
4 Alimentaria y Nulricional
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