Ingeniero

Informe de Actividades Noviembre 20177

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017 4

y

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE d.e/2017,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-41-2017—029/

2. Nombre:

Miriam Waleswka Milena Del Valle Naws/

3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

o

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

que a

ACTIVIDADES REALIZADAS / L

Apoyo en la elaboracién un plan de trabajo inicial
y seguimiento de ejecucidn periddica sobre las
actividades del puesto.

« 1. Seguimiento al Cronograma de  actividades
Subvencion 2014 de AECID.

2. Seguimiento al Cronograma de actividades Subvencion
AACID.

3. Seguimiento al Cronograma de Actividades de Ia
Cooperacion Internacional no Reembolsable en gestibn con
Unién Europea.

4. Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo Anual de la
Subvencién AECID 2014 y cuadro de  desembolsos
semestrales 2017.

5. Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo de Ila
Subvencién AACID y cuadro de informes trimestrales de la
Subvencion.

6. Actualizacion y elaboracién mensual del Cuadro de
Convenios fuentes asignadas de otros organismos donantes.

Apoyo en la preparacion los formatos de acciones
de cooperacion/coordinacién técnica/financiera,
que se establezcan con los  cooperantes
internacionales.

« 1. Informes de avance y Fichas Técnicas de los
Proyectos/Programas tanto en ejecucion como en gestion:

1.1 Proyecto en cierre. “Programa de Apoyo a la Palitica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico” DCI-ALA/2008/020-396. UNION
EUROPEA.

1.2 *“Validar el Sistema de Monitorec de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional a nivel territorial en el
marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy

Nutricional?" 201 4. AECID
1.3 “Fortalecimiento de la Gobernanza Local en Seguridad
Alimentaria y Nutricional (SAN), en el marco del pesan

2016-2020, en el Departamento de Chiquimula, Guatemala”.
No. 2015DEA013. AACID

1.4 Proyecto “Plataforma Nacional de Informacién en Nutricion
(PINN)". SESAN-CATIE.

1.5 Proyecto “Adaptacién Piloto de Ila Metodologia de
Graduacién de la Pobreza en el Municipio de Santiago Atitlan,
Solold". AECID

1.6. Convenios con otros organismos donantes (VM, ACH,




HEIFER, PI, PCI).

Apoyo en el seguimiento apropiado a los procesos
que se desarrollen de la cooperacién internacional
no reembolsable.

« 1. Seguimiento al cierre del Programa “Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico” suscrito con la Union
Europea, para posterior rendicion de cuentas ante el MINFIN.

2. Seguimiento al cierre final de la Subvencién 2012  del
Proyecto “Validar la estrategia de intervencion del Pacto
Hambre Cero en los municipios priorizados a través de la
implementacion de herramientas de monitoreo y evaluacién
de impacto”, para poder cumplir con la rendicibn de cuentas
ante el MINFIN.

3. Seguimiento al cierre final de la Subvencién 2014,
Proyecto “Validar el sistema de Monitoreo de Acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional a Nivel Territorial en el
Marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional” No. 014/SPE/0000400077 para cumplir con la
rendicion de cuentas ante AECID y el Ministerio de Finanzas
Publicas (MINFIN).

4. Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y las Direcciones
de Fortalecimiento Institucional, Financiera, Administrativa y
de Recursos Humanos, para cumplir con las actividades
administrativas de cierre que se derivan de la Estrategia
Operativa de la Subvencion 2014 y de la Subvencion
2015DEA013 de AACID.

5. Reiterar a los donantes ACH, PCI, Pl, HEIFER, el formato
de proyectos para conocer los avances y logros a la fecha.

Apoyo en mantener la  actualizacion de
expedientes correspondientes a las acciones y/o

las relaciones que se establezcan con los
cooperantes internacionales; asi como en la
facilitacion de  informacién para elaboracién de
informes.

de Cuadros Consolidados de
a AECID y AACID para
POA de las

* 1. Actualizacién mensual
las No Objeciones solicitada
aprobacion de eventos programados en el
Subvenciones.

2. Seguimiento al
Trimestral ante AACID.
3. Apoyar en la revision y elaboraciéon de Ayudas Memoria y
Agendas de las reuniones.

Cronograma de entrega del Informe

Apoyo en la plenificacion, seguimiento vy
cumplimiento de los procesos para la gestion de
los desembolsos financieros de cooperacion.

*+ 1. Seguimiento a las acciones para solicitar el Segundo
desembolso de la Subvencion 2015DEAO13.

2. Seguimiento al envio del Informe Trimestral
Financiero a AACID.

Técnico y

Apoyo en el seguimiento de los convenios y/o
relaciones de cooperacién internacional
establecidas y formular los informes periddicos
respectivos, oportunamente.

1. Actualizar y elaborar el Cuadro de donaciones no
reembolsables, con la informacion presupuestaria-financiera
a cargo de SESAN.

2. Actualizar y elaborar mensualmente el Cuadro de
Donaciones en tema de SAN, otorgadas a otras instituciones
de Gobierno.

3. Acompaiiar a la Directora de cooperacién en atender la
visita del Lic. César Hernandez, Asesor del Consejo Nacional
de los Acuerdos de Paz (CNAP).

4. Filtrado y verificacion mensual del Reporte de gasto vy

presupuesto del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacion de UE como para las
Subvenciones de AECID 2014 y de AACID 2015DEA013.

5. Realizar las acciones administrativas pertinentes para
trasladar a firma del sefior Secretario el oficio de aprobacién
de ampliacion del Convenio de Coordinacion  SESAN-DCE-
017-2011.

6. Asistr a la reuniébn de presentacion del grupo de
consultores que CATIE contratd para el proyecto de

Plataforma Pinn con SESAN.

7. Descarga de documentos de utilizacion en las actividades
de la Direccion.

8. Archivo de la documentacion realizada de los convenios a
cargo.




=~

Apoyo a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una Optima
articulacién con los ccoperantes internacionales.

» 1. Apoyar en la revision de TDRS, Especificaciones
Técnicas para realizar eventos de Talleres de socializacion,
sensibilizacion,  capacitaciones, compras de insumos,
contrataciones, en el marco de las Subvenciones 2014 y de
AACID 2015DEA013 otorgadas al Gobierno de la Republica a
través de la SESAN.

2. Envio de solicitud de NO OBJECIONES (primera vy
segunda) para aprobacion de los eventos que se desarrollan
con la Subvencion de AACID 2015DEA013.

3. Traslado de las No Objeciones autorizadas por AACID, a
las Direcciones a lo interno de SESAN, involucradas en la
ejecucion de la donacion.

4, Apoyar en la resolucibn de consultas administrativas,
técnicas y financieras tanto a la Direccibn Administrativa
como al organismo donante para la ejecucion de las
Subvenciones 2014 (cierre) y 2015DEAQ13.

5. Seguimiento a las acciones administrativas que se derivan
de la ejecucion del Convenio de Cooperacion entre CATIE y
SESAN y el Contrato de Subvencién entre UE y CATIE.

6. Acompafar en las reuniones de seguimiento con
CATIE-SESAN para verificar avances que se derivan del
Convenio.

7. Acompafar a la Direccion de Comunicacion Social en la
reunion con ACH, para verificar aspectos de logistica para el
Evento “Aportes a la Estrategia Nacional de
Prevenciéon de la Desnutricion Crénica desde la Investigacion
Aplicada y las Alianzas Publico Privadas.

8. Acompafar a la Subsecretaria Administrativa y Direccion
de Fortalecimiento Institucional en las reuniones de revisién
de las actividades administrativas para el cierre de la
Subvencién 2014.

9. Asistir a la reunion de Comité de Seguimiento final de la
Subvencién 2014 en AECID.

Apoyo en el seguimiento y monitoreo del avance
de los proyectos en terreno.

* 1. Asistir al Seminario Aportes a la Estrategia Nacional
de Prevenciéon de la Desnutricibn Crénica desde la
Investigacién Aplicada y las Alianzas Publico Privadas”, con el
fin de intercambiar experiencias con proyectos que desarrolla
ACH en terreno que se relacionan al tema SAN.

2. Asistir a la reunién en OTC Guatemala, para verificar
avances de los compromisos firmados por la Comunidad
Chorti en los municipios beneficiados por la Subvencion
2015DEAQ13.

Apoyo en la gestion, registro y regularizacion de
las donaciones provenientes de la Cooperacion
Internacional.

+ 1. Seguimiento a la ejecuciébn presupuestaria de las
donaciones no reembolsables a cargo de SESAN.

2. Verificar en SICOIN la regularizaciéon de la Subvencion
2014, para la ejecucion de la misma (cierre).

10

Apoyo y participaciébn en mesas técnicas para el
seguimiento y evaluacibn de los Programas y
Proyectos de la Cooperacion cuando asi se
requiera.

+ 1. Asistir a las reuniones Ordinarias y extraordinarias de
Secretaria Ejecutiva de la -CONAPETI- cuando asi lo indique
la Direccion.

2. Se asisti6 en acompanamiento del sefor Subsecretario
Técnico a la reunién en el Salén Oro de la SAAS, para
conocer los avances de la Hoja de Ruta para erradicar el
trabajo infantil y sus peores formas.

3. Asistir a la dltima reunibn de CONAPETI, correspondiente
al ejercicio fiscal 2017,

4. Asistir a la reunion en el Departamento de Solola, para la
coordinacién e intercambio de experiencias con el Proyecto
Graduacion de la Pobreza, AECID-SESAN-ACH-ASIES.




.M Apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por el director/a de cooperacién
externa y/o autoridad superior.

= 1. Elaboracion y carga en el sistema del informe mensual
de actividades requerido por la Subsecretaria Técnica para
entregar a la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, correspondiente al mes de noviembre 2017.

2. Trasladar a la Asistente Administrativa de la Direccion el
informe de actividades y productos de cada semana del mes,
para conocimiento de la Direccion.

3. Asistir a cursos presenciales de [INAP,
llevaran a cabo en las instalaciones de SESAN.

4. Atender a la Direccion de Cooperacion Externa, en ofras
actividades que indique.

los cuales se

5. Los documentos que respaldan el
Cooperacion Externa de SESAN.

producto del

Atentamente,

S
DPTSDEELAJ608D

Subsecretarfo Técalk
ecretarfa de Seguridad Alimentarla § Nut
g ricional
Presidencia de iz Repiblica

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Y.,

r=sssSw|

Lieds. Livett Marie Guamén (Judrez
D|RECTO@DE\COOPERACI6N EXTERNA

SECRETARIA DE SEGURID: ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
-SESAN-

ale uridad Allm triclonet
~sacraiarla de Siguridad Allmentarla y Nu
- Presidancie de la Repfbilce




Informe de Actividades Noviembre 2017¢

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO T!’:'CNICO.’/que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2017-029/

2. Nombre: Belbet Johana Gonzélez Lépez /

3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

"'+ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 30 de noviembre de 20174

en el mes de NOVIEMBRE de 2017,

1 Apoyo en la gestibn administrativa, monitoreo,
seguimiento, traslado de informes vy
documentacion requerida por la Direccién de

Cooperacion Externa.

+ Elaboracién y entrega de informes de actividades externas
cubiertas por personal de la DCE.

+ Actualizacién y entrega del consolidado de Convenios
suscritos por la SESAN con entidades, gubernamentales, de
sociedad civil, privadas y de cooperacién internacional a la
Unidad de Acceso a la Informacién Publica

» Apoyo en la elaboracién de oficios, nombramientos,
conocimientos, requisiciones, solicitudes de vehiculo y demas
documentos relacionados con las actividades de la DCE.

2 Apoyo en la agenda de trabajo de las diferentes
reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa
para la revisién y actualizacion de los procesos.

» Apoyo logistico en la organizacién del seminario “Aportes
a la Estrategia Nacional de Prevencion de la Desnutricion
Cronica desde la Investigacion Aplicada y las Alianzas Publico

clasificacion, registro y distribucién de la
correspondencia oficial y otros documentos a las
distintas Direcciones de la Institucién de acuerdo
al procedimiento  establecido; asi como la
actualizacion continua del Directorio de
Cooperantes que contenga informacién sobre
cobertura, financiamiento, acciones, alcances,
entre otros.

;\sn m(::\rtr:::iéni'; u;?i da recopilacion  de  toda  Ia Privadas, en el marco de Programa de Acceso Equitativo a los
ocu 9 ‘ servicios de Salud y la Seguridad Alimentaria”.
«  Apoyo logistico en el lanzamiento de la Serie The Lancet.
3 Apoyo en la coordinacién, la recepcion,

» Apoyo en la clasificacion, distribucion y archivo de los
documentos de la DCE.

» Entrega de documentos al personal de la DCE, como a

las diferentes Direcciones de esta Secretaria, dando el
seguimiento correspondiente a los mismos.
« Actualizacibn del consolidado de convenios suscritos

entre diversos actores y SESAN, en el que se informa sobre el
objeto del convenio, vigencia y cobertura geografica.

* Actualizacién de la matriz de inventario de convenios en
donde se refleja el tipo de apoyo y compromisos que se
derivan de la suscripcion de los mismos: apoyo técnico,
financiero y en especie.

»  Actualizacién del directorio de cooperantes.




4 Apoyo en el seguimiento a solicitudes, convenios

s de acuerdo a normas Yy reglamentos de la
Direccion de Cooperacion Externa e informar
sobre el proceso en que se encuentra la

documentacién o gestion requerida.

« Apoyo en la formulacién y suscripcién del convenio con el
Instituto de Administracién Publica.

+ Apoyo el seguimiento a la firma del addendum 1 a la
Segunda Carta de Entendimiento entre el PMA y el Gobierno
de Guatemala para la OPSR No. 200490.

«  Apoyo en la formulacion y suscripcion del Convenio con
Project Concern International (PCI).

5 Apoyo en otras que sean asignadas por el titular
de la Direccion de Cooperacién Externa y las
autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica —-SESAN- para el
cumplimiento de la Politica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan Estratégico.

 Apoyo en la revisién y seguimiento de aprobacion de los
Términos de Referencia del Personal a Contratar en 2018
para la Direccion de Cooperacion Externa.

5. Los documentos que respaldan el
Cooperacién Externa de SESAN

producto del trabajo

Atentamente,

. Rafael Salinas
Subsecretario Téfrico
Secretarfa de Seguildad Alimentrla y Nutricional
Presidencla de la Replblica

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
) i
Licda. Lizell Marie juzmdn Judrez
DIRECTORADE- GGGREEACION EXTERNA
/SECRETARlADESEGURIDADAUHE‘\KRM UTRICIONAL
P -SESAN-
f'/

Prasidencit de la Replblica




Informe de Actividades Noviembre 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de /2017,/

con el fin de dar cumplimiento a la cladusula
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-044-2017-0297

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, que a

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Recibir y cursar la correspondencia, convocatorias
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar
las propuestas de agenda, con la debida
anticipaciéon, llevar registro de participacion de
cada representante y verificar el quérum en cada
reunion de INCOPAS

» Se apoyé en la planificacién, convocatoria, organizacion y
acompanamiento a la reunion extraordinaria de [INCOPAS,
correspondiente al mes de noviembre de 2017.

Se cumpli6 la agenda prevista, se actualizé el registro de
participacion de cada representante y se verifcd quérum para
la reunion.

2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de
la INCOPAS, asi como el registro, control y
seguimiento de las resoluciones que emanen y el
archivo de las mismas.

+ Se apoyd en la preparacion y elaboracion del Acta de la
reunion del mes de noviembre de INCOPAS, procediendo de
conformidad con lo que establece la ley.

Se apoyo en el seguimiento a las resoluciones que resultaron
de la Asamblea exraordinaria y se archivd adecuadamente en
el registro correspondiente.

3 Facilitar el proceso de eleccion de representantes
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve
a cabo conforme al mecanismo establecido en el
Reglamento

+ No se agendaron actividades en el presente mes.

4 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la
INCOPAS

+ Se apoyd trasladando la informacion impresa y electrénica
recibida yenviada, facilitando la comunicacién vy
correspondencia entre los Representantes de la Instancia de
Consulta y Participacién Social.




5 Proponer la integracion de comisiones de trabajo + Se apoyéd a la Coordinacién, la integracion de las

para asuntos especificos de interés a los Comisiones de trabajo y la planificacion tematica con los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las Representantes de INCOPAS y que se integren a una de las
mismas tres comisiones, para asuntos especificos relacionados al

POA 2017 y que sean del interés del Sector que representan.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los a direccion de Despacho

Superior de SESAN.,

Atentamente,

) g(y)%f/ —g‘rw&jdo,ﬂ_) /

#PI 161561799 0101

Sucroladi da

rFrésigencia d

Eduardo De Paz Ramirez

RETAR ADHIN!STR&IW




Informe de Actividades Noviembre 2017

Guatemala 30 de noviembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de/2017,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN»45-20‘17-029/
2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco /
3. Unidad Administrativa: Financiera /~

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS Vi

1 Apoyo en la revision, conteo fisico y caodificacion

. S 3 recepcion, ificacién de bi
do bisnes fungibles y rio ungibles e apoyé en pcion, revision y codificaci ienes

de activos fijos adquiridos en el presente mes por la SESAN. {
Se apoyd en entrega de equipo y mobiliario en las oficinas
centrales y para las delegaciones departamentales de
SESAN.

Se apoyd en levantado de inventario fisico de los bienes de
activos fijos y su codificacion en las oficinas centrales de
SESAN.

Se apoyo en recepcion de equipo y mobiliario en mal estad_e/
para baja, asi como también el mobiliario y equipo en buen
estado, y se almacend en bodega.

2 Apoyo en la actualizaciéon de registros auxiliares

; . e Se apoyd en la actualizacion del Libro Auxiliar de
de inventarios, tarjetas de responsabilidad y otros POy

Inventario de bienes de activos fijos.

Se apoyd en la actualizacion de las tarjetas rd/{
responsabilidad del personal de SESAN, de oficinas centrales
y de las Delegaciones Departamentales.

3 Apoyo en el archivo de todo tipo de documentos
relacionados con altas y bajas de los bienes
inventariables

Se apoyo en archivo de Oficios y documentacion de
solicitud de traslados de bienes, recibidos durante el presente d
mes en el area de Inventarios. /
Se apoyo en revision y archivo de 1-H. /
Se apoyd en revision y archivo de tarjetas de responsabilidad
de bienes de activos fijos y fungibles; anuladas y canceladas.




4 Otras actividades asignadas por el titular de la +  Se apoyo en la Direccion Financiera con integracion/de
Direccion Financiera y las autoridades superiores diferentes bienes, para entrega de solicitud de informaci de
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y los auditores de Contraloria.

Nutricional —-SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivo a_direccion  Financiera de

SESAN.

Atentameme/—\\\ o] 4
/ —_— ) i

DT 2657 14915 1201

f)

Irg-Marvin

sgasecneuhlo ADMINISTRATIVO

Socrotarfa de Saguridad Atlmentarla y Nutrlelonal
Prosidencia de la Replbllca



Informe de Actividades Noviembre 20177

Guatemala 30 de noviembre de 2017¢”

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE dVZOiT,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,’ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-46-2017-029 '/ /

2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima
3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
1 Apoyo en la gestion administrativa, monitoreo,

«+ 1. Se apoyé en la elaboracion de OFICIOS,
CIRCULARES, MEMOS, PROVIDENCIAS y PEDIDOS vy
NOMBRAMIENTQOS de la Direccion Financiera.

seguimiento, traslado de informes y
documentacion de soporte de la gestién financiera
de la SESAN

« 2. Recepcion de documentos y expedientes para pago.

+ 3. Coordinaciéon de envido de expedientes varios, a
diferentes instituciones.

* 4. Apoyo a la integracion de informacién y seguimiento
para dar respuesta a diferentes informes solicitados a la
Direccion Financiera.

+ 5. Se remiti6 a todo el equipo de la Direccion Financiera
informacion y  documentacién  trasladada por otras
Direcciones.

2 Apoyo en la actualizacién del auxiliar electrénico y
fisico de la correspondencia y documentos de
soporte de la gestion financiera de la SESAN.

<+ 1. Se apoyd en escanear la papeleria que ingresé vy
egreso de la Direccion Financiera.

+ 2. Se apoyé en escanear CUR con sus documentos de
soporte.

+ 3. Archivo fisico y digital de oficios y documentos varios
para respaldo de la Direccion.

= 4. Control digital para seguimiento de los expedientes
para pago por acreditacion y Fondo Rotativo del mes de
noviembre.

3 Apoyo en la gestion y preparacion de informes de
gestion de las diferentes donaciones que
administra la SESAN

» 1. Apoyo con la revisién y control de los expedientes
pagados con Subvenciones.

+ 2. Apoyo en la consolidacion y en la gestion de completar
con firmas y enviar el Informe de Avance Fisico y Financiero —
IAFF- de los meses de septiembre y octubre de 2017.

+ 3. Apoyo en la consolidacion y en la gestion de completar
con firmas y enviar el Informe Técnico y Financieroﬁi

Proyecto "Fortalecimiento de la Gobernanza Local en ) X, Q




Seguridad Alimentaria y Nutricional
PESAN 2016-2020, en el

(SAN), en el
Departamento  de

marco del
Chiguimula,

Guatemala” correspondiente al trimestre de julio a septiembre
del ano 2017.
% Glras que: se. le sean: aslgnadas; por el Hularde |a . 1. Apoyo en dar seguimiento a las observaciones vertidas

Direccién Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica —
SESAN

en expedientes trasladados a diferentes direcciones de la
SESAN.
+ 2. Se apoyo en la integracion de informacién vy

documentos  solicitados
General de Cuentas.

+ 3. Se apoyo en las actividades de cierre de fin de mes, en
la revision y traslado de los expedientes para pago.

por la comision de la Contraloria

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la

SESAN.

Atentamente,

0

SUBSECRETARIO AD

Financiera de

direccion

Socrelarfa de S\agurldnd Allmentarla y Nutrlclonnl
Presidencia do la Repdbllca



Informe de Actividades Noviembre 201 7/

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

con el fin de dar cumplimiento a la cldusula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-47-2017-029 /

2. Nombre: Eduardo Jacobo Lechuga Caal /

3. Unidad Administrativa: Planificacion Monitoreo y Evaluacion
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 30 de noviembre de 2017 '

en el mes de NOVIEMBRE de 2017,
,/que a

ACTIVIDADES REALIZADAS/

1 Realizar procesos de desarrollo de aplicaciones
informaticas de uso institucional y/o vinculadas al
Sistema de Informacion Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —SIINSAN-

+ Apoyo en la creaciéon de (3) reportes de actas para la
aplicacion de vehiculos

+ Apoyo en la creaciéon de la
aplicacion de vehiculos

pantalla de proveedores en la

+ Apoyo en la creacion de
aplicacion de vehiculos

la pantalla de rutas en la

+ Apoyo en la creacion de

vehiculos

reporte para la entrega de

2 Realizar procesos de diseiio,
optimizacion de bases de datos
del SINSAN.

creacion
institucional y/o

« Apoyo en la creacion de
aplicacién de Almacén

la Entidad Relacion para la

«  Apoyo en optimizar la base de datos de Combustible

3 Apoyar las tareas que faciliten la automatizacion
de procesos institucionales y/o vinculados al
SIINSAN.

» Apoyo en optimizar la pantalla de revision

visualizacion de informes y medios

para la

4 Apoyar los procesos de actualizacion del portal
electronico del SIINSAN, asi como subsistemas
de uso institucional en ambiente web.

« Actualizacion de aplicacion de Informe laboral en el portal
de SIINSAN

5 Realizar los procesos de documentacion de
sistemas  informaticos institucionales y/o  del
SIINSAN.

+ Apoyo en la documentacion de codigo fuente en la

pantalla de proveedores para la aplicacion vehiculos

« Apoyo en la documentaciéon de cddigo fuente de la
pantalla de consulta de informes, en la aplicacion de informe
laboral

6 Apoyar en los procesos de soporte a usuario del
SIINSAN

« Apoyo en soporte a usuarios de la aplicacion informe
labora
+ Apoyo en soporte a usuarios de la aplicacion

Documentacion ENPDC




7 Apoyar los procesos de administracion de
plataforma  informatica vinculada a las
aplicaciones informaticas institucionales y/o del
SIINSAN (copias de respaldo, alta disponibilidad, | + Apoyo en la generacion de copias de seguridad, para el
optimizacion de sistemas operativos, elc.) respaldo de la aplicacion de vehiculos

Apoyo en la generacién de copias de seguridad, para el
respaldo de la aplicacion informe laboral

8 Apoyar y dar seguimiento técnicamente a las
consultorias  vinculadas al  SIINSAN, en los
aspectos de desarrollo de  aplicaciones
informaticas y/o de regularizacion de bases de
datos.

« No se realizaron acciones sobre esta actividad, dado a
que no se planificaron consultorias vinculadas al SIINSAN

9 Apoyar otras actividades asignadas por el +  Actualizacion de catalogos de usuarios en informe laboral
Director de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion
y/o las autoridades del Despacho Superior de la
SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Planificacion Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente,

f) Direclo icional
Mgy \\- : /
\ Otto Estuardo Velasquez Vasquez

Director de/ Planificacion Monitoreo y Evaluacion

=Ty AL J STRATIVO
ng. . ARI0 ADMINIS]
l SUBSECREST‘::‘:dad Alimentarta ¥ Nutlclone!
swe\aﬁa de 58Q 1o de I8 Rapﬁbﬂca
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Ingeniero

Informe de Actividades Noviembre 20177

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-48-2017-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Priscila Elizabeth Garcia Barrios /
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZAD/)S/

1 Apoyar en la glgboracién y traslado de informes | | Se apoyé en el traslado de informes, oficios, en el
d:ratra?:;o, r:ﬁ:?:,:(:s]es dZI oﬂc:?;n;ile seg:?'e:';: seguimiento para las reuniones y correspondencia de |la
para . P y Estrategia Nacional para la Reduccion de la Desnutricidn
instituciones involucradas en el desarrollo de la Crénica
Estrategia Nacional para la Reduccion de la ’

Desnutricion Cronica.
2 ':‘goz&iz:téa lodg;stlclaa deEISat?a{:uiglone;aziot:;eres aC:'z - Se brindd apoyo logistico en las reuniones establecidas
9 - _— ot P de la Estrategia Nacional para la Reduccién de la Desnutricion
Reduccion de la Desnutricion Cronica. Crénica
3 s‘go)i’:fror;ef Su::ﬁ;:j;t;a ':'Jc;cn;;:a Sz: lrz Sg:%gz « Se apoyd en las solicitudes e informes requeridos, en
. y . 9 _requer cuanto al seguimiento a la Estrategia Nacional para la
derivados del seguimiento a la Estrategia Nacional Reduccion de la Desnutricién Crénica
para la Reduccion de la Desnutricion Crénica. )
4 I(::)er\rI:sr onliir;ncigomrrc:cibiggl arch;\:‘c\)’ia dge I(lz + Se apoy6 en el control de los documentos recibidos y
P . y . enviados por los 4 departamentos de la Estrategia Nacional
departamentos priorizados por la Estrategia. para la Reduccion de la Desnutricion Cronica.

S ::?::::2; molnal :3;22&::9“::{?:0 y ;'::lljan:j:mg: lgz « Se apoyo en el seguimiento, el traslado de los informes y

respal do' dg las reunic;nes lalz-)res realizados en documentos de las reuniones de acuerdo a la Estrategia
palc . y - . Nacional para la Reduccion de la Desnutricion Cronica
seguimiento a la implementacion de la Estrategia
Nacional para la Reduccion de la Desnutricion
Cronica.
6 gzoy?nfgra;‘aesel e::g:esc:ir;;aspmiz?r?isi{) naeztuagzagggc:: - Se apoyd en el registro, control de la correspondencia y
. P ' R P ' | seguimiento a las mesas técnicas de la Subsecretaria
mesas técnicas de la Subsecretaria Técnica. Teécnica




7 Oftras actividades que le sean requeridas por el + Se brindé apoyo en el traslado de los informes de trabajo,
Despacho Superior y la Subsecretaria solicitados por Despacho Superior.
‘Administrativa.

la direccién de

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra e} archivos de
Subsecretaria Técnica de SESAN.

0 3‘{; % %l 2 -
DPI 248785576 011 \
?

Atentamente,

f)

Socretara do \ pguriczd Alim
Presidencia de Ia Replbllca




Informe de Actividades Noviembre 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de noviembre de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de NOVIEMBRE de 2017,/

con el fin de dar cumpjimiento a la clausula
INDIVIDUAL EN GENERALS que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-49-2017-029 ¢

2. Nombre: Ana Gabriela Rosas Garcia /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

ACTIVIDADES REALIZADAS 7

1 a) Elaborar reportes de seguimiento e informes
relacionados con la Vigilancia Nutricional y Ia
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

*+ Apoyo a la elaboracion de informes finales de resultados
de MONIMIL octubre para las Delegaciones Departamentales
que lo requieren

2 b) Dar seguimiento a los procesos o actividades
de Sistemas de Vigilancia Epidemioldgica de
Salud y Nutricién que le sean asignados.

*+ Apoyo en la revision y consolidacion de variables
propuestas por las Delegaciones Departamentales para Salas
Situacionales Municipales en el marco de la Estrategia de
Gobernanza

3 c) Elaborar yl/o facilitar la transferencia de guias
metodoldgicas, manuales, instrumentos e
informacion técnica para el personal de las
Delegaciones, para apoyar las tareas de
recoleccion, procesamiento y analisis de datos de
los sistemas de monitoreo que le sea asignados;

«  Apoyo a la consolidacion de la herramienta MONICOM

4 d) Elaborar informes técnicos con base en la
informacion  recopilada en el Sistema de
Monitoreo y/o Alerta oportuna.

» Apoyo para la elaboracién del informe final de MONIMIL
octubre a nivel nacional

5 e) Monitorear los procesos de recoleccion y
registro de datos en las aplicaciones del SIINSAN
que le sean asignadas y facilitar la aplicacion de
medidas correctivas;

*« Apoyo para la definicion de la metodologia de recoleccion
de linea base para MONICOM

6 fyApoyar al equipo de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional en aspectos técnicos
de su competencia cuando le sea requerido;

* Apoyo a la consolidacion de una escala de variables
elaborada para el monitoreo de COMUSAN con los insumos
propuestos por las Delegaciones Departamentales

7 g) Apoyar los procesos de revision, consolidacion
y seguimiento de aspectos operativos vinculados
a la Estrategia Nacional para la Prevencion de la
Desnutricion Cronica

*+ Apoyo al andlisis de resultados de MONIMIL octubre, para
los Departamentos priorizados en la ENPDC -

8 h) Apoyar procesos de capacitacion identificados
con entidades académicas y otras instituciones
para fortalecer las Delegaciones Departamentales
de la SESAN y otras organizaciones vinculadas
con la Seguridad Alimentaria y Nutricional que le

sean requeridas;

+ Apoyo para la capacitacién sobre acciones de la ventana
de los mil dias y su monitoreo, segun requerimiento de la
Direccion de Fortalecimiento Institucional




9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
* . | Despacho Superior y la Direccion.

»  Apoyo técnico y facilitacion de procesos
regionales dirigidos a Delegados y Monitores
de SESAN

en los talleres
Departamentales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)f

_-DPI—239%-
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la direccion de
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Informe de Actividades Noviembre 2017 ¢

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-50-2017-029 y/

2. Nombre: Martha Raquel Elias Carpio /
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

S..No. . .~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Administrativa y de Recursos Humanos

Guatemala 30 de noviembre de 2017

en el mes de NOVIEMBRE de 2017./

ACTIVIDADES REALIZA_DAS__/ PR RS

1 a) Apoyo en la recepcion de pedidos y remesas
de servicios varios.

+ Se apoyo en
servicios varios.

la recepcion de pedidos y remesas de

2 b) Apoyo en la recepcion de solicitudes de
requerimientos varios de todas las direccién que
conforman la SESAN.

*+ Se apoyo en la recepcidon de solicitudes de requerimientos
varios de todas las direcciones que conforman la SESAN.

3 c) Apoyo en la revision de documentacion de las
solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes
direcciones de SESAN.

* Se apoyo en la revision de documentacién de las
solicitudes y pedidos y remesas de las diferentes direcciones
de SESAN.

4 d) Apoyar en la revisién y analisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros para priorizar la
atencion de los mismos en la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente a las compras realizadas.

+ Se apoyo en la revision y analisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros para priorizar la atencién de
los mismos en la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, correspondiente a las compras realizadas.

5 e) Apoyo en el escaner de expedientes de pago
de las diferentes compras.

« Se apoyo en el escaner de expedientes de pago de las
diferentes compras.




6 f) Otras actividades que sean necesarias en el + Se apoyo en otras actividades que fueron necesarias en el

area de Compras y Direccion Administrativa y de area de Compras y Direccion Administrativa y de Recursos
Recursos Humanos. Humanos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

10 AD
Seguilgrd-Alimentas utcional
BF‘r sidencie de 18 Replblica
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