Informe de Actividades Octubre 20177

Guatemala 31 de octubre de 201/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de OCTUBRE de 017,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, /que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-71-2017-029 / /
2. Nombre: Ariel Edwin José Paiz Aparicio

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacion
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacion Publica.

2 Apoyo con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacion
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacion Publica.

3 Apoyo en la Coordinacion de  enlaces
institucicnales para el cumplimiento de la ley.

- Sedio ingreso, tramite y resolucion a las solicitudes de
informacion publica.

+  Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién
publica y se actualizé toda la informacion publica de oficio.

+ Se realizd la coordinacidn que se establece al momento
de

asignar las solicitudes de informacién publica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 Apoyo en la coordinacion, organizacion,
administracion, custodia, actualizacién vy
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN.

+  Se archivo toda la informacién publica del afio 2016 y lo
que va de 2017 hasta septiembre, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacién de la pagina

5 Apoyo en la publicacién de la informacion oficial y

. . Se hizo la recoleccion de la informacion que corresponde
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN. . qu P

actualizar del mes de septiembre 2017 y asi mismo se ha
actualizado la informacion  correspondiente  al mes de
septiembre

2017, en la pagina web de la SESAN.

6 Apoyo en el control, mantenimiento, orden vy
custodia del Centro de Documentacion e
Informacion para la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional -CEDESAN-.

7 Apoyo en la atencion y capacitaciobn a personas
dentro  del Centro de Documentacién e
Informacion para la Seguridad Alimentaria y
Nutricional -CEDESAN

+  Seingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacion de todos los textos que existen en el
CEDESAN.

. Durante el mes de Octubre 2017 no se brindaran
capacitaciones a alumnos de seminario debido a que los
establecimientos han concluido su ciclo escolar.




8 | Otras actividades que sean asignadas = Realizacién y entrega del informe a las Comisiones de
Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la Ley
Organica del Presupuesto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,
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Informe de Actividades Octubre 201 7/

Guatemala 31 de octubre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Respetuosamente me dirijo ,a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de OCTUBRE de 2017,
con el fin de dar cum?}(miento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERAL! que a continuacién se describe:

2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacié
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No. DSESAN-72-2017.008Y / /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REAUZADA‘(

1 Apoyo en la elaboracién de material grafico para
la SESAN y los profesionales de las diferentes
areas de la institucién, velando por el correcto
seguimiento de las normas graficas de la imagen
institucional

« Se trabajo con distintos profesionales de las areas de
SESAN en la elaboracion de materiales graficos, adaptados a
la linea institucional, que serviran de apoyo para Ila
comunicacién en SAN.

2 Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada en

. . » Se mantiene ordenadamente un archivo general ue
su version editable y arte final. 9 9

contiene las piezas realizadas en sus versiones editable y arte
final.

8 Apoyai.eh. la: gishdracion da matarial sudiavisual .y | Se brindo ayuda en la edicion final del documental para

multimedia. AECID.
- Se disefaron algunas presentaciones de apoyo para el
Secretario y profesionales de SESAN, como apoyo para
diversos talleres y actividades.
4 Apoyo en la elaboracion de materal grafico para

- Se disefaron algunos banners y piezas de promocién

la pagina web y las distintas redes sociales y para la pagina web y las redes sociales.

medios digitales utilizados por la SESAN.
» Se trabajd6 una estrategia de redes sociales en
acompanamiento del community manager.




5 Otras actividades que sean asignadas.

«  Acompanamiento en reuniones de SESAN como el taller
de comunicadores, reuniones en vice presidencia, etc.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,
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Ingeniero

Informe de Actividades Octubre 2017

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
con el fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-73-2017-029
Edgar Felipe Estrada Azurdia
Comunicacién e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de octubre de 2017

en el mes de OCTUBRE de 2017,

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Apoyo.en mcmtpor.ar 4 pagina wgb todas. las | | Se actualizaron materiales y documentos para descargar
herramientas técnicas y comunicacionales que - . . .
; : ; en el sitioc web. Se publicaron boletines en la pagina web con
sean necesarias para su buen funcionamiento, | . . ", R .
3 ; AT informacién de las actividades institucionales. Se modificaron
incluyendo el manejo de mini-sites que fueran . s . ]
S banners e imagen institucional. $e modificaron links para su
BN ) mejor funcionamiento y se modificé la estruta de algunos
menus del sitio web.
j d ial . N - . ,
2 Apojo B EIA manejo: de: las fedes §omaes + Se realizaron publicaciones de tematicas, infografias,
(Facebook, Twitter, Instagram, Google+, Pinterest, [ . - o . .
Youtube, Mixclound, etc) videos, audios, imagenes, etc, dandole promocion a las notas
OULRG, WIS w8 web. Se comunicé todo lo que la institucidn ha trabajado.
3 Apoyod en creacwnr da a;chwdads.;s c;e ;nte?;:on + Se publicd contenido atractivo para que el grupo objetivo
o IRCos: PRI MOerak aleks o eguidores | 4o |as redes sociales creciera, dandole cobertura a las
en las mismas. - L et 2l
actividades mas importantes de la institucibn y creando
disefios llamativos y educativos.

A Apoyo web, griffica, multimedia y audiovisual + En el area de disefio grafico se apoyd en la edicion de
cambios de materiales y en la elaboracion de disefios para las
redes sociales, como covers, imagenes de promocién para
eventos e infografias.

B quy:: =0 tac;o::r;ura de: ievenios PR KRR | Se acompaiio al equipo periodistico en la cobertura de los

AR Y ) eventos y actividades mas importantes de la institucién,
publicando fotos, videos y textos que describieran las
actividades. Creando albums de fotos, videos y notas web
para difundir estas coberturas.

6 Apoyo en el control, administracién y divulgacién

de las publicaciones digitales de los productos de
comunicacién audiovisual (SESAN NEWS)

+ Se publicaron todos los productos de SESAN NEWS, que
incluyen, programa de entrevistas, programa de noficias,
capsulas de video informativas y programa de radio,
organizando las publicaciones en las diferentes redes sociales
y pagina web de la institucion.




L 7 Otras actividades que sean asignadas +  Se ha brindado apoyo al equipo técnico de produccion.

5" Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Alentamente, | —
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Informe de Actividades Octubre 2017 ¢

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,” que a

con el fin de dar cumplimiento a la cladusula
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-74-2017-029 /
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén de Garcia
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién

/

Guatemala 31 de octubre de 201 7/

en el mes de OCTUBRE des 2017,

4. A continuacion detallo las actividades realizadas: /
T No. . | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ~ ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo en la organizacién del prolocolo de todas | Se dio a conocer las acciones de SESAN con ofras
las actividades y eventos pulblicos e institucionales | . . ° . - .
instituciones a través de actividades en conjunto.
de SESAN.
2 quyo en la plamﬁcacjlén. d_e los e.v e.n los af, Coordiné la logistica y protocolo de la presentacion del
realizarse con otras instiluciones, publicas vy

privadas, siendo el enlace por parte de la SESAN.

video Milk, realizado en el teatro Lux con UNICEF. Ccordiné
la logistica y protocolo del cierre de la Subvencién de
Gobernanza con AECID, realizado en el Centro Cultural
Espafia. Coordiné la logistica, protocolo y convocatoria de la
Segunda Reunidn de Comunicadores en SAN. Coordiné la
logistica y protocolo de la apertura del curso impartido por
INAP, realizado en las instalaciones de SESAN.

3 Apoyo en la coordinacién de actividades internas
de las diferentes direcciones y unidades de la
SESAN.

- Coordiné la logistica y protocolo del Dia Munidal de la
Alimentacién, realizado con el personal de SESAN.

4 Apoyo en la coordinacién de la comunicacion

interna de la SESAN.

« Solicité cada semana las actividades de cada direccién de
la SESAN, para organizar la cobertura de las mismas.

5 Apoyo en la actualizacion y colocacion de material
comunicacional en las carteleras institucionales

+ Actualicé las carteleras de la SESAN, conforme se van
publicando las actividades. Envié los afiches de aviso a todo
el personal de SESAN, cada vez que hay entrevista en
nuestro programa de radic en TGW, programa de televisidn
por Canal de Gobierno y las entrevistas que el Secretarioc de
SESAN tuvo.

6 Apoyo en la logistica y montaje en actividades del
CEDESAN, con otras instituciones y visitantes.

+ Coordiné con el encargado del CEDESAN, Ia

para recibir a los grupos de estudiantes.

logistica




7 . | Otras actividades que sean asignadas. - Apoyé en tramites administrativos. Apoyé ala

presentadora de nuestro programa Sesan Television y al
Secretario de SESAN, con la imagen personal.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en

los archivos de la direccién
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Alentamente,

234 02 0101
Se. Oscar Humberlo Flores Ruano
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Informe de Actividades Octubre 201 7-/

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUAL EN GENERAL fque a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-75-2017-029 /

2. Nombre: Claudia Lorena Vasquez Pint

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de octubre de 2017 l/

de Actividades realizadas en el mes de OCTUBRE de 201?,‘/
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REAUZADAS/
I P . . . .
! ARy’ en la redasgion yio.edlc an gl ma}erlai B Edicién, redaccién y correccién de estilo de comunicados
cada uno de los comunicados y boletines de i . By
X 2y y boletines de prensa, previo a su publicacion en Web y redes
prensa elaborados por la Direccién  de - S ;
— . ) sociales institucionales, asi como edicién de columnas para
Comunicacion e Informacion, previo a su entrega i A
. . Diario de Centro América
a los medios de comunicacion.
2 Apoyar en la revision de la imagen, tanto en la

parte grafica como en la comunicacional,
fransmitiendo  un  mensaje unificado de la
institucion de manera creativa y coherente con los
principios, lineamientos y metas institucionales

»  Elaboracién de textos, asi como materiales graficos que
se publican en Web y redes sociales institucionales, para
promover y divulgar las metas de trabajo de la institucién.

3 Apoyar en la edicion de las publicaciones 2 s
T e - Cobertura, redaccién y revision de notas para la pagina
institucionales periédicas o evenluales que se ; . i

) ; Web, boletines, asi como en el envio de textos y notas Al
estimen necesarios. ; o e P
Instante y cobertura para las redes sociales institucionales.

4 Apoyar en la revision de estilo edicion de los - _——

i Y + Redacciéon y edicion de  publicaciones para la

documentos. e . e s ;
comunicacién interna de la  institucion.  Coordinacion,
investigacion, redaccion y edicion de contenidos para la

revista de SESAN. Elaboracion de entrevistas para SESAN
Television, Redaccién y ediciones de guiones para videos
institucionales.

5 Apoyar en la coordinacion y aclualizacion de la
informacidn institucional (medios electronicos).

»  Coberlura, redaccién y revision de notas para la pégina
Web, asi como envio de textos y notas Al Instante, para las
redes sociales institucionales. Programacién de notas para
SESAN noticias television. Redaccion y edicion de guiones y
contenidos para SESAN Television.




-6 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

«  Monitoreo de medios, informacién de inteligencia de
medios, elaboracion de analisis periodisticos e informes
internos. Edicion de notas para La Revista de la
Vicepresidencia. Atencién y envio de informacién a medios de
comunicacion como boletines, folografias y videos para su
publicacién, asi como realizacion de convocatorias de prensa.
Generacion de entrevistas con medios de comunicacion. Taller
de redaccion para delegados. Capacitacién interna sobre como
hablar en publico. Documentacién de talleres sobre
capacitacion de personal técnico interinstitucional en
comunidades de Quiché, Alta y Baja Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacion e Informacién de SESAN.

Atentamente,

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

firector de Comunicacidn e Informacidn
Secretarla do Sepyridad Alimentaris y Nutriclonal
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Informe de Actividades Octubre 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar e! Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a

con el fin de dar cumplimiento a la clausula
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-76-2017-029 I/

2. Nombre: Eduardo José Mendoza Arana /

3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.. .

Guatemala 31 de octubre de 2017 /

/

en el mes de OCTUBRE de/ 2017,

... ACTIVIDADES REALIZADAS"/ SR

1 Grabacién de video en campo para el programa
de television y notas informativas

. .

Cobertura de eventos relacionados con la seguridad
alimenlaria y nutricional en cumplimiento del plan estratégico
de SAN.

Cobertura de Reuniones de Gabinete Presidencial.

Cobertura de Video a las Aclividades de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.
Cobertura en Departamentos con el Programa de Apoyo a la

Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

programas pregrabados

2 Cam.z-n:égrafo de set para los programas de | Organizacion, pruebas y grabaciones de programas de
television i
Sesan News para programas de television.
Grabacion de Programas para Televisién de Sesan,
Grabacitn de Programas de Alimentacion para Sesan News.
3 Apoyo en montaje de set e iluminacién para

»  Montajes de set para programas de television.

Ordenamiento de Set para entrevistas de programas
televisivos.
Ordenamiento de luces, audio y video, armar estructuras para
mantas vinilicas de apoyo para programas de tv.

4 Apoyo para grabacién y edicion de documentales

+ Grabacibn de video que fueron utilizadas en las redes

sociales institucionales, boletines y notas periodisticas.

» Realizaciéon de tomas de video para el reportaje de la revista
institucional.

Grabaciones de Video para reportajes de TV e intros para
notas de Sesan News.




5 Otras actividades que sean asignadas - Organizaciones de montajes de set, Comunicacion con el
personal para mobiliario utilizado en el set de grabaciones en
diferentes puntos del departamento para Sesan New.

Grabaciones de tomas de Relleno para informes y material
para oficina de comunicacion e informacion.

Realizacion de spots para Redes Sociales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion
Comunicacion e Informacién de SES

Atentamente,

scar Humberto Flores Ruand
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~ Informe de Actividades Octubre 2017,/

Guatemala 31 de octubre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de OCTUBRE dy:zm?‘
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-77-2017-029 l/ /

/

2. Nombre: Pedro José Aqustin Muioz
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REAL."ZADAS/
1 Apoyo en edicion de fotografias para redes

- Retoque digital de 100 fotografias que fueron utilizadas en
las redes sociales inslitucionales, boletines y notas
periodisticas . Asi mismo la realizacion de fotos para la
portada de la revista Informativa.

sociales y revista informativa mensual

C Apoyaren realizacion deflopialias an tampo + Cobertura fotografica de eventos relacionados con la

seguridad alimentaria y nutricional y en giras de trabajo y de
campo, para su uso en redes sociales y notas periodisticas.

3 Apeyuion Wiotecainstiveaonal -+ Manejo de archivo de las fotografias, de los eventos

institucionales y fototeca de la Secretaria para el uso de
imagenes de archivo en boletines o redes sociales.




4 Otras actividades que sean asignadas

«  Apoyo en la grabacion de los diferentes programas de
television de Sesan News, entrevistas, declaraciones y
mensajes del secretario de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f —"//’/_. _.
DPI (44823422 0101
‘_.___,.-‘“
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Informe de Actividades Octubre 201 Tf/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal
Su Despacho

Respetuosamente me o a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

con el fin de dar cumplimientc a la clausula
continuacié” se describe:

1. Contrato No. DSESAN-7¢-2¢17-029 /
2. Nombre: Jorge Enrigue Chen Ac
3. Unidad Admunistrativa:

Baja Verapaz 31 de octubre de 201?/

en ¢ mes de OCTUBRE de%)ﬂ/
a

que

Ferizlecimiento Institucional / Baja Verapaz

4. A continuacion detalio las actividades realizadas

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a)  Apovar la conformac:on y funcionamiento de
las  Comisicnes  Municipales de  Segurnidad
Almentaria vy Nulricional (COMUSAN). npara la
implementacien de  acciones de  Seguridad
Alimentaria v Nutricicral y  promover  su
participacidn en los Consejos Municipales.

« Se apoyé en el desarrollo de reunidn ordinaria de
COMUSAN en los Municipius de Purutha y san Jeronimo,

2 by  Acompanar la elaboracidn del Plan Operatvo
anual de las COMUSAN. para promover |la
inclusion de acciones y pregramas de segundad
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN.

» Se apoyd la realzacidn de wvisitas acompafadas de
segquimiento a cascs de DA identificados. en coordinacion con
el CAP y DAS. en comunidades del Municipio de Purulha.

3 c) Retroatimentar a la
Departamental de la  SESAN, sohre las
necesidades  detectadas @ nivel municipal vy
comunitario de acciones de Segundad Alimentaria
v Nutricional a fin de poder incluitlas en la
Planificacion Operativa Anual siguiente.

respectiva  Delegacion

*  Se apoyé el segumiento a la solicitu¢ de material de
apoyo para el Programa Radial en el Municipio de Purulha a
nivel de la Delegacion Departamental.

4 d)y  Apoyar el segwmiento de la ejecucior de
aclividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal v comunitario, a fin de moentorear el
cumplimiento de objetivos de planes
institucionales comoc el Plan  Estraiggico  en
Seguridad  Alimentaria vy Nutricional, e Plan
Hambre Estacional. Planes Emergentes, entre
otros.

+  Se apoyo en e seguimiento de la actualizacion de
informacién de los casos de DA en los Municipios de San
Jeronimo y Purulha.

5 e}  Apoyar la reccleccion. revisidon y analisis de
informacion  generada por las inslituciones que
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutnc:ional, a nivel Municipal y Comunitaric,

+  Se apoyld la realizacion de reuniones con instituciones que
realizan  acciones de Seguridad alimentara y Nutricional a
ruvel Municipal y Cornunitano.




G f) Apoyar la implementacion de la Red de
Vigilancia  Mutricicnal, Barridos  Nutricionales v
Diagnosticos  Municipales v Comunitarios de  la
situacion  Alimentaria v Nutricional, que  permitan
contar con la informacion  para elaborar  los
infformes de Salas Siluacionales, Aleria Temprana,
entre otros.

= 3e apoyo el desarrollo del talier de fortalecimiento sobre
gestion de riesge con el apovo del Delegado Departamental
de la CONRED.

7 g) Apoyar
validacion vy

los procesos de coordinacion, diseno.

aplicacion de  eslrateqias,
meledelogias v procedimisntos para la  ejecucion
de acciones gue puedan derivarse del Sistema de
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitaric.

«  Se apoyo en e desarolle del taller de fortalecimiento 2
Cocosanes con el apoyo de Plan Internacional, con los temas
Participacion  de la  Mujer en  espacios  comunitarios,
Autoestima y Violencia contra la mujer.

8 h}  Apoyar las acciones relacionadas al disefio vy
validacién de las herramientas y materiales de
Monitoreo vy Evasluacion  del  Sistemz  de
informacion Nacional de Seguridad Alimentaria v
Nutricional en &l ambito municipal y comunitario,

= Se apoyd la realizacién de MONIMIL a Puestos de salud
de los Municipios de Puruthd y San Jerdonimo, para verificar la
atencion, equipamiento y dotacién de insumes de las mismos.

g i) Consolidar, actualizar,
mensualmente a la Delagacion

registrar  y  reportar
Departamental de

+ Se apoyo la participacion en  reunidn ordinaria  de

COMUDES en los Municipios de Puruthz y San Jerdnimo.

la SESAN, ia informacidn  generada en los
COMUDES.
10 i impulsar las acciones incluidas en el Plan

Operative Anual, la difusion de la Politica Nacional
de Seguridad Alimenlaria y Nutricional .

«  Se apoyd el desarrolio de charlas a nivel comunitario en
temas SAN a madres y padres de familia de ninos menores
de 5 afios.

11 k) ldentificar  las  instituciones de  Gobiemno,
Qrganizaciones no Gubernamentales,
Autoridades  Lccales,  Secisdad Civity
Cooperacién  Internacional gue  realicen  accicnes

gue sean de interés para la Seguridad Alimentaria
v Nutricional.

+ Se apoyd la conmemoracion del Dia Mundial de la
Alimentacion, con  la  participacidon  de  representanies
Institucionales presentes en el Municipio de San Jerénimo.

informar  al
actividades,
asi como

12 1} Documentar, sistematizar e
Delegado Departamental, scbre las
experiencias vy lecciones aprendidas,
presentar  informes de  alerla,  avance  de
actividades y proyectos, informes de resultados u
otros de informacion especifica gue sea requerida
por el Delegado Departamental,

- Se apoyd con informar al Delegado Departamental sobre
los avances en la difusién de temas relacionados a la SAN en
sl espacio gue se tiens en la Radic Emisora Comunitaria
Stereo Puratha 90.2 F. M.

13 m} Otras aciividades que sean requeridas por &l

Despacho Superior v la Direccion.

+  Se apoyo en el levantamiento de datos para el
cumplimiento de la Politica de
Chixoy.

5. Los documentos que respaidan el
Fortalecimiento Institucional de SESANM.

producto  del

trabajo

Atentamente,

P 1747 66076 1508
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Informe de Actividades Octubre 2017¢”

Baja Verapaz 31 de octubre de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijc a usted, para presentar 21 Informe de Actividades realizadas en el mes de QCTUBRE d‘e/f()ﬂ,/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOS que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-80-2017-029 !/ /
2. Nombre: Karim Aracely Pérez Prieqo,

2. Unidad Administrativa: Egrtalecimienio Instilucional / Baja Verapaz
4. A continuacion detalfo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 aj Participar en el apoyo logistico de las
reunicnes de trabajo convocadas y conducidas
por la Delegacion Deparamental.

* Se apoyd al delegado departamental en ia logistica y
registro de pariicipantes en reunion ordinaria de CODESAN.

+  Se apoyd al delegado departamental en reunidtn con el
personal de la delegacion.

+ Se apoyé al delegado departemental y Monitor 029 del
municipio de San Jerdnimc en logistica vy registro de
paricipantes en reunién de capacitacién en Aldea El Cacac,
San Jerorimo, Baja Verapaz.

~N

b} Elaborar informes ordinarios y extraordinarios. . .
B Y i +  Se apoyd al delegado departamental en la elaboracion de

oficios  dirigidos a jefes institucionales y autoridades
superiores de SESAN Central.

*+ Se apoyo al delegado departamental en la elaboracion de
canocimientos de envié de documentos administrativos.

- Se apoyo al delegado departamental en Ia elaboracion de
oficios para informar solvencia de multas de la PMT de los
vehiculos de dos y cualro ruedas asignados a la delegacion.

« Se apoyd al delegado departamenial en la elaboracidn de
informe semanal de kilometrajes iniciales de los vehiculos da
dos y cuatro ruedas a SESAN Central.

*+  Se apoydé al delegado departamental en ia digitalizacion
para informar el control de los libros de: Actas, Asistencia del
Personal y Control de Entrega de Viaticos.

*»  Se apoyd al delegado departamental en el informe de
control de exislencias y entrega de cupones al personal de la
delegacion quienes tienen a su carge vehiculos de dos vy
cuatro ruedas.

+  Se apovd en la digitalizacion de carlas de satisfaccion det
servicio de energia eléctrica.




c)

Atender las consultas por medio electrénico

relacionadas al ambito de la Delegacion.

+  Se apoyé en dar respuesta a correos electronicos en
solicitud de informes y procesos administrativos.

+  Se apoyd en la revision de comreos electrénicos enviados
por SESAN Ceniral para el seguimiento y cumplimiento de
procesos administrativos.

»  Se apoyt a los Monitores 021, 029 en el envié por correo
de convocatorias para reuniones ordinarias de COMUSAN.
COMUDE e invitaciones a talleres.

+  Se apoyd en el envio de coreos electronicos a jefes
institucionales, ONG del departamento para informar y dar
seguimiento  a  diversas  solictudes vy convocatorias a
reuniones ordinarias.

+  S& apoyd en dar seguimientc via electronica al personal
1

029 e complementacion de  expedientes e informes
mensuales.

d)

Colaborar en la atencidn de  usuarios

interinstitucionales gue visitan la Delegacion.

»  Se apoyd en la alencion de personal de cargo expreso
para la recepcion gde sobres con documentos administrativos
enviados por SESAN Central

*  Se apoyd a monitor municipal en la atencion de personal
de la municipalidad de Salama en entrega de convocatona
para COMUSAN.

*  Se apoy6é al monitor 02% en la atencién de personal de la
municipalidad de San Jerdnimo en recepcion de convocatoria
para COMUDE vy COMUSSAN.

+  Se apoyé en la atencion de personal de la municipalidad
de Cubulco en recepcion de invitacion para tailer de
Ordenamiento Territorial para {a Monitora Municipal.

+  Se apoyo al delegado departamental, en la atencidén del
personal de la municipalidad de Purulha en entrega de
expediente pendiente para solicitud de asistencia alimentaria.

e)

Brindar apoye por medio telefonice sobre ias

consultas, para dar seguimiento a las actividades
establecidas por la Delegacién.

» Se apoyéd en realizar llamadas telefonicas para dar
seguimiento a los procesos administralivos con el persenal de
iz delegacion deparlamental.

« Se apoyd en contestar llamadas telefonicas  de
instituciones  gubernamentales y Ong quienes  solicitan
informacién de las actividades en relacién a SAN e INSAN en
&i departamento.

) Apoya en el traslade de informes. . . .
- : RS « Se apoyd en el envid de informes vy  controles
planificaciones, calendarizacion, vy  otros " . - ) :
. administrativos de la delegacion departamental a SESAN
documentos qué le sean requeridos. ~
Central.
* Se apoyé al liraslado de convocatorias e invitaciones a
talleres a  monpitor  municipal de Salama, Cubulco y San
Jerénimo, Baja Verapaz.
+ Se apoyd en el taslado de informes mensuales del
personal de la delegacidn a oficina central de SESAN.
* Se apoyo en el tasladc de sobre con documentos
administrativos de iz delegacién  departamental a SESAN
Central por medio de cargo expreso.
« Se apoyo en el traslado de recibo de energia eléctrica.
para el servicio de la delegacion departamental.
g} Colabora en la clasificacion, registro v . . L
L . “{+ Se apoyd en el registro de ingreso de  sobres  con
seguimiento  a la correspondencia  oficial  que ) " . . .
documentos administrativos que envian a la  delegacion

ingresa a ta Delegacion.

departamental,




"
[ ! . Se apoyd en la clasificacion de correspondencia entrante
a la Delegacion departamental, para su seguimiento con
monitores vy delegado departamental.
= Se apoyo en dar seguimientc a las solicitudes fisicas vy
electronicas  entrantes y salientes de la delegacion
departamental para su cumplimiento.

8 hy  Integra el directorio impreso v electronico : T & m e
i : *  Se apoyd en la aclualizacion del directorio de los aclores
actualizado de todos los  contactos de la , s . i T
Elefiin de la  CODESAN, en cambios de jefes institucionales que
O ' surgen en el departamento.
3 i} rindar  apoyo  en la  revisicn  de  los

imientos de ins s suministr ; = Se apoyé en  la  revision del  mantenimiento v
PALEnIIenLos e ‘”*‘.’m"“" uLI.I'ﬂIﬂ-ISTOS Y SQUPO Y fincionamiento  de los  bienes fungibles asignados a la
necesarics para lgs aclividades de la Delegacion. ) oz .

: delegacion departamental.

« Se apoyo en la digitalizacién de la solicitud de servicio vy
mantenimiento para el vehicule de cuatro ruedas asignado a
la delegacion departamental.

»  Be apoyd en la  digitalizacion para el servicio vy
mantenimiento de la motocicleta M380CTH.

«  Se apovd en la digitalizacion de solicitud de llanta vy tubo
nara la motocicleta M391CTH.

*  Se apoyo en la elaboracien de Pedidos y Remesas para la
solicitud de los servicics v mantenimiento, para los vehiculos
de dos y cualro  ruedas asignados a la  delegacion
geparlamantal.

»  Se apoyd en la reguisicion de insumos para iz delegacion
departamental correspondients al ullimo trimesire,

10 i Participa en los procedimientos . . . .
i ; ; . Se apoyd en el escanec de documentos administrativos
administrativos  gue apoyan el quehacer de la ; . . .
. gue surgen para su correspondiente archive en ia delegacion
Deiegacicn.
departamental.
+  Se apoyo a Monitores en el escaneo de boletas de
MONIMIL.
“ k) tras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo al delegado departamental para reunion mensual
el Despacho Superior y la Direccidén. en Oficina Central, para realizar diferentes procesos

administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccion de
Fertalecimiento Institucional de SESAN,
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