- 'documentos de manera efrcrente para dar respuesta a las cunsultas real:zadas
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- HL CATEGORIAS DE LAINFORMACI(.‘)N'.'

A) ARCHEVO CDRR!ENTE

B archwo corrlente cont:ene tnda ta formacuin recop:lada durante 'l desar_rollo del trabajo
iada cada Umdad o Direccion de 4 Secretarfa, Este’ asu vei, de confcrmldad €0 !as categur:as de

o ;" Informac:an establemdas por !a Ley-de’ Accesc ala Informacsdn Pubilca se dl\'lde e

: .:'-- _PUB!.ICA Es Ia mformacmn en pader de- Ias umdades ¥ dlreccmnes'contemda en’ Ios -
" expedientes, | “reportes, estudms,- aczas, resé!ucmnes, ofu:aos, corres;:ondencsa e
.-atuerdos; directivas, directrices, irtulares, contratos, corvenios; |nstructwcs, notas L
' “'memarandes, estacifstlcas o bien; cualqma “otra | Fegistro que. dacurnente el e;ercxcno
© de las facultades & 16 atividad de los sujetos abligados y sus servidores puhllcas i
- importar su ‘fuente. Los ‘docimentos’ podrén estsr en cualquier medio sea escrito;

impreso; . sonoro, visual ‘glectrénics, informstice - u ologréfico ¥ que no sea
" confi dencial i éstar’ clasn“cado como tempcra!mente resewacio

. ‘CONFIDENCIAL: &5 toda mformacmn e poder de tas uriidades y drrecciones qué '
por mandatc constitucional, o dsspomcrén expresa de una ley tenga accese restnngndo, :

.o haya sido entregada par personas individuales o juridicas bajo garantxa de
confidencialidad. :

o RESERVADA: Es 1a informacion pablica cuyo aceese se encuentra temporalmente
restringido por disposicién -expresa de una ley, o haya sido -clasificada: como i,
siguiendo el procedimiento establecido por I3 ley. :

nfarmacion v de los

»

conﬁﬁenciahdad e

- RESERVADA Esla mformacién plblic yo acceso s& enctientra wmporalmente a
'_: restrmgida por dlsposzc;én axprésa de una’ Iey, o haya sndc clasiﬂcada como tal B
; fsugutendo el procedimlento estabiecrda por?a iey : )

| IV PROCED]MIENTO Y FACFLEDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

g _:_EI procedimuento cgue se unhza para facxlatar el acceso'afa jnformacuén resguarda&a en eI archwo &s
L el sigulérites S R

La docurhentacién se encusntra ordenada en orden 16gico, cronoldgico y por dsuntoy
‘clasiicada segiin su-categoria, por cada direccidn o unidad résponsable..
El interesado deberd de reafizar Ja solicitud de informacién ‘plblica, ‘por medio dei
raspectivo formulario presentandose a esta Secretaria, ubicada en la 8ve. Avenida 13-06
zoma 1 ciudad de Guatemala; o de forma electrdnica. al correc electrénico
informacionpublico@sesan gobgt: o .en el portal electrénico:
+//ipl.vicepresidencia.zob.gt/solicitud_informacion/newinstitucion jd=311; o bien
por viz telefonica al PBX: 2411190 ext.170. Una vez recibida la solicitud la persona
encargada de la Unidad de Informacion Publica, solicitars la misma a la Direccidn o Unidad-
responsable, para gue pueds ser entregada al requirente en Jos plazos que establece la Ley
de Acceso a la Informacidn Publica.

gl procedimiento snterior ha contribuido 2 mejorar fa atencién brindada al usuario requirente de

informatién.
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