Informe de Actividades Septiembre 2017¢”

Guatemala 29 de septiembre de 2017 o/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respety6samente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de SEPTIEMBRE de
20177 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO: que
a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-41-2017-029 / /
2. Nombre: Miriam Waleswka Milena Del Valle Naya:
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa 7

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

““No. . AGTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS”

1 Apoyo en la elaboracion un plan de trabajo inicial
y seguimiento de ejecucidon periédica sobre las
actividades del puesto.

+ 1. Seguimiento al Cronograma de aclividades
Subvencién 2014 de AECID.

2. Seguimiento al Cronograma de actividades Subvencion
AACID.

3. Seguimiento al Cronograma de Actividades de |Ia
Cooperacién Internacional no Reembolsable en gestiéon con
Unién Europea.

4. Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo Anual de la
M Subvencién AECID 2014 y cuadro de desembolsos
semestrales 2017.

5. Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo de Ila
Subvencién AACID y cuadro de informes trimestrales de la
Subvencién.

6. Actualizacion y elaboracion mensual del Cuadro de
Convenios fuentes asignadas de otros organismos donantes.

2 Apoyo en la preparacién los formatos de acciones
de cooperacién/coordinacion  técnicalfinanciera,
que se establezcan con los cooperantes
internacionales.

* 1. Informes de avance y Fichas Técnicas de los
Proyectos/Programas tanto en ejecucién como en gestion:

1.1 Proyecto en cierre. “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico” DCI-ALA/2008/020-396.

1.2 *“Validar el Sistema de Monitoreo de acciones de
Seguridad Alimentaria y Nutricional a nivel territorial en el
marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional” 2014; 1.3
“Fortalecimiento de la Gobernanza Local en Seguridad
Alimentaria y Nutricional (SAN), en el marco del pesan
2016-2020, en el Departamento de Chiquimula, Guatemala”.
No. 2015DEA013.

1.4 Proyecto “Plataforma Nacional de Informacion en Nutricion
(PINN)".

1.5 Proyecto “Adaptacion Piloto de la Metodologia de
Graduacion de la Pobreza en el Municipio de Santiago Atitlan,
Solola".




1.6. Convenios con otros organismos donantes (VM, ACH,
HEIFER, PI, CATIE).

Apoyo en el seguimiento apropiado a los procesos
que se desarrollen de la cooperaciéon internacional
no reembolsable.

»+ 1. Seguimiento al cierre del Programa  “Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico” suscrito con la Unién
Europea, para posterior rendicion de cuentas ante el MINFIN.

2. Seguimiento al cierre final de la Subvencion 2012  del
Proyecto “"Validar la estrategia de intervencion del Pacto
Hambre Cero en los municipios priorizados a través de la
implementacion de herramientas de monitoreo y evaluacion
de impacto®, para poder cumplir con la rendicion de cuentas
ante el MINFIN.

3. Seguimiento a la Direccién de Fortalecimiento Institucional
y Responsable Técnico del Proyecto de la Subvencidon 2014,
para finalizar con la revision del POA, a efecto de consensuar
las ultimas actividades a desarrollar para el cierre de la
misma.

4. Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y las Direcciones
de Fortalecimiento Institucional, Financiera, Administrativa y
de Recursos Humanos, para cumplir con las actividades
administrativas que se derivan de la Estrategia Operativa de la
Subvencién 2014 y de la Subvencién 2015DEAQ13 de AACID.

5. Seguimiento a las acciones administrativas que se deriven
de la ejecucion del Contrato de Subvenciéon entre CATIE y UE
y el Convenio de Cooperacién entre SESAN y CATIE firmados
en agosto de 2017.

Apoyo -en mantener la actualizacion de
expedientes correspondientes a las acciones y/o
las relaciones que se establezcan con los
cooperantes internacionales; asi como en la
facilitacion de  informacién para elaboracion de
informes.

+ 1. Seguimiento a las acciones que desarrolla la
Delegacion de Unién Europea en referencia al posible
financiamiento para el nuevo proyecto de Apoyo
Presupuestario con Unidén Europea.

2. Elaboracibn de Cuadros Consolidados de las No
Objeciones solicitadas a AECID y AACID para aprobacion de
eventos programados en el POA de las Subvenciones.

3. Elaboracién de Ayudas Memoria y Agendas de las
reuniones.

Apoyo en la planificacion, seguimiento y
cumplimiento de los procesos para la gestion de
los desembolsos financieros de cooperacion.

+ 1. Se brindd seguimiento a las acciones para lograr el
reintegro de INFOM a SESAN. La Direccion Financiera a
través de oficio recibido de Crédito Publico, informé que el
MINFIN, por no contar con regulacion no procede realizar
regularizacion entre donaciones.

2. Seguimiento a los informes trimestrales técnico vy
financiero de la Subvencién de AACID. Oficio firmado por el
sefior Secretario y anexos.

3. Seguimiento a la solicitud de ampliacion de cobertura
geografica realizada a la AACID para 11 municipios mas del
Departamento de Chiquimula. Oficio y documentacion firmada
por el sefior Secretario y enviada al organismo donante.

4. Seguimiento a las acciones para solicitar el Segundo
desembolso de la Subvencion 2015DEA013.

Apoyo en el seguimiento de los convenios y/o
relaciones de cooperaciéon internacional
establecidas y formular los informes peribdicos
respectivos, oportunamente.

« 1. Filtrado y verificacion mensual del Reporte de gasto y
presupuesto del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacion de UE como para las
Subvenciones de AECID 2014 y de AACID 2015DEAQ13.

2. Actualizar y elaborar el Cuadro de donaciones con la
informacion presupuestaria-financiera de las donaciones no
reembolsables a cargo de SESAN.

3. Actualizacion y elaboracion mensual del Cuadro de
Donaciones en tema de SAN, otorgadas a ofras instituciones
de Gobierno.

4. Descarga de documentos de utilizacion en las actividades
de la Direccion.




5. Archivo de la documentacién realizada de los convenios a
cargo.

Apoyo a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una Optima
articulacién con los cooperantes internacionales.

+ 1. Apoyar en la revision de TDRS, Especificaciones
Técnicas para realizar eventos de Talleres de socializacion,
sensibilizacién,  capacitaciones, compras de insumos,
contrataciones, en el marco de las Subvenciones 2014 y de
AACID 2015DEA013 otorgadas al Gobierno de la Republica a
través de la SESAN.

2. Envio de solictud de NO OBJECIONES (primera y
segunda) para aprobacién de los eventos que desarrollan las
Subvenciones 2014 y de AACID 2015DEAO13.

3. Traslado de las No Objeciones autorizadas por AECID y
AACID segun sea el caso, a las Direcciones a lo interno de
SESAN, involucradas en la ejecucién de las donaciones.

4. Apoyar en la resolucibn de consultas administrativas tanto
a la Direccion Administrativa como al organismo donante para
la ejecucidon de la Subvencion 2015DEA013, especificamente
en la Segunda No Objecion de los eventos que pasan de los
Q5,000.00.

5. Seguimiento a las acciones administrativas que se derivan
de la ejecucion del Convenio de Cooperacion entre CATIE vy
SESAN vy el Contrato de Subvencién entre UE y CATIE.

6. Acompafiar en la reunibn con CATIE-SESAN para
verificar avances en la firma del Convenio y Contrato de
Subvencion. Se levantdé Ayuda Memoria.

7. Apoyo en la consolidacion de las observaciones y
modificaciones realizadas a los Términos de Referencia
enviados por  CATIE; por las Direcciones de Cooperacién
Externa, Planificacién, Monitoreo y Evaluacion,
Fortalecimiento Institucional para la contratacion del personal
técnico que estara laborando en las instalaciones de SESAN.

8. Elaboracion y envio del oficio en el cual se designa al
Representante titular y suplente ante CATIE para la ejecuciéon
de las actividades administrativas y financieras que del
Convenio de Cooperacion se derivan.

9. Apoyar a la Direccion de Comunicacién Social en
proporcionar los contactos de los comunicadores o de prensa
de los donantes que fueron solicitados, para evento que
desarrollara esa Direccion.

Apoyo en el seguimiento y monitoreo del avance

de los proyectos en terreno.

*+ 1. Seguimiento conjuntamente con Celia Flores, a Ila
opinién que dard el Director de Fortalecimiento Institucional
con respecto a las adendas (borrador) realizadas para otorgar
un espacio fisico a ACH en las instalaciones de la
gobernacién departamental de Zacapa.

2. Se elaboré oficio de traslado del expediente a |la
Subsecretaria Técnica para solicitar opinion juridica con el
ente Asesor.

3. Seguimiento a la aprobacion y otorgamiento de Ia
Subvencion por parte de AECID para el Proyecto “Adaptacion
Piloto de la Metodologia de Graduacion de la Pobreza en el
Municipio de Santiago Atitlan, Solola”.

4, Por medio de correo electronico se informé a SESAN por
parte del Sr. Francisco Tomas, que ya fue aprobada Ila
Subvencién para el Proyecto “Adaptacién Piloto de la
Metodologia de Graduacion de la Pobreza en el municipio de
Santiago Atitlan, Solola”.

Apoyo en la gestién, registro y regularizacion de

las donaciones provenientes de
Internacional.

la Cooperacion

« 1. Seguimiento a la ejecucion presupuestaria de las
donaciones no reembolsables a cargo de SESAN.
2. Seguimiento a respuesta de los organismos donantes con
respecto a la informacién solicitada de la ejecucion de sus
proyectos en tema SAN para el registro en la DCE.




i m, ’ gg;:i%igmgan;csp:\fggac?gn mgesgas|o;ecr:ﬁu:§§raﬁ—?ar: e; 1. Asistir a las reuniones Ordinarias y extraordinarias de
- . Secretaria Ejecutiva de la -CONAPETI- cuando asi lo indique
Proyectos de la Cooperacion cuando asi se 4 s
requiera. 8 Dlregcpn. - . . ' .
2. Asistir al Foro "Analisis de la situacién de Trabajo Infantil
en Guatemala". Encuesta Nacional de Condiciones de Vida
ENCOVI 2014.
11 Apoyo en otras actividades que le sean + 1. Elaboracién y carga en el sistema del informe mensual
asignadas por el director/a de cooperacién de actividades requerido por la Subsecretaria Técnica para
externa y/o autoridad superior. entregar a la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente al mes de septiembre 2017.
2. Asistir al taller de SEGEPLAN sobre levantamiento de
informacion de la Cooperacién Sur-Sur y Triangular,
3. Envio de la informacién a SEGEPLAN de los proyectos en
cooperacion Sur-Sur del periodo 2016-2017 que SESAN ha
tenido como beneficiario.
4. Atender a la Direccion de Cooperacion Externa, en otras
actividades que indique.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Cooperacién Externa de SESAN.

Atentamente,

tu efa
qs@arfa‘ 3 sggurwi
' \P esidenclz de |3

%

Lief :
DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA
SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
SESAN-

epuridad Allmentarfa y Huirlclondl
Presidéncla de [a Repﬁbil!:a o




Informe de Actividades Septiembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2017, * con el fin de dar cumplimiento a la clausula
a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2017-029 / /

2. Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lépez

3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Respe?&samente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,” que

Guatemala 29 de septiembre de 2017/

en el mes de SEPTIEMBRE _de

ACTIVIDADES REALIZADAS /

monitoreo,
informes y
Direccion de

1 Apoyo en la gestién administrativa,
seguimiento, traslado de
documentacion requerida por la
Cooperacién Externa.

+ Apoyo en la elaboracién y entrega de informes de

actividades externas cubiertas por personal de la DCE.

+ Apoyo en la actualizacion y entrega del consolidado de
Convenios suscritos por la SESAN con entidades,
gubernamentales, de sociedad civil, privadas y de cooperacion
internacional a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

+ Apoyo en la elaboracién de oficios, nombramientos,
conocimientos, requisiciones, solicitudes de vehiculo y demas
documentos relacionados con las actividades de la DCE.

- Apoyo en la consolidacién de la proyeccion de actividades
y resultados semanales de la Direccion de Cooperacion
Externa.

2 Apoyo en la agenda de trabajo de las diferentes
reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa
para la revision y actualizacion de los procesos.
Asi como en la recopilacion de toda la
documentacion requerida.

* Apoyo logistico en la reunién del Grupo de Instituciones
de Apoyo GIA.

» Apoyo logistico en el Taller para la Presentacién de la
Agenda Politica de la Paz 2017-2026.

- Apoyo logistico en la Reunién del Movimiento para el
Fomento de la Nutricién (Scaling Up Nutrition SUN).

< Apoyo logistico en Reunidén con el Instituto Nacional de
Administracion Publica.

» Apoyo logistico en Reunién con el nuevo representante
del Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia.




Apoyo en la coordinacion, la  recepcion,
clasificacién, registro y distribucion de la
correspondencia oficial y otros documentos a las
distintas Direccicnes de la Institucion de acuerdo

« Apoyo en la clasificacion, distribucion y archivo de los

documentos de la Direccion de Cooperacion Externa,

+ Apoyo en la entrega de documentos al personal de la

al procedimiento establecido; asi como la | Direccion de Cooperacion Externa, como a las diferentes

actualizacion  continua del Directorio de | Direcciones de esta Secretaria, dando el seguimiento

Cooperantes que contenga informacién  sobre | correspondiente a los mismos.

cobertura, financiamiento, acciones, alcances, S ; X

entre ofros +  Apoyo en la actualizacion del consolidado de convenios

’ suscritos entre diversos actores y SESAN, en el que se

informa sobre el objeto del convenio, vigencia, financiamiento,
planes de trabajo y resultados de las intervenciones que los
actores aliados realizan.

Apoyo en la actualizacion de la matriz de inventario de
convenios en donde se refleja el tipo de apoyo y compromisos
que se derivan de la suscripcion de los mismos: apoyo
técnico, financiero y en especie.

+  Apoyo en la actualizacion del directorio de cooperantes.
Apoyo en el seguimiento a solicitudes, convenios - e
d& agueido & fgfmds 'y ieglamenios de 1a + Apoyo en el seguimiento a la suscripcion de la adenda al
; i o ; Convenio de Cooperacion No. SESAN-DCE-03-2017 suscrito
Direccion de Cooperacion Externa e informar .

entre la SESAN y el Consejo de Desarrollo de Zacapa.
sobre el proceso en que se encuentra la

documentacion o gestion requerida.

+ Apoyo en el seguimiento a la suscripcion de la adenda al
Convenio de Cooperacion SESAN-DCE-06-2015  suscrito
entre Accion contra el Hambre

+ Apoyo en el seguimiento a la suscripcion del Addendum
No. 1 al Convenio de Coordinaciéon Interinstitucional No. 44-
2014 entre el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion -MAGA- y SESAN.

Apoyo en otras que sean asignadas por el titular
de la Direccion de Cooperacion Externa y las
autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de Ia
Presidencia de la Republica -SESAN- para el
cumplimiento de la Politca de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan Estratégico.

- Apoyo en la conformacion del expediente electrénico del
Banco Mundial.

+  Apoyo en el seguimiento a la reiteracion de la Ruta para
firmas de convenios.

5. Los documentos que
Cooperacion Externa de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto del trabajo

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

d )
. ON EXTERN A

g RA DE. GDOPERACl

:T.l’?k DE SEf GUPJDAD ALI“EHTAR\A Y NUTRICIONAL

Sacrelar a de Seguridad
Prasldencla dela Replblica




Informe de Actividades Septiembre 2017 /

Guatemala 29 de septiembre de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetugéamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de SEPTIEMBRE Ae
2017, Ycon el fin de dar cymplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO? que
a continuacion se describe:

.

1. Contrato No. DSESAN-43-2017-029 /
2. Nombre: Maria Elena Ortiz Estrada
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

HiNeic. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS/ L

1 Apoyo en la gestién, y seguimiento de proyectos
ante organismos internacionales, que respondan
a las prioridades de la Estrategia para la
Desnutricion Cronica.

+ Apoyo en la gestion ante el Ministerio de Finanzas
Publicas, Direccion de Crédito Publico para conocer el
proceso de gestibn del Préstamo BM 8730-GT para financiar
el Proyecto Crecer Sano, y que con oficio No. 57 de la
Presidencia de la Republica se trasladara al Congreso de la
Republica

2 Apoyo en la coordinacion de la gestion en
programas o proyectos que su naturaleza sea de
apoyo presupuestario.

+ Apoyo en la Coordinacibn de Ila participacion de
representante de SESAN en el Intercambio de Experiencias
SEDESOI - MIDES, en el marco de la Binacional México
Guatemala respecto a las Transferencias Condicionadas

3 Apoyo en la elaboracion de Informes
correspondientes a la gestion en proyectos de
apoyo presupuestario, atendiendo Ila normativa
aplicada o a este tipo de financiamiento.

+ Apoyo en la actualizacién de la Ficha del Proyecto Crecer
Sano, a ser financiado con fondos del Banco Mundial,
tomando en consideracion el proceso de Gestion del Contrato
de Préstamo No. BM 8730.

4 Elaborar informes ejecutivos, minutas y ayudas
memorias, que correspondan a resultados
acordados entre las partes en reuniones
bilaterales nacionales y/o internacionales
relacionadas con Cooperacion Externa.

+ Apoyo en la participacién de la Visita Preparatoria para las
Entidades del Sistema de Informacion sobre la violencia
contra la Mujer; coordinada entre la embajada de Suecia y el
INE. Participar en el IV Congreso sobre los Derechos de los
Pueblos Indigenas a 10 afios de Declaraciéon de Naciones
Unidas para identificar avances y desafios del Estado de
Guatemala. Elaborar la Matriz sobre el Avance de los
Convenios

5 Apoyo en la formulacion de los aportes a los
informes periédicos y memorias de labores de la
SESAN, que correspondan a la Direccion de
Cooperacién Externa.

+ Apoyo en la Matriz de Puntos Focales para establecer los
compromisos institucionales en el marco de la Declaraciéon
sobre los Derechos de los Campesinos y personas que
trabajan en las zonas rurales.

6 Apoyo en la elaboracion de informes de
cumplimiento que deba presentar la SESAN a
otras instancias de gobierno, en temas de
cooperacion y temas sobre enfoque de género.

* Apoyo en la Reunion de Acompafamiento técnico para la
Socializacion y utilizacion del Clasificador Presupuestario con
Enfoque de Género a nivel central en el marco de la PNPDIM
(Consejo Conultivo--MINUTA SEPREM). « Participar en la 8°
reunién; por convocatoria de la Mesa de Género y Desarrollo




Rural; en la que revisé la propuesta del Documento “Dia
Internacional de las Mujeres, en el Marco de la Campana:
‘Mujeres Rurales, Mujeres con Derechos” con observaciones
(Escaneado Jacqueline Mail).

7 Apoyo en la elaboracidon de informes de
cumplimiento que deba presentar la SESAN a
otras instancias de gobierno, en temas sobre
transparencia y rendicion de cuentas, asi como
ante el Foro Interinstitucional de Derechos
Humanos, coordinade por COPREDEH para los
informes periédicos universales.

+  Apoyo en la gestion ante SEPREM para obtener la
Agenda de Trabajo para la participacion de SESAN en la 68
sesion CEDAW, Ginebra para el seguimiento de la solicitud de
apoyo a ONU Mujeres

8 Contribuir en la planificacién y cumplimiento de los
procesos de gestion y aceptacion de la
cooperaciéon  financiera  reembolsable 'y no
reembolsable.

« Apoyo en el seguimiento a la gestion de solicitud de apoyo
para la participacion de SESAN en la Reunién de Ginebra
para la presentacién del Informe CEDAW, gque se hiciera ante
la oficina de ONU MUJERES.

9 rIzzdac’{ard y elabct)rrar g(r)isi?;ct;;znes,uelnfs;me; +  Apoyo en la modificacién de la Agenda del Taller en el que
soli::igr?n v ¥ oues . q se presentara la Agenda Politica de la PAZ 2017- 2026 vy

coordinacién de la logistica del evento en conjunto con SEPAZ
(AGENDA  CONSENSUADA), asi como el informe vy
compromisos adquiridos de la reunion.

10 Apoyo en el seguimiento de los convenios Yy/o
relaciones de cooperacion internacional
establecidas, en el marco de desembolsos
apoyo presupuestario; y formular los informes
periodicos respectivos, oportunamente

+ Apoyo en la elaboracién y actualizacion de la Matriz de
Convenios asighados por la Direccidn de cooperacion Externa

11 Apoyo en otras que le sean asignadas por el «  Apoyo en la elaboracion de la propuesta de Texto sobre el
director/a de cooperacion externa y/o autoridad Concepto de Soberania Alimentaria y Economia Campesina,
superior. como insumo para la Proyecto de declaracion sobre los

derechos de los campesinos y de otras personas que trabajan
en las zonas rurales presentado por la Presidenta-Relatora del
Grupo de Trabajo. AIHRC/WG.15/4/2 (14 de marzo de 2017)
(MINEX Proyecto de Declaracion

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Cooperacién Externa de SESAN.

Atentamente,

SR [ A
" "L,—l""!
Licde, Lizel Marie T fudre
DIREGTORA DE-€GOPERACIGN
C EXTERNA
SECRETARIA DESEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
-SESAN-

7 = / \/
ALl lene Pl 1z
DPl 1827 47050 01

MBS A HT |
Sacretarla de Sequridad Allmantarls y Nutric
presldencla\de la Replblica




Ingeniero

Informe de Actividades Septiembre 2017/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2017,

Respety&samente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
con gl

fin de dar cumplimiento a la clausula

PROFESIONALY que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN~044-2017-029/'/
Jeanina Ponce Sosa
Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Guatemala 29 de septiembre de 2017 '/

en el mes de SEPTIEMBRE de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

ACTIVIDADES REALIZADAS//

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Recibir y cursar la correspondencia, convocatorias ; P ; S
: 5 S . Se apoydé en la planificacion, convocatoria, organizacion y
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar PN - i i ;
5 acompafiamiento a la reunion extraordinaria de la Instancia de
las propuestas de agenda, con la debida e, . .
] e . L Consulta y Participacion Social, en el mes de septiembre.
anticipacion, llevar registro de participacién de : . !
i ; Se apoyd en la elaboracién de la agenda y se cumplié con los
cada representante y verificar el quérum en cada ;
A puntos de la misma.
reunién de INCOPAS s g " g s
Se actualizé el registro de participacion de cada representante
y se verificd quérum para la reunion.
2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de ; v g
B INCOBAS &g como el feaistio  conirol + Se apoyd en la preparacion y elaboracion del Acta de la
iy ’ . gistro, Y| reunién de INCOPAS del mes de septiembre de 2017,
seguimiento de las resoluciones que emanen y el ; .
; ; procediendo de conformidad con lo que establece la Ley.
archivo de las mismas. ] i :
Se dio seguimiento a las resoluciones que resultaron de la
Asamblea extraordinaria y se archivd adecuadamente, en el
registro correspondiente.
3 Facilitar el proceso de eleccién de representantes 5 -
- : + Se apoyd el proceso de eleccién de representantes ante
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve . . .
. ) el CONASAN, se llevd a cabo lo indicado en el mecanismo
a cabo conforme al mecanismo establecido en el .
establecido en el Reglamento.
Reglamento
4 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la

INCOPAS

+ Se trasladd la informacion impresa y electrdnica, recibida
y enviada, facilitando la comunicacién y correspondencia entre
las y los representantes de INCOPAS.




5 Proponer la integracion de comisiones de trabajo +  Se apoyd la propuesta de plan de trabajo para las
para asuntos especificos de interés a los comisiones, priorizando los ejes tematicos con las y los
representantes de la INCOPAS vy ser parte de las representantes de INCOPAS.
mismas Se apoy6 la priorizacion de acciones en temas estratégicos

relacionados al POA 2017 y del interés del sector al que
representan.
VA

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los/ arghivog ireccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

" ﬁm«mgﬂjﬂj l/

BPI 161561799 0101

Ing. German Rafd Gonzdlez Diaz

Secrstario de Sequridad Afmantaris ¥ Nutricional
Presidencia de fa Repiiblica

Secratarfa Yo Segurdad
Prosidencia de la Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2017y

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Il:/torme de Actividades
realizadas durante el mes de septiembre de 2017/ con el fin de dar
cumplimiento a la cIéL}s'uIa tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS TECNICOS! que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-45-2017-029

2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco.

3. Direccion: Direccion Financiera.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS

Se apoy6é en recepcion, revision y
codificacion de bienes de activos fijos
adquiridos en el presente mes por la
SESAN.

Se apoyé en entrega de equipo vy
mobiliario en las oficinas centrales y para
las delegaciones departamentales de
SESAN.

a) Apoyo en la revisién, conteo | Se apoyd en levantado de inventario
01 | fisico y codificacion de bienes | fisico de los bienes de activos fijos y su
fungibles y no fungibles. codificacion en las oficinas centrales de
SESAN.

Se apoyd en recepcion de equipo y
mobiliario en mal estado para baja, asi
como también el mobiliario y equipo en
buen estado, y se almacend en bodega.
Se apoyd en levantado de inventario y se

bodega Casa 2.

etigueto el equipo almacenado en/

Se apoyo en la actualizacién del Libro
Auxiliar de Inventario de bienes de
activos fijos.

Se apoyd en la actualizacion de las

b) Apoyo en la actualizacion de
02 | registros auxiliares de inventarios,
tarjetas de responsabilidad y otros.

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2017.




tarjetas de responsabilidad del personal
de SESAN, de oficinas centrales y de las
Delegaciones Departamentales.

Se apoyd en elaboracion  de
certificaciones de inventario de bienes de
activos fijos de SESAN.

c) Apoyo en el archivo de todo tipo
de documentos relacionados con
altas y bajas de los bienes
inventariables.

03

Se apoyo en archivo de Oficios recibidos
durante el presente mes en el area de
Inventarios.

Se apoyo en revision y archivo de 1-H.
Se apoyo6 en revision y archivo de tarjetas
de responsabilidad de bienes de activos
fijos y fungibles; anuladas y canceladas.

d) Otras actividades asignadas por
el titular de la Direccion Financiera
y las autoridades superiores de la
Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —SESAN.

04

Se apoyo en actividades de cierre de
mes en la Direccion Financiera.

Se apoyo en la Direccion Financiera con
integracion de diferentes bienes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion Financiera en SESAN.

Atentamente,

f)@

Edwin Noé Hernangdéz Barco
DPI No. 2657 14915 1201

f)

417 1.~ Pond
Hercilia Cmbd Judrez £
e b CIERA
D\RECTDF}dAdr;\:_N ; ._:.‘;' !,E‘;;u“.lc.mm
sacratarfa de Se?.g Ea I

2 i
Prealdncla de la

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2017.




Ingeniero

Germadn Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, par

Guatemala, 29 de septiembre de 20

presentar el Informe de Actividades realizadas

durante el mes de septiembre de 2017, gon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, gue a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-46-2017-029
2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima
3. Direccién: FINANCIERA
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
NO. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Se apoyd en la elaboracion de OFICIOS,
CIRCULARES, MEMOS, PROVIDENCIAS v/
PEDIDOS y NOMBRAMIENTOS de la Direccidn /
Financiera.
2. Recepcion de documentos vy expedien’re/
a) Apoyo en la gestion | para pago.
administrativa, monitoreo, | 3. Coordinacion de envid de expedientes
01 | seguimiento, traslado de informesy | varios, a diferentes instituciones.
documentacion de soporte de 1a | 4 Anovo g Ia integracién de informociéné/
gestion financiera de la SESAN. . .
seguimiento para dar respuesta a diferentes
informes solicitados a la Direccidn Financiera.
5. Se remitid a todo el equipo de la Direccidn
Financiera informacién y documentacién
frasladada por otras Direcciones. /
1. Se apoyd en escanear la papeleria que
ingreso y egrc?sé de la Direccion Fincnciero/
b) Apoyo en la actudlizacion del 2. 3¢ apoyo en escanear CUR con sus
o 5 o documentos de soporte.
auxiliar elecfromco y fisico de la 3. Archivo fisico y digital de oficios vy
02 correspondencia y documentos de

soporte de la gestion financiera de
la SESAN.

documentos varios para la
Direccion.

4. Control digital para seguimiento de Aos
expedientes para pago por acreditacié

mes de septiembre.

respaldo de

INFORME DE ACTIVIDADES/SEPTIEMBRE 2017
Jenifer Figueroa

del- “ ,.‘-;.:;'K-,. oy




1. Se apoyd en la revision y andlisis de
documentos y expedientes del Programa de 4

R "

c) Apoyo en la gestion vy | Apoyo ala politica de SAN.
preparacion de informes de | 2. Apoyo con la revision y confrol de los
03 | gestion de las diferentes | expedientes pagados con Subvenciones.

donaciones que administra la | 3. Apoyo en la consolidacidn y en la gestion

SESAN. de completar con firmas y enviar el Informe
de Avance Fisico y Financiero —IAFF- de julio 4
y agosto de 2017.
1 Se apoyd a la Directora Financiera en la
realizacion del informe de cierre financiero

d) Otras que se le sean asignadas | del mes de agosto 2017.

por el fitular de la Direccion | 2. Apoyo en dar seguimiento o las

Financiera vy las autoridades | spservaciones  vertidas en  expedientes

04 |superiores de la Secretaria de . res . s 1

Seguridad Alimentaria y Nutricional trasladados o diferentes direcciones de la

de la Presidencia de la Republica - SESAN

SESAN-. 3. Se apoyo enlas actividades de cierre de fin
de mes, en la revisidon y fraslado de los
expedientes para pago.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en

los archivos de la Direccién Financiera en SESAN.
Atentamente,

Socratarfa de Sef

1 4 Allmentarfa y Hutrlclon

Presidancia‘de |2 Replblica

INFORME DE ACTIVIDADES/SEPTIEMBRE 2017

Jenifer Figueroa
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Ingeniero

Informe de Actividades Septiembre 2017/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respet:y{a
2017, Ycon el fin de dar cumplimiento a la clausula

mente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de SEPTIEMBRE/@
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO;

a continuacién se describe:

No. DSESAN474011029r//

Guatemala 29 de septiembre de 2017/

que

1. Contrato /
2. Nombre: Eduardo Jacobo Lechuga Caal
3. Unidad Administrativa: Planificacién Monitoreo Evaluacién/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS/
! Beallza_r. procesos d? Qesgrrollo de .aphcamones « Apoyo en la creacion de filtros de bisqueda en la
informaticas de uso institucional y/o vinculadas al AR -
. L - . aplicacion informe laboral en la pantalla de revision
Sistema de Informacion Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —SIINSAN- » Apoyo en optimizar la pantalla de carga de archivos en
informe laboral
» Apoyo en optimizar la visvalizacion de archivos de informe
laboral
2 Regllgar . procesos  de dlseno,. t;regcnon 1. Apoyo en la optimizar la base de datos de Informe
optimizacion de bases de datos institucional y/o Laboral para la pantalla de revision
del SIINSAN, P P
+ Apoyo en la optimizar la base de datos de Documentacion
-ENPDC-
3 Apoyar las tareg S que faciliten  la a'utomatuzacnén « Apoyo en la optimizar la pantalla de consultas de
de procesos institucionales y/o vinculados al informes
SIINSAN.
4 Apoya'rllos procesos  de aCt.u alizacion del- portal |, Apoyo en optimizar el correos de informe laboral para
electronico del SIINSAN, asi como subsistemas L -
e ; envid a revision.
de uso institucional en ambiente web.
- Apoyo en optimizar el correo de informe laboral para envio
de rechazo
5 Rgahzar Iqs pr.os:esos ‘de' qocumentaCIén de |, Apoyo en la documentacion de codigo fuente de la
sistemas informaticos  institucionales yfo  del aplicacion informe laboral
SIINSAN. P
+ Apoyo en la documentacion de cdédigo en Documentacién
-ENPDC-
6 Apoyar en los procesos de soporte a usuario del | | Apoyo en soporte a usuarios de la aplicacién informe
SIINSAN
laboral
’ Alpotyafr los .p;ocespts' de ‘adr:ur;lstramén 'de + Apoyo en la generacion de copias de seguridad, para el
pga c.era .m °”l"? 'ca . v.unc.ua a @ as respaldo de la aplicacion informe laboral
aplicaciones informaticas institucionales y/o del

SIINSAN (copias de respaldo, alta disponibilidad,
optimizacidn de sistemas operativos, etc.)




8 Apoyar y dar seguimientc técnicamente a las
consultorias  vinculadas al  SIINSAN, en los
aspectos de desarrollo de aplicaciones
informaticas y/o de regularizacion de bases de
datos.

*+ No hubo requerimientos para esta actividad durante ‘el
presente mes

9 Apoyar otras actividades asignadas por el Director
de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion yfo las
autoridades del Despacho Superior de la SESAN

Actualizacién de catalogos de usuarios en informe laboral

* Asistencia en Taller de Fomento a la Cultura a la
Transparencia y Anti corrupcion, impartido por la Comisién
Presidencial de Transparencia y Gobierno Electronico
-COPRET-

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Planificacion Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente, [




Informe de Actividades Septiembre 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2017,% con el fin de dar cumplimiento a la clausula
a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-48-2017-029 /

2. Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 29 de septiembre de 2017 /

Respelyéamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de SEPTIEMBRE/J
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que

- ACTIVIDADES REALIZADAS / =

No.. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
! Apoyar .en la glgboracién y t!'aslado de in-fOI"mes « Se apoyéd en el traslado y resguardo electrénico de
de trabajo, comisiones y oficios de seguimiento

para las reuniones del personal y de las
instituciones involucradas en el desarrollo de la
Estrategia Nacional para la Reduccion de la

Desnutricion Crénica.

informes, elaboracién de oficios, listados de asistencia de los
involucrados en las reuniones de la Estrategia Nacional para
la Reduccién de la Desnutricién Crénica.

2 Apoyo en la logistica de las reuniones y talleres de
seguimiento de la Estrategia Nacional para
Reduccién de la Desnutriciéon Cronica.

+ Se brindé apoyo logistico, listado de asistencia de los
involucrados de la Estrategia Nacional para la Reduccién de la
Desnutricion Cronica

3 Apoyar a la Subsecretaria Técnica en la edicién
de informes y solicitudes que le son requeridas
derivados del seguimiento a la Estrategia Nacional
para la Reduccion de la Desnutricion Crénica.

» Se apoyé en las solicitudes e informes requeridos, en
cuanto al seguimiento a la Estrategia Nacional para la
Reduccién de la Desnutricién Crénica.

informes, planificacién, actas y documentos de
respaldo de las reuniones y talleres realizados en
seguimiento a la implementacion de la Estrategia
Nacional para la Reduccién de la Desnutricién
Crénica.

4 Llevar un control del archivo de |la .
. . . + Se apoy6é en el control de la correspondencia de forma
correspondencia recibida 'y enviada los . . .
. . electrénica y fisica por los 4 departamentos de la Estrategia
departamentos priorizados por la Estrategia. . - - -
Nacional para la Reduccién de la Desnutricion Crénica.
5 Realizar monitoreo, seguimiento y traslado de los

» Se apoy6 en el seguimiento, el traslado de los informes y
documentos de las reuniones de acuerdo a la Estrategia
Nacional para fa Reduccién de la Desnutricion Crénica.

6 Apoyo para el registro, proceso y actualizacién de
los informes especiales, comisiones especificas,
mesas técnicas de la Subsecretaria Técnica.

- Se apoydé en el registro, control de la correspondencia y
seguimiento a las mesas técnicas de la Subsecretaria
Técnica.




7 * | Otras actividades que le sean requeridas por el
Despacho Superior y la Subsecretaria
Administrativa.

Se brindd apoyo en el traslado de los informes de trabajo,
solicitados por Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el

Subsecretaria Técnica de SESAN.

producto del trabajo realizado se encuentra 'en los archivos de la direccion de
= 2l

Atentamente,

— Subsecretarid Técnico

f) f)

dTmentaria y Nul
a Repliblica




Ingeniero

Informe de Actividades Septiembre 2017v

German Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetyosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
2017,¥ con el fin de dar cumplimiento a la clausula

INDIVIDUAL EN GENERALﬂ}ue a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN—49—2017-029/
Ana Gabriela Rosas Garcia ./

-

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 29 de septiembre de 2017/

en el mes de SEPTIEMBRE de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Elaborar reportes de seguimiento e informes ; ; s
. - . - *  Apoyo para el analisis de variables e informacion sobre
relacionados con la Vigilancia Nutricional y la ;
Saaiiidad AlifisRaHE U RitiaERa desnutricion y sobrepeso de la Encuesta Nacional ‘de Salud
=9 ey at Materno Infantil 2014-2015
2 b) Dar seguimiento a los procesos o actividades o .
d Sistern d Vigilaneia  Enfdersislésica  d * Apoyo para la actualizacion y preparacion de la plataforma
: Joe S8 vatdngd —Epekiiohy ® | de MONIMIL en SIINSAN
Salud y Nutricion que le sean asignados.
3 ©) Elabo‘rar ylo  facilitar la trans_ferenma oe: jgulas: | Apoyo a la transferencia de directrices e instructivos a las
metodologicas, manuales, instrumentos e : .
. L1 L 22 Delegaciones Departamentales para la-Tecoleccion de
informacion  técnica para el personal de las
. datos de MONIMIL
Delegaciones, para apoyar las tareas de
recoleccion, procesamiento y analisis de datos de
los sistemas de monitoreo que le sea asignados;
4 d) Elaborar informes técnicos con base en la ; i g
: L ) . * Apoyo para la revision del contenido técnico de Salas
informacion  recopilada en el Sistema de . : bt : ; i
. situacionales en preparacion a la implementacion del plan
Monitoreo y/o Alerta oportuna. .
piloto
5 % ; Maniforesr los procesols _de e ¥ | 5 Apoyo para la actualizacion del listado de publicaciones
registro de datos en las aplicaciones del SIINSAN - R
y o S de MONIMIL del afio 2015 a la fecha, para su publicacion en
que le sean asignadas y facilitar la aplicacion de i
; g la pagina web de SIINSAN
medidas correctivas;
. f Apoya.r. Al eQL_upc' de Il D|reccmr‘1 .de Apoyo para la revision técnica del proceso de
Fortalecimiento Institucional en aspectos técnicos | . o3 ; : ;
46 BT COrMBEEAGE Sliands 65as Mausrids: implementacion  del  Monitoreo  del  funcionamiento  de
P q ' Comisiones Municipales de SAN, MONICOM
7 g)Apoyz.ar.los HIOEEEDS 9 rewsmn., con§o|1daC|on Apoyo a la elaboracion de la columna de opinion
y seguimiento de aspectos operativos vinculados : . -
= o Extlategls Masionsl gary | Prevenoidn @& g publicada en el Diario de Centroamérica, sobre el tema
v B P Monitoreo de la Ventana de los Mil Dias realizado por SESAN
Desnutricion Cronica
8 h) Apoyar procesos de capacitacion identificados

con entidades académicas y otras instituciones
para fortalecer las Delegaciones Departamentales
de la SESAN vy otras organizaciones vinculadas
con la Seguridad Alimentaria y Nutricional que le
sean requeridas;

= Apoyo para la capacitacion sobre acciones de la ventana
de los mil dias y su monitoreo, segln requerimiento de Ia
Direccion de Fortalecimiento Institucional




? gegt;acshoagﬁwdgdes IQLE)? e fean requetidas: pan & | Apoyo para la participacion en el programa SESAN
P penery e Llcpenn; NEWS TV, con el tema Ventana de los Mil Dias

* Apoyo para la participacion en el programa de radio de

SESAN en TGW, con el tema Ventana de los Mil Dias

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

)
f L ',CIQ\

DPT 2398 50

Atentamente,
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