Ingeniero

Informe de Actividades Mayo 2017 ¥

German Rafael Gonzailez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

e
Guatemala 25 de mayo de 2017 a/

Respetuosamente m /dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de mayo de 2017,/

con el

fin de r

cumplimiento a la clausula

tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

ESPECIALIZADOY para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-121-2017-081/

2. Nombre:

3. Direccion:

Gloria Angelina Solano Alvarez"’
Despacho Superior -

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ' ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Apoyo  para el de§§rrollo d.el Programa . de |, Apoyo, seguimiento, coordinacién y logistica de reuniones,
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad . . -
- . - realizadas con el fin de avanzar en las actividades, realizadas
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan - .
. en el marco del Programa de Apoyo a la Politica de Seguridad
Estratégico . : o
Alimentaria y Nutricional,
Seguimiento a temas que asi lo ameriten tratados en dichas
reuniones, convocatorias, envié de documentos.
2 Realizar funciones que le senale el Secretario de | | Apoyo en seguimiento a los documentos de SESAN que
SESAN. . . N . .
requieren firma Presidencia, Vicepresidencia, otras
Secretarias y/o Ministerios hasta finalizar los tramites.
Mantener comunicacién con asesores y asistentes de
mencionadas instituciones con el fin de estar actualizados y
recibir instrucciones para realizar actividades solicitada
3 Coordinar el manejo d_e Protocolo —en reuniones | | Participacion en reuniones organizadas en el Palacio
y/o eventos que se realicen a cargo del despacho . . - -
) Nacional con protocolo de Vicepresidencia y otras
de acuerdo a la agenda del Secretario dentro y | . . ° . - . .
instituciones en las que participe el Secretario de SESAN;
fuera de la SESAN. A - . )
reunién con cooperantes; con el Comisionado Presidencial
para la Reduccion de la Desnutricion, reunién con diputados y
ministros entre otros, con el fin de dar seguimiento a los
puntos acordados y proximas reuniones fijadas, convocatorias
y envid de documentos.
4 Responsable de atender y realizar llamadas que | | Se recibieron llamada telefénica; correos diariamente, a lo
entran y salen del Despacho. Mantener control y . - L .
- . que se dio seguimiento con los Ministerios, Secretarias,
dar seguimiento de las mismas. o . -
organizaciones no Gubernamentales, sociedad Civil y otros.
S Asegurgr la confidencialidad de la informacion | Se trabaja con la mayor discrecion atendiendo a todos los
que maneje. - A I .
profesionales que solicitan informacién con mucha cortesia y
amabilidad, facilitando todos los requerimientos
6 Controlar la Agenda del Secretario en ausencia

del Asistente Personal del Despacho.

+  Serevisd, coordino y convoco diariamente la agenda del
Secretario y se dio seguimiento a las reuniones programadas,
internas y externas fijadas, cumpliendo con los horarios y
materiales necesarios.




tualizad i ntactos en e o . ;
' h:gntefpgr acdggt la.ot €l Ilstactjom;le canR +  Se coordind con los Ministerios y Secretarias para
archivo fisico y digital, interno y externo. : ; 2
70 y actualizar teléfonos y correos electronicos
Coordinar los traslados del Secretario, . . .
i B # : +  Se dio el seguimiento a todos los traslados del Secretario
asegurandose que el piloto cuente con toda la . : ; ;
: i . con el piloto asignado, para cumplir con las reuniones
informacioén necesaria. . ; o
programas fuera de la oficina, orientadolo para optimizar el
tiempo.
9 Realizar todos los tramites correspondientes para : - L )
: : 5 5 iy - Se dio seguimiento a las invitaciones que ingresaron al
organizar exitosamente los viajes de misién oficial p :
; . ; despacho para participar en eventos en el exterior
que realice el Secretario (incluye elaborar informe ; i ; . .
) o2 R coordinando permisos, traslados, hospedaje y alimentacion,
y tramite de viaticos). : ; <5
cambio de moneda en el pais que visita
10 Seguimiento al resupuesto  asignado al S L
9 ”p p Gy g . «  Apoyar en la coordinacién de compras solicitadas por el
Despacho, elaboraciéon y liquidacion de pedidos y : -
- secretario para atender a embajadores, cooperantes y otras
' personalidades que visitan SESAN, dependiendo del horario
en que se realiza la visita, dando acompanamiento de la
misma.
11 Redactar documentos y elaborar presentaciones ; : 5
. «  Apoyo en la elaboracién de presentaciones, informes,
que se le soliciten. =y ;7
memorandos y otros documentos oficiales solicitados por el
Secretario.
12 Seguimiento de documentos para firma. - Sereviso diariamente la correspondencia, se dio

seguimiento para firma y traslado a donde corresponde.

Superior de SESAN.

Atentamente,

Secrotarfa de Segurldad Allmentarls y Nutrlclonal
Presldencla de la RepGblica

He la direccion de Despacho




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de mayo de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
los meses de enero a mayo de 2017 con el fin de dar cumplimiento a la cldusula décima del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO, para el apoyo en la
implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se
describe:

Contrato No.DSESAN 121- 2017-081
Nombre: Gloria Angelina Solano Alvarez
3. Direccién: Despacho Superior

N =

4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
LOS TDR OBTENIDOS

Apoyo y seguimiento a todas las actividades
realizadas en el marco del Programa de Apoyo a la
Apoyo para el desarrollo del “Programa | Politica de Seguridad Alimentaria y Nutricional

01 de Apoyo a la Politica Nacional de durante los meses de enero a mayo de 2017; en
Seguridad Alimentaria y Nutricional de el apoyo a las reuniones de CONASAN,
Guatemala y su Plan Estratégico” organizacién de reuniones con los ministerios y

Secretarias para coordinar acciones, apoyo y

seguimiento a correspondencia recibida.

¢ Apoyo en seguimiento a los documentos de
Realizar actividades de asistencia SESAN que requieren firma Presidencia,

02 técnica que le sefale el Secretario de Vicepresidencia, otras Secretarias y/o Ministerios
SESAN. hasta finalizar los tramites durante los meses de

enero a mayo de 2017.

INFORME DE ACTIVIDADES




Formular la agenda del Secretario de

* Apoyo en revisar diariamente la agenda del
secretario y organizar reuniones de acuerdo a las

03 . . . .
SESAN. solicitudes que ingresan telefénicamente y a través
de correos electrénicos.
* Apoyo en la recepcidn, seguimiento y respuesta
. o de correos que ingresan de los Ministerios,
Revisar diariamente el correo , e
04 e e . Secretarias, organizaciones no Gubernamentales,
institucional del Despacho. . -
sociedad Civil y otros, en los meses de enero a
mayo de 2017.
Participar en la asignacion de
05 - . No se asignaron
actividades a la Asistente del Despacho. g
Seguimiento a los documentos y
correspondencia que ingresan al Apoyo en la recepcidn y seguimiento a la
06 Despacho, de acuerdo a las normas y correspondencia recibida y enviada diariamente
procedimientos respectivos, con énfasis | del Despacho durante los meses de enero a mayo
en aquellos que deben ser firmados por | de 2017.
el Secretario.
. . * Se apoyo la logistica entre las diferentes
Coordinar actividades entre el Despacho |, . p. 4 g .
e instituciones y direcciones de SESAN, para llevar a
07 y otras instituciones cuando sea ..
. cabo las actividades programadas de enero a mayo
necesario.
de 2017.
. ¢ Se dio el apoyo al seguimiento oportuno interno
Atender el seguimiento con las .
. . . a cada uno de los temas designados por el
08 diferentes Direcciones de los asuntos en .
. . Secretario de SESAN durante los meses de enero a
tramite.
mayo de 2017.
¢ Apoyo en la Coordinacion y convocatoria a
reuniones internas y externas con las diferentes
direcciones de SESAN, asi como otras instituciones
09 Asistir a las reuniones que le solicite el con las que se coordina acciones, dar seguimiento
Secretario. a las invitaciones que ingresan al despacho,
coordinar viaje oficial al extranjero con boletos,
informes y logistica en los meses de enero a mayo
de 2017.
* Responder llamadas telefdnicas, correos y dar
Suministrar informacién y documentos | informacion que solicite las organizaciones
10 |9ue le soliciten de conformidad con los | gubernamentales y no gubernamentales que asi lo
tramites, autorizacionesy requieran en los meses de enero a mayo de 2017.
procedimientos.
. " — -
Elaborar presentaciones de temas de AEOYOI Zn la elaboracion dT. Qut'esentac10ngs y
11 competencia de la Secretaria, que le (rjna ena | € apoyo gue >€ solicite parz rezlar;l;mes
sean requeridas. urante los meses de enero a mayo de
12 Promover la fluidez de informacién * Apoyo en la recepcién y seguimiento a la

hacia la Secretaria sobre los asuntos que
se gestionan dentro de la SESAN.

correspondencia recibida y enviada de Despacho y
dar tramite de inmediato a su traslado a donde

INFORME DE ACTIVIDADES




corresponda para dar respuesta a los
requerimientos con rapidez durante los meses de
enero a mayo de 2017

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos del despacho superior de SESAN. ;

Atentamente,

Secretarla de Seguridad Allmentarla y Nutrlclonal
Presidencla de la RepQblica

INFORME DE ACTIVIDADES




Informe de Actividades Mayo 2017 #~

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

con el fin de la clausula

ESPECIALIZADO,

r cumplimiento a

terceras/ del
para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica

S
Guatemala 25 de mayo de 2017 e

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

Respetuosamente (drr}:/ /dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de mayo de 2017,/

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

DSESAN-122-2017-081

2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez

3. Direccién: Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

1. Contrato No.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de
Apoyo a la Politca Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”

+ Apoyo y seguimiento a todas las actividades realizadas en
el marco del Programa de apoyo a la Politica.

2 Apoyar el seguimiento de la correspondencia que
ingresa y egresa del Despacho Superior, de
acuerdo a las normas y procedimientos
respectivos, con énfasis en aquellos que
requieran seguimiento y respuesta por el Titular
de la Secretaria.

+ Se recibié la correspondencia de mayo enviada por los
diferentes Ministerios, Secretaria e instituciones de gobiemo,
entidades descentralizadas y autonomas. Posteriormente se
trasladé a revision de la maxima autoridad y se atendio la
instruccion de darle el seguimiento correspondiente a cada
una, asimismo se trasladé a la Subsecretaria Técnica o
administrativa segun la competencia de cada una

3 Apoyo en recibir, clasificar, redactar, ordenar,
escanear y archivar la correspondencia recibida y
enviada del Despacho Superior.

+ Se apoyd con el ingreso al control de correspondencia del
mes de mayo donde se asignd cddigo, se digito y archivo
fisicamente.

Se revisé cada uno de los oficios, memorandum, traslados
para firma del Secretario de SESAN, se asigné numero y se
realizaron los cambios segun instrucciones planteadas por la
maxima autoridad.

Llevar un registro y control de la correspondencia recibida y
enviada por Despacho Superior.

Apoyo en la redaccion de oficios, nombramientos,
memorandum y conocimientos requeridos por el Secretario de
SESAN.

4 Apoyar en la formulacién de agenda y la logistica
de cada una de las reuniones y/o eventos internos
y externos en los cuales participe el titular de la
Direccion Superior y asistir a las que le sean
requeridas.

+ Se apoyd en la convocatoria, logistica y participaciéon de la
reunion extraordinaria del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional CONASAN-.

Se apoyd en el registro y Logistica de reuniones realizadas en
el mes de mayo en Despacho Superior, con diferentes
instituciones del Organismo Ejecutivo y Legislativo.

Se apoyd en la logistica de reuniones realizadas con personas
de la cooperacion internacional.

Se apoyé en la coordinacion de agenda para entrevistas con
diferentes medios de comunicacién.




Se apoyd en la coordinacion de logistica para las reuniones
semanales realizadas con Directores y Subsecretario Técnico
y Administrativo.

Dar seguimiento a solicitud de reuniones via electrénica y
coordinar las citas segun disponibilidad del Secretario de
SESAN.

Participacion y seguimiento a algunos aspectos técnicos vy
administrativos en  reunién semanal con  Subsecretario
Técnico y Subsecretario Administrativo.

Se apoyd en la coordinacion de logistica de reuniones internas
realizadas en SESAN

Se apoyd en la elaboracién de minutas en las reuniones de
directores y se dio seguimiento a los acuerdos adquiridos.

Revisar el correo institucional del Despacho y dar
seguimiento a todos los asuntos en tramite.

+ Se apoyd en la revision y seguimiento a algunas
actividades administrativas y técnicas que se gestionan dentro
de la Secretaria.

Seguimiento a solicitud de informacion
electronica por los diferentes Ministerios,
instituciones descentralizadas y auténomas.

requerida via
Secretarias e

Mantener un listado impreso y electrénico
actualizado, de todos Ilos contactos de las
instituciones, organismos u otros entes que se

relacionan con la Secretaria.

+ Listado de contactos actualizado de todas las instituciones
gubernamentales, cooperacion externa y privadas.

Promover la fluidez de informacion hacia la
Secretaria sobre los asuntos que se gestionan
dentro de la SESAN.

*+ Se apoyé en la entrega de documentos e informacién
autorizado por el Secretario de SESAN.

Entrega de documentos e informacion autorizado por el
Secretario de SESAN.

Dar seguimiento a solicitud de informacion y documentos por
parte de las Direcciones Técnicas y Administrativas de
SESAN.

Se dio seguimiento a
Despacho Superior.

temas pendientes especificos de

Apoyar la coordinacion de actividades del
Despacho con oftras instituciones o Direcciones de
la Secretaria.

+ Se apoyo en el seguimiento con las diferentes direcciones
de acuerdo a su competencia para poder responder a las
solicitudes de instituciones externas.

Atender llamadas entrantes de las diferentes instituciones
gubernamentales, privadas e internas al Despacho Superior y
dar seguimiento a cada una segun lo requerido.

Realizar llamadas solicitadas por el Secretario de SESAN a
las diferentes instituciones de gobierno, privadas e intermas, y
dar el seguimiento de acuerdo a las instrucciones emanadas.

Brindar apoyo en la solicitud de insumos para la utilizacién del
Despacho Superior.

Realizar pedidos y remesas de acuerdo a las necesidades del
Despacho Superior.

Se dio seguimiento a
CONASAN.

Se dio seguimiento en el envio de actas y recopilacion de
firmas a los miembros del CONASAN.

Se brindé apoyo en aspectos técnicos y administrativos segun
las instrucciones del Secretario de SESAN.

temas tratados en reunidn de




9 | Oftras actividades asignadas por la Autoridad +  Se apoyo en el traslado correspondencia recibida;

‘ Superior asimismo se dio seguimiento alguno aspectos de la Comisién
de la Estrategia para Reduccién de la Desnutricion Cronica.
Preparar logistica e informacion del viaje del Secretario a la
Ciudad de San José Costa Rica.

Reporte de Citaciones d?}—C\angreso de la Republica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra enflos jafchivos [dg la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

DPI 1768 Fis:to‘?o’eoa
.



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzailez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 25 de mayo del 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividades
realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31 de Mayo de 2017, con el fin de dar
cumplimiento a la clausula decima del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO ESPECIALIZADO, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones
del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-122-2017-081
2. Nombre: BLANCA BEATRIZ DAVILA JUAREZ
3. Direccion: DESPACHO SUPERIOR
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
B e e | S apoys v dio egumeno 3 ot
01 | Nacional de Seguridad Alimentaria y actividades reall%a'das en el marco del Programa
Nutricional de Guatemala y su Plan de apoyo a la Politica durante los meses de enero
Estratégico” amayo del 2017.
Apoyar el seguimiento de la Se recibi6 la correspondencia de los meses de
correspondencia que ingresa y enero a mayo envigda por 195 d iferentes
egresa del Despacho Superior, de Ministerios, Secretaria e mstntuqones de
acuerdo  a  las normas’ y gob'ierno, entidad.es descentrahzadas’ y
procedimientos respectivos, con autgryt')mas. Po§tgnormentg se trasladc?’ a
énfasis en aquellos que requieran 'rewslon.c'ie la maxima autoridad y se ate.ncyo la
02 seguimiento y respuesta por el instruccion de darle el seguimiento
Titular de la Secretaria correspondiente a cada una, asimismo se
) trasladé a la Subsecretaria Técnica o
administrativa segiin la competencia de cada una.

INFORME DE ACTIVIDADES




03

Apoyo en recibir, clasificar,
redactar, ordenar, escanear Yy
archivar la correspondencia
recibida y enviada del Despacho

Superior.

Se apoyd con el ingreso al control de
correspondencia de los meses de enero a mayo
donde se asignd coédigo, se digito y archivo
fisicamente.

Se revis6é cada uno de los oficios, memorandum,
traslados para firma del Secretario de SESAN, se
asigno nimero y se realizaron los cambios segin
instrucciones planteadas por la maxima
autoridad.

Llevar un registro
correspondencia recibida y
Despacho Superior.

Apoyo en la redaccién de oficios, nombramientos,
memorandum y conocimientos requeridos por el
Secretario de SESAN.

y control de la
enviada por

04

Apoyar en la formulacion de agenda
y la logistica de cada una de las
reuniones y/o eventos internos y
externos en los cuales participe el
titular de la Direccién Superior y
asistir a las que le sean requeridas.

Se apoyd en la convocatoria, logistica y
participacién de tres reuniones del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-CONASAN-.

Se apoyo¢ en el registro y Logistica de ~euniones
realizadas en los meses de enero a mayo en
Despacho Superior, con diferentes instituciones
del Organismo Ejecutivo y Legislativo.

Se apoy6 en la logistica de reuniones realizadas
con personas de la cooperacion internacional.

Se apoy6 en la coordinaciéon de agenda para
entrevistas con diferentes medios de
comunicacion.

Se apoyd en la coordinacién de logistica para las
reuniones semanales realizadas con Directores y
Subsecretario Técnico y Administrativo.

Dar seguimiento a solicitud de reuniones via
electrénica y coordinar las citas segun
disponibilidad del Secretario de SESAN.
Participacion y seguimiento a algunos aspectos
técnicos y administrativos en reuniones
semanales con Subsecretario Técnico vy
Subsecretario Administrativo.

Se apoy6 en la coordinaciéon de logistica de
reuniones internas realizadas en SESAN

Se apoyo en la elaboracion de minutas en las
reuniones de directores y se dio seguimiento alos
acuerdos adquiridos.

0S

Revisar el correo institucional del
Despacho y dar seguimiento a todos
los asuntos en tramite.

Se apoyd en la revisién y seguimiento a algunas
actividades administrativas y técnicas que se
gestionan dentro de la Secretaria durante los
meses de enero a mayo.

Seguimiento a solicitud de informacion requerida
via electrénica por los diferentes Ministerios,

INFORME DE ACTIVIDADES




Secretarias e instituciones descentralizadas y
auténomas.

06

Mantener un listado impreso y
electronico actualizado, de todos los
contactos de las instituciones,
organismos u otros entes que se
relacionan con la Secretaria.

Listado de contactos actualizado de todas las
instituciones gubernamentales, cooperacion
externa y privadas.

07

Promover la fluidez de informacion
hacia la Secretaria sobre los asuntos
que se gestionan dentro de la SESAN

Se apoyé en la entrega de documentos e
informacién autorizado por el Secretario de
SESAN.

Entrega de documentos e informacién autorizado
por el Secretario de SESAN.

Dar seguimiento a solicitud de informacién y
documentos por parte de las Direcciones
Técnicas y Administrativas de SESAN.
Se dio seguimiento a temas
especificos de Despacho Superior.

pendientes

08

Apoyar la  coordinaciéon de
actividades del Despacho con otras
instituciones o Direcciones de la
Secretaria.

Se apoy6 en el seguimiento con las diferentes
direcciones de acuerdo a su competencia para
poder responder a las solicitudes de instituciones
externas.

Atender llamadas entrantes de las diferentes
instituciones gubernamentales, privadas e
internas al Despacho Superior y dar seguimiento
a cada una segun lo requerido.

Realizar llamadas solicitadas por el Secretario de
SESAN a las diferentes instituciones de gobierno,
privadas e internas, y dar el seguimiento de
acuerdo a las instrucciones emanadas.

Brindar apoyo en la solicitud de insumos para la
utilizacion del Despacho Superior.

Realizar pedidos y remesas de acuerdo a las
necesidades del Despacho Superior.

Se dio seguimiento a temas tratados en reuniones
de CONASAN.

Se dio seguimiento en el envio de actas y
recopilacién de firmas a los miembros del
CONASAN.

Se brindé apoyo en aspectos técnicos y
administrativos segin las instrucciones del
Secretario de SESAN.

09

Otras actividades asignadas por la
Autoridad Superior.

Se apoyd en el trasladd correspondencia recibida;
asimismo se dio seguimiento alguno aspectos de
la Comision de la Estrategia para Reduccion de la
Desnutricion Croénica.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en logistica y presentacion de informes de
los viajes realizados al exterior, en los meses de
enero a mayo.

Apoyo en realizar el Informe del Plan Anual de
Compras del Despacho Superior.

Se realizaron reportes semanales de los meses de
enero a mayo de las Citaciones del Congreso de la
Republica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra
en los archivos del Despacho Superior en SESAN.
Atentam(\ante,

Secrstario de Setfiddd Alimantania y Nutricional
Presidencia {leja Repiblica

Secrotarla de Segurldad Allmentarls y Nulrlclonal
Presidencia de la Replbllca

INFORME DE ACTIVIDADES



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 25 de Mayo de 2017 #

Respetuosamente me dirijd'é usted, para presentar el Informe lg:,ie Actividades realiz‘d/as durante
el mes de Mayo 2017,'/con el fin de dar cumplimiento a,lé’ clausula tercera“del CONTRATO
ADMINISTRATIVO POR SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO;/para el apoyo en la implementacion y
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria

y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-123-2017-081 /
Nombre (completo): Evelin Arelis Pacay Lima /
3. Direccién: Subsecretaria Administrativa
4. Detalle de las actividades realizadas:
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo en la asistencia de
ges‘tlones Y # AtthAdaces v Apoyo en las diferentes gestiones como parte de la
a) defvadas del - Progra.ma de asistencia a la Subsecretaria Administrativa, derivadas
Apoyo a la Politica Nacional de dislirefiride progeama
Seguridad Alimentaria y '
Nutricional de Guatemala”
v Apoyo en la gestiones de la correspondencia recibida
y enviada por el Subdespacho Administrativo.
Apoyo en la recepcion, registro,
clasificacion 'y archivo de | v Registro de correspondencia recibida a través del
correspondencia interna vy Subdespacho Administrativo
externa, recibida y enviada a
b) través de la Subsecretaria | v' Archivo digital y fisico actualizado

Administrativa

v' Atencion oportuna de la correspondencia ingresada
al Subdespacho, para conocimiento y continuidad de
segln gestiones requeridas

CONTRATO DSESAN-123-2017-081
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Apoyo en revision y analisis de

Se apoyo en el proceso de revision y andlisis de |a
correspondencia ingresada al Subdespacho, para
conocimiento y continuidad segun las gestiones
requeridas.

documentos administrativos, Expedientes revisados, analizados, clasificados y
o) correspondencia y otros archivados.
Gestion oportuna de expedientes para conocimiento y
seguimiento del Subdespacho Administrativo.
Apoyo en la redaccién de
correspondencia emanada del Proyectos de correspondencia interna y/o externa,
d) Subdespacho  Administrativo, elaborados para apoyo en gestiones del Subdespacho
asi como en el seguimiento Administrativo.
cuando corresponda.
Registro, actualizacion y
el seguimiento a la agenda de Apoyo en el control, actualizacion y comunicacion de
actividades del Subsecretario la agenda del Subsecretario Administrativo
Administrativo
Asistir en la logistica de 2 . ¢ s
. ) 8 Apoyo logistico en reuniones de trabajo dirigidas por
f) | reuniones organizadas por la i §
, . . el Subdespacho Administrativo
Subsecretaria Administrativa
Asistir en reuniones a
g) | requerimiento del Se asistio al Subdespacho Administrativo en
Subsecretario Administrativo reuniones , seglin requerimiento
Asistir en llamadas telefénicas .. o
S Atencion  oportuna sobre requerimientos de
y correo institucional, en i - . .
h) e . informacion y/o gestiones canalizadas por el
requerimientos propios de la - § y y o
, . . Subdespacho Administrativo a través de vias oficiales
Subsecretaria Administrativa
2z o Apoyo en la atencion de visitas y/o audiencias,
: Atencion de  visitas  del , POy v/ .
i) internas y/o externas del Subsecretario

Subsecretario

Administrativo

CONTRATO DSESAN-123-2017-081
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Apoyo en la reproduccion de
documentos, como medios de
soporte de las acciones

v' Atencion vy

traslado de la reproduccion de
documentos canalizados a través del Subdespacho
Administrativo.

vinculadas con el

Seguimiento de gestiones

j realizadas por la Subsecretaria
) o p Subdespacho  Administrativo, producto de |Ia
Administrativa i
reproduccion de documentos.
Apoyo en el seguimiento de Apoyo en el seguimiento de instrucciones giradas por
k) instrucciones de la Autoridad el Despacho Superior y Subdespacho Administrativo
Administrativa Superior y de la
Subsecretaria Administrativa Atencion telefonica y personalizada sobre gestiones
requeridas por el Subsecretario Administrativo
Otras que sean requeridas por , . o
1) Se apoyo en la atencion y seguimiento de los

la Autoridad Superior

requerimientos, realizados por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Subsecretaria Administrativa en SESAN.

Atentamente,

Evelin Arelis Pacay Lima 4
DPI 2690 60081 0101

Vo. Bo.

3 ebeuuru A y
Presidencia de la Repﬁbllca
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES/

Guatemala 25 de Mayo de 2017)

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted,yr{presentar el Informe Final de Actividades realizadas del
02 de enero al 31 de Mayo 2017,7 con el fin de dar cumplimiento a la,” décima cldusula’del
CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO, para el apoyo en la
implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se
describe:

Contrato No: DSESAN-123-2017-081yp" .~ |

Nombre (completo): Evelin Arelis Pacay Lima .
Direcciodn: Subsecretaria Administrativa

4. Detalle de las actividades realizadas:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo en la asistencia de
gesltlones Y i sctividades v Apoyo en las diferentes gestiones como parte de la
derivadas del “Programa de . ) . . ; ;
a) » . asistencia a la Subsecretaria Administrativa, derivadas
Apoyo a la Politica Nacional de del referidi programs
Seguridad Alimentaria y '
Nutricional de Guatemala”
v Apoyo en la gestiones de la correspondencia recibida
y enviada por el Subdespacho Administrativo.
Apoyo en la recepcion, registro,
clasificacion 'y archivo de | v' Registro de correspondencia recibida a través del
correspondencia interna vy Subdespacho Administrativo
externa, recibida y enviada a
b) través de la Subsecretaria | v Archivo digital y fisico actualizado

Administrativa

v" Atencion oportuna de la correspondencia ingresada
al Subdespacho, para conocimiento y continuidad de
segun gestiones requeridas

CONTRATO DSESAN-123-2017-081 Pagina 1




Apoyo en revisidn y analisis de

v

Se apoyo en el proceso de revision y analisis de la
correspondencia ingresada al Subdespacho, para
conocimiento y continuidad segtn las gestiones
requeridas.

documentos  administrativos, | v/ Expedientes revisados, analizados, clasificados y
) correspondencia y otros archivados.
v’ Gestién oportuna de expedientes para conocimiento y
seguimiento del Subdespacho Administrativo.
Apoyo en la redaccion de
correspondencia emanada del | v' Proyectos de correspondencia interna y/o externa,
d) Subdespacho  Administrativo, elaborados para apoyo en gestiones del Subdespacho
asi como en el seguimiento Administrativo.
cuando corresponda.
Registro, actualizacion y
e) seguimiento a la agenda de | v Apoyo en el control, actualizaciéon y comunicacién de
actividades del Subsecretario la agenda del Subsecretario Administrativo
Administrativo
Asistir en la logistica de - . e
. . 8 v’ Apoyo logistico en reuniones de trabajo dirigidas por
f) | reuniones organizadas por la . ]
, . . el Subdespacho Administrativo
Subsecretaria Administrativa
Asistir  en reuniones  a
g) | requerimiento del | v Se asisti6 al Subdespacho Administrativo en
Subsecretario Administrativo reuniones , segun requerimiento
Asistir en llam lefoni ., .
sistir e a. ac!as fceeo 31 v Atencion oportuna sobre requerimientos de
y correo institucional, en . . . .
h) . . informaciéon y/o gestiones canalizadas por el
requerimientos propios de la . . . . -
. . . Subdespacho Administrativo a través de vias oficiales
Subsecretaria Administrativa
. .. v Apoyo en la atencidén de visitas y/o audiencias,
. Atencion de  visitas  del .p Y v/ \
i) internas y/o externas del Subsecretario

Subsecretario

Administrativo

e e ]

CONTRATO DSESAN-123-2017-081
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i)

v' Atencion vy traslado de la reproduccion de
documentos canalizados a través del Subdespacho

Apoyo en la reproduccion de . .
ROy P Administrativo.

documentos, como medios de
soporte de las acciones
realizadas por la Subsecretaria
Administrativa

v Seguimiento de gestiones vinculadas con el
Subdespacho  Administrativo, producto de |Ia
reproduccion de documentos.

k)

Apoyo en el seguimiento de | v Apoyo en el seguimiento de instrucciones giradas por

instrucciones de la Autoridad el Despacho Superior y Subdespacho Administrativo
Administrativa Superior y de la
Subsecretaria Administrativa v" Atencion telefonica y personalizada sobre gestiones

requeridas por el Subsecretario Administrativo

Otras que sean requeridas por

. . v Se apoyo en la atencidon y seguimiento de los
la Autoridad Superior POY PRRG

requerimientos, realizados por el Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el productofel trabajo realizado se encuentra en los archivos de
Subsecretaria Administrativa en SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2690 60081 0101

Secretarly de Seg
Presiden

i¢ad Allmentaria y Nutrlclona!
ia de la Rep(blice

CONTRATO DSESAN-123-2017-081 Pagina 3




Y

INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de mayo 20174

Ingeniero

German Rafael Gonzailez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamer;}é me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
mayo de 2017 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS? lpara el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del
“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-124-2017-081%
2. Nombre: __SAYDY JULIETA FLORES LEAI.‘V
3. Direccién (ala que pertenece): SUBSECRETARIA TECNICA
4. A continuacion detallo las actividades realizadas para el apoyo en la implementaciéon y monitoreo
de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTRATO

Servicio para el “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico” a desarrollarse en la Subsecretaria
a | Técnica de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, con cargo al renglén
presupuestario 081 Personal administrativo,
técnico, profesional y operativo.

Se brindé apoyo con las actividades administrativas en la
Subsecretaria Técnica para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”,
cumpliendo y dando seguimiento con las instrucciones y
actividades asignadas.

Apoyo en la recepcidn, registro, clasificacion y | Se apoy6 en la recepcidn, registro y clasificacién de la
archivo de correspondencia interna y externa. | correspondencia interna y externa recibida en la
Subsecretaria técnica, actualizando el archivo.

INFORME DE ACTIVIDADES



Apoyo en la revision y andlisis de documentos
técnicos, correspondencia y otros.

Apoyo en la revision de respuestas emitidas por las
direcciones técnicas a la correspondencia recibida y de la
emitida por la Subsecretaria Técnica.

Apoyo a la recepcion y entrega oportuna de las
demandas de informacion publica, evacuacion
de audiencias de instituciones del estado y
presentacion de informes vy dictdmenes
requeridos.

Se apoyod vy distribuyd a las direcciones técnicas
solicitudes de informacion publica, asimismo se
respondieron las solicitudes de informacidn asignadas a
la Subsecretaria Técnica.

Apoyo en la redaccion de correspondencia
emanada del Subdespacho Técnico, asi como
en el seguimiento cuando corresponda.

Se apoyo técnicamente en los formalismos que se deben
incluir en la correspondencia oficial, tanto interna como
externa, de la Subsecretaria Técnica, sus direcciones y
requerimientos del Despacho Superior.

Apoyar en la reproduccion de documentos
como medio respaldo de la Subsecretaria
Técnica.

Se apoyd en la reproduccidn de documentos recibidos
por el Despacho Superior y Direcciones como medio
respaldo.

Apoyar en la logistica de reuniones
organizadas por el Subsecretario Técnico.

Se apoyd en la logistica reuniones de trabajo de la de la
SESAN en coordinacién de la Comisidn Presidencial para
la Desnutricion.

Registro, actualizacidon y seguimiento de la
agenda de la Subsecretaria técnica.

Se apoyd en el registro, actualizacidn y seguimiento a la
agenda de actividades internas y externas del
Subsecretario Técnico y de las Direcciones Técnicas de la
SESAN.

Asistir en llamadas telefénicas y por medio de
correo  institucional como parte del
seguimiento técnico.

Se apoyd en la asistencia de llamadas telefénicas vy
seguimiento a correo institucional para el seguimiento
técnico correspondiente en los temas correspondientes a
la Subsecretaria Técnica.

Atencion de las visitas de la Subsecretaria
Técnica.

Se apoyo en la atencidn de las visitas a la Subsecretaria
Técnica.

Otras que sean requeridas por el Despacho
Superior.

-Se apoyd a la Direccion de Cooperacion con impresion de
listados para actividades.

5.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se en

entra en los ar
Técnica en la SESA

secreario Técnico
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
periodo del 02 de enero al 31 de mayo 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula décima
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, para el apoyo en la
implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No: DSESAN-124-2017-081

2. Nombre: __SAYDY JULIETA FLORES LEAL

3. Direccién (ala que pertenece): SUBSECRETARIA TECNICA
4,

A continuacion detallo las actividades realizadas para el apoyo en la implementacion

y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Servicio para el “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico” a  desarrollarse en la
Subsecretaria Técnica de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, con cargo
al renglén presupuestario 081 Personal
administrativo, técnico, profesional vy
operativo.

Se apoyd con actividades administrativas en la
Subsecretaria Técnica para el desarrollo del “Programa
de Apoyo ala Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”,
cumpliendo y dando seguimiento con las instrucciones y
actividades asignadas.

Apoyo en la recepcidn, registro, clasificacién y
archivo de correspondencia interna y externa.

Se apoyo en la recepcidn, registro y clasificacién de la
correspondencia interna y externa recibida en la
Subsecretaria técnica, creando un archivo fisico y
electrénico, para el periodo 2017.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en la revisidn y analisis de
documentos técnicos, correspondencia y
otros.

Se apoyo en la revision de respuestas emitidas por las
direcciones técnicas a la correspondencia recibida asi
como a la emitida por parte de la Subsecretaria Técnica
durante el periodo del 02 de al 31 de mayo de 2017.

Apoyo a la recepcidn y entrega oportuna de
las demandas de informacion publica,
evacuacién de audiencias de instituciones del
estado y presentacion de informes vy
dictamenes requeridos.

Se apoyd y distribuyd a las direcciones técnicas
solicitudes de informacion publica dandoles seguimiento
para su respuesta en el tiempo establecido. Se apoyé en
seguimiento a los dictamenes técnicos requeridos por
otras Instituciones y Direcciones de esta Secretaria en
temas relacionados con la Seguridad Alimentaria durante
el periodo del 02 de enero al 31 de mayo de 2017,

Elaborar y presentar al Subdespacho Técnico
semanalmente un informe de la
correspondencia recibida, evacuada y en
proceso, asi como los alertivos
correspondientes.

Se apoyé en la elaboracion del informe de
correspondencia recibida, evacuada y en proceso, asi
como los alertivos correspondientes a los responsables
asignados del seguimiento.

Apoyo en la redaccion de correspondencia
emanada del Subdespacho Técnico, asi como
en el seguimiento cuando corresponda.

Se apoyo técnicamente en los formalismos que se deben
incluir en la correspondencia oficial, tanto de Ila
correspondencia emitida interna como externamente de
la cual es responsable la Subsecretaria Técnica y sus
direcciones.

Apoyar en la reproduccién de documentos
como medio respaldo de la Subsecretaria
Técnica.

Se apoyod en la reproduccion de documentos recibidos
por el Despacho Superior y Direcciones como medio
respaldo.

Apoyar en la logistica de reuniones
organizadas por el Subsecretario Técnico.

Se apoyd en la logistica de la reunién de trabajo de la
Comisién Presidencial para la Desnutricion y del
Subsecretario Técnico.

Registro, actualizacién y seguimiento de la
agenda de la Subsecretaria técnica.

Se apoyo en el registro, actualizacidn y seguimiento a la
agenda de actividades internas y externas del
Subsecretario Técnico y de las Direcciones Técnicas de la
SESAN.

Participar en reuniones a requerimiento del
Subsecretario Técnico, elaborando informes
de las mismas, actas o ayudas de memoria.

Se apoydé y participé en reuniones a solicitud del
Subsecretario Técnico.

Asistir en llamadas telefénicas y por medio de

Se apoyd en la asistencia de llamadas telefénicas y

correo  institucional como parte del | Seguimiento a correo institucional en temas
seguimiento técnico. correspondientes a la Subsecretaria Técnica.
Solicitar suministros y equipo para la | Se apoyd en la solicitud de suministros y equipo

realizacion de las actividades de la

Subsecretaria Técnica.

necesario para el desarrollo de la Subsecretaria Técnica
al almacén de la Secretaria o al area de compras.

Atencion de las visitas de la Subsecretaria
Técnica.

Se apoyd en la atencion de las visitas a la Subsecretaria
Técnica.

Otras que sean requeridas por el Despacho
Superior.

-Se apoyd en la logistica de envio de oficios de la
Comisién Presidencial para la Desnutricion Crénica para
los talleres en los cuatro departamentos priorizados.

-Se apoyd a la Unidad de Asesoria Juridica con
impresiones para un requerimiento especial.

-Se apoyd a la Direccion de Cooperacidn con impresion
de matrices como adjuntos a oficios oficiales.

INFORME DE ACTIVIDADES




-Se apoyd a la Direccion de Comunicacion e Informacion
con impresion de Memorias de Labores como
requerimiento especial.

-Se apoyd en la elaboracion de nombramientos vy
solicitudes de vehiculos para comisiones oficiales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Subsecretaria Técnica en la SESAN.

Atentamente, 4

f) -
. . é i
Lic, el Salinas Gallagdo
) Subsecretarlo Técnico
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: %b 3
nghsecaemmo ! DmmsTmﬂv 0
s fade geguridad M'imnllﬂt‘y

e esldoncla du 1 Replblica

5 /

INFORME DE ACTIVIDADES



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

o

Guatemala, 25 de mayo de 2017.l/

Respetuosamente me d/izu/o a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en
mes de mayo de 2017{’c0n el fin de dar cumplimiento a la cléusu[f/ERCERA del CONTRATO/

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO;
implementacion y monitoreo de las acciones de

para el apoyo en la

IH

Programa de Apoyo a la Politica Nacional

de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-126-2017-0811
2. Nombre : YOHANA CONCEPCION MELCHOR SOLORZANO ;
3. Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
A la Direccion Administrati de R
Spys g & desiRlE HE Yo poyo en la Direccién Administrativa y de Recursos
. . . Humanos para el desarrollo del Programa de Apoyo a la
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad e : < ; - y
01 5 ; s 2 Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su 0.5
For de Guatemala y su Plan Estratégico, durante el mes de
Plan Estratégico”.
mayo 2017.
Apoyo en el seguimiento y revisién de o o .
. . Apoyo en el seguimiento y revision de expedientes de las
expedientes de las contrataciones del _ i
02 | | dif ¢ | contrataciones del personal en los diferentes renglones
persana en‘ g5 AnerEiies: Ehglaties presupuestarios, durante el mes de mayo 2017.
presupuestarios.
Apoyo en la elaboracion de la proyeccion | Apoyo en la elaboracion de la proyeccion mensual de
- mensual de contrataciones de personal | Contrataciones de personal SESAN de todos los
SESAN de todos los renglones | renglones presupuestarios, durante el mes de mayo-
presupuestarios. 2017.
Apoyo en la revision de documentacion o "
para las solicitudes de Delegacion de ApF)YO en la FEEVISIO-l? de QDcumentaCIDn p_a'ra las
; » solicitudes de Delegacion de Firmas y/o Aprobacion de
Firmas y/o Aprobacién de Contratos = . .
04 Contratos Administrativos ante la Secretaria General de

ante la Secretaria
Presidencia de Ia

Administrativos
General de la
Republica.

la Presidencia de la Reptblica, durante el mes de mayo-
2017.
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Apoyo en la elaboracion de proyectos de | Apoyo en la elaboracién de proyectos de Acuerdos
58 Acuerdos Internos de rescision de | Internos de Rescisién de contratos y nombramientos
contratos v nombramientos | administrativos de personal contratado, durante el mes
administrativos de personal contratado; | de mayo-2017.
Apoyo en la elaboracion de proyectos Apoyo en_la elaboracién de proyectos ‘d'e Acuerdos de
. Nombramiento, actas de toma de posesion y entrega de
06 Acuerdos de Nombramiento, actas de
i cargos, durante el mes de mayo-2017.
toma de posesion y entrega de cargos.
Apoyar en la revision y analisis de
documentos técnicos, correspondencia y Apoyo en la revision y analisis de documentos técnicos,
otros para priorizar la atencion de los co.rrespondenma.y otr_t?s para p.rl.onzafla atencion de los
. ) .. . s . mismos en la Direccion Administrativa y de Recursos
07 mismos en la Direccion Administrativa y :
e 7 H di Humanos, correspondiente a los  renglones
£ BRECUISDS TiNanas, corr(?spon iente presupuestarios 011, 021y 022, durante el mes de mayo-
a los renglones presupuestarios 011, 021 | 5417,
y 022.
Apoyo en la revisién de documentos de ;\pc:\:o en la rew5|‘c3n y;nalms de dlocsrr)entols tecmcl:?s
. e la contratacién de persona
08 soporte del personal contratado bajo el t, clo P djo € renglon
; . presupuestario 081.
renglén presupuestario 081.
. . Apoyo en la recoleccion de informacién, solicitada,
Apoyo en el seguimiento a los diferentes
09 — durante el mes de mayo-2017.
requerimientos de personal.

F).

Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en
los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente,

—
Yohana Concepcion Melchor/Aolorzano
No. 2334 13324 1301

DPI
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES,

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2017_:/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Infyére de Actividades realizadas
durante el periodo del 02 de€nero al 31 de mayo del 20174 con el fin de dar cumplimiento

a la

clausula

CIMA 7del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

ESPECIALIZADO /para el apoyo en la implementaciéon y monitoreo de las acciones del

“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de

Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-126-2017-081
2. Nombre : YOHANA CONCEPCION MELCHOR SOLORZANQ
3. Direccién : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANQS
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
p Apoyo en la Direccion Administrativa y de Recursos
2poy0 pa:’a il lc,ifsarrr\?llq dE|I ;rosgram?ddg Humanos para el desarrollo del Programa de Apoyo a la
01 poyo a 'a Folitica Maclonal de sesurica Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su
Plan Estratégico”.

de Guatemala y su Plan Estratégico, durante el periodo
del 02 de enero al 31 de mayo del 2017.

02

Apoyo en el seguimiento y revision de
expedientes de las contrataciones del
personal en los diferentes renglones
presupuestarios.

Apoyo en el seguimiento y revision de expedientes de las
contrataciones del personal en los diferentes renglones
presupuestarios, durante el periodo del 02 de enero al 31
de mayo del 2017.

03

Apoyo en la elaboracidn de la proyeccion
mensual de contrataciones de personal
SESAN de todos los renglones
presupuestarios.

Apoyo en la elaboracion de la proyeccion mensual de
Contrataciones de personal SESAN de todos los
renglones presupuestarios, durante el periodo del 02 de
enero al 31 de mayo del 2017.

04

Apoyo en la revision de documentacion
para las solicitudes de Delegacion de
Firmas y/o Aprobacion de Contratos
Administrativos ante la Secretaria
General de la Presidencia de la
Republica.

Apoyo en la revision de documentacién para las
solicitudes de Delegacidn de Firmas y/o Aprobacién de
Contratos Administrativos ante la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica, durante el periodo del 02
de enero al 31 de mayo del 2017.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en la elaboracion de proyectos de | Apoyo en la elaboracion de proyectos de Acuerdos
6 Acuerdos Internos de rescision de | Internos de Rescision de contratos y nombramientos
contratos y nombramientos | administrativos de personal contratado, durante el
administrativos de personal contratado; | periodo del 02 de enero al 31 de mayo del 2017.
Apoyo en la elaboracién de proyectos de Acuerdos de
Apoyo en la elaboracion de proyectos | Nombramiento, actas de toma de posesion y entrega de
06 Acuerdos de Nombramiento, actas de | cargos, durante el periodo del 02 de enero al 31 de mayo
toma de posesidn y entrega de cargos. del 2017.
Apoyar en la revision y andlisis de
documentos técnicos, correspondencia y Apoyo en la revisidn y analisis de documentos técnicos,
otros para priorizar la atencién de los | correspondenciay otros para priorizar la atencion de los
07 mismos en la Direccién Administrativa y mismos en la Direccion Administrativa y de Recursos
. Humanos, correspondiente a los renglones
de Recursos Humanos, correspondiente . .
| | tarios 011 021 presupuestarios 011, 021 y 022, durante el periodo del
-5 EENRIMIES ghestiplRetalibs J 02 de enero al 31 de mayo del 2017.
y 022,
Apoyo en la revision de documentos de Apoyo en la rew5|_c3n y analisis de documentos tecnicgs
; de la contratacion de personal bajo el rengldn
08 soporte del personal contratado bajo el . .
160 or tario 081 presupuestario 081, durante el periodo del 02 de enero
FENgloN PresupUestalio ’ al 31 de mayo del 2017.
T T M e— Apoyo en la recoleccion de informacion, solicitada,
09 poy . & durante el periodo del 02 de enero al 31 de mayo del
requerimientos de personal. 2017

5. Losdocumentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en
los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-,

Atentamente,

F). P

) A
Yohana Concepcion Melchor Solorzano
DPI No. 2334 13324 1301

F).

(505 HUMANOS
2 y Nutricional

de Sequiigad Allmentarla y Nutriclomal
Presidencla de |a Replblita
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INFORME DE ACTIVIDADES !

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2017. '/

Respetuosamente me dirijo a usted?a’ra presentar el Informe de Actividades realizadas

durante el mes de MAYO de 2017,

on el fin de dar cumplimiento a la cldusula

/
ercera

del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO/ para el
apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria v Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacién se describe:

1.
2;
3.
4.

Contrato No: DSESAN-127-2017-081 ,_/
Nombre : ESTUARDO VINICIO MENDEZ CORDOVA .

Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS

A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

Apoyo para el desarrollo del
“Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria
v Nutricional de Guatemala y su
Plan Estratégico.

Apoyo técnico en el drea de recursos
humanos, en el proceso de contrataciones de
servicios técnicos y profesionales individuales
en general.

02

Apoyar en las actividades de orden
administrativo y  logistico que
gjecuta la Direccion Administrativa
v de Recursos Humanos,

Se apoyé en la elaboracién del memorial
sobre hallazgo en el drea de Recursos
Humanos, presentado ante la Contraloria
General de Cuentas, proyectos de Circulares
DARH,

03

Brindar apoyo en los procedimientos
legalmente establecidos para la
contratacién de personal por
Servicios Técnicos y Profesionales

Revision de dos expedientes personales y
términos de referencia para la contratacion
de personal en el subgrupo de gasto 02
“personal temporal”, renglén 029 “Otras

INFORME DE ACTIVIDADES




Individuales en General con cargo a
los renglones presupuestarios “029”,
“081 y Subgrupo 18

remuneraciones de personal temporal”, para
el periodo comprendido del 1 de junio al 31 de
diciembre de 2017.

04

Brindar apoyo en la elaboracién de
proyectos de contratos y/o actas
administrativas para la contratacién
de personal.

Se brindé apoyo en la elaboracién de 41
contratos administrativos renglén 029, y 131
contratos administrativos renglon 081, por
prestacion  de Servicios  Técnicos vy
Profesionales Individuales en General, para el
periodo 1 de junio al 31 de diciembre de 2017.

05

Participar en la elaboracién de
documentos relacionados con: e.l)
Elaboracién de solicitudes de
Delegacién de Firmas y/o
Aprobacién de Contratos
Administrativos ante la Secretaria
General de la Presidencia de la
Republica. e.2) Verificacién de la
entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento por contrataciéon de
personal por Servicios Técnicos v
Profesionales Individuales en
General. e.3) Apoyar en la gestién
de Registro de Inventarios de
Cuentas de Depésitos Monetarios
ante la Tesoreria Nacional del
Ministerio de Finanzas Pdblicas para
el acreditamiento mensual de
honorarios.

Elaboracién de Solicitudes de Delegacién de
firmas para contrataciones administrativas,
ante Secretaria General de la Presidencia de
la Repdblica.

Elaboracién de Solicitudes de Aprobacién de
Contratos Administrativos ante la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.
Revisibn de Fianzas de Cumplimiento y
Certificaciones de Autenticidad de las
contrataciones administrativas para el afo
2017 aprobadas por el Despacho Superior
SESAN, correspondientes a los renglones
presupuestarios 029 y 0O81.

Revisibn de documentacién de soporte de
expedientes personales de contratacién.

06

Apoyar en la revisibn de
documentos de soporte para el
pago mensual de honorarios
correspondiente al personal
contratado con cargo a los renglones
de gasto presupuestario “029", “081"
v Subgrupo 18, conforme
calendarizacién establecida.

Apoyo en la revisién de 177 facturas/cartas de
satisfaccién/Informes de Actividades
correspondiente al mes de mayo de 2017 del
personal contratado con cargo al renglén
presupuestario 081.

Apoyo en la revisién de 7 facturas/ Informes
de Actividades, correspondiente al mes de
mayo de 2017 del personal contratado con
cargo al renglén presupuestario 029.

Apoyo en la revisibn de 7 facturas/cartas de
satisfaccion/  Informe  de  Actividades,
correspondiente a los meses de abril/mayo/ de
2017 del personal contratado con cargo al
Subgrupo 18.

INFORME DE ACTIVIDADES




Realizar otras actividades instruidas
en la Direccién Administrativa y de

Recursos Humanos;
o7

Apoyar en escaneo de 191 facturas/cartas de
satisfaccién/Informes de Actividades del
personal contratado renglones 081, 029 y
Subgrupo 18 registrados en el mes de mayo
2017, para Informacién de soporte para el
ingreso al Sistema de Guatecompras e
Informacién Pablica Institucional.

Atender los requerimientos de informacién
sobre el personal contratado con cargo a los
renglones presupuestarios 029/081/Subgrupo
18 vigentes en el arfio 2017.

Participar en reuniones internas sobre
acciones en materia de recursos humanos en
general.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de
Acuerdos Internos SESAN, para la rescision de
contratos  administrativos renglén 081
instruidos por el Despacho Superior SESAN
y/o de mutuo acuerdo.

Apoyar en la elaboracién de informacién
para la generacion de Reportes a la
Contraloria General de Cuentas, (Unidad de
Digitalizacién y Resguardo de Contratos) de
los contratos administrativos aprobados y/o
rescindidos de mutuo
acuerdo/unilateralmente por el Despacho
Superior SESAN, renglones  029/081.,
correspondientes al afio 2017.

Brindar apoyo en la elaboracion de
constancias de honorarios, solicitados por el
personal administrativo, técnico, profesional y
operativo, en SESAN, enviados por medio
electrénico e impreso a los interesados, sede
central y sedes departamentales.

Atender las consultas del personal en materia
de procedimientos de contratacién y/o pagos
de honorarios mensuales.

Brindar apoyo en el escaneo de documentos
del drea de recursos humanos.

INFORME DE ACTIVIDADES




Otras actividades que sean
requeridas por las autoridades

Participar en reuniones internas relacionadas
con los requerimientos institucionales para
contrataciones de personal autorizadas por el

08 | superiores SESAN.

Despacho Superior SESAN.

5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran
en los archivos de la Direccidn Administrativa y de Recursos Humanos de la

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente, /
f : 4
R BRI ‘

EST HYMENDEZ CORDOVA 7
. Lics. Celste § I ‘"Lneu alinea Jlore
DIRECTORA / \DHINIS r\ I"" E RECURS aHJ.!‘NOS
Secrelarfa de begur lad Al _wyNnrmmnal

BESARN-
Vo.Bo. o De Raz

ECRETAR
ssy:e?ada de Sequrtdad Almentarls y NV
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES!

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria v Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de mayo de 2017, /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Activi::?&es realizadas

durante el periodo comprendido del 2 éenero al 31 de mayo de 2017

cumplimiento a la Clausula el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

cima

on el fin de dar

TECNICO ESPECIALIZADO,<para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-127-2017-081 ¢
2. Nombre: ESTUARDO VINICIO MENDEZ CORDOVA
3. Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOQS
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
f\poyo pars 8l desamolle ,(.jEI Apoyo técnico en el drea de recursos
Programa de Apoyo a la Politica .
; . : | humanos, en el proceso de contrataciones de
Nacional de Seguridad Alimentaria . P . e
.. servicios técnicos y profesionales individuales
y Nutricional de Guatemala y su
o1 ol en general.
Plan Estratégico.
Aoyt =n los actividades de orden Se apoyd en la elaborac’:lon del memorial
. . P sobre hallazgo en el drea de Recursos
administrativo vy logistico que )
02 ; : 0 i : Humanos, presentado ante la Contraloria
ejecuta la Direccién Administrativa G lde C Elab it d
de Recursos Humanos eneral de Cuentas; Elaboracion de proyectos
4 ’ de Circulares DARH,
Brindar apoyo en los procedimientos | Revisién de expedientes personales y términos
legalmente establecidos para la | de referencia para la contratacién de
contratacién de personal por | personal en el subgrupo de gasto 02 “personal
03 | Servicios Técnicos y Profesionales | temporal”, renglén 029 “Otras

INFORME DE ACTIVIDADES




Individuales en General con cargo a
los renglones presupuestarios “029",
“081y Subgrupo 18

remuneraciones de personal temporal” ,
renglén 081 “Personal administrativo, técnico
profesional y operativo” y subgrupo 18 para el
ejercicio fiscal 2017.

04

Brindar apoyo en la elaboracién de
proyectos de contratos y/o actas
administrativas para la contratacion
de personal.

Se brindd apoyo en la elaboracién de
contratos administrativos renglén 029, vy
contratos administrativos renglén 081, por
prestacibn de  Servicios  Técnicos y
Profesionales Individuales en General, para el
ejercicio fiscal 2017.

Elaboracion de actas administrativas de
contratacion de  servicios  técnicos vy
profesionales individuales en general, con
cargo al subgrupo de gasto 18.

05

Participar en la elaboracion de
documentos relacionados con: e.l)
Elaboracién de solicitudes de
Delegacién de Firmas ylo
Aprobacién de Contratos
Administrativos ante la Secretaria
General de la Presidencia de la
Repdblica. e.2) Verificacién de la
entrega oportuna de Fianzas de
Cumplimiento por contratacién de
personal por Servicios Técnicos y
Profesionales Individuales en
General. e.3) Apoyar en la gestion
de Registro de Inventarios de
Cuentas de Depésitos Monetarios
ante la Tesoreria Nacional del
Ministerio de Finanzas Pablicas para
el acreditamiento mensual de
honorarios.

Elaboracién de Solicitudes de Delegacion de
firmas para contrataciones administrativas,
ante Secretaria General de la Presidencia de
la Repdblica.

Elaboracién de Solicitudes de Aprobacién de
Contratos Administrativos ante la Secretaria
General de la Presidencia de la Repablica.
Revisibn de Fionzas de Cumplimiento vy
Certificaciones de Autenticidad de las
contrataciones administrativas para el aro
2017 aprobadas por el Despacho Superior
SESAN, correspondientes a los renglones
presupuestarios 029 y 081, subgrupo 18
Revisién de documentacién de soporte de
expedientes personales de contratacién.

06

Apoyar en la revision de
documentos de soporte para el
pago mensual de honorarios
correspondiente al personal
contratado con cargo a los renglones
de gasto presupuestario “029”, “081"
y Subgrupo 18, conforme
calendarizacién establecida.

Apoyo en la revision de facturas/cartas de
satisfaccién/Informes de Actividades
correspondiente a los meses de enero/mayo
de 2017 del personal contratado con cargo al
renglon presupuestario 081,

Apoyo en la revision de facturas/ Informes de
Actividades, correspondiente a los meses de
febreroomayo de 2017 del personal
contratado con cargo al renglén
presupuestario 029.

Apoyo en la revision de facturas/cartas de
satisfaccion/  Informe  de  Actividades,
correspondiente a los meses de febrerol/mayo/

INFORME DE ACTIVIDADES




de 2017 del personal contratado con cargo al
Subgrupo 18 ..

07

Realizar otras actividades instruidas
en la Direccién Administrativa y de
Recursos Humanos;

Apoyar en escaneo de facturas/cartas de
satisfaccion/Informes de Actividades del
personal contratado renglones 081, 029 y
Subgrupo 18 registrados durante el periodo
comprendido de enero/mayo de 2017, para
Informacién de soporte para el ingreso al
Sistema de Guatecompras e Informacién
Pdblica Institucional.

Atender los requerimientos de informacién
sobre el personal contratado con cargo a los
renglones presupuestarios 029/081/Subgrupo
18 vigentes en el afio 2017.

Participar en reuniones internas sobre
acciones en materia de recursos humanos en
general.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de
Acuerdos Internos SESAN, para la rescisién de
contratos  administrativos  renglén 081
instruidos por el Despacho Superior SESAN
y/o de mutuo acuerdo.

Apoyar en la elaboracion de informacién
para la generacion de Reportes a la
Contraloria General de Cuentas, (Unidad de
Digitalizacién y Resguardo de Contratos) de
los contratos administrativos aprobados y/o
rescindidos de mutuo
acuerdo/unilateralmente por el Despacho
Superior  SESAN, renglones  029/081,,
correspondientes al afio 2017.

Brindar apoyo en la elaboracién de
constancias de honorarios, solicitados por el
personal administrativo, técnico, profesional y
operativo, en SESAN, enviados por medio
electrénico e impreso a los interesados, sede
central y sedes departamentales.

Atender las consultas del personal en materia
de procedimientos de contratacion y/o pagos
de honorarios mensuales.

INFORME DE ACTIVIDADES




Brindar apoyo en el escaneo de documentos
del &rea de recursos humanos.

Otras actividades que sean

requeridas por las autoridades
O8 | superiores SESAN.

Participar en reuniones internas relacionadas
con los requerimientos institucionales para
contrataciones de personal autorizadas por el
Despacho Superior SESAN.

5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran
en los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente,

‘\ O AD ¢
Secrefarfa de Segurly d Allmontarla y N
Prasidencia de I Repibllca

utriclonal

/]
T

rUMANOS
tarie ¥ Hutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES/

Lugar y Fecha: Ciudad de Guatemala, 25 de mayo de 2017,

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
durante el mes de MAYO de 2017,/con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera
del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO,/para el apoyo
en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que

a continuacion se describe:

P wWwNPR

Contrato No. DSESAN-128-2017-081+"

Nombre: Carla Vidalia Guillen Martinez

Direccion: Planificacidon, Monitoreo y Evaluacidn

/

Se realizaron las actividades que se describen a continuacién:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR

PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES OBTENIDOS

Apoyo en procesos de planificaciény
monitoreo del Programa de Apoyo a la

- Apoyo en la elaboracion del documento de la
actualizacion del Plan Estratégico Institucional —PEI-.

01 | Politica Nacional de Seguridad Alimentaria . o .
y Nutricional de Guatemala y su Plan - Apoyo técnico a contrapartes de instituciones ejecutoras
Estratégico del POA SAN para la planificacién 2018
Apoyar las actividades relacionadas con el - Apoyo en la Elaboracion del documento del POA
proceso de elaboracién del Plan Operativo | SESAN 2018 y de informacion para el Plan Operativo
02 | Anual de la SESAN. Multianual Institucional
Apovyar las actividades relacionadas con el - Apoyo en la revisién y consolidacion de produccion del
proceso de elaboracion de Plan Operativo | POASAN 2017, de acuerdo a las estructuras
03 Anual en Seguridad Alimentaria y programaticas y presupuestarias de SAN, reportadas en
. el Seguimiento Especial del Gasto.
Nutricional
Apoyar en informes de avance mensual y - Reporte de ejecucion de metas fisicas institucionales
cuatrimestral de metas fisicas del mes de mayo del ejercicio fiscal 2017.
04 | institucionales

- Apoyo en la elaboracién del informe cuatrimestral sobre
avance de las metas e indicadores de desempefio
Institucional.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyar en la elaboracion de - Reprogramacion de meta fisica del subproducto 2 de la
programaciones, reprogramaciones y Actividad 001 del subprograma 01
traslado de a la Direccién Financiera para

su ingreso en Sistema de Contabilidad - Programacién de metas fisicas para el segundo

Integrado (SICOIN) cuatrimestre 2017.

Asistencia en la elaboracion de informes de | - Elaboracion de 4 Informes de  Avance Fisico y
convenios y programas de cooperacion Financiero -IAFF- de los Programas y Proyectos
externa, presentados a los donantesy a financiados con cooperacién no reembolsable de AECID,
crédito publico. AACID y UE, correspondiente al segundo bimestre de

2017, y registro.

Apoyar otras actividades asignadas por el - Analisis de produccion de DC registrada en SICOIN y
Director de Planificacion, Monitoreo y en SIPLAN.
Evaluacion y/o las autoridades del

Despacho Superior de la SESAN. - Participacion en la reunion ordinaria del CTI

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccion de Planificacion, Monitoreo y Evaluacién en SESAN.

ol —,

e DPI 2757 72543 0101

Atentamente,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lugar y Fecha: Ciudad de Guatemala, 25 de mayo de 2017

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe Final de Actividades

realizadas durante el periodo del 02 de enero al 31 de MAYO de 2017ﬂzon el fin de dar

cumplimiento a la cla’ouya décimadel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
p

TECNICO ESPECIALIZAD

ara el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones

del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-128-2017-081/ -

1.
2. Nombre: Carla Vidalia Guillen Martinez
3. Direccion: Planificacion, Monitoreo y Evaluacién
4. Serealizaron las actividades que se describen a continuacion:
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES OBTENIDOS

01

Apoyo en procesos de planificacion y
monitoreo del Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.

-Seguimiento a la actualizacion del Plan Estratégico
Institucional —PEI-

- Seguimiento actualizacion del manual de monitoreo de
la SAN

- Actualizacion al 31 de diciembre del reporte del
avance fisico de los subproductos programados en
el POA SAN 2016 por las instituciones ejecutoras
(fuente SICOIN)

- Asistencia técnica a las contrapartes de las instituciones
ejecutoras, en el proceso de reprogramacion del
POASAN 2017.

- Apoyo en la elaboracion del documento final de la
actualizacion del Plan Estratégico Institucional —PEI-.

- Apoyo técnico a contrapartes de instituciones ejecutoras
del POA SAN para la planificacion 2018

INFORME DE ACTIVIDADES




02

Apoyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracién del Plan Operativo
Anual de la SESAN.

- Apoyar en el ejercicio de revision y reconfirmacion de la
produccién institucional del ejercicio fiscal 2017,
contenida en el POA SESAN 2017.

- Elaboracién de cuadro de seguimiento de la produccion
por Direcciones en cumplimiento del POA SESAN 2017

- Apoyar en la elaboracion de documentos y material de
insumo para las Direcciones técnicas para la
programacion del POA SESAN 2018.

- Apoyo en la revision de la produccién por
Direcciones y Unidades de la SESAN para el ejercicio
fiscal 2018

- Apoyo en la Elaboracién del documento del POA
SESAN 2018 y de informacién para el Plan Operativo
Multianual Institucional

03

Apovyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracién de Plan Operativo
Anual en Seguridad Alimentaria y
Nutricional

- Participar en reuniones de coordinacion y asistencia
técnica a las instituciones ejecutoras para la
reconfirmacion del POA SAN 2017

- Apoyo en la elaboracion de las estructuras
programaticas y presupuestarias de SAN y del
Clasificador de DC

- Apoyo en la revision de las estructuras programaticas y
presupuestarias de SAN y del Clasificador de DC, por
observaciones de la DTP.

- Apoyo en la revision y consolidacién de produccion del
POASAN 2017, de acuerdo a las estructuras
programaticas y presupuestarias de SAN, reportadas en
el Seguimiento Especial del Gasto.

04

Apoyar en informes de avance mensual y
cuatrimestral de metas fisicas
institucionales

- Ingreso al SIPLAN del Informe sobre el avance de
metas e indicadores de desempeiio de SESAN,
correspondiente al tercer cuatrimestre de 2016.

- Reporte de ejecucion de metas fisicas institucionales
del mes de marzo del ejercicio fiscal 2017

Reporte de ejecucion de metas fisicas institucionales del
mes de abril del ejercicio fiscal 2017.

- Apoyo en la actualizacién de informacién del POA
SESAN 2017, en el SIPLAN

- Reporte de ejecucion de metas fisicas institucionales
del mes de mayo del gjercicio fiscal 2017.

- Apoyo en la elaboracion del informe cuatrimestral sobre
avance de las metas e indicadores de desempefio
Institucional.

INFORME DE ACTIVIDADES




05

Apoyar en la elaboracién de
programaciones, reprogramaciones y
traslado de a la Direccién Financiera para
su ingreso en Sistema de Contabilidad
Integrado (SICOIN)

- Programacion del primer cuatrimestre de Metas Fisicas
Institucionales del ejercicio fiscal 2017

- Reprogramacioén de meta fisica del subproducto 2 de la
Actividad 001 del subprograma 01

- Programacion de metas fisicas para el segundo
cuatrimestre 2017.

06

Asistencia en la elaboracidn de informes de
convenios y programas de cooperacion
externa, presentados a los donantesy a
crédito publico.

- Ingreso al SIGEACI/SEGEPLAN de los informes de
Avance Fisico y Financiero -IAFF- de los
Programas y Proyectos  financiados  con
cooperacion no reembolsable de AECID y AACID,
correspondiente al sexto bimestre de 2016.

- Elaboracion de los Informes de  Avance Fisico y
Financiero -IAFF- de los Programas y Proyectos
financiados con cooperacién no reembolsable de AECID,
AACID y UE, correspondiente al primer bimestre de 2017

- Participacion en dos reuniones para registro y/o solicitud
de cierre en el SIGEACI de proyectos financiados con
cooperacion no reembolsable, segin sea el caso.

- Elaboracion de Informes de Avance Fisico vy
Financiero -IAFF- de los Programas y Proyectos
financiados con cooperacion no reembolsable de AECID,
AACID y UE, correspondiente al segundo bimestre de
2017, y registro.

07

Apoyar otras actividades asignadas por el
Director de Planificacién, Monitoreo y
Evaluacién y/o las autoridades del
Despacho Superior de la SESAN.

- Participacion en la reunién de presentacién de la
validacion de los objetivos, metas e indicadores
priorizadas en el marco de la Agenda de los ODS,
convocada por la Segeplan.

- Participacion en dos reuniones del CTI

- Apoyo en el analisis de las metas priorizadas de los 17
ODS a las que se vinculara la SESAN.

- Participacion en reuniones entre MIDES y SESAN para
el seguimiento de la implementacién de acciones de la
Estrategia Nacional para la Prevencion de la
Desnutricion Cronica.

- Apoyo en la definicion de los indicadores que mediaran
el resultado estratégico que corresponde a SESAN en el
Plan General de Gobierno.

-Participacién en:

+ Capacitacion del SIPLAN/SEGEPLAN

INFORME DE ACTIVIDADES




*Analisis y revision de indicadores de los Resultados
Estratégicos de Pais de acuerdo al Plan General de
Gobierno

*Revision de indicadores de la Estrategia Nacional de
Prevencion de la DC, de acuerdo a los indicadores de los
Resultados Estratégicos de Pais de acuerdo al Plan
General de Gobierno. Reunién con MINFIN/Centro de
Gobierno.

*Preparacion formulacion POASESAN y POASAN
2018

- Analisis de produccién de DC registrada en SICOIN y
en SIPLAN.

- Participacion en la reunién ordinaria del CTI

- Apoyo en la elaboracion de informacion relacionada al
porcentaje de cumplimiento de actividades programadas
en el POA SESAN 2017

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccidn de Planificacién, Monitoreo y Evaluaciéon en SESAN.

S

No. de DPIL2757 7&'543 0101

Atentamente,

e‘

alinas.CAllardn

At Nl
"‘\\tnl TSenic
o

: fdad Allmentaria y Nutrlclon
Presigencia de la Replblica

Secretarla de Seguddad Allmentarly y Nulrk;!onnl
Presldencia de la Repdbilca
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INFORME DE ACTIVIDADES 7

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respe}:osamente me dirijo a usted, para presentar el Inforr}e
tercera”’del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,

2017,{ con el fin de dar cumplimiento a la clausula
parael apoyo en la implementacion y monitoreo de las
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratég

1. Contrato No. DSESAN-129-2017-081 /

2. Nombre: Tito Israel Ordoriez Estrada

3. Direccidn: Planificacién, Monitoreo y Evaluacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 25 de Mayo de 2017 /

de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de

acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de

ico”, que a continuacion se describe:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO -~ ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Apoyo cn procesos de sistemas de informacion del Programa . - -
- . . . . »  Apoyo informatico al programa de apoyo a la politica
de Apoyo a la Politica Nacional de Scguridad Alimentaria y . . . . e
.. N . Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala ¢
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico i e .
el mantenimiento fisico externo de servidores en data center.

2 Apoyar en la realizacion de las tarcas dc diseiio,
implementacion y  manicnimicnto de la red de] + Apoyo con pruebas de laboratorio para aplicacion. de
telecomunicaciones (incluyendo cableado estructurado, redes| politicas en Hyper-v y replica de controladores de dominio.
inaldmbricas, telefonia y demés relacionadas) de SESAN.

3 Apoyar en la rcalizacion de las tareas de disefio,| * ApOyo ala configuracion del sistema de planta telefonica para
implementacién, y mantenimiento de estructura de servidores | numeracion de extensiones.
fisicos o virtuales (hardware y software), conforme a las| « Apoyo al mantenimiento de 7 laptop modelo latitude 3330 .~
necesidades y caracteristicas de SESAN.

4 |A I i6 isponibili - .
Se‘:‘??;?:)s?:m?mzﬁgfac'on de la mayor disponibilidad de| | Apoyo en la mantenimiento de servidor de base dato alterno para

’ recuperacion en caso de desastre.

5 . .y .
Apoyar on ]?.1 reah‘za'cnon de las tareas que permitan la| Apoyo a realizar 47 copias de seguridad (backup) de los
recuperacion informatica en caso de desastres, en el menor . - -
. . servidores utilizados en SESAN. /
tiempo posible

6 Coordinar las tarcas dc soporte informatico institucional. . » )

+  Apoyo a la asignacion de 345 casos de soportes a usuarios.

7 Apoyar cn la rcalizacion de las tarcas de disefio, . o ‘
implementacion, y mantenimiento de la seguridad informatica| *  Apoyo en el monitoreo de las condiciones de los ambientes
en SESAN (incluyendo seguridad fisica, de hardware y | @signados a los centros de datos Iy Il . /
software).

8 Apoyar en la realizacion y mantenimiento de los registros dej . . L
licenciamiento institucional. +  No fueron requeridas este tipo de actividades. V4




9 Apoyar en las tareas de soporte informdtico institucional. . i
+ Apoyo enla resolucion de 111 soportes a usuarios

presencial y de forma remota.
+  Apoyo a la creacién de 3 usuarios para acceso a los

sistemas.

10 [|Apoyar en los procesos de sistematizacion y automatizacion de

procesos de SESAN. - Apoyo a elaboracion de laboratorios de prueba para mejoras de

sistema de red.

11 IApovar otras actividades asignadas por el Dircctor de
Planificacién, Monitoreo y Evaluacion y/o las autoridades dell-  Apoyo al seguimiento de fallos de conexion externa-con proveedor
Despacho Superior de la SESAN. para solucion de problema.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Planificacién, Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente,

DPl 1816 71840 0101

Pruuancia du ]d mpu olILa

Jeguridad Allmentaria y N
Presidunch ge la Raplblica



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosame
de mayo de 2097

l:t}(;/(e dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades

Guatemala 25 de Mayo de 2017/

alizadas durante el periodode 2 de enero al 31

con el fin de dar cumplimiento a la clausula decima’del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

PROFESIONALY para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y s

DSESAN-129-2017-081
Tito Israel Ordoriez Estrada
Planificacion, Monitoreo y Evaluacién

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Direccidn:

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

u Plan Estratégico’, que a continuacion se describe:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
- - . ” N
! Apoyo en proccsos, gc S'S‘e’.“ab de mformwon de.l I rograma | Apoyo informatico al programa de apoyo a la politica
dc Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y . . : . S
.. N s Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala en
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico - . .
el mantenimiento fisico externo de servidores en data center.
2 IApoyar en la realizacion de las tarcas de disefio, implementacion, . o
ly mantenimiento de la red de telecomunicaciones (incluyendo] ©  APOYO con  pruebas de laboratorio para aplicacion de
cableado estructurado, redes inalambricas, telefonia y demésH politicas en controladores de dominio.
relacionadas) de SESAN. *+ Apoyo con pruebas de laboratorio para aplicacion de
politicas en Hyper-v.
3 Apoyar en la realizacion de las tareas de discfio,
implementacion, y mantenimiento de estructura de servidores | *  Apoyo en maquina virtual para la realizacién de backup de
fisicos o virtuales (hardware y software). conforme a las [cOrreos electronicos y su configuracién.
necesidades y caracteristicas de SESAN, * Apoyo ala supervision de instalacién de fibra dptica de enlace
Ainternet.
* Apoyo a la restauracion del sistema operativo NAS.
* Apoyo a la impieza de NAS para mejora de servicios de
blmacenamiento.
+ Apoyo a la configuracion del sistema de planta telefonica para
numeracion de extensiones.
4 f\‘po.y ar en la procuracion de la mayor disponibilidad de| Apoyo en la creacion y configuracién de servidor de base de
servicios informéticos. datos alterno para recuperacion en caso de desastre.
* Apoyo en la configuracién de software para balanceo de carga de
internet.
+ Apoyo en el mantenimiento de servidor de base de datos alterno
para recuperacion en caso de desastres.
5 Apoyar "n lz.l reahfza.c'on de las tarcas que pem;“an lal Apoyo a realizar 216 copias de seguridad (backup) de correos
recuperacion informatica en caso de desastres, en ¢l menor de los servidores utilizados en SESAN.
ticmpo posible
6 Coordinar las tarcas de soporte informatico institucional. . Apoyo a la asignacion de 2,224 casos de soportes en sistema de
registro de casos de soporte informatico.




7 Apoyar ecn la realizacion de las tareas de disefio,

implementacidn, y mantenimiento de la seguridad informética
de correos masivos de monitoreo de medios.

en SESAN (incluyendo seguridad fisica, de hardware vy
software). * Apoyo en el monitoreo de las condiciones de los ambientes

asignados a los centros de datos | y II. Z

*  Apoyo en la configuracion de sclucién anti spam para recepcion

8 Apoyar en la realizacion y mantenimiento de los registros de

licenciamiento institucional. *  Apoyo en la revision de fechas de renovacion de-licenciamiento

institucional para inclusién en proyecto de plan de compras.

9 Apoyar en las tareas de soporte informatico institucional. . )
* Apoyo enla resolucidon de 664 soportes a usuarios

presencial y de forma remota. s
* Apoyo a la creacion de 16 usuarios para acceso a los

sistemas.
* Apoyo a la creacién de correo electrénico a 16 usuarios.
/

10 |Apoyar en los procesos de sistematizacion y automatizacion de

procesos de SESAN. * Apoyo a elaboracion de laboratorios de prueba para mejoras de

sistema de red. #

11 Apoyar otras actividades asignadas por el Director de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion y/o las autoridades dell+  Apoyo a realizacion de informe de llamadas telefonicas.

Despacho Superior de la SESAN.
*+ Apoyo al seguimiento de fallos de conexion externa con proveedor

para solucion de problema.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente,

T

& [n Tsturdo Veldsquez Visques
o _\.‘ [ 3 i Laluoclén /

dud Almantana y Muiricional

DPI 1816 71840 0101

Presigencia de la Repdblida

SUBSECRer \ rez
ARI0
Secratarfy g Sogurigag 3 DMINIS TRATIVO

Allm
Presidencia 4q la ;:Laézé:futdcfonal




INFORME DE ACTIVIDADES ~

Guatemala, 25 de mayo de 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
correspondiente al mes de mayo de 2017,/con el fin de dar cumplimiento a la clausula
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TE'CNICOS/p

implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional

ara el apoyo en la

de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a

continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-130-2017-081 /

1. ;
2. Nombre: RENATO ALFONSO VASQUEZ VELASQUEZV/
3. Direccién: PLANIFICACION, MONITOREO Y EVALUACION
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. : . _ ACTIVIDADES
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO REALIZADAS/PRODUCTOS A
ENTREGAR
01 Apoyo en procesos de soporte informatico del Programa No fue requerido ningtin apoyo para el del
de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentariay | Prosrama de Apoyoa la Politica Nacional de
.. .. Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico Guatemala y su Plan Estratégico durante el
mes de mayo.
02 Apoyar en la realizacion de las tareas de disefio, | No sedisefic ninguna virtualizacién de
implementacion, y mantenimiento de estructura de | Servidores durante el mesde mayo 2017
i Pos : dado que no estaba contemplado en el plan
servidores fisicos o virtuales (hardware y software), | 4o (rapajo anual.
conforme a las necesidades y caracteristicas de SESAN.
03 Apoyar en las tareas de soporte informatico en oficinas | Durante el mes de mayo realizaron las

centrales vy  delegaciones (incluyendo cableado
estructurado, redes inalambricas, telefonia, soporte a
usuarios, configuracion de equipos, copias de respaldo y
demas relacionadas)

siguientes actividades:

e CONFIGURACION DE PERFIL 1
EQUIPO NO ENCIENDE 1
INSTALACION IMPRESORA 4
INSTALACION DE CANONERA 11
INSTALACION DE EQUIPO 7
INSTALACION DE PROGRAMAS 14
PROBLEMAS CON IMPRESORA 3
PROBLEMAS CON WORD 3
CONVERSION DE PDF-WORD 1
DESINSTALAR CANONERA 1
REUBICACION DE CABLEADO 2

® e @ @ o @ @ o ° * @

CONFIGURACION DE EQUIPO 3

INFORME DE ACTIVIDADES




e USUARIO NO INGRESA AL EQUIPO
1
«  INSTALACION MINDIET 87
= ACTUALIZACION DE PROGRAMAS
5
e  REVISION DE EQUIPO 1
04 Realizar tareas de mantenimiento preventivo (hardware y | Durante el mes de mayo realizaron las
software) a los equipos de computo de la institucién sigulentes actividades:
«  FORMATEO DE EQUIPO 1
e LIMPIEZA EXTERNA DE EQUIPO 9
e RESPALDO DE DATOS 2
05 Apovyar a los procesos de inventario de componentes de | Durante el mes de mayo realizaron las
equipo de cémputo, telecomunicaciones, servidores y | SBUientes NVENTARIO DF £QUIPO 45
software institucional.
06 Apovyar los procesos de control de calidad de productos y/o | No fue requerido ningtn apoyo para el
servicios informaticos institucionales y/o vinculados al .E::::;;I dmeacz"ggfydsoﬁr::i‘;:;‘::i’;;f;'
Sistema de Informacion Nacional de Seguridad Alimentaria Wi AUEVS proyEcts.
y Nutricional (SIINSAN).
07 Apoyar las actividades de codificacion, digitacion y | Nofuerequerida durante el mes de mayo
digitalizacién vinculados al SIINSAN. 2017 ningunaicodificacién, digitacian y
digitalizacidn vinculados al SIINSAN
08 Apoyar los procesos de documentacion de sistemas y/o | Durante el mes de mayo noserealizé
procesos informaticos institucionales y/o del SIINSAN, nlguna:dueumestacion pareo hehgraingsn
sistema nuevo.
09 Apoyar otras actividades asignadas por el Director de | Apoyoen la verificacion de la correcta
Planificacién, Monitoreo y Evaluacién y/o las autoridades | 8r2pacion de las cimaras 39.
del Despacho Superior de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto
los archivos de la DIRECCION DE PLAN

Atentamente,

trabajo realizado se encuentra en
ACION, MONITOREO Y EVALUACION.

vesidendia de la repdplica

SUBSECRETARIC
Secretarfs de Seguridad

Presidencia de fa RepGblica
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INFORME FINAL

Guatemala, 25 de mayo de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
correspondiente al periodo comprendido del 2 de enero al 31 de mayo del 2017, con el fin
de dar cumplimiento a la cldusula décima del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su

Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Ll A

Contrato No. DSESAN-130-2017-081
Nombre: RENATO ALFONSO VASQUEZ VELASQUEZ

Direccién: PLANIFICACION, MONITOREQ Y EVALUACION

A continuacion detallo las actividades realizadas:

01 Apoyo en procesos de soporte informatico del Programa

de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentariay

.
.

Durante el periodo del 2 de enero al 31 de
mayo en apoyo al Programa de Apoyo a la

.. .. Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico se realizaron las siguientes
actividades:

QUEMADO DE CDS 1
CONFIGURACION DE TELEFONOS
CELULARES 26

GRABACION DE DISCOS PARA TALLER
10

INFORME DE MANTENIMIENTO OE
SCHOLLMATE 4

INFORME DE ACTIVIDADES



02 Apoyar en la realizacidon de las tareas de disefio, | No sedisefid ninguna virtualizacion de
implementacién, y mantenimiento de estructura de | Servidores durante el periodo del 2 de enero
id fisi R | hard P al 31 de mayo 2017 dado que no estaba
servidores fisicos o virtuales (har 'ware y software), | contemplado en el plan de trabajo anual.
conforme a las necesidades y caracteristicas de SESAN.
03 Apoyar en las tareas de soporte informdtico en oficinas | Durante el periodo del 2 de enero al 31 de

centrales y delegaciones (incluyendo cableado
estructurado, redes inaldmbricas, telefonia, soporte a
usuarios, configuracion de equipos, copias de respaldo y
demas relacionadas)

mayo se realizaron las siguientes actividades:

L]

® & ¢ & o ¢ 0 0 o o L d

e & o

e & & & 0 ¢ o o 0 & o o

ACTUALIZACION DE PROGRAMAS
5

APOYO EN INSTALACION DE
ENERGIA ELECTRIA SALON 1 PARA
ACTIVIDAD CON VARIAS 1
BORRAR ARCHIVOS 1

CABLE DERED 2

CAMBIO DE TONER 1

CARPETA COMPARTIDA 3

CLAVE DE OFFICE 2010 CADUCO
2

CONECTOR DE RED 2
CONFIGURACION DE EQUIPO 3
CONFIGURACION DE PERFIL 5
CONFLICTOSDEIP 1
CONSTANCIA 1

CONVERSION DE PDF-WORD 2
CORREO LLENO RESPALDO 4
CORRER DEFRAGMENTADOR 1
DESINFECTARUSB 1
DESINSTALAR CANONERA 1
DESINSTALAR CANONERA 1
DESINSTALAR OFFICE 2013 1
EQUIPO NO ENCIENDE 3
IMPRESORA CON ATASCO DE
PAPEL 1

INICIAR SESION EN OTRA
MAQUINA CON SU USUARIO 1
INSTALACION IMPRESORA 15
INSTALACION MINDJET 8 7
INSTALACION DE ANYDESK 1
INSTALACION DE CANONERA 42
INSTALACION DE EQUIPO 13
INSTALACION DE FONTS 1
INSTALACION DE LIGHTROOM 2
INSTALACION DE PROGRAMAS 32
INSTALACION DE PROJECT 4
INSTALACION DE THONER 1
INSTALACION DE VISIO 2
INSTALACION EDITOR DE VIDEO 1
INSTALACION GOOGLE EARTH 1
INSTALACION JAVA 1
INSTALACION PHOTOSHOP 2
INSTALACION SCANER 2
INSTALACION VLC 2
INSTALACIOND DE FOXIT 1
INSTALAR OFFICE 2013 1
INTERNET LENTO 1

MAQUINA NO ARRANCA 1
MONITOR CON PROBLEMAS 2
NO CONECTA A INTERNET 1

NO PUEDE INGRESAR EL INFORME
1

NO SCANEA 1

NO TIENE RED 3

PROBLEMAS CON CUADRO 1
PROBLEMAS CON EL MONITOR 1

INFORME DE ACTIVIDADES




. PROBLEMAS CON EL SCANER 3

. PROBLEMAS CON EL TECLADO 3

. PROBLEMAS CON IMPRESION 2

. PROBLEMAS CON LA CANONERA
1

. PROBLEMAS CON LA IMPRESORA

9

PROBLEMAS CON WORD 4

procesos informaticos institucionales y/o del SIINSAN.

e PUERTOS USB NO FUNCIONAN 1
e RECUPARACION USB 1
e RECUPERACION ARCHIVO 1
e REUBICACION DE CABLEADO 3
e REVISION DE EQUIPO 1
e REVISION DE IMPRESORA 1
e UNIDAD DE CO NO ABRE 1
e UPSMALCONECTADO 1
¢ USUARIO BLOQUEA CONTRASENA
1
e USUARIO NO INGRESA AL EQUIPO
1
04 Realizar tareas de mantenimiento preventivo (hardware y | Durante el periodo del 2 de enero al 31 de
software) a los equipos de computo de la institucion mayo se realizaron las siguientes actividades:
e ACTUALIZACION DE JAVA 1
e ACTUALIZACIONES ANTIVIRUS 3
e ACTUALIZACIONES SO 72
e COMPUTADORA SIN RED 1
e DESINSTALACION ANTIVIRUS 2
e DISCO SE FORMATEA A BAJO
NIVEL 1
e  FORMATEO DE EQUIPO 14
e INSTALACION ANTIVIRUS 3
e UMPIEZA EXTERNA DE EQUIPO
30
e  UMPIEZA DE CABLES DEL
CARGADOR 138
e RECUPERACION DE DATOS 12
e RESPALDO DE DATOS 9
e REVISION DE BATERIAS DE
SCHOOLMATE 117
e REVISION DE CARGADORES DE
SCHOOLMATE 136
e SINWIFI 1
e VERIFICACION Y CONFIGURACION
DE PROGRAMAS 13
05 Apovyar a los procesos de inventario de componentes de | Duranteel plefiodo lde' 2 de enero al 31dd§
: . H : : mayo se realizaron las siguientes actividades:
equipo de cémputo, telecomunicaciones, servidores y ¥ ETIQUETADO o% CATERIAS 117
software institucional. e ETIQUETADO DE CARGADORES 136
. ETIQUETADO DE COMPUTADORAS 24
L] INVENTARIO DE EQUIPO 49
. INVENTARIO DE IMPRESORAS 1
06 Apovyar los procesos de control de calidad de productos y/o | No fue requerido ningtn apoyo para el
servicios informaticos institucionales y/o vinculados al °°"f’;" dde Icaz":ad derpr;c;ulcz’os l::uran;g 19;
Sistema de Informacién Nacional de Seguridad Alimentaria zz:'zoohazerseecf::dg ningmenu:‘f:
y Nutricional (SIINSAN). proyecto.
07 Apoyar las actividades de codificacion, digitacion y | Nofuerequerida durante el periodo del 2 de
digitalizacion vinculados al SIINSAN. enero al 31 de mayo 2017 ninguna
codificacién, digitacién y digitalizacion
vinculados al SIINSAN
08 Apoyar los procesos de documentacion de sistemas y/o | Durante el periodo del 2 de enero al 31 de

mayo se realizo se elabord.
. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 1

INFORME DE ACTIVIDADES




09 Apoyar otras actividades asignadas por el Director de | Apoyoen laverificacién de la correcta
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion y/o las autoridades | 8rabacién de las camaras 196.
del Despacho Superior de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la DIRECCION DE PLANIF[CACI@N, MONITOREO Y EVALUACION.

Salinas Gallardo
retarlo T4cnlco
Secretar(a de Se ;-:{jﬂ;d Allmentaria y Nutrlclonal
Presidencia de la Replblica

SUBSECRETARF'Q DMINISTRATIVO
Secrotarfa de Segurigad Altmentaria y Mutriclonal
Prasldencia de la Rep(blica

INFORME DE ACTIVIDADES
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