Ingeniero

Informe de Actividades Marzo 2017s

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 27 de marzo de 2017;"'/

Respetuosamente me/airijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de marzo de 2017,

con el

fin de gér

cumplimiento a la clausula

tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

ESPECIALIZADO,/ para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccion:

/ g
DSESAN-01-2017-081 /
Gloria Cristina Mejia Agquirre
i rd
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADA%

L Apoyar técmcamentg en iae aclvidades @ Eargo + Se realizaron actividades de registro y conocimiento de
dal cueris guesor, ared lagal en |z, iacapoion y expedientes hasta su  conclusion: Revision  de
seguimiento de los expedientes de conocimiento P g ; ’ i 3
Ny correspondencia de ingreso y egreso, revision de borradores

' de documentos del despacho, realizando correcciones de
ortografia, redaccion y observaciones sobre aspectos de
fondo.

2 Apoyar la dacci6 i . " i .
fesyentacionesre ac{;stnién y deEIabziazgfemedse Se apoyd la redaccion y elaboracion de instrumentos del
zlaboracic'm ‘de 9 informes mer?'norandos‘ area legal: dictdmenes, oficios, acuerdos y resoluciones. Se
didtarenes. oHEios rovidenc'a‘s -_— "| apoyé en la redacciébn de documentos institucionales. Se

’ 18 185, TeSOCIONSS ¥ | revisaron acuerdos del Despacho previo suscripcion del
otros documentos del area legal; N—

3 Participar en i i i T . s

realilzrﬁm déi =i rtel:s rf:rlij:éc;ﬁiso op?r:ionzzsmt]g::ifansl Participacion en reuniones convocadas: Atencion de
BRER y e P S i consultas administrativas y redaccién de convenios.

en materia juridico administrativa  debiendo

elaborar los informes que de dicha participacion

se deriven;

4 A i igacid T
ngrorz:triv:n réilaaclir;\{r:zsg;gsac:n dizaﬁiﬁgcms l:w%aelsziai + Se realizd la investigacion de aspectos legales para
FERPIRIEE &  MIBHBEBNEISE E6h ZI e atender consultas concretas planteadas por personal de la
Senufidad  Allmentatis Nutficionsl. sl oo Direccion de Operaciones Territoriales, especificamente de las

9 iz ¥ X Delegaciones, vinculadas con proceso de registro en
apoyar la resolucién de consultas para interpretar SISCODE/SEGEPLAN y para atender requerimiento  por
oS Ingalee: notificacion judicial.

5 Apoyar al Secretario de CONASAN para cumplir

con sus funciones;

+ Se concluyd la redaccién del Acta 02-2017 del Consejo,
se incorporaron las observaciones indicadas por Despacho y
por los Miembros del Consejo y una vez corregida se traslado
a Despacho para la su traslado a revision en Vicepresidencia.




6 Otras que sean asignadas por el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+  Se atendio las actividades a requerimiento del Despacho

Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en [log

Superior de SESAN.

Atentamente,

DPI 1697 87095 0101

Socretarfa de\§equrie
Presidenct

A 2 3
uridad Allmentaria y Nut
a de la Replblica

e la direccion de Despacho




Ingeniero

Informe de Actividades Marzo 2017 /

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 27 de marzo de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

con el fin

de dar cumplimiento a la clausula

marzo de /@6/
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAlK” para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

, .
1. Contrato No. DSESAN-02-2017-081 / /
Paula Beatriz Caballeros Gonzalez -

2. Nombre:

3. Direccion:

Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS f '

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
! Andlisis  de la documentac:én que Ingresa Y., g apoyé al Despacho Superior en analizar desde el
emana a lJla SESAN relacionada con temas LT o
- . L . punto juridico que las respuestas a requerimientos
admlnlstratlvgs, jUI‘IdI(fO.S. u otra indole en los que realizados
le sea requerido su analisis. por SEGEPLAN, BM, CONGRESO DE LA
REPUBLICA DE GUATEMALA, MINFIN, CGC,
Municipalidades, Gobierno Abierto para Guatemala, personas
particulares, COPREDEH, AGEXPORT, PMA, MINISTERIO
DE LA DEFENSA, CODISRA, SIE, PDH, MSPAS, INCOPAS,
RESOLUCIONES y ACUERDOS
INTERNOS, o requerimiento de informacion por parte de
SESAN se encontraran debidamente enmarcados en las
leyes
aplicables a cada caso.
1 Apoyo al personal que integra las Unidades vy

Direcciones de la SESAN, en temas juridicos.

+ Se apoyd al personal de la SESAN mediante el traslado
de

publicaciones realizadas en el Diario Oficial concemientes a

la modificacion al Acdo. 106-2016;
anadlisis juridico de Convenios
por

parte de SESAN o en los que ésta sea parte; aporte de
andlisis juridico en reuniones

convocadas para determinar la interpretacion y aplicacion de
normativa relacionada con el qué hacer de la SESAN; aporte

de analisis juridico en consultas relacionadas con documentos
legales a conformar en expedientes administrativos y de
personal; aporte de analisis juridico en

temas abordados en reuniones de Directores.

interinstitucionales a suscribir

Apoyo en la implementacion y monitorec de
las actividades del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”

+ Se apoyé de forma integral en la verificacion
mediante

andlisis de que las gestiones, documentacién
Y

acciones realizadas por la SESAN vy puestas a mi
conocimiento dentro del marco del




Programa de Politica Nacional de
Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico se encuentran enmarcadas en la legislacion

vigente aplicable.

Apoyo a la

1 Apoyo en la revision y andlisis de la

+ Se apoyo aportando opinion legal en la elaboracion de

documentacion legal que deban emitirse en | . :
z informes requeridos a la SESAN; apoyo en el analisis
expedientes que sean conformados por las uridico de
distintas Direcciones de la Secretaria. J ; - i
expedientes trasladados para emision de opiniones;
elaboracion de opiniones requeridas; analisis sobre forma
juridica sobre razonamiento en actas administrativas; analisis
juridico de
expedientes administrativos trasladados por la
Subsecretaria Administrativa y Técnica para  establecer la
mejor
ruta a seguir en cada caso.
1 Comparecer ante cualquier entidad publica o : . ; T
: : < + Se apoyé con aporte juridico en primera participacion
privada para gestionar y procurar actuaciones

relacionadas con lo juridico y legal institucional.

en Gobierno Abierto y Sociedad Civil.

Se apoyd con aporte juridico en primera Mesa Técnica de
Gobierno Abierto.

Se participd en lanzamiento de Nacidn Digital a convocatoria
de Gobierno.

Se acompandé aportando opinion juridica en
BM.

Se apoy6 con aporte juridico en temas abordados en reunién
de directores.

Se apoyd con aporte juridico en
Educacion.

reuniones con

reunion en Ministerio de

1 Legalizar fotocopias de documentos que sean
reproducidos a su vista y de firmas puestas ante
su presencia.

+  Se apayo con legalizacion de firma en carta poder.

5. Los documentos que respdldan el prédycto del trabajo realizado se encuentra en|los

Atentamente,

Secretarfa de Seagurld}
Presidencia de la Rep(blica

Presidencia df fy

Ramirer—7 >

amirez—
RATIVO
d Allmentarla y Nutriclonal




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de marzo de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirij0/45ted, para presepntar el Informe de Actividades realizadas durante el
mes de MARZO de 2017/ con el fin de dar’'cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO; para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato No: DSESAN-03-2017-081 ?

1.
2. Nombre: Jeimy Lisbeth Luna Soyos
3. Direccién: Unidad de Auditoria Interna
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
pd
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS 7/~
CONTRATO

01 | a) Apoyo en el cumplimiento del Plan | En apoyo al desarrollo del “Programa de Apoyo a la
Anual de Auditoria Interna, en las | Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
auditorias relacionadas con la ejecucidon | Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”,
del “Programa de Apoyo a la Politica | se llevaron a cabo las Auditorias correspondientes,
Nacional de Seguridad Alimentaria y | en el mes de marzo de 2017.

Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.”

02 | b) Apoyo al Auditor(a) Interno(a) en la | Se apoyo en la digitacion de los papeles de
digitacion de los papeles de trabajo de | trabajo, para concluir la Actividad Administrativa
las auditorias que realiza la Unidad. “Seguimiento a las Recomendaciones emitidas en

los informes de auditoria”.

03 | c) Apoyo en la digitacion de los cuadros | Se apoyo en la digitacion final del estado en el
de seguimiento correspondientes a las | cual, se encuentran las recomendaciones emitidas
recomendaciones de las auditorias | por la Unidad de Auditoria Interna, a través de los
realizadas. cuadros de seguimiento correspondiente.

04 |d) Apoyo en la clasificacion, | Se apoydé en la clasificacién, ordenamiento,
ordenamiento, escaneo y archivo de los | escaneo y archivo de los documentos obtenidos
documentos obtenidos a través de las | como parte de las auditorias realizadas en el mes
auditorias que se realicen en la Unidad. | de marzo de 2017.

05 | e) Apoyo en la recepcion, clasificacion y | Se apoyd en la recepcion, clasificacion y archivo de
archivo de la correspondencia enviada y | la correspondencia enviada y recibida durante el
recibida. mes de marzo de 2017.

£ ME DE ACTIVIDADES




06 | f) Apoyo en la digitacién y presentacion | Se apoyd en la digitacion de oficios enviados
de oficios, providencias, memorandum, | durante el mes de marzo de 2017.

y otros.

07 | g) Apoyar en la recepcidon de mensajesy | Se apoyd en la recepcion de mensajes y llamadas
llamadas telefénicas de la Unidad de | telefénicas de la Unidad de Auditoria Interna,
Auditoria Interna. durante el mes de marzo de 2017.

08 | h) Acompanar al Auditor(a) Interno(a) a | Se apoyo al Auditor Interno en las actividades
las reuniones y actividades que se | requeridas, en el mes de marzo de 2017.
requieran.

09 | i) Otrasinherentes a la contratacion Durante el no se solicitd otra

que se le solicite.

presente mes,
actividad inherente a la contratacion.

5.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de (Unidad de Auditoria Interna) en SESAN.

Atentamente,

o

f) /4@@~ 2105 17190 o10)

yy numero de DPI

= url Allmentaris y Nutrlcloa®!
i .HbP%'?lalencia la Repfblica

DR INTERNO
Secratarfa de Segaridad Alimentarla y Nutriclanal
~-SECAN-

Presidencia de la ReplbHca

INFORME DE ACTIVIDADES



Ingeniero

Informe de Actividades Marzo 2017+

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

con el fin

de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 27 de marzo de 2017,

marzo de /2047"

" para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Direccion:

No. DSESAN-04-2017-081 4+
Jeanina Ponce Sosa

Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADASY
1 ARoYQ pare i ”desarroll.o el Progr;ma Apoyo Yy seguimiento a todas las actividades para el
de Apoyo a la Politca Nacional de Seguridad oo ;

’ : ;o desarrollo del Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan ; . . g . . .
Estratéqico” Seguridad Alimentaria y Nutricional de Seguridad Alimentaria y
strategico . Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico

2 Requrlyn curse:;ir:a icorrespgzdenccig, gonvoclatt?é];sr +  Apoyo en recibir y cursar convocatorias a los miembros de
i FEmANED SICRENng, Y raordinarias, - €labo INCOPAS, en las diferentes reuniones de Asamblea, ordinaria
las propuestas de agenda, con la debida o 7 : :

S . LT g y extraordinaria, asi como en otras reuniones con Agencia de
anticipacion, llevar registro de participacion de o 3 ;i

o s Cooperacion y otros actores de sociedad civil.
cada representante y verificar el quérum en cada iei : | Pl -
i de INCOPAS Apoyo a las tres Comisiones segin e an Estratégico
JERENEE 2013-2017 de INCOPAS, durante el mes de marzo de 2017.
Apoyo en elaboracién y actualizacion del registro de
participacion de representantes titulares y suplentes de
INCOPAS y en verificar quérum en las diferentes reuniones
realizadas, Ley de SINASAN y su Reglamento.
3 Preparar y elabora‘r las Actas de Igs Asambleas de | | Apoyo en la elaboracion del Acta de la sesién
la INCOPAS, asi como el registro, control y A
i . extraordinaria del mes de marzo de 2017.
seguimiento de las resoluciones que emanen y el ; i
‘ : Apoyo en el registro y control y seguimiento de las
archivo de las mismas. ;
resoluciones y acuerdos que emanan por parte de Ila
Asamblea y el archivo de los documentos.
4 Facilitar el proceso de eleccion de representantes | | No se agendaron tareas vinculadas en el presente mes
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve g '
a cabo conforme al mecanismo establecido en el
Reglamento
5 r[jé”g;;éa gamunicacion enre: los: mmiemiores, de: Ja | | Apoyo en facilitar la comunicacién de aproximadamente
100 documentos divididos en electrénicos, por teléfono e
impresos con los representantes titulares y suplentes de
INCOPAS, en el mes de marzo de 2017.
6 Proponer la integracién de comisiones de trabajo

para asuntos especificos de interés a los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las
mismas

+ Apoyo a la coordinacién de trabajo de las tres Comisiones
que surgen del Plan Estratégico de INCOPAS 2013-2017,
para asuntos especificos, segun la planificacién tematica con
los representantes titulares y suplentes de los sectores, mes




de marzo de 2017.

T Apoyar otras actividades que la autoridad
superior solicite

+ No se agendaron tareas vinculadas el presente mes.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiyos /d irgccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

f)
0

Secretarfa de S
e Presidsntiz de la Replbllca

r
o

[
; s 444 Alimantsria v Nutricional
Presidencialde 1p Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de marzo de 2017/

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo4 usted, para presentar | Informe de Actividades realizadas en
el mes de MARZO-2017/£on el fin de dar cumpligfento a la clusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO,para el apoyo en la implementacién vy
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se
describe:

Contrato No: DSESAN-05-2017-081 /

1.
2. Nombre : JOSE HERMELINDO BA BOI;/
3. Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: )
rd
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAV
CONTRATO
Apoyo  oportunamente  en la Direccion
Apoyo para el desarrollo del “Programa Administrativa y de Recursos Humanos solicitudes
de Apoyo a la Politica Nacional de varias requeridas para el desarrollo del Programa de
01 | Seguridad Alimentaria y Nutricional de [ Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Guatemala y su Plan Estratégico”. Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico, durante el mes de marzo -2017.
Limpieza y mantenimiento a los jardines de las
Instalaciones de SESAN, Reparacién de las
lamparas eléctricas de la casas 1,2y 3. Limpieza a
fuentes de agua de las casas 1y 3. Limpieza de
cisternas de agua de las casas 1y 3; Limpieza para
_ los bafios de caballeros, para mantener ambiente
o0z |Apoyo en el mantenimiento a 1as | aaradable para el personal de SESAN; Limpieza de
instalaciones de SESAN alfombras y al espacio Amigo de la Lactancia
Materna; Limpieza a canaletas de lacasa 1,2y 3 de
SESAN; Apoyo en mantenimiento de dispensadores
de agua de las casas 1, 2 y 3), Apoyo en la
Distribucién de correspondencia varia, durante el
mes de marzo -2017.

INFORME DE ACTIVIDADES



Apoyo a la distribucién de insumos de

03 s
servicios generales.

Se solicitaron insumos basicos que permitieron la
realizacién de las actividades encomendadas y
apoyo a la distribucion de insumos de acuerdo a las
necesidades que se presentaron, durante el mes de

marzo -2017.

4 . :
. Fotocopiado de documentos internos.

Apoyo en el fotocopiado de documentos internos
solicitados por la Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos, durante el mes de marzo -
2017.

Apoyo logistico en la realizacion de

05 reuniones de trabajo de SESAN.

Apoyo logistico en la realizaciéon de reuniones de
trabajo realizadas en los Salones 1y 3 de SESAN,

durante el mes de marzo -2017.

Apoyo en el servicio de consejeria de los
servicios de wuso comun, en las
06 | instalaciones de las oficinas de SESAN
Central.

Apoyo en el servicio de consejeria de los servicios
de uso comun, en las instalaciones de las oficinas
de SESAN Central, durante el mes de marzo-2017.

Realizar otras actividades instruidas en la

07 Direccion Administrativa y de Recursos

Apoyo en el servicio de consejeria en las diferentes
reuniones, en las instalaciones de las oficinas de

SESAN.

Humanos. SESAN Central, durante el mes de marzo -2017.
Otras actividades que sean requeridas | Apoyo a las actividades realizadas por la
08 por las autoridades su periores de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.

5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en
los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente,
) /T
F.
JOSEH
DPI N0.225306371

sociatarta de Saguridid Allmentarla y Nutricloned
Presidencia ¢a la Replbllce

INFORME DE ACTIVIDADES



INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 27 de marzo de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosam me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
marzo de 2QA74con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO/ parael apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico’, que a continuacién se

describe:
1.Contrato No. DSESAN-06-2017-081 / /
2.Nombre: Al i i Arriola Oliv

3.Direccién inistrativa v de Recur Human

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

i ACTIVIDADESCONTENIDASEN. .

CONTRATO

Apoyo para el desarrollo del "Programa de
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”.

> Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
en la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

Apoyar en el mantenimiento y reparaciones
menores de las instalaciones de Oficinas
Centrales de SESAN.

«  Apoyo en el cambio de candelas y reparaciones
eléctricas y reparacion de kit para inodoro en sanitarios,
cambio de candelas en cocina de SESAN.

Apoyar en la distribucién de insumos basicos de
limpieza a utilizarse por el personal de
mantenimiento.

- Apoyo en la solicitud y distribucién de insumos que
utiliza el personal de mantenimiento para las oficinas
centrales de SESAN

Apoyo en el fotocopiado interno de documentos.

- Apoyo en el fotocopiado de diferentes documentos
de la Direccion Administrativa

Apoyar en realizar comisiones solicitadas en el
interior del pais.

»  Apoyo en el traslado de personal de esta Secretaria
a diferentes reuniones.

Apoyar con mensajeria y gestiones relacionadas
con vehiculos de SESAN en entidades como
Superintendencia de Administracién Tributaria,
Ministerio de Finanzas Publicas y Policia Nacional
Civil, reclamos en Aseguradora y gestiones
necesarias para la baja del inventario de los
vehiculos que la requieran.

+  Apoyo en la entrega de documentacion a diferentes
embajadas y oficinas.

+  Apoyo en la integracion de expediente para la
Aseguradora CHN de motocicleta robada en
Huehuetenango con placas M0180CQS.

+  Apoyo en la integracion del expediente para Bienes
de! Estado por extravio de placa de M0426CTH y
M0490CTH

Apoyar en otras actividades requeridas por
autoridades superiores de la SESAN.

- Apoyo de actividades en la Recepcion de
documentos.

" ACTIVIDADES REALIZADAS /.- . ...




5. Los documentos que respaldan el producto del
direccion Administrativa y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPT 2398 81893 0101

trabajo

r

alizado se cuentra en los arc

JSUBSECRETARIO STRATIVG
Secratarfa de Sagurl -\‘ Allmentarla y Nutrlclonal
Prealdencla'de la Rep(blica

ivos de



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a, Sted, para

mes

Guatemala, 27 de marzo de 2017V/

presentar el Informe de Actividades realizadas durante el

de MARZO de 20177 con el fin de (i?z(mplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,fara el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”, que a contin/qacién se describe:

Contrato No: DSESAN-07-2017-081/

1.

2. Nombre: Gabriela Herrera Monterros

3. Direccion: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADQS/
CONTRATO

01 | a)Apoyo en la gestién administrativa del | Se apoy¢ al Area de Vehiculos y Combustible de la
“Programa de Apoyo a la Politica | Direccion Administrativa y de Recursos Humanos,
Nacional de Seguridad Alimentaria y | referente a la coordinacion de actividades de
Nutricional de Guatemala y su Plan | orden administrativo y logistico que faciliten y
Estratégico”. permitan a la SESAN el logro de los objetivos

estratégicos de la Politica SAN y PESAN.

02 | b) Apoyar en la implementacion de | Se apoyé la elaboracién de un cuadro de control
mecanismos  que  viabilicen las | de los mantenimientos realizados a los vehiculos
operaciones para el mantenimiento | propiedad de SESAN, que son utilizadas en las
preventivo y de reparacion de la flota | Delegaciones  Departamentales vy  oficinas
vehicular de la institucion. centrales. Asi también se apoyd en la recepcion de

las solicitudes de nuevos servicios para los
vehiculos.

03 | c) Apoyar en la revision, elaboracién e | Se apoy6 en la revision de los expedientes para

integracion de documentos de soporte
para el pago de facturas a proveedores
de los diferentes talleres por servicio de
mantenimiento y/o reparacion de los

vehiculos de cada Delegacién
Departamental y Oficinas Centrales
(pedido, certificacion de inventario,

ingreso a taller, carta de satisfaccién de
servicio, factura).

pago de los servicios realizados en el mes de marzo
de las Delegaciones Departamentales y oficinas
centrales.
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04 |d) Apoyar en la actualizacion de | Se apoyd en la recepcidn, solicitudes de llantas,
controles, tales como licencias, | tubos y control de multas de los vehiculos
combustible entregado, etc. propiedad de SESAN, correspondientes al mes de

marzo, asimismo se actualizd en el sistema las
existencias vigentes que envian como respuesta las
Delegaciones Departamentales.

05 | e) Apoyar en las diferentes solicitudes | Se apoyo en la recepcidén de documentacion
de reportes de vehiculos, combustible, | interna y de las Delegaciones Departamentales en
etc. el mes de marzo.

06 | f) Otras que sean requeridas por la | Se dio apoyo en otras actividades que fueron
Direccion Administrativa y de Recursos | requeridas por la Direccion Administrativa y de
Humanos Recursos Humanos.

07 | g) Otras que sean requeridas por las | Se dio apoyo en otras actividades que fueron
Autoridades Superiores. requeridas por la Direccion Administrativa y de

Recursos Humanos.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos

del drea de Vehiculos y Combustible, de la Direccién Administrativa y de Recursos Humanos
de la SESAN, como medio de comprobacion de dichas actividades.

Atentamente,

T
riela Hertera Mo
DPI 1655 54762 0102

erroso

ltlfﬂa

Prasidancia de (2
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de marzo de 2017/

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

.

Respetuosamente me dirijo a usted, p |{:{ presentar el Informe de Actividades realizadas

durante el mes de Marzo de 2017¢ con el fin de dar cumplimiento a la cléusula t érc

del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/para el

apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estratégico”, que a continuacién se describe: g
/ <

1. Contrato No: DSESAN-08-2017-081 ®
2. Nombre: MARIA ELENA PEREZ ALVAREZ « ~
3. Direccién : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS (f

4. A continuaciéon detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo en la gestion administrativa Apoyo en la Direccion Administrativa y de
del Programa de Apoyo a la Politica | Recursos Humanos para el desarrollo del
Nacional de Seguridad Alimentariay | Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
of Nutricional de Guatemala y su Plan Seguridad Alimentaria y Nutricional
Estratégico” Guatemala y su Plan Estratégico.
. Lz . Se apoyé en la asignacion de equipos de
02 Apoyon: en .19 asignacién de equipos de comunicacién celular, segan las solicitudes
comunicacion celular. .
realizadas.
Apoyar en el seguimiento de Se apoys en la solicitar bloqueos de equipos de
\ . comunicacion celular por robo.
denuncias de robo o extravio de p .
. A Se apoyd en el proceso de robo de equipos para
equipos de comunicacion celular para o .
s . la reposicién del mismo.
03 | la reposicién de los mismos

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyar en la revision de facturas de

Se apoyd en la revision de servicios de telefonia

de Recursos Humanos.

04 | telefonia mévil a fin de que no existan | fija, con el fin de llevar control de los cobros por
cobros por servicios adicionales a los | servicios adicionales a los contratados.
contratados. Se apoyd en la elaboracién de oficios para

notificar excesos de telefonia méuvil.
. Se apoyé en conformar los expedien
Apoyar en conformar los expedientes apoy . ar fos pediientes de
- . . servicios de energia eléctrica, agua potable,
05 | de servicios bdsicos. . . A
telefonia correspondiente al mes de febrero, asi
como de servicios generales.
.. . Se apoyé en la solicitud de firmas para los pagos
Apoyar en solicitar firmas para los . L
. . correspondientes al mes de febrero de servicios
pagos mensuales de servicios generales | , . .
06 . bésicos.
y bésicos.
Se apoydé en la solicitud de firmas del
Subsecretario Administrativo.
Se apoyé en ingresar las facturas de servicios de
Brindar apoyo en ingresar las facturas | telefonia fija y servicios basicos a los cuadros de
07 | alos cuadros de controles internos. controles internos de la Direccién.
Se apoyd en ingresar los montos mensuales de
telefonia mévil en el cuadro de detalles.
Se apoyd en la elaboracién de conocimientos
para traslado de expedientes de pago.
. . Se apoyd en el escaneo de los expedientes de
Brindar apoyo en actividades oY o . P
. ) servicios generales y bdsicos para el presente
relacionadas con la elaboracion, | . 7 G
L L ejercicio fiscal.

og | reviiony distribucion de documentos

para los procesos de pago mensuales . . .
. g Se apoyd en la elaboracién de Compromisos y
de los servicios basicos y generales, . < s
Devengados para servicios basicos y generales.
Se apoyé en las liquidaciones de 6rdenes de
compra de servicios bdsicos y generales.
Se apoyé en la dar respuesta a los
requerimientos de Contraloria General de
. . Cuentas.
Apoyar otras actividades asignadas X i .
. .. . Se apoyb en la recepcion de los equipos de las 170
por el Director (a) Administrativo (a) y | . .
09 lineas y 25 lineas.

Se apoyé en la consolidacion del Plan Anual de
Compras.
Se apoyd en la publicacién del Plan Anual de
Compras.
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Se apoyéd en la actualizacidon de los cuadros de
equipos de comunicacién celular.

5. La documentacién que respalda los productos del trabajo realizado se encuentran en los
archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria de

K Seguridad Alime

J
/__Mgn lvarez

Vo.Bo. /ln duards

Fiery- icional ~-SESAN-.

! Atentamente,

SUBSECRENARIDO ADM
Secretarle ¢a Swgurldad Allmentaris y Nutrlclonal
Presidencia de la Replblice
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me % usted, para presentar

el mes de marzo-2017,¢Con el fin de dar cumplimjénto a la clausula tercera del CONTRATO

/"
Guatemala, 27 de marzo de 2017.&/

Informe de Actividades realizadas en

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO,/para el apoyo en la implementacién vy
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se

describe:
1. Contrato No: DSESAN-09-2017-08 ,
2. Nombre : ALMA JANNETH MORALES GABRIE/
3. Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

servicios generales.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /
CONTRATO
Apoyo  oportunamente en la  Direccidn
Apoyo para el desarrollo del “Programa | Administrativa y de Recursos Humanos solicitudes
01 de Apoyo a la Politica Nacional de | variasrequeridas para el desarrollo del Programa de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de | Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Guatemala y su Plan Estratégico”. Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico, durante el mes de marzo -2017.
Apoyo en mantener limpias las instalaciones de la
02 Apoyo en el mantenimiento a las | Casalde SESAN para mantener un ambiente limpio
instalaciones de SESAN. y agradable para el personal y los visitantes, durante
el mes de marzo -2017.
Se solicitaron insumos bdsicos que permitieron la
o . realizacion de las actividades encomendadas vy
Apoyo a la distribucion de insumos de N .
03 apoyo a la distribucién de insumos de acuerdo a las

necesidades que se presentaron, durante el mes de
marzo -2017.

INFORME DE ACTIVIDADES




Fotocopiado de documentos internos.

Apoyo en el fotocopiado de documentos internos
solicitados por la Direccion Administrativa y de
Recursos Humaros, durante el mes de marzo -

04
2017,
i o | lizacion d Apoyo logistico en la realizacion de reuniones de
poyo logistico en la realizacion de | ; ; :
05 reuniones de trabajo de SESAN. rabajo realizadas en SESAN, durante el mes de
marzo -2017.
Apoyo en el servicio de consejeria de los | Apoyo en el servicio de consejeria de los servicios
servicios de wuso comun, en las | de usocomun, en lasinstalaciones de las oficinas de
06 | instalaciones de las oficinas de SESAN | spsaN Central, durante el mes de marzo -2017.
Central.
Realizar otras actividades instruidas en la | Apoyo en el servicio de consejeria en las diferentes
o7 | Direccién Administrativa y de Recursos | reuniones, en las instalaciones de las oficinas de
Humanos. SESAN Central, durante el mes de marzo -2017.
Apoyo a las actividades realizadas por la
Otras actividades que sean requeridas | g,psecretaria Técnica de SESAN.
0g | POr las autoridades superiores de la
SESAN.
5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en

los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente,

Sy

F M é:%/(/é/

ALMA JANNETH MORALEY GABRIEL
DPI No. 2599 08339 0116

Prosidentla de la Rep(bilca
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de marzo de 2017y, ’

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dyp’é usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en
el mes de marzo -2017,#on el fin de dar cumpliniento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVOy para el apoyo en la implementacién vy
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se
describe:

Contrato No: DSESAN-10-2017-081 /

1.
2. Nombre : SULEYDA DEL CARMEN RAMIREZ MAZARIEGOS/VJ ,
3. Direccion : ADMINISTRATIVA Y DE RECURSOS HUMANOS
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /
CONTRATO
Apoyo  oportunamente en la Direccién
Apoyo para el desarrollo del “Programa | Administrativa y de Recursos Humanos solicitudes
01 de Apoyo a la Politica Nacional de | variasrequeridas para el desarrollo del Programa de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de | Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Guatemala y su Plan Estratégico”. Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico, durante el mes de marzo -2017.
Apoyo en mantener limpias las instalaciones de la
02 Apoyo en el mantenimiento a las | Casa 3 de SESAN para mantener un ambiente limpio
instalaciones de SESAN. y agradable para el personal y los visitantes, durante
el mes de marzo -2017.
Se solicitaron insumos basicos que permitieron la
A la distribucion de i q realizacién de las actividades encomendadas vy
03 pOYO, atadis l" ucion de insumos de apoyo a la distribucion de insumos de acuerdo a las
servicios generales. necesidades que se presentaron, durante el mes de
marzo -2017.
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Apoyo en el fotocopiado de documentos internos
, ) solicitados por la Direccion Administrativa y de
Fotocopiado de documentos internos.
04 Recursos Humanos, durante el mes de marzo -
2017.
b — E izacion d Apoyo logistico en la realizacion de reuniones de
poyo logistico en la realizacion de . :
05 reuniones de trabajo de SESAN, trabajo realizadas en SESAN, durante el mes de
marzo -2017.
Apoyo en el servicio de consejeria de los | Apoyo en el servicio de consejeria de los servicios
servicios de uso comun, en las | deusocomun,en lasinstalaciones de las oficinas de
06 | instalaciones de las oficinas de SESAN | sgsaN Central, durante el mes de marzo -2017.
Central.
Realizar otras actividades instruidas en la | Apoyo en el servicio de consejeria en las diferentes
o7 | Direccion Administrativa y de Recursos | reuniones, en las instalaciones de las oficinas de
Humanos. SESAN Central, durante el mes de marzo -2017.
Apoyo a las actividades realizadas por la el
Otras actividades que sean requeridas | pespacho Superior SESAN.
0g | POr las autoridades superiores de la
SESAN.
5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en
los archivos de la Direccion Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.
Atentamente,
|
SULE ARMEN RAMIREZ MAZAR
DPI No. 2577 13824 1211

Vo.Bo.

suasecasmmo RgmmsmAﬂvor 7

Secretarla de Sugurldad Allmentarfa y Nutriclonal
Prasidencia de la Replblica

!N['DRME DE ACTIVIDADES
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