INFORME DE ACTIVIDADES =

Guatemala, 29 de junio de 2017 ¢

Ingeniero

German Rafael Gonzadlez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted para presentar el informe de Actividades realizadas durante
el mes de junio de 2017ycon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera/del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS,/que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-41-2017-029¢
2. Nombre: Miriam Waleswka Milena del Valle Navas¢’
3. Direccion: Cooperacion Externa
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES
CONTENIDAS EN LOS TdR REALIZADAS: ¢
a. Apoyo en la elaboracién de un plan de - Elaboracidén y Seguimiento al Cronograma
trabajo inicial y seguimiento de ejecucién de actividades Subvencion 2014 de AECID.
periodica sobre las actividades del puesto. - Elaboracion y Seguimiento al Cronograma

de actividades Subvencién AACID.

- Elaboracién y seguimiento al Cronograma
de Actividades de la Cooperacién
Internacional no Reembolsable en gestion
con Unidn Europea.

- Actualizacién y elaboracién del Cuadro de
proyeccién de actividades para las metas
semanales de la Direccidn de Cooperacién
Externa.

- Actualizacion y elaboracion del Cuadro
consolidado de los productos alcanzados
en las metas semanales de la Direccién de
Cooperacion Externa.

- Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo
Anual de la Subvencion AECID 2014 vy
cuadro de desembolsos semestrales 2017.

- Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo
de la Subvencién AACID y cuadro de
informes trimestrales de la Subvencidn.

- Actualizacién y elaboracion mensual del
Cuadro de informacion presupuestaria-
financiera de las donaciones no
reembolsables a cargo de SESAN.




- Actualizacién y elaboracion mensual del

Cuadro de Donaciones en tema de SAN,
otorgadas a otras instituciones de
Gobierno.

Actualizacion y elaboracion mensual del
Cuadro de Convenios fuentes asignadas de
otros organismos donantes.

Apoyar en la preparacidon de los formatos
de acciones de cooperacidén/coordinacion
técnica/financiera, que se establezcan con
los cooperantes internacionales.

Informes de avance y Fichas Técnicas de los
Proyectos/Programas tanto en ejecucién
como en gestion:

1. “validar el Sistema de Monitoreo de
acciones de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional a nivel territorial en el marco
del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional” 2014;
2. “Fortalecimiento de la Gobernanza Local
en Seguridad Alimentaria y Nutricional
(SAN), en el marco del pesan 2016-2020,
en el Departamento de Chiquimula,
Guatemala”. No. 2015DEA013.

3. Proyecto en gestion “Plataforma
Nacional de Informacién en Nutricion
(PINN)".

4. Proyecto en gestion “Adaptacidon Piloto
de la Metodologia de Graduacién de la
Pobreza en el Municipio de Santiago
Atitlan, Sololad”.

5. Programa en gestion “Impacto,
Resiliencia, Sostenibilidad y
Transformacion para la  Seguridad
Alimentaria y Nutricional (FIRST)".

6. Convenios con otros organismos
donantes (VM, ACH, HEIFER, P1, PCI, URL).

Apoyar en el seguimiento apropiado a los
procesos que se desarrollen de la
cooperacion internacional no
reembolsable.

Seguimiento al cierre del Programa “Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y
su Plan Estratégico” suscrito con la Unidn
Europea, para posterior rendicion de
cuentas ante el MINFIN.

Seguimiento al cierre final de la Subvencién
2012 del Proyecto “"Validar la estrategia
de intervencién del Pacto Hambre Cero en
los municipios priorizados a través de la
implementacion de herramientas de
monitoreo y evaluacion de impacto”, para
poder cumplir con la rendicidon de cuentas
ante el MINFIN.




Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y
las Direcciones de Fortalecimiento
Institucional, Financiera, Administrativa y
de Recursos Humanas, para cumplir con las
actividades administrativas que se derivan
de la Estrategia Operativa de la Subvencién
2014 y de la Subvencién 2015DEAQ13 de
AACID.

Seguimiento al envio por parte de AECID
del ejemplar original firmado por el Sr.
Encinas de los documentos aprobados en la
ultima reunién de Comité de Seguimiento
de la Subvencién 2014.

Apoyar en mantener la actualizaciéon de
expedientes correspondientes a las
acciones y/o las relaciones que se
establezcan con los cooperantes
internacionales; asi como en la facilitacion
de informacién para elaboracién de
informes.

Se asistié a la reunion con los sefores de
CATIE y la Directora Financiera de SESAN,
para revisar aspectos de presupuesto
principalmente en lo relacionado a la
Contrapartida que SESAN aportard en el
Proyecto de Plataforma Nacional de
Informacién de Nutricion (PINN).
Seguimiento al envio de los documentos
elaborados por la sefiora Margarita Lovon,
Consultora Experta de Unién Europea, para
que SESAN emita su opinion para continuar
con el proceso de suscripcion del Convenio
con CATIE y UE, para el Proyecto
“Plataforma Nacional de Informacion de
Nutricién (PINN)”.

Se convocd y asistié a reunidn programada
por el sefior Subsecretario para aclaracion
de dudas con respecto al documento final
a presentar a UE por CATIE para finalizar
con los tramites administrativos de
suscripcion del Convenio de Financiacién.
Se envié correo de atento recordatorio
para que trasladaran las  partes
involucradas en la elaboraciéon del
documento del proyecto PINN, las
observaciones y comentarios a la
documentacioén, solicitando el Lic. Rafael
Salinas, que las Direcciones de Planificacion
y  Fortalecimiento Institucional se
pronunciaran en estar de acuerdo o no,
para proceder a darle el tramite
administrativo respectivo ante la Unidn
Europeay CATIE.

Acompafiar al Sefior Secretario en las
reuniones de coordinacién con FAQ, UE vy




el Consultor FIRST que se encargard de
preparar los documentos para el Programa
“Impacto, Resiliencia, Sostenibilidad vy
Transformacién para la  Seguridad
Alimentaria y Nutricional {FIRST)".
Acompafiar al sefior Secretario en la
reunién-almuerzo del 5 de junio de 2017,
con los representantes de AECID, para
exponer el aporte de la cooperacion
espafiola a través de los proyectos
otorgados al Gobierno de Guatemala, en la
lucha contra la desnutricion infantil
durante los ultimos cinco afos, este
acercamiento se realizé en el marco de la
finalizacion de la gestion del sefior Miguel
Angel Encinas y Belén Revelles funcionarios
de AECID en Guatemala.

Elaboracion del Informe del evento
realizado el 5 de junio de 2017 y entrega de
listado de participantes para la liquidacidn
correspondiente  ante la  Direccidn
Administrativa.

Asistir a las reuniones de coordinacion para
el nuevo proyecto de  Apoyo
Presupuestario con Unién Europea vy
elaboracién.

Elaboraciéon de Ayudas Memoria y Agendas
de las reuniones.

Apoyar en la planificacion, seguimiento y
cumplimiento de los procesos para la
gestion de los desembolsos financieros de
cooperacion.

Seguimiento a la respuesta que se brindara
por parte del Ministerio de Finanzas
Publicas, para el acreditamiento de los
recursos de INFOM a SESAN por parte de la
Tesoreria Nacional.

Seguimiento a los informes trimestrales
técnico y financiero de la Subvencién de
AACID.

Seguimiento a la modificacion geografica
que debe realizarse a la Subvencién de
AACID para poder ampliar la coberturaa 11
municipios mdas del Departamento de
Chiquimula.

Se asistié a la Revisién de Cartera de la
donacién de AECID organizada por la
Secretaria de Planificacion y Programacién
de la Presidencia  -SEGEPLAN- y el
Ministerio de Relaciones Exteriores, en las
oficinas del MINEX, con el objetivo de
revisar el grado de avance de la ejecucién
fisica y financiera de programas/proyectos
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financiados con Cooperacion Internacional
No Reembolsable, a fin de orientar
técnicamente al personal de las unidades
ejecutoras/beneficiarias para su efectiva
implementacion.

Se asistio a la Revision de Cartera de la
donacién de AACID organizada por la
Secretaria de Planificacién y Programacién
de la Presidencia -SEGEPLAN- y AACID, en
las oficinas de AECID, con el objetivo de
revisar el grado de avance de la ejecucion
fisica y financiera de programas/proyectos
financiados con Cooperacion Internacional
No Reembolsable, a fin de orientar
técnicamente al personal de las unidades
ejecutoras/beneficiarias para su efectiva
implementacion y conocer fas
generalidades de cierre de algunos de los
proyectos.

Se acompand al sefior Secretario al Taller
de Presupuesto Abierto de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN- y el |Instituto de Fomento
Municipal -INFOM-, con el fin de presentar
los requerimientos de SESAN para el
presupuesto multianual 2018-2020.

Apoyar en el seguimiento de los convenios
y/o relaciones de cooperacién internacional
establecidas y formular los informes
periddicos respectivos, oportunamente.

Filtrado y verificacién mensual del Reporte
de gasto y presupuesto del Sistema de
Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacién de UE
como para las Subvenciones de AECID 2014
y de AACID 2015DEA013.

Descarga de documentos de utilizacion en
las actividades de la Direccién.

Realizacidn de Traducciones Libres de los
documentos en inglés que traslada la DCE,
para el seguimiento de los proyectos a
coordinar la SESAN en temas de seguridad
alimentaria y Nutricional.

Seguimiento a los documentos propuesta
final del Proyecto “Plataforma Nacional de
Informacion de Nutricion” a suscribirse
entre CATIE y UE, con la coordinaciéon de
SESAN, que deben enviarse a la sefiora
Claudia Barillas una vez estén aprobados




por el Despacho, para concretar la firma del
Convenio a finales de junio 2017.
Seguimiento al documento final del
Programa “Impacto, Resiliencia,
Sostenibilidad y Transformacion para la
Seguridad Alimentaria y Nutricional
(FIRST)” a ser presentado por el Sr. José
Valls Berdeau, Consultor FIRST de FAO.
Archivo de la documentacién realizada de
los convenios a cargo.

Apoyar a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una
éptima articulacion con los cooperantes
internacionales.

Apoyar en la revision de TDRS,
Especificaciones Técnicas para realizar
eventos de Talleres de socializacidn,
sensibilizacion, capacitaciones, compras de
insumos, contrataciones, en el marco de las
Subvenciones 2014 y de AACID
2015DEA013 otorgadas al Gobierno de la
Republica a través de la SESAN.

Envio de solicitud de NO OBJECIONES
(primera y segunda) para aprobacion de los
eventos que desarrollan las Subvenciones
2014 y de AACID 2015DEAQ13.

Traslado de las No Objeciones autorizadas
por AECID y AACID segtin sea el caso, a las
Direcciones a lo interno de SESAN,
involucradas en la ejecucion de las
donaciones.

Apoyar a la Subsecretaria Administrativa
en consultar con el donante, aspectos
relacionados a la ejecucién de las
actividades de la Subvencion 2015DEAQ13.
Apoyar en la revision de minutas de
reunion realizadas con AACID y AECID para
diferentes aspectos administrativos de
ejecucion.

Acompaniar al Lic. Marco Antonio Monzodn,
a reunion en AECID, para revisar la Matriz
Consolidada Subgrupo GEC Programa
Desnutriciéon Infantil en el marco de la
cooperaciéon que han brindado con los
proyectos de Subvencion a las diferentes
instituciones de Gobierno, a realizarse el
viernes 9 de junio de 2017.

Se realizaron tramites administrativos para
conseguir el financiamiento para la
realizacion del Taller sobre la ruta critica de
la inversion publica en agua y saneamiento,
para favorecer su optimizacion en el marco




de la ENPDC, el cual fue otorgado por
Unidn Europea.

Se realizaron cotizaciones con los Hoteles
que la Unidn Europea solicito se le hicieran
los requerimientos, derivado que son los
que normalmente tienen actividades con
ellos, para solicitar el presupuesto para el
Catering a servirse en el Colegio de
Profesionales de la Zona 15, en donde se
encuentra la sede de AGISA y en cuyo lugar
se llevard a cabo el taller el dia 26 de mayo
de 2017 de las 8:30 a las 14:00 horas.

Se apoyo en la elaboracion y envio del
Informe de liquidacién del evento llevado a
cabo en AGISA Colegio de Profesionales, a
la Union Europea, siendo este organismo
donante el que financid el mismo.

Se trasladaron las respectivas cotizaciones
y el cuadro comparativo de precios, la
Unidn Europea, para que decidieran e
indicaran con qué proveedor se podia
aprobar el servicio.

Se tuvieron comunicaciones directamente
con el sefior lvan Murillo quien se hizo
cargo de atender la solicitud de SESAN y
con él se concretaron las acciones para la
contratacién, liquidacion y pago del
servicio el cual fue adjudicado a Casa
Ariana.

Se ha brindado el seguimiento respectivo a
las  acciones para concretar la
retroalimentacion de informacion vy
elaboracidn final del documento a enviar a
AECID, para el Proyecto Graduacién de la
Pobreza, a realizarse en Santiago Atitlan,
Departamento de Solola.




Apoyo en el seguimiento y monitoreo del
avance de los proyectos en terreno.

Acompafiar al Subsecretario Técnico a
reunién en UNICEF, para conversar sobre la
contratacién de la sefiora Elisa Colom,
como coordinadora de la mesa técnica de
Agua y Saneamiento a cargo de SESAN.
Elaborar oficio de remisidn de los CV’s que
solicita UNICEF para la contratacion de la
sefiora Elisa Colom.

Seguimiento al documento del Proyecto en
gestion Adaptacion Piloto de la
Metodologia de Graduacion de la Pobreza
en el Municipio de Santiago Atitldn, Solola”
enviado para aprobaciéon a la sede de
AECID en Espaiia.

Seguimiento al oficio enviado por Accién
contra el Hambre, para que la Asesoria
Juridica de SESAN se pronuncie sobre la
conveniencia o no de que se conceda un
espacio fisico para ACH en las instalaciones
de la Delegacion Departamental de Zacapa.

Apoyar en la gestidn, registro vy
regularizacion  de las  donaciones
provenientes de la Cooperacién
Internacional.

Seguimiento a la ejecucién presupuestaria
de las donaciones no reembolsables a
cargo de SESAN.

Apoyo y participacion en mesas técnicas
para el seguimiento y evaluacién de los
Programas y Proyectos de la Cooperacion
cuando asi se requiera.

Asistir a las reuniones  Ordinarias y
extraordinarias de Secretaria Ejecutiva de
la -CONAPETI- cuando asi lo indique la
Direccidn.

Se brindd acompafiamiento a la visita del
Corredor Seco en el Departamento de
Chiquimula, cuya invitacién la realizara el
Grupo 13, siendo el objetivo de esta
agrupacion el de apoyar a Guatemala en su
desarrollo para alcanzar una sociedad
equitativa, un crecimiento econdémico
sostenible y un Estado de Derecho.

Apoyar en otras actividades que le sean
asignadas por el director/a de cooperacién
externa y/o autoridad superior.

Elaboracion de informe mensual y final de
actividades requerido por la Subsecretaria
Técnica para entregar a la Direccidn
Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente al mes de junio 2017, con
el correspondiente CD de logros.

Se asisti6 al Foro “Incentivos Fiscales
iComo transitar de privilegios a politicas
efectivas de inversién y empleo”, realizado
el 1 de junio de 2017 en Casa Ariana.
Atender a la Direccion de Cooperacion
Externa, en otras actividades que indique.




1. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentran en los archivos
de la Direccion de Cooperacion Externa en SESAN.

Atentamente,

To Técnico |
eguridad Allmentaris y Nutrchn:i

Presldencia de la Rep(iblica

Vo.B




INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 29 de junio de 2017.7

Ingeniero . .

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el mes de JUNIO de 2017 con el fin de dar cumplimiento a la
clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS/ que a continuacién se describe:

Contrato No. DSESAN-42-2017-029 v

Nombre: Belbet Johana Gonzalez Ldépez /
Direccion: _Cooperaciéon Externa
Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

oM

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS
EN LOS TDR ACTIVIDADES REALIZADAS

Elaboracion y entrega de informes de
actividades externas  cubiertas por
personal de la DCE.

Actualizacién y entrega del consolidado de
Convenios suscritos por la SESAN con
entidades, gubernamentales, de sociedad
civil, privadas y de cooperacion
internacional a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica.

Apoyo en la gestioén
administrativa, monitoreo,
seguimiento, traslado de informes
a) |y documentacioén requerida por la
Direccién de Cooperacion
Externa.

Apoyo en la elaboracién de oficios,
nombramientos, conocimientos,
requisiciones, solicitudes de vehiculo vy
demas documentos relacionados con las
actividades de la DCE.

———
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b)

Apoyo en la agenda de trabajo de
las diferentes reuniones de la
Direccién de Cooperacion
Externa para la revision y
actualizacion de los procesos. Asi
como en la recopilacién de toda la
documentacion requerida

Apoyo logistico en la reunion del GIA junio
2017.

Apoyo logistico y administrativo en la
reunién para despedir a personal de la
Agencia Espafiola de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo.

Apoyo logistico en la reuniéon con
Gobernadores en el marco de la
operativizacién de la Estrategia Nacional
para la Prevencién de la Desnutricién
Crénica.

Apoyo en la coordinacion, la
recepcion, clasificacion, registro y
distribucion de la correspondencia
oficial y otros documentos a las
distintas Direcciones de |la
Institucibn de  acuerdo  al
procedimiento establecido; asi
como la actualizacién continua
del Directorio de Cooperantes
que contenga informacién sobre
cobertura, financiamiento,
acciones, alcances, entre otros.

Clasificacién, distribucion y archivo de los
documentos de la DCE.

Entrega de documentos al personal de la
DCE, como a las diferentes Direcciones de
esta Secretaria, dando el seguimiento
correspondiente a los mismos.

Actualizacion del consolidado de
convenios suscritos entre diversos actores
y SESAN, en el que se informa sobre el
objeto del convenio, vigencia,
financiamiento, planes de trabajo vy
resultados de las intervenciones que los
actores aliados realizan.

Actualizacion de la matriz de inventario de
convenios en donde se refleja el tipo de
apoyo y compromisos que se derivan de la
suscripcion de los mismos: apoyo técnico,
financiero y en especie.
del

Actualizacion directorio de

cooperantes.
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Apoyo en el seguimiento a
solicitudes, convenios de acuerdo
a normas y reglamentos de la
Direccién de Cooperacién | Apoyo en la elaboracion del Addendum al
d) | Externa e informar sobre el| Convenio con el Concejo Departamental
proceso en que se encuentra la | de Desarrollo de Zacapa para la utilizacién
documentacion 0 gestidén | de espacio por Accion Contra el Hambre.

requerida.

Seguimiento al Memorandum de
Entendimiento para el Prondstico SAN.

Apoyo en otras que sean

asignadas por el fitular de la| Apoyo en la liquidacién de fondos
Direccion ~ de  Cooperacion | otorgados por la Organizacion de las
Externa y las autoridades | Naciones Unidas para la Agricultura y la
superiores de la Secretaria de | Alimentacion (FAO) v logistica ante Nexos
Seguridad Alimentaria Y | Locales/USAID, para la realizacién de 17
Nutricional de la Presidencia de la | tg|leres de operativizacion de la Estrategia
Replblica —-SESAN- para el | Nacional para la Prevencion de la
cumplimiento de la Politica de | pesnutricion ~ Crénica  (ENPDC)  en

Seguridad Alimentaria Y | Huehuetenango, Quiché y Chiquimula.
Nutricional y su Plan Estratégico.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccién de Cooperacion Externa de SESAN.7

Atentamente,

1 ' / { A Je \J:
(/‘Bﬂfﬁlgelinas Gallafdo?” ?
Lic, Rata
= subsecretarle Técnlco | E

Ta y Nutriglonal
rarfa de Sequridad Allmentar
e Presidencla de la Replblica *

Ing.
SUBSECREMRIO ADMINISTRATIVO
Secretarla de Seqbridad Alimentaria y Nutrlclonal
Presidencia de la Rep(blica
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iINFORME DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de Junio de 2017.¢

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a ustyﬁ para presentar el informe de Actividades realizadas
durante el mes de Junio de 2017/ con el fin de dar cumplimiento gla clausula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS,”que a continuacion se
describe:

1. Contrato No. DSESAN-43-2017-029/
2. Nombre: Maria Elena Ortiz Estrada,”

3. Direccion: Cooperacion Externa

4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No.

P
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN | ACTIVIDADES REALIZADAS/”
LOS TDR

a)

e Apoyo en gestion, y
seguimiento de proyectos ante
organismos internacionales, | « Atender la reunién con la Red de Hombres para
que correspondan a identificar potenciales lineas de cooperacion.
las prioridades de la Estrategia
para la Desnutricién Crénica

b)

e Elaborar informes ejecutivos |,
minutas, ayudas memorias, que | ¢ Asistir al Taller sobre la Instancias de Dialogo y
correspondan a resuhados Construcciéon Participativa de Politicas Publicas
acordados entre las partes en de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
reuniones bilaterales nacionales
ylo internacionales relacionadas | ¢ Presentacion de la Estrategia Politica de SAN y

con Cooperacion  Externa. encuentro de intercambio de las Instancias de
correspondientes a la gestién Dialogo y construccién Participativa de Politicas
de proyectos que su naturaleza de SAN, con experiencias exitosas de Brasil y
sea de apoyo presupuestario. Ecuador y Honduras con INCOPAS.
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c)

Apoyo en la elaboracién de
informes correspondientes a la
gestion en proyectos de apoyo
presupuestario atendiendo la
normativa aplicada o a este tipo
de financiamiento;

Actualizacion de la Ficha del Proyecto Crecer
Sano, a ser financiado con fondos del Banco
Mundial.

d)

Elaborar informes ejecutivos,
minutas y ayudas memorias,
que correspondan a resultados
acordados entre las partes en
reuniones bilaterales nacionales
e internacionales relacionadas
con cooperacion externa.

Coordinar la elaboracién de la nota explicativa
que fundamente la cooperacién con la Red de
Hombres y Ila Licda. Susana Palma,
coordinadora de USAID.

e)

Apoyo en la formulacién de los
aportes a los informes
periodicos y memorias de
labores de la SESAN, que
corresponden a Cooperacién
Externa.

Informe sobre el Diplomado Mecanismos de
proteccion internacional de los Derechos de los
Pueblos Indigenas y Organos de Tratados con
base en la Guia Curricular, versién preliminar.

f)

Apoyo en la elaboracién de
informes de cumplimiento que
deba presentar la SESAN a
otras instancias de Gobwerno,
en temas de cooperacicn y
temas con enfoque de género

Participar en el Taller sobre Examen Nacional
Voluntario a presentarse ante el Consejo
Econdémico y Social de las Naciones Unidas
sobre los ODS 1 Pobreza, ODS 3 Bienestar
para todos, ODS 5 Igualdad de Género, ODS 9
Infraestructura a resiliente.

Participar en ia Presentacién sobre Recepcion
del Estado de Guatemala en el 61° periodo de
sesiones de la Comisién Juridica de la Mujer
(CSW) del Consejo Econdémico y Social
(ECOSOC)

Participar en la Segunda Reunién del Consejo
Consultivo en la que se presenté la version final
del Reglamento del Consejo, presidido por la
Secretaria Presidencial de la Mujer

Revisar ayuda memoria de la Mesa de
Ambiente y género, 22. reunidn técnica, para
revisar el Plan de Trabajo de la mesa.
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Asistir al Foro Publico “Democracia y Desarrollo
a través de la participacion politica de las
mujeres “Salon del Pueblo” Congreso de la
Republica.

Lanzamiento del Foro de Diputadas del
Congreso de la Republica.

Participar en el 5°. Congreso de Direcciones
Municipales de la Mujer y Esposas de Alcaldes.

9)

Apoyo en la elaboracion de
informes de cumplimiento que
deba presentar la SESAN a
otras instancias de gobierno, en
temas sobre transparencia, y
rendicién de cuentas; asi como
el Foro Interinstitucional de
Derechos Humianos,
coordinando con COPREDEH
para los informes periédicos
universales.

Coordinar con COPREDEH  Sistema de
Monitoreo de Recomendaciones para
Guatemala (SIMOREG).

h)

Contribuir en la planificacion y
cumplimiento de los procesos
de gestion y aceptacién de la

Practicar, a manera de ejercicio el uso de la
Plataforma CIF, ingrese informacién relacionada

cooperacion financiera con el analisis del Departamento de Chiquimula.
reembolsable y no
reembolsable

i) Redactar y elatorar Elaborar Informe de Trabajo de la Reunién:
presentaciones, informes, Implementacion del pacto por la Salud Integral
memorandos y otros de la Mujer

documentos que se le solic.en

Elaborar el Informe de trabajo del Lanzamiento
campana " si al Convenio 189"

Redactar la propuesta de Respuesta al
Congreso de la Republica sobre los temas
relacionados con el Consejo Nacional de
Discapacitados a presentar a la Comisién de
Discapacitados sobre  Planificacion y

INFORME DE ACTIVIDADES




Presupuesto de la SESAN en el tema.

Apoyo en el seguimiento <e los
convenios y/o relaciones de
cooperacion internacional
establecidas, en el marco de
desembolsos y apoyo
presupuestario; y formular los
informes periodicos respeciivos,
oportunamente;

k)

Otras Actividades que le ‘sean
asignadas

Asistir a la presentacion de Gobierno Abierto en
el Palacio Nacional, sobre el Presupuesto en
SAN.

Por invitacion del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, participe en la presentacion
del Presupuesto Abierto.

En el marco de la Mesa Técnica de pueblos
Indigenas y el Diplomado, se reviso Ia
Conferencia Mundial sobre los Pueblos
Indigenas.

Atentamente,

5. Los documentos que respe'dan el producto del trabajo realizado se encuentra en lo
archivos de la Direccion de Cooperacion Externa de SESAN. ]

de Seguridad
Presidencla de la Repfiblica

Moad Allmentaria Y Mutriciona!

:igl,_ de 1a Replblice

.....
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Informe de Actividades Junio 2017+«

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de junio de 2017 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JUNIO de 20174{:on el
ue a

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-044-2017-029 ¥

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa /

3. Unidad Administrativa: Despacho Sugerior/
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONALY q

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Recibir y cursar la correspondencia, convocatorias
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar
las propuestas de agenda, con la debida
anticipacion, llevar registro de participacién de
cada representante y verificar el quérum en cada
reuniéon de INCOPAS

+ Se apoyd en la planificacién, convocatoria, organizacién y
acompanamiento a la reunién extraordinaria de INCOPAS, en
el mes de junio de 2017. Se apoyd en la elaboracién y cumplié
la agenda prevista, se actualizdé el registro de participacion de
cada representante y se verifico quorum para la reunién.

2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de
la INCOPAS, asi como el registro, control y
seguimiento de las resoluciones que emanen y el
archivo de las mismas.

+ Se apoy6é en la preparacion y elaboracién del acta de la
reunion de INCOPAS, procediendo de conformidad con lo que
establece la ley.

Se dio seguimiento a las resoluciones que resultaron de la
Asamblea extraordinaria y se archivd adecuadamente, en el
registro correspondiente.

3 Facilitar el proceso de eleccion de representantes
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve
a cabo conforme al mecanismo establecido en el
Reglamento

+ Se apoyd en el proceso de eleccion de representantes
ante el CONASAN, a fin que se cumpla con el mecanismo
establecido en el Reglamento de la Ley de SINASAN.

4 Facilitar la comunicacién entre los miembros de la
INCOPAS

+ Se ftraslado la informacion impresa y electrénica, recibida
y enviada, facilitando la comunicacidn y correspondencia entre
las y los representantes de INCOPAS.




5 Proponer la integracién de comisiones de trabajo
para asuntos especificos de interés a los
representantes de la INCOPAS y ser parte de las

+  Se ha apoyado la coordinacion de la integracion de
comisiones de trabajo y la planificacién tematica con las y los
representantes de INCOPAS y formen parte de una de las tres

mismas comisiones, para asuntos especificos relacionados al POA
2017 y del interes del Sector que representan.
N
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos a |direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

&Pl 161561799 0101

\j u
Prasidencia de la RepQblica

Presidencia de

la Republica




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de junio de 2017. v

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el mes de junio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a
la clausula,/ tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-45-2017-029 /

2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco.

3. Direccion: Direccion Financiera.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS

Se apoyo en entrega de equipo y
mobiliario en las oficinas centrales y para
las delegaciones departamentales de )
SESAN.

Se apoyo en levantado de inventdrio
fisico de los bienes de activos fijos/y su
codificacion en las oficinas centrales de
SESAN.

a) Apoyo en la revisidn, conteo | Se apoyd en revision y recepcion de
01 |fisico y codificacibn de bienes | bienes de activos fijos y fungibles, a
fungibles y no fungibles. personal al cual se le rescindid contrato
en el presente mes.

Se apoyd en recepcion de equipo y
mobiliario en mal estado para baja, asi
como también el mobiliario y equipo en
buen estado, y se almacené en bodega | .
de inventario. 4
Se apoyd en la/d’estruccién y deshechg/
de mobiliario elcual se le dio de baja.

b) Apoyo en la actualizacion de | Se apoyo la actualizacion del Libro |
02 | registros auxiliares de inventarios, | Auxiliar de Inventario de bienes & %é
tarjetas de responsabilidad y otros. | activasTijos. ‘Q&‘!fn “y ;

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2017.




Se apoyd en la actualizacion de las
tarjetas de responsabilidad del personal/
de SESAN, de oficinas centrales y de las |
Delegaciones Departamentales.

c) Apoyo en el archivo de todo tipo
de documentos relacionados con

Se apoyd en archivo de Oficios recibidos/
durante el presente mes en el area de |
Inventarios.

03 : ; Se apoyo en revision y archivo de 1-H.
altas y bajas de los bienes : e : .
Ak Se apoy6 en revision y archivo de tarjetds

' de responsabilidad de bienes de activos
fijos y fungibles; anuladas y canceladas.
Se apoyo en revision y conteo fisico de/
d) Otras actividades asignadas por los celulares institucionales, que fueron
) ) n : devueltos y entregados para su
el titular de la Direccion Financiera .
. . almacenamiento en la bodega de
04 |y las autoridades superiores de la

Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional ~-SESAN.

inventario.
Se apoyo en actividades de cierre d
mes en la Direccion Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion Financiera en SESAN. v

Atentamente,

cibél guz'xrz: Bonilla
DIRECTORA FINANCIERA

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
~-SESAN-

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2017.



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

Germdn Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nuiricion;}/
Su Despacho

Guatemala, 29 de junio de 20)/./

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
durante el mes de junio de 2017/ con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-46-2017-029 /
2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima
3. Direccion: FINANCIERA
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
NO. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Se apoyod en la elaboracion de OFICIOS,
CIRCULARES, MEMOS, PROVIDENCIAS
PEDIDOS de la Direccidn Financiera.
2. Recepcidn de documentos varios.
.. | 3. Coordinacion de envidé de exp€&dientes
a) Apoyo en la  gestion . . e ek
administrativa, monitoreo, varnos d dlferenfres mshfg(’:lones._ iy
01 seguimiento, traslado de informes y 4. Apoyo a la integracion de informacion vy
documentacién de soporte de la | seguimiento para dar respuesta a diferentes
gestion financiera de la SES informes solicitados a la Direccion Finangiera.
5. Recepcidén de expedientes para pdgo.
6. Se remitid a todo el equipo de la Direccidn
Financiera informacién y documentacion
trasladada por otfras Direcciones.
1. Se escaneo la papeleria que ir}gé,é y
b) Apoyo en la ocfuolizcyb{del egres6 de la Direccion Financiera.
auxiliar electrénico vy fisied de la | 2. Escaneo de CUR con sus documentos de
02 correspondenciay documentos de | soporie.

soporte de la gestion financiera de
la SESAN,

3. Archivo fisico y digital de oficios vy
documentos varios para respaldo de la
Direccion.

7 Nk
Ky

INFORME DE ACTIVIDADES/Junio 2017
Jenifer Figueroa




1. Se apoyd en la revision y andlisis de ‘/
¢) Apoyo en la gestion y preparacion de | documentos y expedientes del Programa de /
03 | informes de gestion de las diferentes | Apoyo a la politica de SAN. )
donaciones que administra la SESAN. 2. Apoyo con la revision y confrol de los
expedientes pagados con Subvencion.
. 1. Se realizaron solicitudes de vehiculos para
d) Ofras que se le sean asignadas | . ; I "
por el fitular de la Direccién | 98 com|5|or1es den ro.d‘e a capi ol.' ‘
Financiera y las autoridades 2.Se apoyo en las actividades de cierre de fin
04 |superiores de la Secretaria de | de mes.
Seguridad Alimentaria y Nutricional | 3. Apoyo en la capacitacién sobre los nuevos
de la Presidencia de la Republica - | procesos en la implementacion de la gestion
SESAN-. por resultados.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la Direccién Financiera en SESAN.
Atentamente,

f) .; /’—“f)\\
Jenifer Figuer/@

DPI No.2660 85296 0101

A FINANCIERA
Sgcretarfa de ..umr} d AI mnrlana ¥ Nutricional

Secretarfe do Goguridad Allmentarla y Nulﬂc{om
Presidencla de la Replblica

INFORME DE ACTIVIDADES/Junio 2017
Jenifer Figueroa
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 29 de Junio de 2017.

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes

de JUNIO de 2017,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

tercera del CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, que a continuacidn se describe:

Contrato No: DSESAN-47-2017-029.

Nombre: Eduardo Jacobo Lechuga Caal.

Unidad Administrativa: Planificacion, Monitoreo y Evaluacion.
A continuacién detallo las actividades realizadas:

hrON=

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS
EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

Realizar procesos de desarrollo de
aplicaciones informaticas de uso
institucional y/o vinculadas al
Sistema de Informacién Nacional
de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional —SIINSAN-

Apoyo en el desarrollo de formularios web
para la aplicacién de Sistematizacion de la
Estrategia Nacional para la Prevencién de
la Desnutricion Crénica -ENPDC- y
asambleas comunitarias de la ENPDC.

02

Realizar procesos de diserio,
creacién y optimizacién de bases
de datos institucional y/o del
SIINSAN.

Apoyo en el disefo y creacion de la base
de datos para la aplicacion de
Sistematizacion de la Estrategia Nacional
para la Prevencion de la Desnutricion
Crénica —-ENPDC- vy Caracterizacion
Comunitaria.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyar las tareas que faciliten la
automatizacibn de  procesos

Apoyo en la creaciéon de la aplicacién de
Sistematizacion de la Estrategia Nacional

aplicaciones informaticas y/o de
regularizacién de bases de datos.

institucionales y/o vinculados al para, la Prevencion de la Desngtricién

03 SIINSAN Créonica -ENPDC- vy Caracterizacién
' Comunitaria.

Apoyar los procesos de L .

actualizacion del portal electrénico | APOYO en la actualizacion de la seccion de

del SIINSAN, asi como | @plicacion MONIMIL del mapa SII/NSAN.
04 | subsistemas de uso institucional

en ambiente web.

Realizar los procesos de | Apoyo en la documentacion de coédigo

documentacion de  sistemas | fuente de la aplicacion de Sistematizacidn
05 | informaticos institucionales y/o del | de la Estrategia Nacional -para la

SIINSAN. Prevencién de la Desnutricion Croénica -

ENPDC- y de Caracterizacién Comunitaria.
Apoyo soportes a usuarios de la aplicacion

Apoyar en los procesos de soporte | MONIMIL. 7
06 | a usuario del SIINSAN.

Apoyar  los procesos de

administracion de plataforma | Apoyo en la generacidon de copias de

informatica vinculada a las | respaldo de la aplicacion de

aplicaciones informaticas | Sistematizacién de la Estrategia Nacional
07 |institucionales y/o del SIINSAN | para la Prevencién de la Desnutricion

(copias de respaldo, alta|Cronica -ENPDC- y de Caracterizacion

disponibilidad, optimizacién de | Comunitaria.

sistemas operativos, etc.

Apoyar 'y dar seguimiento

técnicamente a las consultorias

vinculadas al SIINSAN, en los | Apoyo en revisibn de la aplicacién
08 | aspectos de desarrollo de | IDENTIFIKA para lectura de datos con DPI.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en la verificacién sobre informacion

Apoyar otras actividades F
. , de asambleas Comunitarias.

asignadas por el Director de
09 FemNEEEICn, Monitareo y Apoyo en la creacion en archivos xml de la

Evaluasianyyo las auteridades del aplicacion para la digitacion de datos
Despacho Superior de la SESAN. P P g sl
capturados en asambleas-comunitarias de

la ENPDC.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion de Planificacion, Monitoreo y

Evaluacion de SESAN.

Atentamente,

R | -t ’

!
Lic RafaeiSah s Gallardo g

Sué}ecretaﬂo Técnico \
Se reta/a,d Seguridad Allmentarla y Nutrlclbnal \
Presidencia de la Rep(blica N

10 r’a&t MSTRA
4 Allmantara y Nutrlclonal

ifa de Sequitga
Secrata residoncia 6o 18 Rep(blica
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