Informe de Actividades Junio 2017/

Guatemala 23 de junio de 20177

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de junio de 2}47,/con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL] para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politca Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-211-2017-081 /7

2. Nombre: Jorge Stuardo Hernandez Valdez/
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional ./~
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO : ACTIVIDADES REALIZADAS/
1 a) Apoyo en la gestion de monitoreo,

* Como parte de las actividades desarrolladas durante el
presente mes de Junio, se continuo con el seguimiento que
brinda a todos los informes y medios de verificacion que
respaldan estos, con la finalidad de que la documentacion
generada en cada una de las Delegaciones Departamentales,
sea trasladada a las oficinas centrales, esto como parte de los
Informes y documentacién del Programa de Apoyo a Ia
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico. Adicional se actualiza un
registro en donde se documentan la totalidad de acciones
desarrolladas por todo el personal Municipal y Departamental,
con la intencion de que el seguimiento sea mucho mas
especifico para todo el personal y que se responda a los
términos especificos.

seguimiento, traslado de informes vy
documentacion del Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

* De igual manera se dio seguimiento para que las
actividades estén encaminadas a responder a cada uno de los
términos de referencia y que estos tengan todos sus medios
de verificacion de respaldo, para lo cual se verifica cada uno
de ellos, con apoyo y respaldo de los Delegados
Departamentales, esta actividad permite cuantificar las
actividades desarrolladas por la totalidad del personal que
trabaja para la SESAN.

+ Durante el presente mes de Junio, de igual manera se
apoyo en la difusion de la implementacién y seguimiento de
las etapas I, Il y Il de la ENPDC, en el Departamento de
Huehuetenango y el Quiche, donde se impulsé y brindo
acompanamiento en la identificacion de la poblacion objetivo,
en los Municipios que corresponden a la Etapa 1l y Il
Adicional se acompafiaron actividades Municipales, como
parte de la implementacién de la ENPDC a nivel comunitario y
se trasladaron los informes correspondientes de las
actividades desarrolladas. La informacion generada fue
trasladada a las oficinas centrales de la SESAN. Se resalta




que ante la falta de Delegado Departamental, se ha apoyado
de mayor manera el Departamento del Quiche, para que las
actividades se desarrollen de mejor manera.

b) Asesorar en las Delegaciones
Departamentales en la implementacion de los
Planes Operativos departamentales articulados en
el marco del Plan Estratégico de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, el respectivo Plan
Operativo Anual de SAN y el Plan Hambre
Estacional, entre otros Planes emergentes.

- Como parte de las acciones desarrolladas durante el mes
de Junio, se dio seguimiento a las acciones programadas
dentro de los Plantes Operativos, tanto a nivel Departamental
como a nivel Municipal, resaltando la importancia de que
estos respondan a las lineas de accion del Plan Estratégico
de Seguridad Alimentaria y Nutricional, haciendo énfasis en
las lineas de accidon de la Estrategia Nacional para la
Prevencion de la Desnutricion Cronica. Durante los primeros
meses del afio se apoyo el proceso de creacion y formulacion
de estos, para luego desarrollar un proceso de consolidacion
de los mismos y se trasladd a la Direccion de Fortalecimiento
Institucional, para su respectiva revision. Como parte del
apoyo que se brindd a estos, se promovid que todos los
Planes Operativos estuvieran respaldados por las Comisiones
Departamentales y/o Municipales, derivado de que Ilas
acciones contenidas, deben ser desarrolladas por las
instituciones que accionan dentro de estas Comisiones, esto
se logro por medio de actas en las respectivas Comisiones,
suscritas y firmadas por todos los miembros. Es necesario
hacer mencion que se trabajo fuertemente para que estos
planes Operativos, fueran acciones directas planificadas vy
desarrolladas por las Comisiones y no actividades propias de
las Instituciones.

* Durante el presente mes de Junio, se brindd seguimiento

a los planes operativos desarrollados, tanto a nivel
Departamental como nivel Municipal, con la intencion de
evaluar el avance de las acciones programadas vy

re-programar o reorientar las acciones con la finalidad de que
contribuyan a las necesidades detectadas dentro de la
poblacion mas vulnerable.

c) Asesorar a las
Departamentales en la

Delegaciones
conformacién y

funcionamiento de las Comisiones
Departamentales de  Seguridad Alimentaria vy
Nutricional (CODESAN), para la implementacion

del Plan Estratégico de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, Plan Hambre Estacional y el
cumplimiento de la Politica SAN.

« Como parte del
Departamentales en el

apoyo brindado a las Delegaciones
fortalecimiento para las Comisiones
Departamentales, se dio acompafamiento a 6 reuniones
ordinarias de CODESAN, en donde se aprovechd para
fortalecer los procesos que fueron impulsados y propuesios
por la Secretaria de Seguridad Alimentaria y que deben ser
desarrolladas por la totalidad de instituciones que participan.
Adicional a estos procesos de acompafiamiento, se sostuvo 1
Reunion Regional con los 8 Delegados Departamentales vy
una reunion mas con 4 Delegados Departamentales, en
donde se aprovechd para fortalecer temas propios de la
Secretaria, los cuales tienen como objetivo que los Delegados
Departamentales tengan todos los conocimientos necesarios.
por medio del fortalecimiento impartido y el intercambio de
experiencias con los otros Delegados, lo cual representa una
importante fuente de informacion.

Durante el presente mes de Junio, se brindé especial atencién
a la CODESAN del Departamento del Quiché, derivado de la
ausencia de Delegado Departamental, por lo que se dio
acompanamiento a todos los procesos que se tenian
programados y los que se lograron consensuar con el nuevo
Gobernador Departamental, con quien se sostuvo diversas
reuniones para afinar detalles de impulso, principalmente al
tema de la ENPDC en este Departamento.

* Los procesos de fortalecimiento de igual manera
contribuyen a generar capacidades dentro del personal, con la
finalidad de que estos contribuyan a la construccion de Planes
Operativos que respondan a la problematica SAN y a los




temas de Desnutricion Cronica y Desnutricion Aguda. Se ha
fortalecido la incidencia de la SESAN en los temas de
Coordinacion y Articulacion, para con ello continuar con el
liderazgo propio de la Secretaria.

d) Apoyar los procesos de integracién,
incidencia y operativizacion de las CODESAN vy
CODEDE incluyendo procesos de formulacion de
los Planes Operativos, monitoreo y evaluacién de
resultados y analisis de situacién.

» Como parte de las actividades desarrolladas durante el
presente mes de Junio, se tuvo la oportunidad de apoyar 5
reuniones ordinarias de CODESAN en donde se apoyaron
propuestas especificas de accion, las cuales tienen como
finalidad responder a problematicas identificadas. De igual
manera se presentaron dentro de las reuniones para los
Departamentos de Huehuetenango y Quiché, avances en la
implementacion de la ENPDC, para resaltar la necesidad de
apoyo de todas las instituciones rectoras.

» De igual manera se participd en 4 reuniones ordinarias de
CODEDE, dentro de los Departamentos que corresponden a
la Region | y Il, con la finalidad de fortalecer las propuestas
que surjan en el seno de estas instancias y que estas tengan
el sustento respectivo, tanto técnico como operativos, para
que se logren los resultados que se buscan y principalmente
se obtengan los recursos para el desarrollo de estas
propuestas. Resalta el impulso de temas que apoyen la
implementacion de las lineas estratégicas contempladas
dentro de la ENPDC. Como parte de estos procesos de igual
manera se brinda acompafiamiento a las propuestas que
como SESAN se formulan, para que estas conlleven beneficio
a las comunidades mas necesitadas.

« Como parte de los aportes que se han impulsado
principalmente en los Departamentos de Huehuetenango vy
Quiché, figuran, donde se impuls6 desde el CODEDE el rol
activo que se espera de las autoridades Municipales en el
impulso de la ENPDC, coordinando desde las COMUSANES
las acciones, apoyados con el soporte técnicos que las
instituciones gubernamentales, Municipales e internacionales
deben brindar en apoyo a la Estrategia Nacional de
Prevencion de la Desnutricién Crénica.

* Durante el presente mes de Junio, se sostuvo reuniones
con los Gobernadores de Huehuetenango y Quiché, con la
intencién de resaltar la responsabilidad que estos tienen en el
desarrollo de acciones dentro de la ENPDC, principaimente
con la incidencia que pueden tener con los Alcaldes
Municipales, para que estos sean quienes conduzcan el
proceso.

e) Apoyar a las Delegaciones Departamentales
en la elaboracion y utilizacién efectiva de las Salas
situacionales SAN.

* Durante el presente mes de Junio, se continuo con el
proceso de recopilacion de informacion correspondiente a
comportamientos SAN e indicadores  Municipales y
Departamentales, los cuales sirvan para la toma de
decisiones y contribuyan a tener una herramienta para la
oportuna toma de decisiones, mientras se termina la
construccion de la herramienta para la sala situacional.

* A nivel Departamental y Municipal se ha instruido a todo el
personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria, que
utilicen el instrumento anterior de sala situacional, para que
sea utilizado en las comisiones Municipales vy
Departamentales y sean utilizados como aporte en la toma de
decisiones.

» Durante el presente mes de Junio, fue entregada Ia
herramienta a todas las Delegaciones Departamentales, para
lo cual se inicid con el proceso de fortalecimiento a todos los
Delegados Departamentales, para luego iniciar con todos los
Monitores Municipales con la intenciéon de que se obtenga un




producto que pueda ser utilizado en el seno de todas las
Comisiones Departamentales y Municipales, para la toma de

decisiones oportuna, en base al conocimiento de los
territorios.
) Anallzar el funcionamiento  de !?S + Como parte del seguimiento que se le brinda a las
Delegaciones Departamentales para generacion . Municioales. se establecio
de propuestas que permitan mejorar el Delegacpnes Depgrtamentales Y . unicipales, :
desempefic técnico y administrativo  de las un Ranl<.|n'de Monitores y Delegaciones, para con.gsto brindar
. un seguimiento oportuno y puntual a todas las actividades que
mismas. desarrollan tanto Monitores Municipales como Delegados
Departamentales.
* Durante el presente mes de Junio, se continuo con el
proceso de recepcion y seguimiento a la totalidad de acciones
que se desarrollan a nivel Municipal y Departamental, en
donde la totalidad del personal que labora para la SESAN,
presento por accion desarrollada, los medios de verificacion
que sustentaron no solo el desarrollo de la actividad, sino la
excelencia en la actividad desarrollada.
+ La construccion de esta herramienta permite asegurar el
funcionamiento de la totalidad del personal Municipal, por
medio del seguimiento que se le brinda a las actividades que
tienen programadas.
* Durante el mes de Junio y todos los meses, a partir de los
resultados  obtenidos, se elabora una serie de
recomendaciones, con las cuales se retro-alimenta a los
delegados departamentales, sobre las acciones que se deben
mejorar en cada uno de los Municipios. Adicional se
desarrollan reuniones de equipo, que para el presente mes
fueron 8, en donde se le realizo a todo el personal de la
SESAN, recomendaciones técnicas y administrativas, de
acuerdo a las fallas detectadas.
Q) Apoyar los procesos de socializacion e

implementacion de procedimientos técnicos y
administrativos en las Delegaciones
Departamentales.

» Durante el presente mes de Junio, como parte de las
actividades que se desarrollan dentro de las Delegaciones
Departamentales y junto con el personal Departamental vy
Municipal, se revisan los procesos y actividades que se estan
desarrollando, con la intencion de respaldar estas actividades
técnicamente. La mayoria de estos procesos desarrollados,
son registrados y cuantificados en el Ranking mensual.
Tomando en consideracion de que algunas de estas
actividades no son registradas apropiadamente, se revisan de
madera individual, con la intencion que efectivamente
respondan a una demanda de necesidad. Para esto se
aprovechan las reuniones de equipo, donde por medio de
intercambio de experiencias se apoyan estas actividades.

+  Mensualmente se brinda seguimiento a todos los
procesos que como SESAN se deben desarrollar, con Ig
intencion de que todo accionar este enmarcado dentro del
accionar legal de la SESAN. Estos procesos abarcan tantc
temas técnicos como administrativos, con la finalidad de que
todo proceso se desarrolle de manera correcta y ordenada.

+ Durante el presente mes, se desarrollaron visitas a 7
Municipios, en donde Monitores Municipales tenian
programadas reuniones, con la intencion de que se
retro-alimenten los procesos o se fortalezcan los ya
establecidos, en los diferentes temas que los Monitores estén

desarrollando y debilidades que se hayan detectado.

h) Apoya a las Delegaciones Departamentales
en los analisis avance y cumplimiento de los
objetivos del Plan Estratégico de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, del Plan Operativo de
SAN y del Plan Hambre Estacional.

+ Como parte de las actividades desarrolladas durante e
presente mes de Junio y mensualmente se apoyaran los
procesos de planificacion y se replantearan en algunos
Departamentos, con la intencion de que estos respondan a los




objetivos del Plan Estratégico de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional y especificamente que aporten a la Estrategia
Nacional para la Prevencion de la Desnutricion Cronica. Esto
principaimente derivado de que la Estrategia durante el
presente mes, se ha ampliado en las Etapas Il y lll, lo que
implica mayor nimero de Municipios y mayor accionar en los
Departamentos.

- Durante el presente mes, se compartid con los Delegados
Departamentales de los restantes 6 Departamentos que
actualmente no son parte de la ENPDC, los avances que se
tienen en los Departamentos con acciones intensificadas, con
la intencion de que algunos de los procesos comiencen a
desarrollarse y establecer la plataforma para el
establecimiento de la Estrategia. Se acordd el inicio de
actividades como parte de la Estrategia y se lograron avances
significativos.

- Derivado de estas acciones, se desarrollaron reuniones
de revision con los Delegados Departamentales, para que se
tenga claridad de los procesos a desarrollar y de igual
manera, estos se puedan plantear y fortalecer en las
reuniones de CODESAN y COMUSAN.

i) Apoya a las Delegaciones Departamentales
en los procesos de verificacion de funcionamiento
de las COMUSAN.

+ Durante el inicio de afo, se solicito a todo el personal
Municipal y Departamental, un calendario de reuniones
municipales y Departamentales con la intencién de saber
exactamente que dia se desarrollan las reuniones de las
comisiones de seguridad alimentaria y asi poder asistir sin
previo aviso.

« Para el presente mes se acompafiaron 7 reuniones de
COMUSAN, en donde se aportd de acuerdo a la tematica que
se tenia destinada a abordar. Las recomendaciones
puntuales de las visitas realizadas, se entregaron al personal
Municipal y de igual manera se comparti6 con el Delegado
Departamental, para el seguimiento correspondiente.

- De igual manera a nivel Departamental dentro de las
actividades de fortalecimiento, se refuerzan temas de interés
para todo el personal, encaminados a un mejor desempeno
en las COMUSANES y que estas respondan a Ilas
necesidades detectadas dentro de los Municipios.

10

i Apoyar cuando sea requerido con el soporte
logistico, con el transporte de material y
suministros a las Delegaciones.

* Durante el presente mes de Junio, se apoyd en traslado
de material desde nivel central, hasta las Delegaciones
Departamentales, a requerimiento de SESAN central. De
igual manera cuando fue requerido por Proyectos comc
AECID y UNICEF que coordinan con la SESAN, se les apoyc
en traslado de material, derivado de la carencia de vehiculos
para ese fin,

+ De igual manera se ha apoyado el traslado de material ¢
lo interno de los Departamentos, en especial cuando se har
desarrollado actividades en los Municipios. Durante e
presente mes, como parte de los procesos de capacitacior
desarrollados al personal Municipal, se apoyd con el trasladc
del material y personal para dicho fin.

+ De igual manera se apoyd en el traslado de personal de Iz
SESAN para distintas actividades principaimente  pare
reuniones especificas solicitadas.

1

k) Otras actividades que sean requeridas por el
Despacho Superior y la Direccién.

* Durante el presente mes de Junio, se le brindc
seguimiento a los procesos de abordaje comunitario
comprendidos dentro de la ENPDC y en especial al procest
de ubicacion e ingreso de informacién de la poblacior
objetivo, dentro de los formatos elaborados para dicho fin.




Esta actividad se desarrolldé en los Departamentos de Quiché
y Huehuetenango.

+ Se desarrollaron actividades con la finalidad de elaborar
logistica y documentacion respectiva, para el desarrollo de un
Taller de Capacitacion, orientado a todo el personal de las
Regiones | y Il, donde se abordaran temas de interés, como
parte de las actividades desarrolladas por la SESAN.

» Se evaluaron a candidatos a optar a espacios disponibles
dentro de las Delegaciones Departamentales, tantoc para
monitores Municipales, comao para Delegados
Departamentales.

» Se elaboraron 4 informes especificos de acciones
desarrolladas.

+  Se elaboraron 4 informes semanales de actividades

relevantes, desarrolladas a nivel Departamental, previa revision

de informes elaborados por las Delegaciones Departamentales

de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Ingeniero

Informe de Actividades Junio 2017/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 23 de junio de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de junio de 2017¢ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO ADMINISTRATIVO¢ | para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del *Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccidn:

DSESAN-212-2017-081

Darling Marielos Caballeros Guzman/”
Fortalecimiento lnstitucional;

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) _A’poyo en la gestion d.e monitoreo, | Apoyo en las gestiones administrativas y de logistica que
seguimiento, traslado de informes vy . . > . - .
= realiza la Direccién para la implementacion de la Estrategia
documentacion del Programa de Apoyo a la . o
o . . . . de la Prevencion de la Desnutricién como apoyo a la Politica
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy . . . . -
. . Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”. )
y su Plan Estratégico.
2 p) Apoyar en . el traslgc}o de formularios e Apoyo en la consolidacion de guias de servicio de
informes de trabajo y comisiones del personal de L . g
las 22 Delegaciones Departamentales y del mensajeria de cargo expreso que permiten la gestion de
. . mensajeria utilizada desde las Delegaciones a SESAN Central
personal de esta Direccién. .
y viceversa.
* Apoyo en el traslado de las facturas de servicio de energia
eléctrica de las Delegaciones Departamentales de Jutiapa,
Solold, Chimaltenango, Baja Verapaz, Quiché y Zacapa a la
Direccion  Administrativa para Procesos de pago
correspondiente.
3 ¢) Apoyo en la revision de informes y re‘portes + Apoyo con el seguimiento de cartas y facturas de
generados en las 22 Delegaciones . -
Departamentales v la Direccion arrendamiento para la Delegacion de Santa Rosa, San
P y ’ Marcos, lzabal, El Progreso, Jalapa, Jutiapa, Quetzaltenango,
Retalhuleu,  Suchitepéquez, Sacatepéquez, Totonicapan
Solold, Huehuetenango, Chiquimula y Chimaltenango para
emision de pago correspondiente.
4 d)  Apoyar a la Direccion de Forlalemmle.n'u') yal. Apoyo a la Direccion de Fortalecimiento y a los Delegados
los Delegados Departamentales en la edicion de - . .
. .. . Departamentales en recibir los informes de carencia de
informes y solicitudes que le son requeridas. L . -
multas, solicitudes de combustible, servicios para las
motocicletas y vehiculos, solicitud de llantas, solicitud de
cambio de bateria para los vehiculos o motocicletas de la
Institucion.
5 e) Llevar un control del archivo de |la - .
* Apoyo en llevar control diario de la correspondencia

correspondencia recibida y enviada hacia y desde
las Delegaciones Departamentales conforme a los
procedimientos internos establecidos.

recibida de las 22 Delegaciones Departamentales para su
oportuna destribucion a las diferentes Direcciones de esta
Secretaria.




las 22
requerido

* Apoyo en el envio de correspondencia a
Delegaciones Departamentales en respuesta a lo
para la Direccion de Fortalecimiento.

f)  Apoyo en los procesos de gestion de equipo y

e insumos para la realizacion del trabajo vy
actividades de las 22 Delegaciones
Departamentales y de la Direccion de

Fortalecimiento.

*  Apoyo en el seguimiento de devolucion y entrega de
aparatos telefonicos institucionales para uso del personal de
las Delegaciones Departamentales asi como las hojas de
entrega y devolucion de equipo telefénico.

g) Realizar monitoreo, seguimiento y traslado de
los informes, planificacion, actas y documentos de
respaldo de las Comisiones Municipales
(COMUSAN) de las 22 Delegaciones
Departamentales a solicitud de esta Direccion.

*  Apoyo en el traslado de oficios, CDS, bases de datos
actas de COMUSAN, CODESAN, listados de Asistencia
Alimentaria asi como Evaluaciones y monitoreos de nifios con
DA que se reciben de cargo expreso de las Delegaciones.

h) Otras actividades que le sean requeridas por
el Despacho Superior y la Direccion.

+  Asolicitud de la Direccion se apoyo con la emision de
nombramientos para los Delegados Departamentales y
monitores en la entrega de solicitud de cupones de combustible
y revision de bitacoras.

Atentamente,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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INFCRME DE ACTIVIDADES

Ingeniero . .

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Ciudad de Guatemala, 23 de Junio de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas correspondiente a
Junio 2017/ con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO TECNICO ESPEClALIZADO/para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del
“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estratégico”, que a continuacién se describe:

Contrato No. DSESAN-213-2017-081 < v
Nombre:_David Alejandro Pocop Garcia

Unidad Administrativa: COMUNICACION E INFORMACION

PN~

-

Se realizaron las actividades que se describen a continuacién:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo para el desarrollo del “Programa de
A Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su
Plan Estratégico”.

Apoyo a ediciones para visita de campo en
conjunto con cooperantes para la
implementacion de la estrategia en los
departamentos insignia.

Apoyo en la grabacion de lo presentado en
presupuesto abierto en palacio nacional

Apoyo en la produccion de notas informativas
audiovisuales de los eventos y #ctividades de
B la SESAN.

Se realizaron ediciones sobre notas al instante
de diferentes actividades realizadas por la
institucion, publicadas en las redes sociales.

Se realizd |la grabacion de las locuciones para
las notas producidas para el noticiero SESAN
Noticias.

Se apoyd en varias grabaciones como
presupuesto abierto y conferencias de prensa
por diferentes actividades de gabinete.

c Apoyo en la produccion de programas para
radio y television.

Se apoyé en la grabacion y edicion de los
programas producidos semanalmente por la
institucion SESAN Noticias y television.

Se realiz6 la produccién, grabacion y edicién de
los programas de radio transmitidos en TGW vy
compartidos en las redes sociales.

INFORME DE ACTIVIDADES




- Se realizo la grabacion para archivo y ediciones

Apoyo en la toma de fotografias y grabacion de notas en video de las diferentes actividades

D de video de -eventos y actividades programas por las direcciones en SESAN.

institucionales.

- Se brindd apoyo en algunas fotografias durante
la grabacién de los programas de Television.

- Se organizd la videoteca con carpetas

E | Apoyo en la videoteca y fototeca institucional. correspondientes a cada mes, y dentro por
fecha y nombre del evento.

F Otras actividades que sean asianadas. - Se brinda apoyo en transcripcion y monitoreo
de redes sociales para los temas asignados.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
direcciéon de Comunicacién e Informacion de SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 23 de junio de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante
el mes de junio de 2017,/con el Yin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TEZNICO ESPECIALIZADO, para el apoyo en la implementacién y
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-214-2017-081 «
2. Nombre: Ariel Edwin Jose Paiz Aparicio
3. Direccion: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las n:tividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo para el desarrollo del “Programa de | Velar y procurar la transparencia por medio de la
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad | Unidad de Informacion Publica, asi como infoermar y
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su | educar a estudiantes de seminario a través del CEDESAN
a) Plan Estratégico”, seguimiento, tramitar y | para apoyar al desarrollo del programa de apoyo a la
dar respuesta a las solicitudes de | Politica de SAN.
informacion ingresadas a la SESAN, a través
de la Unidad de Informacion Ptiblica.
Apoyar con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacion | Se ingresd, dio tramite y se resolvieron las solicitudes de
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad | informacidn publica.
b) | de Informacién Publica.
Apoyzfr gn acfwldades administrativas y Se esta asistiendo a un diplomado de la Ley de Acceso a
c) | capacitaciones internas o externas que la A
. s o . la Informacion Publica.
Unidad de Informacion Publica requiera.
f\pqyo . en la Coordmacuon. ‘.’e enlaces Se esta asistiendo a un diplomado de la Ley de Acceso a
institucionales para el cumplimiento de la AR
ley la Informacién Publica.
d)
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Apoyo en la coordinacion, organizacion,
administracion, custodia, actualizacion vy
sistematizacion de los archivos que
contengan la informacién publica de la
SESAN.

Se archivd toda la informacién publica del afio 2016 v lo
que va de 2017 hasta mayo, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por
las direcciones correspondientes con el fin de cumplir
con la entrega de informes y actualizacion de la pagina.

f)

Apoyo en la publicacién de iz informacién
oficial y autorizada en el porial (Sitio WEB)
de la SESAN.

Se estd recolectando actualmente la informacion que
corresponde actualizar del mes de mayo 2017 y asi
mismo  se ha  actualizado la  informacion
correspondiente al mes de mayo 2017, en la pagina web
de la SESAN.

Apoyo en el control, mantenimiento orden y

8) | custodia del Centro de Documentacion e | actualmente se esté recolectando material nuevo para
Informacion para la Seguridad Alimentaria y poder tener en los archivos del CEDESAN.
Nutricional-CEDESAN-.

Apoyo en la atencion y capacitacion a Se dieron varias capacitaciones a alumnos de seminario
personas  dentro  del  Centro  de | con relacion al tema Seguridad Alimentaria y
h) | Documentacién e Informacién para la | Nutricional.
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional-
CEDESAN-.
Se realizo y se entregd el informe a las Comisiones de
. Trabajo del Congreso de la Repuiblica, establecido en la
i) Apoyo en otras actividades que sean Ley Orgénica del Presupuesto.

asignadas por el jefe superior inmediato.

Los documentos que respaldan ¢i producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la Direccion

tle Comunicacion e Informacién en SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero
German Rafael Gonzdlez Diaz

Guatemala, 23 de junio de 2017

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de actividades realizadas durante
junio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,'para el apoyo en la implementacidon y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato: No: DSESAN-215-2017-081 ¥

Nombre: Lynda Argentina Guzman De Ledn

1
2
3. Direccidon: Comunicacién e Informacion
4

A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN

CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

Seguimiento del Plan Estratégico de Comunicacién
en Seguridad Alimentaria y Nutricional 2016-2020.

Apoyo en la redaccién y envio de
convocatorias y comunicados de prensa
b. | a los periodistas y comunicadores
sociales de las actividades programadas
de la Secretaria.

Apoyo en la revision y edicidon de convocatoria y
elaboracién de comunicado de prensa para enviary
entregar a periodistas en la reunién del CONASAN y
en la eleccion de nuevos representantes de
INCOPAS.

Apoyo en la coordinacién de giras, visitas
¢. |y actividades de las autcridades de la
SESAN.

Apoyo en la coordinacién de entrevistas de medios
de comunicacion realizadas al secretario de SESAN.

Apoyo en la elaboracion de material
audiovisual y grafico de la SESAN, para las
diferentes actividades.

Apoyo en la revisidn de notas para la pagina web.

Apoyo en la revisidn y elaboracién de textos para
elaboracién de videos institucionales.

Apoyo en la revision del material audiovisual
editado.
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Apoyo en la conduccién del programa SESAN
Informativo, que se transmite en Canal de
Gobierno.

Apoyo en la resolucién de asuntos

Apoyo en el seguimiento administrativo y envio de
informaciéon segin sea solicitado por las

técnicos administrativos que se .
Y ; ol 4 autoridades de SESAN.
presenten, a su consideracion.
Apoyo en el seguimiento de la planificacion semanal
f. s ; de cobertura de actividades.
Apoyo en la planificacién, monitoreo y
seguimiento de planes operativos y de e
g i B P y Apoyo en el seguimiento al Plan Anual de Compras
comunicacion. ; -
de la direccion.
Apovyo en la elaboracion de informes entregados a
la Subsecretaria Técnica.
" " Envio de material comunicacional solicitado por la
Otras actividades que sean asignadas f el , . )
g Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia

de la Republica.

Envio de material comunicacional solicitado por la
Vicepresidencia de la Republica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de la Direccidon de Comunicacion e Informacion en SESAN.

Atentamente,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 23 de junio de 2017.

Ingeniero . .

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe mensual de
actividades realizadas en el mes de junio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a
la clausula tercera del contrato administrativo de servicios técnicos especializados,
para el apoyo en la implementaciéon y monitoreo de las acciones del “Programa de
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala”,
que a continuacién se describe:

PON~

Contrato No: DSESAN-216-2017-081

Nombre: Walter Osberto Albillo Martinez

Direccion: Direccion de Comunicacion e Informacion
A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

Divulgacién y documentacién de las acciones ejecutadas
por la institucién en el “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”.

b)

Apoyo en la realizacion de cobertura
informativa en eventos que correspondan a
la institucion.

Cobertura periodistica, comisiones, Alta Verapaz y Quiché
cobertura periodistica, “Talleres para activar la
Operativizacion de la Estrategia Nacional para Prevenir la
Desnutricién Crénica”.

Cobertura periodistica segunda reunién ordinaria del
CONASAN.

Apoyo en la elaboracion de notas
periodisticas, para la pagina web y redes
sociales.

Elaboracion permanente de notas periodisticas, para
actualizacién de pigina web, redes sociales, boletines
internos y comunicados de prensa.

d)

Apoyo en las relaciones publicas con
periodistas y medios de comunicacién
para gestion de entrevistas.

Relaciones puiblicas con medios de comunicacion para gira
de medios y actualizacién de base de datos de periodistas a
nivel nacional, para envié de comunicados y convocatorias
de prensa
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Apoyo en la redaccion de boletines y
comunicados de prensa.

Redaccidn permanente de material para boletines internos
y comunicados de prensa, relacionados con actividades y
temas relacionados al Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico

Apoyo en la redaccion y distribucion de
convocatorias de medios para conferencias
de prensa y eventos medidticos.

Redaccién y envié de convocatoria de prensa, para eventos
organizados por la institucidon, donde se requiere la
socializacion del tema.

Coordinacién con periodistas para la cobertura de las giras
a nivel nacional organizadas por la institucién y que

Apoyo en las giras con medios a nivel : e I
8 P . Y Al = & requieran divulgacion. Talleres operativizacién de la
hagiong. Estrategia Nacional para la Prevencién de la Desnutricién
Crdnica, Alta Verapaz y Quiché.
Colaboracion en produccién de SESAN NEWS, en radio y
b | Otrmsuaiidaiss que sean asignadas. television. Presentacion de SESAN NewsTv.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentran en los
archivos de en la Direccion de Comunicacién e Informacién en SESAN.
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R INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 23 de junio de 2017 —

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de junio de 201 7 /Con el fin de dar
cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,_para el apoyo en la implementacion
y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-217-2017-081 <
2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler
3. Direccion: Comunicacion e Informacion / ’

A continuacion detallo las actividades realizadas:

. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO =~ © . ACTIVIDADES REALIZADAS: .-~ . =
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad + Se apoyé a la direccion en la comunicacion interna,
a |Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”. interinstitucional y externa, especificamente en el area de disefio

grafico, para el programa de apoyo a la politica nacional de SAN.

Apoyo en la elaboracion de material grafico para la SESAN y + Se apoyo a los directores y al Secretario en la elaboracién de
b los profesionales de las distintas areas de la institucion, materiales graficos siguiendo la normativa institucional.
velando por el correcto seguimiento de las normas graficas de + Se trabajé material intstitucional para la Estrategia.
la imagen institucional. +Se trabajo en la tercera edicion de la SESAN News Magazine.
c Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada, en su version + Se mantiene un archivo que contiene las versiones editables de |-
editable y arte final. todas las piezas que se trabajaron.

+» Se apoyé a la SESAN y a la CPRDC con la elaboracién de
varias presentaciones adaptadas a la imagen institucional.

» Se trabajé en la produccion audiovisual del mensaje del dia del
padre

d |Apoyo en la elaboracion de material audiovisual y multimedia.

Apoyo en la elaboracion de material grafico para la pagina web y
e |las distintas redes sociales y medios digitales utilizados por la
SESAN.

+ Se apoy6 a redes sociales con los disefios de los covers y
algunas publicaciones.

+ Apoyo en presentacion del secretario y el director de
f 1Otras actividades que sean asignadas. comunicacion en evento de esposas de alcaldes.
« Apoyo en la produccion general de SESAN News.




4. Los documentos que respaldan el producto de: trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Comunicacion e
Informacion de SESAN. Atentamente,
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Ciudad de Guatemala, 23 de junio de 2017/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes
de junio de 2017 con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO; para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones
del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-218-2017-081"
2. Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia
3. Direccion: Direccion de Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
ACTIVIDADES CONTEMIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO °
' La comunicacidn de las actividades institucionales
Apoyo para el desarrollo del “Programa de | y de sensibilizacion publicadas a través de las
Apoyo a la Politica Naciona! de Seguridad . . .
a) Alimentaria y Nutricional de Guatemala y redes sociales y paglrla VY?b forman parte de la
su Plan Estratégico” estrategia de comunicacion del programa, se
amplia con estos medios, la difusion del mismo.
Se actualizé materiales y documentos para
Apoyo en Incorporar a Ia'pa‘glna web descargar en el sitio web. Se trabajoé la nueva
todas '?s hferramlentas tecnicas 'y . pagina web de SESAN de manera paralela. Se
comunicacionales que sean necesarias . . ..
b) ara su buen funcionamiento publicaron boletines en la pagina web con
u , . ., - e
.p . L informacién de las actividades institucionales. Se
incluyendo el manejo de mini-sites que difi b . institucional. S
fueran requeridos. mo n !caron 'anners e |mage‘n ins m'xcnona_. e
modificaron links para su mejor funcionamiento.
Apoyo en el manejo de las redes socnlales Se publicaron tematicas, infografias, videos,
c) (F'acebook, Twitter, In§tagram, Google, audios, imagenes, etc, dandole promocidn a las
Pinterest, Youtube, Mixclound, etc) . s
. notas web. Se comunicé todo lo que la institucién
creando eventos especiales para -
. . . . ha trabajado.
motivar la interaccion de los seguidores.

9 Apoyo web, grafico, multimedia y Se apoyo al area de disefio grafico, en la edicién
audiovisual a la Direccion de de cambios de materiales y en la elaboracion de
Comunicacion e Informacion disefios para las redes sociales, como covers,

imagenes de promocién para eventos, infografias.

=3
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Otras actividades que sean asignadas

e) Cobertura de eventos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos
de (en la Direccidn de Comunicacion e Informacién) en SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Ciudad de Guatemala, 23 de junio de 2017. .~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
correspondiente al mes de junio 2017,/con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO,para el apoyo en la
implementaciéon y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacidn se

describe:

pwon e

Contrato No: DSESAN-219-2017-0817
Nombre: Laura Alejandra Cordero Golon -

Direccidn: Direccién de Comunicacion e Informacion

A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo para el desarrollo del
“Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Aiimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”

Se atendieron las actividades internas y con otras
instituciones del Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

Apoyo en la organizacién del
protocolo de todas las actividades y
eventos publicos e institucionales de
SESAN.

Apoyo logistico y protocolo en la Reunion del
CONASAN, realizada en el Palacio Nacional de la
Cultura.

Apoyo en la planificacion de los
eventos a realizarse con otras
instituciones, publicas y privadas,
siendo el enlace por parte de la
SESAN.

Apoyo logistico y de protocolo en Almuerzo de
despedida a representantes de USAID en
Guatemala con autoridades de SESAN, Apoyo
logistico y de protocolo en reunidbn con
gobernadores de  Chiquimula, Quiché vy
Huehuetenango y autoridades de SESAN, apoyo
de protocolo y logistica en reuniéon de GIA con
cooperantes, SESAN y representantes de otras
instituciones de Gobierno.
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Apoyo en la coordinacion de
actividades internas de las diferentes
direcciones y unidades de la SESAN.

Apoyo en protocolo y logistica en las reuniones de
la Comision Presidencias para la Reduccién de la
Desnutricién Croénica realizadas en las
instalaciones de SESAN.

Apoyo en la coordinacion de la
comunicacion interna de la SESAN.

Apoyo en solicitar a cada direccion de la SESAN
para unificar las agendas de las actividades
internas para cobertura de la DCI.

actualizacion vy
material
carteleras

Apoyo en la
colocacion de
comunicacional en
institucionales.

las

Apoyo en actualizacion de carteleras de SESAN.

Apoyo en la logistica y rnontaje en

Apoyo en la organizacion para la invitacion a
de colegios al CEDESAN, para la

actividades del CEDESAN, con otras | 9™/P9S €

- - - presentacion en el tema SAN.
instituciones y visitantes.

Otras actividades que sean | Apoyo en tramites administrativos de la DCI
asignadas.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

(en la Direccién de Comunicacién e Informacién) en SESAN.\
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 23 de junio de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de actividades realizadas durante
junio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL, para el apoyo en la implementacién y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacidn se describe:

1. Contrato: No: DSESAN-220-2017-081

2.

Nombre: Claudia Lorena Vasquez Pinto

3. Direccion: Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo en la redaccion y ediciéon de documentos
Programa de Apoyo a la Politica Nacional | para divulgar informaciéon institucional en
a. | de Seguridad Alimentaria y Nutricional | referencia al Programa de Apoyo a la Politica
de Guatemala y su Plan Esrniatégico Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.
nlar i6n y /o edicion del . . .
Apoyo. en la redaccio . v/ . Apoyo en la edicion de boletines de prensa, previo
material de los comunicados y boletines e, .
b. . .. a su publicacion en Web y redes sociales
de prensa elaborados por la Direcciébnde |, "~ |
. L institucionales.
Comunicacion e Informacion.
Apoyo en la revision de la imagen, tanto
en la parte grafica como en Ila
comunicacional, transmitiendo  un | Apoyo en la revisidon de la imagen y materiales
mensaje unificado de la institucidn de | gréficos que se publican en Web y redes.
manera creativa y coherente, segun los
lineamientos y metas institucionales.
n icién ublicaciones L .
d. quyo .e edco” .de pub Apoyo en la coordinacién de contenidos para la
institucionales periodicas o eventuales .
. . revista de SESAN.
que se estimen necesarios.

INFORME

DE ACTIVIDADES




e. | Apoyo en la coordinacion y actualizacion
de la informacién institucional (medios
electronicos).

Apoyo en la redaccién y revision de notas para la
pagina Web, asi como en la revision de los posts
para redes sociales.

f. Apoyo en otras actividades requeridas
por las autoridades de la SESAN.

Apoyo en el monitoreo de medios y elaboracion de
analisis periodisticos, locuciéon de noticias para
radio y TV. Apoyo en la elaboraciéon de propuestas
de trabajo de comunicacidn interna y externa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentran en los

archivos de la Direccion de Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

0 0 M Sc. Ocar Tamberto Florgy R

R Director de Comunicacién e Informa
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