Informe de Actividades Julio 2017 ¢

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017,
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-47-201 7-029/

2. Nombre: Eduardo Jacobo Lechuga Caal /

3. Unidad Administrativa: Planificacion, Monitoreo y Evaluacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 31 de julio de 2017 '/

on el
que a

.

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Realizar procesos de desarrollo de aplicaciones
informaticas de uso institucional y/o vinculadas al
Sistema de Informacion Naciona! de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —-SIINSAN-

+  Apoyo en el desarrollo de dos formularios web para la
aplicacion de Sistematizacion de la Estrategia Nacional para
la Prevencion de la Desnutricion Crénica ENPDC- vy
asambleas comunitarias de la ENPDC.

2 Realizar procesos de disefo,
optimizacion de bases de datos
del SIINSAN.

creacion y
institucional y/o

la Base de datos de
Sistematizacion

+ Apoyo en la optimizacién de
EjecucionPresupuestariaSESAN2018,
ENPDC y MONIMIL

3 Apoyar las tareas que faciliten la automatizacion
de procesos institucionales y/o vinculados al
SIINSAN.

+ Apoyo en la creacion de la aplicacion de Sistematizacion
ENPDC,
optimizar Ejecucion Presupuestaria SESAN 2018,

4 Apoyar los procesos de actualizacion del portal
electronico del SIINSAN, asi como subsistemas
de uso institucional en ambiente web.

«  Apoyo en la Carga de Archivos para el mapa Monimil
Optimizar informe laboral para poder cargar archivos
Optimizimar Moda

5 Realizar los procesos de documentacion de

SIINSAN

. . i S + Apoyo en la documentacién de codigo fuente de la
sistemas informaticos  institucionales y/o  del Lo . e . .
SIINSAN aplicacion de  Sistematizacién -ENPDC- ,  Ejecucion
’ Presupuestaria, Monimil, Informe Laboral y MODA
6 Apoyar en los procesos de soporte a usuario del | Apoyo en soporte a Usuarios de Monimil, Ejecucion

Presupuestaria SESAN2018 y Informe Laboral

7 Apoyar los procesos de administracion de

+  Apoyo en la generacion de copias de respaldo de la

SIINSAN, en los
desarrollo de  aplicaciones
regularizacién de bases de

consultorias  vinculadas  al
aspectos  de
informaticas y/o de
datos.

Z;I)Ti::aafc?c;:ez i;?;?g;:;:a ins\:ilt:;lcj::a(::s ;/0 '::I aplicacion de  Sistematizacion -ENPDC-, EEjecucion
. . oo P ia, Monimil, Iy MODA
SIINSAN (copias de respaldo, alta disponibilidad, resupuestaria, Monimil, Informe Laboraly
optimizacion de sistemas operativos, etc.)
8 Apoyar 'y dar seguimiento técnicamente a las | Apoyo a técnico a usuarios de Monimil, Ejecucion

Presupuestaria SESAN2018 y Revision de las aplicaciones de
Monimil, Ejecucion Presupuestaria SESAN2018




9 Apoyar otras actividades asignadas por el «  Apoyo para la actualizacion de longitud y latitud para
Director de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion monimil.

ylo las autoridades del Despacho Superior de la
SESAN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Planificacién, Monitoreo y Evaluacion de SESAN.

Atentamente,

Estuardo Velasquez Vésquez/

Director de Planificacion Monitoreo y Evaluacion

Secretarfa de Sequrigad Alimentarla y Nutficlonal
Presiduncie de la RepGbllcn




Ingeniero

Informe de Actividades Julio 201 77

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017,

fin de dar cumplimiento a tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, “que a

la clausula

continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-41-2017-029 '/ /
Miriam Waleswka Milena Del Valle Navas

Cooperacion Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

DADES CONTENIDAS EN.CONTRATO -

Guatemala 31 de julio de 2017 /

/

on el

S i ’ACTZVIDADES,REAL’IZADAS,»/ e

Apoyo en la elaboracién un plan de trabajo inicial

1 - X . e + 1.Seguimiento al Cronograma de actividades Subvencion
y seguimiento de ejecucion periédica sobre las
actividades del puesto 2014 de AECID. .
: 2.Seguimiento al Cronograma de actividades Subvencion
AACID.
3.Seguimiento al Cronograma de Actividades de |la
Cooperacion Internacional no Reembolsable en gestion con
Unién Europea.
4.Actualizacion y elaboracion del Cuadro de proyeccion de
actividades para las metas semanales de la Direccion de
Cooperacion Externa.
5. Actualizaciéon y elaboracién del Cuadro consolidado de los
productos alcanzados en las metas semanales de la Direccion
de Cooperacion Externa.
6.Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo Anual de la
Subvencion AECID 2014 y cuadro de desembolsos
semestrales 2017.
7.Seguimiento al Cuadro del Plan Operativo de la Subvencion
AACID y cuadro de informes trimestrales de la Subvencion.
8.Actualizacion y elaboracion mensual del Cuadro de
informacion  presupuestaria-financiera de las donaciones no
reembolsables a cargo de SESAN.
9.Actualizacion y  elaboracion mensual del Cuadro de
Donaciones en tema de SAN, otorgadas a otras instituciones
de Gobierno.
10.Actualizacion y elaboracion mensual del Cuadro de
Convenios fuentes asignadas de otros organismos donantes.
2 Apoyo en la gr.eparaciép lo_s' formatog de» acci9nes - 1Informes de avance vy Fichas Técnicas de los
de  cooperacién/coordinacion  técnicalfinanciera, Proyectos/Programas tanto en ejecucién como en gestion
gue s.e establezcan  con los  cooperantes 1.1 Proyecto en cierre. Programa de Apoyo a la Politica
internacionales. Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico DCI-ALA/2008/020-396.
1.2 Validar el Sistema de Monitoreo de acciones de Seguridad

Alimentaria y Nutricional a nivel territorial en el marco del Plan




Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional 2014,
1.3 Fortalecimiento de la Gobernanza Local en Seguridad
Alimentaria y Nutricional (SAN), en el marco del pesan
2016-2020, en el Departamento de Chiquimula, Guatemala.
No. 2015DEA013.

1.4 Proyecto en gestion. Plataforma Nacional de Informacion
en Nutricion (PINN).

1.5 Proyecto en gestion. Adaptaciéon Piloto de la Metodologia
de Graduacion de la Pobreza en el Municipio de Santiago
Atitlan, Solola.

1.6. Programa en gestién. Impacto, Resiliencia, Sostenibilidad

y Transformacion para la Seguridad Alimentaria y Nutricional
(FIRST).
1.7. Convenios con otros organismos donantes (VM, ACH,

HEIFER, PI).

Apoyo en el seguimiento apropiado a los procesos
que se desarrollen de la cooperacion internacional
no reembolsable.

+  1.Seguimiento al cierre del Programa Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico suscrito con la Unién Europea, para
posterior rendicion de cuentas ante el MINFIN.

2.Seguimiento al cierre final de la Subvencion 2012 del
Proyecto Validar la estrategia de intervencion del Pacto
Hambre Cero en los municipios priorizados a través de la
implementacion de herramientas de monitoreo y evaluacion
de impacto, para poder cumplir con la rendicion de cuentas
ante el MINFIN.

3.Apoyar a la Subsecretaria Administrativa y las Direcciones
de Fortalecimiento Institucional, Financiera, Administrativa vy
de Recursos Humanos, para cumplir con las actividades
administrativas que se derivan de la Estrategia Operativa de la
Subvencion 2014 y de la Subvencion 2015DEA013 de AACID.
4.Seguimiento a la Direccién de Fortalecimiento Institucional y
Responsable Técnico del Proyecto de la Subvencion 2014,
para finalizar con la revision del POA, a efecto de consensuar
las UGltimas actividades a desarrollar para el cierre de la
misma.

5.Se opin6 conveniente realizar una reunion con AECID para
finalizar con la revision del POA la cual se llevara a cabo el dia
jueves 6 de julio de 2017 a las 1400 horas.

6.Reunion de revision y aprobacién del POA realizada, se
procedi6 a firmar el documento modificado por el Sr.
Secretario y la Coordinador Adjunto de AECID.

actualizacién  de
las acciones ylo

Apoyo en mantener |la
expedientes correspondientes a

las relaciones que se establezcan con los
cooperantes internacionales; asi como en la
facilitacion de informacién para elaboracién de
informes.

+ 1.Reunién previa a la entrega del documento de
propuesta PINN, con la Subsecretaria Técnica, Direccion de
Planificacién, Monitoreo y Evaluacion

2.Seguimiento a la propuesta del documento de Proyecto para
la Plataforma Nacional de Informaciéon de Nutricion (PINN), el
cual fue enviado a la Delegacion de Union Europea por parte
de CATIE, la cual dara respuesta en julio o agosto de 2017.
3.Elaboracion del Borrador de Convenio de Cooperacion entre
CATIE y SESAN para afirmar las responsabilidades vy
obligaciones de cada una de las partes en la ejecucion y
coordinacion del Proyecto PINN.

4.Traslado de borrador de convenio de Cooperacion entre
CATIE y SESAN a la Subsecretaria Técnica y las Direcciones

de Planificacion, Monitoreo y Evaluacién, Fortalecimiento
Institucional, Financiera para sus correspondientes
observaciones.

5.Seguimiento a la fecha de firma del Convenio de

Financiacion entre CATIE y Union Europea, para que asista el
Sr. Secretario al evento ya que habra rueda de prensa, segun
lo indicado por CATIE. Firma del Convenio se prevé para el 1
de agosto de 2017.




6.Seguimiento a las acciones gue desarrolla la Delegacion de
Unién Europea en referencia al posible financiamiento para el
nuevo proyecto de Apoyo Presupuestario con Union Europea.
7.Elaboracion de Ayudas Memoria y Agendas de |las
reuniones.

Apoyo en la planificacién, seguimiento vy
cumplimiento de los procesos para la gestion de
los desembolsos financieros de cooperacion.

+ 1.Se tiene pendiente por lo cual se brinda seguimiento a la
respuesta que se dard por parte del Ministerio de Finanzas
Publicas, para el acreditamiento de los recursos de INFOM a
SESAN por parte de la Tesoreria Nacional.

2.8eguimiento a los informes trimestrales técnico y financiero
de la Subvencién de AACID.

3.Seguimiento a la modificacién geografica que debe
realizarse a la Subvencion de AACID para poder ampliar la
cobertura a 11 municipios mas del Departamento de
Chiquimula.

4.Se asisti6 conjuntamente con el Lic. Marco Antonic Monzén,
a una reunion en AECID, para revisar el grado de avance en el
seguimiento de los indicadores en el marco de desarrollo
asociacién pais, diciembre 2015-diciembre 2016, de los
proyectos Subvencionados por AECID, dentro de los cuales
esta la Subvencion 2014 de SESAN.

5.Se asistio a la Revision de Cartera de la Delegacion de
Unién Europea organizada por la Secretaria de Planificacién
y Programacion de la Presidencia
-SEGEPLAN- y Union Europea, en las instalaciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores, con el objetivo de revisar
el grado de avance de la ejecucién fisica y financiera de
programas/proyectos financiados con Cooperacion
Internacional No Reembolsable, a fin de orientar técnicamente
al personal de las unidades ejecutoras/beneficiarias para su
efectiva implementacion y conocer las generalidades de cierre
de algunos de los proyectos.

6.Se asisti6 a la reunién convocada por el Sefior Secretario
para revisar el estatus de la Subvencion 2014, en cuanto a su
avance fisico y financiero, como preparacion previa al cierre
de la donacion programado para el 13 de octubre de 2017.
7.Seguimiento a la solicitud formulada por el sefior Secretario
para que el Responsable Técnico del Proyecto cumpla con
agilizar el proceso de finalizacion de diagnésticos de SAN, y
preparacion de informacibn mas detallada de los gastos
efectuados, cuanto hace falta ejecutar para lograr un buen
cierre de la donacion.

8.Se asisti6 a la reunion de seguimiento de acciones solicitada
por el sefior Secretario con la participacion de las Direcciones
involucradas en el seguimiento y ejecucién, para informar
sobre los procedimientos que hay que cumplir para el cierre
de la donacion 2014.

9.Se asisti® a la reunion convocada por el sefior Subsecretario
Administrativo para revisar algunos aspectos administrativos
relacionados con el POA previo a la reunidn que se sostendra
con AECID para consensuar las modificaciones del mismo y
su firma final del documento.

Apoyo en el seguimiento de los convenios ylo
relaciones de cooperacion internacional
establecidas y formular los informes periddicos
respectivos, oportunamente.

- 1.Seguimiento a las acciones que realiza la Delegacion de
Union Europea para el nuevo Apoyo Presupuestario,
habiéndose enviade al momento por la Direccién de
Planificacion, Monitoreo y  Evaluacién, el Informe de
Indicadores que solicitara la Unidn Europea para enviarlos a
Bruselas.

2.Se tuvo un acercamiento con la Fundacién CODESPA,
quienes manifestaron el interés de entablar proyectos a futuro
con SESAN, solicitando una reunién de informacion, la cual se
llevara a cabo el dia jueves 6 de julio de 2017 en las




instalaciones de SESAN.

3.Asistir por designacion de la Subsecretaria Técnica a la
invitacion formulada por el MIDES para la jornada de Didlogos
para el Desarrollo en las instalaciones de la Cooperacion
Alemana GIZ

4.Filtrado y verificacion mensual del Reporte de gasto vy
presupuesto del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN- tanto para la donacion de UE como para las
Subvenciones de AECID 2014 y de AACID 2015DEAQ13.
5.Descarga de documentos de utilizacibn en las actividades
de la Direccién.

6.Seguimiento al documento final del Programa Impacto,
Resiliencia, Sostenibilidad y Transformacién para la Seguridad
Alimentaria y Nutricional (FIRST) el cual sera replanteado por
el Consultor para la aprobacién de SESAN.

7.Archivo de la documentacién realizada de los convenios a
cargo.

8.Se asistid a la reunibn de informacion con el sefior
Secretario para indicar las acciones de la Direccion de
Cooperacion  Externa, recibiendo retroalimentacion de
acciones por parte del sefior Secretario en algunos puntos
importantes para darles seguimiento.

Apoyo a otras unidades de la SESAN a nivel
central y territorial para garantizar una Optima
articulacion con los cooperantes internacionales.

* 1.Apoyar en la revision de TDRS, Especificaciones
Técnicas para realizar eventos de Talleres de socializacion,
sensibilizacién, capacitaciones, compras de insumos,
contrataciones, en el marco de las Subvenciones 2014 y de
AACID 2015DEAO013 otorgadas al Gobierno de la Republica a
través de la SESAN.

2.Envio de solicitud de NO OBJECIONES (primera y segunda)
para aprobacion de los eventos que desarrollan las
Subvenciones 2014 y de AACID 2015DEA013.

3.Traslado de las No Objeciones autorizadas por AECID vy
AACID segin sea el caso, a las Direcciones a lo interno de
SESAN, involucradas en la ejecucién de las donaciones.

4.Apoyar a la Subsecretaria Administrativa en consultar con el
donante, aspectos relacionados a la ejecucion de las
actividades de la Subvencion 2015DEA013.

5.Apoyar en la resoluciébn de consultas administrativas del
organismo donante para la ejecucion de la Subvencion
2015DEA013, especificamente en la Segunda No Objecién de
la compra de equipo de informatica.

6.Asistir por designaciéon de la Direccion al Taller sobre Ia
ENPDC en el Club La Aurora, Zona 13 en el cual se dieron
lineamientos presupuestarios y otros, a las delegaciones
departamentales relacionadas con las intervenciones de la
ENPDC.

Apoyo en el seguimiento y monitoreo del avance
de los proyectos en terreno.

*+ 1.Seguimiento al documento del Proyecto en gestién
Adaptacién Piloto de la Metodologia de Graduacién de la
Pobreza en el Municipio de Santiago Atitlan, Solola enviado
para aprobacién a la sede de AECID en Espafia.

2.Seguimiento conjuntamente con Celia Flores, a la respuesta
que dara la Direccion de Fortalecimiento Institucional al oficio
enviado por Accidén contra el Hambre, para que la Asesoria
Juridica de SESAN se pronuncie sobre la conveniencia o no
de que se conceda un espacio fisico para ACH en las
instalaciones de la Delegacion Departamental de Zacapa.

Apoyo en la gestién, registro y regularizacion de
las donaciones provenientes de la Cooperacién
Internacional.

*  1.Seguimiento a la ejecucion presupuestaria de las
donaciones no reembolsables a cargo de SESAN.




10

Apoyo y participacion en mesas técnicas para el
seguimiento y evaluacion de los Programas vy
Proyectos de la Cooperacion cuando asi se
requiera.

+ 1.Asistir a las reuniones Ordinarias y extraordinarias de
Secretaria Ejecutiva de la -CONAPETI- cuando asi lo indique
la Direccion.

2.Seguimiento a la contratacién de la sefiora Elisa Colom en
UNICEF, como coordinadora de la mesa técnica de Agua vy
Saneamiento a cargo de SESAN.

3.Elaboracion del oficio por medio del cual se remiten los
nuevos términos de referencia de la sefiora Colom a UNICEF
de acuerdo a lo indicado por el Dr. Ramiro Quezada, para
finalizar el tramite de contratacion.  Posteriormente enviaran
de manera oficial de UNICEF la comunicacion que avale la
contratacién de la sefiora Colom.

4.Seguimiento a la respuesta que dard UNICEF de la
contratacion de la sefiora Colom.

1

Apoyo en otras actividades que le sean
asignadas por el director/a de cooperacion
externa y/o autoridad superior.

+ 1.Elaboracion de informe mensual y final de actividades
requerido por la Subsecretaria Técnica para entregar a la
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos,
correspondiente al mes de julio 2017, con el correspondiente
CD de logros.

2.Se asislio a la Capacitacién sobre Gobierno Abierto realizada
en SESAN.

3.Se asistio al Encuentro de Analisis y Reflexion ¢ Estamos
avanzando en Transparencia Fiscal?, presentacién del informe
independiente del cumplimiento de los compromisos de
transparencia fiscal contenidos en el Tercer Plan Nacional de
Accion de Gobierno Abierto 2016-2018 de Guatemala.

4 Se asistio a la induccion programada por la Subsecretaria
Administrativa y la Direccidn de Planificacién, Monitoreo y
Evaluacion, para recibir lineamientos de como realizar la
programacion del Presupuesto 2018 de la Direccion.

5.Se elabord el proyecto de presupuesto de la Direccion en el
Sistema POA-SESAN Presupuesto 2018.

6.Se asistio a la presentacion del LinknCa Nutrition Causal
Analysis, invitacion realizada por Accidn contra el Hambre, en
el Hotel Holiday Inn.

7.Atender a la Direccion de Cooperacion Externa, en otras
actividades que indique.

5. Los documentos que

respaldan el producto del trabajo

Cooperacion Externa de SESAN.

Atentamente,

“' e. “"«W%
/

Pre\idencia

tfc la Repﬂh!lcu

realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de

Y ;

e

Licda. Lizell Marle Guamén auiru

CION EXTERNA
RA DE COOPERA A
EQER%:;.?A Dt seaumom w&mmm KUTRICIO
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Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017,
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-42-2017-029 /

2. Nombre: Beibet Johana Gonzalez Lépez /
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de julio de 2017 /

n el
que a

- ACTVIDADES REALIZADAS €

la gestion administrativa, monitoreo,
seguimiento, traslado de informes y
documentacién requerida por la Direccion de
Cooperacion Externa.

1 Apoyo en

+ Elaboracion y entrega de informes de actividades externas
cubiertas por personal de la DCE.

Actualizacion y entrega del consolidado de Convenios
suscritos por la SESAN con entidades, gubernamentales, de
sociedad civil, privadas y de cooperacion internacional a la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Apoyo en la elaboracién de oficios, nombramientos,
conocimientos, requisiciones, solicitudes de vehiculo y demas
documentos relacionados con las actividades de la DCE.

2 Apoyo en la agenda de trabajo de las diferentes
reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa
para la revisién y actualizaci6n de los procesos.

+ Apoyo logistico en la reunién del trabajo para consensuar
modificaciones a la segunda carta de entendimiento OPSR
200490.

clasificacién, registro y distribucién de la
correspondencia oficial y otros documentos a las
distintas Direcciones de la Institucion de acuerdo
al procedimiento  establecido; asi como la
actualizacién continua del Directorio de
Cooperantes que contenga informacion sobre
cobertura, financiamiento, acciones, alcances,
entre otros.

Asi como en la recopilaciSn de toda |la

documentacion requerida. Apoyo logistico para la firma del Convenio de Cooperacion
Interinstitucional entre  SOSEP, SESAN, MAGA/VISAN,
MINDEF, INDECA para la internacion, distribucién y entrega
de las 800 TM de arroz, entregados en donacion.
Apoyo logistico en la reunién del Grupo de Instituciones de
Apoyo GIA.

3 Apoyo en la coordinacién, la  recepcion,

+  Clasificacién, distribucién y archivo de los documentos de
la DCE.

Entrega de documentos al personal de la DCE, como a las
diferentes  Direcciones de esta Secretaria, dando el
seguimiento correspondiente a los mismos.

Actualizacion del consolidado de convenios suscritos entre
diversos actores y SESAN, en el que se informa sobre el
objeto del convenio, vigencia, financiamiento, planes de
trabajo y resultados de las intervenciones que los actores
aliados realizan.




Actualizacion de la matriz de inventario de convenios en
donde se refleja el tipo de apoyo y compromisos que se
derivan de la suscripcion de los mismos apoyo técnico,
financiero y en especie.

Actualizacion del directorio de cooperantes.

4 Apoyo en el seguimiento a solicitudes, convenios
de acuerdo a normas Yy reglamentos de la
Direccion de Cooperacién Externa e informar
sobre el proceso en que se encuentra la
documentacion o gestion requerida.

+  Apoyo en la formulacién y suscripcién del convenio entre
SESAN y CATIE.

Apoyo en las convocatorias y planteamiento para addendum a
la Segunda Carta de Entendimiento entre el PMA y el
Gobierno de Guatemala para la OPSR No. 200490.

5 Apoyo en otras que sean asignadas por el titular
de la Direccion de Cooperacién Externa y las
autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica —SESAN- para el
cumplimiento de la Politica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan Estratégico.

+  Apoyo en la reorganizacion de fuentes de cooperacion para
el personal de la Direccién de Cooperacion Externa.

5. Los documentos que respaldan el
Cooperacion Externa de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

“~—gacretarle de S6
Presxdaﬁc\

imentaris y
de la Replblica

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Yy

Licda, Lizett Marie Guzmin Judrez

DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA

SECRETARIA DE SEGURIDAD ALMENTARIAY NUTRICIONAL
-SESAN-

4
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Informe de Actividades Julio 2017/

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
fin de dar

cumplimienty” a la clausula tercera del

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-43-2017-029“ /
Maria Elena Ortiz Estrada

Cooperacién Externa

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

Guatemala 31 de julic de 2017/

n el
que a

en el mes de JULIO de 2017,

ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

1 Apoyo en la gestion seguimiento de proyectos . A
PO = SeRRbi. ) S Pty « Recepcidn de la nota técnica de la Red de Hombres y
ante organismos internacionales, que respondan : : i i

J ; sometida a consideracion de la SST y seguimiento al tema.
a las prioridades de |z Estrategia para la
Desnutricion Crénica. i, g g
Participar en el Panel Foro Paternidad Activa.

2 Apoyo en la coordinacion de la gestion en - . =
PRy ' " 8 « Informe de Trabajo sobre lo tratado en la Reunion de
programas o proyectos que su naturaleza sea de i i

: Nifiez y Adolescencia.
apoyo presupuestario.

3 Apoyo  en la elaboracién de Informes —— ;
poy . . «  Actualizacion de la Ficha del Proyecto Crecer Sano, a ser
correspondientes a la gestion en proyectos de . ) i .

Wl N . financiade con fondos del Banco Mundial, al mes de Julio con
apoyo presupuestario, atendiendo la normativa | . = . . . S
: . L informacion proporcionada en la Ayuda Memoria de la reunion
aplicada o a este tipo de financiamiento. : & i r
realizada con relacibn al  Mecanismo  Mundial de
Financiamiento(MMF).
4 Elaborar informes ejecutivos, minutas y ayudas ‘ o . . 3
: + Informe de Trabajo scobre lc tratado en la Reunion de
memorias, que correspondan a resultados = :
; Nifez y Adolescencia.
acordados entre las partes en reuniones
bilaterales nacionales vy/o internacionales
relacionadas con Cooperacion Externa.
5 Apoyo en la formulacion de los apories a los

informes periédicos y memorias de labores de la
SESAN, que correspondan a la Direccion de
Cooperacién Externa.

+ Informe sobre el Diplomadoc Mecanismos de proteccion
internacional de los Derechos los Pueblos Indigenas y
Organcs de Tratados con base en la Guia Curricular, version
final que incluye anexos y documentos de soporte.

ae

Participar en la 9. y 10. sesién del Diplomado sobre Derechos
Humanos de los Pueblos Indigenas.

Concluir la Carpeta Paralela <zl Diplomado de Pueblos
Indigenas vy
Grabar 3 CDS con todos los documentos de respaldo, y

entregario oficiaimente a CODISRA.




Apoyo en la elaboracion de informes de
cumplimiento que deba presentar la SESAN a
otras instancias de gobierno, en temas de

cooperacion y temas sobre enfoque de género.

+ Participar en el Taller sobre =xamen Nacional Voluntario a
presentarse ante el Consejo Economico y  Social de las
Naciones Unidas sobre los OCS 9 Construir infraestructura
resiliente, promover la industrializacion inclusive y sostenible y
fomentar la innovaciéon Pobreza, CDOS 3  Bienestar para todos,

ODS 5 |Igualced de Género, 0DS 8 Infraestructura a
resiliente.
Participar en e taller ce Farucipacdn ce  Mujeres  con

discapacidad en los Programas y se.cios piblicos.

Cemo parte ce la Mesa de Genero, concucida por el
Ministerio de Agricultura y Alrmentacion, revisé la Boleta
Censal con enfcque de género; en s.. version preliminar.

7 Apoyo en la elaboracion de informes de . ‘ - . .
.. - Particicar e~ 2 reunidn ¢z rabaic cara atender el
cumplimiento que deba presentar la SESAN a . ‘ . i ) -
A ) L Compromiso ce Estado de Guziemala. sobre la elaboracion
otras instancias de gobierno, en temas sobre ! , ) . .
. ‘ . cel informe sohre la Elaborac.c- v envic a Consejo de
transparencia y rendicién de cuentas, asi como ‘ o
N Derecnos humanos para el 3er. Infc: ~< sokre el Examen,
ante el Foro Interinstitucional de Derechos
Humanos, coordinado por COPREDER para los
informes periddicos universales.
8 Contribuir en la planificacién y cumplimiento ce los . - - -
. . - Practicar, en el uso de la Pla:z"orma CiF. sccre el ingreso
procesos de gestibn y aceptacion de la . A, . ‘ . o St
- ) . ce informaciér relacicnade con AN &n 2 Plateiorma CIF
cooperacion  financiera reembolsable 'y nc .
realizada en 4 Sesiones.
reembolsable.
Participar en = tailler de Fr.omacion  sobre  Ciasificacion
Integraca =n Fases ce fa SAN (CIF) < ¢ nive, 1. Escale Aguda
9 Redactar elaborar resentaciones,  informes, . . S -
y P + Elaporar infcrme de Trabajo -2 la Reunidn d2 la Comision
memorandos y otros documentos gque se le L . . s
- del Menor y lz Familia; Primera =eunén: informe remitido a la
soliciten. N
SST.
10 Apoyo en el seguimienio de los convenios y/o ) o . - . e
P y. 9 L . . y - Parcioar en 'a 1. Sesiébn ~- Trabzio er & Ministerio de
relaciones de cooperacion internaciona! | 4 o A ‘
establecidas. en &l marcs de  desembolsos - Reacicnes Exercres para la  acluziizacin cei Examen
X ) e N - . 7| periscice  Unversa! y atender 'as Reccrendaciones del
apoyo presupuestario; y formular los informes | . . e o i
. . Censeic de Derecnos Humaros de iz : Nacicnes Unidas.
periédicos respectivos, oportunamente
inciar 'a Elacoracion  dal Infor- = 2 orasertar al COMITE
PARA & ELIMINACION DE - D SIZRIVINACION RACIAL

WCERD,




11~ °| Apoyo en otras que le sean asignadas por &l < Asistir en el Acto Protocolario de entrega de Diplomas del

director/a de cooperacion externa y/o autoridad DIPLOMADO de Derechos de los Pusblos Indigenas,
superior. resultado obtenido Diploma que acrsaita ! ;
Diplomado en 10 Sesiones, Semanzlzss

3=

s g
w

~

=

<

a Capacitacion del Goblcrru Abierto, Salén 3
| SESAN, facili tituto Nacional de Adminis
U 2riklice (1IN

Publica (IN

e

ZXierne
| =

| recursos paralaim o mentacion de lz Estrategia ¢

snutricion Crénica.

| Elaborar Informe sobre las principales conclusiones y/

racion

o

amilia del

5. Los documentos que respaldan el preducte del
Cooperacion Externa de SESAN,

Atentamente,

Licda. Lizett Marie Buzmin 3uarez

DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA

SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
-SESAN-

DPI 1827705 3

de




Informe de Actividades Julio 2017 v

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,~Que a

fin de dar cumplimiento a la clausula

continuacion se describe: .~

1. Contrato No. DSESAN-044-2017-029 /

2. Nombre: Jeanina Ponce Sosa .~

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de julio de 2017:/

en el mes de JULIO de 2017,/con el

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS ~
1 Recibir y cursar la correspondencia, convocatorias ; so ; s s
: - e Se apoyd la planificacion, convocatoria, organizaciéon vy
a reuniones ordinarias y extraordinarias, elaborar i L o -
. acompanamiento a la reunion ordinaria del mes de julio de
las propuestas de agenda, con la debida ; i >
iz . e 235 INCOPAS. Se apoyd en la elaboracién y cumplio la agenda
anticipacion, llevar registro de participacion de : il : S
prevista, se actualizd el registro de participacion de cada

cada representante y verificar el quérum en cada
reunién de INCOPAS

representante y se verificd quorum para la reunién

2 Preparar y elaborar las Actas de las Asambleas de
la INCOPAS, asi como el registro, control vy
seguimiento de las resoluciones que emanen y el
archivo de las mismas.

+ Se apoyd en la preparacién y elaboracién de las actas de
reuniones de INCOPAS, conforme lo establece la Ley.

Se apoy6 en el seguimiento a las resoluciones que resultaron
de la Asamblea Ordinaria y se archivd adecuadamente en el
registro correspondiente.

3 Facilitar el proceso de eleccion de representantes
ante el CONASAN, a fin de que el mismo se lleve
a cabo conforme al mecanismo establecido en el

. No se agendaron tareas vinculadas para el presente mes.

Reglamento
4 Facilitar la comunicacion entre los miembros de la ; ; g - i
Se trasladéd la informacién impresa y electronica, recibida
INCOPAS : . L. -
y enviada, facilitando la comunicacién telefénica, por correo

electronico, redes sociales y correspondencia entre las y los
Representantes Titulares y Suplentes de INCOPAS




5 Proponer la integracion de comisiones de trabajo +  Se apoyé brindando acompafnamiento técnico a la
para asuntos especificos de interés a los Coordinacion de INCOPAS, para la actualizacion de las tres
representantes de la INCOPAS vy ser parte de las Comisiones que surgen del Plan Estratégico de INCOPAS,
mismas para asuntos especificos y de acuerdo a la priorizacion

tematica con las y los Representantes Titulares y Suplentes, en

el mes de julio de 2017 /\
o 1]

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en log archivps de |lg direccién de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

Wtﬁz&%&s& / f

1615 61799 0101

rlda.: Allmentarfa y Nutrlc!onal
dqcia de la Rep(blica




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 31 de julio de 2017.

Respetuosamente me dirjjo a usted, para presentar el Informe de Actividades
realizadas durante el mgs de julio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a

la clausula

tercera “del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

TECNICOS, que a continuacion se describe?

1. Contrato No: DSESAN-45-2017-02
2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco.
3. Direccion: Direccion Financigta.
4. A continuacion detallo las Actividades realizadas:
No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
Se apoy6 en entrega de equipo vy
mobiliario en las oficinas centralgs y para
las delegaciones departamehtales de
SESAN.
Se apoydé en levantado de inventario
fisico de los bienes de activos fijos y su
codificacion en las oficinas centrales-de
SESAN.
P s Se apoyd en revision y recegcion de
) FpOYa e I TBURIEN, -Danien bienes de activos fijos y fuhgibles, a
01 |fisico y codificacion de bienes '

fungibles y no fungibles.

personal al cual se le rescindid contrato
en el presente mes.

Se apoydé en recepcion de equipo y
mobiliario en mal estado para baja, asi
como también el mobiliario y equipo._en
buen estado, y se almacend en bodega
de inventario.

Se apoyd en ubicar impresoras
multifuncionales almacenadas en bodega
para realizarles dictamenes.

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2017.




b) Apoyo en la actualizacion dg’

Se apoyo en la actualizacion del Libro
Auxiliar de Inventario de bienes de
activos fijos.

Se apoyo en la actualizacion de las
tarjetas de responsabilidad del persona}/

He reglstros Auxilislies d.e. ventanes, de SESAN, de oficinas centrales y de las
tarjetas de responsabilidad y ojfos. .
Delegaciones Departamentales.
Se apoyo en elaboracién de
certificaciones de inventario de bienes de
activos fijos de SESAN.
Se apoyo en archivo de Oficios recibidos
¢) Apoyo en el archivo de todo/fipo i:iurante.el presente mes en el area d
; nventarios.
de documentos relacionadgé con . . .

03 : : Se apoy6 en revisién y archivo de 1-H.
altas y bajas de Ilos /bienes . o hi ;
YN S T Se apoyo en revision y archivo det Jc_etas

’ de responsabilidad de bienes de activos
fijos y fungibles; anuladas y canceladas.
d) Otras actividades asignadas por | Se apoyo6 en actividades de cierre de
el titular de la Direccion Financie mes en la Direccion Financiera.
04 |y las autoridades superiores d¢' la
idad

Secretaria de Seg
Alimentaria y Nutricional -SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion Financiera en SESAN.

Atentamente,

f)@

Edwin Noé Hernﬁdez Barco
DPI No. 2657 14915 1201

1 RATIVO
St atipnAdvministrativo)
Présitgncia do la Rep(bllca

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO 2017.



Ingeniero

Germadn Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a ust

Guatemala, 31 de julio de 2017.

, para presentar el Informe de Actividades realizadas

durante el mes de julio de 2017/ con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS, que a continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-46-2017-029
2. Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima
3. Direccion: FINANCIERA
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
NO. TERMINCS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Se apoyd en la elaboracion de OFICIOS,
CIRCULARES, MEMOS, PROVIDENCIAS /
PEDIDOS de la Direccidn Financiera.
2. Recepcion de documentos varios.
3. Coordinacidon de envid de expedientes
varios a diferentes instituciones.
a) ApOyo en Ia gestion 4. Apoyo a la integracién de informacién vy
administrativa, monitoreo /] seguimiento para dar respuesta a diferente
01 seguimiento, fraslado de informeyy | informes solicitados a la Direccion Financiera.
documentacion de soporte de la | 5. Recepcidon de expedientes para pago.
gestion financiera de la SESAN. 6. Se remitié a todo el equipo de la Direccién
Financiera informacion y documentacion
trasladada por ofras Direcciones.
7. Apoyo en la consolidacion y en la gestion
de completar con firmas y enviar el Inform
de Avance Fisico y Financiero -IAFF- de
mayo vy junio de 2017.
b) Apoyo en la actualizagidn del
02 | auxiliar electrénico vy fisico de la

correspondencia y documentos de

1. Se escaneo la papeleria que ingreso
egresé de la Direccidon Financiera.

P4

INFORME DE ACTIVIDADES/Julio 2017
Jenifer Figueroa

1/2



soporte de |la gestidon financiera de
la SESAN.

2. Escaneo de CUR con sus documentos de /
soporte.

3. Archivo fisico y digital de oficios vy
documentos varios para respaldo de la
Direccion. 2|

¢) Apoyo en la gestion y preparacion de

1. Se apoyd en la revision y andlisis /de
documentos y expedientes del Programa de

03 | informes de gestion de las diferéntes | Apoyo a la politica de SAN. /
donaciones que administra la SESAN. 2. Apoyo con la revision y control de I@s
expedientes pagados con Subvenciones.
d) Ofras que se le sean asignadas
por el fitular de la Direccidn y ) o )
Fingnciero Y IGS Ouforidod ] ¥ Se C!pO\/O en |OS OC+|V|dOdeS de clerre de n
04 |superiores de la Secretaria de | de mes.
Seguridad Alimentaria y Nutricidnal
de la Presidencia de la Republica -
SESAN-.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
los archivos de la Direccién Financiera en SESAN.
Atentamente,

Ynifer Figuerba

DPI No.2660 85296 0101

Secretarfa de 35
Presic

quridad Allmanlarla y Nutrlclonal
encia de la Replblica

INFORME DE ACTIVIDADES/Julio 2017
Jenifer Figueroa

2/2



INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 31 de julio de 2017.r

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DiAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el informe de
actividades realizadas durante el 03 al 31 de JULIO de 2017, con el fin de

dar cumplimiento a |

cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS TECNICOS! que a continuacién se describe:

h>obd =

Conirato No. DSESAN-48-2017-029¢
Nombre: Priscila Elizabeth Garcia Barrios/
Direccidén: Subsecretaria Técnica

Se redlizaron las actividades que se describen a continuacion:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS
TDR

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en la elaboracién y traslado de
informes de tfrabajo, comisiones y oficios
de seguimiento para las reuniones del
personal y de las instituciones
involucradas en el desarrollo de la
Estrategia Nacional para la Reduccién
de la Desnutricion Crénica.

Se apoyd en el traslado de informes y
correspondencia en el marco de la
Estrategia Nacional para la Reduccion
de la Desnutricidn Crénica.

b)

Apoyo en la logistica de las reuniones y
talleres de seguimiento de la Estrategia
Nacional para la Reduccién de la
Desnutricion Crénica.

Se brindd apoyo logistico en las
reuniones establecidas de la Estrategia
Nacional para la Reduccién de la
Desnutricién Croénica.

c)

Apoyar a la Subsecretaria Técnica en la
edicion de informes y solicitudes que le
son requeridas derivados del
seguimiento a la Estrategia Nacional
para la Reduccién de la Desnutricidon
Crénica.

Se apoyd en las solicitudes e informes
requeridos en cuanto al seguimiento a
la Estrategia Nacional para la
Reduccién de la Desnutricion Cronica.

INFORME DE ACTIVIDADES




Se apoyd en el confrol de los
documentos recibidos y enviados por
los departamentos de la Estrategia.

Llevar un control del archivo de la
correspondencia recibida y enviada los
departamentos  priorizados por la
Estrategia.

d)

Realizar monitoreo, seguimiento vy
fraslado de los informes, planificacion, _
actas y documentos de respaldo de Ias fraslado de Igs informes y documentos
e) |reuniones y talleres realizados en | 9€ 105 reuniones de acverdo a la
seguimiento a la implementacion de la Estrategia Nacional para la Reduccion
Estrategia Nacional para la Reduccion | de la Desnutricion Cronica.

de la Desnutricion Cronica.

Se apoyd en el seguimiento, el

Se apoyd en el registro de la base de
datos en la reunidn “Comisidon
Presidencial para la reduccion de la
desnutriciéon”.

Apoyo para el registro, proceso Yy
actualizacidon de los informes especiales,
comisiones especificas, mesas técnicas
de la Subsecretaria Técnica.

F)

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Subsecretaria Técnica de SESAN.

Atentamente,

Priscila Elizabeth Garcia Barrios

2487 95376 0101

Presid ia do la Replblica

INFORME DE ACTIVIDADES
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