Informe de Actividades Julio 2017 v

Guatemala 31 de julio de 2017 7~

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 201?,/ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-01-2017-029 ' §

2. Nombre: David Antonio Morales Gutierrez ¢
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO : - ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Asesorar y analizar las acciones legales que de
forma preventiva o reactiva permitan la defensa y
proteccion de los intereses de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria.

- Asesoria al Secretario en cuanto a que su gestion se
encuentra enmarcada en la legislacion vigente y para la toma
de decisiones.

2 Dirigir y procurar todos los asuntos judiciales o
administrativos en los que por disposicion legal o
interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en
las gestiones que deba realizar.

» Se procuré expedientes en el Ministerio Puablico por
requerimientos de informacidn.

3 Analizar la documentacién que ingresa y emana a
la SESAN relacionada con temas administrativos,
juridicos u ofra indole en los que le sea requerido
su analisis.

+ Se apoyo en gue los documentos emanados por SESAN
se encontraran enmarcados en la normativa legal.

4 Analizar la documentacién legal que deba emitirse
en expedientes que sean conformados por las
distintas Direcciones de la Secretaria.

= Se analizaron documentos puestos a mi consideracion
sobre aspectos legales y juridicos de asuntos de la SESAN.




&

e Comparecer ante cualquier entidad publica o +  Se asistio al Ministerio Publico a presentar informacion
privada para gestionar y procurar actuaciones requerida por fiscalia.
relacionadas con lo juridico y legal institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los/arphitos def Ia direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente, ﬂv -
f)[ v ML /

1688 34128 01 0

Sacnﬂaﬂa de Sshyrioad A"mer*arla y Nutrlclonal
Presidencia de ia Repblica




Informe de Actividades Julio 2017 v/

Guatemala 31 de julio de 2017 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017,/ con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC(;/ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-02-2017-029/

2. Nombre: Mirian Lorena Veldsquez Jerénimo / /
3. Unidad Administrativa: Planificacion, Monitoreo y Evaluacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracion del Plan Operativo Anual
de la SESAN 2018, asi como en el seguimiento
del Plan Operativo Anual de la SESAN 2017.

-« -Se apoyo en la fase de integraciéon del POASESAN 2018
para entrega de acuerdo a los lineamientos de SEGEPLAN y
MINFIN.

- -Se apoyo en la recopilacion, analisis y consolidacion de la
informacion del seguimiento del POA SESAN correspondiente
al mes de julio de 2017.

2 Apoyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracion de Plan Operativo Anual
en Seguridad Alimentaria y Nutricional 2018, asi
como en el seguimiento Plan Operativo Anual de
Seguridad Alimentaria y Nutricional 2017 + Se apoyo en la recopilacion, andlisis y consolidacién de la
informacion del seguimiento del POASAN correspondiente al
mes de julio de 2017, de las instituciones ejecutoras directas

+ - Se apoyo a los enlaces institucionales en el proceso de
ingreso de estructuras programaticas de POASAN 2018, a las
aplicaciones del SIINSAN.

Andlisis al avance en la ejecucion presupuestaria de las
intervenciones (productos y subproductos).

Analisis al avance en la ejecucién fisica de las intervenciones
de la planificacion operativa anual y de planes y/o estrategias
especificas

- -Apoyo en los insumos de  analisis para eficientar la
ejecucion del POASAN 2017 presentados en reunion
extraordinaria de CONASAN en el mes de julio.

3 Apoyar en la formulacion de indicadores que . . .
. e »  No aplica para el periodo de! presente informe.
permitan la medicion institucional.
4 Apoyar en la elaboracibn de  manuales

« -Se apoyé la socializacion del Plan de Monitoreo Guia
para el Seguimiento de las ejecucion que realizan las
Direcciones que integran Ila SESAN, previa revision vy
readecuacion del mismo.

relacionados a la elaboracion de Planes
Operativos Anuales de la Secretaria, y de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5 Apoyar ofras actividades asignadas por el Director
de Planificacion, Monitoreo y Evaluacion y/o las
autoridades del Despacho Superior de la SESAN.

+ -Se realizaron respuestas técnicas para instituciones
ejecutoras del SINASAN con referencia al POA SAN 2017.




SESAN.

Guatemala.

+  -Participacién en

reuniones en representacion de

+  -Participacion en la capacitacién de Gobierno Abierto
impartida en la SESAN por el INAP y Gobierno Abierto

la

5. Los documentos que respaldan el
Planificacién, Monitoreo y Evaluacién de SESAN.

Atentamente,

producto del
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trabajo
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los archivos de
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Director de Planificacion Monitoreo y Evaluacion
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

GUATEMALA, 31 DE JULIO DE 2017./

Respetuosamente m dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes
de julio de 2017f con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercerg del CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERALf que a continuacién

se describe:
1. Contrato No: DSESAN-03-2017-029 /
2. Nombre : Cecilio Dadai Ovando Azurdia
3. Unidad Administrativa: DIRECCION DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyar en los procesos de monitoreo de | ¢  Apoyar el acompafiamiento y monitoreo de
los comportamientos de actores asambleas comunitarias - "€, smunicipios _del
institucionales en funcion de departamento de Alta Verapaz..”’ yd
conocimientos, actitudes, practicas, | « Apoyar la elaboracidii dél esquema para informes de
01 creencias, habitos y costumbres en acompaﬁamiento/y/ monitoreo de asambleas
relacibon a la prevencion de la comunitarias.
desnutricion crépica y su relacion con los
servicios y’oﬂpervenciones del sector
publico.
Apoyar en la formulacion y ejecucion de | ®  Apoyar la elaboracion del plan integrago/para' el
procesos de cambio de comportamiento fortalemmle.nto de capamdad.es en kwy.-EducacKm
especificamente con aportes para /Izara Ca|mb|o ie Cgmponarrllﬁqto.d los listados d
modificacion y mejora de conductas en | ° povar 'a uniicacion y analsis ¢e o lsiados e
. tecni instituci | participantes de las tres etapas de la fase | de los
ethIp'OS. cnicos, Institucionales talleres municipales de la Estrategia Nacional-de la
constituidos  en .plataformas _ para Prevencion para la Desnutricion Crénica. <~
coordinar, organizar y  ejecutar
02 | procesos de gestion y asistencia técnica
a nivel municipal, departamental, y
comunitario fortaleciendo capacidades y
competencias institucionales e
individuales para el desarrollo de

INFORME DE ACTIVIDADES




acciones en prevencion de la
desnutricién crénica en los
departamentos priorizados.

03

Apoyar el proceso de fortalecimiento de
capacidades de las Comisiones de
Seguridad Alimentaria Nutricional a nivel
municipal -COMUSAN- y
organizaciones del sistema de consejos
de desarrollo, con el fin de propiciar y
promover la participacién y gestion en
SAN a nivel local.

Apoyar la sistematizacién de los talleres municipales
de la Estrategia Nacional para la prevencion de la

Desnutricién Crénica, de la fase |. S 7
v

04

Contribuir con el desarrollo de las
actividades técnicas asignadas al
equipo de facilitadores de la Direccion
de Fortalecimiento Institucional de la
Secretaria de Seguridad Alimenptaria
Nutricional ~-SESAN-

Contribuir con la elaboracion de la guia metodologica
para las asambleas comunitarias. e
Apoyar la revision de la guia’ metodolégica del
diplomado de Comunicaciénpara el desarrollo y
gobernanza en SAN. '

05

Facilitar procesos de fortalecimiento en
el recurso técnico de la Secretaria de/
Seguridad Alimentaria y Nutricional. ./

Facilitar la validacion y mejora de boleta de monltoreo
para asambleas comunitarias.

06

Otras actividades que sean requeridas
por el Director de Fortalecimiento
Institucional y el Despacho Superior /,-"

4

Contribuir a la Validacion de la boleta para
diagnostico comunitario sobre la situacion de aguay
saneamiento.

Apoyar la elaboracion de términos de.referencia para
personal de cambio de comportamiento de MIDES.

5.

f)

Vo.B

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la Direccion de Fortalecimiento Institucional. de SESAN.

Atentamente,

f) .

beretarfa de Sagurida
Presidencia de la Rep(blica

INFORME DE ACTIVIDADES




Ingeniero

Informe de Actividades Julio 2017

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 31 de julio de 2017

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017, con e!

fin de dar

cumplimiento a la clausula

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-04-2017-029

Edy Rudy Gonzalez Caal

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Apoyar la conformacién y funcionamiento de
las  Comisiones  Municipales de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional (COMUSAN), para la
implementacion de  acciones de  Seguridad
Alimentaria y  Nutricional 'y  promover su
participacidn en los Consejos Municipales;

* Implementacion de Replicas de Talleres para
implementacion de Estrategia Nacional para la Prevencion de
la Desnutricion cronica, con actores locales y lideres
comunitarios del municipio de Panzos.

. Sensibilizacion de actores locales en COMUDE sobre
implementacion de Estrategia Nacional para la Prevencion de
la Desnutricion Crdnica en el municipio. COMUSAN del
municipio de Senahu

b) Acompaiar la elaboracion del Plan Operativo
anual de las COMUSAN, para promover la
inclusion de acciones y programas de seguridad
alimentaria y nutricional en el marco del POASAN.

* Apoyo en la planificacion 2017, de la Comision Municipal
de Seguridad Alimentaria y Nutricional en el municipio de|
Panzos.

* Apoyo en la planificacibn 2017-de la Comision Municipal
de Seguridad Alimentaria y Nutricional en el Municipio de
Senahu.

c) Retroalimentar a la respectiva Delegacion
Departamental de la  SESAN, sobre las
necesidades delectadas a nivel municipal y
comunitario de acciones de Seguridad Alimentaria
y Nutricional, a fin de poder incluirlas en Ia
Planificacion Operativa Anual siguiente .

. Apoyo, participacion y recoleccion de informacion para la
realizacion de informes para la Delegada Departamental sobre
los avances realizados en el municipio de Senahu.

. Apoyo, participacion y recoleccion de Informacion para la
realizacion de informes para la Delegada Departamental sobre
los avances realizados en el Municipio de Panzos.

d) Apoyar el seguimiento de la ejecucion de
actividades del Plan Operativo Anual en el ambito
municipal y comunitario, a fin de monitorear el
cumplimiento  de objetivos de planes
institucionales como el Plan Estratégico en
Seguridad Alimentaria y  Nutricional, el Plan
Hambre Estacional, Planes Emergentes, entre
otros.

*  Apoyo. participacién y seguimiento en la elaboracion del
Plan Operativo Anual (POASAN) para el municipio de Panzos.

* Apoyo, participacion y seguimiento en la elaboracion del
Plan Operativo Anual (POASAN) para el municipio de Senahu.




e) Apoyar la recoleccién, revision andlisis de C . . -

3 . informaf:)ié}rl\ generada por las instit):J ciones que * Apoyo y participacion en Sala Situacional del municipio de
intervienen con acciones de Seguridad Alimentaria Senahu, en donde se presentd informe sobre cobertura de
y Nutricional, a nivel Municipal y Comunitario programas, asi como los casos con Desnutricién Aguda.

* Apoyo y participacién de Sala Situacional del municipio de
centro de salud Teleman Panzos, en donde se presentd
informe sobre cobertura de programas, asi como los casos
con Desnutricion Aguda.

6 f Apoyar la implementacion de la Red de -
\)igilancgay Nutricionzl Barridos  Nutricionales  y * Apoyo en la visita al centro de salud del municipio de
Diagnésticos Municip;les y Comunitarios de la senahu, para la obtenciéon de datos semanales, de casos
situacién Alimentaria y Nutricional, que permitan reportados con Desnutricién Aguda.
contar con la informacion para elaborar los { * Apoyo en la visita al centro de salud del municipio de
informes de Salas Situacionales, Alerta Temprana, | panzos, para la obtencién de datos semanales, de casos
entre otros. reportados con Desnutricion Aguda.

A inacid iseft o L

! 3;Iidasic:5y: r |C;’$ pr:;ﬁi‘;scig: cog;dma(:::r’at(:s’?::’ * Apoyo en el proceso de actualizacién de la Comision
metodologias y procedimientos para la ejecgcién, Municipal de Reduccion de Desastres y las acciones de
de acciones que puedan derivarse del Sistema de SESAN dentro del comité de emergencia en el municipio de
Alerta Temprana a nivel Municipal y Comunitario. panzos.

8 h) vali d,:;?g:r d:eas|a:CCI:Z?;srni;ﬂtaazonadr:satear:alglssegg + visita de Monitoreo de Desnutricion Aguda al centro de
K/Ionitoreo Evaluacion  del y Sistema  de salud de aldea Teleman, dando seguimiento a casos de nifios
Informacién l)\,lacional de Seguridad Alimentaria y de desnutricion aguda detectados en el municipio de panzos.
Nutricional en el ambito municipal y comunitario. * Visita de monitoreo a centro de salud de Senahu

seguimiento a casos de nifios identificados con desnutricion
Aguda.

9 i Consolidar, actualizar, registrar reportar L, . .
%ensualmeme a la Delegacion gDeparta)r;entapl de | © Apoyo en la participacion, presentacion  de informe,
la SESAN. la informacion generada en los bitdcoras y seguimiento de avances presentados en COMUDE
COMUDES ’ g del municipio de Panzos a la Delegacién Departamental.

* Apoyo en la participacion, presentacion de informe,
bitacoras y seguimiento de avances presentados en COMUDE
del municipio de Senahu a la Delegacion Departamental.

10 ) Impulsar las acciones incluidas en el Plan * Apoyo, en la concientizacion a miembros de COMUSAN
Operativo Anual, la difusién de la Politica Nacional poyo, : ) > ’
de Seguridad Alimentaria y Nutricional del municipio de Panzos la importancia del seguimiento a las

’ actividades plasmadas en el Plan Operativo Anual.
* Apoyo, en la concientizacién a miembros de COMUSAN,
del municipio de Senahu la importancia del seguimiento a las
actividades plasmadas en el Plan Operativo Anual.

" gr anli‘ie::?gireslas nl:stltucg Siser:aem Snotb:r::. * Apoyo, seguimiento y actualizacion del Mapeo de actores
Autgori dades  Locales Sociedad  Civil ' | que realicen acciones de interés para la Seguridad Alimentaria

s L . Y y Nutricional en el municipio de Panzos.
Cooperacion Internacional que realicen acciones
gue sean de interés para la Seguridad Alimentaria | + Apoyo, seguimiento y actualizacion del Mapeo de actores
y Nutricional. que realicen acciones de interés para la seguridad Alimentaria
y Nutricional en los municipio de Senahu.

12 | Documentar, sistematizar e informar al .

I%ele ado Departamental, sobre las actividades * Realizacio6n de reporte semanal para entregar a la
gado lecci ’ rendid i comc; delegada departamental con las actividades realizadas en los

experiencias y lecciones aprendidas, as municipios de Panzos y Senahu,

presentar informes de alerta, avance de

actividades y proyectos, informes de resultados u |+ Apoyo en la realizacion de biticora semanal a |la

otros de informacion especifica que sea requerida | Inslitucién con las actividades realizadas en los municipios de

por el Delegado Departamental. Panzos y Senahu.

13 m) Otras actividades que sean requeridas por el

Despacho Superior y la Direccion.

» Apoyo en la elaboracion de informe de actividades
programadas y realizadas durante el mes en los municipios de
Panzos y Senahu.




= Apoyo en la presentacién de Medios de verificacidn del
trabajo realizado.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

—
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Sacaridad Al'mentarla y Nutrlclonal
Presidencia du io Repliblica




INFORME DE ACTIVIDADES ~

Guatemala 31 de julio de 2017 <~

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted)ara presentar el Informe de Actividades
realizadas en el mes de julio de 2017 con el fin de dar cumplimiento a la clausula
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS/ que a
continuacion se describe:

Contrato No.: DSESAN-06-2017-029 /

1.
2. Nombre: José Estuardo Garcia reyes *
3. Unidad Administrativa: Direccion de Fortalecimiento Institucional/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
No. ACTIVIDADES REALIZADAS

CONTATO

Apoyar en los procesos de

monitoreo de los 1.- Elaboracién y Revision /(iegla
comportamientos de  actores Presentacion ~ AGUA POTAB Y
institucionales en funcion de SANEAMIENTO EN EL CONTEXTO
conocimientos, actitudes, DE LA ESTRATEGIA NACIONAL

practicas, creencias, habitos vy PARA LA PREVENCION D‘E LA
costumbres en relacién a la DESNUTRICION CRONICA

prevencion de la desnutricion
crénica y su relacion con los
servicios e intervenciones del
sector publico. ‘

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyar el proceso de
fortalecimiento de capacidades
de las Comisiones de Seguridad
Alimentaria Nutricional a nivel
municipal -COMUSAN- con el fin
de propiciar y promover la
participacion y gestion de la
ENPDC a nivel local.

Reunion de Coordinacion
Interinstitucional, con los delegados
SESAN; MAGA; MIDES, Gobernacién
para la operativizacién de la Estrategia
Nacional de Prevencién de Ia
Desnutricidn Crobnica. A nivel
comunitario.

Reunién para activar la operativizacion
de la Estrategia Nacional de
Prevencién de la Desnutricion Croénica
en la municipalidad de Huehuetenango
con Delegado de MAGA y SESAN para
activar y verificar los insumos
requeridos para ENPDC.

Contribuir con el desarrollo de las
actividades técnicas asignadas al
equipo de facilitadores de la
Direccion de Fortalecimiento
institucional de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria Nutricional
--SESAN- .

Visita al Departamento de Alta
Verapaz, Donde se dio seguimiento al
proceso de censo para la Estrategia de
ENPDC. En los municipio de Quiche

Reunién con El Sr. Gobernador Fredy
Argueta y su equipo de trabajo para
presentarle la Estrategia. Donde se
resolvieron dudas e inquietudes. Donde
se contd con la presencia del
representantes de los delegados de
SESAN MAGA MIDES. Cada quien
presento las intervenciones en las
cuales forman parte y lo alcanzado
hasta el momento. Donde se estara
trabajando con COMUSAN

Conocer a profundidad la ENPDC
para poderla comunicar en los
niveles departamental, municipal
y comunitario y poder resolver
dudas relacionadas con su

Se Apoya a las instituciones
gubernamentales, Huehuetenango vy
Quiche. Etapa 3. En donde se visitaron

INFORME DE ACTIVIDADES

—h



implementacién.

los talleres comunitarios para ENPDC

Apoyar en los procesos de
articulacion de la implementacion de
la ENPDC en los 7 departamentos
contemplados. L ’

Se Apoya en la presentacion de talleres
en Chiquimula se visit6 Camotan, .
Jocotan, /

\}op/a, Chiquimula;
Esquipulas

Apoyar a las delegaciones
departamentales de SESAN en
los procesos de coordinacion y
en la gestion ante autoridades
departamentales y municipales
para un efectivo cumplimiento de
las intervenciones.

Se apoya con la Sub Comision de Agua
y Saneamiento el municipio de
Chicaman, Quiché. Para la intervencion
directa de Agua, para el infofmé técnico
para dicho municipio. /6

Socializar y gestionar con los
Alcaldes el apoyo requerido en
temas de agua y saneamiento a
nivel comunitario. -

Se asistio a las diferentes reu/r;i/oﬁes de
la sub comisidbn de gua vy
Saneamiento en la Sede de SESAN
central y en AGISA para tener el
conocimiento y compartirlo. Asi como la
presentacion para gabinete AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO EN EL
CONTEXTO DE LA ESTRATEGIA
NACIONAL PARA LA PREVENCION .-
DE LA DESNUTRICION CRONICA .~

Reportar el avance en el
cumplimiento de la planificacion
y/o programacion de la ENPDC
en el marco de los
COMUSANES. .

Estudio de informes de los talleres ﬂd/e/
socializacion de la estrategia naciorial
de prevencién de la desnutricion
crénica en Huehuetenango, Alta
Verapaz, Quiche. :

Estudio del informe de la Estrategia y
sus modificaciones Solicitado por Sub
Secretario. ».-

—nd

INFORME DE ACTIVIDADES



Otras actividades que sean
requeridas por el Director de
9 Fortalecimiento Institucional y el
Despacho Superior.

Asistencia a la mesa de trabajo de la
comision de salud del congreso de la
republica con respecto al tema de Agua
y Saneamiento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra
en los archivos de la Direccion de Fortalecimiento Alimentaria y Nutricional

f) \‘&'\RI B Aausin Q <

f)

INFORME DE ACTIVIDADES




Informe de Actividades Julio 2017 ¥

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2017 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017.'/ con el

fin de dar cumplimiento a la clausula
EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-07-2017-029 ( ,
2. Nombre: Maria Alejandra Cérdova Gonzalez /
3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

= ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL INDIVIDUAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyar al Secretario en el seguimiento a
actividades o tareas institucionales que se derivan
de las decisiones y acuerdos e informar sobre los
avances y cumplimiento

+ Se apoyé en el seguimiento de actividades. Los avances
fueron informados oportunamente.

2 Brindar acompafamiento  permanente a la
Comisién  Presidencial de Reducciébn de la
Desnutricion Crénica en su agenda y en las
sesiones de trabajo de las diferentes comisiones,
manteniendo  documentados  decisiones vy
acuerdos alcanzados, a fin de facilitar el
seguimiento a los temas relevantes

+ Se brindd apoyo para participar en varias instancias
requeridas durante el mes de julio (i.e. Comision de Gestion
de Proyectos de Alto Impacto)

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes para
las sesiones de Gabinete General, Consejos de
Desarrollo Social y ofras instancias segun las
necesidades, de acuerdo a los requerimientos del
Secretario.

+ Se apoyé en la elaboracién de
sesiones durante el mes de julio.

informes de algunas

4 Efectuar la planificacién y organizacién de
actividades requeridas por el Secretario, asi como
la preparacién de informacién necesaria.

+ Se brindéd apoyo en la planificacion de varias reuniones.
También se did apoyo en la preparacién de informacion para
presentaciones del Secretario y documentos técnicos para ser
emitidos por parte de SESAN.

5 Apoyar en la recopilacién de informacion técnica,
legal y financiera requerida por el Secretario para
diferentes actividades de la Institucion.

+ Se dio apoyo en la recopilacién de informacién técnica
para varias actividades asi como para generar y disponer de
temas relevantes en el &mbito de SAN.

6 Apoyo en el archivo de documentos técnicos

+ Se brindd apoyo para archivar documentos
poder tener acceso para futuras referencias.

técnicos y




7 | Elaboracién de correspondencia y +  En apoyo a Despacho Superior, se elaboraron
presentaciones presentaciones requeridas.
gy

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra én los| archivos de la direccion de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 1679/25873,0101

Socrataria de §9@ '
Pros dentia




INFORME DE ACTIVIDADES

GUATEMALA, 31 DEJULIO DE 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de Actividades
realizadas en el mes de julio de 2017, con el fin de dar cumplimiento a la clausula
tercera del CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS, que a continuacién se escribe:

1. Contrato No: DSESAN-08-2017-029

2. Nombre: WUILDER ARDANY ARRIVILLAGA CHUN

3. Unidad Administrativa: DIRECCION DE COMUNICACION E INFORMACION
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. | ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTENIDAS EN
CONTRATO

01 | Apoyar con el registro Se ha verificado la integracién de las bases de
sistematizado de datos para alimentar el proceso de
informacién medidtica sistematizacién de la informacién mediatica

diaria. Registro de cuadros | requerida de exposicién institucional.
de exposicién institucional
de interés especial y general
por medio especifico.

02 | Apoyo en categorizar la Las categorizaciones y sub categorizaciones han
exposicion mediatica sido puestas a punto para el inicio del llenado de
institucional, de vocerias, la bases de datos.
programas y temas de
interés.

03 | Apoyo en la elaboracion de | Los cuadros para creacién de reportes con los
reportes y cuadros que indicadores requeridos estan listos para ser
integren exposicién procesados con data actualizada.

medidatica de la institucidn,
vocerias, programa y temas
de interés.




04 | Apoyo en la elaboracion de | Los parametros de cualificacién de las
cuadros de cualificacién de | categorias y sub categorias han sido ultimados
la institucion, vocerias, para su efectivo empleo con data presente.
programas y temas de
interés, la cual mide la
Exposicidn positiva,
negativa y neutra. Asf como
la mediacion de porcentajes
de Reputacion, Resistencia
y participacién por Género

de Medios.

05 | Apoyo en el analisis, que Formulaciones para la definicion de los
determine la composicién, | indicadores matematicos de composicién neta y
neta y porcentual, de la porcentual de los indicadores ha sido
exposicion. establecida.

06 | Apoyo en vocerias, Los valores de monetizacién han sido
programas y temas de actualizados a precios promedio de mercado.

interés, por medios de
comunicacién, alcanzando
la monetizacion promedio
de valores del mercado.

07 | Otras actividades que sean | Se han realizado las otras actividades asignadas.
asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentran
en los archivos de la Direcciéon de Comunicacién de Informacion de SESAN.

Atentamente,

Director de Comunicacién e Informacién
Secrelarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional




Informe de Actividades Julio 2017

Guatemala 31 de julio de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-09-2017-029

2. Nombre: Gloria Angelina Solano Alvarez

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Realizar actividades que le sefale el Secretario de | | Apoyo en seguimiento a los documentos de SESAN que
SESAN. : : : - e . .

requieren firma Presidencia, Vicepresidencia, otras
Secretarias y/o Ministerios hasta finalizar los tramites.
Mantener comunicacion con asesores y asistentes de
mencionadas instituciones con el fin de estar actualizados y
recibir instrucciones para realizar actividades solicitadas.

2 Apoyo en el manejo de Protocolo en reuniones y/o

+ Se apoyo en participar en reuniones organizadas en el
Palacio Nacional con protocolo de Vicepresidencia y otras
instituciones en las que participe el Secretario de SESAN;

eventos que se realicen a cargo del despacho de
acuerdo a la agenda del Secretario dentro y fuera

de la SESAN. " iy ) ;
reunion con cooperantes; con el Comisionado Presidencial
para la Reduccion de la Desnutricidn, reunion con diputados y
ministros entre otros, con el fin de dar seguimiento a los
puntos acordados y proximas reuniones fijadas.
3 Responsable de atender y realizar llamadas que

+ Se apoyo en atender llamadas telefénicas que ingresan al
despacho y dar seguimiento a los correos electronicos
enviados por las diferentes instituciones.

entran y salen del Despacho. Mantener control y
dar seguimiento de las mismas.

4 Asegurar la confidencialidad de la informacion que : : o .
mansje, + Se brinda apoyo  con la mayor .discremo.ri atendiendo a
todos los profesionales que solicitan informacién con mucha
cortesia y
amabilidad, facilitando todos los requerimientos
institucionales.
5 Controlar la Agenda del Secretario en ausencia

* Apoyo diario en la revision, coordinacion y convocatoria
para la agenda del Secretario y se dio seguimiento a las
reuniones programadas,internas y externas fijadas.

del Asistente Personal del Despacho.

6 Mantener actualizado el listado de contactos en

archivo fisico y digital, interno y externo. + Se apoyo en la coordinacion con los Ministerios y

Secretarias para actualizar teléfonos y correos electrénicos.

7 Coordinar los traslados del Secretario,
asegurandose que el piloto cuente con toda la
informacion necesaria.

+ Se dio el seguimiento a todos los traslados del Secretario
con el piloto asignado, para cumplir con las reuniones
programas fuera de la oficina.




Coordinar los traslados del Secretario,
asegurandose que el piloto cuente con toda la
informacién necesaria.

+  Se dio el seguimiento a todos los traslados del Secretario
con el piloto asignado, para cumplir con las reuniones
programas fuera de la oficina.

8 Realizar todos los trémites correspondientes para . - T
: : W i + Se dio apoyo en el seguimiento a las invitaciones que
organizar exitosamente los viajes de mision oficial | .
. . . . ingresaron al
que realice el Secretario (incluye elaborar informe - .
- despacho para participar en eventos en el exterior
y tramite de viaticos). ) . ) , o
coordinando permisos, traslados, hospedaje y alimentacion,
cambio de moneda en el pais que visita.
9 Seguimiento  al resupuesto  asignado  al » g :
9 ”p p R g i » Se apoyo en la gestion administrativa para atender los
Despacho, elaboracién y liquidacion de pedidos vy s :
requerimientos del despachao superior.
remesa.
10 Redactar documentos y elaborar presentaciones - : :
Qs - Apoyo en la elaboracidon de presentaciones, informes,
que se le saliciten.
memorandos y
otros documentos oficiales solicitados por el Secretario.
11 Seguimiento de documentos para firma. +  Seapoyo en la revision diaria de la correspondencia que

ingresa al despacho y se dio seguimiento para firma y traslado
a donde corresponde.

/N

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en log
Superior de SESAN.

Atentamente,

\

g direccion de Despacho

Secretarfa de Saguridad Alimentarle y Nutriclonal
Fresicenciz do la Replblica




Informe de Actividades Julio 2017 v

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2017 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas en el mes de JULIO de 2017,/ on el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-10-2017-029 /

2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez /

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

No.

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

que a

ACTIVIDADES REALIZADAS ~~

1 Apoyar el seguimiento de la correspondencia que
ingresa y egresa del Despacho Superior, de
acuerdo a las normas y  procedimientos
respectivos, con énfasis en aquellos que
requieran seguimiento y respuesta por el Titular
de la Secretaria.

+ Se recibié la correspondencia de julio enviada por los
diferentes Ministerios, Secretarias e instituciones de gobierno,
entidades descentralizadas y auténomas. Posteriormente se
trasladé a revision de la maxima autoridad y se atendié la
instruccion de darle el seguimiento correspondiente a cada
una, asimismo se trasladdé a la Subsecretaria Técnica o
administrativa segun la competencia de cada una.

2 Apoyo en recibir, clasificar, redactar, ordenar,
escanear y archivar la correspondencia recibida y
enviada del Despacho Superior.

+ Se apoyé con el ingreso al control de comrespondencia del
mes de julio donde se asignd cédigo, se digito y archivd
fisicamente.

Se revis6 cada uno de los oficios, memorandum, traslados
para firma del Secretario de SESAN, se asignd numero y se
realizaron los cambios segun instrucciones planteadas por la
maxima autoridad.

Llevar un registro y control de la correspondencia recibida y
enviada por Despacho Superior.

Apoyo en la redaccion de oficios, nombramientos,
memorandum y conocimientos requeridos por el Secretario de
SESAN.

3 Apoyar en la formulacién de agenda y la logistica
de cada una de las reuniones y/o eventos internos
y externos en los cuales participe el titular de la
Direccion Superior y asistir a las que le sean
requeridas

+ Se apoyd en la convocatoria, logistica y participacién de la
reunion Extraordinaria del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional CONASAN-.

Se apoyo en el registro y Logistica de reuniones realizadas en
el mes de julio en Despacho Superior, con diferentes
instituciones del Organismo Ejecutivo y Legislativo.

Se apoyd en la logistica de reuniones realizadas con personas
de la cooperacion internacional.

Se apoydé en la coordinacién de agenda para entrevistas con
diferentes medios de comunicacion.

Se apoyd en la coordinacién de logistica para las reuniones
semanales realizadas con Directores y Subsecretario Técnico
y Administrativo.

Dar seguimiento a solicitud de reuniones via electronica y




coordinar Secretario de
SESAN.

Participacion y seguimiento a algunos aspectos técnicos y
administrativos en  reunién semanal con  Subsecretario
Técnico y Subsecretario Administrativo.

Se apoyd en la coordinacion de logistica de reuniones internas
realizadas en SESAN

Se apoy6é en la elaboracién de minutas en las reuniones de

directores y se dio seguimiento a los acuerdos adquiridos.

las citas segun disponibilidad del

Revisar el correo institucional del Despacho y dar
seguimiento a todos los asuntos en tramite

+ Se apoyd en la revision y seguimiento a algunas
actividades administrativas y técnicas que se gestionan dentro
de la Secretaria.

Seguimiento a solicitud de informacién
electrénica por los diferentes Ministerios,
instituciones descentralizadas y auténomas.

requerida via
Secretarias e

Mantener un listado impreso y electrénico
actualizado, de todos los contactos de las
instituciones, organismos u otros entes que se

relacionan con la Secretaria

« Listado de contactos actualizado de tedas las instituciones
gubernamentales, cooperacion externa y privadas.

Promover la fluidez de informacién hacia la
Secretaria sobre los asuntos que se gestionan
dentro de la SESAN

+ Se apoyé en la entrega de documentos e informacién
autorizado por el Secretario de SESAN.

Entrega de documentos e informacion autorizado por el
Secretario de SESAN.

Dar seguimiento a solicitud de informacién y documentos por
pate de las Direcciones Técnicas y Administrativas de
SESAN.

Se dio seguimiento a
Despacho Superior.

temas pendientes especificos de

Apoyar la coordinacién de actividades del
Despacho con otras instituciones o Direcciones de
la Secretaria

+ Se apoyd en el seguimiento con las diferentes direcciones
de acuerdo a su competencia para poder responder a las
solicitudes de instituciones externas.

Atender llamadas entrantes de las diferentes instituciones
gubernamentales, privadas e internas al Despacho Superior y
dar seguimiento a cada una segun lo requerido.

Realizar llamadas solicitadas por el Secretario de SESAN a
las diferentes instituciones de gobierno, privadas e internas, y
dar el seguimiento de acuerdo a las instrucciones emanadas.

Brindar apoyo en la solicitud de insumos para la utilizacion del
Despacho Superior.

Realizar pedidos de acuerdo a las necesidades del Despacho
Superior.
Se dio
CONASAN.
Se brindé apoyo en aspectos técnicos y administrativos segun
las instrucciones del Secretario de SESAN.

seguimiento a temas tratados en reunion de




8 Otras atribuciones asignadas por la Autoridad «  Se apoyé en el trasladd correspondencia recibida;

" . Superior asimismo se dio seguimiento alguno aspectos de la Comision
de la Estrategia para Reduccion de la Desnutricion Crénica..
Reporte de Citaciones del Congreso de la Republica.

Apoyo en la programacién de compras del Despacho Superior
para el afio 2018.

Participar en actividad de Gobierno Abierto.

' )
4

3 de la direccion de Despacho

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra e
Superior de SESAN.

Atentamente,

f) / )
DPt™ 1768 36403 0605

RI 2 i l

S tarla y Nutrlclonal
o Soguridad Allmen
Secrutaﬂapﬁes_ldanda 4o |a RapGblica
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