INFORME DE ACTIVIDADES/

Ciudad de Guatemala, 25 de Enero de 2017/

Ingeniero R .

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho :

Respetuosameffte me dirijo a usted, para presentar el Informe de Acfifidades realizadas correspondiente a
Enero 2017,%con el fin de dar cumplimighto a la clausula tercera#del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO; para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del
“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-181-2017-081 ' '
2. Nombre:_David Alejandro Pocop Garcia

3. Unidad Administrativa: COMUNICACION E INFORMACION

4.  Se realizaron las actividades que se describen a continuacién:

No. ACTIVIDADES’CON"I"ENIDAS'EN E - .. ACTIVIDADES REALIZADAS/'

i ~ CONTRATO - . , :

Apoyo para el 9esarrol|q del Programg de - Grabacion y fotografia de la primera reunion de

A Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad las subcomisiones de la Comisién para la

Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su 2 e P

o prevencion de la desnutricion crénica.
Plan Estratégico”.
Apoyo en la produccién de notas - Se realiz6 la gral?acmn de las !ocumones para
. ] L. las notas en video compartidas en redes
informativas audiovisuales de los sociales.

B eventos y actividades de la SESAN. - Se realizd la edicion final de las notas en
imagenes para las redes sociales, segun las
actividades que se les dio cobertura.

- Se realiz6 la grabacion y edicion de los
Apoyo en la produccion de programas de television transmitidos en el mes
C de enero en canal de gobierno.

programas para radio y television. - Se realizé la produccion, grabacién y edicién de

los programas de radio transmitidos en TGW y
compartidos en las redes sociales.

- Se realiz6 la grabacién para archivo y ediciones

Apoyo en la toma de fotografias y de notas en video de las diferentes actividades
programas por las direcciones en SESAN.

- Se grabé la primera reunién de las

actividades institucionales. subcomisiones de la Comision Presidencial

para la Prevencién de la Desnutricion Crénica.

D | grabaciéon de video de eventos vy
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Apoyo en la videoteca y fototeca
institucional.

Se organizd6 la videoteca con carpetas
correspondientes a cada mes, y dentro por
fecha y nombre del evento.

Se realizd la migracion de afios anteriores a
nuevo disco externo para la liberacion de
espacio en 2017.

Otras actividades que sean
F | asignadas.

Se brind6 apoyo en organizacion fisica de la
oficina de Comunicacion e informacién de
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
direccion de Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

f: —— ~—

DRI 1665 62297

realizado se encuentra en los archivos de la

e \nfermacién

unicacién ictonal

secretarfa de Segundad Allmentaris y Ny

5U SECRET 10 ADN Nr:STmEM
e Ssqurdad Allmentaris y RU
Secretarhpr:.‘zgnm de |a Repblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Guatemala, 25 de enero de 2017 /

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO

ara el apoyo en la implementacién y

monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-182-2017-081

2. Nombre: Ariel Edwin Jose Paiz Aparicio

3. Direccién: Comunicacion e Informacion

4. A continuacién detallo las actividades realizadas: /
ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /

No.
o CONTRATO

Apoyo para el desarrollo del
“Programa de Apoyo a la Politica
a) | Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”

Velar y procurar la transparencia por medio de la
Unidad de Informacion Puablica, asi como informar
y educar a estudiantes de seminario a través del
CEDESAN para apoyar al desarrollo del programa
de apoyo a la Politica de SAN.

Apoyar con el seguimiento, tramitary
dar respuesta a las solicitudes de
b) | informacidn ingresadas a la SESAN, a
través de la Unidad de Informacion
Publica.

Se ingresé, dio tramite y se resolvieron las
solicitudes de informacién publica. Se entrego el
informe anual de solicitudes de informacion publica
en la SECAI.

Apoyar en actividades
administrativas y capacitaciones
internas o externas que la Unidad de
Informacién Publica requiera.

En este mes no se coordind ninguna capacitacion.

Apoyo en la Coordinacién de enlaces
d) | institucionales para el cumplimiento
de la ley.

Se convocara a una reunién mensual con los
enlaces Institucionales para brindarles un mejor
entendimiento a la Ley de Acceso a la Informacion
Publica.
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Apoyo en la coordinacion, o , o )
= oA R — Se archivo toda la informaciéon publica del afio
organizacion, administracion, | 5016, la cual es trasladada a la Unidad en los
e) custodia, actualizacion Y | primeros cinco dias habiles del mes, por las
sistematizacion de los archivos que | direcciones correspondientes con el fin de cumplir
contengan la informacion pablica de gggi:]aa entrega de informes y actualizaciéon de la
la SESAN. '
Se esta recolectando actualmente la informacion
Apoyo en la publicacién de Ila | que corresponde actualizar del mes de diciembre
f) informacidn oficial v aetorizads en 6l 2016 y asi mismo se ha actualizado la informacién
o Y correspondiente al mes de noviembre 2016, en la
portal (Sitio WEB) de la SESAN. pagina web de la SESAN.
Apoyo en el control, mantenimiento, B )
d todia dal Cant 4 Se trabajo en la base de datos que contienen todos
g) |orden y cus odia de .e?n 0 A€ 1105 textos que hay en el CEDESAN,
Documentacion e Informacion para la catalogandolos por categoria 'y ademas
Seguridad Alimentaria y Nutricional - | enumerando las cajas para poder asi tener un
CEDESAN-. mejor control de la informacion que hay.
Apoyo en la atencidn y capacitacion a
personas dentro del Centro de | Durante los primeros diez dias del mes de enero
h) 30 - no hubo ninguna capacitacion.
Documentacion e Informacion para la
Seguridad Alimentaria y Nutricional -
CEDESAN-.
Se realizd el informe que se entrega a las
. Apoyo en otras actividades que sean | Comisiones de Trabajo del Congreso de la
i) sEsnaias o @l Tofe musser Republica, establecido en la ley Organica del
) & _ P ) P Presupuesto y se apoya con la atencion del
inmediato. CEDESAN para capacitar y ensefiar a estudiantes
de seminario.
5. Los documentos que respaldan ei producto del trabajo realizado se encuentra ep/os archivos de
la Direcciéon de Comunicacion e Informacion en SESAN.
Atentamente,
r
P ) f) .
""’/5062 261360101\ (Director)

(Interesado)

il

%m‘u‘ojlwa?um

Director de omum ién e Infermacién
Secretarla de ad Al -erh y Nutricional

{ 4 Alimentaria y N
) de \a Repblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
enero de 2017,/con el fin de dar cumpli
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONA

Guatemala, 25 de enero de 2017

dirijo a usted, para presentar€l Informe de actividades r%s durante
ento a la cldusula tercera/Zdel CONTRATO
ara el apoyo en la implementacién y monitoreo de

las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

Contrato: No: DSESAN-183-2017-081 /
Nombre: Lynda Argentina Guzman De Leé
Direccion: Comunicacién e Informacion
A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO C

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

Seguimiento del Plan Estratégico de Comunicacién
en Seguridad Alimentaria y Nutricional 2016-2020.

Apoyo en la redacciéon y envio de
convocatorias y comunicados de prensa
a los periodistas y comunicadores
sociales de las actividades programadas
de la Secretaria.

Apoyo en la actualizacion de la base de datos de
periodistas para el envio de las convocatorias y
comunicados de prensa.

Apoyo en la coordinacidn de giras, visitas
y actividades de las autoridades de la
SESAN.

Apoyo en la coordinacion de entrevistas de medios
de comunicacion realizadas al secretario de SESAN.

Apoyo en la elaboracion de material
audiovisual y grafico de la SESAN, para las
diferentes actividades.

Apoyo en la revisidn de notas para la pagina web.

Apoyo en la revision de textos para elaboracion de
videos institucionales.

Apoyo en la revision del material audiovisual
editado.

INFORME DE ACTIVIDADES




i

Apoyo en la resolucion de asuntos

Apoyo en la conformacion de expedientes para la

e.
' técnicos y administrativos que se | contratacién de servicios técnicos para apoyar el
presenten, a su consideracion. trabajo de la direccién.
f. Revision del Plan de Compras de la direccién.
Apoyo en la planificacién, monitoreo y
seguimiento de planes operativos y de | Reuniones de planificacién de la estructura y
comunicacién. formato de los programas de radio y televisién
producidos en la direccidn y transmitidos por Radio
TGW y Canal de Gobierno.
Apoyo en la elaboracién de informes entregados a
la Subsecretaria Técnica.
Envio de material comunicacional solicitado por la
g Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia

Otras actividades que sean asignadas

de la Republica.

Apoyo para la elaboracién de la memoria de labores
institucional.

Apoyo en la implementacién del sistema de
monitoreo de la empresa que brinda el servicio.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de la Direccién de Comunicacion e Informacion en SESAN.

f)

Atentamente,

7-42416-0101
Lynda Argentina Guzman De Leon

Presid

icia de la Repdplica

/.
4

Director de Comunicacién e Infermacién
Secrotarl do Seguridad Allmentars y quicioul\
\

1a Fd .,:‘;

,ng, NHGra6 o | -
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO
Secretarfa de Sagquiidac Allmentarla y Nutriclonal
Presidencia de Ia Rep(blica
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INFORME DE ACTIVIDADES/

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosamente

dirijo a usted, para presgatar el Informe de Activi
de enero de 2017/ con el fin de dar cumpli

Ciudad de Guatemala, 25 de enero de 2017

es realizadas durante el mes

ento a la clausula terceradel CONTRATO ADMINISTRATIVO

DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO¢ para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del

Estratégico”, que a continuacion se describe:
)

“Programa de Apoyo a la Politica Nacional dc7lgunwi Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

BN

Contrato No: DSESAN-184-2017-081
Nombre: Walter Osberto Albillo Martinez

Direcci6n: Direccion de Comunicacién e Informacién/

A continuacién detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS ’

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de

Divulgacién y documentacion de las acciones ejecutadas
por la institucién en el “Programa de Apoyo a la Politica

comunicados de prensa.

a . . . . s . . . . -

) Seguridad Alimentaria y Nutricional de | Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico” Guatemala y su Plan Estratégico”.
Apoyo en la realizacion de cobertura o .

b) informativa en eventos que correspondan a Cobertura periodistica en eventos organizados por la
I institucid q P institucién a nivel central y en el interior del pais.

a institucion.

9 Apoyo en la elaboracién de notas | Elaboracién permanente de notas periodisticas, para
periodisticas, para la pagina web y redes | actualizaciéon de pigina web, redes sociales, boletines
sociales. internos y comunicados de prensa.

Apoyo en las relaciones publicas con Relaciones publicas con medios de comunicacién para gira

d) Co . L de medios y actualizacion de base de datos de periodistas a
periodistas y medios de comunicacion ) ; 2 . .

60 d ) nivel nacional, para envié de comunicados y convocatorias
para gestion de entrevistas. de prensa
Redaccion permanente de boletines internos y
Apovo en la redaccién de boletines comunicados de prensa, relacionados con actividades y
e) POy Y| temas relacionados al Programa de Apoyo a la Politica

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico
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Apoyo en la redaccion y distribucién de

convocatorias de medios para conferencias | Redaccién y envié de convocatoria de prensa, para eventos

de prensa y eventos mediticos. organizados por la institucién, donde se requiere la
socializacién del tema.

. ) . Coordinaci6én con periodistas para la cobertura de las giras
g) | Apoyo en las giras con medios a nivel . . ) o
_ a nivel nacional organizadas por la institucién y que
nacional. . ; o
requieran divulgacion.

Colaboracién en produccién de SESAN INFORMATIVO en
radio y televisién.

h)

Otras actividades que sean asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de (en la Direccién de Comunicacion e Informacién) en SESAN.

Atentamente

Gl S

e tor.
M S Oscar Humberto Flores

Director de Cemunicacién e Informu'cién
Secrstarfa do Segurided Alimentasts y Nutricional

- ISV WA e
y EaEar s
sUBSECREBRRfDIbEAT
< i fay Ny
tarfa de Segufjdad Alimentar
seere Presidencia de la Replblica

inistrativo

Secrata

o i
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coo ' INFORME DE ACTIVIDADES

* Guatemala 25 de enero de 2017,

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho ' /
Respetuosamente me dirijo a uste% presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de”enero de 2017%con el fin de dar

cumplimiento a la clausula terceraddel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL#para el apoyo en la implementacion
y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-185-2017-081 / e 7
2. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler // '
3. Direccién: Comunicacién e Informacién /

4. A continuacion detallo las actividades realizada

e

No. ACTIVIDAD!ES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad + Se apoyé a la direccién en la comunicacién interna,
a |Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”. interinstitucional y externa, especificamente en el area de disefio

grafico, para el programa de apoyo a la politica nacional de SAN.

Apoyo en la elaboracién de material grafico para la SESAN y

, L R « Se trabajo la imagen grafica para los nuevos medios de
los profesionales de las distintas areas de la institucion, I gen g P

b . . comunicacion institucionales. Se disefi6 la nueva diagramacion
velando por el correcto seguimiento de las normas graficas de . R
. S para la revista y el boletin institucional.
la imagen institucional.
c Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada, en su versién « Se mantiene un archivo que contiene las versiones editables de
editable y arte final. todas las piezas que se trabajaron.

+ Se trabajé el disefio de los materiales para la produccién de los

d |Apoyo en la elaboracion de material audiovisual y multimedia. programas televisivos y radiales de SAN.

Apoyo en la elaboracién de material grafico para la pagina web y

. . . . " » Se apoy6 a redes sociales con los disefios de los covers y
e |las distintas redes sociales y medios digitales utilizados por la Lo
SESAN. algunas publicaciones.

« Se atendieron algunas reuniones con directores de los medios
f |Otras actividades que sean asignadas. de comunicacion gubernamental y SCSPR para tratar temas de
comunicacion.




5 Los documentos que respaldan el proaucto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Comunicacion e
informacion de SESAN. Aténtamente,

» 5 .

Y

: N
f) v
S s umberto F Lores Ruano
j Comunicacian e \nformg?'!én
/ ; C Sequridad Alimentaria y Nutricional

Secretarfa de Seg
Dracid

Presigendi

ncia de 18 Replblica



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirij¢7a/usted, para presentar el Inform
el mes de enero de 2017, con el fin de dar cumplimiento,

GUATEMALA, 25 DE ENERO DE 2017.

e Actividades realizadas durante
la clausula tercera del CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO/ para el apoyo en la implementacion y
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria

y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, q

a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-186-2017-081
2. Nombre : EDGAR FELIPE ESTRADA AZURDIA
3. Direccién : COMUNICACION E INFORMACION
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
La comunicacion de las actividades institucionales
Apoyo para el desarrollo del “Programa | y de sensibilizacién publicadas a través de las
A de Apoyo a la Politica Nacional de | redes sociales y pagina web forman parte de la
Seguridad Alimentaria y Nutricional de | estrategia de comunicacién del programa, se
Guatemala y su Plan Estratégico” amplia con estos medios, la difusién del mismo.
Apoyo en incorporar a la pagina web Se actualizé ma'.ce.riales Y documfe,ntos para
todas las herramientas técnicas y descargar en el sitio web. Se trabaj6é la nueva
L . pagina web de SESAN de manera paralela. Se
comunicacionales que sean necesarias . . , .
B buen publicaron boletines en la pagina web con

para su funcionamiento,
incluyendo el manejo de mini-sites que
fueran requeridos.

informacion de las actividades institucionales. Se
modificaron banners e imagen institucional. Se
modificaron links para su mejor funcionamiento.
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P

v T »

Apoyo en el manejo de las redes
sociales (Facebook, Twitter, Instagram,
Google+, Pinterest, Youtube, Mixclound,
etc) creando eventos especiales para
motivar la interaccion de los seguidores.

Se publicaron tematicas, infografias, videos,
audios, imagenes, etc, dandole promocién a las
notas web. Se comunicé todo lo que la institucién
ha trabajado.

Apoyo web, grafico, multimedia vy
audiovisual a la  Direcciébn de
Comunicacién e Informacién

Se apoyo al area de disefio grafico, en la edicién
de cambios de materiales y en la elaboracién de
disefios para las redes sociales, como covers,
imagenes de promocion para eventos, infografias.

Otras actividades que sean asignadas

Cobertura de eventos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

la Direccion de Comunicacion e Informacion en SESAN.

Atentamente,

f
) \(!:‘ e
M &0 Flores Ruano
iréotor de Comunicacién e In m\ac.:ién
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutr nal
7
4
/
f)
Secretarfa de Segujidad Alimentafia y Nutricional
Presiderfcia de la Repliblica \

SE
urie
socnhrh:'ﬁ. S:gnda 4o 1 Replbilce
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INFORME DE ACTIVIDADES /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, ppfa presentar el Informe de Actiyi
correspondiente al mes de enero 2017, £on el fin de dar cumplimiento a |

Ciudad de Guatemala, 25 de enero de 2017.

ades realizadas
clausula tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO,” para el apoyo en la
implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se

describe:
1. Contrato No: DSESAN-187-2017-081 '
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén
3. Direccion: Direccion de Comunicacion e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: /
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /
CONTRATO
Apoyo para el desarrollo del s . | vidades int t
‘Programa de Apoyo 2 Ia Palfca | 52 Snderon s sthdades eres y oo cues
a | Nacional de Seguridad Alimentaria y | \.ional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Nutricional de Guatemala y su Plan Guatemala y su Plan Estratégico.
Estratégico”
Apoyo en la organizacién del
protocolo de todas las actividades y g g |
“hli o Apoyo en la coordinacién y seguimiento de las
eventos publicos e institucionales de reuniones de CONASAN, programadas segun la
SESAN. Ley, con protocolo de vicepresidencia y protocolo
b de palacio nacional.
Apoyo en la planificacion de los
feve!'\tos a rea{lizarse con  Otras | Anoyo en la coordinacién y seguimiento con la
c instituciones, publicas y privadas, | academia de lenguas para realizar actividades en

siendo el enlace por parte de la
SESAN.

el tema de la Estrategia Nacional para la
Prevencion de la Desnutricion Crénica 2017.
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Apoyo en la coordinacién de
actividades internas de las diferentes
direcciones y unidades de la SESAN.

Apoyo en el seguimiento para la organizacion de la
actividad a realizarse con el Programa Mundial de
Alimentos para el lanzamiento del programa PRO-
ACT-UE

Apoyo en la coordinacién de la
comunicacién interna de la SESAN.

Apoyo en solicitar a cada direccién de la SESAN
para unificar las agendas de las actividades
internas para cobertura de la DCI.

Apoyo en la actualizacién vy
colocacion de material
comunicacional en las carteleras
institucionales.

Apoyo en actualizacién de carteleras de SESAN.

Apoyo en la logistica y montaje en
actividades del CEDESAN, con otras
instituciones y visitantes.

Apoyo en la organizaciéon para la invitacién a
grupos de colegios al CEDESAN, para la
presentacion en el tema SAN.

Otras  actividades que  sean
asignadas.

Apoyo en tramites administrativos de la DCI

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

(en la Direccién de Comunicacion e Informacién) en SESAN.

Atentamente,

Secretarfa R pedt

INFORME DE ACTIVIDADES

Secretarfa de Ssquric
Presidencia de |« Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho ,

Respetuosamente me dirijo
mes de enero de 2017

usted, para presentar el Informe,
on el fin de dar cumplimientg

Ciudad de Guatemala, 25 de enero de 2017 /

Actividades realizadas durante el
la clausula terceraflel CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONALES¢ para el apoyo en la implementacion y
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”

ue a contjnuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-188-2017-081 ,
2. Nombre: Wendy Damaris Rodriguez Castillo
3. Direccion: Direccién de Comunicacion e Informacién .
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: /’
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /
CONTRATO
Apoyo en monitoreo de comunicacion para la
Apoyo para el desarrollo del “Programa | socializacién de la Estrategia para la Prevencién de
de Apoyo a la Politica Nacional de . y
a) Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Desnutricién para el “Programa de Apoyo a la
Guatemala y su Plan Estratégico” Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.
Apoyo en la elaboracion y envio de Apoyo registro de notas publicadas por los medios
monitoreo de medios (radio, television, | de comunicacién, para determinar la imagen de la
b) paginas web). institucion y sus productos.
Apoyo en la elaboracion de reportes y | Apoyo calificacion y elaboraciéon de informes
c) monitoreo de notas publicadas, paginas

web y redes sociales, para evaluar temas
de seguridad alimentaria y nutricional o
eventos especificos con relacion a la
institucion.

diarios del contenido y calificacién de las notas.

Apoyo en reportes en forma de resumen de post y
tweets en seguimiento a: la 12 Reunién Ordinaria de
la Comisiédn Presidencial para la Reduccién de la
Desnutricion Croénica, Cobertura de la Gira
Departamental. Huehuetenango, Quiché, Alta
Verapaz y Chiquimula, con el fin de socializar la
Estrategia Nacional para la Prevencién de la
Desnutriciéon Crénica, entre otras.

INFORME DE ACTIVIDADES




Apoyo en la transcripcion de todas las Apoyo en transcripciones e identificacion de

notas relevantes para la institucion y | puntos claves en sesiones, eventos y notas

d) aquellas que se consideren importantes.

relevantes a la institucion.

Apoyo en reportes semanales con indicadores por
medio, tonalidad de la nota, frecuencia de notas
etc.

Apoyo en la elaboracion de inteligencia
de medios semanal y mensual con
estructura  propia segun métricas
proporcionada por el monitoreo interno.
e) Apoyo en reporte mensual de inteligencia de
monitoreo de medios, con tablas, graficas y analisis
de las notas, para determinar la imagen de la
SESAN.

Apoyo en el analisis de coyuntura de | Apoyo en el andlisis de coyuntura politica semanal
tendencias mediaticas y cabildeo para la

25 S o por temas de interés de la institucion.
buena relacién con periodistas.

Apoyo en la actualizacion del base de datos de
periodistas y jefes de medios, para posteriormente
f) sea utilizado en el mapeo de medios.

Apoyo en reuniones de prensa, para generar
Otras actividades que sean asignadas. alertivos y proyectar los temas que se manejan en
agenda y tengan relacion con la institucion.

g)

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de (en la Direccion de Comunicacion e Informaciéon) en SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 25 de Enero de 2017./

Ingeniero . )

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijjo a usted, para pr?eﬁtar el Informe de Actividades
realizadas durante el mes de ENERO de 2017/ con el fin de dar cumplimiento a la
clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
ADMINISTRATIVO, para el apoyo en la implementaciéon y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-189-2017-081

Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lépez

Direccion: _Cooperacion Externa

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

PoObd-

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
EN LOS TDR OBTENIDOS

Apoyo para el desarrollo de
“Programa de Apoyo a la Politica | Apoyar ~ administrativamente en las
a) | Nacional de Seguridad | actividades que se deriven de la ejecucion
Alimentaria 'y Nutricional de | del Programa.

Guatemala y su Plan Estratégico”

Elaboracién y entrega de informes de
actividades externas  cubiertas  por

) personal de la DCE.
Apoyo en la gestion

administrativa, monitoreo, | Actualizacion y entrega del consolidado de
seguimiento, traslado de informes | Convenios suscritos por la SESAN con
b) |y documentacién requerida por la | entidades, gubernamentales, de sociedad
Direccién de Cooperacion | civil, privadas y de cooperacion
Externa. internacional a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica.

Seguimiento a la solicitud de los Planes

INFORME DE ACTIVIDADES



de trabajo de la Direccion de
Fortalecimiento Institucional sobre el
Adenddum Numero DCE-01-2016 al
Convenio de Cooperacién Interinstitucional
SESAN-DCE-No. 05-2015 entre SESAN vy
UNICEF.

Seguimiento a la solicitud del reporte de la
cooperacién sobre los proyectos que
fortalecen el Plan Estratégico de
Seguridad Alimentaria y  Nutricional
(PESAN) 2016-2020.

Apoyo en la elaboracién de oficios,
nombramientos, conocimientos,
requisiciones, solicitudes de vehiculo y
demas documentos relacionados con las
actividades de la DCE.

Apoyo en la agenda de trabajo de
las diferentes reuniones de la
Direccion de Cooperacion
Externa para la revisibn vy
actualizacion de los procesos. Asi
como en la recopilacion de toda la
documentacion requerida

Actualizacion de las fichas técnicas de los
convenios vigentes.
del

Actualizacion directorio de

cooperantes.

Recopilacién de la documentacion para
asistir a la Conferencia “Aprovechar el
poder de la accion multisectorial para
maximizar el impacto nutricional de las
politicas de desarrollo social en
Centroamérica y el Caribe”.

d)

Apoyo en la coordinacién, la
recepcion, clasificacion, registro y
distribucién de la correspondencia
oficial y otros documentos a las
distintas  Direcciones de Ila
Institucion de  acuerdo  al
procedimiento establecido; asi
como la actualizacién continua
del Directorio de Cooperantes
que contenga informacién sobre

Clasificacion, distribucién y archivo de los
documentos de la DCE.

Entrega de documentos al personal de la
DCE, como a las diferentes Direcciones de
esta Secretaria, dando el seguimiento
correspondiente a los mismos.

Actualizacion del consolidado de
convenios suscritos entre diversos actores
y SESAN, en el que se informa sobre el

INFORME DE ACTIVIDADES




~\

cobertura, financiamiento,
acciones, alcances, entre otros.

objeto del convenio, vigencia,
financiamiento, planes de trabajo vy
resultados de las intervenciones que los
actores aliados realizan.

Apoyo en el seguimiento a
solicitudes, convenios de acuerdo
a normas Yy reglamentos de la
Direccién de Cooperacion
Externa e informar sobre el
proceso en que se encuentra la
documentacion o} gestion
requerida.

Apoyo en la firma del Convenio entre
SESAN vy la Gobernacion Departamental
de Zacapa.

Seguimiento a la firma del Adenddum 1 a
la OPSR 200490.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Cooperacion Externa de SESAN.

Atentamente,

Licds. Lizett Marie Guamén\Judrez
DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA
<ETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

 Manyin £
SUBSECRETA

etarfa de Saeu'if‘
Seer Prasidencia de

roueTe /
0 ADMIN\STRATWO

3 Allmentarta y Nutriclonal

1a Raplblica

INFORME

DE ACTIVIDADES




INFORME DE ACTIVIDADES/ﬁ

e
e

Guatemala, 25 de Enero de 2017.}’;‘

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me diri{;/%hsted para presentar el informe de Ctividades reali fﬁs durante
el mes de enero de 20177 con el fin de dar cumplimiento a/la”f:'liusula tercerad@?l CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOS, para el apoyo en la implementacién
y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-1 90-2017—081/

1.
2. Nombre: Maria Elena Ortiz Estrada "
3. Direccion: Cooperacion Externa
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion: V«f’"
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN | PRODUCTOS PARCIALES Y  FINALES
LOS TDR OBTENIDOS
. e Revisar el expediente de la gestion vy
° APOYP ~en la gestion, vy seguimiento de la OPSR 200 490, respecto
seguimiento de proyectos al Oficio original del MAGA, respecto a su
ante organismos capacidad  técnica, administrativa vy
internacionales, que financiera.
respondan a las prioridades
de la Estrategia para la|e Comunicacion  permanente  con Ia
a) Desnutricién Crénica SEGEPLAN respecto al proceso de emision

de Dictamen Técnico para obtencion de la
Opinién Técnica.

e Reuniéon de la Direccién de Cooperaciéon
Externa, para definir el Programa de Trabajo
y asignacion de proyectos.

INFORME DE ACTIVIDADES



b)

Elaborar informes
ejecutivos, minutas y ayudas
memorias, que correspondan
a resultados acordados entre
las partes en reuniones
bilaterales nacionales y/o
internacionales

Reuniéon Técnica con la Subdirectora de
Cooperacion Internacional para revision y
negociacion del ADDENDUM 1 de la OPSR
200490 conjuntamente con la Licda. Patricia
Ovalle, responsable de la OPSR como
punto focal del seguimiento en SEGEPLAN.

Apoyo en la elaboracién de
informes de cumplimiento
que deba presentar la
SESAN a oftras instancias de
gobierno, en temas de
cooperaciéon y temas sobre
enfoque de género;

Elaboracion del  3er Informe  del |l
Trimestre correspondiente al afio (2016) en
el formato facilitado por la Secretaria
Presidencial de la Mujer.

Seguimiento del Oficio SESAN 10 /2017 que
se remiti6 a la SEPREM con fecha 5 de
enero del afio en curso.

d)

Contribuir en la planificacién
y cumplimiento de los
procesos de gestion vy
aceptacion de la cooperacién
financiera reembolsable y no
reembolsable

Redaccién de oficios para solicitar la firma
del MINEX para firma del ADDENDUM 1 de
la OPSR 200490 y oficializar la solicitud

Redactar y elaborar
presentaciones, informes,
memorandos y otros

documentos que se le
soliciten

Seguimiento y revision del Convenio No.
SESAN-DCE-01-2017, entre SESAN y la
Gobernaciéon Departamental de Zacapa; se
incluyeron las observaciones de la DF,
Asesoria Juridica y Direccién Administrativa.

Apoyo en el seguimiento de
los convenios y/o relaciones
de cooperacién internacional
establecidas, en el marco de
desembolsos y apoyo
presupuestario; y formular
los informes  periédicos
respectivos, oportunamente;

Apoyar en el seguimiento para la obtencion
del Oficio No. DS-1915 del Ministerio de
Desarrollo Social, en original y del
Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacién No. DM-MM- 1578

INFORME DE ACTIVIDADES




g)

Otras Actividades

Apoyar en la revision del Programa de
Capacitacion para la implementaciéon de la
ENPDC; con el que se obtuvo la version
final del documento.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccién de Cooperaciéon Externa de SESAN.

Atentamente,

P rd
Firma y No-deDP! 1827 47050 0101 Ciaks, Cinli Marie Guamin Jodre

DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA
SECRETARIA DE SEGUR!DAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL

Presidencia de la Rep(@blica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de enero de 2017 ¢

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, 6éra presentar el Informe de Actividades realizadas
durante el mes de Enero de 2017,’41 el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercerafﬁ,el
Contrato Administrativo de Servicio Técnico,*para apoyo en la implementacion y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan de Estratégico”, que a continuacion describe:

1. Contrato Administrativo No. DSESAN-191-2017-081
2. Nombre: Elvin Benjamin Méndez Elias .
3. Direccidn: Fortalecimiento Institucional
4. Serealizaron las actividades que se describen a continuacién:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES
TDR OBTENIDOS
Apoyo para el desarrollo del “Programa de | Apoyo en la coordinacion a nivel interinstitucional para
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad | la planificacion y trabajo de los distintos programas de
01 | Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su | asistencia alimentaria, a manera que contribuyan a
Plan Estratégico. reducir los riesgos de la poblacién afectada por
fendmenos naturales en inseguridad alimentaria.
Apoyo en el seguimiento a los expedientes | Apoyo en la revision de los documentos de soporte de
conformados para la Gestion de | los expedientes provenientes de los departamentos,
disponibilidad, acceso de alimentos y de | que amparan la solicitud de los alimentos.
02 Gestion de Riesgo de gobierno como la
cooperacion internacional de manera que
contribuyan a mejorar la  seguridad
alimentaria y nutricional de la poblacién
vulnerable del pais.
Apoyo en la elaboracidn revision y control de | Apoyo en el Informe de la cantidad de alimentos
informes y generados por la unidad de | entregados en TM, cantidad de familias, nombres de
03 Gestion de Riesgo de gobierno como la | departamentos, municipios y comunidades con
cooperacion internacional de manera que | atencidn de alimentos.
contribuyan a  mejorar la  seguridad
alimentaria y nutricional de la poblacion
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vulnerable del pais.

administrativa,
informes vy

Apoyo en la gestidn
seguimiento, traslado de

Apoyo en la verificacidn de los expedientes afio 2014,
donde se lleva un 25% de avance en el escaneo de las

04 | documentos de la unidad de Gestion de | Boletas comunitarias de plan de accion por déficit de

Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento | Lluvias afio 2014, junto con sus planillas.

Institucional que le son requeridas.

Apoyo en el registro y control de los | Apoyo de expedientes de varios departamentos,

beneficiarios (as) de los programas atendidos | donde se comprueban las bases de datos; que vengan

por el gobierno y la cooperacion, relacionados | en las casillas los No. de DPI correctamente, duplicidad
05 a emergencias por desastres, riesgo a InSAN, | en los mismos, verificacion de actas y documentos de

hambre estacional y condiciones de pobreza | soporte.

extrema y nifios con desnutricién aguda a

nivel nacional.

Apoyo en el registro y control de las | Se programa en base a las existencias que envia

disponibilidades de alimentos en las bodegas | INDECA semanalmente, para tener la cantidad con la
06 ; : : ;7

del Programa Mundial de Alimentos (PMA) en | que se cuenta en cada intervencion.

el INDECA y del VISAN-MAGA y otras.

Apoyo en la actualizacion del informe de | Actualizacién semanal de los avances en base a las

avance de la asistencia alimentaria semanal y | solicitudes programadas, comparado con la ejecucién
07 mensual realizada por el gobierno y la | delosalimentos.

cooperacion. (Datos cuantitativos v

cualitativos).

Llevar un control del archivo general de la | Se realizd el proceso y orden del archivo de

correspondencia recibida y enviada conforme | expedientes 2014 y 2016 para documentar
og | @los procedimientos internos establecidos de | digitalmente y llevar el archivo de seguimiento de

la unidad de Gestion de Riesgo y de | dichos documentos.

la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Apoyo y gestion a las solicitudes de equipoy e | Apoyo en la recepcién, revisado y depuraciéon de
09 insumos para la realizaciéon del trabajo y | documentacion, proveniente de la Comusan.

actividades de la Unidad de Gestidn de Riesgo

y de la Direccién de Fortalecimiento.

Apoyo en el disefio de los procedimientos | Apoyo en la modalidad y forma de llevar el control de

administrativos y operativos, asi como los | los procesos para tener una manera mas eficaz en el
10 registros automatizados y controles efectivos | ingreso de los datos para la asistencia alimentaria.

para la asistencia alimentaria a la poblacién

vulnerable.

Apoyo en la logistica de las reuniones | Reunion para llevar los puntos vistos y pendientes en

periddicas y extraordinarias del "Centro de | las reuniones del Centro de
11 L . S L.

Coordinacion e Informacion (CCl) y otras | Coordinacidn e Informacion -CCl- para enero y febrero

reuniones programadas por la unidad. 2017.

Mantener actualizadas las bases de datos de | Apoyo en la actualizacién y seguimiento de la

las familias, comunidades, municipios vy | informacion del proceso de las solicitudes de la
19 departamentos beneficiados  con los | Comusan en los departamentos, asi como fechas de

programas ejecutados corresponsables de la
SAN, de acuerdo con la Ley del SINASAN.

entrega en centros de distribucién y fechas de entrega
a los beneficiarios.

INFORME DE ACTIVIDADES
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Otras que la Direccion de Fortalecimiento
Institucional designe.

Apoyo en mantener el control de documentacion de
oficina, respecto a recepcidn y entrega de expedientes
de solicitud de alimentos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se ;a.n'éuentra en los

archivos de la Direccion de Fortalecimiento Institucional de SESAN

Atentamente,
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