INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de enero de 2017./

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirij@a usted, para presentar el Jriforme de Actividades p&alizadas en
el mes de ENERO-2017,/con el fin de dar cumplimjento a la cldusula terceradel CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIO OPERATIVO,/para el apoyo en la implementacion y
monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se

describe:

Contrato No: DSESAN-11-2017-081/ ‘

-

1.
2. Nombre : OLGA MARIA MARROQUIN LOPEZ /
3. Direccién : ADMINISTRATIVA'Y DE RECURSOS HUMANOS/
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO
Apoyo  oportunamente en la  Direccion
Apoyo para el desarrollo del “Programa | Administrativa y de Recursos Humanos solicitudes
o1 de Apoyo a la Politica Nacional de | variasrequeridas para el desarrollo del Programa de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de | Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Guatemala y su Plan Estratégico”. Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico, durante el mes de enero-2017.
Apoyo en mantener limpias las instalaciones de la
Apoyo en el mantenimiento a las | Casa 2 de SESAN para mantener un ambiente limpio
02 . . . .
instalaciones de SESAN. y agradable para el personal y los visitantes, durante
el mes de enero-2017.
Se solicitaron insumos bdsicos que permitieron la
e . realizacion de las actividades encomendadas y
Apoyo a la distribucién de insumos de L, .
03 - apoyo a la distribucién de insumos de acuerdo a las
servicios generales. .
necesidades que se presentaron, durante el mes de
enero-2017.
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Fotocopiado de documentos internos.

Apoyo en el fotocopiado de documentos internos
solicitados por la Direccion Administrativa y de

04 Recursos Humanos, durante el mes de enero-2017.
A oaist la realizacion de Apoyo logistico en la realizacién de reuniones de
poyo logistico en la realizacion : :
05 reuniones de trabajo de SESAN. trabajo realizadas en SESAN, durante el mes de
enero-2017.
Apoyo en el servicio de consejeria de los Apoyo en el servicio de consejeria de los servicios
servicios de uso comun, en las | deusocomun,en lasinstalacionesde lasoficinas de
06 | instalaciones de las oficinas de SESAN | SESAN Central, durante el mes de enero-2017.
Central.
Realizar otras actividades instruidas en la | Apoyo en el servicio de consejeria en las diferentes
o7 | Direccion Administrativa y de Recursos | reuniones, en las instalaciones de las oficinas de
Humanos. SESAN Central, durante el mes de enero-2017.
N . Apoyo a las actividades realizadas por la
Otras actividades que sean requeridas | sypsecretaria Administrativa de SESAN.
0g | POr las autoridades superiores de la
SESAN.
5. Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en

fé%ﬂww%

los archivos de la Direcciéon Administrativa y de Recursos Humanos de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional -SESAN-.

Atentamente,

OLGA MARIA MARROQUIN L@PEZ
DPI
\

No. 1743 64857 0101

SUBSECRETAR

Secretarfa de Seguridad Allmentaria y Nutriclonal

|
e u&(@l\ms
DIRECTORA ADMMISTRATIVA Y OE RECURSOS HUWOS
Secretaria de S¢gutidad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

Presldencia de la Repdblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 25 de Enero del 2017f

Respetuosame/nte me iy/a usted, para presentar el Informe‘ Actividades realizadas durante el
mes de enero de 2017 con el fin de dar cumplimiento a.la clausula tercera del CONTRATO

ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVO

bara el apoyo en la implementacion y

monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y Styan Estratégico” que a continuacion se describen.

1. Contrato: DSESAN-12-2017-081
2. Nombre: Aleidi Virginia Castillo Garcia

3. Direccion: Administrativa y de Recursos Humanos

4. Detalle las actividades realizadas:

No ACTIVIDADES CONTENIDAS EN

ACTIVIDADES REALIZADAS

informes y documentacion del
1 |“Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”.

CONTRATO
Apoyo en la gestion administrativa, . . . .
monitoreo, seguimiento, traslado de Apoyé en las gestiones Administrativas,

monitoreo, seguimiento, traslado de informes y
documentaciéon del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”.

Apoyo en la actualizacion del auxiliar
electroénico y fisico de la
correspondencia y documentos de
soporte de la gestion financiera del
Programa de Apoyo a la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico.

Apoyé en la actualizacion del auxiliar electrénico
y fisico de la correspondencia y documentos de
soporte de la gestidn financiera del Programa de
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.

Apoyo en la agenda de trabajo de las
3 |diferentes reuniones de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

Apoyé en la agenda de trabajo de las diferentes
reuniones de la Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos.




Recepcion de mensajes y Ilamadas
telefonicas de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

Apoyé en la recepcion de mensajes y llamadas
telefonicas de la Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos.

Ordenar el archivo permanente, corriente
y documentos varios, asi como verificar
que este actualizado, elaborando un
listado de control de informes,
nombramientos, oficios, memorandum,
circulares y otros.

Apoyé en ordenar el archivo permanente,
corriente y documentos varios, asi como verificar
que este actualizado, elaborando un listado de
control de informes, nombramientos, oficios,
memorandum, circulares y otros.

Apoyar en la digitacion de Ia
correspondencia de la Direccion
6 | Administrativa y de Recursos Humanos,
asi como dar seguimiento y respuesta a
la correspondencia recibida.

Apoyé en la digitacion de la correspondencia de
la Direccion Administrativa y de Recursos
Humanos, asi como dar seguimiento y respuesta
a la correspondencia recibida.

Otras que sean asignadas por el titular
de la Direccion Administrativa y de
Recursos Humanos y las autoridades
superiores de la Secretaria de Seguridad
7 |Alimentaria y Nutricional de Ia
Presidencia de la Republica -SESAN-
para el cumplimiento de la Politica de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su
Plan Estratégico.

Apoyé en la atencion y seguimiento de los
requerimientos e instrucciones, giradas por la
Directora Administrativa y de Recursos Humanos
y las autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica -SESAN- para el
cumplimiento de la Politica de Seguridad
Alimentaria y Nutricional y su Plan Estratégico.

Los documentos que respaldan los productos del trabajo realizado se encuentran en los

archivos de la Direccion Administrativ
Seguridad Alimentar] utricion

DP
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despach‘o

de enero de 2017, /con el fin de dar cumplimiento a la clau

Respetuosamente me gifijo a usted, para presentar el Informe Activ:;?f
ADMINISTR‘ATIVO DE SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOYDSE

Guatemala 25 de Enero del 2017/

realizadag#durante el mes
del CONTRATO
SAN-13-2017-081¢Ppara el

a tercer

apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico” que a

. el )
continuacion se describen.

\
1. Contrato: DSESAN-13-2017-081 / :
2. Nombre: Marco Vinicio Asturias P

3. Direccion: Administrativa y de Recursos Humanos

4. Detalle la‘\s actividades realizadas:

%‘\CTIVIDADES CONTENIDAS EN

No. CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en la gestion administrativa del “Programa
1 de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estra“tégico”.

Apoyo para el desarrollo del Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico

Apoyar en los procesos de adquisiciones de
2 bienes y servicios de SESAN en las diferentes

modalidades establecidas en la Ley de
Conttataciones del Estado.

Apoyo a la encargada de compras en los procesos bajo
la modalidad de compra directa realizados por la
Institucion.

|
Elaboracion de informes y reportes relacionados
con las adquisiciones de bienes y servicios para
3 | SESAN.

Apoyo en la elaboracién de oficios dirigidos a otras
Direcciones con ocasion de los procesos de compra
directa realizados por ésta Secretaria.




\
Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

Apoyo en la elaboracion de documentos que son

4 elaboracién, revision y  distribucion  de | necesarios para llevar a cabo las adquisiciones de la
documentos necesarios para llevar a cabo los | Institucion.
procesos de adquisiciones.
Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion o | Apoyo en la elaboracion de la resolucion que amplia el
5 licitacién segun corresponda. plazo del contrato de Telefonia Mévil para uso en la

Secretaria.

Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
6 |Sistema de Informacién de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado denominado
GUATECOMPRAS.

Apoyo a la encargada de compras en el monitoreo de
los procesos bajo la modalidad de compra directa en el
portal de Guatecompras.

Apoyo en seguimiento administrativo a los
7 | expedientes en tramite en la Secretaria General
de la Presidencia de la Republica.

Apoyo en el seguimiento de expedientes
administrativos ante la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica.

8 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan
Anual de Compras.

Apoyo en la elaboracién y seguimiento del Plan Anual
de Compras de la Institucion.

9 Otras que sean requeridas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos

Apoyo en elaboracion de actas de eventos realizados
bajo la modalidad de compra directa realizados por
ésta Secretaria

Otras que sean requeridas por las Autoridades

10 Superiores.

Apoyo en la realizaciéon de actividades requeridas por
las Autoridades Superiores.

Los docume;ntos que respaldan los prod
la Direccion

Nutricional ‘ —~SESAN-.

o
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 25 de enero de 2017/ "

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe’de Actividades
realizadas durante el mes de enero de 2017, con el fin dg“dar cumplimiento
a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS /para el apoyo en la implementacién y monitoreo
de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No: DSESAN-14-2017-081

2. Nombre: Edwin Noé Hernandez Barco.
3. Direccion: Direccion Financiera.

4. A continuacion detallo las actividades r

No. TERMINOS DE REFERENCIA ACTIVIDADES REALIZADAS

Se apoyo6 en revision y codifi

bienes de activos fijos adquifidos en el
a) Apoyo en la revision presente mes por la SESAN.
01 oy Y|se apoyé en entre de equipo vy

codificacion de activos fijos. o -
mobiliario en las oficinas centrales y para

las delegaciones departamentales de
SESAN.

Se apoy6 en la actualizacion del Libro
Auxiliar de Inventario de bienes de
b) Apoyo en la actualizacion de | activos fijos.
02 | registros auxiliares de inventarios, | Se apoyé en la actualizacioh de las
tarjetas de responsabilidad y otros. | tarjetas de responsabilidad del personal
de SESAN, de oficinas centrales y de las
Delegaciones Departamentales.

Se apoy6é en levantado de inventario
c) Apoyo en el conteo fisico de | fisico de los bienes de activos fijos £n las

o activos fungibles y no fungibles. oficinas centrales de SESAN. RN
Se apoyd en revisidn y re epC|on gté "’g’/':jx
5 P\

A\ ;‘?‘

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2017.




personal al cual se le rescindié contrato
en el presente mes.

Se apoyd en recepcion de equipo y
mobiliario en mal estado para baja, asi
como también el mobiliario y equipo en
buen estado, y se almacen6 en bodega
de inventario.

d) Apoyo en el archivo de todo tipo
de documentos relacionados con
altas y bajas de los bienes
inventariables adquiridos con el
Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su
Plan Estratégico.

04

Se apoyd en archivo de Oficios recibidos
durante el presente mes en el area de
Inventarios.

Se apoyo0 en revision y archivo de 1-H.
Se apoyo6 en revision y archivo de tarjetas
de responsabilidad de bienes de activos
fijos y fungibles; anuladas y canceladas.

e) Otras actividades asignadas por
el titular de la Direccion Financiera
y las autoridades superiores de la
Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —SESAN-,
para el cumplimiento de la Politica
de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional y su Plan Estratégico.

05

Se apoyo en actividades de cierre de
mes en la Direccion Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se
encuentra en los archivos de la Direccion Financiera en SESAN.

Atentamente,

fm el

- ~

Edwin Noé Hernén{jez Barco
DPI No. 2657 1/4{915 120

alnn- (oCram e

3
Secratarfa de Segurl¢
Presidencia de i« Replblica

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2017.




Ingeniero

Germdn Rafael Gonzdlez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala, 25 de enero de QK

Respetuosamente me dirijo a us‘reZA)oro presentar el Informe de Actividades realizadas

durante el mes de enero de 2017,
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS,

on el fin de dar cumplimiem‘o?&é cldausula tercerardel

para el apoyo en la

implementacion y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que
a continuacién se describe:

ol

Contrato No: DSESAN-15-2017-081

Nombre: Jenifer Lubeth Figueroa Lima

Direccion: FINANCIERA

A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

TERMINOS DE REFERENCIA

ACTIVIDADES REALIZADAS

01

a) Apoyo en la gestion
administrativa, monitoreo,
seguimiento, fraslado de informes y
documentacion del Programa de
Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su  Plan

Estratégico.

1. Se apoyd en la revisién y andlisis de
documentos y expedientes del Programa de
Apoyo a la politica de SAN.

2. Apoyd en la gestion de completar con
firmas y enviar el Informe de Avance Fisico
Financiero -IAFF- de noviembre y diciembre

02

b) Apoyo en la actualizacion del
auxiliar electréonico vy fisico de la
correspondenciay documentos de
soporte de la gestion financiera del
Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su
Plan Estrategico.

1. Se escaneo la papeleria que ingresd y
egresd de la Direccion Financiera.

de 2016.

2. Escaneo de CUR con sus documentos de
soporte.

3. Se apoyd en la elaboracion de oficios
circulares y providencias de la Direccion
Financiera.

INFORME DE ACTIVIDADES/Enero 2017
Jenifer Figueroa




4. Archivo fisico y digital de oficios y
documentos varios para respaldo de la
Direccion.

¢) Ofras que se le sean asignadas
por el fitular de la Direccién
Financiera y las autoridades
superiores de la Secretaria de

/

2. Apoyo a la integracion de informociéﬂ://
seguimiento para dar respuesta a diferenfes
informes solicitados a la Direccidén Financiera.

1. Recepcion de documentos varios.

3. Recepcion de expedientes para pago.

03 | Seguridad Alimentaria y Nutricional

de la Presidencia de la RepuUblica - ) . ) )

SESAN- para el cumplimiento de Ia 4.Se apoyo en las actividades de cierre de fy/

Politica de Seguridad Alimentaria y | de mes.

Nuftricional y su Plan Estratégico.
5. Se remitié a todo el equipo de la Direccion
Financiera informacién vy documen‘roc}é(
trasladada por otras Direcciones.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en

los archivos de la Direccién Financiera en SESAN.
Atentamente,

Jeni%e}r Figue;go/
DPI No.2660 85;2’% 0101

Secretarfa de Seguridad Allmentaria y Nutrk

10
ARIO A

Presidencia de la Replbllca

INFORME DE ACTIVIDADES/Enero 2017
Jenifer Figueroa
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Q)

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Lugar y Fecha: Ciudad de Guatemala, 25 de enero de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted gfara presentar el Informe de Activigddes realiz::?f//
durante el mes de enero de 2017,4on el fin de dar cumplimiento a lp~€lausula terceraddel
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL EXPERTO{ para el apoyo en la
implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de

Seguridad Alimentaria y Nutricicyvde Guatemalay su Plan Estratégico” que a continuacion se

describe:

1.

2
3.
4

Contrato No.: DSESAN-16-2017-081
Nombre: Leandro Alberto Corado Matta

Direccion: Planificacion, Monitoreo y Evaluacion

Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No.

'ACTIVIDADES CONTENIDAS EN LOS TDR |

PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES OBTENIDOS

Apoyo en planificacién y monitoreo del
Programa de Apoyo a la Politica Nacional
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

Apoyo en actualizacién del Plan Estratégico de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

b.)

Apoyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracién del Plan Operativo
Anual de la SESAN.

La planificacién 2018 del POA de la SESAN iniciara en los
préximos meses

Apoyar las actividades relacionadas con el
proceso de elaboracién de Plan Operativo
Anual en Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.

La planificacién 2018 del POASAN iniciara en los
préximos meses

Brindar apoyo en la coordinacién con
instituciones vinculadas al POASAN en el
marco de la programacién operativa
anual.

Apoyo en el andlisis de acciones estratégicas e
indicadores para el informe de avance del resultados
estratégico de pais de acuerdo a los lineamiento de
SEGEPLAN

Apoyar las actividades de monitoreo de
instituciones vinculadas al POASAN.

Apoyo en la actualizacién del informe de avance del
POASAN 2016




Apoyar en el seguimiento de los proyectos | Apoyo en reuniones de coordinacidn.
de cooperacién que ejecuta y coordina la
f.) | SESAN.

Apoyar otras actividades asignadas por el | Apoyo en la realizacién de la Memoria de labores 2016
Director de Planificacién, Monitoreo y

Evaluacién y/o las autoridades del
Despacho Superior de la SESAN

g) de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

5.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la
Direccion de Planificacién, Monitoreo y Evaluacién en SESAN.

'Atentamente,

f)

No. de[DM 26%7 523&3&
//

-
.

vzl

<

f)

3
Presidencia de la Repiibli
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Ingeniero German Rafael Gonzalez Diaz

INFORME DE ACTIVIDADES

Lugar y Fecha: Ciudad de Guatemala, 25 de enero de 2017

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a us
durante el mes de ENERO de 201

%a presentar el Informe de Activi

con el fin de dar cumplimiento a la efausula tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL EXPERT®, para el apoyo en la
implementaciéon y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que
a continuacion se describe:

P wWwhNR

Contrato DSESAN-17-2017- 08]/

Nombre: Juan Roberto Mendoza Sllvestre
Direccién: Planificacion Monitoreo y Evaluacion
Se realizaron las actividades que se describen a continuacion:

No..

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
LOS TDR

 PRODUCTOS PARCIALES Y FINALES OBTENIDOS

Apoyo en  monitoreo  del
Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

Elaboracion de la Sala Situacional de la Estrategia
Nacional para la Prevencién de la Desnutricidn
Cronica.

Apoyo en la coordinacién
intersectorial e interinstitucional
para facilitar el cumplimiento de
acciones relacionadas con la
Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Participacién en la Mesa Técnica de analisis de
morbilidad y mortalidad por desnutricién aguda en
nifios y niflas menores de 5 afios.

Participacién en la reunion mensual de la Mesa de
monitoreo de cultivos que coordina DIPLAN-MAGA.

Brindar apoyo y seguimiento en
los procesos para la elaboracién
de planes, programas y/o
proyectos vinculados con la
Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

Participacién en la actualizacién del Plan Estratégico
Institucional de la SESAN.

INFORME DE ACTIVIDADES
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