INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero . .
GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosa
Abril 2017,dcon el fin de dar cumplimie

Ciudad de Guatemala, 24 de Abril de 2017

nte me dirijo a usted, para prgg€ntar el Informe de Actividades realizadas correspondiente a
a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO, %ara el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del

“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguri

Estratégico”, que a continuacién se describe:

d Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

1. Contrato No. DSESAN-181-2017-Oy
2. Nombre:_David Alejandro Pocop Garcia
3. Unidad Administrativa: COMUNICACION E INFORMACION /
4.  Se realizaron las actividades que se describen a continuacion’
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADAS /
CONTRATO
Apoyo para el desarrolio del “Programa de ! Apoyo a ediciones para de notas sobre los
A Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad : avances en la implementacion de los talleres
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su para la reduccién de la desnutricién crénica en
Plan Estratégico”. los departamentos insignia.
i
Se realizaron ediciones sobre notas al instante
Apoyo en la produccion de notas informativas de diferentes actividades realizadas por la
B f“giggiha'es de los eventos y actividades de institucion, publicadas en las redes sociales.
a .

Se realizé la grabacion de las locuciones para
las notas producidas para el noticiero SESAN
News Informativo.

“ Apoyo en la producciéon de programas para
radio y television.

Se apoyd en la grabacién y edicion de los
programas producidos semanalmente por la
institucion SESAN  News Informativo y
television.

Se realiz6 la produccion, grabacion y edicion de
los programas de radio transmitidos en TGW y
compartidos en las redes sociales.
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Apoyo en la toma de fotografias y grabacion
D de video de eventos vy actividades
institucionales.

Se realizd la grabacion para archivo y ediciones
de notas en video de las diferentes actividades
programas por las direcciones en SESAN.

Se brindé apoyo en algunas fotografias durante
la grabacion de los programas de Television.

E Apoyo en la videoteca y fototeca institucional. |
|

Se organizé la videoteca con carpetas
correspondientes a cada mes, y dentro por
fecha y nombre del evento.

F Oftras actividades que sean asignadas. -

Se brindé apoyo en la realizacién de CONASAN
realizado en palacio nacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la

direccién de Comunicacion e Informacion de SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES / |
Guatemala, 24 de abril de 2017

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Respetuosame
abril de 2017¢con el fin de dar cu
SERVICIO TECNICO ESPECIALIZAD

me dirijo a usted, par#f presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
imiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
¥ para el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del

“Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No: DSESAN-182-2017-08
2. Nombre: Ariel Edwin Jose Paiz Aparicio
3. Direccién: Comunicacion e Informacién
4, A continuacién detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZA%
CONTRATO
Apoyo para el desarrollo del “Programa de | Velary procurar la transparencia por medio de la Unidad
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad | de Informacién Publica, asi como informar y educar a
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su | estudiantes de seminario a través del CEDESAN para
a) Plan Estratégico”, seguimiento, tramitary dar | apoyar al desarrollo del programa de apoyo a la Politica
respuesta a las solicitudes de informacién | de SAN.
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad
de Informacion Publica.
Apoyar con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacidn | Se ingreso, dio trdmite y se resolvieron las solicitudes de
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad | informacion publica.
b) de Informacion Publica.
. L . Se entrego un diagrama de las solicitudes de informacion
Apoyar en actividades administrativas y - . .
. . publica a los enlaces para asi entender de mejor forma el
c) | capacitaciones internas o externas que la .
. S . tramite que se debe hacer con cada una de las
Unidad de Informacion Publica requiera. -
solicitudes.
L, Se entregd un diagrama de las solicitudes de informacién
Apoyo en la Coordinacién de enlaces - ; .
institucional el cumplimiento de | publica a los enlaces para asi entender de mejor forma el
:“S uclonates para ump 21 tramite que se debe hacer con cada una de las
d) ey solicitudes.
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Apoyo en la coordinacién, organizacion,
e) administracion, custodia, actualizacién vy
sistematizacion de los archivos que
contengan la informacidn puablica de la
SESAN.

Se archivé toda la informacién publica del afio 2016 y lo
que va de 2017 hasta marzo, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacién de la pagina.

f) Apoyo en la publicacién de la informacion
oficial y autorizada en el portal (Sitio WEB) de
la SESAN.

Se esta recolectando actualmente la informacion que
corresponde actualizar del mes de marzo 2017 y asi
mismao se ha actualizado la informacion correspondiente
al mes de marzo 2017, en la pagina web de la SESAN.

Apoyo en el control, mantenimiento orden y
8) | custodia del Centro de Documentacion e
Informacidn para la Seguridad Alimentaria y
Nutricional-CEDESAN-.

Se realizd un cambio en las etiquetas para poder tener
un mejor orden en cuanto a tema y numero de caja en el
cual se encuentran los diferentes textos.

Apoyo en la atencion y capacitacion a
personas dentro del Centro de
h) | Documentacion e Informacion para la
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional-
CEDESAN-.

Durante los primeros dias de abril se atendieron a 12
personas en el CEDESAN para capacitaciones.

Apoyo en otras actividades que sean
asignadas por el jefe superior inmediato.

Se realizd y se entregd el informe a las Comisiones de
Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la
Ley Organica del Presupuesto.

" 5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
la Direccion de Comunicacion e Informacion en SESAN.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
abril de 2017,#con el fin de dar cumpli

e dirijo a usted, para present
ento a la clausula tercera del CONTRATO

Guatemala, 24 de abril de 2017,

el Informe de actividades realizadas durante

ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAIl/para el apoyo en la implementacién y monitoreo de
las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacidn se describe:

1
2
3.
4

Contrato: No: DSESAN-183-2017-081
Nombre: Lynda Argentina Guzman De Led
Direccién: Comunicacién e Informacién
A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS,

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

Seguimiento del Plan Estratégico de Comunicacién
en Seguridad Alimentaria y Nutricional 2016-2020.

Apoyo en la redaccidn y envio de
convocatorias y comunicados de prensa
a los periodistas y comunicadores
sociales de las actividades programadas
de la Secretaria.

Apoyo en la revisién y edicion de convocatoria y
elaboracidon de comunicado de prensa para enviar y
entregar a periodistas en la reunion del CONASAN

Apovyo en la coordinacion de giras, visitas
y actividades de las autoridades de la
SESAN.

Apoyo en la coordinacion de entrevistas de medios
de comunicacion realizadas al secretario de SESAN.

Apoyo en la elaboracion de material
audiovisual y grafico de la SESAN, para las
diferentes actividades.

Apoyo en la revision de notas para la pagina web.

Apoyo en la revision y elaboracién de textos para
elaboracién de videos institucionales.

Apoyo en la revision del material audiovisual
editado.
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Apoyo en la conduccién del programa SESAN
Informativo, que se transmite en Canal de
Gobierno.

Apoyo en la resolucion de asuntos

Apoyo en el seguimiento administrativo y envio de

e. e i ) informacion seglin sea solicitado por las
técnicos vy admln.lstratn'/?s que se | _ .oridades de SESAN.
presenten, a su consideracion.
f. Apoyo en el seguimiento de la planificacion semanal
Apoyo en la planificacion, monitoreo y | de cobertura de actividades.
seguimiento de planes operativos y de
comunicacion. Apoyo en la elaboracién del informe de actividades
de impacto a la Secretaria de Comunicacion Social
de la Presidencia.
Apayo en la elaboracidn de informes entregados a
la Subsecretaria Técnica.
- . Envio de material comunicacional solicitado por la
Otras actividades que sean asignadas , L . i .
g Secretaria de Comunicacidn Social de la Presidencia

de la Republica.

Envio de material comunicacional solicitado por la
Vicepresidencia de la Republica.

5:

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

archivos de la Direccidén de Comunicacion e Informacion en SESAN.

f)

Atentamente,

%WMM%L /

11 1857-42416-0101
Lynda Argentina Guzman De Ledn

irio Téenico
acratarh de Sequridad Allmentada y Nutriclonal
Presiaencia de la neplblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 24 de abril de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzilez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

el Informe de Actividades realizadas durante el mes
de abril de 2017¢ con el fin de dar cumplimiesfio a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIO TECNICOS ESPECIALIZADOS para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones
del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estratégico”, que a continuacion se describe:
Contrato No: DSESAN-184-2017-08|/ /
Direccién: Direccién de Comunicacion e Informacion

Nombre: Walter Osberto Albillo Martinez
A continuacién detallo las actividades realizadas:

Respetuosamente ghe dirijo a usted, para pres

Ll o R

/

ACTIVIDADES CONIENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADASY

Apoyo para el desarrollo del “Programa
de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”

Divulgacién y documentacién de las acciones ejecutadas
por la institucién en el “Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”.

b)

Apoyo en la realizacion de cobertura
informativa en eventos que correspondan a
la institucion.

Cobertura periodistica, primer reunién ordinaria y segunda
extraordinaria de CONASAN

Apoyo en la elaboracion de notas
periodisticas, para la pagina web y redes
sociales.

Elaboracién permanente de notas periodisticas, para
actualizacién de pigina web, redes sociales, boletines
internos y comunicados de prensa.

d)

Apoyo en las relaciones publicas con
periodistas y medios de comunicacién
para gestion de entrevistas.

Relaciones puiblicas con medios de comunicacién para gira
de medios y actualizacién de base de datos de periodistas a
nivel nacional, para envi6 de comunicados y convocatorias
de prensa

Apoyo en la redaccién de boletines y
comunicados de prensa.

Redaccién permanente de material para boletines internos
y comunicados de prensa, relacionados con actividades y
temas relacionados al Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico
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Apoyo en la redaccion y distribucion de
convocatorias de medios para conferencias | Redaccion y envié de convocatoria de prensa, para eventos
organizados por la institucién, donde se requiere la

de prensa y eventos mediaticos. -
socializacion del tema.

Coordinacién con periodistas para la cobertura de las giras
a nivel nacional organizadas por la institucién y que
requieran divulgacién, Talleres operativizacién de la
Estrategia Nacional para la Prevencién de la Desnutricion
Cronica, Huehuetenango y Quiché.

Colaboracién en produccién de SESAN NEWS, en radio y
television. Presentacién de SESAN NewsTv.

g) | Apoyo en las giras con medios a nivel
nacional.

B) | Otras actividades que sean asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de (en la Direccién de Comunicacién e Informacién) en SESAN.

Atentamente,

f) O‘OVL@& / -

T Bidcior.
M Sc. Oscar Humberlo Flores Ruano

Director de Comunicacitn e Inform_a?ién
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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' INFORME DE ACTIVIDADES

' Guatemala 24 de abril de 2017/

Ingeniero
German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho /
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el megAe abril de 2017¢con el fin de dar
cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL{ para el apoyo en la implementacion
y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

. Contrato No. DSESAN-185-2017-081 / /
. Nombre: Juan Carlos Romero Wyler
. Direccién: Comunicacién e Informacié

. A continuacién detallo las actividades realizada

HOWN =

STIVIDADES CONTENIDAS

Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad + Se apoy¢ a la direccion en la comunicacion interna,
a |Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”. interinstitucional y externa, especificamente en el area de disefio
gréfico, para el programa de apoyo a la politica nacional de SAN.

+ Se apoy0 a los directores y al Secretario en la elaboracién de

. L . s materiales graficos siguiendo la normativa institucional.
los profesionales de las distintas areas de la institucion, R

Apoyo en |a elaboracién de material grafico para la SESAN y

b . .
velando por el correcto seguimiento de las normas graficas de .. e e .
. pore' cor 9 9 + Se trabajé material intstitucional para la Estrategia.
la imagen institucional.
c Apoyo en el archivo de cada pieza elaborada, en su version « Se mantiene un archivo que contiene las versiones editables de
editable y arte final. todas las piezas que se trabajaron.

* Se apoy6 a la SESAN y a la CPRDC con la elaboracion de
varias presentaciones adaptadas a la imagen institucional.

» Se apoy6 a una comision presidencial en la elaboracién de una
presentacion interactiva.

d |Apoyo en la elaboracién de material audiovisual y multimedia.

Apoyo en la elaboraciéon de material grafico para la pagina web y|
e |las distintas redes sociales y medios digitales utilizados por la
SESAN.

+ Se apoy6 a redes sociales con los disefios de los covers y
algunas publicaciones.

* Visita a Quiché para cobertura a secretario y compilaciéon de
material audiovisual.

* Apoyo en la produccion general de SESAN News

+ Apoyo en el disefio final de SESAN News Magazine

f |Otras actividades que sean asignadas.




\ |

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Comunicacion e
Informacién de SESAN. Atentamente,

1)

.
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tretarfs de Sequridad Allmentar] y Nptrlclonal
Presiaencia de la nup?blic

elardedi Seguia: \mentarla y Nutrlclonal
Freeidencid de In Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 24 de abril de 2017.

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho /

tar el Informe de Actividades realizadas durante el mes
de abril de 2017,#con el fin de dar cumplimighto a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADOZpara el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones
del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico”, que a continuacion se describe:

Respetuosamente ghe dirijo a usted, para pre

v
Contrato No: DSESAN-186-2017-081 /,
Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia #
Direccion: Direccidon de Comunicacién e Informacion
A continuacion detallo las actividades realizadas:

hon s

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN ACTIVIDADES REALIZADA{
CONTRATO

| La comunicacién de las actividades institucionales
| Apoyo para el desarrollo del “Programa de | y de sensibilizacién publicadas a través de las

Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad . ‘o
a) i Alimentaria y Nutricional de Guatemala y redes SOF'aIeS Y paglr'1a V\_/?b forman parte de la
. su Plan Estratégico” estrategia de comunicacion del programa, se
| ( amplia con estos medios, la difusién del mismo.
Se actualizé materiales y documentos para
| Apoyo en incorporar a la pagina web descargar en el sitio web. Se trabajé la nueva
1 ' todas las herramientas técnicas y . * pagina web de SESAN de manera paralela. Se
! ; comunicacionales que sean necesarias | . . .
| by - ara su buen funcionamient publicaron boletines en la pagina web con
‘ u buen i iento . . . e
! p . L . informacion de las actividades institucionales. Se
incluyendo el manejo de mini-sites que difi b . institucional. S
. ! imagen .
fueran requeridos. ‘ mo | !caron 'anners e age. insti t.wona. e
. modificaron links para su mejor funcionamiento.
| |
A;:poyc; enkeITmaneJo de las redes SOC'IaleS ! Se publicaron teméticas, infografias, videos,
acebook, Twitter, Instagram + L, . .
c) ( . ’ tter, ,St gram, Google+, audios, imagenes, etc, dandole promocién a las
Pinterest, Youtube, Mixclound, etc) . e
. notas web. Se comunicé todo lo que la institucion
creando eventos especiales para ha trabaiad
. \ ) . atr .
motivar la interaccién de los seguidores. abajado
9 | Apoyo web, gréfico, multimedia y Se apoy6 al area de disefio grafico, en la edicion
- audiovisual a la Direccion de - de cambios de materiales y en la elaboracién de

Comunicacion e Informacion disefios para las redes sociales, como covers,

imégenes de promocién para eventos, infografias.
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Otras actividades que sean asignadas Cobertura de eventos, apoyo en locucién para

e) [ i . -
| produccion de materiales audiovisuales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos
de (en la Direccion de Comunicacion e Informacidn) en SESAN.

e Comunicacién e Informacién

DirecEle ad Alimentaria y Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Ciudad de Guatemala, 24 de abril de 2017.

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas
correspondiente al mes de abril 2017, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO, para el apoyo en la
implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se

describe:

I

Contrato No: DSESAN-187-2017-081

Nombre: Laura Alejandra Cordero Goldn

Direccion: Direccidon de Comunicacién e Informacién

A continuacidn detallo las actividades realizadas:

No

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

QO

5t
l
\
1
|
|

Apoyo para el desarrcllo del
‘Programa de Apoyo a la Politica

Nacional de Seguridad Alimentaria y |

Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico” o

Se atendieron las actividades internas y con otras
instituciones del Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico.

Apoyo en la organizacion del
protocolo de todas las actividades y
eventos publicos e institucicnales de
SESAN.

Apoyo logistico y protocolo en la Reunidon del
CONASAN, realizada en el Palacio Nacional de la
Cultura.

Apoyc en la planificacién de los
eventos a realizarse con otras
instituciones, publicas y privadas,
siendo el enlace por parte de la

SESAN.

Apoyo logistico y de protocolo en capacitacion en
celebracion al Dia Internacional de la Eliminacién
de todas las formas de la Discriminacion Racial.

eme L cwe n oo mac e x
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Apoyo en la coordinacion de | Apoyo en protocolo y logistica en las reuniones de
la Estrategia para la Reduccion de la Desnutricion

dtivicades intertias de 35 diferenies |y ioo o o das on las instalaciones de SESAN,

d | direcciones y unidades de la SESAN.

e Apoyo en solicitar a cada direccién de la SESAN
Apoyo en la coordinacidn de la | para unificar las agendas de las actividades
| comunicacién interna de la SESAN. | Internas para cobertura de la DCI.
f Apoyo en la actualizacion vy Apoyo en actualizacién de carteleras de SESAN.

| colocacién de material
| comunicacional en las carteleras
institucionales.

g | Apoyo en la logistica y montaje en Apoyo en la organizacion para la invitacion a
| actividades del CEDESAN, con otras | 9'4P0s de colegios al CEDESAN, para la
| t | presentacion en el tema SAN.

|

| instituciones y visitantes.

| Otras actividades que sean @ Apoyo en tramites administrativos de la DCI

-

asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
(en la Direccién de Comunicacién e Informacién) en SESAN.

Atentamente,

Wi _
SUBSECRETA F\IO ADMIN*STR?\TWO
Sesratarfa do Sagurigad Al ‘mentarla y Nutrlclonal
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ciudad de Guatemala, 24 de abril de 2017

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

éd, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
abril de 2017,#Con el fin defdar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO PROFESIONALES#para el apoyo en la implementacidn y monitoreo de las acciones del “Programa de
Apovyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que
a continuacién se describe:

Respetuosament@me dirijo a

1. Contrato No: DSESAN-188-2017-081
2. Nombre: Wendy Damaris Rodriguez Castillo
3. Direccién: Direccion de Comunicacion e Informacion
4. A continuacién detallo las actividades realizadas: /
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
Apoyo en monitoreo de comunicacién parﬁ la
Apoyo para el d?§arrollo .del Programa' de socializacion de la Estrategia para la Prevencion de la
Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad .. p -
. . = Desnutricion para el “Programa de Apoyo a la Politica
a) Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su ) } ) ] -
Plan Estratégico” Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico”.
Apoyo en la elaboracién y envio de | Apoyo enregistro de notas publicadas por los medios
monitoreo de medios (radio, television, | de comunicacién, para determinar la imagen de la
paginas web). institucion y sus productos.
b)
Apoyo en la elaboracién de informes del contenido y
calificacién de las notas que requieren seguimiento.
c) Apoyo en la elaboracion de reportes y

monitoreo de notas publicadas, paginas web
y redes sociales, para evaluar temas de
seguridad alimentaria y nutricional o eventos
especificos con relacidn a la institucion.

Apoyo en reportes en forma de resumen de notas
relacionadas al Conasan.
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Apoyo en la transcripcién de todas las notas | APOYyo en transcripciones e identificacion de puntos
relevantes para la institucidn y aquellas que | claves en sesiones, eventos y notas relevantes a la

d) se consideren importantes. institugisn,

y o . Apoyo en reporte mensual de inteligencia de monitoreo
Apoyo en la elaboracidon de inteligencia de peyerE P i 3 fps
/ de medios, con tablas, gréaficas y analisis de las notas,
medios semanal y mensual con estructura : :
. : il : para determinar la imagen de la SESAN.
propia seguin métricas proporcionada por el
monitoreo interno. . . .
e) Apoyo en reporte trimestral de monitoreo de medios por
tono de nota, tipo de medios e identificando notas
relevantes durante el trimestre y estableciendo el
publicity (gasto ahorro en medios) del periodo enero a
marzo.
Apoyo en el andlisis de coyuntura de | Apoyoen el analisis de coyuntura politica semanal o por
tendencias mediaticas y cabildeo para la | temas de interés de la institucion.
buena relacion con periodistas.

Apoyo en el mapeo de relaciones del Comisionado para

f) insumo de estrategia de relaciones publicas.

Apoyo en reuniones de cobertura periodistica
Otras actividades que sean asignadas. actividades: Gobierno Abierto y Gabinete Desarrollo
Apoyo en presentacion de Status Puestos de Salud.
Apoyo en presentacién Expo Reto para el Comisionado.
)
Apoyo en participacion 2 dias y % Taller Abogacia de la
g) Nutricién Fanta-SESAN. '
Apovyo en procesos administrativos para TDR's y fichas
personales para personal de nuevo ingreso para la
Direccidn.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de
(en la Direccién de Comunicacion e Informacién) en SESAN.
o ! Atentamente,
\.

f)

cliefaad Al'mantarla y Nutrlclonal
Presidencia de la Repblice

Director .

M Sc. Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Comunicacién e In(ormacrén
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutri

fla de negurlﬂad Aftmentarla y Nutrlfional
AT e P P O LA
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Ciudad de Guatemala, 24 de abril de 2017/

Ingeniero

GERMAN RAFAEL GONZALEZ DIiAZ
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para pyétar el Informe de Actividades
realizadas durante el s de ABRIL de 2017 4con el fin de dar cumplimiento a la
clausula tercera Ael CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
ADMINISTRATIVO# para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las
acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

Contrato No. DSESAN-189-2017- 081//2/
Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lépe

Direccion: _Cooperacion Externa
Se realizaron las actividades que se descrlben a continuacion:

il

pa

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS 3/
EN LOS TDR ACTIVIDADES REALIZADA

Apoyo para el desarrollo de
“Programa de Apoyo a la Politica | Apoyar  administrativamente en las
a) | Nacional de Seguridad | actividades que se deriven de la ejecucion
Alimentaria y Nutricional de | del Programa.

Guatemala y su Plan Estratégico”

Elaboracién y entrega de informes de
actividades externas cubiertas por
personal de la DCE.

Apoyo en la gestion | Actualizacion y entrega del consolidado de
administrativa, monitoreo, | Convenios suscritos por la SESAN con
seguimiento, traslado de informes | entidades, gubernamentales, de sociedad

b) |y documentacion requerida por la | civil, privadas y de cooperacién
Direccion de Cooperacion | internacional a la Unidad de Acceso a la
Externa. Informacién Publica.

Apoyo en la gestion de solicitudes de
informacion relacionadas con cooperacion
internacional, que se solicita a esta
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Direccion mediante de la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica.

Apoyo en la elaboracidon de oficios,
nombramientos, conocimientos,
requisiciones, solicitudes de vehiculo vy
demas documentos relacionados con las
actividades de la DCE.

Apoyo en la agenda de trabajo de
las diferentes reuniones de la

Apoyo logistico en la reunién del GIA
Técnico en abril de 2017 para verificacion
visual de apoyo de la cooperacion

Direccién de Cooperacion | internacional relacionada con el Plan de
Externa para la revision y | Hambre Estacional.
c) actualizacion de los procesos. Asi _
como en la recopilaciéon de toda la | Apoyo logistico en la visita de la Mision
documentacion requerida PROMETEA de la Organizacion de los
Estados Americanos.
Clasificacién, distribucién y archivo de los
documentos de la DCE.
Entrega de documentos al personal de la
DCE, como a las diferentes Direcciones de
., esta Secretaria, dando el seguimiento
Apoyo en la coordinacion, 1a | .orespondiente a los mismos.
recepcion, clasificacion, registro y
distribucion de la correspondencia | pctyalizacion  del  consolidado  de
oficial y otros documentos a [as | .onyenios suscritos entre diversos actores
dlst{ntag' Direcciones de |la y SESAN, en el que se informa sobre el
Institucion de  acuerdo  al| ohiety  del  convenio,  vigencia,
d) | procedimiento establecido; asi| fnanciamiento, planes de trabajo y
como la actualizacion continua | roqitados de las intervenciones que los
del Directorio de Cooperantes | ;.iqres aliados realizan.
que contenga informacion sobre
cobertura, financiamiento, | actalizacion de la matriz de inventario de
acciones, alcances, entre otros. | ;onyenios en donde se refleja el tipo de
apoyo y compromisos que se derivan de la
suscripcion de los mismos: apoyo técnico,
financiero y en especie.
Actualizacion del directorio de
cooperantes.
Apoyo en el seguimiento a Seguimier.\fo a la firma del Conve,nio de
solicitudes, convenios de acuerdo | Cooperacion entre la Secretaria de
e) |a normas y reglamentos de la Seguridad Alimentaria y Nutricional y el

Direccion de
Externa e

Cooperacion
informar sobre el

Consejo Departamental de Desarrollo de
Zacapa.
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proceso en que se encuentra la

Apoyo administrativo para el seguimiento

documentacion 0 gestion | del convenio entre el PMA y el Gobierno
requerida. de Guatemala, para la OPSR No. 200490.
Apoyo en la gestion de prérroga o
finalizacion del convenio entre SESAN y
PERENCO.
Apoyo administrativo en la gestion de
fondos para el desarrollo de la segunda
fase de Talleres para operativizar la
Apoyo en otras que sean | Estrategia Nacional para la Prevencion de
asignadas por el ftitular de la | @ Desnutricion Cronica.
Direccion de Cooperacién ; -y
Extena y las autoridades Apoyo en el envio de No Objeciones para
. " desarrollar actividades en el marco de los
superiores de la Secretaria de i . s
. . : Proyectos Fortalecimiento  de la
Seguridad Alimentaria y .
S . S Gobernanza local en Seguridad
Nutricional de la Presidencia de la | ;. : -
Repiblica —SESAN- para el Alimentaria y Nutricional (SAN), en el
UL ba marco del PESAN 2016-2020, en el
cumplimiento de la Palitica de departamento de Chiquimula, Guatemala”
Seguridad Alimentaria y | 9€P q !

Nutricional y su Plan Estratégico.

y “Validar el Sistema de monitoreo de
acciones de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional a nivel territorial en el marco
del Plan Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional”

Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccion de Cooperaciéon Externa de SESAN.

Atentamente,
P
Vo. Bo. F. e
tC e
A
e‘rom DE coopemméu EXTERN
gelgairmnemwmmvmmm

Sacralar e da awursna | All 'mantarla y Nutrlclonel
Prasigoncia da la Repblica
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 24 de Abril de 2017/

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a ust?é’p/ara presentar el informe de Actividades rea?dgs
durante el mes de Abril de 2017¢con el fin de dar cumplimiento a la clausula te del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS ESPECIALIZADOY para el
apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la
Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan

Estratégico”, que a continuacioén se describe:
;/

Contrato No. DSESAN-190-2017-081 ¢~

1.
2. Nombre: Maria Elena Ortiz Estrada
3. Direccién: Cooperacién Externa
4. Se realizaron las actividades que se describen a continuacion: f
No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN | ACTIVIDADES REALIZADAS
LOS TDR
e Apoyo en la gestion, vy Coordinar con el Sr. José Valls Bedeau, Oficial
seguimiento de proyectos ante de Politicas de SAN, Programa FIRST
organismos internacionales, SESAN/UE/FAOQ, relacionado con la
que respondan a transversalidad de género en la POLSAN vy
a) las prioridades de la Estrategia visualizar la actualizacién del Plan Estratégico
para la Desnutricion Crénica de Género.
Asistir a la Revisiéon Anual del Periodo 2016 del
Marco de Asistencia de Naciones Unidas para el
Desarrollo 2015-2019 (UNDAF)
e Elaborar informes ejecutivos,
b) minutas y ayudas memorias, Revisiéon del Documento “ Propuesta de Tema y

que correspondan a resultados
acordados entre las partes en
reuniones bilaterales nacionales
y/o internacionales

Nota Conceptual sobre un posible seminario
FAO/OMC

Texto resumido sobre Lectura y Revisiéon del
Programa de Trabajo para el Decenio de las
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Naciones Unidas de Accién sobre Nutricion,
2016-2025

C)

e Apoyo en la elaboracién de

informes de cumplimiento que
deba presentar la SESAN a
otras instancias de gobierno, en
temas de cooperacién y temas
sobre enfoque de género;

Redactar la Columna de Opinién remitida a la
DC por grabarse el dia que defina la Direccién
de Cooperacién Internacional

Atender la invitacion del Ministerio Publico para
la inauguraciéon de la Secretaria de la Mujer,
Lobby del MP

Participar en la Feria de Unidades de Género en
el Parque de la Constitucién.

Elaborar el texto de la intervencion en la
conmemoraciéon del dia Internacional de Ia
Mujer.

Participar en el PANEL FORO, Inclusidon Social
de las Poblaciones Tradicionalmente Excluidas,
Enfoque de los Derechos civicos politicos.
Instituto Electoral.

Asistir al Seminario Internacional “Impacto de la
corte Interamericana de Derechos Humanos en
Latinoamérica”.

Asistir a la Mesa de Ambiente y Género en la
CONRED.

Informe de trabajo de las principales
conclusiones y compromisos

Entregado a la DCE y SST sobre la Mesa de
Ambiente y Género.

Participar en el lanzamiento del Proceso de
Elaboracion de los informes XVI y XVII del
Estado de Guatemala en atencién a Ia
“Convencion Internacional sobre la eliminacion
de todas las formas de discriminacion racial y
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Social de las Poblaciones Tradicionalmente
Excluidas”.

Elaborar oficio de respuesta a la solicitud de
informacion del Congreso respecto a la Unidad
de Género. Participar en el taller sobre el
presupuesto de la PNPDIM y el Plan de Equidad
de Género.

Participar en el taller sobre el presupuesto de la
Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de la Mujer y el Plan de Equidad de
Género

Participar en la 12 reunién de trabajo para
informar al Congreso sobre el estado de la
Unidad de Género.

Participar en el Foro “ Aportes de las mujeres en
la construccion de la Cultura de Paz”, SEPAZ

o Contribuir en la planificacién y

cumplimiento de los procesos
de gestion y aceptacion de la
cooperacion financiera
reembolsable y no
reembolsable

Revisar la propuesta de Convenio propuesto por
la Gobernacién de Zacapa y confrontarla con la
propuesta final que propusiera la SESAN; para
previo a remitir nuevo correo electrénico a la
Delegacion de SESAN Zacapa; para obtener la
version final para firma de las partes.

Revisar la Ayuda Memoria de la Mesa de
Ambiente y género y el plan de trabajo
propuesto por la Mesa.
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Redactar y elaborar
presentaciones, informes,
memorandos y otros

documentos que se le soliciten

Revisar el Documento “Programa de Trabajo
para el Decenio de las Naciones Unidas de
Accion sobre Nutricion 2016-2020, con énfasis
en la Mal Nutricion.

Texto resumido sobre Lectura y Revision del
Programa de Trabajo para el Decenio de las
Naciones Unidas de Accidon sobre Nutricién,
2016-2025

Apoyo en el seguimiento de los
convenios y/o relaciones de

cooperacion internacional
establecidas, en el marco de
desembolsos y apoyo

presupuestario; y formular los
informes periddicos respectivos,
oportunamente,

Actualizacion de la Ficha del Proyecto “Crecer
Sano: Proyecto de Nutricion y Salud en
Guatemala a la fecha.

Filtrar en el Mapeo de Cooperantes Feb. 2017,
los programas y proyectos que se ejecutan en el
Departamento de Huehuetenango

Asistir al Seminario Internacional sobre “Impacto
de la Corte Interamericana de Derechos
Humanos en Latinoamérica. CSJ.

Q)

Otras Actividades

Asistir a la Tercera sesién de Planificacion
territorial URBANO/RURAL promovida por el
Centro de Estudios Urbano y Rurales

Elaborar el borrador de Nota a enviar a la
COPREDEH, en respuesta a la solicitud
planteada en oficio de referencia P 272 2017
NHGM/

Grabacion en radio de la Entrevista sobre la
Transversalizacion de Género en SAN

Llenado de la Ficha para la inscripcion en el
Diplomado *“ Mecanismos de Proteccion
Internacional de los Derechos de los Pueblos
Indigenas y 6rganos de Tratados”
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¢ Diplomado Mecanismos de Proteccion
Internacional de los Derechos de los Pueblos
Indigenas y érganos y tratados.

e Preparaciéon de la documentacion soporte,
previo a la entrevista en la TGW.

e Revisar el Documento base del Desarrollo del
Diplomado y presentaciones sobre Ia
judicializacién de Denuncias

o Asistir al acto protocolario sobre el lanzamiento
del Proceso de Elaboracién de los Informes XVI
y XVII del Estado de Guatemala en
cumplimiento a la Convencion Internacional
sobre la Eliminacion de todas las formas de
Discriminacion Racial.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los
archivos de la Direccién de Cooperaciéon Externa de SESAN.

Atentamente,

g M

" riz gulman duurez
Irma 3 %Emméﬂ EXTERNA
ALIMENTARLA Y NUTRICIORAL

~

e

p\- BrEL
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Secratur "_m- Seguricad Allmentarla y"Nutrlconal
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