Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Resp?

20164

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 26 de septiembre de 2016 <

u/dsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de septiembre de
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ; para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-51-2016-081

2. Nombre:

Heraldy Misrain Campos Martinez

3. Direccidn: Fortalecimiento Institucional
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

Apoyo para el desarrollo de “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”

»  Participacion en el Taller sobre la Alimentacion y Nutricion
Materno Infantii en el Marco de Estrategia Nacional para la
Prevencion de la Desnutricion Cronica diriido a Delegados
Departamentales y Regionales de SESAN.

Activar el funcionamiento de los grupos de
delegaciones siguiendo los lineamientos definidos
en la estrategia de Fortalecimiento Institucional de
la SESAN vinculados a los procesos PAFOT y los
propios planes elaborados por los equipos
departamentales.

+ Reunion y coordinacién con el equipo Departamental de
Jutiapa en la elaboracion del plan de abordaje de validacion y
socializacion de indicadores de la Sala Situacional a los
diferentes actores del SINASAN de los diferentes municipios
del departamento, como parte de lineamientos de operaciones
territoriales.

Asistir a los delegados en los procesos formativos
y desarrollo de competencias laborales como
especialista en la aplicacion metodologia con las
modalidades tutorial, Presencial y circulos de
calidad segln la deteccion de necesidades y
cuando esto sea requerido por los mismos
delegados.

+ Asistencia Técnica a Delegados Municipales del
Departamento de Jalapa en el seguimiento y copilacion de los
datos de los indicadores de la Sala Situacional en su visita y
reuniones con actores institucionales del SINASAN presentes
a nivel municipal y departamental.

Comunica adecuadamente el conocimiento que
hace brotar la credibilidad y el compromiso en los
miembros de los equipos de las delegaciones
municipales y departamentales.

+  Orientacion a Monitor Municipal de San Luis Jilotepeque,
Jalapa en los procesos de socializacion, interpretacion y
analisis de informaciéon del Sistema de Vigilancia y Alerta
Temprana a través de Sitios Centinela ante la Comision
Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Estimula a los delegados para establecer un
orden y un proceso para la solucion de problemas
en el proceso de sus aprendizajes y desarrollo de
sus competencias laborales.

« Orientacion a equipo departamental de Jalapa y Jutiapa
sobre los procesos de Gobernanza en SAN, fases y pasos,
identificando los avances y retos del abordaje a nivel
municipal.

Ensefia a los delegados municipales a reflexionar
y a comunicar sus pensamientos ante las
instituciones, organizaciones, autoridades y
grupos de trabajo establecidos por el Sistema de
Seguridad Alimentaria Nutricional.

+  Orientacion a delegado municipal de Jalapa sobre la
importancia de la transmision de mensajes clave de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional con  enfoque en
comunicacion para el desarrollo, para desarrollar procesos de
acompafnamiento a nivel comunitario.

1

f



7 Orienta rutas y efectos de procesos de gestion a ' y
Yoy i - +  Orientacid | ici
o5 deiegacionss munidlpales pam que .ensamble importancia ndt:; d?ni%?ﬁgranr:i?tcclpal e€rj1e lelapalcoslallj.lrgAI]\Ia
los enfoques de desarrollo municipal con | : !
PESAN q P ® | fortaleciendo la  tematica de Seguridad  Alimentaria vy
' Nutricional para la coordinacion de acciones en mejora de la
SAN.
8 Estar en contacto permanente con los dele - .
municipales  y degartameniales al efecltogadg: * Reunidon con los equipos departamentales de Jutiapa vy
deteclar tempranaimiente cualqui.er difiiltad &us Jalapa; con el fin de analizar y orientar los procesos vy
amenace al normal funcionamiento del proceso seguimiento de las acciones de seguridad alimentaria vy
de mejora continug al fortalecimieno institucional ggtn::;;ialaggn sus intervisiones en las diferentes comisiones
de la SESAN. WAESI RERISED:
9 Facilitar los planes sucesivos en aplicaciéon a los - Orientacién a los delegados municipales sobre el
rocesos de capacitacion a lo interno de =
gESAN especiglmente sofi iag delegadcl)z seguimiento de los procesos de forma integral con el fin de
ue cada una de i jeti
municipales y departamentales, demostrando un gESAN &5 goeiones [esponiden & los Gaslives; el
maximo nivel de compromiso con el )
fortalecimiento institucional y calidad en general
para la mejora continua.
10 Ser conocedor de los métod h i
mediacién andraaéaica desarr;lsa;ndoerramlentbausen; + Los talleres y procesos de asistencia técnica a las
capacidad de co%ugnicécic’nn con todos los niveles delegaciones municipales se realizaron utilizando métodos
46 Eleasdiss ks e Swier instludonsl zen participativos y andragogicos, con el fin de fortalecer Ilas
L - e g competencias en los monitores para su abordaje en sus areas
aplicacion de fundamentos técnicos y didacticos de intervencisn
para formacién de adultos. ’
11 Apoya articipa en los procesos de itacio L T
irr? Iim;ntzdos porla SESAI\FJD s capactiacion | -, Participacion en el taller de capacitacién a Delegados
P P ’ Departamentales en los temas de Monimil, MONIMEFI,
Gobernanza, Sala Situacional, Cambio de Comportamiento,
Asistencia Alimentaria y Cooperacion Externa, desarrollado en
la Ciudad Capital.
«  Participacién en el taller para la elaboracién de la Guia
Metodoldgica para el abordaje de la tematica SAN en el marco
de la Gobernanza.
12 gc::t&;ecimi:::tcr;onﬁwsstitucqicl:r?al leastimglri[;]l\?ennienti: « Visitas a instituciones gubernamentales del MINEDUC,
ara el cumplimiento de los obietivos de la INE, CONALFA, MSPAS, MAGA y MIDES, para el registro de
P . -p ) o indicadores SAN para la construccién de la Sala Situacional.
estrategia  vigente para prevencion de la

Desnutricion Cronica. Y acciones asociadas a la
Estrategia de atencion al Hambre Estacional.

*+ Reunién con el equipo de facilitadores para la revisién,
andlisis y consolidacién de datos de los indicadores SAN para
la Sala Situacional.

técnico, Director de
socializacion de la

subsecretario
para la

. Reunién con
Fortalecimiento  Instituciconal,
propuesta de la Sala Situacional.




+  Reunion con el equipo de fortalecimiento institucional, para
F . la revisidn y analisis de las propuestas y sugerencias de ajuste
‘ al Manual de Gobernanza en SAN por parte de los actores del

SINASAN en los talleres de validacién de dicho manual.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

hedlez Oriano
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzélez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
con el
PROFESIONAL, para el

2016,

fin de dar cumplimiento a la clausula

apoyo en la

Guatemala 26 de septiembre de 2016

Y

septiembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

implementacién y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica

Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Direccién:

DSESAN-52-2016-081 il
Ammi Carolina Reneau Marroquin
Fortalecimiento Institucional

4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . _ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Apoyo pailr_a el dgsarrollo del Pr.ograma_ de Apoyo «  Presentacién de la Estrategia Nacional de Prevencion de
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y - e
o i i la Desnutricibn Crénica en la Jornada Cientifica Nutricion y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico". : i ; : i o
alimentacion basada en evidencia de la Asociacion de
Nutricionistas de Guatemala ANDEGUAT-.
2 DEﬂmF. .|? estructl_!r’a del - programa 'de + Reunidbn con personal de la direccion de fortalecimiento
capacitaciéon y formacion anual de los equipos | . .. . - ] .

it L . . institucional para definir la metodologia e instrumentos
técnicos orientados a coordinar, organizar, los .

FAEREEE. 6 GESlEH g utilizarse en el desarrollo de los temas abordados en el taller
proces g Y . con delegados realizado con el apoyo de FANTA/USAID.
municipal y departamental, fortaleciendo
capacidades y competencias para el desarrollo de
destrezas y habilidades.

3 Orientar el desarrollo de los ejes programaticos vy g : o
N s - Participacion en reuniones de coordinacion con la mesa
tematicos con su enfoque metodolbgico | . ;s . .
; : : interinstitucional de harina de maiz, para abordar el
enmarcados en la esfrategia vigente de Seguridad " : :

; : i 4 i Reglamento de fortificacion de la harina de maiz con
Alimentaria Nutricional en el plan de ejecucién : : : .
2016 micronutrientes en  Guatemala 'y los cuestionamientos

’ enviados por los paises de la region centroamericana.
4 Def'mr, Y orientar  procesos tecnlcqs 1. Apoyo en la ubicacién y revision de documentacion de
metodologicos para fortalecer las capacidades . s g )
L s . pais relacionada a las buenas practicas segin componentes
institucionales de los sectores publicos del pais, . . s - o
A del estudio Alcance de la implementacién de politicas publicas
para el logro de la operativizacidn del PESAN, vy el . . :
sobre  ambiente  alimentario saludable (Food-EPI) en
POASAN.
Guatemala, 2016.
. Participacion en reuniones del grupo de trabajo del
proceso del analisis de Fill the Nutrient Gap en Guatemala.
8 Apoygr Bl Pretacy deu b .de «  Apoyo en la adecuacion de contenidos del Manual de
capacidades a las Comisiones de Seguridad - ;

) : i : ;i Gobernanza en SAN, en funcidn de los aportes brindados

Alimentaria  Nutricional a nivel municipal - — ; )
. e durante los talleres de validacién del manual realizados a nivel
COMUSAN- con el fin de propiciar y promover la . , .
S -5 . nacional con actores de diversas instituciones y sectores.
participacion y gestion en SAN a nivel local.
° onéar!)el pr(cheﬁF; (;jer fortagcggtljemn:sion:s ejezzzlizz +  Participacion en reunién de la  Direccion de
e Lpb con faciitadores, u Y Fortalecimiento Institucional para definir el abordaje de los

directos por su vulnerabilidad.

proximos talleres de fortalecimiento a realizar en los diferentes




niveles.

7 ' |Orientar y dar acompafamiento a las respectivas T - ’
. . . ; «  Participacién en talleres de seguimiento de Optifood como
asignaciones de los técnicos de la unidad de ;

g o o 4 una herramienta para el analisis de datos de consumo para
fialesiiente fesirlonal e e s a8 enerar evidencia para toma de decisiones en nutricidn
Seguridad Alimentaria Nutricional —-SESAN- gen P y

agricultura.
8 Promo i apoyar iniciativas L, ) - .
formac\i":r:’ ggz Izzﬁgcign d;;i yrecurso @ aiss dgazz - Participacion en el espacio de radio promovido por la
. y cap SESAN para el abordaje del tema Lactancia Materna.
Secretaria.
»  Presentacién del tema Circulo vicioso y circulo virtuoso de
la desnutricibn en Guatemala en el taller Retos vy
oportunidades para mejorar la alimentacibn y nutricidn
materno infantil en el marco de la ENPDC promovido por la
SESAN y FANTA.
9 Otras actividades que sean requeridas por las

autoridades superiores de “LA SESAN”.

« Participacion en reunién sobre Avances en el andlisis de
brechas de nutrientes en Guatemala.

+ Apoyar en la respuesta a la solicitud de informacion
publica sobre Datos de desnutricibn de los afos 2002 al 2012
del departamento de Zacapa y sus municipios.

« Apoyar al personal del MINECO en cuanto a informacion
sobre los Habitos alimenticios en nifos de 7 a 13 afos en
escuelas rurales.

+  Participaciéon en la reunién de Socializacién del Capitulo de
Doble Carga de la Malnutricién en Centroamérica.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el producto dg

f)

DPI 2430 01142 010

realizado encuentra en los archivos de

la direccion de
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 26 de septiembre de 2016/

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de septiembresde
2016, con el fin de dar cumplimiento a la cladusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ] para
el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

/

1. Contrato No. DSESAN-53-2016-081 P 4

2. Nombre: Jagueline Eunice Macario Canastui
3. Direccion: Fortalecimiento Institucional

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

e L ACTIVIDADES REALIZADAZC Hi

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico".

+  Se apoyo en la coordinacién de espacios para reuniones
en apoyo al seguimiento de la Estrategia Nacional de
Prevencion de la Desnutricién Cronica.

2 Brindar apoyo en los procesos administrativos de

. e e . io apoyo para la entre R H d
la Unidad de Fortalecimiento Institucional; =8 Gl ‘epoye B ga en fecursos humanos de

los informes mensuales del mes de septiembre del personal
081 y 029 contratado en la direccion de fortalecimiento
institucional, previamente solicitando firma del Director.

3 Conformar expedientes para contratacion de
Recurso Humano adjunto a la unidad de
Fortalecimiento Institucional;

- Se apoydé con la conformacidn de expediente para la
nueva contratacion de personal para el plan de trabajo
SESAN-UNICEF 2016.

4 Elaborar y gestionar solicitudes de remesas
segun procedimientos institucionales
establecidos.

+ Se realizd y se gestiond pedido y remesa para insumos de
la oficina.

5 Organizar la logistica de servicio para eventos
de capacitacion y visitas de faciltadores vy
técnicos para asesoria y verificacion de procesos
en el interior del pais.

- Se apoyé con la logistica de los talleres programados el
mes anterior por equipo central y equipo facilitador.

Se solicitd vehiculo para realizar traslados de personal a los
diferentes talleres y reuniones programadas.

6 Apoyar a la jefatura de la unidad de

- e g + Se elabord las solicitudes de combustible en funcién de
Fortalecimiento Institucional en la elaboracion de

los requerimientos semanales y mensuales de forma

correspondencia, digitacion  de informes, . o
oportuna. Se dio seguimiento a las agenda programadas para

agendas, y otros documentos que sean . - L

requeridos reuniones técnicas y de coordinacién que compete, llamadas
y seguimiento de firmas para cumplir con los procedimientos
administrativos de gestion.

Dar uimiento a los rocedimientos : . 3 -

F 4 - seg S P : «  Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos, tanto

administrativos para  adquisicion de insumos, — o g ; o

e ; o logisticos como administrativamente, adicional a eso se apoyo

tramites y gestiones de procedimiento para el

en las diversas actividades agendadas en cuanto a talleres y

desarrollo de las actividades generadas en ; .
reuniones de trabajo.

respuesta a las gestiones del apoyo y de la
cooperacion internacional.




Conformar con nomenclatura y correlativos los
archivos de la correspondencia y documentos

+  Se dio seguimiento del correlativo de archivos internos.

propios de la Unidad de fortalecimiento
institucional.
9 Responsable del resguardo y custodio de la o . . .
o L +  Actualizacion de registro y archivo de correspondencia
documentacion  institucional generada en la _
. . recibida.
Unidad, para registro de data de los procesos vy
acciones técnico administrativas realizadas.
10 Mantener un directorio impreso electrénico i ) ; 5 :
: e y. - +  Se actualizo el directorio telefénico de esta unidad, tanto
actualizado de todos los contactos de la Direccion. : .
de los colaboradores como el directorio general.
1 Llevar un registro y control del archivo de la ; i : i
; i ; « Se llevo registro y archivo de correspondencia recibida,
correspondencia recibida y enviada en base al : o % ;
; , dandole el seguimiento requerido.
reglamento interno establecido.
12 Apoyar aspectos de logistica en las actividades de - . :
c;myo P 9 «  Se apoyo en la logistica de vehiculos y nombramientos
PO- asignados al personal, para realizar las comisiones varias
asignadas a cada uno.
13 Apoyar gestiones de comunicacion con *  Se realizaron las llamadas requeridas hacia los diferentes

facilitadores y equipo central de profesionales de
la Direccién.

profesionales para enlazar llamadas y concretar comunicacion
con ellos, tanto via telefénica como via correo electrénico.

5. Los documentos que

respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN. i

Atentamente,
7
f)
[

DPI

trabajo

realizado se encuentra en los archivos de la direccion
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INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala 26 de septiembre de 2016 /

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de septiemob;s/de/
2016, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICG, para
el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-54-2016-081 / /

2. Nombre: David Alejandro Pocop Garcia
3. Direccién: Comunicacién e Informacion
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO S ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ - En apoyo a la politica nacional de seguridad alimentaria
y nutricional se realiza acompafamiento en gira por Cuilco,
Huehuetenango en visita a modelo de primer nivel de atencion
en salud como documentacion en fotografia y video.

2 Grabar eventos coordinados por la Secretaria . . .
+ - Se realiza la grabacién para documentacién y para redes

sociales en la visita realizada al puesto de salud en Cuilco,
Huehuetenango, como modelo integral de primer nivel de
atencion en salud, junto al Secretario German Gonzalez,
Comosionado Andrés Botran y Ministra de Salud Lucrecia
Hernandez.

- Se realiza la grabacién para documentacion y para redes
sociales en la reunién de gobernadores en Quetzaltenango,
donde se presentaron avances de seguridad alimentaria vy
nutricional por el Subsecretario Rafael Salinas.

- Se realiza grabaciéon de reportajes en Quetzaltenango sobre
escuelas saludables y centro de recuperacién nutricional para
programa Sesan Informativo TV y Radio.

-Se realiza grabacién de material para archivo como
reuniones internas de Sesan y citaciones asistidas en
Congreso de la Republica entre otros.

3 Grabacion de locucién para la elaboracion de

; S + -Se realiza la grabacién de las locuciones para las notas
videos institucionales

informativas en video publicadas en redes sociales.

-Se realiza la locucidbn para los reportajes de escuelas
saludables y centro de recuperacidon nutricional en
Quetzaltenango.

-Se realiza la grabacion de la locucidn para programa Sesan
Informativo Radio y TV.

4 Edicién de videos institucionales de los eventos

; ) + - Se realiza la edicion de programa de televisibn Sesan
coordinados por la Secretaria

Informativo TV para las cuatro semanas correspondientes del
mes de septiembre.

-Se realiza la edicion de las notas informativas en video para
redes sociales.




-Se realiza la edicién del programa Sesan Informativo Radio
transmitido en TGW.

También se realizan ediciones internas de Sesan para
reuniones y/o eventos de la institucién.

5 Videoteca

+ -Se actualizan archivos de videos Sesan y se crea la
carpeta correspondiente a Septiembre con el material por
fecha de realizacion de los diferentes eventos realizados y que
se les ha dado cobertura en el area de comunicacion.

6 Fotégrafo de eventos y actividades institucionales

- - Se da cobertura fotografica en visita realizada a Cuilco,
Huehuetenango visitando el puesto de salud en primer nivel
de atencion en salud.

- Se realizan fotografias en reunién de gobernadores realizada
en Quetzaltenango donde se presentan avances en seguridad
alimentaria y nutricional.

- Se da cobertura fotografica en reuniones internas de Sesan
asi como en citaciones asistidas al Congreso de la Republica
de Guatemala entre otros.

- Se realizan fotografias realizadas en reunién de avances del
tren del desarrollo con vicepresidente de la republica.

7 Archivo de fotografias

- - Se actualiza la carpeta de fotografias Sesan y se crea la
carpeta de septiembre correspondiente a las actividades y/o
eventos realizados en sesan y se han dado cobertura
fotografica como documentacion o para uso de redes
sociales.

8 Otras actividades asignadas por el jefe superior
inmediato

+ - Se brinda apoyo al area de protocolos en eventos
realizados por Sesan y/o donde se a requerido el apoyo para
coordinacién de asuntos varios.

5. Los documentos que respaldan el prod
Comunicacién e Informacién SAN.

Atentamente,

DPI| 1665-62297-0

se encuentra en los archivos de la direccion de

#attor de Comunicacion ellnform?c.:sun
siarla de Seguridad Alimentaria ¥ Nutricional
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INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de :
tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para

2016,/ con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Guatemala 26 de septiembre de 2016 4

septiembre,~de

el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Eslratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-55-2016-081¢

2. Nombre: Sebastian Penate Morales /

3. Direccion: Comunicacion e Informacioi

4. A continuacién detallo las actividades realizadas: ,

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+  Velar y procurar la transparencia por medio de la Unidad
de Informacion Puablica, asi como informar y educar a
estudiantes de seminario a través del CEDESAN para apoyar
al desarrollo del programa de apoyo a la Politica de SAN.

2 Apoyar con el seguimiento, tramitar y dar
respuesta a las solicitudes de informacion
ingresadas a la SESAN, a través de la Unidad de
Informacion Publica

- Se ingres6 y dio tramite a tres soliciludes de informacion
publica, se resolvieron dos y una se encuentra en proceso de
respuesta.

3 Apoyar en actividades administrativas vy
capacitaciones inlernas o externas que la Unidad
de Informacion Publica requiera

-+ Durante el mes de septiembre no se llevo acabo ninguna
capacitacion, debido a que las capacitaciones programadas
por la Unidad de Informacion Publica para el personal vy
enlaces de la SESAN estan calendarizadas cada seis meses,
asi mismo no fue requerida la presencia del personal de la
Unidad de Informacién  Publica para recibir  alguna
capacitacion por alguna institucion externa.

4 Apoyo en la Coordinaciéon de  enlaces

institucionales para el cumplimiento de la ley

Se trabajan las solicitudes de informacion publica a través
de las Subsecretarias, para que estas las designen a los
enlaces en las Direcciones correspondientes para generar las
respuestas y posteriormente se remiten a mi persona para su
resolucion, notificacion y entrega.

5 Apoyo en la coordinacién, organizacion,
administracion, custodia, actualizacién vy
sistematizacién de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN

+  Se archivé toda la informacién publica del afo 2015 y lo
que va de 2016 hasta septiembre, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las

autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN

direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacion de la pagina.
0 icacion de la informacion oficial 5 ; .
6 Apaye; 80 | publicecion Hi Y. se estda recolectando actualmente la informacién que

corresponde actualizar del mes de septiembre 2016 y asi
mismo se ha actualizado la informacién correspondiente al
mes de agosto 20186, en la pagina web de la SESAN.




7 Apoyo en la organizacién de eventos publicos que
organice la SESAN o en coordinacién con otros
actores de la sociedad

+ Se apoya de las maneras designadas por el Director de
Comunicaciéon en las distintas actividades que se llevan acabo
por parte de la SESAN.

8 Apoyo en ofras actividades que sean asignadas +  Apoyo en el traslado del personal de la direccion a distintas
por el jefe superior inmediato actividades, asi mismo se realiza el informe que se entrega a
las Comisiones de Trabajo del Congreso de la Republica,
establecido en la ley Organica del Presupuesto y se apoya con
la atencion del CEDESAN para capacitar y ensefar a
estudiantes de seminario en materia SAN y a cualquier otra
persona que lo requiera.

e

5. Los documentos que respaldan el progdcto del trabajo realizado encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

T4 1Aanin mAGTas- LA
SUBSECRETARN) ADMINISTRATIVO
Secrotarfa de Szquriday AI!manla:Tu.y Nutrlclonal
Prosidancia de la Replblica



INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzalez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respet

2016./ con fin de dar cumplimiento a la

samente ,me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
clausula

Guatemala 26 de septiembre de 2016y

septiembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

PROFESIONAL] para el apoyo en la implementacién y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-56-2016-081" /,/
2. Nombre: Lynda Argentina Guzman De Leén”

3. Direccion: Comunicacién e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REAL!ZADAS/

1 Apoyo para el desarrollo del "Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

Seguimiento en el cumplimiento del Plan Estratégico de
Comunicacion en Seguridad Alimentaria y Nutricional, asi
como al seguimiento de cumplimiento de indicadores.

2 Apoyo en la coordinacion de actividades de la

comunicados de prensa a los periodistas vy

SESAN " Apoyo en la coordinacion para la cobertura de
diversos
eventos realizados por las Direcciones de SESAN y en
las que
participa el Secretario de SESAN o Subsecretarios. Entre
ellos, su participacién en la reunion de gobernadores en
Quetzaltenango.

3 Apoyo en la redaccion y envio de convocatorias y

« Apoyo en la redaccién y revision de comunicados de
prensa para ser entregados a periodistas.

comunicadores  sociales de las actividades
programadas de la Secretaria
4 Apoyo en la coordinacion de giras, visitas y

actividades del Secretario

- Apoyo en la coordinaciébn de visita del Secretario a
medios
de comunicacion tanto a nivel central como a medios de

comunicacion departamentales.

7] Dar seguimiento a la solicitud de apoyo de las
actividades que realizan las diferentes Direcciones
y Delegaciones de la Secretaria

+ Apoyo en la coordinacion de solicitud de material de
visibilidad y ofros para las actividades de las diferentes
direcciones de SESAN.

consideracién

6 Apoyo en la elaboraciébn de material audiovisual -
: L +  Apoyo en la revision de textos para elaboracién de
de SESAN, para las diferentes actividades : POy P
videos
institucionales, asi como, apoyo en la revision del material
audiovisual editado.
i técni ; 3
g Apoyo. =il 4 feolicen esuntgE EEhcos |, Apoyo en la elaboracién de informes entregados a la
administrativos que se presenten a su

Subsecretaria Técnica.

Apoyo en la elaboracién de informes de cumplimiento de
actividades de la Direccion.




8 Otras actividades relacionadas que las «  Apoyo en la atencion de solicitud de informacién y
autoridades de SESAN soliciten en su momento entrevistas por parte de periodistas.

5. Los documentos que respaldan el producto del encuentra en los archivos de la direccion de

Comunicacion e Informacion de SESAN.

abajo realizado

Atentamente,

lmfoj ores Ruano

acién e Informacian

/P de Comunic:
gerde 2y Nutricional

’i {a de Seguridad Alimenteri

SUBSECRETA OADMINISTRAT o]

Secratarfa de Ssguricdy Allmentarfa y Nutrlclonal
Presidencia de le Replblice




Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

7

/
Guatemala 26 de septiembre de 2016 /

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC

Respet/ua{wmeme me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de sepliemM
2016, 7 para

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del "Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Direccién:

DSESAN-57-2016-081/ #

Walter Osberto Albillo Martinez /
Comunicacion e Informacién

No.

4. A continuacién detallo las actividades realizadas: /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! Apoyo pa.xr.a ¢l dgsarrollo del Ptogramal de Apoyo + Divulgacion y documentacion de las acciones ejecutadas
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y Sy .
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico” por la institucion en el Programa de Apoyo a la Politica
’ Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala
y su Plan Estratégico.
2 Realizacion de cobertura informativa en eventos ;
e g . Cobertura de eventos relacionados con el tema de
que correspondan a la Institucién . . ) . L
seguridad alimentaria y  nutricional.  Desnutricion  en
Guatemala. Presentacién del Modelo Incluyente de Salud MIS,
Cuilco Huehuetenango. Participacion autoridades de SESAN
en Encuentro de Gobernadores, en Quetzaltenango, tema
Estrategia Nacional para la Reduccién de la Desnutricion
Cronica.
3 Elbdracion de- notss panod(sicas, PAls 12 pagion | Elaboracién permanente de notas periodisticas, para
Web - - : ;
actualizaciébn de pagina web, redes sociales, boletines
internos y comunicados de prensa.
4 Relaciones Publicas con periodistas y medios de 3 i ; 2
Y - Atencion a periodistas y comunicadores sociales durante
comunicacion R ; wiiz
eventos programados por la institucion, relaciones publicas
con medios de comunicacién para gira de medios Yy
actualizacién de base de datos de periodistas a nivel nacional,
para envié de comunicados y convocatorias de prensa
S medaTeion debuSthesp Bominleationd Frense + Redaccién de boletines internos y comunicados de
prensa, relacionados con actividades y temas relacionados al
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico.
8 Elaboracpn, redacc:gn Y dlstrlbumo-n de | Redaccion y envid de convocatoria de prensa, para
convocatorias de Medios para conferencias de ; g g :
¢ diati evenlos organizados por la institucion, donde se requiere la
RieheR FevelEg Einled socializacion del Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estrategico.
L A_po?(o i lals gl On medios: 48 Tomunicasan A | Coordinacion con periodistas para la cobertura de las
IS HEgigNS giras a nivel nacional, entre ellas la gira a Huehuetenango y




Quetzaltenango

8 Apoyar en ion de boletines inte o : ; G
R rnos + Redaccion de boletines internos, para la socializacion de
las acciones ejecutadas por la instituciébn y temas sobre,
Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico.
9 Apoyo pa ctualizar | d & o v
p_y‘ para actualizar la base de dalos de Actualizacién permanente de base de datos de periodistas
periodistas . P ; ;
y medios de comunicacién a nivel nacional
10 Ofras aclividades que sean requeridas por las +  Apoyo en la produccién del programa radial SESAN

autoridades superiores de la SESAN

Informativo, en TGW, y produccién de material para programa
televisivo en canal de Gobierno

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacién e Informacién de SESAN.,
Atentamente, /
C,__,i
DP(/ 23a4-46888l1217 7
f Ih
) P Vs ot
SUBSECR

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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Direflor de Comunicacién e Informacion
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Ingeniero

INFORME DE ACTIVIDADES

German Rafael Gonzalez Diaz
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 26 de septiembre de 2016 /

Respe losamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de septiembre de

2016¢

con el fin de dar cumplimiento a la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyoc a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Direccion:

DSESAN-58-2016-081 ¥
Juan Carlos Romero Wyler,
Comunicacion e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS ,f :

L ABOYO pe‘\rla e dgsarrollo gel Prpgramal ug A?oyo +  Se apoyo a la direccion en la comunicacién interna,
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y | . .~ . " ; o

: ¥ interinstitucional y externa, en el area de diseno para el
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”. i ;
Programa de apoyo a la politica nacional en SAN.

2 Apoyo en el seguimiento a las normas de " s S
e s * Actualmente ya se normalizdé la imagen institucional
visibilidad oficiale . ; ;

actual. Cada material nuevo que se realiza se trabaja de
acuerdo al manual de normas graficas y se apoya a las
diferentes direcciones para poder aplicar la misma imagen.

3 Apoyo en el disefio grafico de materiales de B e : ; i
; : + Se brind6 apoyo para trabajar imagen grafica para
visibilidad (linea grafica y elementos de visibilidad i s =

\ —n distintos eventos en los que SESAN ha participado. Para cada
como impresos Yy publicitarios) para la SESAN vy ; e i
. g ; uno de ellos se aplican las normas graficas en la elaboracion
materiales requeridos por los profesionales de las Lo : :
. ) de invitaciones, banners, backs, diplomas, presentaciones,
diferentes areas de la SESAN .
hojas membretadas, efc.
4 Colaboracién en la animacién y materiales _ , :
y ; « Se disefiaron algunos materiales gif y otras
multimedia ; : ; ; -
presentaciones interactivas para diferentes actividades del
despacho y de los expertos de SESAN.
5 Generar materiales graficos para las distintas ; ; - o m
i ) o 4o + Se apoy6 a redes sociales con la elaboracion y disefio de
redes sociales y medios digitales utilizadas por la : ; ;
. las portadas y fotos de perfil de las diferentes redes sociales,
Secretaria X . e .
ademas se frabajo el disefo de los boletines cargados a la
carpeta compartida de gobierno.
6 Archivo del material disenado en  archivos

originales y editables

» Se mantiene un archivo completo con las piezas de
disefio elaboradas, ordenadas por carpetas las cuales
contienen los elementos utilizados para los artes, los artes

finales y los archivos editables.




7 Ofras tareas asignadas por el jefe superior +  Se apoy6 a la logistica en algunos eventos de SESAN en el
inmediato interior de |la republica y se acompafi6 al secretario a algunas
reuniones, como PMA y Palacio Nacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacion de SESAN.

Atentamente,

DPI 1781=13700-0101

7&]

']
Se. Oscar Humberto Flores Ruano

ﬁ
1‘3’7 or de Comunicacién e tnformat‘:ién
etan’a de Seguridad Alimentaria y Nutricional




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuy6samente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de

2016, con el fin de dar cumplimiento a la clausula

Y

4/‘.
Guatemala 26 de septiembre de 2016 ;/

septiembre de

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ{ para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

/
1. Contrato No. DSESAN-59-2016-081 / //
2. Nombre: Edgar Felipe Estrada Azurdia

3. Direccion: Comunicacién e Informacion

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No, . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

/.

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo para el desarrollo del “Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ La comunicacién de las actividades institucionales y de
sensibilizacion publicadas a ftravés de las redes sociales vy
pagina web forman parte de la estrategia de comunicacién del
programa, se amplia con estos medios, la difusion del mismo.

2 Asesorar a la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional en las mejores opciones para el
desarrollo y renovacién de su pagina Web asi
como la actualizacién diaria del Website y las
redes sociales de acuerdo a los requerimientos de
la Direccion de Comunicacién e Informacion

. Se actualiz6 materiales y documentos para descargar en
el sitio web. Se modific6 la pestafia del CEDESAN para
colocar el Material Educativo elaborado por INCAP. Se trabajé
la nueva pagina web de SESAN de manera paralela.

3 Incorporar a la pagina web todas las herramientas
técnicas y comunicacionales que sean necesarias
para su buen funcionamiento

Se publicaron boletines en la pagina web con informacién
de las actividades institucionales. Se obtuvo acceso al FTP
para colocar y modificar materiales de una manera mas
rapida.

4 Prestar apoyo web, grafico, multimedia vy
audiovisual a la Direccion de Comunicacién e
Informacion

+ Se apoyo al area de disefio grafico, en la edicion de
cambios de materiales y en la elaboracion de disefios para las
redes sociales. Entre algunos materiales de disefio gréfico
que se elaboraron se pueden mencionar,

Diagramacién de mas de 10 boletines internos.

Disefio de covers para redes sociales de septiembre para
Facebook, Twitler, MixClound, Google+, Youtube y el banner
principal de la web.

Se disefio la imagen para promover el evento Visita a Cuilco,
Modelo Incluyente de Salud.

Disefio del dia internacional de la mujer indigena.

Diseno del dia del quetzal.

Disefio del dia de los salubristas.

Se trabajaron las frases del dia de septiembre.

Se disefiaron imagenes ilustrativas de la Malnutricion.

Disefio para promover el evento Clausura de Diplomado de
Gestién de Politicas Pablicas para la mejora de la SAN.

Disefio de imagen promocional de la entrevista de German




Gonzalez en Radio Punto.

Disefio de imagen promocional
Gonzélez en La Red.

Se realizd cambio del
Altares Civicos.

de la entrevista de German

diseno promocional del Concurso de

Coordinar la sostenibilidad, disefio y actualizacién
de los minisites de la pagina

Se modificaron links para su mejor funcionamiento y se
actualizaron banners de imagen institucional. Se descontinto
temporalmente el minisitio del CEDESAN.

Actualizar periodicamente el perfii de videos en
www.youtube.com de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional

+  Se publicaron nuevos videos y se les dio promocién en las
diferentes redes sociales.

Crear eventos especiales en el Website como . .
chats, foios iHUEIBS @n &l cual pacicpen Ios + Se realizaron encuestas para evaluar el nivel de
internlautas TG conocimiento en seguridad alimentaria y nutricional, de los
usuarios, para informar, sensibilizar en tema de interés para el
publica en general y crear interaccion con los usuarios de las
redes sociales.
Otras actividades que sean asignadas - Se dio cobertura a varios eventos como por ejemplo el de
, la Clausura de Diplomado de Gestién de Politicas Publicas
para la mejora de la SAN y el evento Retos y oportunidades
para mejorar la alimentacién y nutricion materno-infantil.
5. Los documentos que respaldan el producto-del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
Atentamente, -
=1
/ rd
A e o
f) // f) 7
DPI 2500-08629-0101
Se. Oscar Humberlo jlom Ruano
%r de Comunicacién e Informaci6n
)y cretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
SUBSECRETAR! ‘ ltNrLSmi[Tc nz
crelarla de Soguridad Almentar
Sagrelaf apreside“i“ de la Replblica




INFORME DE ACTIVIDADES

Ingeniero

German Rafael Gonzélez Diaz

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 26 de septiembre de 2016/

Respetupéamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de septiembre de

2016, “con el fin de dar cumplimiento a la clausula

tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICG; para

el apoyo en la implementacion y monitoreo de las acciones del “"Programa de Apoyo a la Politica Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”, que a continuacién se describe:

Fd
1. Contrato No. DSESAN-60—2016—081/ p
2. Nombre: Laura Alejandra Cordero Golén
3. Direccion: Comunicacién e Informacién
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

rd
ACTIVIDADES REALIZADAS /~

1 Apoyo para el desarrollo del “"Programa de Apoyo
a la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico”.

+ Se atendieron las actividades internas y con otras
instituciones del Programa de Apoyo a la Politica Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico.

2 Apoyar y organizar el protocolo de todas las
actividades y eventos publicos e institucionales
de las autoridades de SESAN

Apoyo logistico y de protocolo en la Reuniéon Ordinaria del
CONASAN, a realizarse en Palacio Nacional, Salon Banderas
con todos los miembros que integran el Consejo . Apoyo en la
coordinacién en protocolo de Vicepresidencia y protocolo de
Palacio Nacional para la realizacion del evento.

3 Apoyo en las coordinaciones de planificacion de
los eventos a realizarse con ofras instituciones,
siendo el enlace por parte de SESAN

Apoyo logistico y de protocolo en actividad con INCAP vy
SESAN. En reunién con la embajadora de la Unién Europea
en Guatemala Stella Servoudaki y autoridades de SESAN vy
reuniones de la Subcomisién de la Reduccion de la
Desnutricién Crénica.

= Apoyo en la coordinacién de actividades internas

para el monitoreo de los
resultados de la comunicacion de

herramientas
mecanismos Yy

. ) . R Apoyo logistico de rotocolo en reuniones con
de las diferentes direcciones y unidades de la - e?a:tes intgrnaciona?(es P
SESAN P '
5 Coordinar la comunicacion interna de la SESAN . Apoyo para unificar las agendas de las actividades
internas de las diferentes direcciones de la SESAN.
6 {\po.yol BR] S ESESIESNON SR SO ) Apoyo en actualizacién de carteleras de SESAN.
institucionales
7 Apoyo en la elaboracién e implementacion de las

+  Apoyo en archivo de notas de medios escritos.

de medios

SESAN
& Afigye &0 | glaboraclsn e Thleligehcts de medios +  Apoyo en la verificacion de notas para la elaboracion de
inteligencia de medios de septiembre.
9 Apoyo en la elaboracion de informes de monitoreo

- Apoyo en transcripcion de notas y discursos.




10

Oftras actividades asignadas por el jefe superior
inmediato

+  Apoyo en tramites administrativos de la DCI.

5. Los documentos que respaldan el producto de
Comunicacioén e Informacién de SESAN.

Atentamente,

e~~~ I

e et Pl il
=

DP12234-35902-p101

realizado se encuentra en

los archivos de

la direccién de

o (OO

M 5. Dscar Tlarmberts, Flves Roiane

f Piregiér de Comunicacién e Informacion
a de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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